
Contrato:

Contratista:

Objeto:

Fecha de Inicio:

Fecha de Terminación:

Periodo del Informe:

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  PROFESIONALES No. 4130000-767-2024.

KATINA DURAN SALCEDO

Prestar servicios profesionales para apoyar la gestión administrativa y la planeación de la
Consejería Distrital de TIC en el marco de la estrategia de seguridad digital con el fin de contribuir
al cumplimiento de las metas asociadas al proyecto 8109

1 de agosto de 2024

15 de enero de 2025

Desde el 1 de diciembre de 2024 hasta el 16 de diciembre de 2024

OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Elaborar y presentar a la supervisión para
aprobación el plan de trabajo para el
desarrollo de las actividades del contrato,
realizar seguimiento mensual y realizar los
correspondientes ajustes que se acuerden
con el supervisor en caso de que así se
requiera.
Apoyar la gestión administrativa y la
planeación de la Consejería Distrital de TIC
en el marco de la estrategia de seguridad
digital.

Apoyar las diferentes actividades de
seguimiento financiero a los proyectos de
inversión a cargo de la Oficina Consejería
Distrital de TIC.

Se elaboró y presentó a la supervisora al
inicio del contrato el plan de trabajo para el
desarrollo del presente contrato.

Se realizaron las liberaciones de saldos de
CDPs reportados por la Sub. Financiera.

Se recolecto información y se proyectaron
actividades para el plan de transparencia
2025

Se apoyo el reporte de actualización del
plan de acción del proyecto 8109.

Asistí a las diferentes mesas de trabajo con la
OAP para planeación de riesgos e
indicadores 2025

Se realizó seguimiento financiero al contrato
830R

Participe en dos mesa de trabajo
seguimiento al proyecto 8109 y 8117.

Se realizo seguimiento al PAC
Se realizó seguimiento a los pagos de los
proveedores.

Se realizó programación PAC 2025 partiendo
del plan de Adquisiciones compartido.
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Apoyar en la consolidación de las tareas
derivadas del cumplimiento de los Planes
de Mejoramiento de la Oficina de la
Consejería Distrital de TIC.

Apoyar en las actividades relacionadas
con el proceso y procedimiento de la
Consejería Distrital de TIC que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

Apoyar la generación de formatos en el
Sistema de Gestión Contractual para la
radicación de los trámites que adelante la
Consejería Distrital de TIC.

Participar en las reuniones relacionadas
con su objeto y obligaciones
contractuales.

Se realizaron los informes de liberación de
saldos de RPs

Se realizaron dos mesas de trabajo con los
gestores de calidad de Fortalecimiento y de
servicio a la ciudadanía en donde se
actualizó de la caracterización del proceso
¿Gobierno abierto y relacionamiento con la
ciudadanía¿, se asistió a reunión de
presentación de la nueva caracterización en
su versión 3

Se apoyo el cargue en el sistema DARUMA la
caracterización V3 de mejoramiento
resultado de la auditoria de calidad y se
apoyo el trámite de aprobación por parte de
la Consejera.

Se realizó actualización del procedimiento
de Asesorías Técnicas y/ formulación de
proyectos en materia TIC¿

Se apoyo la actualización de la
caracterización del proceso. La cual quedo
aprobada en su versión 3.

Se apoyo el seguimiento a reportes como
son: Comisión intersectorial de gestión,
comité sectorial de gestión y desempeño

Se revisaron las asesorías de calidad
reportadas por el equipo de seguridad, se
actualizo el consolidado de seguimiento.
Pendiente de aprobación dos asesorias

Se generaron formatos para los nuevos
contratos de prestación de servicios, se
generaron las solicitudes de CDP,
modificaciones, liberaciones, actas de inicio,
entre otros.
Para el mes de diciembre se participó en
reuniones, así:

03/12 Orientación metodológica riegos 2025
03/12 Actualización caracterización
04/12 PAC 2025
05/12 Mesa de trabajo Plan de mejoramiento
PA210-112
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

Apoyo desde el componente financiero a
la supervisión de los contratos y/ convenios
de la Consejería Distrital de TIC.

05/12 Reporte PTEP noviembre
06/12 Revisión caracterización
Legalización RENOBO
10/12 Mesa de trabajo riesgos 2025
10/12 Formulación PTEP 2025
11/12 Mesa trabajo riesgos 2025 continuación
11/12 Mesa de relacionamiento con la
ciudadanía
13/12 Mesa de trabajo seguimiento proyectos
de inversión
16/12 Seguimiento convenio 295/2014

Se brindo acompañamiento en la revisión de
los contratos de prestación de servicios, y en
el contrato de transporte.
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Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo señalado por la Ley.

Cordialmente

KATINA DURAN SALCEDO
C.C. 52455443

Vº  Bº  Interventor(es)
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