CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
INFORME DIANA PAOLA FERREIRA ROJAS
Contrato No CO1.PCCNTR.6532453

Piedecuesta, 16 de diciembre de 2024
Nombre del Supervisor: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA

Dependencia: concejo Municipal - secretario general del Concejo Municipal
Cargo: secretario general del Concejo Municipal
Municipio de Piedecuesta

E.S.M
REF. Informe mensual de actividades desarrolladas en virtud del Contrato de Prestacion de Servicios
de Apoyo a la Gestion

CO1.PCCNTR.6532453 entre el 15/11/2024 HASTA 14/12/2024

Cordial Saludo

La presente tiene como finalidad rendir el Informe mensual de actividades del periodo 15/11/2024
HASTA 14/12/2024 conforme a lo previsto en el Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la
Gestion No.
CO1.PCCNTR.6532453 celebrado por el suscrito con el Municipio de Piedecuesta, cuyo objeto PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA CORRESPONDENCIA EMITIDA Y RECIBIDA POR EL CONCEJO
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA Y LA GESTION DOCUMENTAL DEL MISMO Las actividades realizadas durante
el mes el 15/11/2024 HASTA 14/12/2024 son las siguientes:

1. Brindar apoyo en el proceso de radicacién de comunicaciones oficiales
entrantes y salientes y la correspondencia.
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2. Brindar apoyo en el proceso de numeracion de actos administrativos
emanados del concejo Municipal
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103 Y AUTORIZA EL PAGO DE LA PRIMA DE ARCHIVADO Y
NAVIDAD A LOS FUNCIONARIOS DE CARGADO DRIVE
PLANTA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE POR DIANA
No. 102 26/11/2024 | PIEDECUESTA 20257, PACOLA URIBE FERREIRA
ASIGNACION #
RESCLUCION,
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104 PRORROGA POR 10 DIAS EL TERCER ARCHIVADO Y
PERIODO DE SESIONES ORDINARIAS CARGADO DRIVE
DEL ANO 2024" DANMNESSA POR DIANA
Mao. 103 281172024 VELANDIA FERREIRA
ASIGNACION #
RESGLUCION,
POR LA CUAL SE RECONGCE ¥ DOCUMENTO
105 ORDENA EL PAGO DE HONORARIOS ARCHIVADO Y
POR SESIONES ORDINARIAS A LOS CARGADO DRIVE
HONORABLES CONCEJALES DEL POR DIANA
No. 104 01/12/2024 | MUNICIPIO DE PIEDECUESTA PACLA FERREIRA
ASIGNACION #
RESCLUCION,
DOCUMENTO
106 ARCHIVADO Y
CARGADO DRIVE
POR DIANA
Ma. 105 02/12/2024 | TRASLADO PRESUPUESTAL INITERNO |PACLA URIBE FERREIRA
ASIGNACION #
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DOCUMENTO
107 "POR MEDIO DE LA CUAL SE ARCHIVADO Y
COMNCEDE UN PERMISO A UN CARGADO DRIVE
FUNCIONARIO DEL CONCEJO DANNESSA POR DIANA
No. 106 12/12/2024 |MUNICIPAL DE PIEDECUESTA® VELANDIA FERREIRA

3. Apoyar el proceso de atencidn al publico en la ventanilla o espacio dispuesto
para ello en las instalaciones del Concejo Municipal.




Apoyar el procedimiento de gestiéon del archivo fisico documental del concejo
municipal en virtud de la competencia y funciones legales y reglamentarias de la
corporacion, lo que incluye elaboracién y proyeccion de informes y documentos

atinentes al archivo que le sean solicitados.
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2024
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2024
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PETICION

. 2024

a T

Apoyar en la busqueda de documentos y expedientes contractuales y de toda indole
correspondientes a la gestién del concejo, en los cuales le sea solicitado su apoyo.

No se realizo actividad en este mes

Apoyar el procedimiento de escaneo y fotocopiado de documentos del concejo

municipal que le sea requerido.
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7 Brindar apoyo al concejo municipal en la consolidacion de informacion y elaboracién
de informes requeridos por la corporacidn, entidades publicas, privadas y personas
naturales.
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ESCANEADA AL DOCTOR
REATIGA SE ESCANEA
CORRESPONDENCIA, SE
DESCARGA EL DRIVE SE
1000 ENVIA VIA WHATSAPP AL DR
REATIGA, SE ENTREGA
CMP 621/24 RESPUESTA A CORRESPIONDENCIA AL
SOLICITUD REALIZADA POR EL OFICINA CONCEJALES , SE PASA
18/11/2024 09:00 HONORABLE CONCEJAL JORGE |DIANA ASESORA PARA ARCHIVO. DIANA
AM ARMANDO NAVAS FERREIRA JURIDICA FERREIRA
SEGUNDA PONENCIA
SEGUNDO DEBATE DE SE ESCANEA DOCUMENTO Y
PROYECTO DE ACUERDO SE IMPRIMEN 17
MUNICIPAL No 012 “POR MEDIO EJEMPLARES PARA
1001 DEL CUAL SE AUTORIZA AL ENTREGA A LOS
ALCALDE MUNICIPAL EL CONCEJALES EN EL
COMPROMISO DE VIGENCIAS SEGUNDO DEBATE QUE
18/11/2024 11:00 FUTURAS DEL ANO FISCAL DIANA CONCEJO ESTA PARA REALIZACION EL
AM 2025 FERREIRA MUNICIPAL DIA 19/11/2024
SE ASIGNA CMP 631- SE
REALIZA NOTA ACLARATORIA
PARA LA ASIGNACION DE
CMP YA QUE EL DIA QUE
DERECHO DE PETICION LLEGO LA
ARTICULO 23 DE LA CORRESPONDENCIA NO
1002 CONSTITUCION POLITICA Y LEY HABIA INTERNET EN LAS
1765 DE 2015 SOLICITUD DE INTALACIONES. - SE LE
INFORMACION ACERCA DE LA ENVIA DOCUMENTO AL DOC
EMPRESA DE ECONOMIA MIXTA REATIGA PARA ASIGNACION;
SERVICIOS INTEGRALES DE SE REALIZA REMISION POR
14/11/2024 02:30 TREANSITO Y MOVILIDAD SAS, |DIANA COMPETENCIA A TRANSITO
CMP 631/24 |PM ACUERDO 008 Y 009 DE 2021 FERREIRA 18/11/24 TRANSITO - GENERAL Y GENERAL
SE REMITE POR
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qgue ingresan al Concejo Municipal, y los que se envien desde la corporacién a
personas naturales o juridicas de derecho publico y privado externas
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ENTRADA FECHA Y HORA ASUNTO RECIBIDO RESPUESTA DEPENDENCIA A DONDE SE ENVIO No FOLIOS |VENCIMIENTO NOTAS
YESID LEONARDO SILVA PARA TRAMI|E Accionante
PARADA YESID LEONARDO SILVA
1051 Accionadas | ALCALDIA PARADA .
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA y Accionadas - ALCALDIA
SECRETARIA DE MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
TRANSITO DE PIEDECUESTA y SECRETARIA DE
adicado CORREO TRANSITO DE PIEDECUESTA
685474046003202400194 ELECTRONICO Radicado
CMP 670/24 11/12/24 ICEJO DRA. DANESSA 685474046003202400194
SOLICITUD DE PRESTAMO A CORREO
1052 ESTADIO VILLACONCHA POR EL |ELECTRONICO SE ENVIA AL DOC REATIGA
CMP 671/24 11/12/24 | CONCEJAL RICARDO CONCEJO PARA SU TRAMITE
INVITACION A PARTICIPAR EN SE ENVIA DOCUMETO
1053 EL DIAGNOSTIVO DEL ESCANEADO PARA
12/12/2024 ECOSISTEMA LEOB DEL DIANA DIRECCION DE CONOCIMENTO DE LOS
11:00AM MUNICIPIO DE PIEDECUESTA FERREIRA CULTURA CONCEJALES
SE ENVIA
DOCUMENTO A LA
1084 DRA DANESSA
DFEIFCHO DE PETICION DEL VELANDIA PARA
10/12/2024 0944 SENOR OSCAR HUMBERTO DIANA RESPUESTA -SE
CMP 672/24 | AM COTE COTE FERREIRA ASIGNA CMP
DR REATIGA ASISTE A
INSPECCION TECNICA SE GUARDA DOCUMENTO EN
1058 PROGRAMADA POR ASUNTOS VARIOS Y SE
ACTA DE INSPECCION DEL LA FISCALIA ENVIA DOCUMETO
INSFJECICR HERNANDO IVAN DIANA GENERAL DE LA ESCANEADO AL DOCTOR
CMP 673/24 13/12/24| IBANEZ ROMERO FERREIRA NACION REATIGA.
SE REALIZA REMISION
DERECHO DE PETICION DERECHO D EPETICION
1056 CIUDADANO KEVIN ALEXANDER |CORREO CIUDADANO KEVIN
AGUDELO DOMINGUEZ CMP ELECTRONICO ALEXANDER AGUDELO
CMP 674/24 16/12/24|674/24 CONCEJO 16/12/24 TRANSITO DOMINGUEZ
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Las demds que le sean asignadas, relacionadas directamente con el objeto

contractual, asi como las que sean necesarias para el cabal desarrollo del mismo.

Transmitié en vivo

DIANA PAOLA FERREIRA ROJAS
Contrato No. CO1.PCCNTR.5717415




