
Inicial x Modificación

Nombre de la dependencia solicitante:

Nombre del evento :

REGISTRAR LAS FECHAS INCLUYENDO TRASLADOS

REGISTRAR LAS FECHAS DE EVENTO

Fecha inicio:

¿Cual?

Si la respuesta es "si", el área lider del eventoo  solicitará a Comunicaciones.lo requerido.

Vbo. SUPERVISOR

JENNIFER DANIELA CALLEJAS NUÑEZ NOMBRE SUPERVISOR

* Los anexos 1, 2, 3 y 4 corresponden a la fase inicial de la solicitud. * Los anexos del 5 al 10 corresponde a la fase de ejecución, evaluación y cierre del evento

Inicio del evento 5. Imprevisto 8. Alojamiento

1. Requerimientos 6. Evaluación 9. Tiquetes

2. Convocatoria 7. Cierre 10. Reembolsos

3. Guión Call Center

4. Agenda del evento

Jennifer Daniela Callejas

John Bairo Sánchez Urrea

Fecha fin:

5. ANEXOS:

1. TIPO DE SOLICITUD DE EVENTO:

2. INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA QUE ORIGINA EL EVENTO:

Nombre y apellidos del enlace de la dependencia solicitante:

Modalidad:

Espacio de participación ciudadana: Asistencia técnica

¿Requiere avanzada?

Fecha fin:

13/12/2024

Número consecutivo del evento: Fecha radicación

13/12/2024

13/12/2024

¿Requiere apoyo de comunicaciones?

VERSIÓN: 2

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

311 5418453

 Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral del Programa de Alimentación Escolar – PAE”

Si

Si No

Si

13/12/2024

11/12/2024

Híbrido Fecha inicio:

Objetivo del evento:  Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral del Programa de Alimentación Escolar – PAE”

Bogotá - Hotel Whymham

Observaciones:
Este evento es organizado por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificación ICONTEC   y la Unidad de Alimentos parea aprender, esta última se encarga de la transmisión por streaming 

y saldrá por los canales oficiales de la UApA DE You tube y facebook. Se tendrfán los link de conexión para que los interesados se conecten.

Público objetivo:

•	Referentes de la Unidad Administrativa Especial de Alimentación Escolar- UApA Referentes técnicos de entidades gubernamentales nacionales

•	Referentes de organizaciones de sociedad civil - Academia- Secretarios de educación, salud, agricultura, entre otros de Entidades Territoriales Certificadas cercanas a Bogotá.

•	Referentes de comités de SAN de Entidades Territoriales Certificadas cercanas a Bogotá.Otros actores relacionados con el Programa de Alimentación Escolar.

Teléfono móvil del enlace de la dependencia solicitante:

Nombre y apellidos Directivo / Asesor de la dependencia solicitante:

3. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO:

Ciudad del evento :

40# de convocados

Comunicaciones

FIRMA LÍDER DEL EVENTO 

4. AUTORIZACIÓN LÍDER DEL PROCESO QUE ORIGINA EL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Otro

       Cancelación

Hora inicio: 6:00 a.m. Hora fin: 1:00 p.m. 

Marta Gutierrez Gonzalez

41



Modificación # Fecha de inicio del evento 13/12/2024

Fecha final del evento 13/12/2024

Fechas 13/12/2024 14/12/2024 15/12/2024 16/12/2024 17/12/2024 18/12/2024

Ítem Categoría Concepto - Descripción Requerimiento Unidad Día 1/Cantidad Dia 2/Cantidafd Día 3/Cantidad Día 4/Cantidad Día 5/Cantidad Dia 6/Cantidad Cantidades totales

158  VIRTUAL / HIBRIDO 

Servicio de Streaming (Live U) -  Una Vía                                                      Sistema de transmisión streaming 
para transmitir por Facebook, YouTube, Twitter (live u) con puesto fijo: Técnico de audio - video (community 
manager) Servidor de Codificación Streaming - Core i9, 32 RAM, DD 1 TB estado Sólido, Plataforma Video 

Conferencia, Sonido básico 500 watts (Cabinas tipo barra con consola, mínimo de 12 canales análoga, 
reproductor de cd doble bandeja, mp3, puerto USB, cableado de señal, acometidas eléctricas, kit de

(2) micrófonos inalámbricos de mano, un 1 micrófono de solapa),Circuito cerrado a 1 cámara HD con trípode y 
grabación del evento en bruto, Kit de
iluminación: luces LED frías o cálidas.

Sistemas de Transimion streaming
Requerimos un circuito cerrado de televisión a 3 cámaras 
En la observación habla de dos microfonos inhálambrico. 
Va salir por facebook y por You tube
Horas en el día de la transmision 6:00 a.m. a 1:00 p.m 

Por Evento 1 0 1

144  VIDEO 
Pantalla Led 60"                                                      Pantalla Led 60" con base (incluye instalación, 

desinstalación y operador)
Pantalkla de retorno de 50" transmision 6:00 a.m. a 1:00 p.m. Día 1 1

124  SONIDO Micrófono inalámbrico de mano                                                      Alquiler por día incluye baterías nuevas 2 microfonos Día 2 2

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

  0

FIRMA LÍDER DEL EVENTO

NOMBRE LÍDER DEL EVENTO

Montaje el dia anterior y pruebas. 

Número consecutivo del evento: 0

Número consecutivo: 

OBSERVACION

Montaje el dia anterior y pruebas. 

ANEXO No. 1  Requerimiento del evento

Comunicaciones

SERVICIOS REQUERIDOS  

Nombre del evento:

Dependencia:

 Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral del Programa de Alimentación Escolar – PAE”

VERSIÓN: 2

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 



DEPENDENCIA QUE SOLICITA: Número consecutivo del evento: 41

NOMBRE DEL EVENTO: Modificación #

FECHA INICIO DEL EVENTO 13/12/2024 FECHA FINAL DEL EVENTO 13/12/2024 CIUDAD DEL EVENTO

No. ASISTENTES SE ANEXA LISTADO DE ASITENCIA CALIFICACIÓN DEL EVENTO

CALIFICACIÓN 

NA

5

5

5

NA

NA

NA

NA

NA

NA

NA

NA

Observacion general: 

Firma lider de evento:

 Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral del Programa de Alimentación Escolar – PAE”

9. ¿Cómo califica la información previa remitida por el operador a los conferencistas y/o facilitadores y/o talleristas?

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

VERSIÓN: 2

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO

BOGOTÁ

ANEXO No. 6 EVALUACIÓN DEL EVENTO

Comunicaciones

4 ¿Cómo califica el servicio de streaming y/o plataforma virtual utilizada?

5. ¿Cómo califica los alimentos y bebidas ofrecidos en el evento?

La presente encuesta debe ser diligenciada, con el proposito de contar con la percepción o evaluación del evento, lo que le servirá  a la Entidad tomar acciones encaminadas al mejoramiento continuo. Utilizar la siguiente escala:

5 - Muy Satisfecho           4 - Satisfecho                    3 - Medianamente satisfecho              

2 - Insatisfecho                1 - Nada satisfecho          N/A - No Aplica 

ACTIVIDAD OBSERVACIÓN 

3. ¿Cómo califica el montaje y/o organización de la locación donde se realizó el evento?

1. ¿Cómo califica las instalaciones donde se realizó el evento?

2. ¿Cómo califica el servicio de ayudas audio visuales (sonido, video, etc.)?

Nombre líder del evento:

5.00

6. ¿Cómo califica la atención del personal logístico?

7¿Cómo califica el servicio de transporte suministrado para el evento?

12. ¿Cómo califica la gestión de  entrega de los reembolsos solicitados por la entidad por parte del operador?

11.¿Cómo califica el servicio de inscripción /registro?

10. ¿Cómo califica el servicio y la entrega de materiales y/o impresos?

8¿Cómo califica el servicio de asesoria por parte del operador?

2. EVALUACIÓN



DD MM DD MM AAAA

Cantidad de convocados:

 

Firma apoyo financiero Firma apoyo técnico

Nombre apoyo financiero a la supervisión John Bairo Sanchez 

Firma enlace de la dependencia

John Bairo sanchez

Observación:

VERSIÓN: 2

CÓDIGO: GAD - FR - 02

VIGENTE DESDE: 02/10/2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR 

PROCESO: Gestión administrativa

FORMATO: Solicitud y ejecución de eventos

Valor ejecutado:
 Este valor incluye impuestos, + imprevisto + 

Impuesto

ANEXO No. 7 CERTIFICACIÓN DE EJECUCIÓN Y CIERRE DE EVENTOS

Fecha inicio

 Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral del Programa de Alimentación Escolar – PAE”Nombre del evento :

Número consecutivo del evento:

Firma de aprobación del Supervisor

NOMBRE SUPERVISOR

Firma de aprobación del jefe de la dependencia

JENNIFER DANIELA CALLEJAS NUÑEZ

41

Ciudad del evento :

40

AAAA

13/12/2024

Cantidad de asistentes:

Fecha fin
Bogotá - Hotel Whymham

13/12/2024

Se firma en Bogotá D.C a los     días del mes de         del año 202x

30

Marta Gutierrez Gonzalez

 9.935.310,00 

Javier Eduardo Serna Pineda



 
 
 
 
 
 
  
 

Bogotá D.C. 16 de diciembre de 2024. 

 

INFORME DE CIERRE DE EVENTO. 

 

GENERALIDADES 

 

Contrato N° LP-UAPA-001-2024 

Nombre del evento  

Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión 

Integral del Programa de Alimentación Escolar – 

PAE” 

Número del evento   41 

Fecha inicio evento 13/12/2024 

Fecha final evento 13/12/2024 

 

 

Durante el periodo ejecutado el contratista FEELING COMPANY S.A.S y UNIDAD 

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR realizaron las respectivas 

entregas al contrato antes mencionado: 

 

● Cumplir con el objeto del presente contrato. 

● Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 

● Cumplir con las indicaciones establecidas por el Supervisor del Contrato. 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Se ejecutaron a satisfacción lo ítems requeridos para el evento en mención, lo 

cuales se relacionan a continuación: 

 

 

ITEM CANTIDAD DESCRIPCIÓN 

Streaming 1 

Se brindo el servicio de streaming. Circuito 

cerrado a 3 cámaras para transmisión en vivo 

por canal de Facebook y Youtube.  

 

 

Pantalla de 

retorno 
1 

Servicio de una pantalla de retorno 

conectadas a la pantalla principal. 

Operador de 

cámara 
3 

Se brindo el servicio de 3 personas para el 

debido funcionamiento de las cámaras en el 

momento del streaming. 

Micrófonos 

inalámbricos 
2 

Se ofreció el servicio de dos micrófonos, de 

acuerdo con la solicitud, debidamente 

cargados. 

Transporte y 

montaje  
1 

Transporte y montaje el 12 de diciembre en 

las oficinas de UAPA  y desmontaje el 13 de 

diciembre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 

Ítem Servicio Base IVA  Impuestos  Otros  SUBTOTAL  % Intermediación 
 IVA 

Intermediación 
 TOTAL 

1 Streaming  $        5.500.000  $        1.045.000  $           6.545.000  $                  373.450  $                    70.956  $              6.989.406 

2 Pantalla de retorno  $            450.000  $              85.500  $              535.500  $                    30.555  $                      5.805  $                  571.860 

3 Operador de cámara  $            960.000  $            182.400  $           1.142.400  $                    65.184  $                    12.385  $              1.219.969 

4 Micrófonos  $            380.000  $              72.200  $              452.200  $                    25.802  $                      4.902  $                  482.904 

5 Transporte y montaje  $            300.000  $              57.000  $              357.000  $                    20.370  $                      3.870  $                  381.240 

7.590.000$         1.442.100$         -$                     -$                    9.032.100$           515.361$                  97.919$                    9.645.380$               

 $                                               9.645.380 

SERVICIOS REQUERIDOS  - COSTOS DIRECTOS

TOTAL EVENTO

Feeling

Proveedor

Feeling

Feeling

Feeling

INFORME DE PRESUPUESTO

Persona que solicita: Marta Gutierrez Gonzalez

Numero del evento: 41

Fecha inicio

Fecha final

Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral del Programa de Alimentación Escolar 

– PAE”

13/12/2024

13/12/2024

Feeling

PRESUPUESTO DE TRABAJO. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



NOMBRE DEL 

EVENTO:

NUMERO DE 

CONTRATO:

CONSECUTIVO 

SOLICITUD:

CIUDAD:

FECHA INICIO 13/12/2024 FECHA FIN 13/12/2024

ITEM FOTO FOTO

PANTALLA DE 

RETORNO 

OPERADOR DE 

CAMARA

STREAMING

REGISTRO FOTOGRÁFICO

SOCIALIZAR NORMA TÉCNICA NTC 6717 “GESTIÓN INTEGRAL DEL PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR – PAE”

EVENTO #41

BOGOTÁ D.C.

LP-UAPA-001-2024



MICRÓFONOS



Métricas, evento 41 streaming 

Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral del Programa de Alimentación Escolar – PAE” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 











Ítem Descripción del Servicio: Cantidad Días V. Unitario. V. Total

1

Sistemas de Transimion streaming (Monitor, pointer, 

operario ,interfaz de audio, capturador de video Atem 

mini pro, yolobox, transmisor inalámbrico, 2 microfonos 

inalambricos, portátil para trasmitir, portátil para 

presentaciones y portátil para videos, 5 

intercomunicadores.) circuito cerrado de televisión a 3 

cámaras

1 1 $ 5.500.000 $ 5.500.000

2 TV Retorno de 50 1 1 $ 450.000 $ 450.000

3 Operador de camara 3 1 $ 320.000 $ 960.000

4
Tranporte de montaje 12 de dic  y desmontaje dia 13 de 

dic 
1 1 $ 300.000 $ 300.000

5 Microfono inalambrico 2 1 $ 190.000 $ 380.000

Subtotal $ 7.590.000

IVA 19% $ 1.442.100

Total $ 9.032.100

FORMATO COTIZACIÓN

EVENTO UAPA

CIUDAD: Bogotá

EMPRESA: Feeling Company

ASUNTO: evento  41  Socializar norma técnica NTC 6717 “Gestión Integral 

del Programa de Alimentación Escolar – PAE”

FECHA EVENTO:  13 de diciembre 2024

LUGAR:  oficinas UAPA 

   



FEELING COMPANY S.A.S.                  
NIT. 811025635-7

Teléfono  :  3524211   
CL 16 # 55 129            MEDELLIN            
No somos Autorretenedores IVA

Somos responsables del IVA
IMPUESTO SOBRE LAS V

SEÑOR(ES): UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ALIMENTACION NIT:

DIRECCION: CL 24 7 43 P 15 TEL.: 14414222

CIUDAD: BOGOTA

FECHA DE FACTURA FECHA DE VENCIMIENTO

DIA MES AÑO DIA MES AÑO

19 12 2024 18 01 2025

F. VALIDACION: 2024-12-19T13:33:22.501Z

CONDICIONES DE PAGO: CREDITO

VR. TOTALVR. UNITARIOCANTIDADDESCRIPCIONREF DCTO

FE7499

901377527-6

1:32:55 p. mHORA:

CUFE: cfd735dea402c2fa9b2f0040d46ea8175b1c0a35ab4857795278eb43956e89bf699abecf5266b0bf51d36907617d9592

FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

1.00 5,500,000.00 5,500,00002 EVENTO 41. SOCIALIZAR NORMA TÉCNICA
NTC 6717 “GESTION INTEGRAL DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR PAE” Streaming

1.00 1,045,000.00 1,045,00002 IVA PARA TERCEROS
1.00 450,000.00 450,00002 Pantalla de retorno
1.00 85,500.00 85,50002 IVA PARA TERCEROS
3.00 320,000.00 960,00002 Operador de cámara
3.00 60,800.00 182,40002 IVA PARA TERCEROS
2.00 190,000.00 380,00002 Micróf onos
2.00 36,100.00 72,20002 IVA PARA TERCEROS
1.00 300,000.00 300,00002 Transporte y  montaje
1.00 57,000.00 57,00002 IVA PARA TERCEROS
1.00 515,361.00 515,36102 COSTO DE ADMINISTRACIÓN (13,08%)

NOTAS FINALEZ: #$22-46-00;LP-UAPA-001- 2024;mgutierrez@uapa-pae.gov .co#$

VALOR BRUTO

DESCUENTO

SUBTOTAL

IVA

TOTAL A PAGAR

9,547,461

9,547,461

97,918.59

9,645,379.59

SON NUEVE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESO

COLOMBIANO CON CINCUENTA Y NUEVE CENTAVOS**************************************

Esta factura de venta es un título valor en virtud de la ley 1231 de julio 2008, los intereses moratorios que se causen serán cobrados mensualmente 
acorde con las variaciones  que sufran las tasas de interes certificadas por la superintendencia financiera de conformidad con el artículo 111 de la ley 
510 de 1999, que modifica el artículo 884 del código de comercio.

RET.IVA

RETENCIÓN

RESOLUCION DIAN Nro. 18764075052822 FECHA 15/07/2024 AUTORIZA RANGO FE6433 AL FE8000

OBSERVACIONES:

mailto:mgutierrez@uapa-pae.gov.co

