Informe de actividades ejecutadas
Un dltimo informe 2024

Contrato No.

No. CD-81-2024-4249.

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION

Periodo:

ULTIMOINFORME 2024

Contratista responsable del informe:

LILIBETH JOSEFINA GARCIA CALDERON

NuUmero de cédula:

55303814

Obligacién contractual

Resultados / Productos

1. Apoyar en la gestiobn administrativa y
Documental de la Gerencia de Desarrollo
Social.

* Organice, una carpeta de asistencia de eventos
internos escanee la informacién teniendo en
cuenta el orden cronologico de gestion
documental en la carpeta compartida con todos
los coordinadores proyecto.

2. Apoyar en la organizacion de la informacion
y las reuniones que se programen en el
proyecto implementacion de la estrategia
integral para el apoyo a la poblacion
vulnerable y la gerencia.

* Participe, en la reunién de entrega de informe
semanal por parte de coordinadores de proyecto
asignado con la toma notas detalladas.

* Prepare el acta de la reunidén que incluyen
decisiones tomadas, tareas asignadas, y plazos
establecidos por la gerente de proyecto.

3. Atender oportuna y eficientemente las
solicitudes realizadas por el Gerente de
Desarrollo Social o la persona que este delegue
para tal fin en materia de su competencia.

* Realice 200 encuesta, del programa de
desayunos paty a los beneficiarios de que se
encuentra recibiendo el desayuno fecha lunes
02 al 5 de diciembre del 2024

4. Apoya en los procesos administrativos de
los proyectos de la Gerencia, en especial el
proyecto implementacion de la estrategia
integral para el apoyo a la poblacién
vulnerable.

*Apoye con la organizacion de produccién de
carne del proyecto desayuno Pa ti

*Qrganice base de datos de inscrito realizada en
el kiosco las América el lunes 2

*Realice 100 consulta Sisbén de nuevos inscrito
grupo 7 del programa desayuno Pa ti para la
elaboracion de carne de kiosco Barlovento del 2
de diciembre




* Consulte base de datos de prescrito del comedor
de las América, Barlovento puntaje de Sisbén de
nuevos beneficiarios

con las demas actividades
inherentes al objeto del contrato, las
relacionadas a la Gerencia, al proyecto
implementacion de la estrategia integral para
el apoyo a la poblacion vulnerable y las que
sean determinadas por el supervisor.

5. Cumplir

. * Participe en la jornada “PLAN ALCALDE' en el
kiosco las América en la entrega de almuerzo a
los nifios de la comunidad el dia sabado 7 de
Diciembre 2024 .

* Participé en la jornada “PLAN ALCALDE' en el
kiosco las América en la entrega de almuerzo a
los nifios de la comunidad el sdbado 14 de
Diciembre de 2024.

* Participe en la entrega de juguetes a los
beneficiaros que radicaron sus peticiones y
solicitudes la entrega se realizd en la bodega los
11,12 ,13,14 ,16 de diciembre 2024.

EVIDENCIAS

» 1 organice, una carpeta de asistencia de eventos.
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2 participe, en la reunion de entrega de informe semanal asistencia
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El dia Jueves 5 de diciembre realizaremos nuestra reunion mensual PRESENCIAL para todo el equipo de proyectos, liderada por la Jefe de
Etiquetas n Proyectos de la Gerencia de Desarrallo Social, con el apoyo, compromiso y participacion de todo el equipa

En esta reunion favor llevar, agendar, finalizar, completar, etc..:

DICIEMBRE 2
GenerACTOR, BaqIN, Desayunos, MIUTF con sus carpetas creadas y dentra de estas:
-PRESENTACION DE LO EJECUTADO 2024

-INFORME DE EJECUCION 2024 durante tedo el 2024 como un resumen o informe ejecutivo bien detallado de 2024, debe incluir
cifras, etc.

-INFORME DE PROYECCION 2025 que incluye todo tipo de actividades propuestas incluyendo actividades, cronograma, <

2 participe, en la reunidn de entrega de informe semanal el 5 de diciembre
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e 4 organizacién de produccion de carne del proyecto desayuno Pa ti
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527 521 |GRUPO 7 NO SIACEPTO  |30/10/2024 10:06 YULEIDYS VITOLA RESTREPO 29 BARLOVENTO
528 522 [GRUPO 7 NO Si ACEPTO 31/10/2024 7:02 MARIA FANNY MORENO SERNA 65 BARLOVENTO
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PASO A PASO - PLAN ALCALDE
| HORA ACTIVIDAD | RESPONSABLE
Hasta las 12:00m RETROALIMENTACION Recepeion del Mercado Jean Carlos Montenegro
MERCADO Recepcion del Mercado Elias Bolivar
Hasta las 12:00m COMPUTADORES Salicitud de Computadores Jean Carlos Montenegro
TRANSPORTE Solicitud de Transporte Jean Carlos Montenegro
Am MERCADO Recepcion del Mercado Elias Bolivar
En el trancursc del dia PERSONAL ASIGNADO Cuadro de asigancion del personal de la gerencia Claudia Arzuzar
ENVIAR PUESTOS AL WHATSAPP Cuadra de asigancion del persanal de la gerencia Jean Carlos Montenegro
MERCADO Recepcion del Mercado Lilibeth Garcia
REVISION :rsevaiziun de todo el kiosko con disponibilidad TOTAL de areas € insumos, aseo de todas las Lilibeth Garcia
SERVICIOS Confirmar acompanamiento de Servicios Especiales Jean Carlos Montenegro
TURNOS SERVICIOS ESP. En casc de confirmar acompafiamiento Jean Carlos Montenegro
TURNOS RACION Organizar turnos Jean Carlos Montenegro
INCLUIR PENDON DE PROTECCION DATOS) Preparar y dejar listo para recoger el Sabado Jean Carlos Montenegro
PENDONES Confirmar nendones de Plan Alcalde en el Punto Jean Carlos Montenearo

30/11/2024 ~

7/11/2024 ~

14/11/2024 ~

5 Apoyé en el comedor “PLAN ALCALDE




o Sy, A ) T2 A=

&5 RECIBE \
~ion \
nnnnn |

\
|
|
\
|
B 1
3
2 \
\
[ o0 \
| ais iyel \
| 2un \
| 200 \
| 268 77, /1 \
L 200 TN ™ e e —

SES Rt T .

5, Apoyé en el comedor “PLAN ALCALDE






ATENTAMENTE.

LILIBETH JOSEFINA GARCIA CALDERON
C.C 55303814. DE BARRANQUILLA, ATLANTICO






