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QUINTOY FINAL INFORME DE ACTIVIDADES
DICIEMBRE
JUAN DAVID CARVAJAL SANCHEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 433 DE 2024

A continuacién, se presenta el quinto y final informe de las actividades ejecutadas en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios No. 433 de 2024, en el cual se
evidencian las actividades ejecutadas en cumplimiento del objeto contractual, asi:

ACTIVIDAD 1. Apoyar en las actividades de descontaminacién y/o esterilizacion de
los recipientes y neveras utilizados en la toma de muestras de agua para su
almacenamiento, de acuerdo al procedimiento establecido en el sistema de gestion
de la calidad del laboratorio.

Evidencias: Registro fotografico

Conforme a la programacién establecida por el Laboratorio de Aguas, se apoyo en el
lavado, descontaminacién y desinfeccion de los recipientes utilizados para las actividades
de toma de muestras ejecutadas por el Laboratorio, luego de que se emitiera los reportes
de resultados al cliente, siguiendo los procedimientos establecidos para cada tipo de
recipiente, todos estos se almacenaron en sus respectivos lugares, se deja constancia en
el formato para el control de descarte de muestras, FO-L-OT-12; se descartaron 41
muestras cada una con sus respectivos recipientes de: Metales, DQO, Ortofosfatos,
Fisicoquimico, Durezas, a continuacién, se relaciona el cédigo de muestra y la fecha de
descarte.

CODIGO DE MUESTRA FECHA DE DESCARTE
MCC 157-24 2024/11/18
MCC 158-24 2024/11/18
MCC 159-24 2024/11/18
MCC 160-24 2024/11/18
MCC 161-24 2024/11/18
MCC 144-24 2024/11/25
MCC 145-24 2024/11/28
MCC 164-24 2024/11/28
MCC 167-24 2024/11/28
MCC 168-24 2024/11/28
MCC 169-24 2024/11/28
MCC 170-24 2024/11/28
MCA 257-24 2024/12/06
MCA 258-24 2024/12/06
MCA 259-24 2024/12/06
MCA 260-24 2024/12/06
MCA 261-24 2024/12/06
MCA 262-24 2024/12/06
MCC 176-24 2024/12/06
MCC 177-24 2024/12/06
MCA 263-24 2024/12/06
MCC 171-24 2024/12/06.
MCC 172-24 2024/12/06
MCA 173-24 2024/12/06
MCA 264-24 2024/12/13
MCC 265-24 2024/12/13
MCC 178-24 2024/12/13°
MCC 179-24 2024/12/13
MCC 187-24 2024/12/13
MCC 188-24 2024/12/13
MCC 189-24 2024/12/13
MCC 190-24 2024/12/13
MCC 191-24 2024/12/13

Pagina1de3

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MCC 180-24 2024/12/13
MCC 181-24 2024/12/13
MCC 182-24 2024/12/13
MCC 183-24 2024/12/13
MCC 184-24 2024/12/13
MCC 185-24 2024/12/13
MCC 186-24 2024/12/13
MCC 187-24 2024/12/13

ACTIVIDAD 2. Apoyar en las actividades de descontaminacién y/o esterilizacién de
los elementos, recipientes, instrumentos para su almacenamiento, asi como las
estaciones de trabajo utilizadas en las diferentes actividades de anélisis de agua, de
acuerdo al procedimiento establecido en el sistema de gestién de calidad del
laboratorio.

Evidencias: formato de uso de equipos, registro fotografico

Durante el presente periodo de avance y conforme a la programacién establecida por el
laboratorio de aguas, se apoyé en el lavado, descontaminacién y desinfecciéon de los
materiales e instrumentos utilizados para las actividades de anélisis rutinario de aguas,
validaciones de técnicas analiticas ejecutadas por los analistas de Laboratorio, dentro de
estos elementos y materiales tenemos: Beakers, balones fondo plano, pipetas, embudos
de separacion, tubos para bacteriologia y DQO, frascos Winkler, Balones aforados,
nucleos de ebullicién, crisoles, tubos para destilacion, entre otros, utilizando los debidos
equipos para ello, asi se plasma en los formatos de uso de equipos FO-L-OT-34. Dichos
formatos reposan en la hoja de vida de cada equipo, cada hoja de vida reposa en el
Archivo del Laboratorio de Aguas, Archivador 2 Gavetas 1, 2, 3y 4.

ACTIVIDAD 3. Apoyar en las actividades de descarte de los medios de cultivo y
residuos peligrosos liquidos generados en el laboratorio de aguas, segun el
procedimiento establecido por el laboratorio cuando sea indicado.

Descripcién: El contratista debera realizar el descarte correspondiente de las
muestras analizadas bajo los criterios de esterilizacién, cuando le sea indicado

Evidencias: Formato de descarte de muestras, formato de uso de equipos.

Se apoyé en las actividades de esterilizacién de tubos multiples de muestras de analisis
bacteriolégico, para esto se siguié el procedimiento correspondiente, utilizando el equipo
44 Autoclave y posteriormente se procedié al lavado y desinfeccidon de los mismos, para
esto se deja como evidencia el formato de uso de equipos FO-L-OT-34 con las fechas en
que se realizé dicha actividad.

i ACTVIDAD REALZAOA | FECHA DE CIECUCTON D
44 Esteriliza:;i?ar;?:;?; :e cultivo 2024/11/25
44 Esteriliza:;?‘r;awﬂe:;gi sde cultivo 2024/11/26
44 Esteriliza:;c:’rt\anr;?:;céz :e cultivo 2024/11/29
44 Esterilizaé:;?]?ar:ﬁ:aizz ge cultivo 2024/12/03
" EStenhzaccc’)?\?aﬁ?:;i ;Ie cultfvo 2024/12/09
44 Esterlllza;(;zrtwanr:‘?:;zz ge cultivo 2024/12/13

Dichos formatos reposan en la hoja de vida de cada equipo, cada hoja de vida reposa en
el Archivo del Laboratorio de Aguas, Archivador 2 Gavetas 1,2, 3y 4.

ACTIVIDAD 4. Apoyar en las acciones que garantizan la aplicabilidad del sistema de
gestion de calidad desarrollado de acuerdo a la norma técnica ISO/IEC 17025:2017
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Evidencias: Registro fotografico, actas de reunién, formatos de seguimiento a
planes de mejoramiento (Este (ltimo cuando aplique)

El contratista apoyé en las acciones pertinentes que avalan la aplicacion del sistema de
gestién de calidad, ayudando a garantizar que el laboratorio tiene las competencias
necesarias para producir resultados vélidos y confiables. Acatando asi de manera
adecuada la norma técnica ISO/IEC 17025:2017, por lo cual se diligencian formatos de
hojas de vida de los equipos en uso, y se particip6 en los diferentes comités operativos
que se llevan a cabo de manera semanal tratando los diferentes temas de riesgos,
calidad, avances en los procesos de auditoria y avances del plan anual de trabajo. Dichas
reuniones se llevaron a cabo en las siguientes fechas: 22 de noviembre, 09 de diciembre
del 2024.

Las evidencias de las actas de reunién FO-D-01 se encuentran en el Archivador 1, Gaveta
4,

Se adjunta en el CD con las fotos de cada una de las evidencias de dichas actividades se
pasan en medio digital, para el archivo en el expediente.

Atentamente,

Z

JUAN DAVID CARVAJAL SANCHEZ
CC 80769335
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evidencia 4
i Proceso LABORATORIO DE AGUAS ]
Reunién Comité Reunién de Trabajo | X
Oficina/Depend
Asamblea Audiencia
Otro
w Presencial | X Roihi afo mes dia Hora inicial Hora Final
2024 11 22 08:00 9:00
[ Temas Tratados en la Reunién
[_T_:gdigo Tema Cédigo Tema
|50 Reunién de calidad 6
[ .2 Riesgos 7
4 5
|. § 10
’ET?"',’: Desarrollo de los Temas Tratados
1. El Director Técnico recuerda que el dia 19 de noviembre la Coordinacién de calidad envid a cada
uno de los funcionarios del laboratorio el archivo de Evaluacion del Plan de Accién para el Cierre
de No Conformidades de los OEC, con el fin de que se realizara el analisis de causas y las
propuestas de las actividades necesarias para dar el cierre a los hallazgos encontrados.
De acuerdo a lo anterior se recibi6 la retroalimentacion respectiva por parte del personal del
Laboratorio y se procedié a continuar con el diligenciamiento del documento mencionado el cual
debera ser enviado al IDEAM el dia 26 de noviembre en cumplimiento de los plazos establecidos
en la resolucion 104 de 2022
La Coordinadora de Calidad del Laboratorio tendra la responsabilidad de consolidar la informacion
y finalizar la estructuracion del documento de Evaluacion del Plan de Accion para el Cierre de No
Conformidades de los OEC para su posterior revision por parte del Director Técnico y envio al
IDEAM en la fecha acordada
£ Se consulta al personal del laboratorio sobre la identificacion o presencia de riesgos 0 presiones
indebidas en el transcurso de las actividades, a lo cual el personal manifiesta que no se han
presentado hasta el momento nuevos riesgos o presiones. El Director Técnico reftera 1a
importancia de reportar las situaciones que se presenten en este sentido.
\\
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COMPROMISOS Ty
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar el diligenciamiento completo S
. mnggv::"cﬁ: g:‘: ‘l:n d‘ Claudia Marcela Cardona Lindo 2024-11-26
Conformidades de los OEC <
il onvi:BoElR‘an sl Néstor Fabio Ortiz Botero 2024-11-28
Se firma por quien en ella intervinieron \4al
NOMBRE CEDULA ENTIDAD / Fi =
DEPENDENCIA
Néstor Fabio Ortiz Botero 1097388942 Laboratorio
Claudia Marcela Cardona Lindo 24584174 Laboratorio
Catalina Cifuentes Quintero 41870807 Laboratorio
Daniela Santoyo Aleman 1094957312 Laboratorio
Francisco Javier Lopez Vanegas 1094935802 Laboratorio
Felipe Narvaez Torres 1094931493 Laboratorio
Cristhian Estrada Rodriguez 1088307648 Laboratorio
Liseth Johana Gomez 10949503460 Laboratorio
José Julan Lopez Osoro 1098306482 Laboratorio
Maria Dilia Gbmez Monltoya 41925971 Laboratorio
José Oscar Lezcano 89002108 Laboratorio
Andrés Mauricio Diaz 1094973858 Laboratorio
José Edgar Martinez Ariza 7555174 Laboratorio
Andrés Fernando Andrade
Cuaiso 1075259452 Laboratorio )
Juan David Carvajal Sanchez 80769335 Laboratorio (x|
Andrea Lucia Mufioz Valencia 41934004 Laboratorio B NI
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Proceso LABORATORIO DE AGUAS
Reunién Comit Reunion de Trabajo | X
Oficina/Depend é
Asamblea Audiencia
Otro
":::d" Proconated | X o aio mée dia Hora Inicial Hora Final
2024 12 09 09:00 10:00
Virtual Municiplo: Armenia Lugar: Laboratorio
Temas Tratados en la Reunién
| Cédigo Tema Cédigo Tema
1 Reunion de calidad 6
2 Riesgos 7
K] Socializacion cambios SGC 8
4 9
5 10
c_;:‘;:a" Desarrollo de los Temas Tratados
1. El Director Técnico felicita al equipo de trabajo por la labor realizada durante el afio 2024, ya

que se cumplieron las metas en cuanto a cantidad de andlisis realizados, solicitudes atendidas y
la presentacién de la auditoria de renovacién de acreditacién ante el IDEAM.

Se recuerda las actividades necesarias para dar finalizacién a los contratos

Se socializa al Plan de Accion presentado al IDEAM, con las observaciones realizadas por el
equipo auditor, asi mismo se enviara un consolidado de las actividades a llevar a cabo por cada
uno de los funcionarios, con el fin de comenzar con esas actividades una vez se dé inicio a los

contralos.

Se consulta al personal del laboratorio sobre |a identificacién o presencia de riesgos o presiones
2. indebidas en el transcurso de las actividades, a lo cual el personal manifiesta que no se han
presentado hasta el momento nuevos riesgos o presiones. El Director Técnico reitera la
importancia de reportar las situaciones que se presenten en este sentido.

3. Se socializa la creacién de los siguientes documentos en el SGC:

.  FO-L-OT-79 Rétulo de muestras ‘
. FO-L-OT-80 Formato pesaje tubos de digestion :
FO-L-GA-25 Formato de Cumplimiento de requisitos en el Laboratorio
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——
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA Y
—
B ¢
Se firma por quien en ella intervinieron
NOMBRE CEDULA ENTIDAD/ FIRMA
DEPENDENCIA
Néstor Fabio Ortiz Bolero 1097388942 Laboratorio
Claudia Marcela Cardona Lindo 24584174 Laboratorio \
Catalina Cifuentes Quintero 41870807 Laboratorio
Daniela Santoyo Aleman 1094957312 Laboratorio :
Francisco Javier Lopez Vanegas 1094935802 Laboratorio wacism S log,y L
Felipe Narvaez Torres 1094931493 Laboratorio '
Cristhian Estrada Rodriguez 1088307648 Laboratorio
Liseth Johana Gémez 1094903460 Laboratorio b’
José Julian Lépez Osorio 1098306482 Laboratorio
Maria Dilia Gbmez Montoya 41925971 Laboratorio -} %
José Oscar Lezcano 89002108 Laboratorio
Andrés Mauricio Diaz 1094973958 Laboratorio
José Edgar Martinez Ariza 7555174 Laboratorio
Andrés Femando Andrade "
Gisiidad 1075259452 Laboratorio '
Juan David Carvajal Sanchez 80769335 Laboratorio lgq M[ |

Los participanies sutorizan el tratamiento de sus G108 Personsles consignados en esle documento, de scuerdo con la Lay 1581 de 2017 (proteccidn o
datos personales) y ol Decreto 1377 de 2013, con ol objetve de Jemostrar su Participacion en a sasién, Asl mismo maniflestan y aceptan que conscen o8
Mrminos y condiciones de la politica de tratamiento de Ga10s personaies de ls entidad.
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POL-D-PI-01 Politica de proteccion de datos personales:
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