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ASUNTO INFORME SUPERVISION CUMPLIMIENTO

Pensilvania, 20 de diciembre de 2024 ACTIVIDADES FINAL DEL CONTARTO OPS . 04 NoFOUOS 3
ORIGEN ~ GERSON ORIOLTAPASO pesyng  RECTORIA
ALZATE
Recibido por: -
Doctor =

JUAN CARLOS LOAIZA SERNA
Rector CINOC
Ciudad

Asunto: Informe de cumplimiento parcial contrato- Pago No. 4

Como encargado de la supervision del Contrato No. 166 del 23 de agosto de 2024, con
fecha de inicio el 26/08/2024, modificado mediante Otrosi No. 001 del 29 de noviembre de
2024, cerfifico que la sefiora DIANA PAOLA CARDONA PEREZ, idenfificada con c.c.
1.058.844.105, ha cumplido satisfactoriamente entre el 26/11/2024 y el 13/12/2024, y durante
toda la duracién del contrato, con las actividades y condiciones técnicas exigidas en el
referido contrato cuyo objeto es: "Prestaciéon de servicios y de apoyo a la gestién de un
profesional especializado para la coordinacién del drea de mercadeo, informacién y
comunicaciones -MIC de la IES CINOC", iguaimente ha presentado satisfacteriamente el
informe mensual de acftividades, los pagos de seguridad social y los demds informes
requeridos por la entidad,

En este sentido se solicita el pago parcial de acuerdo a la cuenta de cobro presentada por
la conftratista.
Valor total a pagar: $ 2.400.701

Anexo: Informe de supervision, Informe de actividades parcial, pago seguridad social, copia
cuenta de cobro (x2).

Atentamente,

GERSON ORIQLTAPASCO ALZATE
Jefe de Talghto Humano

Supervisor Contrato 166/2024

Proyecté: GOTA



Formato No controlado

COLEGIO INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE CALDAS

FORMATO UNICO INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATISTAS

Version: | Codigo:

Fecha de DIA MES ANC
Contrato de Prestacion de Servicios No. No0.166-2024 ﬁaﬁm o 20 12 2024
Informe de Supervision: No. 04
Fecha de Inicio del Contrato: 26/08/2024
Perido de Seguimiento del Supervisor: Del 26/11/2024 hasta el 13/12/2024 Entrega | Entrega

Parcial Finat
Fecha de Finalizacién del Contrato: 20/12/2024 X
Vaior Total del Contrato: $15.337.811
Valor Parcial a cancelar periodn: $ 2.400.701
Valor restante del contrato: $ 933.606
Objeto del Contrato: Prestacion de servicios y de apoyo a la gestién de un profesional especializado para la coordinacion del
) area de mercadeo, informacion y comunicaciones - MIC de la IES CINOC.

Nombre o Razén Social del Proveedor: DIANA PAOLA CARDONA PEREZ
Namero de Identificacion: CC. 1.058.844.105
Fecha de entrega informe Contratista relacicnando actividades: 20/12/2024
Otro si: x- 001 Fecha de Generacion: 29/11/2024|Valor: $ 933.606

Descripcion general de las actividades desarrolladas dentro del mes identificadas por el Supervisor

Relacion de actividades especificas det contrato Avances mes informado Relacién de Evidencias a anexar

Actividad realizada de manera satisfactoria en el

perioda comprendido entre el 26/11/24 y e Las Evidencias presentadas en el informe de

Actividad Contractual No. 1: Coordinar ia ejecucion de  {13/12/2024. :f-stelifel infg:fnt:‘::i;eargw' =Y s;?g::tfgtzﬁ. fiik e
fas actividades del Plan de Mercadeo y Plan de Avances principales: ejecucion de actividades del e &
Comunicaciones en consenso con el Comité de apoyo al {plan de comunicaciones y mercadeo 2024, 5 e

proceso de Mercadeo, Informacidn y Comunicacion coordinacion de capacitaciones sobre el cuidado heps:/ /ﬁ::mle.cmﬁrxefuﬂﬁoldefsl1V§:OnPlLr3
(MIC). de imagen institucional, proyeccién de planes det [200Q9C e

(evidencias ejecucion de actividades de plan de

area MIC para el 2025, coordinacion de difusion kg 4 Dl e comnERcEnes)

en procesos de acreditacion de programas.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el

Actividad Contractual No. 2: Ajustar e implementar la | periodo comprendido entre el 26/11/24 y el AR EVARRE CERS PRESHRENINE Bl infcrvie da
e A e : actividades fueron verificadas y son conformes. Se
politica de comunicaciones institucional y analizar sus 13/12/2024. v ol e de ki del conkratiste: Linkide
alcances en consenso con el Comité de apoyo al Avances principales: formulacion de politica de e *
proceso de Mercadeo, Informacion y Comunicacion comunicaciones proyectada a la futura IUOC, B e g
(MIC) y demds dependencias que requieran estar en el |elaboracin de manuales de redes sociales, PRI/ [ciwe.go00ie.Co e Re /L TIONMH LY TWA TV
: = 00ddGPUyNtadPytnXRItRzYmR

proceso. protocolo de eventos y manejo de crisis (avonce polica: de comunicacd )

comunicativas, entre otros. Nanes

Actividad Contractual No. 3: Coordinar las actividades  JActividad realizada de manera satisfactoria en el
del equipo de contratistas (4) que conforman el drea de |periodo comprendido entre el 26/11/24 y el
mercadeo, informacion y comunicacion de la entidad, lo |13/12/2024. Las Evidencias presentadas en el informe de

cual incluye la asesoria y apoyo a las dependencias Avances principales: coordinacion de grupo MIC a [actividades fueron verificadas y son conformes, Se
sobre el manejo de imagen y promocion de eventos, través de la revision de los informes y avances de janexa el informe de actividades del contratista. Link de|
manual de etiqueta y protocolo, de acuerdo a la imagen Jlos contratistas que conforman el grupo, drive;

corporativa y coordinar la informacion de los eventos y  {direccionamiento en las solicitudes de creacion de [https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1gny7g4Mui
actividades realizadas por la entidad que se difundan a {paginas web, promocion de oferta académicaa  |nEuoQZDXzbZvcH-LQI--omaoj

través de los perfiles institucicnales en las redes través de la estrategia PIC, evaluacién de pasante |(evidencias coordinacion de actividades de equipo
saciales y en la pagina web de la institucion, presentar  [de apoyo al drea MIC, coordinacion de las MIC)

informe mensual de avance de cada contratista como  [transmisiones de eventos realizadas desde el drea
parte del apoyo a la supervision de dichos contratos. MIC.

Actividad Contractual No. 4: Ejecutar las actividades Las Evidencias presentadas en el informe de

ctividad realizada de manera satisfactoria en el

relacionadas con la dimension de informacion y H 0 actividades fueron verificadas y son conformes. Se
comunicacion del Modelo Integrado de Planeacion y periido enmpvsndico Gnirees 26/ 11/24 Yol anexa el informe de actividades de! contratista. Link de
Gestion {MIPG), relacionadas con el drea de MIC de la ﬁgnzclezsm:;\ci o5 reaizacitn de capacitaciones drive:
entidad y enlazar la dimension con las demas areas y mincepes = P https://drive.google.com/drive/u/1/folders/11qVhKRI6
. ! . ..___fen MIPG en conjunto con las oficinas de
dependencias que lo requieran. (mejoramiento al indicar pla SR coit i Bp3wl3cZth81GO-NTd81ncKz
de Ia autoevaluacién) neely, R (evidencias apoyo MIPG)
Actividad Contractual No. 5: Coordinar las
comunicaciones que la institucion realice por distintos : " .
canales (disefio de material gréfico, audiovisual e Actividad realizada de manera satisfactoria en el Las Evidencias presenpadas e Iniorme de
o 7 =3 i s actividades fueron verificadas y son conformes. Se
impreso, sitio web, etc.) a través de un plan de trabajo |periodo comprendido entre el 26/11/24 y el N 8t ififorme de activiiades del contratista, Link dé
concertado con los lideres de érea y de programa y de  |13/12/2024. drivea:a' '
acuerdo al plan de mercadeo y comunicaciones, de las  JAvances principales: Apoyo en ia logistica de AT 3 fol
actividades a desarrollar durante Ia ejecucion del eventos con transmision directa a través de :;?;iiﬂ;;z’gt;cmgie c’?r:'n a/ a1 VILIRADsk
contrato, con un cronograma previo que establezca streaming, coordinacion de las comunicaciones o vk D:la gcm;j?x.;cuén e Ao
productos estratégicos, tiempos de ejecucion y realizadas por la institucién en otros medios. finstitucionales)
contenidos definidos a entregar por cada una de las
areas.
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Actividad Contractual No. 6: Ejecutar estrategias y
actividades de publicidad, mercadeo, ventas y medios
de comunicacion encaminadas al fortalecimiento de la
imagen institucional que permitan mejorar la cobertura
de la institucion, y participar en los estudios que
permitan la generacién de nuevos servicios y
posibilidades de la organizacion para crecer y
expandirse a otros mercados, asi como ayudar a
formular politicas de los servicios.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 26/11/24 y el
13/12/2024.

Avances principales: Coordinacién y participacidn
de actividades de ferias educativas de promocion
de servicios a ser realizadas en los municipios del
oriente de Caldas. Ejecucién de estrategias de
ventas y publicidad para el fortalecimiento de la
imagen institucional.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/ 1FOFhJeUjF
rOaN_ANcCBWXdTeY0Cn7bhw

(evidencias actividades de mejoramiento de la imagen
institucional)

Actividad Contractual No. 7: Ejecutar los mecanismos de
medicion del posicionamiento de la marca 1ES CINOC y
ia aplicacion de dicha medicidn,

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 26/11/24 y e
13/12/2024.

Avances principales: Realizacion de encuestas a

estudaintes de 10 y 11 en ferias institucionales en

los municipios del Oriente Caldense, ejecucidn de
mecanismos de medicion de la marca.
Ceordinacién de la publicacion de contenidos en
los medios de comunicacién institucionales.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/foiders/ 10Ff_RZey()
BP35dQzQwiliQIL6ZZ4MIpK

(evidencias sobre medicion de posicionamiento marca
IES CINGC)

Item No. 8: Nota: El valor de los gastos de
desplazamiento cuando se requieran actividades
inherentes al contrato en otros municipios o sitios serd
suministrado por la institucion.

Durante todo el periodo de ejecucién contractual
se presentaron oportunamente los cumplidos de
comisién e informes relativos a los
desplazamientos asociados al contrato.

Las evidencias de los desplazamientos realizados
durante el contrato se pueden encontrar en el
siguiente drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/foiders/1 TzE 3rW-
UQsEbo2IsmtCT_J1KQLQwk

Observaciones

SUPERVISOR




