s ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
2 CINOC IES-CINOC

RADICADO 4256 FECHA 20/12/2024 HORA 5:20:37 p. m.

ASUNTO INFORME DE CUMPLIMIENTO FINAL DEL

Pensilvania, 20 de diciembre de 2024 _CONTARTO OPS N.C-166-2024 MOEOUOS 8 e
ORIGEN ~ GERSON ORIOL DESTINO RECTORIA
TAPASCO ALZATE
Recibido por: (Frbnsyrerce _
Doctor e

JUAN CARLOS LOAIZA SERNA
Rector CINOC
Ciudad

Asunto: Informe de cumplimiento final contrato- Pago No. 5

Como encargado de la supervision del Contrato No. 166 del 23 de agosto de 2024, con
fecha de inicio el 26/08/2024, modificado mediante Otrosi No. 001 del 29 de noviembre de
2024, certifico que la sefora DIANA PAOLA CARDONA PEREZ, identificada con c.c.
1.058.844.105, ha cumplido satisfactoriamente entre el 14/12/2024 y el 20/12/2024, y durante
toda la duracién del contrato, con las actividades y condiciones técnicas exigidas en el
referido contrato cuyo objeto es: "Prestacion de servicios y de apoyo a la gestion de un
profesional especializado para la coordinacién del area de mercadeo, informacioén vy
comunicaciones -MIC de la IES CINOC", iguaimente ha presentado satisfactoriamente el
informe mensual de actividades, los pagos de seguridad social y los demds informes
requeridos por la entfidad.

En este sentido se solicita el pago final de acuerdo a la cuenta de cobro presentada por la
conftratista.
Valor total a pagar: $ 933.606

Anexo: Informe de supervision, Informe parcial e informe final, pago seguridad social, copia
cuenta de cobro (x2), paz y salvo contratista, FUID, evaluaciéon proveedor.

Atentamente,

GERSON ORIDLTAPASCO ALZATE
Jefe de Talénto Humano

Supervisor Contrato 166/2024

Proyecto: GOTA



Formato No controlado

COLEGIO INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE CALDAS

FORMATO UNICO INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATISTAS

Versidn;

[ Codigo:

Fecha de DIA MES ANO
Contrato de Prestacion de Servicios No. No.166-2024 a5 K 12 2024
Informe de Supervision: No. 05
Fecha de Inicio del Contrato: 26/08/2024
Perido de Seguimiento de! Supervisor: Del 14/12/2024 hasta el 20/12/2024 Enbreca Entrega

Parcial Final
Fecha de Finalizacién del Contrato: 20/12/2024 X
Vaior Total del Contrato: $ 15.337.811
Valer Parcial a cancelar pericdo: $ 933.606
Valor restante del contrato: $0

Objeto del Contrato:

Prestacidn de servicios y de apoyo a la gestin de un profesional especializado para la coordinacion del

area de mercadeo, informacion y comunicaciones - MIC de la IES CINOC.
Nombre 0 Razon Social dei Proveedor: DIANA PAQLA CARDONA PEREZ
Numero de Identificacion: CC. 1.058.844.105

Fecha de entrega informe Contratista relacionando actividades:

20/12/2024

Otrosi:  |x- 001 Fecha de Generacion:

29/11/2024|Valor:

$ 933.606

Descripcidn general de las actividades desarrolladas dentro del mes identificadas por el Supervisor

Relacidn de actividades especificas del contrato

Avances mes informado

Relacién de Evidencias a anexar

Actividad Contractual No. 1: Coordinar la ejecucion de
las actividades del Plan de Mercadeo y Plan de
Comunicaciones en consenso con el Comité de apoyo al
proceso de Mercadeo, Informacion y Comunicacion
{MIC).

Actividad realizada de manera satisfactcria en el
periode comprendido entre el 14/12/24 y el
20/12/2024 y durante todo el contrato,

Avances principales: ejecucion de actividades del
plan de comunicaciones y mercadeo 2024,
coordinacién de capacitaciones sobre el cuidado
de imagen institucional, proyeccién de planes del
area MIC para el 2025, coordinacion de difusion
en procesos de acreditacién de programas.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
janexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1VuOnPILr3
adGQQCwT4TPXntgxxMOF11h

(evidencias ejecucion de actividades de plan de
mercadeo y plan de comunicaciones)

Actividad Contractual No. 2: Ajustar e implementar la
politica de comunicaciones institucional y analizar sus
alcances en consenso con el Comité de apoyo al
proceso de Mercadeo, Informacion y Comunicacion
(MIC) y demds dependencias que requieran estar en el
proceso,

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 14/12/24 y el
20/12/2024 y durante todo el contrato.

Avances principales: formulacién de politica de
comunicaciones proyectada a la futura TUOC,
elaboracién de manuales de redes sociales,
protocoio de eventos y manejo de crisis
comunicativas, entre otros.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1YTw47Wb
OOddGPUyNtadPytnXRItRZYmR

(avance politica de comunicaciones)

Actividad Contractual No. 3: Coordinar ias actividades
del equipo de contratistas (4) gue conforman el drea de
mercadeo, informacion y comunicacion de la entidad, lo
cual incluye la asesoria y apoyo a las dependencias
sobre el manejo de imagen y promocion de eventos,
manual de etiqueta y protocoio, de acuerdo a la imagen
corporativa y coordinar la informacion de Ios eventos y
actividades realizadas por la entidad que se difundan a
través de los perfiles institucionales en las redes
scciales y en la pagina web de 1a institucion, presentar
informe mensual de avance de cada contratista como
parte del apoyo a la supervision de dichos contratos.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periode comprendido entre el 14/12/24 y el
20/12/2024 y durante todo el contrato.

Avances principales: coordinacion de grupo MIC a
través de Ia revision de ios informes y avances de
los contratistas que conforman el grupo,
direccionamiento en las solicitudes de creacidn de
paginas web, promocién de oferta académica a
través de Iz estrategia PIC, evaluacion de pasante
de apoyo al drea MIC, coordinacién de las
transmisiones de eventos realizadas desde el drea
MIC,

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:

https://drive.google.com/drive/u/1/falders/ 1gny 7g4mLt
NEucQZDXzbZvcH-LQJ--omoj

(evidencias coordinacion de actividades de equipo
MIC)

Actividad Contractual No. 4: Ejecutar las actividades
relacionadas con fa dimension de informacion y
comunicacion del Modelo Integrado de Planeacidn y
Gestion (MIPG), relacionadas con el drea de MIC de la
entidad y enlazar la dimensién con las demds dreas y
dependencias que lo requieran. (mejoramiento al indicar
de I3 autoevaluacion)

ctividad realizada de manera satisfactoria en el
{periodo comprendido entre el 14/12/24 y el
20/12/2024 y durante todo el contrato.

Avances principales: realizacion de capacitaciones
en MIPG en conjunto con las oficinas de
{planeacién y control interno.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:

| https://drive.google.com/drive/u/1/folders/11qVhKR96
8p3wi3cZth81GO-NTdB1ncKz

(evidencias apoyo MIPG)

Actividad Contractual No. 5: Coordinar las
comunicaciones que la institucidn realice por distintos
canales (disefio de material grafico, audiovisual e
impreso, sitio web, etc.) a través de un plan de trabajo
concertado con los lideres de area y de programa y de
acuerdo al plan de mercadeo y comunicaciones, de las
actividades a desarrollar durante la ejecucién del
contrato, con un Cronograma previo que establezca
productos estratégicos, tiempos de ejecucion y
contenidos definidos a entregar por cada una de las
areas.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
{periodo comprendido entre el 14/12/24 y el
20/12/2024 y durante todo el contrato.

Avances principales: Apoyo en la logistica de
eventos con transmision directa a través de
streaming, coordinacidn de las comunicaciones
realizadas por la institucidn en otros medios.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1LrkPAtDsk
N3qM4vUZ8Zt7q7WaFMa_qyp

(hoja de ruta para I3 coordinacién de comunicaciones
institucionales)
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Actividad Contractual No. 6: Ejecutar estrategias y
actividades de publicidad, mercadeo, ventas y medios
de comunicacion encaminadzs al fortalecimiento de la
imagen institucional que permitan mejorar la cobertura
de la institucion, y participar en los estudios que
|permitan la generacidn de nuevos servicios y
posibilidades de la organizacidn para crecer y
expandirse a otros mercados, asi como ayudar a
formular politicas de los servicios.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 14/12/24 y el
20/12/2024 y durante todo el contrato.

Avances principales: Coordinacion y participacion
de actividades de ferias educativas de promocion
de servicios a ser realizadas en los municipios del
oriente de Caldas. Ejecucion de estrategias de
ventas y publicidad para el fortalecimiento de la
imagen institucional.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades de! contratista, Link de
drive:

hittps://drive.google.com/drive/u/1/folders/ 1FOFhleUjF
rOaN_ANcCBWXdTeY0On7bhw

(evidencias actividades de mejoramiento de la imagen
institucional)

Actividad Contractual No. 7: Ejecutar los mecanismos de
medicién del posicionamiento de la marca IES CINOC y
la aplicacion de dicha medicién.

Actividad realizada de manera satisfactoria en el
periodo comprendido entre el 14/12/24 y el
20/12/2024 y durante todo el contrato,

{Avances principales: Realizacion de encuestas a
estudaintes de 10 y 11 en ferias institucionales en
los municipios del Oriente Caldense, ejecucion de
mecanismos de medicidn de la marca,
Coordinacion de 1a publicacién de contenidos en
los medios de comunicacidn institucionales.

Las Evidencias presentadas en el informe de
actividades fueron verificadas y son conformes. Se
anexa el informe de actividades del contratista. Link de
drive:
https://drive.google.com/driva/u/1/foiders/10Ff_RZeyQ
BP35dQzQwLIIQ1L6ZZaM]IpK

(evidencias sobre medicion de posicionamiento marca
1ES CINOC)

ftem No. 8: Nota: El valor de los gastos de
desplazamiento cuando se requieran actividades
inherentes al contrato en otros municipios o sitios serd
suministrado por la institucidn,

Durante todo el periodo de ejecucion contractual
{se presentaron oportunamente los cumplidos de
comisién e informes relativos a los
desplazamientos asociados al contrato.

Las evidencias de los despiazamientos realizados
durante el contrato se pueden encontrar en el
siguiente drive:

https://drive.google.com/drive/u/ 1/foiders/1TzE3rW-
UQsEbo2IsmtCT_J1KQLQwk

supervisor:
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Cédigo:  FR-SD-002

Versién 1
Pagina 1 de 1
COLEGIO INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE
@ CALDAS
2CINOC| -
Y FORMATO PARA EVALUACION DE PROVEEDORES
Versién: 1 | Cédigo: FR-SD-002
E DIA =S ANO
Fecha de Evaluacién
20 12 2024
Nombre o Razon Social del Proveedor DIANA PAOLA CARDONA PEREZ C.C. 1.058.844.105
Producto o Servicio que provee: C-166-2024: COORDINACION MIC
. VALOR RESULTADOS PE LA
CRITERIOS DE EVALUACION e PUNTAJE TOTAL EVALUACION
Calidad 0,4 5.0 2.0
Cumplimiento en la entrega del Bien o Servicio, de =
acuerdo con plazos estipulados 03 5.0 1.5 Cumple X
Gestidn en la presentacion de documentos para la
legalizacién del contrato, facturas y cumplimiento de 0,3 5.0 1.5 No cumplé
garantias
TOTAL 5.0
OBSERVACIONES:
SEGUIMIENTO:
s

FIRMA DE%ERVISOR FIRMA APOYO TECNICO O CONCEPTO PROFESIONAL




