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Fecha Elaboración

Versión

19
930710

Diciembre de 2024REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 32178-051819ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JAMILTON ALEXANDER CALVACHE ENRIQUEZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.002.959.745Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jacalvache@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 86824049825
22416IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5807072/2024 Nº Compromiso SIIF 3524 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista aportando en la planeación y ejecución de los procesos
formativos en la modalidad presencial, a distancia y/o virtual en los programas de formación de nivel titulada del Centro de Comercio
y Servicios, perteneciente a la red: Administrativa y Financiera, según las necesidades del servicio en los diferentes municipios del

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.465.545Saldo Anterior del Contrato:30/12/2024Al01/12/2024Del

Número de pago 12 Valor Total del Contrato: $ 49.865.253
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 518.585 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.984.130
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.349.630 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.349.630,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9478938821 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.984.130,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.786.218$1.786.218$ 0,00Valor base IVA

$ $ 223.300223.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 285.800 0,00%0,00285.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.400 9.400 Reteica - 8551 - POPAYAN 9.968,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.116.000$37.181.350$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 10.504.244$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.455.577,00
SON: CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Realizar seguimiento a los aprendices en atapa productiva y patrocinados de las fichas 2673503
Realizar seguimiento a los aprendices en atapa productiva y patrocinados de las fichas 2774165
Realizar seguimiento a los aprendices en atapa productiva y patrocinados de las fichas 2673505
Realizar seguimiento a los aprendices en atapa productiva y patrocinados de las fichas 2673495

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JAMILTON ALEXANDER CALVACHE ENRIQUEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ADA LORENA CERON ROSERO
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

18/12/24 08:08:18 USUARIO: SIC - C.C. 1002959745



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,786,218 $285,800 $1,786,218 $223,300 $0 $0 $1,786,218 $9,400 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,786,218 $285,800 $1,786,218 $223,300 $0 $0 $1,786,218 $9,400 $0 $0

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA ( 1 Afiliados) $1,786,218 $285,800 $1,786,218 $223,300 $0 $0 $1,786,218 $9,400 $0 $0

1 CC 1002959745 CALVACHE 
JAMILTON

230301 30 $1,786,218 $285,800 EPS005 30 $1,786,218 $223,300 0 $0 $0 14-23 30 $1,786,218 $9,400 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,786,218 $285,800 $1,786,218 $223,300 $0 $0 $1,786,218 $9,400 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1002959745 CALVACHE ENRIQUEZ JAMILTON 
ALEXANDER

INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 58Norte #16A-04 POPAYAN-CAUCA 3226848766 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-11 2024-11 1130545504 9478938821 I 2024/12/11 2024/12/16 BANCOLOMBIA 5 $520,400
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1002959745 CALVACHE ENRIQUEZ JAMILTON 
ALEXANDER

INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 58Norte #16A-04 POPAYAN-CAUCA 3226848766 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-11 2024-11 1130545504 9478938821 I 2024/12/11 2024/12/16 BANCOLOMBIA 5 $520,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $285,800 $1,000 $0 $286,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $285,800 $1,000 $0 $286,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,400 $100 $0 $9,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,400 $100 $0 $9,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $223,300 $800 $0 $224,100

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $223,300 $800 $0 $224,100

TOTAL 1 $518,500 $1,900 $0 $520,400
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Comercio
APORTES EN LINEA
 
Número de comprobante
DBKUb7MjSqVy
 
CUS
1130545504
 
Fecha y hora
16 diciembre 2024 11:14:08
 
Número de factura
9478938821
 
Descripción del pago
Pago de la Planilla de aportes con clave:
9478938821
 
Referencia 1
190.90.138.244
 
Referencia 2
CC
 
Referencia 3
1002959745
 
Producto origen
****9825
 
Costo de la transacción
$ 00.0 COP

 
Total Pagado: $ 520,400.0

Comprobante de pago en línea
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-13-4:35 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 240424 Fecha Solicitud 2024-11-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 33324 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAMILTON 
ALEXANDER 
CALVACHE 
ENRIQUEZ

CC:  1002959745 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-29 2024-11-29 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 40.000,00 166.195,00

ATENDER PARES ACADEMICOS 
MINISTERIO DE EDUCACION EN LA 
VISITA DE VERIFICACION DEL 
CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES 
DE CALIDAD DECRETO 1330 
REGISTRO CALIFICADO UNICO DEL 
PROGRAMA GESTION DEL 
DESARROLLO ADMINISTRATIVO E 
INNOVACION

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 40.000,00 166.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ATENDER PARES ACADEMICOS MINISTERIO DE EDUCACION EN LA VISITA DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE CALIDAD DECRETO 1330 REGISTRO CALIFICADO UNICO DEL PROGRAMA GESTION DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO E 
INNOVACION

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: ANGIE NATALIA SOLIS TINTINAGO Fecha Verificación: 13/11/2024 16:04:21

15 de 15Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ

 

Firmado 
digitalmente por 
Jamilton Alexander 
Calvache Enriquez 
Fecha: 2024.12.18 
07:41:19 -05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

240424 SOLICITUD 

166.195,00 166.195,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-11-14

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 240424 POP-STDAER-POP 29-11-2024 ATENDER PARES ACADEMICOS MINISTERIO DE EDUCACION EN LA VISITA DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES
DE CALIDAD DECRETO 1330 REGISTRO CALIFICADO UNICO DEL PROGRAMA GESTION DEL DESARROLLO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 166.195,00 0,00 166.195,00 166.195,00

166.195,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930745  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 240424 Tipo: Fecha: 2024-11-14

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 86824049825 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1002959745 JAMILTON ALEXANDER CALVACHE ENRIQUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 166.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 166.195,00 Saldo x Obligar: 166.195,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 33324  de fecha 2024-08-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 406224 2024-11-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-
930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 14/11/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado digitalmente por 
Jamilton Alexander Calvache 
Enriquez 
Fecha: 2024.12.18 07:41:31 
-05'00'



 

 

 

Versión: 04 

Código: 

GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 05/11/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

JAMILTON CALVACHE ENRIQUEZ jacalvache@sena.edu.co Tipo: C.C. No. 1002959745 

 
CONTRATO 

 
No. 

CO1.PCCNTR 

.5807072 

 
AÑO 

 
2024 

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

 
17 

 
12 

 
2024 

 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista aportando en la planeación y ejecución de los 

procesos formativos en la modalidad presencial, a distancia y/o virtual en los programas de formación de nivel titulada del Centro 

de Comercio y Servicios, perteneciente a la red: Administrativa y Financiera, según las necesidades del servicio en los diferentes 

municipios del departamento del Cauca donde le sea asignado por la entidad contratante. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Cauca 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
HENRY MORALES FERNANDEZ 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR ENCARGADO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

ADA LORENA CERÓN ROSERO 
 

CARGO 
 

COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Popayán - Santander de Quilichao - Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 
SANTANDER DE 

QUILICHAO 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
LA CASONA 

 
CONTACTO 

 

 
3226848766 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
29 11 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 11 2024 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

ATENDER PARES ACADEMICOS MINISTERIO DE EDUCACION EN LA VISITA DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES 

DE CALIDAD DECRETO 1330 REGISTRO CALIFICADO UNICO DEL PROGRAMA GESTION DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO E 

INNOVACION 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo a la programación asignada por el Coordinador@ Académic@ en el marco de las políticas de 

calidad, pertinencia y eficacia. 

2 
Rendir informes académicos que contenga: juicios evaluativos, novedades de los aprendices (llamado de atención verbal, inasistencia reiterada, 

resultado 

3 
Prepara, elaborar y presentar los informes que requiera la subdirección del Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Cauca y/o las demás 

dependencias del SENA del nivel Regional o Nacional, al igual que los órganos de Control y Autoridades que lo requieran. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1 : 29/11/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Popayán –Santander de Quilichao 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades a ejecutar: 

 
ATENDER PARES ACADEMICOS MINISTERIO DE EDUCACION EN LA VISITA DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE CALIDAD DECRETO 1330 

REGISTRO CALIFICADO UNICO DEL PROGRAMA GESTION DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO E INNOVACION EN LA SUBSEDE SE SANTANDER DE QUILICHAO 

 
Desplazamientos Ruta de regreso: Santander de Quilichao – Popayán 

 
Medio de transporte: terrestre 

 
Se afecta CDP 

33324 

Se reconoce 0,5 + transporte según resolución 0453 
 

 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Firmado digitalmente 

por Jamilton 

Alexander Calvache 

Enriquez 
Fecha: 2024.11.11 

Nombres y Apellidos: HENRY MORALES Nombres y Apellidos: ADA LORENA CERÓN 

Cargo: SUBDIRECTOR ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADÉMIA Nombres y Apellidos: JAMI2LT0O:3N8:3C7A-L0V5A'0C0H' E 

GTH-F-090 V.04 

 

 

Firmado digitalmente 
por ADA LORENA 
CERON ROSERO 
Fecha: 2024.11.12 
16:50:12 -05'00'

Firmado digitalmente por 
HENRY ARMANDO MORALES 
FERNANDEZ

mailto:jacalvache@sena.edu.co


GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  17/12/2024 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández  

ORDEN DE VIAJE No: 
240424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/11/2024 19/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CAUCA Santander de Quilichao 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ATENDER PARES ACADEMICOS MINISTERIO DE EDUCACION EN LA 
VISITA DE VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE CALIDAD DECRETO 1330 
REGISTRO CALIFICADO UNICO DEL PROGRAMA GESTION DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO E 
INNOVACION 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Participar en la reunión de pares académicos en el municipio de Santander de Quilichao como egresado 
SENA y como instructor de seguimiento para el programa Tecnología en Gestión del Desarrollo 
Administrativo e Innovación 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se realiza el seguimiento de las actividades realizadas y la verificación del puesto de trabajo de 
los aprendices 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Programar segundo 
seguimiento  

Jamilton Calvache noviembre 2024 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Las visitas realizadas permiten conocer el desempeño de las aprendices en las distintas empresas  
2. Las actividades y el desempeño se evalúan de manera satisfactoria  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jamilton Alexander Calvache Enriquez   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Firmado digitalmente 
por Jamilton 
Alexander Calvache 
Enriquez 
Fecha: 2024.12.18 
07:41:45 -05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

SUPERVISOR 

Ada Lorena Cerón Rosero Coordinadora Académica   
 

 



Outlook

Reunión con Instructores - visita de pares TG Gestión del Desarrollo Administrativo e Innovación

Organizer Juliana Sanchez Botero <jsanchezbo@sena.edu.co>
Hora de la reunión Este evento ocurrió el hace 2 semanas (Vie 29/11/2024, 'de' 10:00 AM a 10:45 AM)
Ubicación Reunión de Microsoft Teams
Mi respuesta Aceptada
Asistentes necesarios Juliana Sanchez Botero, jrestrepo@tdea.edu.co, gifatdea@gmail.com, Maria Del Socorro

Llanten Ramirez, Katty Marquita Salinas Agredo, cesarivera@hotmail.com,
cuadrosjoseluis97@gmail.com, Yenny Carolina Mera Trochez, Mauricio Hoyos Navia, Diego
Eduardo Erazo Guerrero, Anyela Lorena Quintero Bolanos, Lenny Kelly Hurtado Rosas, Harol
Armando Rosero Salazar, Ana María Fernández España, José Rafael Niño Ordoñez, Martin
Andres Burbano Daza, Daniel Eduardo Bolaños Bonilla, Magda Rocio Tobar, Jamilton Alexander
Calvache Enriquez, Edna Rocio Urueña Jimenez, Leidy Viviana Quiñonez Salamanca, Yesmin
Lucely Ordóñez Muñoz, Rene Hernan Zemanate, Paula Andrea Moncaleano Burbano, Adriana
Marcela Velasco Lopez, Jhon Alexander Garcia, José Manuel Castañeda Rotawisky, Carol
Viviana Palechor Mañunga, Edwin Andres Cabrera Varona, Marlon Munoz Hernandez, Andres
Rodrigo Ordonez Erazo

Asistentes opcionales Ada Lorena Ceron Rosero
Mensaje enviado Jue 28/11/2024 9:19 AM

Objetivo: entrevista privada virtual del par académico con el equipo de instructores propuesto para el
programa Tecnología en Gestión del Desarrollo Administrativo e Innovación para el municipio de
Santander de Quilichao, modalidad presencial.
________________________________________________________________________________

Microsoft Teams ¿Necesita ayuda?

Unirse a la reunión ahora
Id. de reunión: 260 250 053 99

Código de acceso: b2Ah9N4R

Marcar por teléfono
+57 601 3299789,,43509632#  Colombia, Bogotá

Buscar un número local

Id. de conferencia telefónica: 435 096 32#

Unirse en un dispositivo de videoconferencia
Clave de inquilino: 455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co

Id. del vídeo: 115 915 334 2

18/12/24, 7:33 a.m. Correo: Jamilton Alexander Calvache Enriquez - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGE5MTM5NDRhLWMxOGEtNGU3OS1iOTRlLTkyN2Q3NDk5MzE0MgAQAH2PEbNhGjhJqN3Y%2BuxdLEs%… 1/2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faka.ms%2FJoinTeamsMeeting%3Fomkt%3Des-ES&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738149600%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=KfqUMBX17Me3pW8U9707x8FxId9TtDTY0WwcK2EgdFI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_YjA2YzBhN2EtMmM3NS00MDViLWI3NDAtOTQ5MWQ4OWYwYmRl%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522a6dbfed2-45ba-47c6-9e86-05aaf166ee8f%2522%257d&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738163096%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xtq34eBWc6V%2BjMKBg8ghaRYTBZPkAW3i8qJpBjYHhS4%3D&reserved=0
tel:+576013299789,,43509632#
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2F30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71%3Fid%3D43509632&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738172360%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=AKOl9YC4%2F9WpCiE4ZQuiHB%2BB4Wvxx%2F8M7GULN0R9ohA%3D&reserved=0


Más información

Para organizadores: Opciones de la reunión | Restablecer el PIN de marcado

________________________________________________________________________________

Juliana Sanchez Botero
Centro de Comercio y Servicios - Profesional G02
jsanchezbo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:22003
Calle 4 # 2-80

18/12/24, 7:33 a.m. Correo: Jamilton Alexander Calvache Enriquez - Outlook

https://outlook.office.com/mail/id/AAQkAGE5MTM5NDRhLWMxOGEtNGU3OS1iOTRlLTkyN2Q3NDk5MzE0MgAQAH2PEbNhGjhJqN3Y%2BuxdLEs%… 2/2

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.plcm.vc%2Fteams%2F%3Fkey%3D455304799%26conf%3D1159153342%26domain%3Dvideocomunicaciones.sena.edu.co%26ip%3D186.113.7.9&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738180291%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=jUbgDkJKrHRwRZu9OUt9G21Em1lwpTSBT7shdjNVk3E%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2FmeetingOptions%2F%3ForganizerId%3Da6dbfed2-45ba-47c6-9e86-05aaf166ee8f%26tenantId%3Dcbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%26threadId%3D19_meeting_YjA2YzBhN2EtMmM3NS00MDViLWI3NDAtOTQ5MWQ4OWYwYmRl%40thread.v2%26messageId%3D0%26language%3Des-ES&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738188050%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=lc3lQ4aF90PQ2XN5ZVuaU9%2Bzb2LlRAw9asYan09BaAI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fdialin.teams.microsoft.com%2Fusp%2Fpstnconferencing&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738195853%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=SxvcG2WmTV3YX8Ih%2BOabk%2B0aOgXHcqZChC84y%2BWhBAA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738203568%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Tpg68uJNhPpnaSyRAWMQmoMb2U1GNjm6kVeNtL1qqEA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738203568%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Tpg68uJNhPpnaSyRAWMQmoMb2U1GNjm6kVeNtL1qqEA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738211536%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Ix%2F5Ixw3B0N0znnIPwU0BS6hhIhB5qtw5X5TOFLoPKc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738211536%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Ix%2F5Ixw3B0N0znnIPwU0BS6hhIhB5qtw5X5TOFLoPKc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738219372%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FPds1R4nOSrU9siAjbkkIIkIhEWwV8nvnBznxFBSIp4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738219372%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2FPds1R4nOSrU9siAjbkkIIkIhEWwV8nvnBznxFBSIp4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738230471%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=1zxL1COw4UfqSHqXyzS9jz0dmFfa2o4G0kKKvLRnzDo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738230471%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=1zxL1COw4UfqSHqXyzS9jz0dmFfa2o4G0kKKvLRnzDo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738239703%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Km59bcnLtkOr0orbXT972skvQm%2FKW5cKCtCMH0saz4E%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738239703%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Km59bcnLtkOr0orbXT972skvQm%2FKW5cKCtCMH0saz4E%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738247944%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cvUimtYnBqXdvXa%2FNH34fhdkFaY4nFSwqYaSohRelFI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cjacalvache%40sena.edu.co%7Ca2a3468903ae4ae0a34308dd0fb7ad67%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638684003738247944%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cvUimtYnBqXdvXa%2FNH34fhdkFaY4nFSwqYaSohRelFI%3D&reserved=0


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-12-09-5:55 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 261924 Fecha Solicitud 2024-12-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-12-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8324 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAMILTON 
ALEXANDER 
CALVACHE 
ENRIQUEZ

CC:  1002959745 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-16 2024-12-16 CAUCA / POPAYAN CAUCA / CALOTO 0,5 No 50

2024-12-18 2024-12-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

1 4.465.545,00 252.390,00 252.390,00 100.000,00 352.390,00

REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS 
APRENDICES REPORTADOS EN 
ETAPA PRACTICA QUE EJECUTAN 
SU CONTRATO DE APRENDIZAJE 
EN EL MUNICIPIO DE CALOTO Y 
PUERTO TEJADA

Totales Solicitud de Comisión 252.390,00 100.000,00 352.390,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES REPORTADOS EN ETAPA PRACTICA QUE EJECUTAN SU CONTRATO DE APRENDIZAJE EN EL MUNICIPIO DE CALOTO Y PUERTO TEJADA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

1 de 8Página
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Firmado digitalmente 
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Firmado digitalmente por 
Jamilton Alexander Calvache 
Enriquez 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-12-09-5:55 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ANGIE NATALIA SOLIS TINTINAGO Fecha Verificación: 09/12/2024 17:37:00
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

261924 SOLICITUD 

352.390,00 352.390,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-12-10

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 261924 POP-CALOTO-PTO TEJADA-POP 16-28 DICIEMBRE REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES REPORTADOS EN ETAPA PRACTICA QUE EJECUTAN SU CONTRATO DE APRENDIZAJE 
EN EL MUNICIPIO DE CALOTO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 352.390,00 0,00 352.390,00 352.390,00

352.390,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930745  CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 261924 Tipo: Fecha: 2024-12-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 86824049825 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1002959745 JAMILTON ALEXANDER CALVACHE ENRIQUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 352.390,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 352.390,00 Saldo x Obligar: 352.390,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8324  de fecha 2024-01-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 456224 2024-12-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-
930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 10/12/2024 12:00:00 p. m.
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Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/12/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

JAMILTON CALVACHE ENRIQUEZ jacalvache@sena.edu.co Tipo: C.C. No. 1002959745 

 

CONTRATO 
 

No. 
CO1.PCCNTR 

.5807072 

 

AÑO 
 

2024 

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

 

30 
 

12 
 

2024 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista aportando en la planeación y ejecución de los 

procesos formativos en la modalidad presencial, a distancia y/o virtual en los programas de formación de nivel titulada del Centro 

de Comercio y Servicios, perteneciente a la red: Administrativa y Financiera, según las necesidades del servicio en los diferentes 

municipios del departamento del Cauca donde le sea asignado por la entidad contratante. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 

Cauca 
DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

HENRY MORALES FERNANDEZ 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTOR ENCARGADO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
ADA LORENA CERÓN ROSERO 

 

CARGO COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Popayán - Caloto - Puerto Tejada - Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

 
Cauca 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

ALIMENTOS DEL VALLE S.A. - 

ALIVAL SA-BANCO MUNDO 

MUJER SA O MUNDO MUJER EL 

 

CONTACTO 

 

 
3226848766 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
16 12 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 18 12 2024 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES REPORTADOS EN ETAPA PRACTICA QUE EJECUTAN SU CONTRATO DE APRENDIZAJE 

EN EL MUNICIPIO DE CALOTO Y PUERTO TEJADA 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo a la programación asignada por el Coordinador@ Académic@ en el marco de las políticas de 

calidad, pertinencia y eficacia. 

2 
Rendir informes académicos que contenga: juicios evaluativos, novedades de los aprendices (llamado de atención verbal, inasistencia reiterada, 

resultado 

3 
Prepara, elaborar y presentar los informes que requiera la subdirección del Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Cauca y/o las demás 

dependencias del SENA del nivel Regional o Nacional, al igual que los órganos de Control y Autoridades que lo requieran. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1 : 16/12/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Popayán – Caloto 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades a ejecutar: 

Realizar seguimiento al desarrollo de la Etapa productiva a los aprendices reportados de la ficha 2774170 en Caloto Cauca. 

Desplazamientos Ruta de regreso: Caloto – Popayán 

Medio de transporte: terrestre 

 

Día 2 : 18/12/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Popayán – Puerto Tejada 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades a ejecutar: 

Realizar seguimiento al desarrollo de la Etapa productiva a los aprendices reportados de la ficha 2561125 en Villa Rica. 

Desplazamientos Ruta de regreso: Puerto Tejada – Popayán 

Medio de transporte: terrestre 

 

Observaciones: 

Se afecta CDP 8324 

Se reconoce 1,0 + transporte según resolución 0453 

 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Firmado 

digitalmente por 

Jamilton Alexander 

Calvache Enriquez 

Fecha: 2024.10.10 

Nombres y Apellidos: HENRY MORALES Nombres y Apellidos: ADA LORENA CERÓN 

Cargo: SUBDIRECTOR ENCARGADO Cargo: COORDINADORA ACADÉMIA 
16:38:21 -05'00' 

Nombres y Apellidos: JAMILTON CALVACHE 

GTH-F-090 V.04 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
ADA LORENA 
CERON ROSERO 
Fecha: 2024.12.09 
11:35:31 -05'00'

Firmado digitalmente por 
HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ

mailto:jacalvache@sena.edu.co


GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  18/12/2024 
 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández  

ORDEN DE VIAJE No: 
261924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/12/2024 18/12/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CAUCA CALOTO – PUERTO TEJADA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES REPORTADOS EN 
ETAPA PRACTICA QUE EJECUTAN SU CONTRATO DE APRENDIZAJE EN EL MUNICIPIO DE CALOTO Y 
PUERTO TEJADA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se realiza seguimiento parcial a los aprendices que realizan su etapa productiva en el municipio 
de Caloto y realizar seguimiento a una novedad de ausentismo presentada en la empresa 

 

NOMBRE DEL APRENDIZ IDENTIFICACION PROGRAMA DE FORMACION 
CODIGO DE 

LA FICHA  

 
MICHAEL RAUL ERAZO CASTRO 1061736426 TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL 2673503  

JEAN CARLOS GIRALDO CORTES 1005716026 TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL 2561125  

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

1. Se realiza seguimiento parcial a los aprendices que realizan su etapa productiva en el municipio 
de Puerto Tejada  

NOMBRE DEL APRENDIZ IDENTIFICACION PROGRAMA DE FORMACION 
CODIGO DE 

LA FICHA  

 
ILIANA YARITZA VIDAL UZURIAGA 1007616535 TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL 2561125  

 

 
 

RESULTADOS:  

1. Se realiza el seguimiento de las actividades realizadas y la verificación del puesto de trabajo de 
los aprendices 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías  
2. Formato 023 por cada aprendiz  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Programar segundo 
seguimiento  

Jamilton Calvache diciembre 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Las visitas realizadas permiten conocer el desempeño de las aprendices en las distintas empresas  
2. Las actividades y el desempeño se evalúan de manera satisfactoria  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jamilton Alexander Calvache Enriquez   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Ada Lorena Cerón Rosero Coordinadora Académica   
 

 

 

Firmado digitalmente 
por Jamilton Alexander 
Calvache Enriquez 
Fecha: 2024.12.18 
07:55:42 -05'00'
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PROCESO GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN ETAPA PRODUCTIVA 
 

1. INFORMACIÓN GENERAL  

Regional: CAUCA Centro de Formación: COMERCIO Y SERVICIOS 

Programa de Formación: TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . No. de Ficha: 2774247 

 

Datos del Aprendiz 

Nombre: LAURA CAMILA BENAVIDES MUÑOZ 

Identificación: 1059902446 

Teléfono: 3218946869 

E-mail: benavidezlaura322@gmail.com 

Alternativa 
registrada en 
SOFIA plus 

CONTRATO DE APRENDIZAJE 

Ente Conformador 

Razón social 
Empresa: 

EMPRESA MUNICIPAL DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO Y ASEO DE PATIA 

- EMPATIA ESP 

Nit: 800219279 

Dirección: carrera 1 No.9-12 

Nombre del 
Jefe Inmediato 
del aprendiz: 

Liliana Milena Guerrero Martínez 

Cargo: Gerente  

Teléfono: 312 7578538 

E-mail: gerenciaempatiaesp@gmail.com 

 

2. PLANEACIÓN ETAPA PRODUCTIVA 

CONCERTACIÓN PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR  

Relacione las actividades que el aprendiz va a realizar. (Estas 

deben corresponder al Perfil del egresado establecido en el 

programa de formación que el aprendiz está desarrollando) 

EVIDENCIAS DE 

APRENDIZAJE 

RECOLECCIÓN DE 
EVIDENCIAS 

Fecha Lugar 

Recepción y tramite de PQR – Atención al usuario externo Bitácoras 

Q
u

in
ce

n
al

e
s 

Virtual Zajuna 

Recepción de oficio y direccionamiento de correos institucionales 

a las diferentes áreas de la organización  

Bitácoras Virtual Zajuna 

Radicar solicitudes de permisos y vacaciones – Apoyo en el área de 

recaudo 

Bitácoras Virtual Zajuna 

Apoyo documental, clasificación y organización de archivo Bitácoras Virtual Zajuna 

OBSERVACIONES: 
 

 
 

_______________________________        _____________________           ____________________________ 

Nombre y Firma del ente Conformador        Firma del Aprendiz                      Nombre y firma Instructor 12/06/2024 
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3. SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA 

TIPO DE INFORME 
Parcial: 

PERÍODO EVALUADO 
Inicio:20/05/2024 

Final: Finalización:21/08/2024 

FACTORES ACTITUDINALES Y COMPORTAMENTALES 

VARIABLE DESCRIPCIÓN 

VALORACIÓN 

Observación 
Satisfactorio 

Por 

mejorar 

RELACIONES 

INTERPERSONALES 

Desarrolla relaciones interpersonales con las 
personas de los diferentes niveles del ente 
Conformador en forma armoniosa, respetuosa y 
enmarcada dentro de los principios de convivencia 
social. 

X   

TRABAJO EN 

EQUIPO 

Participa en forma activa y propositiva en equipos 
de trabajo asumiendo los roles, de acuerdo con sus 
fortalezas. 

X   

SOLUCIÓN DE 

PROBLEMAS 

Propone alternativas de solución a situaciones 
problemáticas, en el contexto del desarrollo de su 
etapa productiva.  

X   

CUMPLIMIENTO 
Asume compromiso de las funciones y 
responsabilidades asignadas en el desarrollo de su 
trabajo. 

X   

ORGANIZACIÓN 

Demuestra capacidad para ordenar y disponer los 
elementos necesarios e información para facilitar 
la ejecución de un trabajo y el logro de los 
objetivos. 

x   

FACTORES TÉCNICOS 

VARIABLE DESCRIPCIÓN 

VALORACIÓN 

Observación 
Satisfactorio 

Por 

mejorar 

TRANSFERENCIA DE 

CONOCIMIENTO 

Demuestra las competencias específicas del 
programa de formación en situaciones reales de 
trabajo.  

X   

MEJORA 

CONTINUA 
Aporta al mejoramiento de los procesos propios de 
su desempeño. 

x   

FORTALECIMIENTO 

OCUPACIONAL 
Autogestiona acciones que fortalezca su perfil 
ocupacional en el marco de su proyecto de vida. 

X   

OPORTUNIDAD Y 

CALIDAD 

Presenta con oportunidad y calidad los productos 
generados en el desarrollo de sus funciones y 
actividades. 

X   

RESPONSABILIDAD 

AMBIENTAL 

Administra los recursos para el desarrollo de sus 
actividades con criterios de responsabilidad 
ambiental. 

X   

ADMINISTRACIÓN 

DE RECURSOS 

Utiliza de manera racional los materiales, equipos 
y herramientas suministrados para el desempeño 
de sus actividades o funciones. 

X   

SEGURIDAD 

OCUPACIONAL  E 

INDUSTRIAL 

Utiliza   los elementos de seguridad y salud 
ocupacional de acuerdo con la normatividad 
vigente establecida para sus actividades o 
funciones. 

x   

DOCUMENTACIÓN 

ETAPA 
Actualiza permanentemente el portafolio de 
evidencias. 

 x 
No hay 

entrega de 

x
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PRODUCTIVA Bitácoras 

Observaciones del responsable ente Conformador.  (Sus observaciones proporcionan información que aporta al 

mejoramiento de la calidad de la Formación Profesional Integral): 

 

 

Observaciones del Aprendiz: 

 

 

4. EVALUACIÓN ETAPA PRODUCTIVA 
 

 

 

JUICIO DE EVALUACIÓN:                         APROBADO                      NO APROBADO  

 

RECONOCIMIENTOS ESPECIALES SOBRE EL DESEMPEÑO: SI _______      NO_______ 

Especificar cuáles:  

 

 

  

 

 

                                                                                                                                                                     

_______________________________                          ____________________               __________________________ 

Nombre y Firma del ente Conformador                    Firma del Aprendiz                               Nombre y firma Instructor 

Seguimiento  

 

 

Ciudad y fecha de elaboración 21/08/2024 

 
 

 

Firmado 
digitalmente por 
Jamilton Alexander 
Calvache Enriquez 
Fecha: 2024.08.25 
12:42:13 -05'00'
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