No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir la ejecucién de la formacion que | Se realiza alistamiento de apertura de los | Drive- Junio- Ejecutar FPI
se asigne utilizando las herramientas TIC, | cursos antes de asociar a los aprendices | Carpeta de Instructor —
los ambientes virtuales, de acuerdo con | asignados del mes de Junio de cuentas | Alistamiento de Apertura:
lineamientos institucionales. contables que inicial el dia 17 fichas | https://drive.google.com/file/d
2132741, 2132742, 2132743, 2132744 . /1APQT2SoNvSkYVvho75YIZV6s
ejJF8dAl/view?usp=sharing
Se realiza ejecucion del curso dando
respuesta a los aprendices sobre el | Drive- Junio - Planear FPI —
manejo de la plataforma Territorium, | Reporte fotografico del
realizacion de actividades y calificaciéon de | alistamiento
las actividades en el tiempo requerido. de | https://drive.google.com/drive/fol
los cursos asignados del mes de mayo de | ders/INa8xI2ugSPnudCV79CP7KdL
contabilidad en las organizaciones fichas | CILBVTW2B?usp=sharing
2126216, 2126217, 2126235, 2126236 y
de los cursos asignados correspondientes | Prive-Junio —Ejecutar FPI
al mes de Junio cuentras contables fichas | Nttps://drive.google.com/drive
2132741, 2132742, 2132743, 2132744 | [folders/1IkAARG7QaXW4bafX
rV_V80AIz 9wyril?usp=sharing
Se realiza alistamiento de cierre de la
formacién de los cursos cuentas contables | Drive- Junio- Ejecutar FPI -
que finalizan el 16 de Junio del 2020 de | C3rPeta ~ de Instructor  —
las fichas mes de Mayo de contabilidad en Alistamiento de cierre
las organizaciones fichas 2126216, https://drive.google.com/file/d
2126217, 2126235, 2126236 [1Dphmf4 WNiAwJJFmcWyzoY
zbb TNIgmv/view?usp=sharing
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Foro social & Enlace

Estimado aprendiz,
En este espacia realice una presentacion personal que Ncliya su Informacion B43ica, EXPENENCia, GCUPACiAN actusl, qué espera
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deeste
51 058 puede aguntar una fotograria
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Foro tematico: Identificacién de las cusntas contables & Enlace
Apreciaa aprendiz
Esta ia aciva académico sus

¥ tutor. E1pr meta a traves de Compartida entre tutor y aprendices poder
orientar de las cuentas aplicacion en 1a vida diaria.

De este foro poaran surgic cotidlanas y sustento al €ada uno de los
aprenaices, por ello, &l presente Toro se un Importante de los conceplos &
ideas Nasta aqui aboraado en el CUISO QUE ke PerMitan exponer suS ideas de MAnera argumentada

Para acceder y participar en el foro lematico, se deben seguir 10 siguientes pasos:

+ Clic en el boton: Foros

+ Clicen el Foro semana 4 - importancia de los estados fnancieros
« Clicen el boton responder

- Digital el asunlo y el contenido del mensaje.

~ Clic en el botén: Enviar
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CUENTAS CONTABLES  Foro Dudas E Inquistudes & Enlace
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P12310175 002132741 Estimado aprendiz
R En este foro se expandran d a cualquier i jente que pudiera surgir en de i
Ccoma INquIEtudes aCerca de 13s IECCIONES © 18Mas que Ustedes deseen aprender o profundzar
Asi que. ya que aqui 1o gl ensefiar a UlZar 13s NEaMientas e 1as que ya disponemos.

SEMNAL  panque seamos auosuticientes en 1as dificultades o dudas suigidas en nuesiro proceso de apiendizaje. También nos podemos
ayudar contando las cosas que hemos aprendido, 1o que hemos superado, y de qué forma lo hemos hecho.
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Asunto: Aprendices que han 3probaco el Curso

Para nosckos es un plscer feictar ™
Organizaciones

Los siguientes aprendices han enviado y 3probado fodas 133 actidades comespandientes 3 nuestros 4
resultagos de aprendcar.
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Asunto: Aprendces que han 3probado el Cursa

Owganzaciones

Los siguientes aprendices han envisdo y aprobado lodas las acthidades comespondientes a nuestros 4 i
resultacos de aprendzaye
Juan Migue! Dumar Quiraz
Dayana Marcels Durango Mercado
Ventter Vezenia Pefa Pasos
Angely Aejancra Zukaga Oz
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Asunto: Descarga del ceriicada

Condiad sakuo apraciacos peandices:

Para fanes mas claridad en esie proceso.les infomo que el cerficad de nuesira curso fo pueden
descargar habes e
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Ejecutar la formacién profesional integral
de acuerdo con el programa de formacion,
desarrollo curricular y proyecto formativo
de los programas del drea temdtica objeto
del contrato, siguiendo el procedimiento
de Ejecucidon de Acciones de Formacion
establecido por el SENA.

Se realiza la ejecucion de los cursos de
cuentas contables y los asignados del mes
de mayo segun el manual del instructor
plataforma territoium y segin guia de
orientaciones para la formaciéon en
ambientes virtuales de aprendizaje AVA.

Drive-Junio- Ejecutar Fpi -
Gestién Territorium — Manual
https://drive.google.com/drive
/folders/1GtMqJBoJZFSBQYRXT
WYITFvObgBRCwW9-
?usp=sharing

Drive- Ejecutar Fpi — Gestion
Territorium — Reporte de la
plataforma

https://drive.google.com/drive
/folders/1nY9DwWgBFSRzfkIVB
RNXlc-wel-MYkzJ?usp=sharing
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4 Realizar el seguimiento de horas | Se entrega el reporte de horas del mes de | Drive- -Ejecutar FPI- Carpeta del
reportadas en Sofia vs horas ejecutadas, | abril con las horas faltantes del mes de | instructor

informando  oportunamente a la | marzo para el total del 194 horas | https://drive.google.com/file/d
coordinacion académica las novedades | correspondiente a los 4 cursos. [12r)JMzg9ejTzghu-V6295mBz0-
encontradas, justificando las horas fwhN2DV/view?usp=sharing
faltantes.
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T

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 104,00
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Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices
en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos vy
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina, corroborando que el espacio de la
ruta esta al dia con el listado de
aprendices en formacién y los RAP segun
la fase en que se encuentre

Se califican a todos los aprendices de
cada ficha segun los lineamientos de
formacién virtual que envian sus
actividades de cada ficha (A O D)

Se evaluan al final de los cursos los juicios
evaluativos.

Drive- Junio- Evaluar FPI- Centro
de calificaciones
https://drive.google.com/drive
/folders/1dJIRWWZ31vhyeKwY
DCuFn4a8VUTyZV2V?usp=shari

ng

Drive- Junio- Evaluar FPI- Juicios
evaluativos
https://drive.google.com/drive
/[folders/1aqjdIDIjxDs3gX7UrW
QQD5Dai3n8gotR?usp=sharing

Drive-Junio- Evaluar FPI- Cierre
de la formacion
https://drive.google.com/drive
/folders/1WY5zqeOWGgHSCHS
leD5HtOMaaMoPp150?usp=sh
aring
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Aplicar segun la modalidad, estrategias de
ensefianza, aprendizaje, metodologias
activas, seguimiento y evaluaciéon de
acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

Se realiza acompafiamiento a los
aprendices por medio de las herramientas
de las TIC como lo son Whatsapp, correo
electrénico y conferencias, Anuncios .

Drive-Junio-Ejecutar FPI-

Reporte fotografico -
acompafiamiento a la
formacién

https://drive.google.com/drive
/folders/1KvzgZDhVIQGAGfXLB
XinyagbVxtzvhfB?usp=sharing
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Verificar y entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de aprendices
al programa de formacién tales como:
fotocopia del documento de identidad,
y/o requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute formacion
complementaria.

Se realiza validacion de los datos bdsicos
de los aprendices de las fichas y se envia a
la coordinadora de gestion academica los
documentos para cambiar datos basicos.

Drive-Junio- Ejecutar FPI-
Validacion datos aprendices
https://drive.google.com/drive
/[folders/14C-
VUXJdIYHdPmhbmXRICSfz9s00

50hS?usp=sharin
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Registrar, verificar y hacer seguimiento en
los plazos establecidos en el sistema de
informacién que la entidad defina para la
Gestion de la Formacidn Profesional
Integral mediante las  siguientes
actividades:

-Se asocian los aprendices de las fichas en
el dia de inicio de formacién por
SenaSofiaPlus.

-Se verifica que todos los aprendices
queden es estado matriculado y no en
Transito.

Drive- Junio- Ejecutar FPI-
Juicios Evaluativos -
Verificacion de estado de
aprendices

https://drive.google.com/file/d
14-



https://drive.google.com/file/d/14-nNyJ_Pts9XZGSbN8_BUk1JzET7hGN8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14-nNyJ_Pts9XZGSbN8_BUk1JzET7hGN8/view?usp=sharing

a). Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y matriculados
queden en ese estado.

b). Crear las rutas y asociar los aprendices
nuevos, reintegrados o trasladados a la
ruta.

c). Registrar juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos y
los juicios evaluativos del nivel de
cumplimiento del aprendizaje.

d). Comunicar al Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices
y hallazgos en el registro de la informacion
teniendo en cuenta los procedimientos,
plazos y herramientas tecnoldgicas con

que cuenta el centro

-Se registran juicios evaluativos de los
aprendices.

nNyJ Pts9XZGSbN8 BUk1JzET7
hGN8/view?usp=sharing

Drive-Junio- evaluar FPI- Juicios
Evaluativos

https://drive.google.com/drive
/folders/1aqjdIDIjxDs3gX7UrW
QQD5Dai3n8gotR?usp=sharing
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Entregar en las fechas en que el SENA
estipule, siguiendo el procedimiento de
Ejecucion de Acciones de Formacion
establecido por la entidad, los productos
de la planificacion, desarrollo y evaluacion
de las acciones de formacion titulada o
complementaria mediante las siguientes
actividades:

-Se realiza y publica al inicio de las
formacién en la plataforma el respectivo
cronograma de actividades en los cursos.

Se revisa las guias de aprendizaje que
vienen con la semilla y se ajustan si es
necesario segun criterio del instructor.

Carpeta Drive Junio — Planear
FPl —Cronograma

https://drive.google.com/file/d
/1wdMEwONnvhbL6QjpGcfAubm
ANgG8xxUcp/view?usp=sharing

Carpeta Drive Junio — Planear
FPI — Guias de aprendizaje



https://drive.google.com/file/d/1wdMEw0nvhbL6QjpGcfAu6mANgG8xxUcp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wdMEw0nvhbL6QjpGcfAu6mANgG8xxUcp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wdMEw0nvhbL6QjpGcfAu6mANgG8xxUcp/view?usp=sharing

a). Proyecto formativo subido a la
plataforma con su respectivo cddigo y
revision de apoyo pedagdgico, para ser
publicado.

b). Entrega del acta 0. Con el cronograma

de planificacion del respectivo
alistamiento.
c). Planeacidon pedagogica. (con la

programacion de la gira técnica, si existe
la necesidad siguiendo los lineamientos de
la “Guia de Orientaciones para la
Realizaciéon ~ Giras  Técnicas  como
estrategia en el proceso formativo”

Guias de aprendizaje.
Plan de trabajo.
Instrumentos de evaluacion.

Formatos y registros de seguimiento para
la ejecucion de acciones de formacion
profesional integral, entre otros

Se organiza el centro de calificaciones
segun las ponderaciones y las actividades
correspondientes

Se realiza y se publica los anuncios
iniciales dando las bienvenida y los
lineamientos de los cursos.

Se da apertura de los foros social, foro de
dudas e inquietudes y foros tematicos

Se organiza el centro de calificaciones con
las actividades y se respectiva
ponderacién y se asocia las actividades a
la rubrica

Se organiza el perfil del instructor segin
los lineamientos

https://drive.google.com/drive

/[folders/1-
Q8Mij5bi3ag3EiGhicmHwWknu

98kjCsm?usp=sharing

Carpeta Drive Junio Planear FPI

- Registro Fotografico
Alistamiento - Anuncios
Iniciales
https://drive.google.com/drive
/[folders/1-

Q8Mij5bi3ag3EiGhicmHwWWknu
98kjCsm?usp=sharing

Carpeta Drive Junio -Planear FPI
- Registro Fotografico
Alistamiento — Apertura de
foros social, dudas y tematicos
https://drive.google.com/file/d
/1VE65mEIr5ZIAOOSFgeyFzs4p)
Vjx0Jyl/view?usp=sharing

Carpeta Drive Junio -Planear FPI
- Registro Fotografico
Alistamiento - centro de
calificaciones
https://drive.google.com/file/d
/INjTPfgrsVvAr-
vr70CFVi_6BXvB50NHP/view?u
sp=sharing

Carpeta Drive Junio - Planear-
Fpi-Registro fotogréfico-
Alistamiento- Perfil instructor
https://drive.google.com/file/d
/1X5ISBxhKecciuQ1YsfdboXP-
Bpvs2nAR/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1NjTPfgrsVvAr-vr70CFVi_6BXvB5ONHP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NjTPfgrsVvAr-vr70CFVi_6BXvB5ONHP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NjTPfgrsVvAr-vr70CFVi_6BXvB5ONHP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1X5lSBxhKecciuQ1YsfdboXP-Bpvs2nAR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1X5lSBxhKecciuQ1YsfdboXP-Bpvs2nAR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1X5lSBxhKecciuQ1YsfdboXP-Bpvs2nAR/view?usp=sharing
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17 | Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el manual de

convivencia del Centro de Formacion.

Se divulga con los aprendices de todas las
fichas el manual de convivencia y el
reglamento del aprendiz en la primera
conferencias web del curso.

Drive- Junio- Ejecutar FPI-
Registro fotografico- manual de
aprendiz

https://drive.google.com/file/d

[1WO0y or4Tg3WhWafRHkAwv
78fEHi1LuCz/view?usp=sharing



https://drive.google.com/file/d/1W0y_or4Tq3WhWafRHkAwv78fEHi1LuCz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W0y_or4Tq3WhWafRHkAwv78fEHi1LuCz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1W0y_or4Tq3WhWafRHkAwv78fEHi1LuCz/view?usp=sharing
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Participar en la programacién y ejecucion
del proceso de induccion de aprendices de
cada oferta.

Se realiza en la primera conferencia Web
la induccién a la nueva plataforma
territorium vy la realizacion de las
actividades iniciales como la presentacion
en el foro social, actualizacidn de datos y
sondeo de conocimientos previos.

Drive- Junio- Ejecutar FPI-
Reporte fotografico —Induccion
aprendices

https://drive.google.com/file/d
/1QGtGgOsSrBpJTM35ub3HvbY
m7VuDxvSF/view?usp=sharing
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CELE R RE AR SR LA O E CONFERENCIA WEB BIENVENIDA AL CURSO Y ACTIVIDADES 1 CLASIFICACION DE LA EMPRESA MIERCOLES 21 DE
atikded En Las Organiza MAYO DEL 2020 HORA: 11:00 AM

E + Mostrar descripcion
Programa A @ 161 @

CONFERENCIA WEB BIENVENIDA AL CURSO Y ACTIVIDADES 1 CLASIFICACION DE LA EMPRESA

vw

Queridos Aprendices: Esta la primera grabacién desarrollada el jueves 21 de mayo 2020 En esta sesién revisamos el manejo de la plataforma realizando un paseo por cada uno de los

! links del cursa explicanda pasc a paso coma desarrallar el curso virtual
Actividac Igualmente se explicaron las actividades a presentar en la primera semana, actividades no calificables como |a presentacion en el fora social y el sondeo de conocimientos previos y
actualizacion de datos y las actividades calificables son el envié del documento de identidad por ambos lados, blog tipos de empresa y sociedades y taller construyendo mi empresa
) Estas actividades estan disponibles para ser presentadas
como conclusion podemos decir que la dasificacion de las empresas es de suma imporancia porque permite un equilibrio de 1a sociedad, el progreso personal de sus empleados y el
crecimiento econdémico pues las empresas se crean para administrar los recursos de trabajo y capital

Quienes por algin inconveniente no pudieron ingresar a la sesion los invito @ revisar la grabacion que se encuentra en el presente enlace

&2

o Ci web al curso y
S 1 Clasificacién de la empresa miércoles 21 de
mayo del 2020 hora: 11:00 Am
Archivos:

open?id=1a62H)q803-ZYxC5QFh8br5zNOsk7ybKE
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Drive- Junio —Certificaciéon

29 | Asistir y participar asertivamente en las
capacitaciones, eventos de divulgacion,
Inducciones o reinducciones reuniones,
programas de cualificacion %
mejoramiento permanente que el centro
programe en sus procesos de mejora
continua de conformidad con los horarios
de formacidn del Centro de Biotecnologia
Industrial del SENA - Regional del Valle del
Cauca.

Se asiste a capacitaciones de entrega de
cuenta de cobro 'y proyecto
UAO/IDRC/SENA

Laboral- Certificados
participacion de eventos
https://drive.google.com/file/d
/1FhmugS 0C0d VcLUESZ60dF
IcrCKQgo8/view?usp=sharing

proyecto UAO/IDRC/SENA



https://drive.google.com/file/d/1FhmugS_0C0d_VcLUESZ6OdFIcrCKQgo8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FhmugS_0C0d_VcLUESZ6OdFIcrCKQgo8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FhmugS_0C0d_VcLUESZ6OdFIcrCKQgo8/view?usp=sharing
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Realizar entrega de los informes en las
fechas requeridas durante la ejecucion del
objeto contractual, asi como el informe final
de gestidén, informe de actividades, y
procesos asignados y de los archivos vy
elementos su cargo, antes de finalizar el
contrato.

Se entrega los siguientes informes
solicitados por la coordinacién academica
Evidencias Drive

Planilla de pago mes de Junio

Informe mensual contractual

Planilla de seguridad social

Reporte de horas

Drive -
Honorarios
https://drive.google.com/drive/f
olders/1Bo71-
RobcEyO5i3fRhASmMFMWbeCK6-

ARQ?usp=sharing

Soportes: Pago
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