
 
 
  

 
ACTA DE AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA A TRAVES DE LA PLATAFORMA TEAMS, DEL 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA CON SUBASTA INVERSA No. 031 DE 2024 
 

 
 
 
 

 

OBJETO: “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ARCHIVO (CAJA Y CARPETAS) PARA LA 
SECRETARÍA GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO DE PUERTO 

BOYACÁ – BOYACÁ.” 
 
Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, numeral 3º se 
publicó el informe de habilitados el pasado 06 de diciembre de 2024, al respecto indica la norma: 
 
3. “La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si 
los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra 
habilitado.” 
 
De acuerdo con el cronograma establecido para el proceso de selección SASI 031 DE 2024, se tenía 
previsto adelantar la subasta electrónica el día 11 de diciembre de 2024, a las 11:00 am. No obstante, 
debido a varios inconvenientes como la indisponibilidad que viene presentando la plataforma y 
configuración de la subasta electrónica por monto agotable, se elevó la consulta a la mesa de servicio de 
Colombia Compra Eficiente, la cual, nos indica que la mejor opción para adelantar el evento es realizarla 
de manera presencial o con otra plataforma electrónica distinta al SECOP II. 
 
Por lo tanto, el día 17 de diciembre de 2024 la Entidad emitió oficio a través de mensajería del SECOP II y 
a los correos electrónicos, mediante el cual indicaba que la audiencia de subasta inversa se realizaría a 
través de la plataforma TEAMS, el día 18 de diciembre del presente año a las 16:00 horas. 
 
A través de la plataforma TEAMS, la secretaria general y de servicios administrativos de la Alcaldía 
Municipal de Puerto Boyacá, da la bienvenida a los presentes, siendo las 05:00 P.M. y, se da inicio a la 
audiencia pública de subasta inversa electrónica dentro del proceso SASI 031 DE 2024, el cual tiene por 
objeto: "ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ARCHIVO (CAJA Y CARPETAS) PARA LA SECRETARÍA 
GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO DE PUERTO BOYACÁ – BOYACÁ". 
 
Por parte del secretario general procede a informar que la presente audiencia será grabada, la información 
y datos que aquí se proporcionen se le dará el tratamiento indicado en la Ley 1581 de 2012 sobre 
protección de datos, y acto seguido se procede a dejar constancia de los asistentes a la misma, así: 
 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Pedro Antonio Cano Álvarez  Secretario General y servicios administrativos  Secretaría General y servicios administrativos 

Jacqueline Barajas Saavedra Apoyo área de contratación  Secretaría General y servicios administrativos 

Magda Carolina Gómez Representante Legal  Grupo Office And File SAS 

William García Cepeda  Gerente Administrativo  Grupo Empresarial G & G SAS 

Yocelin Martínez  Asesora de contratación  Produempak S.A.S 

 
Desarrollo Subasta 
 

1. Saludo E Instalación De Audiencia Por Parte De La Administración A Los Oferentes: 
 
Presentación del señor secretario general y de servicios administrativos, en calidad de ordenador de gasto 
y posterior instalación para el desarrollo del orden del día. 
  
Acto seguido se concede la palabra a la señora Jacqueline Barajas Saavedra, a quien indica el 
procedimiento para adelantar la subasta electrónica a través de la plataforma de TEAMS. 
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2. Antecedentes del proceso 
 
OBJETO: "ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ARCHIVO (CAJA Y CARPETAS) PARA LA 
SECRETARÍA GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO DE PUERTO 
BOYACÁ – BOYACÁ" 
 
PRESUPUESTO ESTIMADO: El valor del presupuesto oficial establecido para el presente estudio previo, 
es la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES PESOS ($ 43.000.000,00) M/CTE. incluido IVA y todos 
los costos directos e indirectos, tasas y contribuciones que conlleve la celebración y ejecución total del 
contrato que resulte del presente proceso de selección, recursos amparados por el Certificado de 
Disponibilidad presupuestal 2024.CEN.01.110168.  El valor total de la propuesta no podrá exceder de 
dicho valor, de lo contrario no será considerada para el proceso de SUBASTA INVERSA. 
 

SECCION ADMINISTRACION CENTRAL 

DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL 

SECTOR GOBIERNO TERRITORIAL 

PROGRAMA 
FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 

TERRITORIAL 

NUMERO BPIN 20241557200003 

OBJETO DEL GASTO 2.3.2.02.01.003 

PRODUCTO CPC 3899998 ARTICULO NCIP PARA ESCRITORIO Y OFICINA 

 
PLAZO DE EJECUCIÓN: El contrato resultante del presente estudio previo tendrá una duración de DOS 
(02) MESES calendario contado a partir de la firma del acta de inicio. 
 
FORMA DE PAGO: Se efectuará así: La Alcaldía Municipal de Puerto Boyacá, pagará el valor del contrato 
de la siguiente manera: El Municipio de Puerto Boyacá cancelará al contratista mediante pagos parciales 
los cuales estarán precedidos de la certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, 
previa presentación de la relación de consumo con sus respectivos soportes por parte del contratista, 
igualmente deberá anexar comprobantes de pago de Seguridad Social (Salud, Pensión y Riesgos 
Laborales). 
 
El presente proceso se adelantará bajo la modalidad tipo bolsa o monto agotable, de tracto sucesivo y 
orden aleatorio, por lo anterior la propuesta económica se realizará a precios unitario y la demanda del 
suministro dependerá de las necesidades de la entidad. 
 
LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Puerto Boyacá. 
 
PUBLICACIONES EN SECOP II 
 

• De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto1082 de 2015, la secretaría general y de 
servicios administrativos de la Alcaldía Municipal de Puerto Boyacá, publicó en la plataforma 
electrónica SECOP II – www.colombiacompra.gov.co el proyecto de pliego de condiciones del 
proceso de SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA No. SASI 031 DE 2024. 

• El día 21 de noviembre de 2024, se publicaron los estudios previos y el proyecto de pliego de 
condiciones y los demás documentos de la etapa precontractual en la página 
www.colombiacompra.gov.co.  

• Fue establecido como plazo para presentar observaciones al proceso, el comprendido entre el 21 
hasta 28 de NOVIEMBRE de 2024; termino durante el cual se presentaron observaciones a través de 
la plataforma de SECOP II, a las cuales se dan respuesta por este mismo medio. 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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• El día 02 de diciembre de 2024, mediante la resolución número 0854 se ordenó la apertura del 
procedimiento de selección subasta inversa SASI nro. 031 de 2024, y dando cumplimiento al cronograma 
señalado en los pliegos de condiciones definitivo del proceso de la referencia. 

• Que la fecha indicada en los pliegos de condiciones para el cierre del proceso, presentación de requisitos 
habilitantes y oferta económica, es hasta el día 05 de diciembre de 2024, hasta las 12:00 se indicó como 
último día para entrega de propuestas, como fecha indicada en los pliegos de condiciones para el cierre del 
proceso, se presentó los oferentes:  

 

 
 

• Por lo tanto, el día 06 diciembre de 2024, se procede a realizar verificación de requisitos habilitantes de los 
oferentes de acuerdo con la lista de ofertas, en la cual el resultado fuel siguiente  

 
 

 
 
El día 07 de diciembre el oferente GRUPO OFFICE AND FILE SAS y el GRUPO EMPRESARIAL G & G SAS, 
realizo la respectiva SUBSANACION, al proceso de selección SASI 031 DE 2024, por lo tanto, el cuadro de 
resumen queda así: 
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3. Apertura De Los Sobres De Las Propuestas Económicas, Verificación Del Contenido E 
Identificación Del Menor Precio.   

 
Una vez agotada la etapa anterior, se procede a la desencriptación de los sobres económicos de las 
ofertas que resultaron calificadas como hábiles en el cumplimiento de requisitos habilitantes de carácter 
financiero, jurídico y técnico, el día 11 de diciembre se procede a dar apertura del sobre económico a 
través de la plataforma de SECOP II, teniendo en cuenta que: 
 

• El presupuesto del contrato es estructurado tipo bolsa, es decir, las cantidades específicas de cada 
ítem se determinará durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la necesidad de la entidad 
contratante. Para efectos de la evaluación de la oferta económica, se sumará el valor unitario 
de los ítems, los cuales no podrán superar el valor promedio establecido por la entidad en el 
presente proceso.  

• La entidad no estará obligada a ejecutar la totalidad del presupuesto, los oferentes, con la 
presentación de la oferta, aceptarán esta variable. 

• Los valores unitarios señalados en el análisis que soporta el valor estimado del contrato, son 
valores techo por lo que se constituyen presupuestos oficiales de cada unidad de costo, razón por 
la cual el proponente en su propuesta no podrá superar dichos valores unitarios so pena de 
rechazo, por superar el presupuesto oficial estimado. De la misma forma no podrá superar el valor 
del presupuesto oficial, so pena de rechazo por superar el presupuesto oficial. 

• Los valores del presupuesto, se entienden con la totalidad de impuesto y deducciones, de 
cualquier orden, incluidos. 

 
Por lo tanto, se procedió a realizar la verificación de las ofertas económicas de acuerdo con los 
documentos o evidencias anexas a la propuesta 
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Cuadro Resumen  
 

 CONDICIONES PRODUEMPAK 
S.A.S 

GRUPO 
EMPRESARIAL G 

& G SAS 

GRUPO OFFICE 
AND FILE SAS 

 
1 

CAJA PARA ARCHIVO DE REF X200 DE 21X27X40 EN 
CARTON CORRUGADO CAL C790kgf/m² CON 
RECUBRIMIENTO INTERNO ANTIHUMEDAD 

$ 5.100 $ 5.100 $ 5.000 

 
2 

CARPETA TAPA CONTRA TAPA REFUERZO PAPEL KRAFT, 
EN YUTE DE 600GM TAMAÑO OFICIO PESTAÑA 
HORIZONTAL SUPERIOR CON GANCHO LEGAJADOR 
TRITON PLASTICO X20 

$ 5.000 $ 5.000 $ 4.900 

  $ 10.100 $ 10.100 $ 9.900 

 
4. Desarrollo de los lances de la subasta 

 
De acuerdo con el cronograma establecido para el proceso de selección SASI 031 DE 2024, se tenía 
previsto adelantar la subasta electrónica el día 11 de diciembre de 2024, a las 11:00 am. No obstante, 
debido a varios inconvenientes como la indisponibilidad que viene presentando la plataforma y 
configuración de la subasta electrónica por monto agotable, se elevó la consulta a la mesa de servicio de 
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Colombia Compra Eficiente, la cual, nos indica que la mejor opción para adelantar el evento es realizarla 
de manera presencial o con otra plataforma electrónica distinta al SECOP II. 
 
Por lo tanto, el día 18 de diciembre de 2024, a las 05:00 pm, a través de la plataforma TEAMS, se 
adelanta la audiencia de subasta electrónica dentro del proceso de contratación No. SASI 031 DE 2024,  
 
Se informa a los oferentes presentes en la audiencia, los lineamientos para iniciar la subasta inversa 
 

LANCES, una vez iniciada la audiencia la entidad indicara el momento en que los oferentes 
pueden iniciar con el primer lance, este se realizara enviando al correo de 
contratacion@puertoboyaca-boyaca.gov.co, la mejora de la oferta (subasta inversa). 

 

• Se considera como lance válido aquel con una diferencia de mínimo el 2% sobre el valor total 
de la propuesta, en este caso se tendrá en cuenta la sumatoria de los dos ítems, para efectos 
de determinar la oferta más baja y continuar con la subasta. 

• Los proponentes que no presenten un lance valido no podrán seguir presentándolos durante la 
subasta, conforme al decreto 1082 del 2015. 

• La entidad solo programa 3 lances, los cuales deberán ser enviados cada vez que la entidad 
autorice en audiencia, los cuales tendrá un termino de 5 minutos para realizar su respectivo 
lance. 
 

A su vez se indica que el valor inicial será el de la mejor oferta económica presentada resultante de la 
sumatoria de los valores unitarios de cada ítem, para lo cual se estable el valor ofertado por parte de:  
 
GRUPO OFFICE AND FILE SAS, por un valor de NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS MCTE 
($9.900,00) 
 
Una vez se indica el protocolo de lances, a las 5:45 pm se inicia con el primer lance, se cierran micrófonos, 
una vez transcurrido los 5 minutos se verifica el correo electrónico contratacion@puertoboyaca-
boyaca.gov.co, donde se evidencia que ninguno de los oferentes realiza un lance, es por ello, la entidad 
debe adoptar el menor precio de la oferta inicial, como precio de referencia para efectos de la adjudicación 
del menor valor, el cual es GRUPO OFFICE AND FILE SAS, cuya oferta total es de CUARENTA Y TRES 
MILLONES DE PESOS MCTE ($ 43.000.000,00), teniendo en cuenta que el presupuesto del contrato es 
estructurado tipo bolsa, es decir, las cantidades específicas de cada ítem se determinará durante la 
ejecución del contrato, de acuerdo con la necesidad de la entidad contratante.  
 

 

mailto:contratacion@puertoboyaca-boyaca.gov.co
mailto:contratacion@puertoboyaca-boyaca.gov.co
mailto:contratacion@puertoboyaca-boyaca.gov.co
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Una vez agotada la etapa antes señalada y previo a la decisión que ha de tomarse por parte de esta 
administración, se indaga a los miembros del comité evaluador por su recomendación respecto de la 
adjudicación de este proceso. Se deja constancia que de manera unánime los miembros del comité 
evaluador recomiendan al ordenador del gasto la adjudicación del presente proceso de contratación al 
oferente GRUPO OFFICE AND FILE SAS, toda vez que dentro del proceso de contratación se siguieron 
todos los hitos que este tipo de proceso exige, así como el resultado de cada una de las evaluaciones, la 
verificación de la oferta económica y el desarrollo del evento de subasta. 
 
Teniendo en cuenta los antecedentes descritos en este acto, así como los que reposan en el expediente 
contractual del proceso de selección, lo dispuesto en el pliego de condiciones definitivo, la verificación y 
evaluación de las propuestas, la verificación de los documentos aportados, el informe de evaluación, el 
resultado de la presente audiencia de subasta inversa, y habiendo obtenido el concepto unánime del 
Comité Evaluador dentro de este proceso de contratación, el señor secretario general Pedro Antonio Cano 
Álvarez resuelve adjudicar el proceso de subasta inversa No. SASI 031 DE 2024, que tiene por objeto 
"ADQUISICION DE ELEMENTOS DE ARCHIVO (CAJA Y CARPETAS) PARA LA SECRETARÍA 
GENERAL Y DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO DE PUERTO BOYACÁ – BOYACÁ”, 
al oferente GRUPO OFFICE AND FILE SAS, identificado con NIT No. 901081730-3, por valor de: 
CUARENTA Y TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($ 43.000.000,00), teniendo en cuenta que el 
presupuesto del contrato es estructurado tipo bolsa, es decir, las cantidades específicas de cada ítem se 
determinará durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la necesidad de la entidad contratante     
 
La presente acta será publicada a través del Portal Único de Contratación – plataforma electrónica de 
SECOP II, www.colombiacompra.gov.co    
  

ORIGINAL FIRMADO 
 
 

DORIS DIAZ RODRIGUEZ NASLY RAMÍREZ SÁNCHEZ 
TÉCNICO ALMACÉN MUNICIPAL SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL 

(Análisis Técnico) (Análisis Financiero) 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 
 
 

FELIPE ALZATE DIEZ PEDRO ANTONIO CANO ALVAREZ 
APOYO PROFESIONAL AREA CONTRATACION  

SECRETARIA GENERAL  
SECRETARIA GENERAL  

Aspecto jurídico Ordenador del Gasto 
 
 
Proyectó. JBS 
Reviso y Aprobó: P.A.C.A. 


