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Medellin, 31 de diciembre de 2024

Doctor

John Albeiro Giraldo Londoiio

Director (E) Regional Antioquia

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Medellin

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Nro.
CO1.PCCNTR.5740638 DE 2024, DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2024.

INFORME No. 12

1. GENERALIDADES DEL CONTRATO

CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO

Entidad Contratante: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, DIRECCION REGIONAL ANTIOQUIA

Supervisor: JAIME LEON TOBON VELEZ

5 117 Prestar servicios profesionales durante la vigencia 2024 para apoyar la
coordinacién e implementacién del plan de comunicaciones, gestionando la creacion y
desarrollo de estrategias comunicacionales que se requieran desde la Oficina de
Comunicaciones y la Regional del SENA.

Objeto del Contrato:

Contrato No: CO1.PCCNTR.5740638

Contratista: Héctor Brayan Camargo Herrera

Valor del Contrato: $ 60500000

Valor honorarios mes: $ 2750000

Fecha de inicio: 1/16/2024

Fecha de terminacién: | 12/15/2024

Ntmero de la péliza: | 65-46-101041241 Vigencia | Desde: 1/16/2024 | Hasta: 5/5/2025

2. NOVEDADES

TIPO DE NOVEDAD SI NO TRAMITE DE LA NOVEDAD
Suspensién
Modificacién
Adicién
Prérroga
Cesién
Terminacidn anticipada

Uk WN PP
X X X X X X

Justificacion de la novedad:
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Novedad informada a la
aseguradora

Sl: | NO: | Fecha informe novedad aseguradora:

Vigencia Final Pdliza:

Valor Final Pdliza:

NOTA: Si hay novedades se describen los actos administrativos realizados, que deben ingresar al expediente

contractual, con el formato de “Compromiso” (control de ingreso documentos al expediente).

3. INFORMACION FINANCIERA

Valor total del contrato: $60500000
Valor total pagado: S 2750000
Saldo total por pagar SO
4. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL
Numero de planilla de aportes:
Salud Pensiones ARL Otros: Total
$275000 $352000 $$ 11.500 S $638500
Es pensionado SI: NO: x
5. VERIFICACION DE ANTECEDENTES
¢EL CONTRATISTA REPORTA ANTECEDENTES? Abril Julio Octubre
Judiciales Sl NO: X Sl NO: X Sl: NO: X
Disciplinarios Sl: NO: X Sl: NO: X Sl: NO: X
Fiscales Sl: NO: X Sl: NO: X Sl NO: X
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas | Sl: NO: X Sl: NO: X Sl: NO: X
RNMC
Consulta inhabilidades por delito sexuales contra | SI: NO: X Sl: NO: X Sl: NO: X
nifios, nifas y adolescentes. (Ley 1918 de 2018)
6. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS.
Entregd Informe de Ejecucion Si: X No: Porque:
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No

Obligaciones
Contractuales

Actividades en la ejecucion
del periodo objeto de
cobro

O —p S c N

D+ 3 03— =0 =

N _— T S C O 0O 2

Q0 = = o n =

Evidencias

Observacion
es/lustificaci
onsila
respuesta es
diferente a
cumple

dentificar las
pctividades y eventos
Felevantes de la
Fegional, para generar
a estrategia
comunicacional

pertinente en cada
caso, evaluando estos
pventos de acuerdo
con el procedimiento
pstablecido desde la
Dficina de
Comunicaciones.

F| contratista cumplidé con
KUS obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Realizar seguimiento
semanal en los Centros de
formacién, para identificar
los hitos.

Realizar Comités Primarios
de Comunicaciones con la
oficina de comunicacion
regional.

Realizar reuniones con el
Director Regional

Realizar encuentros con
enlaces o profesionales de
divulgacién.

. B 01. Identificar I...

Apoyar la planeacion
de la estrategia de
trabajo para la vigencia
0024 segun
ineamientos de la
Dficina de
Comunicaciones.

F| contratista cumplié con
KUS obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Realizar material para redes
Kociales institucionales:
LFacebook

L Twitter

° 02. Apoyar la p...
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-APP SENA

Realizar notas para SENA
Comunica en temas como
certificacion  CampeSENA
Radial y nueva sede satélite
de la APE.

Apoyar la articulacidn
del equipo de
comunicaciones de la
Fegional con los
ineamientos de la
Dficina de
Comunicaciones en la
vigencia 2024.

F| contratista cumpliéd con | X e B (3. Apoyarlaa...
KUS obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Dar linea editorial y logistica
de los eventos, sobre temas
puntuales:

Hacer el cubrimiento vy
publicacion de contenido
para redes sociales y web
para la conmemoracién del
dia de la mujer.

Hacer el cubrimiento de la
pgenda del director
regional.

(Generar estrategia de
Felacionamiento  con
medios de
comunicacidon regional
b través del free press,
con el fin de facilitar la
visibilizacion de las
pctividades y servicios
del SENA.

F| contratista cumplié con | X ° B 04. Generar es...
KUS obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Realizar entrega a medios
de comunicacién del
material sobre temas de
relevancia nacional.

Realizar boletines de prensa
y material para medios
Kobre las estrategias
peneradas en la institucion.

Fnviar material de las
hoticias del SENA.

Drganizar dos ruedas de
prensa y atencién a medios
de comunicacion.
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Participar activamente
en el Comité Nacional
de Comunicaciones
convocado por la
Dficina de
Comunicaciones, asi
como a las reuniones
que le citen de acuerdo
con su objeto
contractual.

F| contratista cumplié con | X e B Q5. Participare...
I obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Realizar capacitacion para
manejo de comunicacidn
pxterna e interna.

Se asistio a los tres

Encuentros programados

por la Direccion Nacional

Velar por el manejo
hdecuado del manual
de identidad
corporativa del SENA.

F| contratista cumpliéd con | X e B (06. manejo m...
KUS obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Mantener la linea grafica de
a Direcciéon Nacional, se
pplican algunas
pctualizaciones, se recibio
de Bogota la linea gréfica
para CampeSENA Radial.

Apoyar el
cumplimiento de las
tablas de retencidn
documental y gestion
prchivistica de Ia
Entidad cuando se
Fequiera en el proceso

F| contratista cumplié con | X e B (07.ApoyarTR...
I obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

| levar control de asistencia a
os Comités Primarios de
Comunicaciones.

de gestion de

comunicaciones.

Cumplir con los El contratista cumplio con | X e B (8. Cumplir lin...
ineamientos del bus obligaciones

Kistema  integrado de
pestion en todos los
modulos, que le sean
Fequeridos  por el
Dinamizador SIGA, con
el propdsito de dar
cumplimiento a las
mmetas e indicadores

contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Recibir por parte de la
Direccién General las metas
y modelos de indicadores a
cumplir por parte de la
Regional.
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del proceso de
comunicaciones.
Apoyar F| contratista cumplié con | X e B (9. Apoyar con...
pportunamente en la pus obligaciones
Fecoleccidn y fontractuales al realizar las
administracion de piguientes actividades:
evidencias e informes
que aporten a los Realizar el cargue de las
ndicadores del plan de
hecion, gerencia pvidencias que soporten los
publica vy los del )
9 proceso de gestidon de ndicadores.
comunicaciones a nivel
hacional, de acuerdo
con los lineamientos
de la Oficina de
Comunicaciones,
pdemas de aportar
dicha informacién en
as  plataformas vy
tiempos establecidos.
Dar cumplimiento a los El  contratista no realizd | X ° 10. Cumplir au...
ineamientos de pctividades en el mes
pusteridad del gasto, debido a factores fuera de
teniendo en cuenta pu control, ya que la oficina
10 pue el presupuesto ho maneja presupuesto.
para ejecutar eventos
0 manejarda cada
despacho regional en
compaiia del equipo
de comunicaciones.
Prestar  colaboracidon El contratista cumplié con | X e B 11 Apoyaract...
en la realizacién de pus obligaciones
todas aquellas fontractuales al realizar las
pctividades que le sean piguientes actividades:
Kolicitadas  por el .
11 pupervisor del contrato Afcender Ila. solicitud d,e
U por la coordinacién Piezas g_raﬂcas y demas
de prensa de la Oficina requer!n.qllentos de la
e Comunicaciones PUPervision del contrato.
pcordes con el objeto
contractual.
Hacer entrega formal El contratista cumpliéd con | X e B 12 Hacer entre...
de las claves vy pus obligaciones
1 contrasefias de las fontractuales al realizar las
redes sociales  al piguientes actividades:
fFesponsable en
Direccion General una
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vez finalice su contrato
haciendo uso del
formato GC-F-010 Acta

Hacer entrega al supervisor
del contrato de los usuarios
y claves de acceso a redes

pdministrativos, como
a  legalizacion de
comisiones 5  dias
después  del viaje,
cuentas de cobro e
nformes que le sean
Fequeridos de acuerdo
con el objeto
contractual.

13

Kiguientes actividades:

Comisionar por viaje a
tuango.

de entrega redes |sociales y correo

Kociales SENA. electrénico.

Realizar F| contratista cumplié con e B 13, Realizar leg...
pportunamente los pus obligaciones

kramites contractuales al realizar las

Reportar
Imensualmente al
director de la regional
psignada y al jefe de la
14 Pficina de
Comunicaciones, la
pestion de FreePress
Fealizada por el equipo
de comunicaciones.

F| contratista cumplié con
KUS obligaciones
contractuales al realizar las
Kiguientes actividades:

Reportar en el grupo de
coordinadores las
publicaciones de FreePress.

° B 14. Reporte m...

Nota 1: Las actividades que desarrolla el personal de instructores, deberan estar indicadas en el formato
“tiempos actividades académicas” (Sofia plus) y demas evidencias segun el caso.

Nota 2: Las actividades que desarrolla el personal de apoyo administrativo, debera, estar indicadas en el
formato definido en “Compromiso”

7. INFORME LEGAL

Descripcion de incumplimiento ya sea por: retraso, inconveniente, asunto pendiente por resolver y punto

critico del contratista.

Motivo del requerimiento:

Cumplimiento a las
Obligaciones:

(Los hechos que produjeron el mismo.)

Tiempo otorgado para realizar

la accidn requerida:

Verificacion de lo requerido

Retraso Inconveniente Asunto Pendiente Punto critico
Otros:

Sl: Evidencias

NO: Por qué:
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8. CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES.

Se concluye que el contratista ha cumplido durante el presente mes con el objeto contractual y las obligaciones
especificas pactadas. Segun la informacién entregada por el contratista, todos los productos generados para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales especificas se consideran entregados.

Sin embargo, en relacién con las obligaciones contractuales generales, se ha identificado una inconsistencia
respecto a la obligacion niumero 5, que establece: "Entregar a la finalizacion del plazo de ejecucién o del vinculo
contractual, o cuando el supervisor del contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados para
el cumplimiento del objeto del contrato." En este caso, se observa que varios de los bienes asignados no han sido
encontrados, lo que denota un posible descuido por parte del contratista, ya que al inicio del contrato firmé el
recibido de estos bienes a satisfaccion.

Por lo tanto, sera necesario que el contratista aclare esta situacidon antes de proceder con la entrega del paz y
salvo, asi como con el pago de los honorarios correspondientes al mes trabajado. Esta observacion se deja
constancia en este informe, asi como en el informe final de supervisién del contrato, vigencia 2024.

NOTA: en caso de incumplimiento, el supervisor presentard una evidencia escrita de las irregularidades,
anomalias o hechos que dieron lugar a este con la notificacion al contratista.

Para constancia se firma en Medellin, a los 31 dias del mes de diciembre de 2024.

7-:!/%%—-
JAIME LEON TOBON VELEZ

Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR.5740638 DE 2024
Coordinador de Formacién Profesional y SNFT

Anexos: Evidencias ejecucion contractual.

12DICIEMBRE
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