
Prado 23 de diciembre 2024  

Cuenta de cobro No.006 

 

 
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE PRADO 

EMSERPRADO S.A E.S. P 
NIT:900278541-1 

 

 

DEBE A: 
ARIEL EDUARDO GALINDO CASTAÑO 

C.C 1.109.496.186 
 

 

LA SUMA DE:  

 

CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($4.800.000) Mcte. 

 

Por concepto de contrato de prestación de servicios No. 044 del 27 de JUNIO de 

2024, cuyo objeto es: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ASESOR JURÍDICO PARA 

ASESORAR A EMSERPRADO EN LAS AREAS DE CONTRATACIÓN ESTATAL Y 

COMO ASESOR JURÍDICO EXTERNO PARA EJERCER LA REPRESENTACIÓN 

JUDICIAL DE LA ENTIDAD, ASÍ COMO TAMBIÉN ASESORAR EN ASUNTOS 

DE DERECHO ADMINISTRATIVO QUE REQUIERA LA EMPRESA DE SERVICIOS 

PUBLICOS DOMICILIARIOS DE PRADO (TOLIMA). Durante el tiempo 

comprendido del 25 de noviembre al 24 de diciembre del año 2024. 

 

Cordialmente, 

  

 

ARIEL EDUARDO GALINDO CASTAÑO 

C.C 1.109.496.186 de Saldaña Tolima 

 



 

Prado Tolima, 23 de diciembre 2024 

 

Señor 

KAREN JULIETH LOAIZA SANCHEZ 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA. 

Prado – Tolima  

 

REF. Informe de actividades N°06 del contrato No 044 del 27 de JUNIO de 2024 

 

Respetada Sra. KAREN LOAIZA 

 

Por medio del presente me permito presentar informe de actividades del contrato de 

prestación de CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

ESPECIALIZADOS COMO ASESOR JURÍDICO PARA ASESORAR A EMSERPRADO 

EN LAS AREAS DE CONTRATACIÓN ESTATAL Y COMO ASESOR JURÍDICO 

EXTERNO PARA EJERCER LA REPRESENTACIÓN JUDICIAL DE LA ENTIDAD, ASÍ 

COMO TAMBIÉN ASESORAR EN ASUNTOS DE DERECHO ADMINISTRATIVO QUE 

REQUIERA LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE PRADO 

(TOLIMA). De esta manera me permitió relacionar las actividades realizadas del 25 de 

noviembre al 24 de diciembre de 2024. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS Y EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS ACTIVIDADES 

REALIZADAS 

 

ACTIVIDAD DESARROLLO 

1. Asesorar Jurídicamente en la revisión y 

proyección de actos administrativos que deba 

proferir la entidad. 

Asesoré verbalmente, proyecté y 

revisé múltiples actos administrativos 

emitidos por la entidad. 

2. Llevar la representación judicial del 

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS 

DOMICILIARIOS - EMSERPRADO S.A. E.S.P, 

con diligencia y defendiendo a cabalidad los 

intereses de la entidad representada 

Durante este periodo representé 

judicialmente a EMSERPRADO Así: 

 

Participe en reunión de seguimiento 

promovida por la procuraduría general 

de la nación el día 11 de diciembre de 

2024, vía Teams. Grabación en correo 

oficial de Emserprado.  

3. Proyectar contestación a peticiones, quejas, 

reclamos, etc. que se radiquen ante 

Emserprado. 

Durante el periodo atendí y proyecté 

contestación a cada una de las 

peticiones recibidas y comunicadas por 

Emserprado a través de correo 

electrónico, vía WhatsApp y en formato 

físico.  



4. Asesorar jurídicamente en la revisión, 

proyección y aprobación de contestaciones a 

requerimientos solicitados por los órganos de 

control al EMSERPRADO S.A. E.S.P 

Asesoré en la contestación de cada 

uno de los requerimientos emanados 

por EMSERPRADO sobre remisiones, 

Pqrsd y comunicaciones originadas en 

órganos de control.  

 

Durante este periodo se atendió 1 

requerimientos por parte de la 

contraloría general de la república, 

donde nos requirió una serie de 

archivos de vigencias anteriores frente 

a un caso de responsabilidad fiscal.  

 

De la misma manera se elaboró 

parcialmente desde el área jurídica 

respuesta frente a informe  de auditoría 

emanado de la superintendencia de 

servicios públicos.  

5. Asesorar en los procedimientos y procesos 

disciplinarios adelantados por el 

EMSERPRADO S.A. E.S.P en contra de sus 

trabajadores y empleados. 

Durante este periodo no se requirió de 

la actividad.  

6. Proponer la conciliación en los casos que 

sean de competencia de la Gerencia del 

EMSERPRADO S.A. E.S.P, que conduzcan a 

una amable solución a las diferencias de las 

partes. 

En comité de saneamiento contable, 

del 17 de diciembre de 2024 se solicitó 

al área contable de la entidad, se 

realice un estudio frente a una serie de 

pagos no realizados a exfuncionarios 

de la entidad para que en la próxima 

vigencia se pueda determinar una 

posible conciliación.   

7. Proyectar y tramitar acciones pertinentes en 

materia de procesos judiciales del caso con 

ocasión a la designación de la Gerencia del 

EMSERPRADO S.A. E.S.P. 

Durante este periodo no se requirió tal 

actividad.   

8. Presentar los informes pertinentes y que 

sean requeridos por la Gerencia respecto de 

procesos judiciales y de la contratación de la 

entidad. 

Se elaboro informe de revisión anual 

de todos y cada uno de los contratos 

suscritos por Emserprado, 

garantizando su correcto archivo y 

completitud documental, tanto en físico 

como en plataformas.  

9. Elaborar minutas contractuales y/o trámites 

derivados del acto contractual. 

Se elaboró cada uno de los 

documentos precontractuales y 

contractuales de los siguientes 

contratos: 



 

1. 060-2024 

2. 061-2024  

10. Realizar el cargue de los procesos 

contractuales a la plataforma de Colombia 

compra eficiente – SECOP. 

Realicé el cargué a la plataforma 

SECOP 2 de cada uno de los contratos 

y actos contractuales celebrados por 

EMSERPRADO durante el periodo.  

11. Cargar y Rendir al aplicativo SIA OBSERVA 

los contratos celebrados por la entidad en el 

mes anterior de acuerdo a los términos 

establecidos para el cargue de dicha 

información. 

Se encuentran cargados y pendientes 

de rendición (porque el aplicativo Sia 

observa no ha dado apertura el periodo 

de diciembre) los contratos No:  

 

1. 060-2024 

2. 061-2024 

 

12. Proyectar oficios y requerimientos que se 

requieran y/o sean designados por 

EMSERPRADO en asuntos administrativos, 

jurídicos o de cobro. 

Se elaboro una serie de solicitudes 

dirigidas al Banco agrario de Colombia, 

con el objetivo de esclarecer ciertas 

incongruencias contables que se han 

evidenciado en Emserprado.  

 

Se proyecto formato de entrega de 

subsidio en especie (para la entrega de 

micromedidores que se instalaran en el 

marco de un convenio 

interadministrativo)   

13.  Todas las demás que se originen en la 

naturaleza del contrato y sean designadas por 

el supervisor. 

Atendí cada uno de los requerimientos 

elevados por la supervisión del 

contrato eficientemente.  

14. Actualizar y modificar todos los formatos 

que se utilizan en las etapas, precontractual, 

contractual y postcontractual, de acuerdo a la 

normatividad vigente, para dinamizar los 

procesos de contratación de la entidad.  

 

Esta actividad fue cumplida a 

integridad y ya se cuenta con toda la 

base de datos de formatos 

actualizados y utilizándose a la fecha.  

15. Brindar apoyo en el seguimiento de los 

acuerdos de pago incumplidos por parte de los 

usuarios de EMSERPRADO S.A E.S.P, 

generando notificaciones de cobro jurídico 

pertinentes para cada caso de acuerdo al 

manual de cartera de la entidad 

Se realizo la actividad.  

16. Brindar apoyo formulando notificaciones de 

cobro jurídico o las que haya lugar de acuerdo 

al manual de cartera de la entidad, respecto de 

Proyecte oficios de cobro jurídico a una 

serie de usuarios compartida por el 

área de facturación de la entidad.  



usuarios que se encuentren en mora con 

EMSERPRADO S.A E.S.P. 

17. Durante el periodo de DICIEMBRE, 

formular matriz de seguimiento respecto de 

todos los contratos celebrados en la vigencia, 

garantizando la integridad documental física y 

digital de los contratos 

Se elaboró la matriz de seguimiento de 

todos los contratos celebrados por la 

entidad, donde se corroboro su 

integridad física, documental y su 

correspondiente cargue a las 

plataformas de Colombia compra 

eficiente.  Notifiqué una serie de 

documentos faltantes por imprimir 

(comprobantes de pago) en la 

ejecución de contrato.  

18. Elaborar una matriz que incluya las guías y 

manuales que actualmente tiene 

EMSERPRADO y los que requiere de acuerdo 

a la ley y a las normas, y discrimine su 

necesidad de actualización, corrección o 

supresión.  

 

En proceso.  

 

19. Durante el periodo de diciembre Elaborar un 

cronograma que incluya las fechas y 

documentos que se deberán, cargar y rendir 

durante la vigencia del año 2025 

La actividad fue cumplida 

integralmente.  

20. Brindar acompañamiento y participar 

activamente en campañas educativas para el 

cuidado del agua en diferentes comunidades 

del municipio de prado.  

 

Brinde apoyo en la elaboración del 

material para las presentaciones 

realizadas por la gerencia de 

EMSERPRADO S.A E.S.P. 

 

El presente informe se efectúa con el ánimo de sustentar el cumplimiento del contrato y 

como soporte para el cobro del pago final.  Para constancia se firma en Prado, el día 20 del 

mes de diciembre 2024. 

Cordialmente, 

 

 

ARIEL EDUARDO GALINDO CASTAÑO 

CC 1.109.496.186 Saldaña Tolima 

 

 

 

 

 



ANEXOS, EVIDENCIAS Y COMPROBANTE DE SEGURIDAD SOCIAL. 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 
 

 



 
 

 
 

 

 



 


