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INFORME DE ACTIVIDADES

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE: YERLI YESENIA GOMEZ POLANIA
CARGO: CONTRATISTA

PERIODO PRESENTADO: Del 1 de Diciembre al 31 de Diciembre de 2024

FECHA DE PRESENTACION: D |[M A
31112 | 2024

DESTINATARIO: JAIME ANDRES VARGAS ROJAS
CARGO: SECRETARIO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONAL PARA ASESORIA A LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA EN LA FORMULACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS INHERENTES A LA MISMA.

DESARROLLO

En desarrollo del Contrato de Prestacion de Servicios No. 20240449 del 8 de julio de 2024,
comedidamente presento informe de ejecucion de actividades realizadas en el periodo comprendido
del 1 de Diciembre al 31 de Diciembre de 2024, asi:

Actividad Contratista Actividad Realizada Evidencia y/o soporte
1. Brindar asesoria | Actividad no solicitada por el
para la formulacion | supervisor NA.

de actividades de los
proyectos de
inversion que estén
encaminados al
cumplimiento de las
metas del Plan de

Desarrollo
2. Coordinar con los | Acompafiamiento al Anexo No 1.
asesores de los | secretario Administrativo en
Grupos Internos de | lo relacionado al Informe de seguimientos planes Secretaria
trabajo (Talento | seguimiento en el Administrativa consolidado 2024.

Humano, Bienes y | cumplimiento de los planes
Servicios, Relacion | propios de la Secretaria

Estado - | Administrativa, socializados
Ciudadano), las | en comité de gestion y
estrategias que | desempefio en el mes de

permitan cumplir con | diciembre de 2024.
los planes de accion
y planes de

mejoramiento a
cargo de la
secretaria
Administrativa.
3. Apoyar el | Se realizo6 acompafiamiento Anexo No. 2.
seguimiento y | en el seguimiento de los
reporte de | proyectos de la Secretaria
informacién de los | administrativa
proyectos de

inversion de la
Secretaria




Administrativa.
VALOR VRS
BPIM PROYECTO COMPROMETIDD
Proyectol (2024180010047 485,725,455 129,287,380
Proyecto 2 [2024180030083 29.995.363 28,825,572
Proyecto 3 502418091010? 156.000.000 48,768,667
Proyectol (2024180010047 129,287,380 129.287.380
proyecto 2 [2024180010083 29.995.963 29.835.572
Proyecto 3 2024180010107 156.000.000 438,766,567
315/383:343 202.879.619
Ejecutado 6593
4. Apoyar en los | Actividad no solicitada por el NA

procesos, tramites y | supervisor

elaboracion de

documentos para la

gestion de proyectos

y contratacion que le

sean requeridos por

el supervisor.

5. las demas | Apoyo lal secretario Anexo No. 3

actividades que le | Administrativo en la revision Proyeccion de Acto Administrativo

sean asignadas por | del Acto administrativo de

el supervisor. Bajas de Inventario 2024.

ASUNTOS PEND!ENTES-COMPROMISOS O TAREAS: Continuar con las actividades propias del
contrato.

YERLI YE/SENIA EZ POLANIA
CC. 1.117.497.718 de Florencia
Contratista

ANEXOS:
e Informe mensual.
o  Seguridad social.
e Cuenta de cobro 06.
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Resultados generales Indice de Desempefio Institucional
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