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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No.3388 DE SEPTIEMBRE 6 DE 2024

Supervisor (a)

ELKIN ARLEY CALDERON ROJAS
Cargo: Profesional Universitario
Secretaria de Educacion.

Con toda atencién me permito presentar informe de actividades correspondiente al periodo comprendido
entre el primero (1) de diciembre de 2024 hasta el 20 de diciembre del 2024, en los siguientes términos:

bANIEL DELGADO GRATERON

CONTRATISTA

PROFESION INGENIERO DE SISTEMAS
DEPENDENCIA SECRETARIA DE EDUCACION
FECHA DE PRESENTACION 20 de diciembre de 2024
NUMERO DE INFORME 4

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

de los formatos
correspondientes
a los indicadores
de gestiobn para

correspondientes  a
los indicadores de
gestion para los
macroprocesos  G.

e No se ejecuto'en este

periodo No se ejecutéd en

w Zz
0 Q
g2 -
£ 3| OBLIGACION PRODUCTO ACTIVIDAD REALIZADA CANTIDAD EVIDENCIA
Z 0 v
Apoyar el . )
diligenclamiento Actualizar y enviar
los formatos

No se ejecuté en
este periodo.

publicaciones en la
pagina web de la
Secretaria de
Educacion del
Municipio de
Bucaramanga de
los documentos e

pagina web de la
Secretaria de
Educacién del
Municipio de
Bucaramanga de
los documentos e

informacién informacion

requerida por - las | requerida por las Bucaramanga,
diferentes diferentes

dependencias. dependencias.

los : .
macroprocesos I(rca;fg?rtrl\:r::i oﬂ)de ILa este periodo.
G. (Gestién de la {Gestion dey "
Informacién) y L. Teenologl
{Gestién de la lef°“°é°93
Tecnologla nformatica).
Informatica).
Apoyar en las
Realizar las | publicaciones en la

El periodo del 1 de diciembre
hasta el 20 de diciembre de
2024, esta obligacion se ejecutod
el apoyo de publicaciones en la
pagina web de la secretaria de
educacién del municipio de

periodo. Anexo
Soporte

se ejecutd en este ’

EVIDENCIA
PARTE 1:
Soportes diligenciados.
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Agendar las o El periodo del dia 1 de
reuniones virtuales [Realizar las agendas de diciembre hasta el 20 de
en las distintas Jas reuniones virtuales en diciembre de 2024, esta :
plataformas que son Jas distintas plataformas obligacién no se ejecutd i
administradas por la Jque son administradas porque no se recibieron No se ejecuté en Ng:{zzj:rc;:é%en
3 | Secretaria de jpor la Secretaria - de 'solicitudes de publicaciones este periodo. i
Educacién del [Educacion del Municipio por parte de las diferentes ’
Municipio de [de Bucaramanga. dependencias de la

Bucaramanga. secretarla.

e El periodo del dia 1 de ’
Apoyar el proceso diciembre hasta el 20 de Actas de Revision

de  conectividad, | Realizar seguimiento a diciembre de 2024, se del estado del
acuerdos escolares | 108 proyectos de actualizo la documentacion servicio del

| y parque | acuerdos escolares relacionada con los Conectividad EVIDENCIA

* | computacional de la | 2023y Acuerdos Escolares 2023 Escolar 2024 para PARTE 2

Secretaria de | acompafamiento a las en la carpeta compartida su respectiva Actas
Educacién del | instituciones para la  oficina de verificacién.
Municipio de | educativas. Planeacion de la _SEB,
Bucaramanga. adjuntando la proyeccion de

las resoluciones para‘ su
respectiva revision,

Proyectar respuestas
los PQRSD vy
erechos de peticion [Gestion a los
adicadas por [requerimientos y
suarios internos y (solicitudes presentadas ‘ Reportes del SAC Y
xtemos a través del por  los - usuarios | o« | periodo del dia 1 de PQRS
SAC, Sistema GSC y [conforme a los diciembre hasta el 20 de EVIDENCI
correo  electronico, [parametros establecidos diciembre de 2024, estuve A
dando tramite |en el SAC, Sistema GSC realizando el tramite de PARTE 3
6§ pportuno y conly correo electronico respuestas de PQRSD ,
calidad, conforme a conforme a los FOLIO:1
os paramentos [Paramentos establecidos
Fs[amecidos ypy normas vigentes.

ormas vigentes.

e El periodo del dia 1 de
diciembre hasta el 20 de
diciembre de 2024, esta

Apoyar las visitas @ | Realizar las  visitas
las Instituciones | yacnicas a las

Educativas en lo Instituciones obligacién no se ejecuté por No :: ejTCUté No se ejecuté en
referente al [ Educativas en o no se no se hicieron psa este periodo.
seguimiento de 10S | referente al seguimiento solicitudes de visitas a periodo.

proyectos de | de los proyectos de Instituciones Educativas.

tecnologia. tecnologla.

Preparar informes

i Elaboracién de » El periodo del dia 1 de
gestondalos | |informe de gestion de dilembra hata ol 20 do | USRS
procesos a su log macroprocesos G. ;;'-em -? 0 2024, eaty actas de visitas
7 | carao (Gestion de la obligacién se entrega' la realzadas a fas . EVIDENCIA
g0. Informacién) y L. relaplén de visitas Instituciones PARTE 4
(Gestion de la realizadas  de  las sucaivas
Tecnologla Informatica). instituciones educativas de ;
Bucaramanga.
IApoyar la Realizar la .
ofga);lizaci(m de la| organizacién en la gil Iper;odoh del dia 1 de
documentacion digital [ plataforma  de la cemore hasta el 20 de
b fisica de los | Secretaria de diciembre de 2024, Se |ynq Carpeta en Drive EVIDENCIA
s [macroprocesos  G. [ Educacién la trabaja en carpeta PARTE 5.
(Gestin de la dpgumentadOn _ compartida por medio de la Pantallazo de C.arpeta
informacién) y L.| digital o fisica de los aplicacién Drive de Google FOLIOS: 2 Drive
(Geston ~ de  la | macroprocesos G. | - donde se al : ‘
Tecnologla (Gestion®  de la tualiz oy, e
Informatica). Informacién) y L. aclualiza 1a  Informacion
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(Gestion de 1la correspondiente los

Dar aplicabilidad a
las normas y
parametros del
sistema de gestion
de calidad y
participar
activamente en el
proceso de mejora
continua en el
macroproceso
respectivo a
archivo de gestién
documental.  Asi
como apoyar en la
organizacion y
entrega de los
documentos ylo
archivos generados
en la dependencia
y/o en el desarrollo
de la ejecucion del

Aplicar -las normas y
lparametros del sistema
de gestion de calidad y

articipar activamente

fen el proceso de mejora
continua en el
macroproceso

respectivo al archivo de
gestion  documental.
Asi como apoyar en la
organizacion y entrega
de los documentos y/o

rchivos generados en

a dependencia y/o en -

| desarrollo de la
jecucion. del contrato,
egun descripcion del
upervisor.

El periodo del dia 1 de
diciembre .hasta el 20 de
diciembre de 2024, se
ejecuto- y se realizaron
procesos de gestién
documental.

Entrego
carpeta
consolidado
documentos en
fisico carpetas
foliadas

Pantallazo de Carpeta
Con entrega de

contrato, segun

descripcion del

supervisor.

Apoyar la .

evaluacion de los Apoyar la evaluacién |- ‘li)iléir:rr;tl?reErlman,?:z?god:é 3;;(3;1;2
procesos de de los procesos de

seleccion de la
Secretaria de
Educacién que le
sean asignados.

seleccion de la
Secretaria de
Educacién que le
sean asignados.

de 2024, esta obligacién no se
ejecutd porque no se desarrollaron
procesos

Tecnologla,

de  seleccién  de

No se ejecutd en
este periodo

Brindar  apoyo
profesional a la
supervision de los
contratos a cargo
de la Secretaria
de Educacién de
Bucaramanga.

Apoyar

profesionalmente a
la supervisién de los
contratos a cargo de
la Secretaria de

Durante el periodo del dia 1 de
diciembre hasta el 20 de diciembre
de 2024, esta obligacién no se
ejecutdé porque no se han
ejecutado procesos contractuales
de tecnologia.

No se ejecutd
en este periodo

Las demds que
sean asignadas
por el supervisor
en vitud del
presente  objeto

Educacién de
Bucaramanga.
Dar soporte técnico a

los funcionarios de
los  macroprocesos
de la Secretaria de

Durante El periodo del dia 1

‘de diciembre hasta el 20 de

diciembre de' 2024 esta
obligaciéon . no se ejecutd
porque  no se recibid
instruccién  adicional para

No se ejecutd
en este periodo

No se ejecuto en este

contractual. Educacion ejecutar acciones por “parte
del supervisor.

CONTRATISTA

FIRMA

(

(>

NOMBRE: DANIEL DELGADO GRATERON

CEDULA: 13389523 Zulia n s.
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