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INFORME DE
ACTIVIDADES No.

7k

LIQUIDACION FECHA INFORME

DATOS BASICOS DEL comy'ro >
110.70.40.3304.2024 DE 25 DE SEPTIEMBRE DEL 2024 /

No DEL CONTRATO Y FECHA

2
CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO

VALOR DEL CONTRATO MIL. ($4.375.000)

CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL )y
CONTRATISTA HASBLEIDY VE}GARA BEJARANO ./
40.327.933 7

No. DE IDENTIFICACION

ROCIO MOJICA TOSCANO

Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segun Decreto
033 DE 2023 SUPERVISORA DELCONTRATO

01 DE OCTUBRE DEL 2024 /

SUPERVISOR

FECHA DE INICIO

/

y
15 DE DICIEMBRE DEL 2024 /

FECHA DE TERMINACION

01 DE DICIEMBRE DEL 2024 AL 13 DE DICIEMBRE DEL /
2024

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA
ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE
LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS/
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

PERIODO DEL INFORME

\‘\

OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDAD No EJECUCION

EVIDENCIAS

1. Registrar y actualizar la
informacién contenida en

vigentes. Producto: 100%
de plataformas del MEN vy
bases de datos

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE
DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024

las plataformas autorizadas | SE =~ REALIZARON  LAS  SIGUIENTES | impresién de listas en la
por el MEN y bases de datos | ACTIVIDADES: plataforma Educa junto vy
de la institucion educativa certificacion de la Rectora
oficial asignada, cumpliendo | SE IMPRIMIERON  LISTAS EN LA | de la IE.

con los procedimientos | PLATAFORMA EDUCAJUNTO DE

ESTUDIANTES PARA CEREMONIA GRADOS
TRANSICION EVENTO ORGANIZADO POR

Se anexa registro fotografico
de la actividad ejecutada de
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ACTIVIDAD No ™ °

| EJECUCION

EVIDENCIAS

institucionales actualizados
durante el segundo
semestre del calendario
escolar 2024 Evidencia:
Soporte de actualizacién de
plataformas y bases de
datos.

| DOCENTES DE LAS DOS JORNADAS SEDE
GAVAN.

SE RECIBIO DOCUMENTACION DE TODA LA
PLANTA DE PERSONAL DE DOCENTES DE LA
INSTITUCION, RELACIONADA CON
BOLETINES, QUE NO ASISTIERON A SU
ENTREGA PADRES DE FAMILIA, ASISTENCIA

generar comunicaciones de
informacioén relacionada con
las actividades de Ila
instituciéon de manera
oportuna. Producto: 100%
de solicitudes y
comunicaciones tramitadas
y atendidas durante el

segundo  semestre  del
calendario escolar 2024,
Evidencia: Registro de
solicitudes y

comunicaciones tramitadas
y atendidas, Reporte SAC y
DOCUMENT revisados vy
tramitados.

DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024
SE REALIZARON LAS  SIGUIENTES
ACTIVIDADES:

SE REALIZO ENTREGA DE PAZ Y SALVOS Y
OBSERVADORES A PADRES DE FAMILIA,
PARA LOS CORRESPONDIENTES TRAMITES
DE MATRICULA DEL ESTUDIANTE,

Y OBSERVADORES PARA SuU
CORRESPONDIENTE TRAMITE.
2. Recepcionar solicitudes y | DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE | Se anexa registro fotografico

de entrega de paz y salvos y
observadores y certificacion
expedida por la Rectora de la
LLE.

3. Generar registros vy
reportes requeridos por el
rector de la institucion
educativa de acuerdo a las
necesidades. Producto:
100% de los registros vy

reportes generados de
acuerdo a los
requerimientos durante el
segundo semestre del
calendario escolar 2024.
Evidencia: Formato de

'DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE
' DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024
| SE  REALIZARON LAS  SIGUIENTES
| ACTIVIDADES:

]

| SE FORMALIZO MATRICULA DE
| ESTUDIANTES ~ ANTIGUOS  CON  EL
PROPOSITO DE DARLE CUMPLIMIENTO AL
CRONOGRAMA ESTABLECIDO POR LA
INSTITUCION EDUCATIVA EN LA SEDE
PROVIVIENDA.

Se anexa registro fotografico
de matriculas de estudiantes
en la sede Provivienda vy
certificacion expedida por la
Rectora de la |.E.

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION:

Pégina 2 de 4

18/09/2024




% f
Alcaldia Municipal
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ACTIVIDAD No * o EJECUCION

EVIDENCIAS
control de Registros y |
reportes. l
4,  Atender de forma Se anexa soporte de Ia

oportuna y pertinente a la | DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE | actividad ejecutada, de
comunidad educativa que ‘ DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024 | novedades de notas de
acuda a la |Institucién | SE REALIZARON LAS SIGUIENTES | estudiantes en la plataforma

Educativa. Producto: 100% | ACTIVIDADES: Educa junto y certificacion
de la Comunidad educativa | expedida por la Rectora de la
atendidas oportunamente IE.

durante el segundo | SE REALIZO VERIFICACION Y
semestre del calendario | ACTUALIZACION EN LA PLATAFORMA
escolar 2024. Evidencia: | EDUCAJUNTO NOVEDADES DE NOTAS
Registro de atencién a la | PARA LA POSTERIOR ENTREGA DE
comunidad y/o registro | INFORMES ACADEMICOS A PADRES DE
fotografico. FAMILIA,

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N"/. corre:;:cai]ell:;po o Valor Pagido
SALUD 4580907710 7~ DICIEMBRE 7 $32.500 /
PENSION 4580907710 7/ DICIEMBRE ~ $ 41.600
ARL 4580907710 7 DICIEMBRE - $ 1400 7
SALUD 4581964912 7~ DICIEMBRE ~ $38.000 /-
PENSION 4581964912 7 DICIEMBRE / $48.600 7
ARL 4581964912 7 DICIEMBRE / $ 1600

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: HASBLEIDY VERGARA Firma:
BEJARANO
Identificacién:40.327.933

Pagina 3 de 4
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024




%, "4
Alcaldia Municipal
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ACTIVIDAD No 2 EJECUCION

EVIDENCIAS

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946 |, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta liquidacion del contrato, los cuales
han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

T

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no
diligenciar
FIRMA
FIRMA
NOMEBRE: NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
CARGO: CARGO: Profesional Universitario Cod. 219
Grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
Pagina 4 de 4
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ACTIVIDAD NRO.1

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024 SE REALIZARON LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

SE IMPRIMIERON LISTAS EN LA PLATAFORMA EDUCAJUNTO DE ESTUDIANTES PARA CEREMONIA GRADOS
TRANSICION EVENTO ORGANIZADO POR DOCENTES DE LAS DOS JORNADAS SEDE GAVAN.

IMSTETIM DO RO ATTVA MANIEE T A 111 L EHAN
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ACTIVIDAD NRO.1

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024 SE REALIZARON LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

SE RECIBIO DOCUMENTACION DE TODA LA PLANTA DE PERSONAL DE DOCENTES DE LA INSTITUCION,
RELACIONADA CON BOLETINES, QUE NO ASISTIERON A SU ENTREGA PADRES DE FAMILIA, ASISTENCIA Y
OBSERVADORES PARA SU CORRESPONDIENTE TRAMITE.

E

Galaxy A24




ACTIVIDAD NRO.2

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024 SE REALIZARON LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

SE REALIZO ENTREGA DE PAZ Y SALVOS Y OBSERVADORES A PADRES DE FAMILIA, PARA LOS
CORRESPONDIENTES TRAMITES DE MATRICULA DEL ESTUDIANTE.




ACTIVIDAD NRO.3

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024 SE REALIZARON LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

SE FORMALIZO MATRICULA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS CON EL PROPOSITO DE DARLE CUMPLIMIENTO AL
CRONOGRAMA ESTABLECIDO POR LA INSTITUCION EDUCATIVA EN LA SEDE PROVIVIENDA.




ACTIVIDAD NRO.4

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE DICIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024 SE REALIZARON LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

SE REALIZO VERIFICACION Y ACTUALIZACION EN LA PLATAFORMA EDUCAJUNTO NOVEDADES DE NOTAS PARA
LA POSTERIOR ENTREGA DE INFORMES ACADEMICOS A PADRES DE FAMILIA.
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Institucion Educativa Manuela Beltran
Insntuca@a Edzgmmuﬂ/lamu@{asc@ekmn

Eml 1man¢linbzl an:.rpa@oll om -
LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MANUELA BELTRAN
DE YOPAL - CASANARE

CERTIFICA
Que, HASBLEIDY VERGARA BEJARANO, identificada con cedula de ciudadania No. 40327933,
expedida en Villavicencio, presto sus servicios como Auxiliar administrativa, durante el periodo
comprendido del primer (01) de diciembre al trece (13) de diciembre de 2024, desarrollando el
objeto contractual: DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION, RECEPCION,
REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS

AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL. Con las siguientes actividades:

1. - Registrary actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y bases
de datos de la institucién educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes.
Producto: 100% de plataformas del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante el
segundo semestre del calendario escolar 2024 Evidencia: Soporte de actualizacién de plataformasy
bases de datos.

2. Recepcionar solicitudes y generar comunicaciones de informacion relacionada con las actividades
de la institucién de manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas
y atendidas durante el segundo semestre del calendario escolar 2024.

3. Generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucion educativa de acuerdo a las
necesidades. Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos
durante el segundo semestre del calendario escolar 2024. Evidencia: Formato de control de
Registros y reportes.

4. Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucion
Educativa. Producto: 100% de la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante el
segundo semestre del calendario escolar 2024.

Dando cumplimiento al Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion No.
110.70.40.3304.2024 del 25 de septiembre de 2024, Alcaldia Municipal de Yopal.

Para constancia se firma en Yopal, Casanare a los dieciséis (16) dia del mes de diciembre de 2024.

P W
Llc NU BIA AMP UCON ACEVEDO.
Rectora

Calle 25 N. 19- 29 Yopal Cosanore Cel 3208463369
Email: iemanuelabeltranyopal@hotmail.com




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
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ACTIVIDAD NRO.1

DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE DICIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DEL 2024 SE REALIZARON LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES:

SE IMPRIMIERON LISTAS EN LA PLATAFORMA EDUCAJUNTO DE ESTUDIANTES PARA CEREMONIA GRADOS
TRANSICION EVENTO ORGANIZADO POR DOCENTES DE LAS DOS JORNADAS SEDE GAVAN.

TATEM DO LM AL TVA MANIILL A 1L AN

Estudiantes Matriculados en TRANSICION-ET

Ivento: Grados Transicion
Fecha:

L Eatudiante
1 | ALARCOM Allllll!l.l VALIRIT LUCTANA

F 4 ﬁﬂll’m TOMMES JUAN DAVID
1

)

. | DIAZ CASIMO LIAM I RONIMO

£ | GARMIDO GRISMALDO LULS MATHIAS

7| mar DO LEAL ALT SAMAMTA — |
| B | MENISIS GOMZALLZ SALVADOR N N 1
| 9 | MONCALLANO FEMAYOR JUAN DAVID

119 HMOMRA CORRALES MARTIN
11 | MOKA M unuum Alltlll (=]

16 | BULZ FIMNANDEZ EMITAN
19 | SUAREZ ZAMDRANO AARON ARKAD
‘D“mﬁﬂ(l. ‘

I 24 VARGAS SAL ATAR 1HE LEMN VA
L2 VELA f-(‘nfll L3 f MARYAM ¥,
L7a | ZFAMUDIO C Mm NAN ALAIA w0 PHIA

ararada Lmimetws 01 2004 14 17 pow eebera Grctred toe

- ~‘.
INSTIIIM TON | A MANUIL LA L TRAN

y

L F

' 4

Estudiantes Matriculados en TRANSICION-DT

Evento:  Grados Transicion
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