
 

 

 

Barranquilla, Diciembre de 2024  

Doctora 
ESTHER MERCEDES FONTALVO TERNERA 
Asesor Oficina Hábitat 
Interventor Contrato No. CD-06-2024-6059 
Secretaría de Planeación 
Alcaldía Distrital de Barranquilla. Ciudad 

 
Asunto: Informe de Gestión Numero 03. 

 

 
En cumplimiento del objeto del contrato de prestación de servicios No CD-06-2024-6059.  que usted supervisa, 
me permito rendirle informe de las actividades realizadas en la, “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACIÓN DE PREDIOS FISCALES Y 
LEGALIZACIÓN URBANÍSTICA DE LA OFICINA DE HÁBITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA DISTRITAL 
DE PLANEACIÓN durante el periodo hasta 31 de diciembre 2024, el cual es correspondiente a un pago número 
03, se firma el día 31 de diciembre del año 2024. 

 

Actividades Realizadas: 
 
 

Obligación Contractual                                Producto 

 
1.Apoyar en las actividades realizadas para la 
organización del archivo. 

A medida que nos entregaban las notificaciones y expedientes 
los reconocedores, se iban organizando por cada coordinador 
y barrios. De igual manera se iba relacionando en el DRIVE. 
 

 
2.Brindar apoyo en la notificación de los actos 
administrativos relacionados con el proyecto de 
titulación de predios. 

Se les comunica vía telefónica aquellos reconocedores que 
tienen pendientes por entregar y firmar notificaciones con 
expedientes. De igual manera se le hace seguimiento que 
todos hayan entregados y firmados. 
 

 

3.Brindar apoyo a los funcionarios de la Oficina de 

Hábitat cuando sea necesario en asuntos 

administrativos. 

Se actualiza la base de datos diariamente a los beneficiarios 
del Proyecto de Titulación de predios, los cuales le salieron su 
Resolución se verifica que este la información completa antes 
de enviar relación. 

 

4.Brindar apoyo administrativo en los proyectos que 

adelanta la Oficina Hábitat 

De acuerdo con solicitud por parte de secretaria De 
Planeación, se recibieron notificaciones y expedientes de los 
beneficiarios del Proyecto de Titulación de predios, pendientes 
por entregar por parte de los reconocedores por motivo de 
cierre de año, los cuales aquellas notificaciones que ya tenían 
resolución tenían que ser firmada por parte de ellos, estos se 
relacionan y se envía a la Oficina de Hábitat -Alcaldía. 
 

5.Las demás que sean asignadas por el supervisor. -Se recibieron por parte de los reconocedores los expedientes 

y notificaciones pendientes por entregar, por motivo de cierre 

de año. 

 

-Se verificó y se le hizo seguimiento a cada uno de los 

beneficiarios del Proyecto de titulación de Predios, como se 

encontraban en la página de Adres. 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO EVIDENCIAS DE TAREAS ASIGANADAS 

 

 
1. Notificaciones solicitadas y entregadas a la funcionaria Brigitte en la Alcaldía – Oficina de Hábitat. 

 

 

               
 

 

 

2. Notificaciones y Expedientes entregados por parte de los Reconocedores por motivo de cierre de años 

         

                                                  



 

 

 

 
3. Relación de Expedientes y Notificaciones pendientes por entregar por parte de los reconocedores.  

 

          

              



               
 

4. Realizando tareas asignadas por la coordinadora paula. 
 
 

 

                 
 

 

 

 



                
 

 

 

 

                        

   

                   
 

               AMATE MELIZA MARTINEZ SILVA 

               C.C. No 1.140.876.111 De Barranquilla 

               


