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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHmmgalean
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-005-
Reporte: 950310

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MONICA MARIA GALEANO ARENAS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2024-12-18-2:17 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 682824 Fecha Solicitud 2024-11-19 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
' AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-19 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina MEDIA TECNICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 724 Dependencia Solicitante 950311 INTEGRACION CON LA MEDIA- CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO
- C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
VIATICOS DEL 25 DE NOVIEMBRE
PARA IMPARTIR FORMACION EN EL
0 4.357.275,00 0,00 0,00 32.347,00 32.347,00 PROGRAMA DE ARTICULACION
SENA
INSTRUCTO
ANA CECILIA . R- .
LOPEZ LOPEZ CC: 39442973 CONTRATIS Legalizada
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
TA 2024-11-25 2024-11-25 Ao, SIS 0 No 0
Totales Solicitud de Comisiéon 0,00 32.347,00 32.347,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS DEL 25 DE NOVIEMBRE PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION SENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 71608941 Nombre: Jorge Antonio Londofio Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA

AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por:

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Fecha Verificacion: 19/11/2024 15:42:19
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SENA Version: 04

7Av Cadigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 16/10/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: 39442973
Ana Cecilia L6pez Lépez Tipo: No.
FECHA
CONTRATO No. 589324| ANO 2024 VENCIMIENT 17 12 2024
2 O DEL
CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formacion profesional integral titulada, que se ejecute en el marco del programa articulacion con la

OBJETO CONTRACTUAL: | besar =

media en los programas de formacion en el centro de la innovacion la agroindustria y la aviacion para la vigencia 2024

DIRECCION GENERAL/ Antioaui DEPENDENCIA/ Centro de laInnovacion, la Agroindustria
REGIONAL ntloguia CENTRO yel Turismo

ggyBRE DEL ORDENADOR Jorge Antonio Londofio CARGO Subdirector del Centro

GASTO (de la Movilizacién)

NOMBRE DEL . . . .
SUPERVISOR(A) DEL Gloria Marcela Giraldo Franco CARGO Coordinadora Académica
CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Rionegro- La pifiuela Cocorna- Rionegro
DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de laInnovacién, la Agroindustria
REGIONAL q CENTRO y el Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO EMPRESA: |IE EVA TUIA QUITERO CONTACTO Rector
O CIUDAD/PAIS Antioquia . TORO Carlos :
3117496200

FECHA INICIO DEL

c clo 25 11 2024 |FECHAFIN 25 11 2024

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO

Impartir Formacién Profesional a los grupos Tecnicos del programa Articulacién SENA con la Educacion
Media

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 L » . .
Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los procesos formativos del centro.

2 Liderar fichas de los programas en los cuales imparte formacién de acuerdo con su perfil.

3 Participar activamente en los equipos ejecutores, de acuerdo con los lineamientos y politicas establecidas por la entidad.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 25/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Rio negro- La pifiuela Cocorna-

Rionegro Medio de transporte: terrestre

NUMERO DE FICHA; 2730515 horarios. lunes 1:30  5.30 PM ,EVATULIA

PROGRAMA. Mantenimiento de equipos de computo

COMPETENCIA: Mantener equipos de computo, Segun procedimiento

técnico

PROYECTO. Implementacion de proyectos (outsourcing de ti ) de mantenimiento preventivo y correctivo para equipos de cdmputo y dispositivos méviles
OBJETIVO, impartir formacién profesional a los grupos técnicos del programa articulacion con al media SENA

Desplazamientos internos N/a

Desplazamiento ruta de regreso COCORNA PINIELA RIONEGRO

OBSEVACIONES.

[Tema herramientas bésicas practica 3 manejo y utilizacion de la prtoboard,como herramienta para montar ctos electrénicos y comprobacion de ctos|

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA $UPER‘VISQR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
?xlu. - f‘uulq 'Q‘:L LN;A: “’p_

7,
Nombres y Apellidos: / / / 7
GLORIA MARCELA 2774 e’u/@ ) "7?

Nombres y Apellidos:
JORGE ANTONIO

LONDORNO GIRALDO
Cargo: / | ki Cargo: Nombres y Apellidos:
SUBDIRECTOR COORDINADOR ACADEMICO Ana Cecilia Lépez Lopez

GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Rionegro, Antioquia —18 de Diciembre de 2024

PRESENTADO A:

Jorge Antonio Londofio

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No:682824 25/11/2024 25/11/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Rinegro-pifiuela,cocorna Antioquia / Centro de la Innovacién, la

rio negro Agroindustria y la Aviacién

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion en el programa con la Articulacion Media IE EVATULIA COCORNA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién aprendices grado 11 mantenimiento de equipos de computo
2. Desarrollo de guia de aprendizaje del programa de formacién Técnico, competencia mantener equipos de
computo segun procedimiento técnico

RESULTADOS:

1. Realizar Mantenimiento integral de los sistemas de computo segun procedimiento y manuales técnicos
2. Verificar el funcionamiento de equipos de computo

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Asistencia de los aprendices
2. Restauracidn sala de sitemas cableado eléctrico, y cableado de red

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Subir al drive evidencias faltantes Aprendices 5/12/2024
Realizar correcciones evidencias no Aprendices 5/112/2024
aprobadas

CONCLUSIONES:
1. los aprendices dieron terminado su proyecto final, de restauracion de la sala de sistemas , entregando a
la institucion la sala en la fecha indicada

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Ana Cecilia Lopez / _
b 4y

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Académica, Programas Liliana toro Marulanda LAY

Especiales s

GTH-F-087 V.02




SENA Versién: 02

7AV Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: RIONEGRO ANTIOQUIA 25 DE NOVIEMBRE DE 2024 Cédigo Regional : 5
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANA CECILIA LOPEZ Cédigo Centro: 9503
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 39442973 Fecha de elaboracién: 18/12/2024

En desarrollo de la comisidn No0.682824 durante los dias 25 del mes noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
25/11/2024 RIONEGRO-PINUELA -cocorna SERVICIO PUBLICO $16.173
25/11/2024 cocorna RIONEGRO-PINUELA SERVICIO PUBLICO $16.173

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $32.346

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: ANA CECILIA LOPEZ Nombre completo: liliana toro marulanda Nombre completo: |Jorge Antonio Londofio
Numero de Contrato: 5893242 Cargo: Coordinadora Academica Cargo: Subdirector de Centro -~

)
: T\_\\.\!\n [ /%&)
Firma: %/’“"‘,“' z‘g’ﬂ Firma: — Firma:




EVIDENCIA 25 noviembre

1- REGISTRO FOTOGRAFICO
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