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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica, Diciembre del 2024

Sefior (a)

LEDDY MAGRETH OSORIO NORIEGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1_PCCNTR_5772564
Coordinadora de Administracion Educativa (E)

Aguachica - Cesar

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afo
2024

Referencia: No CO1_PCCNTR_5772564 del afio 2024

Silvia Nathalia Camacho Jacome, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.065.905.930 de Aguachica, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de
Administracion Educativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTISIETE
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($27.200.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a diez (10)
dias del mes de enero de 2024 por valor de OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($800.000),
y b) Once pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2024, por valor de DOS
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.400.000) cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre del 2024

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios de apoyo a la gestidon de caracter temporal para apoyar a la
coordinacién de administracion educativa del Centro Agroempresarial del SENA Regional
Cesar
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar en el registro, | Se apoyo el proceso de Registro Fotografico
inscripcidon,  seleccion  y | matricula de Capture de correo Electrénico
matricula de aspirantes a los - programas
programas de formacién del complementarios
nivel titulada y/o (SER — DESPLAZADOS)
complementaria en las - Inscripcién alal oferta
diferentes modalidades Titulada 2025
ejecutadas en el centro de - Matricula de Oferta
formacion. Especial (Cerrada)

2 Orientar alos usuariosenel | Se apoyo el proceso de Capture de correo
proceso de registro e | creacidon e inscripcion de los electrénico
inscripcion, canalizando sus | cursos del programa SER,
dificultades de registro e | Desplazados y titulada
inscripcidn si hubiera lugar | presencial abierta y cerrada.

y confirmando con el

aspirante que el proceso se | Al igual que el proceso de

finalice a satisfaccion. inscripciéon de la | oferta
titulada 2025

3 Participar activamente en | Se publico la presentacién de | Capture de Conversaciones por
las actividades de | informacion de la | oferta WhatsApp
promocién y divulgacion de | titulada del afio 2025
los programas con bajo
porcentaje de inscripcion
y/o baja demanda

4 Apoyar las actividades de | Se apoyo ala coordinadora de Registro Fotografico
planeacion, citacion, administracion educativa
ejecucion, aplicacién y otros | para la  matricula  de | Capture de correo electrénico
que se requieran en las | aspirantes alos programas de
actividades de seleccién de | formacidon del nivel titulada
aspirantes a los diferentes | presencial y/o
programas de formacion | complementaria
que oferte el centro tanto
fisica como en el aplicativo
dispuesto para ello
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Apoyar las  actividades
concernientes a matricula
de aspirantes a los
programas de formacién del

nivel titulada
y/o complementaria en las
diferentes modalidades

ejecutadas en el centro de
formacion, tanto fisica como
en el aplicativo dispuesto
para ello.

Se apoyo el proceso de
matricula del Programas SER,
Desplazado y titulada
presencial abierta y cerrada

Capture de correo Electrénico

Verificar la autenticad de los
documentos  presentados
por parte del aspirante a la
hora de asentamiento de
matricula a los programas
del nivel titulada.

Se verifico los documentos
relacionados para el
asentamiento de matricula de
la Oferta Cerrada

Capture de correo electrdnico
Registro Fotografico

Generar reportes de
inscritos, seleccionados,
matriculados y demas
indicadores que se
manejan

en el drea de administracién
educativa

Se genero reporte de
matricula de los programas de
los programas SER,
Desplazados y  titulada
Presencial

Capture de Correo Electrénico

Citar a induccién a
los aspirantes matriculados
en los diferentes
programas del nivel
titulada y entregar los
listados de matriculados a
los coordinadoresy
responsables de la
induccion en el Centro de
formacién

Se apoyo a la coordinacion
académica para la recoleccion
de la informacién de los
matriculados de la oferta
adicional del 2024 y Oferta
Cerrada para la citacidon a
proceso de induccién.

Capture de Correo Electrénico

Apoyar en el seguimiento al
procedimiento de ingreso
para aportar mejoras y
alternativas de solucion que
contribuyan al logro de
metas, indicadores,

Se apoyo a la coordinadora
de administracion educativa
en matricula de los
programas

- Titulada Presencial

abierta y cerrada

Capture de Correo Electrénicos
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objetivos trazados durante - SER
la vigencia. - Desplazados
10 | Participar activamente en | Se apoyo en el proceso de Capture de Conversaciones
la planeacion de la oferta | planeacion de | Oferta
de formacién del nivel | Titulada 2025
titulada y/o
complementaria en las
diferentes modalidades
ejecutados en el Centro de
formacién
11 | Asistir a los instructores, | Se apoyo a los instructores, Capture de Conversaciones
supervisores, Aspirantes, comunidad | Capture de Correo Electrénico
coordinadores, subdirector, | general, administrativos con
con todo lo relacionado al | informacion para la
proceso de ingreso inscripcion a la | oferta
Titulada del afio 2025
12 | Dar cumplimiento Se dio cumplimiento a las Lista de asistencia
al calendario académico | fechas establecidas en el Registro Fotografico
vigente en cuanto a lo que | calendario académico de la
respecta a administracién | vigencia 2024 vy el inicial del
Educativa. ano 2025
13 | Las demas necesarias para el | Se atendieron las solicitudes Excel de respuesta de PQR
cabal cumplimiento del | de PQRS registrada en el
objeto contractual aplicativo ON BASE del mes
de Diciembre de 2024
Apoyo al proceso de agente
GAE
Apoyo proceso de
Certificacion SENAMEN

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 7949694253 de la planilla, operador NUEVO SOl y periodo de Noviembre.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios
Cordialmente,

Firma

Silvia Nathalia Camacho Jacome
Contratista

C.C. No. 1.065.905.930

Recibi a satisfaccion:

Firma

IBETH DEL CARMEN DIAZ

Supervisor(a) Contrato CO1_PCCNTR_5772564 de 2024
Profesional GO2
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Evidencias de Actividades Ejecutadas en el mes de Diciembre

- Asignacion de Fichas para evaluacion SER

l

Evaluar fichas Programa Ser @ publica

g Alexander Flechas Peria 2
Buenos dias Estimadas El presente tiene como fin informar que la instructora Norleida Campo es la persona asignada para evalu... Jue 12/12/2024 10:35 AM

% Silvia Nathalia Camacho Jacome (© € Responder 4 Responderatodos > Reenviar R
Para: @ Alexander Flechas Pefia; ® Norleida Campo Quiroz Jue 12/12/2024 11:24 AM

CC: ® Jesus Eduardo Ropero Alsina

Buenos dias
Se informa que las fichas ya fueron asignadas a la instructora Norleida Campo para ser evaluada

Feliz dia

<~ Responder €~ Responder a todos > Reenviar

- Solicitud de URL oferta Cerrada

Prueba URL W ruabilica -

& B3| FORMATO S..(1).xlsx

% Silvia Mathalia Camacho Jacome D < -

Para: v 1 mas Jue 12/12,/2024 10:18 AM

CC: yw 2 mas

!h:t‘;- FORMATO SOLICITUD URL P... .
| 2T KB

Buenos dias sefnora Olga

Agradezco su apoyo para la solicitud de dos URL
para aplicar en una oferta cerrada

Estare atenta

Feliz dia

<, Responder “#~, Responder a todos

~ Reenwviar
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Matricula Oferta Especial

Matricula Especial - Aprendices Pendiente Asocadar @ pabiica

2

é-—‘] reporte_.(96).xls [N Resulta..(16).xls

Usted

Buenas tardes profe Se le informa que las tres personas pendiente de la ficha 3017748 del técnico en produccion agropecuario de...

Silvia Nathalia Camacho Jacome @ € Responder % Responderatodos > Reenviar
Para: Mariangel1311@gmail.com

reporte_inscripcion (96).xls v E ResultadoMatricula (16).xls o
30K8 42KB

2 archivos adjuntos (72 KB) @ Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje L Descargar todo

<~ Responder ~ Reenviar

?
Mié 11/12/2024 4:44 PM

5 00|
i~ oo)

Mié 11/12/2024 4:45 PM

Solicuitdes de Cambio de Tl a CC

Cambio de Tl a CC @ piblica

g

[=] whatsApp L.PMjpeg  [=] Whatspp 1..PM,jpeg

Silvia Nathalia Camacho Jacome @ & Responder 4 Responderatodos  Reenviar
Para: ® Geovanni Jose Vergel Aragon

CC: yuliannissaenz@gmail.com; @ Leddy Magreth Osorio Noriega; dhalinith0510@gmail.com

2 archivos adjuntos (90 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buenas tardes
Agradezco su apoyo para el cambio de Tl a CC de la persona relacionada

Feliz tarde

v 9 ®

Mié 11/12/2024 3:27 PM
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- Respuestas a PQRS

Traslado PQRS No.: 7-2024-317443 NIS: 2024-01-409614 @ rublica ~

2 [2l 7-2024-317443.pdt

Sent: triday, December b, 2024 2:32:23 FM

To: Elieth Johana Perez Quintero <ejp
@ Liliana Yanneth Macana Lemus ?
Buenas tardes Coordinadora cordial saludo Requiero de su apoyo para responder la solicitud, estoy atenta gracias. Vie 6/12/2024 5:29 PM
% Silvia Nathalia Camacho Jacome (© 4 Responder 4 Responderatodos > Reenviar v O
Para: @ Liliana Yanneth Macana Lemus; ® Leddy Magreth Oscrio Noriega Lun 9/12/2024 4:09 PM

e Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Jue 7/12/2034 4:09 PM

@! 7-2024-317443.pdf
168 KB

Buenas tardes
Adjunto respuesta

Feliz tarde

4~ Responder & Responder a todos ~ Reenviar

Traslado PQRS No.: 7-2024-307338 NIS: 2024-01-397334 @ publica ~

£ Lo T2024-307338 00

@ Liliana Yanneth Macana Lemus ?
buenos dias coordinadora Magret, requiero de su apoyo para su tramite, estoy atenta gracias Mar 3/12/2024 10:20 AM
% Silvia Nathalia Camacho Jacome @ & Responder % Responderatodos * Reemviar (5. &

Para: @ Liliana Yanneth Macana Lemus Jue 5/12/2024 8:38 AM

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 3/12/2034 8:38 AM

B 7-2024-307338.pdf
170K8

Buenos dias
Adjunto respuesta

Feliz dia

€\ Responder 7 Reenviar
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- Matricula Programas SER y Desplazados

ENVIO INFORMACION MASIVO JULIO SENAS @ publica -~
P2 B Masivo y vi..2xlsx
" Cordial saludo instructor Julio Adjunto reporte de inscripcion para su verificacion, ajuste y autorizacion para el cierre del evento de i... Vie 4/10/2024 3:16 PM

JULIO ALFONSO SENAS SUAREZ

Buenas noches proceder con la matricula. Quedo atento

@ Usted
(Sin texto de mensaje)
@ Usted

(Sin texto de mensaje)

% Silvia Nathalia Camacho Jacome © 4 Responder

Para: ® julioalfonsosenasuarez@gmail.com

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 7/12/2034 3:12 PM

@ Masivo y vivanto MANTENIM...
86 KB

“ Responder > Reenviar

%~ Responder a todos

Vie 4/10/2024 8:01 PM

Lun 9/12/2024 2:33 PM

2
Lun 9/12/2024 2:37 PM

/> Reenviar iv &

Lun 9/12/2024 3:12 PM

Masivo Ficha 3041116 @ publica -
2 0] reporte..41116xls | B Resulta..41116.4s

& ESMERALDA PARRA JARAMILLO ?

Cordial saludo Adjunto resultado de inscripcion y reporte de inscritos para su verificacion. Instructor después de verificado los re... Mar 27/08/2024 11:34 AM

2

@ Usted
Buenos dias Por favor agradezco revisar y confirmar Feliz dia

% Silvia Nathalia Camacho Jacome © £ Responder

Para: ® julioalfonsosenasuarez@gmail.com

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 7/12/2034 2:49 PM

E reporte_inscripcion (2) 30411... o E Resultadolnscripcion (3) 304...
~ 28KB ~ 416KB

~

2 archivos adjuntos (444 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

<~ Responder ~ Reenviar

4 Responder a todos

Mar 27/08/2024 11:38 AM

/7 Reenviar i. &

Lun 9/12/2024 2:49 PM

GTH-F-062 V10




SENA
Relacion de Matriculado - Oferta Adicional Programa de Gestion Administrativa @ rublica ~
7 K3 SELECCI...2024.xI5x
@ Silvia Nathalia Camacho Jacome @ €~ Responder € Responder atodos > Reenviar iv @
Para: @ Jose Alejandro Orozco Ochoa; ® Eida Esneda Arce Quintero Vie 6/12/2024 11:34 AM

CC: ® Leddy Magreth Osorio Noriega; @ Esmeralda Parra Jaramillo; @ Elieth Johana Perez Quintero; @ Luisa Yajaira Mendoza Ochoa
e Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 4/12/2034 11:34 AM

v SELECCIONADQS OFERTA A...
14 KB

v

Buenos dias

Adjunto relacion de matriculados de la Oferta Adicional del 2024, Programa de Gestion Administrativa
Inicio de Formacion: 09/12/2024

Estaré atenta

Felizdia

<~ Responder €~ Responder a todos ~+ Reenviar

- Publicidad | oferta Titulada 2025

SOLICITUD DE ECARD @ piblica

o Elieth Johana Perez Quintero ?
Magreth y Silvia, cordial saludo Favor revisar esta Ecard, primero en términos de gue la informacion sea la correcta y dos frente al ... Mar 3/12/2024 2:18 PM
% Silvia Nathalia Camacho Jacome @ <~ Responder % Responderatodos > Reenviar iv &

Para: @ Elieth Johana Perez Quintero; ® Leddy Magreth Osorio Noriega Mar 3/12/2024 6:37 PM

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 1/12/2034 6:37 PM
Hola senora Elieth buenas tardes,

Revisando la ECARD, no dice en que municipio es la formacion
El horario de Sistema integrados es hasta las 23:00

Adicional no se si se puede hacer una imagen por cada programa, ya que los requisitos de edad para cada programa pueden variary es importante
divulgarlo

Estaré atenta si se puedde para compartir la informacion de cada programa

Feliznoche
o Elieth Johana Perez Quintero ?
Estimada Karina cordial saludo Queremos muy respetuosamente hacer algunas observaciones frente a la E-card. El horario del pro... Mar 3/12/2024 6:56 PM
K Karina Leonor Rincon Jimenez E

Querida Elieth. Ya nuestra disefiadora atendera sus observaciones y organizara nuevamente la E-card. Mié 4/12/2024 1:07 PM

10
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Charlas Inforrmativas de | Oferta del afio 2025 W publica ~

2 K34 GFPI-PL..2025.xIsx

@ Silvia Nathalia Camacho Jacome @ €~ Responder %\ Responderatodos > Reenviar v
Para: ® Leddy Magreth Osorio Noriega; @ Jose Alejandro Orozco Ochoa; ® Sady Torcaroma Caselles Osorio; y 1 mas Lun 2/12/2024 10:49 AM

CC: @ Helen Yuraynne Suédrez Ibarra; ® Liliana Marin Retamoza; & Maritza Tatiana Perez Portilla; @& Linda Katerine Duarte Perez; y 3 mas
o Retencidn: Exchange Online (10 afos) Expira: Jue 30/11/2034 10:49 AM

E GFPI-PL-002_Calendario_Cha...
2TKB

v
® El 72% de destinatarios ha abierto este correo.
Ver mas conclusiones ~ Comentarios
Buenos dias subdirectora y coordinadores
Comparto programacion de las charlas informativas para la | oferta titulada del afo 2025, agradecemos su apoyo

Feliz dia

4 Responder %, Responder a todos ~ Reenviar

Admi 2 2024 - Q .
Alejandra, Alejandro, Cesar, Darmerlly, Doris, Edna, Elieth, Esmeralda, Evaluadora, Gandra, Instructora, Liceth, Maira, Maria, Michel, Nat...

LUNES

~ Reenviado

S

ESAR
| Oferta presencial y a
distancia 2025

Maria C. Morales Periodista
#Atencion #SurDelCesar
#EstudiaEnElSena

https://www.facebook.com/share/p/
15g4wAUScK/?mibextid=WC7FNe

8:28 am. W/

Companeros agradezco ayuda en compartir ..
Compafieros vamos a iniciar la novena ;.. _

porfa para que lleguen ... .,

° Darmerlly

EC)

-+ (® Escribe un mensaje

11
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- Apoyo proceso de Inscripcidn de aspirantes

“ Liliana Marin Retamoza [ 0 Q H

Marin Ry

LUNES | Lil

B camsScanner 11-10-2023 09.37.pdf

Realizado

gracias . g, .

me puedes verificar si este chico se puede inscribir

cc 1003204710

2:20 pm

No puede

gracias

12
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Helen Curumani
en linea

>0 par

LUNES
> e
0:09 5:47 p.m. \r"

Perfecto mi Silvia .

Gracias prinesa .,

No puedo hacer la unificacion de los usuario

debido a que ya se inscribio

5:47 p.m. &

toca espera que pase el proceso ...

debemos tenerla pendiente .

5:48 p.m. &

Buenas tardes, adjunto reporte a la hora de

inscripciones

6:18 p.m. &

Apoyo de Proceso de Certificacion de SENAMEN
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