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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Pereira, 16 de Diciembre 2024

Sefiora:

NATALIA MARULANDA MENDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5912538

Cargo del supervisor

Dependencia Coordinadora Académica

Pereira
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio
2024

Referencia: No 5912538 del afio 2024

Claudia Patricia Soto Hernadndez, identificado con la cédula de ciudadania No. 40039328 de
Tunja , en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO ATENCION SECTOR
AGROPECUARIO REGIONAL RISARALDA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en

el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL
PESOS M/CTE ($43.853.333) Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a quince (15) dias mes de febrero de
2024 por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.200.000). b) nueve
(9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.400.000) cada uno. c) un udltimo pago
correspondiente a catorce (14) dias mes de diciembre de 2024 por valor de DOS MILLONES
CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($2.053.333).
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Plazo: Sera hasta el 14 de Diciembre de 2024

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor presencial y/o tutor
virtual en los programas de formacién profesional integral en el nivel y modalidad que le

sea asignada en el Centro Atencidn Sector Agropecuario de la Regional Risaralda, para la

vigencia 2024

Obligaciones Especificas:

Acciones realizadas

Evidencias

No Obligaciones

1 Prestar sus servicios como
instructor, en el Jdrea
TURISMO, dentro del

Programa Articulacion con la
Media, de acuerdo con el
Plan de Contratacién, la
programacion asignada y con
los lineamientos del Plan de
Accion del SENA, publicado
en la pagina web del SENA.

FPI de las fichas asignadas por la Lide
del Programa 633100 Técnic
operacion turistica Local ,grado
10 Fichas 2912985/2913167/291327
Realizar Actas de fichas entrega

FPI de las fichas asignadas por la Lide
Del Programa 633100 Técnid
operacion turistica Local, grado

11 Fichas2719697 Acta de Cierre

Foto Actas de Entrega
228,229,230,231

Foto Acta 207 de cierre
2024

2 Acompafiar, orientar,
impulsar y estimular a los
aprendices en los procesos
de ejecucibn de los
proyectos formativos

No aplica para el presente periodo.

No aplica para el
presente periodo.

3 Participar y apoyar a los
equipos ejecutores, en la

implementacién del
desarrollo curricular del
modelo pedagdgico a través
de los proyectos
formativos, planeaciones
pedagdgicas, guias de
aprendizaje, instrumentos

de evaluacion con el uso

técnicas didacticas e
instrumentos de
evaluacion.

No aplica para el presente periodo.

No aplica para el
presente periodo.
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Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo mdximo de
3 dias, todas las actividades
qgue de acuerdo con los
procesos son de su
responsabilidad,

garantizando la calidad de
la informaciébn y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como:
Registro de los juicios
evaluativos; creacion de
rutas y asociacion de
aprendices; registro de
inasistencias 'y  demads
novedades que deberdn ser

comunicadas al
Coordinador Académico
oportunamente.

Reporte de Juicios Evaluativos
Fichas 2912985/2913167/2913275
Grado 10

Juicios Evaluativos Ficha 2719697
cierre de ficha grado 11 IE
SALAMANCA

Pantallazo de Juicios
Evaluativos

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato,
cumplir las obligaciones
contractuales en todas las
instalaciones fisicas donde
el SENA imparta |Ia
formacién o preste sus
servicios, Y presentar
informes mensuales de la
ejecucioén del contrato.

contractuales GC_CC_CRP_MES
2024
GF_CC_CRP_MES_2024

Informes Diciembre
2024

Participar, apoyar e
implementar los planes de
mejora para los aprendices
gue se deriven de los
comités de evaluacion y
seguimiento

No aplica para el presente periodo.

No aplica para el
presente periodo.

Prestar los servicios dando
estricta aplicaciéon a los
principios y valores
determinados en el Cédigo
de Etica y Buen Gobierno,
actuando con conciencia,
previniendo situaciones

No aplica para el presente periodo.

No aplica para el
presente periodo.
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que puedan afectar la
honestidad vy rectitud, para
no perjudicar a los demds o
generar  conflictos de
interés, en las actividades
gue ejecutan en el SENA.

8 Participar en el | No aplica para el presente periodo. | No aplica para el
cumplimiento de las presente periodo.
diferentes actividades del
SIGA, principalmente en el
diligenciamiento y
presentacion oportuna de
los formatos del Sistema
Integrado de Gestion y
Autocontrol (SIGA).

9 | Utilizar permanentemente | Utiliza los protocolos covid 19 en | Aplicar los Protocolos
los elementos de | los ambientes y demas del sistema | covid 19
proteccién personal | de gestion sst
necesarios para ejecutar la
actividad contratada, de los
cuales asumira su costo.

10 | Apoyar el procedimiento de | FPI de las fichas asignadas por la Lide| Foto one drive ,enlace
seguimiento y evaluacion | Del  Programa 633100 Técniq link
de la etapa productiva de | operacion turistica Local, grado
acuerdo a los lineamientos | 11 Fichas2719697 Acta cierre,
contemplados en el plan de | proyectos ,bitacoras one drive
accion, cuando por
necesidades del servicio, le | Entrega certificados- Grados Foto
sea asignado por parte del Universidad Catdlica
Centro Atencién
Agropecuario.

11 | Participar, desarrollar vy | No aplica para el presente periodo. | No aplica para el

apoyar las actividades de
Investigacion,  Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacion,
dentro de los grupos vy
semilleros de investigacion
de Sennova. cuando por
necesidades del servicio, le
sea asignado por parte del
Centro Atencidn
Agropecuario

presente periodo.
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12

Crear y/o revisar las fichas
técnicas de materiales de
formacién para su posterior
contrataciéon y  brindar
informacién  relacionada
con el objeto a contratar de
acuerdo a su formacion,
cuando sea requerida por la
Subdireccién

No aplica para el presente periodo.

No aplica para el
presente periodo.

13

Participar de las actividades
de desarrollo institucional
como el tiempo dedicado
por los directivos docentes
y los docentes a la
formulacion, desarrollo,
evaluacion, revision o
ajustes del proyecto
educativo institucional; a la
elaboracidn, seguimiento y
evaluacion del plan de
estudios; a la investigacién
y actualizacién pedagdgica;
a la evaluacién institucional
anual; y a otras actividades
de coordinacion con
organismos o instituciones
que incidan directa e
indirectamente en la
prestacion del servicio
educativo, dando
cumplimiento a lo
establecido en el Manual de
Articulacién del SENA con la
Educacion Media.

No aplica para el presente periodo

No aplica para el
presente periodo

14

Entregar periddicamente vy
al finalizar el contrato o
cuando el supervisor lo
solicite, todos los
documentos y archivos
(fisicos y electrénicos) a su
cargo y que se produzcan
en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente

Entrega Informe de diciembre 2024
Realizar la trazabilidad de las

portafolio del Instructor ,carpetas
asignadas por la lider fisicas
Archivo documental de las carpetas
de articulacién 2023

Colaborar en la realizacion de
actividades directamente

Foto
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inventariados conforme a | relacionadas con el contrato,
las normas Y | necesarias para que el objeto
procedimientos que
establezca el Archivo
General de la Nacién y de
acuerdo con el formato GD-
F-004 Formato Unico de
Inventario Documental

contratado se cumpla y que éste
sea de la mejor calidad

15 | Colaborar en la realizacidon | Reunidn en la biblioteca para Foto reunion
de actividades | cumplir con actividades
directamente relacionadas | administrativas

con el contrato, necesarias | Asignadas Lider Diana Almanza
para que el objeto | cronograma actividades cierre de
contratado se cumpla y que | a0 2024.

éste sea de la mejor calidad. Alistamiento archivo documental —
Bogota 2023

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

6
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realizados y el N 4583058226 Afiliacion de la planilla, operador SOl y periodo Noviembre
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

Firma

CLAUDIA PATRICIA SOTO HERNANDEZ
Nombres y apellidos

Contratista

C.C. No. 40039328 de Tunja

Recibi a satisfaccion:

Firma

NATALIA MARULANDA MENDEZ
Nombres y Apellidos

Supervisor(a) Contrato 5912538 de 2024

Cargo: Coordinadora Académica
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
01 al 15 de Diciembre 2024

Programa 633100 - TECNICO EN OPERACION TURISTICA LOCAL- A continuacién, se adjunta
evidencias para la trazabilidad en cuanto desarrollo en el FPI
e FPI de las fichas asignadas por la Lider. del Programa 633100 Técnico operacidn turistica
Local ,Desarrollo

Actas 229 de ENTREGA GRADO 10 Acta 231ENTREGA
FICHA 2913167 FICHA 2912985

Buscar texto o herramientas setua
° ACTA No. 231
SeEraa 'COMITE O DE LA REUNION:
7AT Infor 2012085 - Té on turistica Local de la
Ciudad de Pereia JE JAME SALAZAR s laudia
Soto
ACTA e 2
'NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN: CIUDAD Y 2024 HORA HORA FIN-4:00pm
Percis JE hian Hurace TUGAR /0 ENLACE: DIRECCION [ REGIONAL 1 CENTRO:
FoT) SENA. Coordinacion Académi Centro Atencion al Sector Agropecuario Sena
Risaralda
'AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
DIRECCION ] REGIONAL ] CENTRG: 1 Reporte de I ficha 1911085 el afio ekectvo 2024 en |3 etapa Lectva de I findscién Taenico
sena 5 hescé - Operacién uri
Ricsrida 2 Informar jui
3 GBJETIVO(S) DE LA REUNI
1 ;. T 5 Reafizar entraga de Fichade cal del
turiztica Local 3 12 IE-SENA. municipioPereirs -2024-2025
Zinformar jices evaiuative de lafiehs 2913187 CESARROLIG SELARED
GBIETIVO[S] DE LA REUNIGN:
an 2913167 Té @ . SIENDO LAS 4.00-5:00pm. EL 08 DIA VIERNES ns uowsususns mza a INRIEUETGE CLAUDIA 2070, , 38
Belén de Umiaria Pereira 2024-2025 REUNIERON PARA EVALUAR JUICIOZ EVALUATN NDO FERICOO DEL ARD

SN CLR30, ESTE MFORME SE FRESENTARA AL SEAGR CoTRONADOR % »\cm;mw La suPERVIaoRA O
CONTRATG RATALIA MARLLANDA, SE ANERARAAL INFORME FIRAL DEL

. zaLa cuaL ez oatoz:
SIENDO LLS 4:00-5 00pem. ELG Dl MIERCOLES  DE DICIEMBRE. DE 2024, INSTRUCTORA CLAUDIA 5OTO, HuuER0 OF FickA: 201 ?ggmﬂ ATENCION 1ECTOR AGROPECURRSS
EALIZA ACTA DE ENTREGA. NIVEL DE FORMACION: TECNIC
PROGRAMA DE FORMACION: vEcmcqu OPERAGION TURIETICA LOCAL
REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS CORRESPONDIENTES AL 2RO LECTIVO 2024, ESTE INFORME SE CODISO PROSRAMA: £53100 VERSION 1
PRESENTARA AL SEAICR, CODRDINADOR. ACADEVICO MILTON ATEHORTUS, CON EL FIN DEUR ¥ La AFRENDIOED EN FORMATIO: MPRENDIGED,  sernonces
TRAZABIIDAD DE L. ACHA PaRa A0 PROTIMO 2025 Y PRESETAR A L SUPERVISORA DE CONTRATD APRENDICE NO AATIERON: APRENDICER
NATAUA MARULANISA, SE ANEXARA AL INFORME Fili &L DEL CONTRATE 202 TOTAL MATRICUADOS: EN 3OFIABLUS
PROCESO DE ENTREGA DE FICMA 2915167, ACONTECE LOS SIGUIENTES DATOS:
NUMERQ DE FICHA: 2913167,
SEDE DEL CENTRO: 3121 - CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARID
NIVEL DE FORMACION: TECNICD
CODIGO PROGRAMA: 633100 VERSION 1
APRENDICES EN FORMACION: 16 APRENDICES
APRENDICES NO ASISTIEROM: 7APRENDICES
TOTAL MATRICULADOS: 23 EN SOFIA PLUS
GoR-F-08s Vo1
coR-Foss Vo1
scha
ACTA No. 207
ACTA No. 228 NOMBRE DEL £ ON: 2719697 del
ORITES TE CATEDRN: programa de farmacion [ 2cnica en Operacin Turtica Locsl
2013775 - Tés o is Local dela
Ciudad de Perera JE Ciudad Boguia, Jomada: y 200 CIUDAD ¥ FECHA: PEREIRA- HORA INICIO: | HORA FIN:
Diego Amaya y Claudia Sato 03 DE DICIEMBRE DEL 2024 11:00 AM 12:00 PM
CIUOAD ¥ 2028 HORA T LUGAR Y/0 ENLACE I | DIRECCION GENERAL |
SENA — ACME — CASA. Regional Risaraida | Centro de
Atencién al Sector
LOGAR Y0 ENLAG DIRECCION T REGIONAL  CENTRO: Agropecuario
SENA, cadémica E én al Sector AGENDA.O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Risaraida 1. Estada de Ios de los aprendioes de Ia fisha N° 2719697
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: — 2. Etapa productiva
1 Reporte de la ficha 20132 livo 2024 en la etapa L de a titulacién Téenico 3 programa la SENA, el secor
Operacién turistica Local a3 IE-SENA productive y la Institucién Académica Educaliva Articulada
2 Informar juicios evaluatvos de la ficha 2813275 4. Observaciones Generaies
—m+umnmsl DE LA REUN el c prog peracs
‘enirega de Ficha de Caracterizacion 2467\BQ Tecnico Operacion turistica Local del Turistica Local desarrollado en el Instituto Integrado lra.
P G2 San Bermardo aelvents Gérdoa 202 ,
"DESARROLLO DE LA REUNION
DESARROLLO DE LA REUNK
Con el fin de dar por finalizada la formacion del programa Operaciin Turfstica Local
SENDO LA 420 2. £ 33018 VESNED O NOVIENERE OF 02, L NETRUCTOR CLAUOI 20T, DIEE 58 presenta of siguients informe
SEAib SR S oo 32 Blsssuuid\l:LMfcncmnmumnnwwiﬂaﬁonms\r Actade Clerre
ConTRAT
. Insiuto Integrado I
\JE sz, SEREALRALA G oares:
!EDE uEu:Eann ||z L:En'mn ATENGION SECTOR AGROPECUARIO Ficha: 2719697

FoRMAGION: TECRCD
PROGRAMNA OE FoRMAGION: TECNICO OF CPERAGICN TURITTICA LOGAL Instructoras: Ruby Estefany Marin y Giaudia Patricia Solo

TRCUL ADOR 25 SN 505N PLUS

e 8
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ACTA Mo, 207
NOMBRE DEL & 2713697 del
aragrams e farmacién Téenicn o Ocraién T Lecal
i HORAINICGIO: | HORA FIN:
03 DE DICIEMBRE DEL 2024 1100 AM 1200 M

7
Regional Rissralds | Centro de.
Atencién sl Sactor
Agropecusio

SENA - ACME - CASA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Estado de los 0 os aprendices 9¢ la ficha N° 2719687
2. Etapa productiva

| programa de acuordo con la perspectiva del SENA, el sector
protuctivo.y ka Insttucion Académica Edusatva Aticulada.
4. Observaciones Generales

i
Turstica |

Con e fin de dar por finalizada Ia formacion del programa Cperacian Turfstica Local
‘5@ presenta el siguiente informe

Acta de Clerre
Instituto Integraco Ira

Ficha: 2719667

Instructoras: Ruby Estefany Marin y Claudia Patricia Soto

GORF084 V02

4. Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo maximo de 3 dias, todas las actividades que de

acuerdo con los procesos son de su responsabilidad, garantizando la calidad de la informacién

y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los juicios evaluativos;

creacion de rutas y asociacion de aprendices; registro de inasistencias y demas novedades que

deberan ser comunicadas al Coordinador Académico oportunamente.

Ficha:2912985 Juicios evaluativos IE JAIME SALAZAR

Reporte de Juicios de Evaluacion

EEEEEEEEEE

Ficha:2913167 Juicios evaluativos IEJUAN HURTADO

Reporte de Juicios de Evaluacion

T T [

T

TR T [ A

T T [ e

P

TR T i s

gy

PTG A

eI

T

Ficha:2913275 Juicios EvaluativoslE Ciudad Boquia

Reporte de Juicios de Evaluacion

[Fancronans o
jcc soowa

jec scoxas

j&F

[cc s0os

|
LEHLLL J! [ ““"

jcc sooxa=
JALD

Ficha:2913267 Juicios EvaluativoslE Carlota Sanchez

Reporte de Juicios de Evaluacion
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10 Apoyar el procedimiento de seguimiento y evaluacién de la etapa productiva de acuerdo a
los lineamientos contemplados en el plan de accién, cuando por necesidades del servicio, le sea
asignado por parte del Centro Atencién Agropecuario

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/dalmanza sena edu co/Documents/ACME%202024/PORT

AFOLIOS%20ACME%202024/Turismo%20Claudia%20Soto?csf=1&web=1&e=gcj55d

Acompanamiento Grado Ficha 2719697 Entrega de certificados

14 Entregar periddicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los
documentos y archivos (fisicos y electrdnicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucién de
sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la Nacion y de acuerdo con el formato GD- F-004 Formato
Unico de Inventario Documental

10
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/dalmanza_sena_edu_co/Documents/ACME%202024/PORTAFOLIOS%20ACME%202024/Turismo%20Claudia%20Soto?csf=1&web=1&e=gcj55d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/dalmanza_sena_edu_co/Documents/ACME%202024/PORTAFOLIOS%20ACME%202024/Turismo%20Claudia%20Soto?csf=1&web=1&e=gcj55d
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Realizar la trazabilidad de las carpetas asignadas por la lider fisicas Archivo documental de las
carpetas de articulacién 2023, actualizacién one drive portafolio de Instructor

15 Colaborar en la realizacion de actividades directamente relacionadas con el contrato,
necesarias para que el objeto contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad
Reunién 2024 Biblioteca. Lider Diana Almanza cronograma actividades cierre de afio 2024
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