2020

YINA PAOLA GONZALEZ

DOS MILLONES CIEN MIL PESOS MCTE

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

2 19 2,100,000.00

NIT 800.251.264 -6
COMPROBANTE DE EGRESO 001 - 0015709

(Girado a: YINA PAOLA GONZALEZ Fecha: 19/02/2020
NIT 1,081,393,603 -2
\Banco: DAVIVIENDA CUENTA CORRIENTE 07 ' C.Costo: 0001 000 Cheque Nrc 15708
La suma de : DOS MILLONES CIEN MIL PESOS MCTE 3
2,100,000.00
- 7
Por Concepto de : Valor
2490540000 PAGO NO 01 CONTRATO 02-2020 00081393603 002 2,100,000.00
Girado: 2,100,000.00

PAGO NO 01 CONTRATO 02-2020
DEL 20 DE ENERO AL 19 DE FEBRERO

El

evisd| Aprobd Firma y Sello del Beneficlario




Davivienda.com

Viernes 21 de Febrero de 2020

urimo ingresc Exosa: 19/02/2020 10:24:40  Unima ingreso Mo Extoso: 12/02/2020 070728

https://portalpymes.davivienda.com/Daviviendé]Pyme/F rontOffice...

Bisavenida: ANY ELA MARIA BECLANGS CALDER

PERSONERIA MUNICIPAL CE NEIVA

Inicio Consultas y Exiractos ¢ Pagos y Transferencias ¥ Comercios ¥ Oficina Virtual »  Alencién en linea ’
Consultas y Extr ; vés del P :
Saidos Consolidados Consultas y Exiraclos » Transacciones a Través del Portal
_ Comprobante de Transaccién
Transacciones a El
Través del Portal
Movimienios y Descripeidn de la transaccidn:
Extractos Empresa: PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
Detalle de Saldos por  Usuario: OSCAR HUBER ZUNIGA CORDOBA
Producto Origen de los fondos:
Chequeras Tipo de producte: CUENTA CORRIENTE
Numero de producto: R ) |
Cheques Devusitos  Desting de los fondos: »
Cerfficac Paz Transaccion: Pago da Néminas :
o aalves Monto: $7.800.000,00 :
Dascripeldn: Pago de Néminas
Planes Instilucionales
e e Facha: 18/02/2020
~ CONSULTE AQUI Hora: 18:20:31
COMO FUNCIONA
EL PORTAL PYMES ,
Numerode = 5505743
e YUITG]  documento:
BENEFHHIS 0 385 JROT K01 s ) Total Ragistros: 3
PARA SU PYME Il ] — e S pistros:
‘ j Banco Tipo Destino gﬁmﬁm b Tnular - valor Est{t? i Motivo
Cnavivienms . CUENTA DE wseorengan o MARIA CAMILA GARZON Pago |
: DAVIVIENDA; AHORROS 7 2640 ; DELGADC $ 1.600.000,00 Exitoso |
| : Davivienoa ! oRRGs | mwweoe | YINAPAOLA GONZALEZ $2,100,000,00 i |
‘oavivienoa . GQUENTR DE sreng758 PR o CFE2 § 4.100.000,00

Formatos de descarga:

PAR2 CONOCER MAS
FALA CLIC Agl

ccce. (NN

Lineas Emgrasarial

- Bogola {1} 3 27 8360

- Bogota (1) 56188 99

- Desde Qtras Ciudades de Colombia
01 8000 91 8561

(

o0 SGS

Varsion FO-CYE ; 4.28.01.28

Banno DAVIVIENDA 6.A Todow ko derechoa ressryadon 2017

de |

Portales Davivienda:

- Banco DAVIVIENDA - Educacion Financiera
an para | ,

- Informacién sobre Seguridad - Infi ion para

- Catidogo Productos y Servicios - Compras Viruales

- Catdiogo Davipuntos - Informacién sobrs el Banco
Contdctenos Politicas de Privacidad y Ssguridad Mapa del Sitio

21/02/2020, 4:36 p. m.
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PERSCNERIA MUNICIPAL DE NEIVA NIT :

800.251.264 ~6 CUENTAS POR PAGAR No. L-002-00000000921
SENORES : YINA PACLA GONZALEZ NIT : 1,081383603-2 FECHA 2020/02/18i1
DIRECCION : CALLE 57 1AW 04 CIUDADELA Teléfonos @ 3214503417
CIUDAD : NEIVR Vendedor :0001

Porx Concepto de

Valor

5108020000-0000 PAGO No 01 CONTRATO 02-2020
2480540000-0000 PAGO No 01 CONTRATO 02-2020
PAGO NO 01 CONTRATO 02 DEL 2020
DEL 20 DE ENERO AL 1% DE FEBRERO

1,081393603-2
1,0813%3603-2

2,100,000.00
2,100,000.00CR

]

El |

Aceptada Firma

NIT
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) PERSONERA NLINICIPAL DE NBVA

8002512646
CELIGACION PRESUPUESTAL No: 16 ’
Vigencia Fiscal 2020
Fecha Documento 190272020
Dependencia . 4- PERSONERANMUNCPAL
Concepto . APOYARLAS ACTIVIDADES, LABCRES Y PROCEDIMENTOS CONTABLES Y ADMNISTRATIVOS
OE LA CRCINA ACMINSTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA CE NEIVA

Qrdenador . 7728342 OSCAR HUBER ZLINIGA CCRDOBA
Tercero 1 1,081,393,603-2 YINA PACLA GONZALEZ ,
Doc. Soporte : 7-OONTRATO Nro. 2 Fecha Doc.Soporte:  20/01/2020

Babord: YINA PACLAGONZALEZ
L]

1 de 1



Nro. OP

PERSCONERIAMUNICIPAL DE NEIVA
800251264-6

GRO FRESUFUESTAL Nox 16
Vigencia Fiscal 2020

: 1900272020
: 4- PERSCNERAMUNCIPAL
1 APOYAR LAS ACTIMDALES, LABCRES Y PROCEDIMENTOS CONTABLES Y ACMINSTRATIVOSG

DE LA CAIGNA ACMNSTRATIVA Y AINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA

1 7,728,342 OBCAR HUBER 2LNIGA OCRDOBA

1 1,081,393,603-2 YINA PACLA GONZALEZ
1 7-OONTRATO Na Fecha 19/02/2000

Doc.Soporte:

: 1€
N N e

2010301 - 201 -GASTOSCE 1-PERSONERA 2- Transferenda 8- Reaursos 105 - Gastos de 7031 - Senidios 2100.000,0C
Horeraios FUNCICNAMBENTO  MUINIQIRAL para oariertes e Fudcarieto- gaedesde
profesicrdes fudoramierto trrasfaerdasda Cros persorg
SGPpera
fugonamierto
TOTAL: 2-100.000,00

ANYELA

BOLANOS CALDERCN

Jefe de Presupuesto

Baboro: YINAPACLAGONZALEZ

1de



CUENTA DE COBRO No 001
19 DE FEBRERO DE 2020.

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONIZALEZ
CC. 1.081.393.603 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES CIEN MIL PESOS ({$2.100.000) MCTE. Por
concepto de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS
CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido
del 20 de enero al 19 de febrero , de conformidad con lo dispuesto en LA
CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del contrato de prestacion de
Servicios Profesionales 02 del 20 de enero de 2020, Los cuales deberan ser
consignados a la Cuenta de Ahorros No. 488-400-659-436 de Banco
Davivienda a nombre de Yina Paola Gonzdlez.

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Cordialmente

CC. 1.081.393.603 De la Plata (H)



N ‘ ‘ FECHA DE EMISION:
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA 20/04/2016

VERSION : 02

PERSORERI DE TERA INFORME DE SUPERVISION CODIGO: AP-SAF-13
' ' PAGINA: 1de4

Awniwime: Tur Pawlee

VALOR INICIAL: $12.600.000

NUMERO DE CEDULA: 1.081.393.603 ADICIONAL.: $0
VALOR TOTAL: $12.600.000

CDP: 03
RP. 02 PERIODO DE EJECUCION: DEL 20 DE ENERO
FORMA DE PAGO: MENSUAL AL 19 DE FEBRERO

OBJETO: APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE
LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA,
PLAZO INICIAL: 6 MESES

1. RESUMEN

1.1 Informey

Se relaciona las actividades realizadas durante e} periodo del 20 de enero al 19 de febrero, para verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, segin contrato de prestacion de servicios profesionales No.02 de

2020. .

1) Realizar las actividades de apoyo de las labores y procedimientos contables y administrativos de
la oficina administrativa y financiera de la Personeria de Neiva.

El cumplimiento de la presente cbligacion se ha ejecutado, en linea de las siguientes actividades.

2) Prestar apoyo al proceso de causacion de la informacién contable, registro de novedades de nomina,
generacion de reportes e informes y emisién de documentos presupuestales en el software habilitado

para tal fin.

s Registré las causaciones en el software contable SIIGO de la L2914 ala L2 820 con su respectivo
comprobante de egreso.

e Apoy6 en la realizacién de pago de némina mes de enero de 2020.

_ = Apoy6 en la realizacion pago de némina de cesantias e intereses de cesant(as afio 2018.

+ Apoyo en el registro de 6rdenes de pago y giros presupuestales.

3. Apoyar el proceso de contratacion con el registro de los tramites contractuales en el aplicativo SIA

OBSERVA.
» Cargd todos los pagos realizados por mes, y actas de terminacion y liquidacion, y dejé en estadg
liquidados todos los contratos reportados durante el afio 2019 en la plataforma de! SIA OBSERVA.

» Registro en la plataforma det SIA OBSERVA todos los contratos celebrados durante el 01 al 31 de
enero de 2020 con todos sus soportes y se dejé listos para su rendicion en el periodo establecido por la

Contraloria de Neiva.

La versién vigenta y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia 6 impresion diferente a la
publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido ne es rasponsabilidad de la Personeria de Neiva L
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| M PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA FECHA DE EMISION:

» Solicitd ante la Contraloria de Neiva la asignacién de usuario y contrasefia a la plataforma del SIA
CONTRALORIAS, para la nueva Jefe Administrativa y Financiera, y Jefe Asesora de Oficina de Control
Interno.

¢ Apoyéen:
~ Elaboracién de la solicitud de CDP y expedicion de CDP.
- Efaboracion de Insuficiencia de personal, de los contratos celebrados durante el mes de enero de
2020.

* Registrd en la Plataforma del SIA Observa los siguientes contrates celebrados durante el mes de
enero de 2020.

01-2020 FREDY HERNAN LOPEZ CORDOBA
02-2020 YINA PAOLA GONZALEZ

03-2020 MARIA CAMILA GARZON

04-2020 MARTHA CECILIA CUMBE LEYVA
05-2020 OSCAR EDUARDO SALAS ESCOBAR
06-2020 CESAR ADOLFO PARRA ARENAS
07-2020 EDWIN FABIAN SANCHEZ SAENZ
08-2020 ANA MARIA BORRERO VIDAL
09-2020 VALENTINA MANZANO TELLO
10-2020 JESUS ESTEBAN BRAVO CORTES
10-2020 TELEVIGILANCIA LTDA PROTECCION
11-2020 SEBASTIAN ZULUAGA DURANGO
12-2020 MARIA MERCEDES BERJAN ZARTA
13-2020 JESUS DAVID OLIVEROS OROZCO

4) Apoyar la publicacién de los informes de supervisién en la Plataforma Virtual del SECOP.

Brindd apoyo en la publicacion de infermes de supervision en la plataforma del Secop i, y brindd asesoria a
contratistas sobre como cargar los informes de actividades a la plataforma del Secop L.

Cargé todos los pagos realizados de los contratos durante el mes de diciembre de 2018 y Cargd actas de
terminacién y liquidacion en la plataforma del Secop |y Secop Il.

Liguidé todos los contratos publicados en la plataforma del Secop 1 afio 2018;

-40-2019 NATALIA BERNAL

-39-2019 CATALINA CASTANEDA

-38-2019 DANNA BARRIOS.

-36-2019 OSCAR QUINTERC

-34-2019 CAMILA BERNAL

5) Apoyar la inscripcién de la hoja de vida de contratistas y personal de planta de la Personeria Municipal,
en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Puablico - SIGEP.

Asigné usuario y contrasefia a los nuevos contratistas que no tenian acceso a la plataforma del SIGEP, y se
dieron de baja a exfuncionarios.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferente a la
publicada, serd considerada como documento no controtado y su ust indebido no es responsabilidad de la Personerfa da Neiva
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6) Brindar apoyo en la custodia, organizacién y control de documentos de la oficina administrativa y
financiera, asegurando la recepcion, clasificacién y conservacion de los que se originen o ingresen a la
misma.

+ Brindé apoyo en la custodia y organizacién y control de documentos de la oficina administrativa y financiera.

7) Transcribir, proyectar oficios y facilitar todo tipo de informes escritos, recopilacién de datos
estadisticos, entre otros, gue le sean requeridos por el Jefe de la Oficina.

¢ Brindé apoyo en la proyeccion de oficios e informes requeridos.

8) Atender las solicitudes que lleguen a la Oficina Administrativa y Financiera de conformidad a la funcién
que le asignen el Jefe de la Dependencia
Apoyo en la respuesta a requerimientos de entes de control y terceros.

9) Facilitar informacién general y especifica de la dependencia, previa orden del Jefe de la Oficina.
» Hizo entrega de la informacion solicitada durante el periodo por otras dependencias, con previa orden de
iefe inmediato.

10) Organizar la informacién financiera y contractual y mantener actualizada el archivo de la oficina.
e Organizé y archivé causaciones, CDP- RP-OP-GP comprobantes de egreso, y demas documentacion
financiera.

* Entregd archivo fisico afic 2017 oficina Administrativa y Financiera, en 08 cajas, conformada por 80
carpetas organizadas y foliagas, relacionadas en 08 folios de formato dnico de inventario documental,
al 4rea de archivo. '

+ Organizé y folio archivo afio 2018 de la oficina Administrativa y financiera conformado por 09 cajas, 77
carpetas fisicas. Este archivo reposa en la oficina Administrativa y Financiera.

+« Organizd y cred carpetas fisicas debidamente marcadas para el archivo afio 2020..

11) Proyectar los certificados laborales cuando sean requeridos. _
* Realizé los respectivos certificados laborales solicitados durante el periodo tanto para personal de planta
como para contratistas.
s CATALINA CASTANEDA.
s  YURI ALDANA.
* LAURA MENDEZ.
» MARTHA SALAS.
* ANA MARIA BORRERO.
*  YOLANDA SANDOVAL.
s MARIA CAMILA GARZON
» NATALIA RODRIGUEZ.
» JESUS DAVID OLIVEROS
» MARLY CASANOVA.
*  ANA MARIA BORRERO
» ANGELICA CORTES

La versién vigente y conirolada de este docurmento, salo podrd ser consultada a través del link SiG www.personerianeiva.gov.co. La copia & impresién diferente a la
publicada, seré considerada como documento no controlado v su usa indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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* YINA PAOLA GONZALEZ

* OSCAR SALAS.

« CONSTANZA TRUJILLO

* MARIA YOLANDA TRUJILLO

* 12) Mantener la reserva y estricta confidencialidad sobre la informacién y documentos que
conozca en virtud de la eJecucién del contrato.,

* Mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la informacién relacionada con la oficina
Administrativa y Financiera.

13) Asistir a las reuniones gue le sefiale el Supervisor y el Personero Municipal
* Asisti6 a las reuniones programadas por el Personero Municipal
» Asistid a capacitacién en la Contraloria de Neiva sobre manejo de plataformas SIA OBSERVA Y SIA
CONTRALORIA.

14) Acatar las recomendaciones e instrucciones que le imparta el Supervisor del contrato y/o el Personero
Municipal.
s Acato todas las recomendaciones e instrucciones impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.

15) Presentar informes mensuales al supervisor sobre las actividades desarrolladas en cumplimiento del
objeto contractual
* Presenté informe de actividades del 20 de enero al 19 de febrero de 2020.

2020,

17} El contratista se obliga con la Personeria de Neiva a realizarse un examen pre-ocupacional completo
y allegar el respectivo certificado previa suscripcion del respectivo contrato; los costos de este examen
seran asumidos por el contratista.

« Allega el examen pre-ocupacional para la suscripcién y ejecucion del contrato.

En cumplimiento a la clausula cuarta: Valor y Forma de Pago — el Contratista tiene derecho al pago por concepto del
servicio prestado durante el periodo comprendido del 20 de enero al 19 de febrero de 2020,

4 VALOR
RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO . SALDO
20de e 2'012%"‘" febrero | 19 FeaRERO DE 2020 $2.100.000 $2.100.000 $10.500.000
.. . Valor Total - Valor no
Valor Contrato Inicial Valor Adicional Contratado Valor Ejecutado Ejecutado

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
publicada, serd considerada come documento ne controlado y su uso indabido no es responsabilidad de 1a Personeria de Neiva
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$12.600.000 $0 $12.600.000 $2.100.000

Con lo anterior, el suscrito supervisor delegado del contrato de prestacion de servicios profesionales No. 02 de 2020
certifica que el contrato en mencién cumplié satisfactoriamente segin como dice el objeto del mismo, durante el
periodo comprendido del 20 de enero al 19 de febrero, por lo tanto se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el
pago por valor de: $2.100.000

La presente certificacién se expide con el fin de cumplir los requisitos para el primero pago (1/8) correspondiente al
periodo mencionado.

ﬂf”

swévxsoa

-

La versitn vigente y controlada de esta documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferante a la
publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabiidad de la Porsoneria de Netva
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de 2020

|| habilitado para tal fin.

intereses de cesantias afio 2018.

-Apoyo a registro de Ordenes de pago y giros

. presupuestales.

APOYAR LAS
ACTIVIDADES, LABORES Y
_ PROCEDIMIENTOS -
Objeto del CONTABLES Y - 20 DE ENERO AL 19 DE
contrato ADMINISTRATIVOS DE LA || Mes Ejecutado FEBRERO
OFICINA ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA.
Nombre i
Contratista YINA PAOLA GONZALEZ No. Documento 1.081.393.603
. ANYELA MARIA BOLANOS ‘ ADMINISTRATIVA Y
Supervisor CALDERON Area FINANCIERA
[ OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA I REGISTROS |
1) Realizar las actividades de
| apoyo de las labores y . L
| procedimientos contables y . El curr;ipllmlznttla de _Ia presente pl_)ggacbn se ha NO
administrativos de la oficina ejecutado, en linea de las siguientes actividades. ADJUNTA.
administrativa y financiera de la
Personeria de Neiva.
e Se registraron las causaciones en el software contable
; SlIIGO dela L2914 ala L2920 con su respectivo
| 2) Prestar apoyo al proceso de comprobante de egreso. :
| causacion de la  informacion S?isa:gjggta
| contable, registro de novedades de || - Apoyo realizacién de pago de némina mes de enero :
; . . causaciones
| némina, generaciéon de reportes e || de 2020. enerado del
| informes y emisién de documentos g
. . . software de
presupuestales en el software || -Apoyo realizacion pago de némina de cesantias e SIGO

3) Apoyar el proceso de

| contratacién con el registro de los

tramites contractuales en el

aplicativo SIA OBSERVA.

» Se carga todos los pagos realizados por mes, y actas
de terminacién y liquidacién, v se dejan en estado
liguidados todos los contratos reportados durante el afio
2019 en la plataforma dei SIA OBSERVA.

» Se registran en Ia plataforma del SIA OBSERVA todos
los contratos celebrados durante el 01 al 31 de enero
de 2020 con todos sus soportes y se dejan listos para
su rendicién en el periodo establecido por la Contraloria
de Neiva.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SiG www.personerianeiva.gov.co. La copia o imprasién diferente a la publicada,
seré considenada como documente no controlade y su uso indebide no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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usuario y contrasefla a la plataforma del SIA
CONTRALORIAS, para la nueva Jefe Administrativa y

_ Plataforma Virtual del SECOP,

de terminacion y liguidacion en la plataforma del Secop
ly Secop .

» Se liquidan los contratos publicados en la plataforma del
Secop 1 afio 2019:

~ 40:2019 NATALIA BERNAL

Financiera, y Jefe Asesora de Oficina de Control Adjunta
Interno. relacion
contratos
rendidos
«Se apoyd en; plataforma
- Elaboracién de 1a solicitud de CDP y expedicion de SIA
CDP. OBSERVA.
- Elaboracién de Insuficiencia de personal, de los
contraios celebrados durante el mes de enero de 2020.
Registre en la Plataforma del SIA Observa los siguientes
contratos celebrados durante el mes de enero de 2020.
01-2020 FREDY HERNAN LOPEZ CORDOBA
02-2020 YINA PAOLA GONZALEZ
03-2020 MARIA CAMILA GARZON
04-2020 MARTHA CECILIA CUMBE LEYVA
05-2020 OSCAR EDUARDO SALAS ESCOBAR
06-2020 CESAR ADOLFO PARRA ARENAS
07-2020 EDWIN FABIAN SANCHEZ SAENZ
08-2020 ANA MARIA BCRRERO VIDAL
08-2020 VALENTINA MANZANO TELLO
10-2020 JESUS ESTEBAN BRAVO CORTES
10-2020 TELEVIGILANCIA LTDA PROTECCION
11-2020 SEBASTIAN ZULUAGA DURANGO
12-2020 MARIA MERCEDES BERJAN ZARTA
13-2020 JESUS DAVID OLIVEROS QROZCO
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
e-Se brinda apoyo en la publicacién de informes de
supervision en la plataforma del Secop I, y se brinda
- asesoria a contratistas sobre como cargar los informes de
actividades a la plataforma del Secop Il.
4) Apoyar la publicacion de los s Se cargan todos los pagos realizados de los contratos Reporte
informes de supervision en la durante el mes de diciembre de 2018 y se cargan actas Secop |

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consuliada a través def link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferents a la publicada,
sard considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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-39-2019 CATALINA CASTAREDA
-38-2019 DANNA BARRICS.
-36-2019 OSCAR QUINTERO
-34-2019 CAMILA BERNAL,
OBLIGACION CONTRACTUAL _|[ ACTIVIDAD DESARROLLADA _ | "REGISTROS _
5) Apoyar la inscripeion de Ia
B:Jrz::a\l”c?: ;zrﬁ;néftl;stas y -Se asignaron usuario y contrasefia a los nuevos contra@istas :
- Personeria Municipal, en el g:ebggt:'g:fz:g;isa%gsla plataforma del SIGEP, y se dieron NO ADJUNTA
Sistema de Informacion y J )
. Gestién del Emplec Publico -
SIGEP
_ OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
* 6) Brindar apoyo en la custodia, —
- organizacion y control de
ggmm:t?;?;:?’ If?noafri\gi':r‘a Se brinda apoyo en la custodia y organizacion y control de NO
. asegurando Ia recepcion, documentos de la oficina administrativa y financiera. ADJUNTA
- clasificacion y conservacion de
- los que se originen o ingresen a
. la misma. . L L
OBLIGACION CONTRACTUAL ||  ACTIVIDADDESARROLLADA ||_REGISTROS
7} Transcribir, proyectar oficios y
© facilitar todo tipo de informes Se brinda apoyo en la transcripcién de oficic e informes NO
escriios, recopilacién de datos requeridos. ADJUNTA
. estadisticos, entre otros, que le
- sean requeridos por el Jefe de la
Oficina. ---..
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
8) Atender las solicitudes que :
lleguen a la Oficina Administrativa y || Se apoya en la respuesta a requerimientos de entes de NO
- Financiera de conformidad a la || control y terceros. ADJUNTA
i funcién que le asignen el Jefe de la
.. Dependencia.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD PESARROLLADA REGISTROS

La versién vigente y controlada de este documento, sofo padrd ser consultada a través del link S1G www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada,
sard considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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8) Facilitar informacién general y

. Se hace enfrégé de la 'info'r'rﬁa'ciér'\' 'sdl'i'cit'éd'a durante el

especifica de [a dependencia _periodp por otras dependencias, con previa orden de jefe AD.TIUCIJ\IT A
' previa orden del Jefe de la Oficina. Inmediato.
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

OBLIGACION CONTRACTUAL

. 10) Organizar la informacién
- financiera y contractual y mantener
. actualizada el archivo de la oficina.

-Se organiza y se archiva causaciones, CDP- RP-OP-GP
comprobantes de egreso, y demas documentacion
financiera.

-Entrega de archivo fisico afio 2617 oficina Administrativa y
Financiera, en 08 cajas, conformada por 80 carpetas
organizadas y foliadas, relacionadas en 08 folios de NO
formato tnico de inventario documental, al area de archivo. || ADJUNTA

- se prganiza y se folia archivo afio 2018 de la oficina
Administrativa y financiera conformado por 09 cajas, 77
carpetas fisicas. Este archivo reposa en {a oficina
Administrativa y Financiera.

-Se organiza y se crean carpetas fisicas debidarmente
marcadas para el archivo afio 2020.

OBLIGACION CONTRAGTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

1 11) Proyectar los certificados
; laborales cuando sean requeridos.

Se realizan los respectivos certificados laborales solicitados
durante el periodo tanto para personal de planta como para
contratistas de las siguientes perscnas:

CATALINA CASTARNEDA.
YURI ALDANA.

LAURA MENDEZ,
MARTHA SALAS.

ANA MARIA BORRERO.
YOLANDA SANDOVAL. " i
MARIA CAMILA GARZON NO ADJUNTA |
NATALIA RODRIGUEZ.
JESUS DAVID OLIVEROS

MARLY CASANOVA.

ANA MARIA BORRERO

ANGELICA CORTES

YINA PAOLA GONZALEZ

OSCAR SALAS.

CONSTANZA TRUJILLO

MARIA YOLANDA TRUJILLO

La versién vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada,
serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva



PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

FECHA DE EMISION
20/04/2016

PERSONERIA DE NEIVA

Humranizamon Tus Dareckor

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

VERSION : 01
CODIGO: AP-SA-F-12

PAGINA: 5de 6

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

12) Mantener la reserva y estricta
. confidencialidad sobre la

Se mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la

- informacién y documentos que || informacién relacionada con la oficina Administrativa y || NO ADJUNTA
.. conozca en virtud de la ejecucion del || Financiera, ;
“ contrato.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
: Se asistieron a las reuniones programadas por el Personero
. 13) Asistir a las reuniones que le || Municipal. NO
- sefiale el Supervisor y el Persanero || Se asiste a capacitacion en la Contraloria de Neiva sobre || ADJUNTA
Municipal. manejo de plataformas SIA OBSERVA Y SIA
: CONTRALORIA.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
14) Acatar las recomendaciones & NO
instrucciones que le imparta el || Se acatan todas las recomendaciones e instrucciones ADJUNTA
Supervisor del contrato y/o el || impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.
Personero Municipal.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
15} Presentar informes mensuales : NO
. al supervisor sobre las actividades Se presenta informe de actividades del 20 de enero al 19 de ADJUNTA
desarrolladas en cumplimiento del febrero de 2020
. objeto contractual
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA RERS TR
Se presenta afiliacion al A.R.L y pagos respectivos de o
16) Cumplir con las obligaciones ;deur::’rzddzo;ll)azl (;ntegral con planilla No 9401303132 periodo NO
. frente al sistema de seguridad T ' ADJUNTA
~ social integral y AR.L.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA R

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podré ser consuttada a fravés del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferents a la publicada,
serd considerada como documento no controlado y su uso ndebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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. 17) El contratista se obliga con la

. Personeria de Neiva a realizarse un
- examen pre-ocupacional completo y . . ;
. allegar el respectivo certificado A.Ilega.gl eécalmentprte-ocup acional para la suscripcion y REGISTROS
| previa suscripcion del respectivo gjecucion ael contrato :
- contrato; los costos de este examen
: seran asumidos por el contratista.

19 de febrero de
2020 6

: . Fecha de .
Firma Contratista Entrega /V4 Supervisor No. Folios

La versidn vigents y controlada da este dooumento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva gov.co. La copia o impresidn diferenta a la publicada,
sera considerada como documento no conirolado y su uso indebido no as responsabilidad de la Personeria da Neiva
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Siigo - . PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

FEB/18/2020
Procesado: 2020/02/18-15/57 LISTADO SECUENCIAS Pag-0001
De ; ENE 1/2020 A : FEB 18/2020 2
COMPROBANTE #-5Q0  FECHA VALOR OBSERVACTONES DIGITADO POR DESCRIPCION-MOV

G001-00000015682
G001-00000015683
G001-00000015684
G001-00000015685
G001-00000015686
G001-00000015687
6001-00000015688
G001-00060015689
G001-00000015630
G001-00000015691
6001~00000015652
6001-00000015693
6001-00000015694
6001-0000001568%
6061-00000015696
G001-00000015697
G001-00000015698
G001-00000015699
6001-00000015700
6001-00000015701
6001-00000015702
6001-00000015703
G001-00000015704
6001-00000015705
G001-00000015706
6001-00000015707

019 20200127
002 20200127
002 20200127
002 20200127
002 20200127
002 20200127
002 20200130
009 20200130
002 20200130
002 20200130
014 20200130
002 20200206
012 20200206
002 20200206
002 20200206
002 20200207
008 20200207
003 20200207
005 20200207
005 20200207
002 20200212
003 20200212
002 20200213
002 20200217
002 20200217
002 20200217

22,195,500.00
3,556,000.00
1,384,282.00
2,275,773.00
84,000.00
331,246.00
13,800.00
5,770,600.00
320,135.00
93,860.00
39,850,977.00
1,800,000.00
73,276,510.00
4,404,666.00
1,352,000.00
99,629.00
15,482,165.00
1,867,650.00
5,771,661.00
5,771,661.00
82,990.00
1,817,650.00
4,959,776.00
706,905.00
150,715.00
71,242.00

Por : 193,491,393.00  Anulados :

1001-00000000036
L001-00000000037
1001-00000000038

002 20200131
004 20200131
010 20200131

9,616,264.90
315,279.00
1,578,813.00

ANYELA MARIA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
ANYELA MARIA BANCO DAVIVIENDA

YINA PAOLA G COFACENEIVA

YINA PAOLA G FINANCIERA JURISCOOP

YINA PAOLA G SINDICATO DE TRABAJADCRES Y EM
YINA PAOLA G JUZGADO DECIMO CIVIL MUNICIPAL
ANYELA MARIA ARL-POSITIVA COMPANIA DE SEGUR
ANYELA MARTA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
ANYELA MARIA COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.
ANYELA MARIA EMPRESAS PUBLJCAS DE NEIVA E.S
ANYELA MARIA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
YINA PAOLA G PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
ANYELA MARIA PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
ANYELA MARIA MUNICIPIO DE NEIVA

ANYELA MARTA DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN
YINA PAOLA G COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.
YINA PAOLA G ALVARD MACIAS VILLARRAGA

YINA PAOLA G OSCAR HUBER ZUNIGA CORDOBA
YINA PAOLA G MARLY FERNANDA CASANOVA BRAND
YINA PAOLA G CARLOS ARTURG RIVERA HERRERA
YINA PAOLA G EMPRESAS PUBLICAS DE NEIVA E.S
YINA PAOLA G OSCAR HUBER ZUNIGA CORDOBA
YINA PAOLA G INGRID KATHERINNE CAVIEDES PAE
ANYELA MARTA CEDERG JOSE FRANKLIN

ANYELA MARIA COLOMBIA TELECOMUNICACIONES 5.
ANYELA MARIA COLOMBIA TELECOMUNICACIONES 5.

Sin Grabar :

ANYELA MARTA TRASLADG EXCEDENTE DEL EJERCIC
ANYELA MARIA AMORTIZACION LICENCIAS ENERO/2
ANYELA MARIA DEPRECTIACION ENER0/2020

Procesados 3

Por : 11,510,356.00  Anulados :

L002-00060000914
L002-0000¢000915
L002-00000600916
L002-00000000917
L002-00000000918
L002-00600000919
L002-00000000920

002 20200121 320,135.00
002 20200121 93,860.00
002 20200207 99,629.00
010 20200207 8,721,533.00
002 20200212 82,990.00
002 20200217 150,715.00
002 20200217 71,242.00
Por : 9,540,104.00  Anulados :

ANYELA MARIA SERVICIO DE TELFONIA FIJA Y CE
ANYELA MARIA SERVICIO DE ACUEOUCTO Y ALCANT
ANYELA MARIA SERVICIOS PUBLICOS

YINA PAOLA G PRIMA DE SERVICIOS

YINA PAOLA G SERVICIO DE ACUEDUCTO Y ALCANT
ANYELA MARIA PAGO DE SERVICIO DE TELEFONIA
ANYELA MARIA PAGO DE SERVICIO DE TELEFONIA

006 20200213

1,867,650.00

Por : 1,867,650.00  Anulados :

L006-00000000597
L006-00000000558
LG06-00000000599
L006-90000000600
L006-00000000601

1 AAZ_ANAAAANNLNYD

007 20200127
006 20200127
008 20200127
008 20200127
007 20200127

A ININN177

3,537,473.00
2,019,728.00
3,537,473.00
2,712,063.00
2,019,728.00
1.637.473.00

0

ADMINISTRADO CARLOS ARTURO RIVERA HERRERA
ADMINISTRADO CEDENO JOSE FRANKLIN
ADMINISTRADO MARIA YOLANDA TRUJILLO CASAS
ADMINISTRADO YOLANDA SANDOVAL ROJAS
ADMINISTRADO CONSTANZA TRUJILLO RAMIREZ
ADMINISTRADO MARLY FERNANDA CASANOVA BRAND
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Procesado: 2020/02/18-15/57

FEB/18/2020

LISTADO SECUENCIAS Pag-0002

De : ENE 1/2020 A : FEB 18/2020
COMPROBANTE #-50 FECHA VALCOR OBSERVACIONES DIGITADO POR DESCRIPCION-MOV
L006-00000000604 006 20200127 2,268,439.00 ADMINISTRADO CATALINA VIANCHA SOTO
LO06-00000000605 005 20200127 2,570,241.00 ADMINISTRADO MARIA CAMILA GONZALEZ CAMACHO
LO06-00000000606 006 20200127 4,819,201.00 ADMINISTRADO LAURA ALEXANORA MENDEZ DIAZ
L006-00000000607 005 20200127 4,414,158.00 ADMINISTRADO INGRID KATHERINNE CAVIEDES PAE
LO06-00000000608 005 20200127 4,414,153.00 ADMINISTRADO ANYELA MARIA BOLANOS CALDERON
LO06-00000000609 G06 20200127 13,735,742.00 ANYELA MARIA OSCAR HUBER ZURIGA CORDOBA
Procesados . 13 Por 54,405,078.00  Anulados : ¢ Sin Grabar : 0 ’
1 008-00000000029 002 20200117 149,725,656.00 ANYELA MARIA TRANSFERENCIAS FUNCIONAMIENTO
L008-00000000030 002 20200122 40,000,000.00 ANYELA MARIA MUNICIPIO DE NEIVA
L008-00000000031 002 20200205 6,959,520.00 ANYELA MARIA MUNICIPIO DE NEIVA
L008-00000000032 002 20200205 149,725,656.00 ANYELA MARIA MUNICIPIO DE YEIVA
L008-00000000033 002 20200214  253,007,350.00 ANYELA MARIA TRANSFERENCIAS FUNCIONAMIENTO
Procesados 5 Por £99,418,182.00 Anulados : 0 Sin Grabar 0
L00%-00000000014 024 20200127 17,067,700.00 ANYELA MARIA APORTES A ESCUELAS INDUTRIALES
L009-00000000015 002 20200130 13,800.00 ANYELA MARIA COTIZACION A RIESGOS LABORALES
Procesados 2 Por: 17,081,500.00 Anulados : 0 Sin Grabar : 0
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