2020 5 27 2.100.000,00

YINA PAOLA GONZALEZ

DOS MILLONES CIEN MIL PESOS MCTE

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA NIT 800.251.264 -6
COMPROBANTE DE EGRESO 001 - 0015820
(Girado a: YINA PAOLA GONZALEZ Fecha: 27/05/2020 h
NIT 1.081.393.603 -2
\Banco: DAVIVIENDA CUENTA CORRIENTE 07 C.Costo: 0000 000 Cheque Nrc 15820)
(La suma de : DOS MILLONES CIEN MIL PESOS MCTE )
2.100.000,00
\ N
Por Concepto de : Valor
2490540000 PAGO NO 04 CONTRATO 02-2020 YI 00081393603 002 2.100.000,00
Girado: 2.100.000,00
e
El ré Firma y Sello del Beneficiario ID:




avivienda.com https://ponalpymes.davivienda.com/Davivienda/Pyme/FrontOfﬂce...

Miércoles 27 de Mayo de 2020

(itimo ingreso Exitoso: 22/05/2020 14:08:33  Utimo ingreso No Exitoso: 24/03/2020 14:51:24 sienvenido: KLEYVER LAUREANO OVIEDO FAR PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
Inicio Consultas y Extractos » Pagos y Transferencias » Ci i »  Admini ion » Oficina Virtual »  Atencion en linea 14
Transacciones Pagos y Transferencias > Transacciones Programadas
Programadas .y .
Transaccion Enviada
Crear Transaccion

Pendientes de

Aprobacién
Su transaccién ha sido recibida por el Portal PYME y se realizars en la fecha y hora prog das. A i i5n se muestran los datos de la
transaccion y el numero de documento asignado por el banco. Puede consultar el estado final de su transaccion en el moduio de Consultas y Extragtos

Inscripciones
Transa_cciones
Recientes NOMI
Paypal Descripcion de ia transaccion:
Transaccion: Pagos y Transferencias
i COHSULTE AOU( Tipo: Pago de Nominas
 COMO FUNCIONA

ELPORTALPYMES  Origen de los fondos:

" g Tipo de producto: Cuenta corriente
CONOZCA AQUI LOS ; . T
VENEFHI08 € SE63805 80LV8Y Namero de producto: 2641
PARA SU PYME

Destino de los fondos:

Cuentas: 13
Banco Numero
Destino Tipo Destino Destine Titular identificacion Valor Rechazo
raRmon JESUS DAVID OLIVEROS
' DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 7267 OROZCO - 1082880809 4 940.000,00
| DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS wneerenggsq  MARTHA CECILIA CUMBE LEIVA - 26515301 1.300 %00 00
c o : D rsermeas MARIA CAMILA GARZON P
=y . DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 2640 DELGADO 1075287235 1.600.000,00
PARA CONOCER MAs (IR o : :
HaGAwCLI( (Porlll | DAVIVIENDA . CUENTADEAHORROS | #9438 YINA PAOLA GONZALEZ 1081393603 5 4 oo%oo o
! praTaT. CESAR ADOLFO PARRA $
=‘ DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 2286 ARENAS 17689733 2.100.000.00
CUENTA DE AHORROS ranvenw OSCAR EDUARDO SALAS 3 -
DAVIVIENDA FIJODIARIO 7299 ESCOBAR 1075223788 4 600,000,00
DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS wesseng400  YURY MAELLA ALDANA AVILES = 1079408401 54 sboo 00
aeraens FREDY HERNAN LOPEZ ’ $
) DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 9758 CORDOBA ( 1076211903 4 440000,00
wnrrawn EDWIN FABIAN SANCHEZ $
,‘ DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS | 7192 SAENZ 1075213886 5 400 000,00
| DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS w3177 ALEJANDRA MOLINA CHAUX 1018492875 1.200 %00 00
v V reavaren JOSE EFRAIN CAQUIMBO ) $
DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 2488 QUINTERO 12134492 3.000.000,00
DANNA MARCELA BARRIOS $
DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 8776 ATAHUALPA 1075297362 1.200.000,00
eawenare, YESICA LICETH GUTIERREZ $
DAVIVIENDA CUENTA DE AHORROS 5541 GARCIA : 1018447533 5 300 000,00
Detalles de Ia transaccion:
Total de cusntas 13
Valor: $ 26.600.000,00
Descripcion:
Fecha: 27/05/2020
Hora: 17:28
Numero de
36398660
documento:
Lineas Empresarial Partales Davivienda: o X
- Bogota (1) 3 27 83 60 - Banco DAVIVIENDA - Educacion Financiera
- Bogota (1) 56188 89 - Informacion sobre Seguridad - informacién para Inversionistas
& - Desde Otras Ciudades de Colombia - Catalogo Productos y Servicios - Compras Virtuales
% 018000 91 9561 - Catélogo Davipuntos - Informacién sobre el Banco

*ome SGS

. Contactenos Politicas de Privacidad y Seguridad Mapa del Sitio
Version FO-PYT : 1.30.02.01

1 da? 27/05/2020, 5:34 p. ©



PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA NIT : 800.251.264 -6 CUENTAS POR PAGAR No. L-002-00000001003

SENORES : YINA PAOLA GONZALEZ NIT : 1,081393603-2 FECHA : 2020/05/27
DIRECCION : CALLE 57 1AW 04 CIUDADELA Teléfonos : 3214503417
CIUDAD : NEIVA Vendedor :0001

Por Concepto de Vvalor
5111790000-0000 PAGO NO 04 CONTRATO 2 YINA GONZALEZ - 1,081393603-2 2,100,000.00
2490540000-0000 PAGO NO 04 CONTRATO 2 YINA GONZALEZ 1,081393603-2 2,100,000.00CR

El4bord | Aceptada Firma NIT




Fecha Docurento
Dependencia

Tercero
Doc.Sopaorte

PERSONERIA MUNCPAL CENEVA
8002512646

CELIGACION PRESUPUESTAL Nox 112
Vigencia Fiscal 2020

27/05/2020
4 - FERSONERAMUNQGPAL

APOYAR LAS ACTIVIDACES, LABORES Y FROCEDIMBENTCS CONTABLES Y ADMINSTRATIVOS DE LA
COFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCI ERA DE LA PERSONERIA DE NEBVA

7.717.624 KLEYWER OVIEDO FARFAN

1.081.393.603-2 YINA PACOLA GONZALEZ
7 - CCNTRATO Nra 2 Fecha Doc.Soporte: 2710520

201 -GASTOSDE  1- PERSONERA Honorarics profesiareles 2 - Trarsferenda pera 2100.000,0C

010301
FUNCIONAMIENTO  MUNCIPAL fudonamento
TOTAL: 2100.000,00
MARIA BOLANDS CALDERON
Jefe de Presupuesto
Baboro: PAOLAGCONZALEZ

1 de 1



PERSONERIA MUNCIPAL DE NEHVA
8002512646

GIRO PRESLPUESTAL No: 108
Vigencia Fiscal 2020

Fecha Docurmento  : Z7/05/2020
: 4- PERSONEFRAMUNCPAL

. APOYAR LAS ACTIMDALES, LABORES Y PROCEDIMENTCS CONTABLES Y ADMINSTRATIVOS
DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CE LA PERSONERIA DE NEVA

1 7.717.624 KEYWER OMEDO FARFAN

: 1.081.393.603-2 YINA PAOLA GONZALEZ
1 7-OONTRATO Nro. 4 Fecha 27/05/2020

201 - GASTCSDE  1- PERSCONERA 2- Trarsferenda 8- Reaursos 106 - Gastos de 70131 - Senidics 2100.000,0C
FUNCIONAMEBENTO  MUNICIPAL pera camiertes de Fundoramiento- generdes de
fudoamiento rasfeerdas dd Cros persaral
SEFpara
furdoraierto
TOTAL: 2 100.000,00
iA BOLANOS CALDERON

Jefe de Presupuesto

Babhord: YINAPACLA GONZALEZ

1 de 1



CUENTA DE COBRO No 004
26 DE MAYO DE 2020.

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.403 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES CIEN MIL PESOS ($2.100.000) MCTE. Por
concepto de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS
CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido
del 20 de abril al 19 de mayo, de conformidad con lo dispuesto en
LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del contrato de prestacién de
Servicios Profesionales 02 del 20 de enero de 2020, Los cuales deberdn ser
consignados a la Cuenta de Ahorros No. 488-400-659-436 de Banco
Davivienda a nombre de Yina Paola Gonzdlez.

Agradeciendo su valiosa colaboracién.

Cordialmente

WP\XQ

" YINA PAOLA GoN'ZA'LEz
CC. 1.081.393.603 De la Plata (H)




PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

FECHA DE ENISION
20/04/2016

PERSONERIA DE NEIVA

Humanizamos Tus Derechos

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

VERSION : 01

CODIGO: AP-SA-F-12

PAGINA: 1de6

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de 2020

APOYAR LAS
ACTIVIDADES, LABORES Y
PROCEDIMIENTOS

Contratista

YINA PAOLA GONZALEZ

Objeto del CONTABLES Y . 20 DE ABRIL AL 19 DE
contrato ADMINISTRATIVOS DE LA Mes Ejecutado MAYO DE 2020
OFICINA ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA.
Nombre

No. Documento

1.081.393.603

. ANYELA MARIA BOLANOS i ADMINISTRATIVA'Y
Supervisor CALDERON Area FINANCIERA
| OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS |
1) Realizar las actividades de ,
gfgggd?rﬁileanstclzb:;r?tsa)tl)les y . El cumplimiento de la presente obligacion se ha -NO
administrativos de la oficina ejecutado, en linea de las siguientes actividades. ADJUNTA.

administrativa y financiera de la
Personeria de Neiva.

2) Prestar apoyo al proceso de
causaciébn de la informacién
contable, registro de novedades de

» Se registraron las causaciones en el software contable
SlIGO dela L2973 ala L2994 con su respectivo
comprobante de egreso del G1 15785 AL G1 15811

aplicativo SIA OBSERVA.

némina, generacién de reportes e || - Apoyo realizacién de pago de nomina mes de abril de -NO
informes y emisién de documentos 2020. ADJUNTA.
presupuestales en el software ) .
I ! -Apoyo a registro de 6rdenes de pago y giros
habilitado para tal fin. presupuestales,
3) Apoyar el proceso de s . la plataf del SIA certificado d
contratacion con el registro de los * o€ (;gggstrgg sgntaraptjoz ?jglrrr::Zs ge abr'lcdee '2'82 O° eno NO
. rendicién i . -
tramites contractuales en el ADJUNTA.

La versidn vigente y controlada de este documento, sole podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. L.a copia o impresién diferente a la publicada,
sera considerada como documento no controlada y su uso indebido no es responsabilidad de ia Personeria de Neiva



FECHA DE EMISION
$ , }? PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA 20/04/2016
\Q/\‘% VERSION : 01
F .
FERSONERIA DE MEIVA INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CODIGO: AP-SA-F-12
Hamntamr T Dl PAGINA: 2de 6
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
e -Se brinda apoyo en la revisién de todos los informes de
supervision e informe de actividades de Contratistas para
su publicacion en la plataforma del Secop Ii.
e Se brinda asesoria a contratistas sobre como cargar los
informes de actividades a la plataforma del Secop II.
» Se cargan informes de supervision, y se realiza ejecuciones ||
de los contratos en plataforma del Secop |l. )
» Se hace el cierre afio 2019 en el secop Il de los siguiente
contratos:
PMNCDCPSAG23-  YURIMAELLA
2019 ALDANAAVILES ,
PMNCDCPSP02- YINA PAOLA
2019 GONZALEZ
PMNCDCPSP03-  JESUS DAVID
2018 OLIVEROS OR0OZCO
PMNCDCPSPO6-  CLARA EUGENIA
4) Apoyar la publicacién de los 2019 PABON MUNGZ '?‘_IIDSJ.:.J ANDTS
informes de supervision en la SECOP
Plataforma Virtual del SECOP, PMNCOCPSPO-  NATALIARODRIGUEZ ECOP 2
2019 REINA
PMNCOCPSP08-  ARTURO ALEMAN
2019 MOQJICA GOMEZ
PMNCDCPSP0S-  JAVIER DARIO
2019 POLANIA MEDINA
PMNCOCPSP13-  KAROLL TATIANA
2019 REYES GORRON
PMNCOCPSP14-  ANAMARIA
2019 BORRERO VIDAL
PMNCDCPSP15- Sebastian Zuluaga
2019 Durango
PMNCDCPSP17- ZULIANY HACHITO
2019 PERDOMO
PMNCOCPSP13-  MARTHAELENA
2019 SALAS ANDRADE

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresidn diferente a la publicada,
sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva



PERSONERIA DE NEIVA

Humanizamos Tus Derachos

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

FECHA DE EMISION
20/04/2016

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

VERSION : 01

CODIGO: AP-SA-F-12

PAGINA: 3de6

TERMINADGC

Contrato Ref.

CONTRATO DE
COMPRAVENTA

CONTRATO DE
SUMINISTRO N *
30 DE 2019

Contrato de
Suministro N * 33
de 2019

CSN* 31-2019

PMNCDCPSAG04-
2019

PMNCDCPSAG10-
2019

PMNCDCPSAG11-
2019

PMNCDCPSAG18-
2019

PMNCDCPSAG20-
2019

PMNCDCPSAG22-
2019

PMNCDCPSP17-
2018

PMNCDCPSP19-
2019

PMNCDCPSP29-
2019

PMNMCCARD3-
2019

PMNMCCPSO01-
2019

PMNMCCPS02-
2019

Proveedor

HERCAL
DOTACIONES &
SUMINISTRO SAS

PAPELERIA EL
DESCUENTO DE
NEIVA

Restaurants y Comidas
Rapidas M&J

INDUSTRIAS
QUIMICAS
ASPROQUIN LTDA
MARTHA CECILIA
CUMBE LEYVA

MARIA CAMILA
GARZON DELGADO

Cesar Adolfo Parra
Arenas

Oscar Eduardo Salas
Escobar

DIEGO ARMANDO
SALAZAR HINCAPIE

VALENTINA
MANZANO TELLO

ZULIANY HACHITO
PERDOMO

MARTHA ELENA
SALAS ANDRADE

ANGIE MERCEDES
SERRATO OSORIO

SISTEMACNEIVA

TELEVIGILANCIA
LTDA.

SERVIENTREGA SA

La versién vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién difersnte a la publicada,
sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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FECHA DE EMISION
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA 20/04/2016
VERSION : 01
PERSONERIA DE MEIVA INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CODIGO: AP-SA-F-12
Humanizamos Tus Derechos PAGINA: 4 de 6

OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
R aica s canratistos o -se dio de baja a la funcionaria MARIA CAMILA GONZALEZ || . ,iuna
personal de planta de la de la plataforma del SIGEP. pantallazos
ggrtse?:réae ml;:r'ggzzbir;el -Se realiza la revision del cargue de la declaracion de bienes ;)OI;T:%Orrsna
Gestion del Empleo Publico — y rentas de los funcionarios de la Personeria Neiva. SIGEP.
SIGEP

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
6) Brindar apoyo en la custodia,
organizacion y control de
ggmm:t?;?i?/ :e l;ﬂ;i%'%?a Se brinda apoyo en la custodia y organizacion y control de || « NO
asegurando la)ﬁecepci 4N ' documentos de la oficina administrativa y financiera. ADJUNTA
clasificaciéon y conservacion de
los que se originen o ingresen a
la misma.

OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
7) Transcribir, proyectar oficios y
facilitar todo tipo de informes Se brinda apoyo en la transcripcion de oficio e informes NO
escritos, recopilacién de datos requeridos. ADJUNTA
estadisticos, entre otros, que le
sean requeridos por el Jefe de la
Oficina.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
8) Atender las solicitudes que
lleguen a la Oficina Administrativay || Se apoya en la respuesta a requerimientos de entes de NO
Financiera de conformidad a la || controly terceros. ADJUNTA
funcién que le asignen el Jefe de la
Dependencia.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

S i ¢ Se hace entrega de la informacion solicitada durante el

2;5:5#:22&??:;23:: d%i’;?;al y periodo por otras dependencias, con previa orden de jefe AD JNU?\IT A
previa orden del Jefe de la Oficina. inmediato.

La version vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www. personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada,
sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva



he/) PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA  |500a2018
’f,..m VERSION : 01
PERSONERIA DE NEIVA INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CODIGO: AP-SA-F-12
Humanizamos Tus Derachos PAGINA: 5 de 6

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA ‘REGISTROS
. . . -Se organiza y se archiva causaciones, CDP- RP-OP-GP
10) Organizar la informacién N = NO
financiera y contractual y mantener ggamnri:rigt::ntes de egreso, y demas documentacion ADJUNTA
actualizada el archivo de la oficina. '
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
. Se realizan los respectivos certificados laborales solicitados
I1a1b)oFr)ar?g: gha;r:gz :ee;tlr?cr::d;):ri dos durante el periodo tanto para personal de planta como para || NO ADJUNTA
9 ’ contratistas.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA ‘REGISTROS
12) Mantener la reserva y estricta
confidencialidad sobre la || Se mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la
informacién y documentos que || informacion relacionada con la oficina Administrativa y || NO ADJUNTA
conozca en virtud de la ejecucion del || Financiera.
contrato.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
13) Asistir a las reuniones que le - . . NO
i Se asistieron a las reuniones virtuales programadas por la
sMelTnailceip(:I Supervisor y el Personero oficina Administrativa y financiera. ADJUNTA
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
14) Acatar las recomendaciones e NO
instrucciones que le imparta el | Se acatan todas las recomendaciones e instrucciones ADJUNTA
Supervisor del contrato y/o el || impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.
Personero Municipal.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
Se presenta informe de actividades del 20 de abril al 19 de
mayo de 2020.
15) Presentar informes mensuales NO
al supervisor sobre las actividades ADJUNTA

desarrolladas en cumplimiento del
objeto contractual

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través det link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la publicada,
serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva



; FECHA DE EMISION
; PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
\@j‘?,/ 20/04/2016
,\ VERSION : 01
— CODIGO: AP-S
PERSONERIA DE NEIVA INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES - AP-SA-F-12
Hmencamos T erchor PAGINA: 6de 6
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA RE%'SSTR
Se presenta afiliacion al A.R.L y pagos respectivos de
16) Cumplir con las obligaciones szgizzga:es:;ﬁl (ljn;ezgorggcon planilla No 9405284875 NO
frente al sistema de seguridad P ' ADJUNTA
social integral y AR.L.

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA RE%'SSTR
17) El contratista se obliga con la ‘
Personeria de Neiva a realizarse un
examen pre-ocupacional completo y Allega el examen pre-ocupacional para la suscripcié
allegar el respectivo certificado e'ec%ci on del contFr)ato P P uscripeion'y REGISTROS
previa suscripcién del respectivo )
contrato; los costos de este examen
seran asumidos por el contratista.

26 de mayo de
2020 ey, 6
|
a4
. . Fecha de , .
Firma Contratista Entrega ) S);f)ervisor No. Folios

La version vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferente a la publicada,
sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es rasponsabilidad de la Personeria de Neiva
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FECHA DE EMISION:
R PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA |50 0s00e
= VERSION : 02
PO - T
FERSOREEADE VA INFORME DE SUPERVISION CODIGO: AP-SA-F-13
—— PAGINA: 1de
4Pagina 1 de:5

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No 02 de 2020

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YINA PAOLA GONZALEZ VALOR INICIAL: $12.600.000

NUMERO DE CEDULA: 1.081.393.603 ADICIONAL: $0
VALOR TOTAL: $12.600.000
CDP: 03
RP. 02 PERIODO DE EJECUCION: DEL 20 DE ABRIL AL
FORMA DE PAGO: MENSUAL 19 DE MAYO 2020

OBJETO: APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE
LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA.
PLAZO INICIAL: 6 MESES

1. RESUMEN

1.1

Informe y avance de actividades del contrato de prestacion de servicios

Se relaciona las actividades realizadas durante el periodo del 20 de abril al 19 de mayo, para verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, segun contrato de prestacion de servicios profesionales No.02 de

2020.

1. Realizar las actividades de apoyo de las labores y procedimientos contables y administrativos
de la oficina administrativa y financiera de la Personeria de Neiva.

El cumplimiento de la presente obligacién se ha ejecutado, en linea de las siguientes actividades.

2. Prestar apoyo al proceso de causacion de la informacién contable, registro de novedades de
némina, generacién de reportes e informes y emisién de documentos presupuestales en el software

habilitado para tal fin.

» Registré las causaciones en el software contable SIIGO dela L2973 ala L2994 con su respectivo
comprobante de egreso del G1 15785 AL G1 15811.

e Apoyé en la realizacion de pago de némina mes de abril de 2020.

e Apoyo en el registro de 6rdenes de pago y giros presupuestales.

3. Apoyar el proceso de contratacién con el registro de los tramites contractuales en el aplicativo SIA
OBSERVA.

Se registran en la plataforma del SIA certificado de no rendicién de contratos del mes de abril de 2020

4. Apoyar la publicacién de los informes de supervision en la Plataforma Virtual del SECOP.

« Brind6 apoyo en la revisién de todos los informes de supervisién e informe de actividades de Contratistas
para su publicacién en la plataforma del Secop |I.

La version vigente y controlada de este documento, solo podré ser consuitada a través del link SIG www.personeriansiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
publicada, seré considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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e Brind6 asesoria a contratistas sobre como cargar los informes de actividades a la plataforma del Secop

¢ Cargd informes de supervision, y se realiza ejecuciones de los contratos en plataforma del Secop II.

Realiz6 el cierre afio 2019 en el secop |i de los siguiente contratos:

TERMINADO
PMNCDCPSAG23- YURI MAELLA
2018 ALDANAAVILES Contrato Ref. Proveedor
co 0 DE " PMNCDCPSP17- ZULIANY HACHITO
NTRAT ERCAL
PMNCDCPSP02- YINA PAOLA COMPRAVENTA DOTACIONES & 2019 PERDOMO
2019 GONZALEZ SUMINISTRO SAS
CONTRATO DE PAPELERIAEL PMNCDCPSP19- MARTHAELENA
PMNCDCPSP03-  JESUS DAVID St DESCUENTO OE 2019 SALAS ANDRADE
2019 OLIVEROS OROZCO ’
Contrato de Restaurante y Comidas
Suministro N * 33 Rapidas M&J PMNCDCPSP29- ANGIE MERCEDES
PMNCDCPSP06- CLARA EUGENIA de 2019 2019 SERRATO OSORIO
2019 PABON MUNOZ CS N 31-2019 INDUSTRIAS
QUIMICAS
ASPROQUIN LTDA PMNMCCARD3- SISTEMACNEIVA
%:CDCPSPN- g‘émkm RODRIGUEZ PMNCDCPSAG04-  MARTHA CECILIA 2019
2019 CUMBE LEYVA
A PMNMCCPS01- TELEVIGILANCIA
PMNCOCPSP08- ARTURO ALEMAN PMNCDCPSAG10- MARIA CAMILA 2019 LTDA.
2019 MOJICA GOMEZ 2019 GARZON DELGADO
PMNCDCPSAG11- Cesar Adolfo Parra PRMNMCCPS02- SERVIENTREGA SA
PMNCDCPSP09-  JAVIER DARIO 2018 Arenas 2019
2019 POLANIA MEDINA
PMNCDCPSAG18- Oscar Eduardo Salas
PMNCOCPSP13-  KAROLL TATIANA 2019 Escobar
2019 REYES GORRON
PMNCDCPSAG20-  DIEGO ARMANDO
2019 SALAZAR HINCAPIE
PMNCDCPSP14- ANAMARIA
2019 BORRERO VIDAL PMNCDCPSAG22-  VALENTINA
2019 MANZANO TELLO
PMNCDCPSP15- Sebastlian Zuluaga
2019 Durango
PMNCDCPSP17- ZULIANY HACHITO
2019 PERDOMO
PMNCDCPSP19- MARTHA ELENA
2019 SALAS ANDRADE

5) Apoyar la inscripcién de la hoja de vida de contratistas y personal de planta de la Personeria Municipal,

en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Puablico - SIGEP.

e Realizé la baja de la hoja de vida de la funcionaria MARIA CAMILA GONZALEZ de la plataforma del SIGEP.

e Realiz6 larevisidn del cargue de la declaracion de bienes y rentas de los funcionarios de la Personeria Neiva.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la

publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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6) Brindar apoyo en la custodia, organizacién y control de documentos de la oficina administrativa y
financiera, asegurando la recepcioén, clasificacion y conservacion de los que se originen o ingresen a la
misma.

e« Brindé apoyo en la custodiay organizacion y control de documentos de la oficina administrativa y financiera.

7) Transcribir, proyectar oficios y facilitar todo tipo de informes escritos, recopilacion de datos
estadisticos, entre otros, que le sean requeridos por el Jefe de la Oficina.

. Brindé apoyo en la proyeccion de oficios e informes requeridos.

8) Atender las solicitudes que lleguen a la Oficina Administrativa y Financiera de conformidad a la funcion
que le asignen el Jefe de la Dependencia
e Apoyd en la respuesta a requerimientos de entes de control y terceros.

9) Facilitar informaci6n general y especifica de la dependencia, previa orden del Jefe de la Oficina.
e Hizo entrega de la informacion solicitada durante el periodo por otras dependencias, con previa orden de
jefe inmediato.

10) Organizar la informacion financiera y contractual y mantener actualizada el archivo de la oficina.
. -Se organiza y se archiva causaciones, CDP- RP-OP-GP comprobantes de egreso, y demas
documentacién financiera.

11) Proyectar los certificados laborales cuando sean requeridos.
e Realizé los respectivos certificados laborales solicitados durante el periodo tanto para persona! de planta
como para contratistas.

12) Mantener la reserva y estricta confidencialidad sobre la informacién y documentos que conozca en
virtud de la ejecucién del contrato.
e Mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la informacion relacionada con la oficina
Administrativa y Financiera.

13) Asistir a las reuniones que le seiiale el Supervisor y el Personero Municipal
« Se asistieron a las reuniones programadas por la Oficina administrativa y Financiera.

14) Acatar las recomendaciones e instrucciones que le imparta el Supervisor del contrato y/o el Personero
Municipal.
o Acaté todas las recomendaciones e instrucciones impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.

15) Presentar informes mensuales al supervisor sobre las actividades desarrolladas en cumplimiento del
objeto contractual _
e Present6 informe de actividades del 20 de abril al 19 de mayo de 2020.

16) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y A.R.L.

e Presentd la planilla del pago de seguridad social integral con No 9405284875 periodo de abril de
2020.

La versién vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
publicada, sera considerada como documento no controlado y su use indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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17) El contratista se obliga con la Personeria de Neiva a realizarse un examen pre-ocupacional completo
y allegar el respectivo certificado previa suscripcion del respectivo contrato; los costos de este examen
seran asumidos por el contratista.

» Allega el examen pre-ocupacional para la suscripcion y ejecucion del contrato.

1.2. Obligaciones de la Personeria

En cumplimiento a la clausula cuarta: Valor y Forma de Pago - el Contratista tiene derecho al pago por concepto del
servicio prestado durante el periodo comprendido del 20 de abril al 19 de mayo de 2020.

1.3 BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO :
] VALOR
RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO SALDO
20de e”eg;‘;'og%de febrero | ;4 regrERO DE 2020 $2.100.000 $2.100.000 $10.500.000
20de febrj?zg'z:)g de marzo | 14 MaARZO DE 2020 $2.100.000 $4.200.000 $8.400.000
20de marz"zglzgg deabril de | ;4 Agp1L DE 2020 $2.100.000 $6.300.000 $6.300.000
20 de abril 2'0;_8 demayode | ¢ MAYO DE 2020 $2.100.000 $8.400.000 $4.200.000
. . . Valor Total . " Valor no

Valor Contrato Inicial Valor Adicional Contratado Valor Ejecutado Ejecutado
$12.600.000 $0 $12.600.000 $8.400.000 $4.200.000

1.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Verificacién de pagos de Salud, Pensién y Riesgos profesionales (y parafiscales si el contrato lo
exige) .
e En cumplimiento de la clausula Segunda del contrato, se verifica los pagos de los derechos de
contratacion y pagos correspondientes al Sistema de seguridad social integral y ARL segun planilla No
9405284875 periodo de abril de 2020, acogiéndose al decreto 558 del 15 de abril de 2020 pagando el

3% en pension.

APORTES PERIODO DE PAGO . VALOR
SALUD ABRIL $109.800
PENSION ABRIL $ 26.400
RIESGOS PROFESIONALES ABRIL $4.600
TOTAL $140.800

1.5 Certificado de Cumplimiento

Con lo anterior, el suscrito supervisor delegado del contrato de prestacion de servicios profesionales No. 02 de 2020
certifica que el contrato en mencién cumplié satisfactoriamente segun como dice el objeto del mismo, durante el
periodo comprendido del 20 de abril al 19 de mayo, por lo tanto se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el pago

por valor de: $2.100.000

La version vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SIG www personerianeiva.gov.co. La copia o impresion diferente a la
publicada, serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el segundo pago (4/6) correspondiente al

periodo mencionado.

Informe presentado en Neiva, el 26 de mayo de 2020.

)

~
Ab’ERVISOR

4
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