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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES No. 3931 DE 05 DE NOVIEMBRE DE 2024

Supervisor

JORGE ALEJANDRO GARCIA HENAO
Cargo: Subsecretario de Infraestructura Municipal

4

Con toda atencién me permito esentar informe de actividades correspondiente al

perodo comprendido entre el 01e diciembre de 2024 y el 20 de diciembre de 2024, en
los siguientes términos:

p .

CONTRATISTA CATHERIN ROCIO DE ALBA MENDEZ  ~
PROFESION INGENIERA INDUSTRIAL

DEPENDENCIA | SECRETARIA DE INFRAESTRUCinRA
FECHA DE PRESENTACION 23 DE DICIEMBRE DE 2024

NUMERO DE INFORME 002 /

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACION

OBLIGACION

PRODUCTO

ACTIVIDAD REALIZADA

.

CANTIDAD

EVIDENCIA

las
de

Apoyar
actividades
Clasificacion,
Ordenacién y
Descripcion del
Archivo de Gestion
de la Secretaria de
Infraestructura de
acuerdo con las
series y subseries de
las Tablas de
Retencion
Documental (TRD) o
asuntos
documentales de
Tablas de Valoracién
Documental (TVD) y
acorde al Manual de
Gestion Documental
de la Alcaldia de
Bucaramanga.

Organizacion vy
clasificacion  del
archivo segln las
series y subseries
de la TRD de la
Secretaria de
Infraestructura.

Revision y  organizacién

documentos de las series 5.000,
9.100 y 5.300, y su respectiva

unificacion, eliminacién

duplicados y organizacién por

fecha

de

de

J cajas y 5
fuelles

Actas de avance
de archivo vy
fotografias  del
proceso de

organizacion en
CD.

Realizar apoyo en la
intervencién de los
depodsitos
documentales de la
Secretaria de
Infraestructura en lo
que respecta a la
Clasificacion,
Ordenacion y
Descripcién segin el
principio de
procedencia y orden
onginal en
concordancia con la
Ley 594 de 2000
(Ley General de
Archivos).

Intervencion  y
revision de
documentos
segun el principio
de procedencia y
orden original.

Revision de cajas y fuelles con
documentos duplicados o mal

organizados, vy unificacion de

series.

3 fuelles y 3
Cajas

Fotografias del
anles y después
del proceso de

intervencién en
CD.
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Dar cumplimiento al
cronograma
eslablecido por |la
entidad de
Transferencias
Documentales -Avance en la | Organizacién de documentos de Actas de avance
; Primarias del Archivo | preparacién  de | series especificas, union  de y fotografias de
de Gestion de la | documentos para | fuelles, eliminacion de 5 fuelle carpelas
secretaria de | la transferencia al | documentos sin respuesta, Y organizadas en
Infraestructura al | Archivo Central. | reorganizacion por fechas. CD.
Archivo Central del
Area de Gestion
Documental de Ia
Secretaria
| Administrativa.
Elaborar los Informes [
que permitan dar
informacién eficaz y
oportuna sobre los ' L
procesos de gestion Elaboracion del acta obre
s | documental gn la ryeie dg?allado estado de las actividades de ADINS 8 Bvanos
de las actividades T 5 actas de archivo en
Secretaria de realizadas organizacion y las tareas cD.
Infraestructura y en ' cumplidas hasta la fecha.
cumplimiento con la
normatividad del
Archivo General de la
# Nacién — AGN. A
Rendir informes
mensuales de las
aclividades Informe mensual | Redaccidn de informe con las
s | realizadas entregado  con | actividades de  organizacion, 5 actag Actas de avance
adjuntando los | aclividades reuniones y avances en las tareas en CD.
archivos los archivos | detalladas. del archivo.
editables en formato
lFWord 0 Excel. | |- :
;i; vidades qgee rnz: Actividades Participacion en la validacion de | 2 reuniones y ;
¢ | requieran para el adicionales documeqtos organizados y apoyo 1 validacién | Fotografia en
cumplimiento del relaciopadas con |en reuniones con el equipo de | de CD.
objeto contractual. el archivo. lrabajo. documenlos
CONTRATISTA

CATHERIN ROC]
C.C 1098728508

DE




