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REFERENCIA: PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA PARA LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DIAGNOSTICO Y COMPILACION DE LA 
INFORMACION DEL ARCHIVO GENERAL A CARGO DE LA E.S.E CENTRO DE SALUD DE 
RICAURTE CUNDINAMARCA DE CONFORMIDAD A LA NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS 
VIGENTES 
 
Respetada Doctora; 

 
Tenemos el gusto de presentarles la propuesta de servicios profesionales para 
asesorar a la EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO CENTRO DE SALUD DE RICAURTE 

en el diagnóstico y compilación de la información del archivo general del CENTRO DE 
SALUD y demás aspectos que conlleven a la E.S.E., a dar cumplimiento con lo 
indicado con la ley general de archivo. 

 
Quedamos a su disposición cualquier inquietud la atenderemos en nuestro número 
celular: 3107646391. 

 
 
 
 

 
Cordialmente. 

 

 
ARGILIO ACUÑA GALLEGO 
Contador Público. 



ALCANCE DE ESTA PROPUESTA. 

 
Como quiera que la Ley 594 del año 2000, exige a las entidades del sector público en 
dar cumplimiento en el adecuado orden, clasificación y documentación de sus 
respectivos archivos; motivo me permito presentar la siguiente propuesta, la cual está 
dividida en dos fases: 
 

1. Realización de documento el cual contiene la compilación de la información 

institucional en el cual se verá reflejado: 

• Reseña histórica 

• Misión 

• Visión 

• Principios y valores. 

• Principios corporativos 

• Valores corporativos 

• Estructura organizacional 

• Mapa de proceso. 
 

2. Realización de encuestas y entrevistas a los productores documentales de la 
institución el cual será utilizado para: 

 

• Análisis e interpretación de la información recolectada 

• Conformación de series y subseries documentales 

• Memoria descriptiva 

• Codificación 

 
3. Realizar un cuadro de clasificación el cual será la base para la construcción de la 

tabla de retención documental. 

 



METODOLOGÍA DE TRABAJO PARA LA ASESORIA PROPUESTA 
 

 
La estructura y los aspectos más relevantes de nuestro enfoque son los siguientes: 

 
Trabajo de Campo 

 
Visita inicial para realizar la revisión de procesos archivísticos aplicados por la ESE y 
obtención de fuente documental para el inicio de las labores descritas. 

 
PRODUCTOS A ENTREGAR 

 
✓ Documento correspondiente al diagnóstico integral adelantado sobre el estado 

actual del archivo documental general de la entidad. 

✓ Cuadro de clasificación documental. 

 

EQUIPO DE PROFESIONALES ASIGNADOS PARA ESTA ASESORIA. 

El personal que asignaremos para desarrollar este trabajo estará conformado por un 
grupo de profesionales con suficiente experiencia en este campo, los siguientes son los 
profesionales. 

 

1. ARGILIO ACUÑA GALLEGO 

 
Contador Público Titulado de la Universidad de Ibagué, Especialista en Gerencia de Impuestos 
de la Universidad Externado de Colombia, Especialista en Revisoría Fiscal y Auditoría Externa 
Universidad de Ibagué, Magíster en Contabilidad de la Universidad Libre, con experiencia en 
dirección de trabajos de actualización de archivo en representación de la empresa Servicio 
Empresarial de Gestión Documental SEDG. 

 

2. AROLDO ENRIQUE ROZO MOLINA 
 

Técnico en asistencia en organización de archivos, con pasantía en la DIAN como 
técnico en asistencia en organización de archivos, con experiencia en Gestión 
Empresarial Administrativa y de Negocios GEAN LTDA como asistente administrativo 
en el área de archivo, técnico administrativo en archivo en la empresa Servicio 
Empresarial de Gestión Documental SEDG. 

 
PROPUESTA ECONÓMICA. 

 
El valor de la Inversión que haría al tomar nuestros servicios el CENTRO DE SALUD 
DE RICAURTE E.S.E. del municipio de Ricaurte Cundinamarca., corresponde a la 
suma de VEINTE MILLONES ($ 20.000. 000.oo) DE PESOS MONEDA CORRIENTE, 
IVA INCLUIDO. 

































  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141152137634

      9 3 3 6 4 9 8 9 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué  9

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 9 3 3 6 4 9 8 9                     

COLOMBIA 1 6 9 Tolima 7 3    Ibagué 0 0 1

ACUÑA GALLEGO ARGILIO

COLOMBIA 1 6 9 Tolima 7 3 Ibagué 0 0 1

CR 5 SUR   83   200 CA B 20
argilioagallego@gmail.com

                3 1 0 7 6 4 6 3 9 1                 

6 9 2 0 1 9 9 5 0 7 0 1 9 1 0 1 1 9 9 8 0 1 0 1 7 4 9 0     2 4 1 1      

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

22- Obligado a cumplir deberes formales a

2 2

49 - No responsable de IVA

4 9                                               

                              

                              
  

   

      

 X   0

ACUÑA GALLEGO ARGILIO  

CONTRIBUYENTE
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