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Diciembre de 2024REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 07331-841656ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CLAUDIA SOFIA IDROBO CRUZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.061.724.105Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
csidrobo@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 26100058790
221444IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5931991/2024 Nº Compromiso SIIF 37324 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales como facilitador de extensión de la TecnoAcademia Popayán para ejecutar actividades propias de la
formación, orientación y desarrollo de competencias y capacidades de los aprendices de acuerdo con los programas de formación,
proyectos de investigación y otras acciones de apropiación de Ciencia Tecnología e Innovación en la linea de formación en la linea

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.513.099Saldo Anterior del Contrato:27/12/2024Al01/12/2024Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 52.652.817
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.513.099,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.513.099 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 415.385 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.928.484
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.303.384 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.303.384,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9475798171 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.928.484,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.005.822$1.805.240$ 0,00Valor base IVA

$ $ 250.800225.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 321.000 0,00%0,00288.900 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.500 10.500 Reteica - 7490 - POPAYAN 9.857,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.101.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.115.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.503.242,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Reporte de Aprendices fica 3050098
Se realizo el Evento EDT INDAY

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CLAUDIA SOFIA IDROBO CRUZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

19/12/24 16:51:23 USUARIO: SIC - C.C. 1061724105

Firmado digitalmente 
por Claudia Sofia Idrobo 
Cruz 
Fecha: 2024.12.19 
16:53:50 -05'00'



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,005,822 $321,000 $2,005,822 $250,800 $0 $0 $2,005,822 $10,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,005,822 $321,000 $2,005,822 $250,800 $0 $0 $2,005,822 $10,500 $0 $0

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA ( 1 Afiliados) $2,005,822 $321,000 $2,005,822 $250,800 $0 $0 $2,005,822 $10,500 $0 $0

1 CC 1061724105 IDROBO CLAUDIA 25-14 30 $2,005,822 $321,000 EPS005 30 $2,005,822 $250,800 0 $0 $0 14-23 30 $2,005,822 $10,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $2,005,822 $321,000 $2,005,822 $250,800 $0 $0 $2,005,822 $10,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1061724105 IDROBO CRUZ CLAUDIA SOFIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 26norte #2-242 POPAYAN-CAUCA 8365087 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-10 2024-10 1051322619 9475798171 I 2024/11/05 2024/11/15 BANCOLOMBIA 10 $586,500
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1061724105 IDROBO CRUZ CLAUDIA SOFIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 26norte #2-242 POPAYAN-CAUCA 8365087 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-10 2024-10 1051322619 9475798171 I 2024/11/05 2024/11/15 BANCOLOMBIA 10 $586,500

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $321,000 $2,300 $0 $323,300

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $321,000 $2,300 $0 $323,300

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,500 $100 $0 $10,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $10,500 $100 $0 $10,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $250,800 $1,800 $0 $252,600

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $250,800 $1,800 $0 $252,600

TOTAL 1 $582,300 $4,200 $0 $586,500
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Sofía Idrobo C <sofidrobo@gmail.com>

💸 PSE Transacción Aprobada - CUS 1115294302 ✅
1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 10 de diciembre de 2024, 11:47
Para: sofidrobo@gmail.com

¡Hola, Claudia Sofía Idrobo Cruz!

Gracias por utilizar los servicios de BANCOLOMBIA y PSE.
los siguientes son los datos de tu transacción:

Estado de la Transacción: Aprobada  
CUS: 1115294302
Empresa: APORTES EN LINEA
Descripción: Pago de la Planilla de aportes con clave: 9477417122
Valor de la Transacción: $ 585.100
Fecha de Transacción: 10/12/2024

 

  Ten en cuenta estos tips de seguridad   
  Digita siempre manualmente la dirección del portal de tu Banco para asegurar que no estas siendo

redirigido a un sitio que suplanta a tu Entidad Financiera.

Utiliza dispositivos de uso personal o confiable para realizar tus pagos.

Procura cambiar tus contraseñas bancarias frencuentemente.

 

19/12/24, 4:42 p.m. Gmail - 💸 PSE Transacción Aprobada - CUS 1115294302 ✅

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=557060e75a&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1818072726557165735&simpl=msg-f:1818072726557165735 1/2



 

 

19/12/24, 4:42 p.m. Gmail - 💸 PSE Transacción Aprobada - CUS 1115294302 ✅

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=557060e75a&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1818072726557165735&simpl=msg-f:1818072726557165735 2/2

https://www.linkedin.com/company/transacciones-ach/
https://www.linkedin.com/company/transacciones-ach/
https://twitter.com/ACHColombia_
https://twitter.com/ACHColombia_
https://www.facebook.com/ACHColombiaOficial
https://www.facebook.com/ACHColombiaOficial
https://www.youtube.com/channel/UCmc_nqNv0MjYxizCScRTSVQ
https://www.youtube.com/channel/UCmc_nqNv0MjYxizCScRTSVQ


GTH-F-090 V.04 

Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 08/11/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

Claudia Sofia Idrobo Cruz (csidrobo@sena.edu.co) Tipo: C.C. No. 1061724105 

CONTRATO No. 

CO1.PCCNTR.
5931991 AÑO 2024 

FECHA 

VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

27 12 2024 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar servicios profesionales como facilitador de extensión de la TecnoAcademia Popayán para ejecutar actividades propias de la 
formación, orientación y desarrollo de competencias y capacidades de los aprendices de acuerdo con los programas de formación, 
proyectos de investigación y otras acciones de apropiación de Ciencia Tecnología e Innovación en la línea de formación Tecnologías 
Virtuales modalidad extensión. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
HENRY ARMANDO MORALES FERNÁNDEZ CARGO SUBDIRECTOR ( E ) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
YENI ESPERANZA NAVIA MENESES CARGO 

Coordinador Formación Profesional Integral del 

Centro de Comercio y Servicios. 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Popayán – Timbío - Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

(Cauca) 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 
Institución Educativa  

San Antonio de Padua 

CONTACTO 
3148205000 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
15 11 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 15 11 2024 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

Orientar Formación en la Institución Educativa San Antonio a la ficha 3050098 – Aplicación de las etapas del desarrollo de software en la 

implementación de soluciones de tecnologías de la información y las comunicaciones Tecnologías virtuales. <6rt  

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Participar y apoyar activamente los planes de Inducción, sensibilizaciones, transferencias, divulgación del portafolio de servicios de la Tecnoacademia y de los 
aprendices del Centro. 

2 
Diseñar e implementar acciones de formación para fortalecer las capacidades de investigación de los aprendices y la ejecución de proyectos que motiven la 
generación del conocimiento útil en su contexto regional, de acuerdo con las líneas de investigación de la TecnoAcademia y del semillero. 

3 
Participar en los equipos de diseño y desarrollo curricular y metodológico interdisciplinarios convocados por la Tecnoacademia, para garantizar integralidad en la 
formulación de proyectos formativos, diseño de actividades de aprendizaje y talleres, planes de sesión, que alimenten el banco de proyectos. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 Día 1: 15/11/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Popayán – Timbío 

Medio de transporte terrestre: Transporte municipal  

Hora: 8:00 am  

Actividades para ejecutar: 

  Orientar Formación en la Institución Educativa San Antonio a la ficha 3050098 – Aplicación de las etapas del desarrollo de software en la implementación de soluciones de  

tecnologías de la información y las comunicaciones. Temas_ Tecnologías virtuales - teórico prácticos 

 Desplazamientos ruta de regreso: Timbío – Popayán 

Medio de transporte terrestre:  Transporte municipal 

Hora: 5:00 pm  

Observaciones:  Afectar el CDP  20124    GARANTIZAR VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR DESTINADO A LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO FORMULADO Y AVALADO, DE 
CÓDIGO SGPS 12173 DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS SENA REGIONAL CAUCA 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal a Timbío por valor total de: $8.000 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA: 

Nombres y Apellidos: 
Henry Armando Morales Fernández 

Nombres y Apellidos: 

Yeni Esperanza Navia Meneses 

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y 
Servicios. 

Cargo: Coordinadora Grupo de Formación Integral, Gestión 

Educativa, Promoción de Relaciones Corporativas.  

Nombres y Apellidos:   Claudia Sofia Idrobo Cruz 

 

Firmado digitalmente 
por YENI ESPERANZA 
NAVIA MENESES 
Fecha: 2024.11.08 
13:49:37 -05'00'

Firmado 
digitalmente por 
HENRY 
ARMANDO 
MORALES 
FERNANDEZ



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA 18 de noviembre del 2024 
 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández,  
Subdirector del Centro de Comercio y Servicios G02(E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
237224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15 de noviembre del 2024 15 de noviembre del 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
I.E. San Antonio de Padua 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Cauca, Centro Comercio y Servicios Timbío 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Orientar formación en la Institución Educativa San Antonio a la ficha 3050098 aplicación de las etapas del desarrollo 
de software en la implementación de soluciones de tecnologías de la información y las comunicaciones tecnologías 
virtuales. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Programación con un Robot de Piso 
2. Introducción al Entorno de Programación de Scratch Junior 
3. Ejercicios prácticos sobre Entorno de Programación de Scratch Junior 

 

RESULTADOS:  

 
1. Los estudiantes culminaron actividades introductorias que les permitieron familiarizarse con los principios 

del pensamiento computacional. Estas actividades incluyeron ejercicios de descomposición de problemas, 

identificación de patrones y generación de algoritmos sencillos. 

2.  A través de un entorno de programación visual (como Scratch), los estudiantes completaron el aprendizaje 

para programar objetos que se mueven en un espacio bidimensional, practicando comandos básicos de 

direccionamiento espacial (arriba, abajo, izquierda, derecha). 

3. Se finalizaron actividades donde los estudiantes programaron el robot para que realizara trayectos 

específicos, como moverse en un laberinto o alcanzar puntos determinados en una cuadrícula, reforzando 

el concepto de secuencias y lógica algorítmica. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registro fotográfico 
2. Lista de asistencia 
3. Acta de inicio 

 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Informar novedades en comité de 
equipo 

Facilitadores de extensión 
Tecnoacademia. 

15 de noviembre 

CONCLUSIÓNES: 
1. Con el presente informe se evidencia que se realizó satisfactoriamente el objeto de la comisión mediante 

la Socialización a las directivas de la Institución Educativa San Antonio de Padua del municipio de 
Timbío. 

2. Se continua satisfactoriamente las actividades del planeador académico en la formación de Tecnologías 
virtuales en modalidad extensión. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Claudia Sofia Idrobo Cruz 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de formación 
Integral, Gestión Educativa, Promoción 
de Relaciones Corporativas del CCyS 
Regional Cauca  

Yeni Esperanza Navia 
Meneses     

 
 

 

Firmado digitalmente por 
Claudia Sofia Idrobo Cruz 
Fecha: 2024.12.10 
09:44:30 -05'00'

 
Firmado 
digitalmente por 
YENI ESPERANZA 
NAVIA MENESES 
Fecha: 2024.12.11 
11:37:24 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-12-2:33 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 237224 Fecha Solicitud 2024-11-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 20124 Dependencia Solicitante 930770 TECNOACADEMIA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE EDUCACIÓN 
INFORMAL - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EDUCACIÓN INFORMAL - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA SOFIA 
IDROBO CRUZ CC:  1061724105 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-15 2024-11-15 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TIMBIO 0,5 No 50

0,5 5.014.554,00 252.390,00 126.195,00 7.400,00 133.595,00

ORIENTAR FORMACIÓN EN LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN 
ANTONIO A LA FICHA 3050098 
APLICACIÓN DE LAS ETAPAS DEL 
DESARROLLO DE SOFTWARE EN 
LA IMPLEMENTACIÓN DE 
SOLUCIONES DE TECNOLOGÍAS DE 
LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES TECNOLOGÍAS 
VIRTUALES

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 7.400,00 133.595,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN ANTONIO A LA FICHA 3050098 APLICACIÓN DE LAS ETAPAS DEL DESARROLLO DE SOFTWARE EN LA IMPLEMENTACIÓN DE SOLUCIONES DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES TECNOLOGÍAS VIRTUALES

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: ANGIE NATALIA SOLIS TINTINAGO Fecha Verificación: 12/11/2024 12:08:55

1 de 12Página
FIRMA_SIIF

Firmado digitalmente 
por HENRY ARMANDO 
MORALES FERNANDEZ

Firmado digitalmente por 
Claudia Sofia Idrobo Cruz 
Fecha: 2024.12.10 
15:04:51 -05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

237224 SOLICITUD 

133.595,00 133.595,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2024-11-13

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 237224 POP-TIMBIO-POP 15-11-2024 ORIENTAR FORMACIÓN EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN ANTONIO A LA FICHA 3050098 APLICACIÓN DE LAS ETAPAS DEL DESARROLLO DE SOFTWARE 
EN LA IMPLEMENTACIÓN DE SOLUCIONES DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 133.595,00 0,00 133.595,00 133.595,00

133.595,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR930770  TECNOACADEMIA C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 237224 Tipo: Fecha: 2024-11-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 26100058790 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1061724105 CLAUDIA SOFIA IDROBO CRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 133.595,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 133.595,00 Saldo x Obligar: 133.595,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 20124  de fecha 2024-02-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 403124 2024-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-
930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 13/11/2024 12:00:00 a. m.
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Firmado digitalmente por 
Claudia Sofia Idrobo Cruz 
Fecha: 2024.12.10 
15:05:50 -05'00'
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Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 
 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 
 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/11/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

Claudia Sofia Idrobo Cruz (csidrobo@sena.edu.co) Tipo: C.C. No. 1061724105 

 
CONTRATO 

 
No. 

CO1.PCCNTR. 

5931991 
 

AÑO 

 
2024 

FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

 
27 

 
12 

 
2024 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar servicios profesionales como facilitador de extensión de la TecnoAcademia Popayán para ejecutar actividades 
propias de la formación, orientación y desarrollo de competencias y capacidades de los aprendices de acuerdo con los 
programas de formación, proyectos de investigación y otras acciones de apropiación de Ciencia Tecnología e Innovación 
en la línea de formación Tecnologías Virtuales modalidad extensión. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

 

Cauca 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) 

 

HENRY ARMANDO MORALES FERNÁNDEZ 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTOR ( E ) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES 
 

CARGO 
Coordinador Formación Profesional Integral del Centro 

de Comercio y Servicios. 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Popayán – Timbío - Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 
(Cauca) 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

Institución Educativa 
San Antonio de Padua 

 
CONTACTO 

3148205000 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
29 11 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 11 2024 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

Orientar Formación en la Institución Educativa San Antonio a la ficha 3050098 – Aplicación de las etapas del desarrollo de software en la 

implementación de soluciones de tecnologías de la información y las comunicaciones Tecnologías virtuales. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Participar y apoyar activamente los planes de Inducción, sensibilizaciones, transferencias, divulgación del portafolio de servicios de la Tecnoacademia y de los aprendices 
del Centro. 

2 
Diseñar e implementar acciones de formación para fortalecer las capacidades de investigación de los aprendices y la ejecución de proyectos que motiven la 
generación del conocimiento útil en su contexto regional, de acuerdo con las líneas de investigación de la TecnoAcademia y del semillero. 

3 
Participar en los equipos de diseño y desarrollo curricular y metodológico interdisciplinarios convocados por la Tecnoacademia, para garantizar integralidad en la 
formulación de proyectos formativos, diseño de actividades de aprendizaje y talleres, planes de sesión, que alimenten el banco de proyectos. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 
Día 1: 29/11/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Popayán – Timbío Medio de 

transporte terrestre: Transporte municipal Hora: 8:00 am 

Actividades para ejecutar: 

Orientar Formación en la Institución Educativa San Antonio a la ficha 3050098 – Aplicación de las etapas del desarrollo de software en la 

implementación de soluciones de tecnologías de la información y las comunicaciones. Temas_ Tecnologías virtuales - teórico prácticos 

Desplazamientos ruta de regreso: Timbío – Popayán 
Medio de transporte terrestre: Transporte municipal Hora: 

5:00 pm 

 
Observaciones: Afectar el CDP 20124 GARANTIZAR VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR DESTINADO A LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO FORMULADO Y 
AVALADO, DE CÓDIGO SGPS 12173 DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS SENA REGIONAL CAUCA 

 
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal a Timbío por valor total de: $8.000 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 
Firmado

 

digitalmente 

por HENRY 

ARMANDO 
MORALES 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: 

Firmado digitalmente por 

YENI ESPERANZA 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

 
Nombres y Apellidos: FERNANDEZ

 

Henry Armando Morales Fernández 

Nombres y Apellidos: NAVIA MENESES 
Fecha: 2024.11.22 

Yeni Esperanza Navia Meneses            16:52:41 -05'00' 

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y 
Servicios. 

Cargo: Coordinadora Grupo de Formación Integral, Gestión 
Educativa, Promoción de Relaciones Corporativas. 

Nombres y Apellidos: Claudia Sofia Idrobo Cruz 

 
GTH-F-090 V.04 



_______________ 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

Fecha y Hora Sistema: 2024-11-25-4:39 p. m. 

 

 
 

 
 
 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 20124 de fecha 2024-02-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 426224 Fecha Registro: 2024-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 133.595,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 133.595,00 Saldo x Obligar: 133.595,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1061724105 Razón Social: CLAUDIA SOFIA IDROBO CRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 26100058790 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: 249924 Número: SOLICITUD 249924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-25 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

930770 TECNOACADEMIA C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 

VALOR 
OPERACIÓN 

VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

  133.595,00 0,00   

Total: 133.595,00 0,00 133.595,00 133.595,00 
 

Objeto: 
VIATICOS SOLICITUD 249924 POP-TIMBIO-POP 29-11-2024 ORIENTAR FORMACIÓN EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN ANTONIO A LA FICHA 3050098 APLICACIÓN DE LAS ETAPAS DEL DESARROLLO DE SOFTWARE 
EN LA IMPLEMENTACIÓN DE SOLUCIONES DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2024-11-25 133.595,00 133.595,00 NINGUNO 
 

  
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

 

Firmado digitalmente 

por Claudia Sofia 

Idrobo Cruz 

Fecha: 2024.12.10 

15:50:22 -05'00' 
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NUBIA STELLA ARIAS ORTEGA 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

 

MHnsarias 
36-02-00-019- 

 

Usuario Solicitante: 
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante: 

 



ORIENTAR FORMACIÓN EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN ANTONIO A LA FICHA 3050098 APLICACIÓN DE LAS ETAPAS DEL DESARROLLO DE SOFTWARE EN LA IMPLEMENTACIÓN DE SOLUCIONES DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES TECNOLOGÍAS VIRTUALES. 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 
Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-25-2:20 p. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 249924 Fecha Solicitud 2024-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 20124 Dependencia Solicitante 930770 TECNOACADEMIA 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE EDUCACIÓN 
INFORMAL - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EDUCACIÓN INFORMAL - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD 

 
 
 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
 

Cargo 

 
 

Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

 

Porcentaje 
Pernocta 

 
 

Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 
 
 

CLAUDIA SOFIA 
IDROBO CRUZ 

 
 
 
 

 
CC: 1061724105 

 
 
 
 
 

CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-11-29 

 
 
 
 
 
 
 

 
2024-11-29 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / TIMBIO 

 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 

 
0,5 

 
 
 

 
5.014.554,00 

 
 
 

 
252.390,00 

 
 
 

 
126.195,00 

 
 
 

 
7.400,00 

 
 
 

 
133.595,00 

ORIENTAR FORMACIÓN EN LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN 
ANTONIO A LA FICHA 3050098 
APLICACIÓN DE LAS ETAPAS DEL 
DESARROLLO DE SOFTWARE EN 
LA IMPLEMENTACIÓN DE 
SOLUCIONES DE TECNOLOGÍAS DE 
LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES TECNOLOGÍAS 
VIRTUALES. 

 
Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 7.400,00 133.595,00 

 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 10723561 Nombre:  HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Firmado digitalmente por Henry Armando 

Morales Fernandez 

Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA 

 
 

Firma Responsable 

Verificado Por: ANGIE NATALIA SOLIS TINTINAGO Fecha Verificación: 25/11/2024 11:31:01 
 
 

Firmado digitalmente 

por Claudia Sofia Idrobo 

Cruz 

Fecha: 2024.12.10 

15:49:27 -05'00' 
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GTH-F-087 V.01 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 10 de diciembre del 2024 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández, 
Subdirector del Centro de Comercio y Servicios G02(E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
249924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29 de noviembre del 2024 29 de noviembre del 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
I.E. San Antonio de Padua 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Cauca, Centro Comercio y Servicios Timbío 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Participar en la ceremonia de cierre y clausura en la Institución Educativa San Antonio de Padua con el fin de 
entregar los reportes académicos a los estudiantes de la ficha 3050098, reconociendo su desempeño y concluyendo 
formalmente el programa de formación. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Se llevó a cabo la ceremonia de clausura en la Institución Educativa San Antonio de Padua con la participación de 
la ficha 3050098. Durante el evento: 

1. Se entregaron los reportes académicos a los estudiantes, los cuales incluían un análisis detallado de su 
desempeño. 

2. Se reconocieron los logros alcanzados por los aprendices, destacando su esfuerzo y dedicación a lo largo 
del programa de formación. 

3. Se generó un espacio de cierre formal para reflexionar sobre los aprendizajes adquiridos y el impacto del 
proceso educativo. 

RESULTADOS: 

 
1. Entrega exitosa de los reportes académicos, brindando a los estudiantes una evaluación clara y detallada 

de su desempeño. 
2. Reconocimiento del cumplimiento de los objetivos establecidos en el programa formativo. 
3. Culminación satisfactoria del proceso educativo, dejando a los estudiantes con una visión integral de sus 

avances y áreas de mejora. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Registro fotográfico 
2. Lista de asistencia 
3. Acta de inicio 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Informar novedades en comité de 
equipo 

Facilitadores de extensión 
Tecnoacademia. 

29 de noviembre 

CONCLUSIÓNES: 
1. Con el presente informe se evidencia que se realizó satisfactoriamente el objeto de la comisión mediante 

la Socialización a las directivas de la Institución Educativa San Antonio de Padua del municipio de 
Timbío. 

2. Se continua satisfactoriamente las actividades del planeador académico en la formación de Tecnologías 
virtuales en modalidad extensión. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Claudia Sofia Idrobo Cruz 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de formación 
Integral, Gestión Educativa, Promoción 
de Relaciones Corporativas del CCyS 
Regional Cauca 

Yeni Esperanza Navia 
Meneses 

Firmado digitalmente 

por YENI ESPERANZA 

NAVIA MENESES 

Fecha: 2024.12.11 

14:57:25 -05'00' 
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Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

 
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/12/2024 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

Claudia Sofia Idrobo Cruz (csidrobo@sena.edu.co) Tipo: C.C. No. 1061724105 

 
CONTRATO 

 
No. 

CO1.PCCNTR. 
5931991 

 
AÑO 

 
2024 

FECHA 
VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 

 
27 

 
12 

 
2024 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios profesionales como facilitador de extensión de la TecnoAcademia Popayán para ejecutar 
actividades propias de la formación, orientación y desarrollo de competencias y capacidades de los aprendices 
de acuerdo con los programas de formación , proyectos de investigación y otras acciones de apropiación de 
Ciencia Tecnología e Innovación en la línea de formación Tecnologías 
Virtuales modalidad extensión. 

DIRECCIÓNGENERAL/ 
REGIONAL 

 

Cauca 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) 

 
HENRY ARMANDO MORALES FERNÁNDEZ 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR € 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 

YENI ESPERANZA NAVIA MENESES 
 

CARGO 
Coordinador Formación Profesional Integral del 

Centro de Comercio y Servicios. 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Popayán – Silvia - Popayán 

DIRECCIÓNGENERAL/ 
REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

(Cauca) 
ENTIDAD O 
EMPRESA: 

JARDIN 
BOTANICO LAS 
DELICIAS SILVIA 

 
CONTACTO Edgar Muelas 

3145817054 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

18 12 2024 FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 18 12 2024 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

Realizar visita técnica al jardín botánico las delicias ubicado en el municipio de Silvia Cauca, con los 

aprendices de semillero de la Tecnoacademia fija Popayán. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Participar y apoyar activamente los planes de Inducción, sensibilizaciones, transferencias, divulgación del portafolio de servicios de la 
Tecnoacademia y de los aprendices del Centro. 

2 
Diseñar e implementar acciones de formación para fortalecer las capacidades de investigación de los aprendices y la ejecución  de 
proyectos que motiven la generación del conocimiento útil en su contexto regional, de acuerdo con las líneas de investigación de la 
TecnoAcademia y del semillero. 

3 
Participar en los equipos de diseño y desarrollo curricular y metodológico interdisciplinarios convocados por la Tecnoacademia, para 
garantizar integralidad en la formulación de proyectos formativos, diseño de actividades de aprendizaje y talleres, planes de sesión, que 
alimenten el banco de proyectos. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ((Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

 
Día 1: 18 de diciembre de 2024 

- Desplazamientos ruta de ida: Popayán – Silvia 
- Medio de Transporte: Terrestre Publico. 
-Hora: 8:00 a.m. 
-Actividades a ejecutar: 
-Agenda de la Jornada 
-participar de encuentros de co -creacion que permita indagar los saberes, memorias, sensibilidades y conciencias para armonizar el 
territorio abriendo espacios pedagógicos para los aprendices de la Tecnoacademia fija Popayán 
-Desplazamientos ruta de regreso: Silvia - Popayán 
- Medio de Transporte: Terrestre Publico. 
-Hora: 16:00 p.m. 

 
Observaciones: Afectar el CDP 20124 GARANTIZAR VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR DESTINADO A LA EJECUCIÓN DEL 
PROYECTO FORMULADO Y AVALADO, DE CÓDIGO SGPS 12173 DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS SENA REGIONAL CAUCA 

 
liquidan gastos de transporte intermunicipal a Silvia por valor de $22.000 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: 

Firmado digitalmente 

por YENI ESPERANZA 

FIRMA DEL CONTRATISTA:  
Firmado digitalmente por 

Claudia Sofia Idrobo Cruz 

Nombres y Apellidos:  Nombres y Apellidos: NAVIA MENESES 

Fecha: 2024.12.12 
Yeni Esperanza Navia Meneses 11:27:14 -05'00' 

 

Henry Armando Morales Fernández   

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y 
Servicios. 

Cargo: Coordinadora Formación Profesional Integral del 

Centro de Comercio y Servicios. 

Nombres y Apellidos: Claudia Sofia Idrobo Cruz 
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Firmado 
digitalmente por 
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MORALES 
FERNANDEZ



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-12-12-5:55 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 264124 Fecha Solicitud 2024-12-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-12-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 20124 Dependencia Solicitante 930770 TECNOACADEMIA

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE EDUCACIÓN 
INFORMAL - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EDUCACIÓN INFORMAL - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA SOFIA 
IDROBO CRUZ CC:  1061724105 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-18 2024-12-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SILVIA 0,5 No 50

0,5 5.014.554,00 252.390,00 126.195,00 22.000,00 148.195,00

REALIZAR VISITA TÉCNICA AL 
JARDÍN BOTÁNICO LAS DELICIAS 
UBICADO EN EL MUNICIPIO DE 
SILVIA CAUCA, CON LOS 
APRENDICES DE SEMILLERO DE LA 
TECNOACADEMIA FIJA POPAYÁN.

Totales Solicitud de Comisión 126.195,00 22.000,00 148.195,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR VISITA TÉCNICA AL JARDÍN BOTÁNICO LAS DELICIAS UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SILVIA CAUCA, CON LOS APRENDICES DE SEMILLERO DE LA TECNOACADEMIA FIJA POPAYÁN.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: ANGIE NATALIA SOLIS TINTINAGO Fecha Verificación: 12/12/2024 17:36:06

2 de 8Página
FIRMA_SIIF

Firmado digitalmente por HENRY 
ARMANDO MORALES FERNANDEZ

Firmado digitalmente 
por Claudia Sofia Idrobo 
Cruz 
Fecha: 2024.12.19 
11:14:37 -05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

264124 SOLICITUD 

148.195,00 148.195,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2024-12-12

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 264124 POP-SILVIA-POP 18 DICIEMBRE REALIZAR VISITA TÉCNICA AL JARDÍN BOTÁNICO LAS DELICIAS UBICADO EN EL MUNICIPIO DE SILVIA CAUCA, CON LOS APRENDICES DE SEMILLERO DE 
LA TECNOACADEMIA FIJA POPAYÁN

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 148.195,00 0,00 148.195,00 148.195,00

148.195,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR930770  TECNOACADEMIA C-3605-1300-3-40402A-3605019-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 264124 Tipo: Fecha: 2024-12-12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 10723561 HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 26100058790 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1061724105 CLAUDIA SOFIA IDROBO CRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 148.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 148.195,00 Saldo x Obligar: 148.195,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 20124  de fecha 2024-02-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 473224 2024-12-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-
930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 
CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 12/12/2024 12:00:00 p. m.

 Página 
1 

de 

1

Firmado digitalmente 
por Claudia Sofia Idrobo 
Cruz 
Fecha: 2024.12.19 
11:15:54 -05'00'
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         FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA 19 de diciembre del 2024 

PRESENTADO A: Henry Armando Morales Fernández, Subdirector del Centro de Comercio y Servicios 
G02(E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
264124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 de diciembre del 2024 18 de diciembre del 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Jardín Botánico Las Delicias  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Regional Cauca Silvia, Cauca 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
 
Realizar visita técnica al jardín botánico las delicias ubicado en el municipio de Silvia Cauca, con los  
aprendices de semillero de la Tecnoacademia fija Popayán. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

1. Taller de Creación de Jardines Botánicos 

2. Recorrido Guiado por los Senderos del Jardín 

3. Charla sobre el Cuidado de Cultivos 

4. Taller de Arcilla 

5. Refrigerio con Productos Locales 

6. Investigación sobre la Protección de Aves 

 

RESULTADOS:  

1. Aprendizaje sobre la creación del jardín botánico: Los aprendices adquirieron conocimientos 
prácticos y teóricos sobre el diseño, planificación y mantenimiento de un jardín botánico, 
incluyendo la selección de especies vegetales y la estructura del espacio. 

2. Guía por los senderos del jardín: Los participantes realizaron un recorrido guiado por los senderos 
del jardín, observando y aprendiendo sobre las diferentes plantas y sus ecosistemas. Esta 
experiencia permitió a los aprendices reconocer la biodiversidad y la importancia de conservar 
estas áreas naturales. 

3. Importancia del cuidado de los cultivos: Durante la visita, se destacó la relevancia del cuidado y 
mantenimiento de los cultivos, abordando técnicas sostenibles y prácticas agrícolas responsables 
que aseguran la salud de las plantas y el medio ambiente. 

4. Experiencia con la arcilla: Los aprendices tuvieron la oportunidad de trabajar con arcilla, 
aprendiendo sobre sus propiedades y usos en la creación de piezas utilitarias y decorativas. Esta 
actividad fomentó la creatividad y el uso de materiales naturales. 
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5. Refrigerio nativo: Los participantes disfrutaron de un refrigerio preparado con productos locales, 
promoviendo la gastronomía tradicional y el consumo de alimentos autóctonos, lo cual refuerza la 
conexión con la cultura y el entorno. 

6. Investigación sobre el cuidado de las aves: Se llevó a cabo una actividad de investigación 
enfocada en el cuidado y protección de las aves que habitan el jardín botánico. Los aprendices 
aprendieron sobre la importancia de preservar la fauna local y las prácticas necesarias para su 
protección y conservación. 

Estos resultados reflejan una experiencia enriquecedora y educativa para los aprendices de la 
Tecnoacademia fija Popayán, fortaleciendo su conocimiento en botánica, conservación y prácticas 
sostenibles. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Lista de asistencia 
3. Soportes de alojamiento habitacional y transporte aéreo y terrestre 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Socializar resultados con 
el equipo de trabajo 
TecnoAcademia 
 

Facilitador de extensión 
Tecnoacademia. 

19 de diciembre de 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Conocimiento práctico y teórico: Los aprendices lograron adquirir un entendimiento profundo sobre 

la planificación, diseño y mantenimiento de un jardín botánico. Esto incluye la importancia de 
seleccionar adecuadamente las especies vegetales y comprender las necesidades específicas de 
cada planta. 
 

2. Importancia de la biodiversidad: A través del recorrido guiado y la observación de la flora local, los 
aprendices comprendieron la importancia de preservar la biodiversidad y el papel crucial que 
juegan los jardines botánicos en la conservación de especies. 
 

3. Sostenibilidad agrícola: Las charlas sobre el cuidado de los cultivos resaltaron la necesidad de 
implementar prácticas agrícolas sostenibles para asegurar la salud del medio ambiente y la 
eficiencia en el uso de recursos naturales. 
 

4. Creatividad con materiales naturales: La experiencia con la arcilla demostró cómo se pueden 
utilizar materiales naturales de manera creativa y sostenible, promoviendo habilidades artísticas y 
manuales. 
 

5. Revalorización de la gastronomía local: El refrigerio con productos nativos subrayó la importancia 
de la gastronomía tradicional y el consumo de alimentos autóctonos, reforzando el vínculo con la 
cultura local. 
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6. Conservación de la fauna: La actividad de investigación sobre el cuidado de las aves ayudó a los 
aprendices a reconocer la importancia de las aves en el ecosistema y la necesidad de adoptar 
medidas para su protección y conservación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Claudia Sofia Idrobo Cruz 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de 
formación Integral, Gestión 
Educativa, Promoción de 
Relaciones Corporativas del CCyS 
Regional Cauca  

 
 
Yeni Esperanza Navia Meneses  

 
 

 

Firmado digitalmente por 
Claudia Sofia Idrobo Cruz 
Fecha: 2024.12.19 
11:13:44 -05'00'

 Firmado 
digitalmente por 
Yeni Esperanza Navia 
Meneses 
Fecha: 2024.12.19 
15:17:24 -05'00'
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