Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato CD-05-2024-4728.

Plazo de Ejecucion Desde: 26-08-2024 Hasta: 31-12-2024
Nombre y Apellido del Contratista: Dimas Alberto Caraballo Ojeda

No. Documento de Identificacion: 72.343.131 de Barranquilla

Periodo: PAGO FINAL

No. de Pago: 05

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1. Atender los trdmites y procedimientos
administrativos requeridos por la dependencia,
para el desarrollo de las actividades
asignadas.

Durante el periodo del presente informe se apoyo en la
proyeccion de los actos administrativos en los
términos de ley y notificaciones dentro del marco|
normativo de ascenso Escalafon Nacional Docente.

2. Realizar la revision y/o proyeccion de los
diversos documentos que le sean confiados.

Se apoya y proyecta circulares o comunicaciones a los
docentes y rectores de las instituciones educativas
con el fin de informar sobre los requerimientos
asignados al area de Escalafon Nacional Docente.
Ademas, se realiza solicitudes a los docentes y/o
rectores cuando se requiera aportar documentos|
faltantes o correcciones de los mismos, para resolver|
las solicitudes.

3. Colaborar con las labores propias de la Oficina
a la cual ha sido asignada.

Revisar y analizar hojas de vida de los docentes pard
responder los PQR, recursos y/o actuaciones que
solicite la Coordinacion del Escalafon de la Oficina de
Gestion Administrativa Docente.
Se Realizo diligenciamiento de matriz documental de
la Oficina de Escalafon Docente para su
correspondiente digitacion para enviar a Archivo.

4. Realizar actividades necesarias y conexas de
tipo operativo que sean requeridas para la
ejecucion del contrato.

Elaboracion de planillas para el envio de
Comunicaciones al correo certificado ante la empresa
472. Asi como oficios remisorios al Despacho, Juridica,
Atencion al Ciudadano y demas dependencias segln
sea el caso.

5. Las demas que le sean asignadas por el
supervisor en cumplimiento del objeto
contractual, en virtud del proyecto de
prestacion de servicios educativos.

Durante el periodo de agosto de 2024, no se realizaron
funciones adicionales en virtud del proyecto de
prestacion de Servicios educativos en el Distrito de
Barranquilla.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segln las

obligaciones del contrato.
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