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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 

San Gil, 31 de octubre 2024 
 

Señor 
OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5883751 

Instructor Grado 20. 
Coordinación de programas especiales 
San Gil 

 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes octubre del año 2024. 

 

 
Referencia: CO1.PCCNTR. 5883751 del año 2024 

 

Gerardo Rodríguez Nieto, identificado con la cédula de ciudadanía No. 78.286.545 de Bogotá, en mi calidad 

de Contratista del SENA, en Coordinación de Programas Especiales, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 

mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Cuarenta y seis millones ciento 

cuarenta y tres mil novecientos sesenta y cinco pesos m/cte. (46.143.965,00). Esta suma será pagada por el 

SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el 

mes de febrero de 2024 b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor 

de Cuatro millones cuatrocientos sesenta y cinco mil quinientos cuarenta y cinco pesos m/cte. ($4.465.545) 

c) Un último pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de diciembre de 2024. 
 

 

Plazo: Será hasta el 14 de diciembre de 2024. 
 

OBJETO: Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para orientar la 

formación profesional integral: titulada y/o complementaria programada en el Centro Agroturistico 

en la red de conocimiento: agroindustria en el área temática: procesamiento de alimentos. 
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Obligaciones Específicas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 

 
Participar en la planeación de los 
procesos formativos de acuerdo 
con los lineamientos 
institucionales, para el área 
temática del objeto contractual. 

Se realizó alistamiento, convocatoria, 
inscripción, programación y matricula de las 
siguientes solicitudes. 
 

 
Ficha: 3000122 – Agroindustria Panelera. 
 
Ficha: 3076226 - Higiene y manipulación de 
alimentos. 

 
Ficha: 3089766 - Obtención de derivados 
cárnicos. 

 
Ficha: 3113791 - Higiene y manipulación de 
alimentos. (PUENTE) 

Evidencia 1: se 
realizaron proceso de 
planeación del 
programa descritos en 
las acciones realizadas 
ver evidencias en los 
siguientes enlaces 
 

 
Ficha: 3000122  
 

 

 
Ficha: 3076226  

 
Ficha: 3089766  
 
Ficha: 3113791  
 

 
 
 
 
 

2 

Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en jornadas 
de diseño y desarrollo curricular 
de programas de Formación 
Profesional Integral, conforme a 
las necesidades nacionales y a los 
lineamientos institucionales 
requeridos para el área temática 
objeto del contrato. 

 
 
 
 

NA 

 
 
 
 

NA 

 
 

3 

Evaluar los aprendizajes previos 
correspondientes a las fichas 
asignadas, de acuerdo con los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina. 

 
 

NA 

 
 

N/A 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/kfernandezp_sena_edu_co/Documents/SENA%20-%20Centro%20Agrotur%C3%ADstico/Ficha%203000122%20Tn%20Agroindustria%20Panelera/Fases%20del%20proyecto/3.%20Ejecuci%C3%B3n/APLICAR%20PROCESOS%20DE%20HIGIENIZACI%C3%93N%20PARA%20EL%20PROCESAMIENTO%20DE%20ALIMENTOS%20SEG%C3%9AN%20PROGRAMA%20ESTABLECIDO%20Y%20NORMATIVIDAD%20VIGENTE/RAE%203,%204,,%205,%206%20Y%207?csf=1&web=1&e=nychn0
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/GERARDO%20RODRIGUEZ/3076226?csf=1&web=1&e=ICohPk
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4 

 
 
 
 
 
 
 

Ejecutar la formación 
profesional integral de acuerdo 
con el currículo, desarrollo 
curricular y proyecto formativo 
de los programas del área 
temática objeto del contrato. 

Se ejecutó formación profesional en los 
siguientes programas: 

 
Ficha: 3000122 – Agroindustria Panelera. 

 
Ficha: 3076226 - Higiene y manipulación de 
alimentos. 

 
Ficha: 3089766 - Obtención de derivados 
cárnicos. 
 
Ficha: 3113791 - Higiene y manipulación de 
alimentos. 
 

 

Evidencia 2: Se 
realizó formación en 
las fichas 
complementarias 
descritas 

 
Ficha: 3000122  

 
Ficha: 3076226  

 
Ficha: 3089766  
 
Ficha: 3113791 

 
 

5 

Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo a los 
lineamientos pedagógicos y 
metodológicos de la entidad. 

 

Este proceso es continuo, dado que inicia en 
la planeación y se evidencia durante la 
formación. 

Evidencia 3: se 
realizó procesos de 

planeación y se 
desarrollaron 

instrumentos de 
evaluación 

 
 

 
6 

Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
proyectos de investigación técnica 
y/o pedagógica para fortalecer el 
proceso de formación del área 
temática objeto del contrato. 

 
 

 
N/A 

 
 

 
N/A 

 
 
 
 

 
7 

Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizajes de las 
competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices en el 
desarrollo de su formación, 
aplicando los procedimientos, 
plazos y herramientas 
tecnológicas que la entidad 
defina. 

 
 
 
 
 

 
Se emitieron juicios evaluativos en el 
programa: 3089766 
 

Evidencia 4: se realizó 
registro de evaluación 
en el aplicativo Sofía 
Plus. 

 
Ver evidencia 

Ficha: 3089766  

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/kfernandezp_sena_edu_co/Documents/SENA%20-%20Centro%20Agrotur%C3%ADstico/Ficha%203000122%20Tn%20Agroindustria%20Panelera/Fases%20del%20proyecto/3.%20Ejecuci%C3%B3n/APLICAR%20PROCESOS%20DE%20HIGIENIZACI%C3%93N%20PARA%20EL%20PROCESAMIENTO%20DE%20ALIMENTOS%20SEG%C3%9AN%20PROGRAMA%20ESTABLECIDO%20Y%20NORMATIVIDAD%20VIGENTE/RAE%203,%204,,%205,%206%20Y%207?csf=1&web=1&e=nychn0
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/GERARDO%20RODRIGUEZ/3076226?csf=1&web=1&e=ICohPk
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/GERARDO%20RODRIGUEZ/3089766/6.%20JUICIOS%20EVALUATIVOS?csf=1&web=1&e=PUiNeI
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8 

 
 
 
 
 
 
 

Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha de 
matrícula; fotocopia del 
documento de identidad, y/o 
requisitos definidos en el diseño 
curricular, cuando ejecute 
formación complementaria. 

 
 
 
 
 
 

 
Se realizó entrega de los documentos de 
identidad para confirmar matriculas de las 
fichas descrita a continuación:  
3113791 

Evidencia 5: en la 
carpeta del 
instructor del 
programa se 
encuentras los 
documentos de 
ingreso de los 
aspirantes 

Ver evidencias en el 
link: 

Ficha: 3113791 

 

9 

Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de 
la Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades: a). Verificando que la 
totalidad de los aprendices 
seleccionados y matriculados 
queden en ese estado. b). 
Registrando juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes 
previos, los juicios evaluativos, 

rutas  de 
aprendizaje,   para  los 
beneficiarios     nuevos, 
reintegrados o trasladados. e). 
Comunicando al  Coordinador 
Académico  oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Este proceso se llevó a cabo al momento del 
inicio de la formación, en donde se confirmó 
el estado de los aprendices asistentes. Los 
juicios serán evaluados al finalizar las horas 
correspondientes. 

 
 
 
 
 
 

Evidencia 6: En 
esta evidencia se 
encuentras las 
acciones de asociar 
a los aprendices en 
el proceso de 
formación 

 
 

10 

Participar cuando el centro lo 
requiera en el proceso de 
selección, diseño de talleres e 
instrumentos que alimenten los 
bancos de pruebas para la 
selección de aprendices. 

 
 

N/A 

 
 

N/A 
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11 

Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia 
del Centro de Formación. 

 

N/A 

 

N/A 

 
 

12 

Apoyar procesos de Registro 
calificado para los programas en 
nivel tecnólogo del área temática 
objeto del presente contrato, 
cuando el centro lo requiera. 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

 
13 

Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad de Salud en 
el Trabajo y asistir a las 
convocatorias que el centro 
programa. 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 

14 

Apoyar al centro de formación 
cuando este lo requiera, en la 
promoción del portafolio de 
servicios. 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 

 
15 

Realizar seguimiento en la etapa 
productiva a los a los aprendices 
que le sean asignados, cuando 
el centro de formación lo 
requiera. 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 
 

 
16 

Responder por  los  bienes    y 
elementos  puestos  a   su 
disposición    para   el 
cumplimiento  del objeto  del 
contrato y una vez finalizado, 
quedar a paz y salvo con el 
Almacén. 

 
 
 

 
N/A 

 
 
 

 
N/A 

 

17 

Acompañar a /los aprendices a las 
actividades que se encuentren 
planeadas por el equipo de 
Bienestar al Aprendiz. 

 

N/A 

 

N/A 

 

 
18 

Apoyar y acompañar los procesos 
de autoevaluación de programas 
de formación en nivel tecnólogo 
del Centro de Formación. 

 

 
N/A 

 

 
N/A 
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19 

Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y maquinaria utilizados 
en la Formación Profesional 
Integral. 

 

 
N/A 

 

 
N/A 

 
20 

Asistir y participar activamente en 
las reuniones programadas por 

la(s) red(es) de 
conocimiento  propias  del 
Centro de Formación a las cuales 
sea invitado. 

 
N/A 

 
N/A 

 
21 

Participar en reuniones y/o 
transferencias técnicas y/o 
pedagógicas. 

 
Actividad no desarrollada este 

mes 

 
N/A 

  Formación Titulada presencial 
Ficha: 3000122 

 

 Ejecutar la formación profesional 
integral  en los 
diferentes niveles  y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) que 

Programa: Agroindustria Panelera 
 
Fechas: 
1,2,3,7,8,9,10,15,16,17,21,22,23,24,28,29,30 
y 31 de octubre del 2024 
 
Rango de horas: 12:00 a 17:00 
 
Competencia: Aplicar procesos de 
higienización para el procesamiento de 
alimentos según programa establecido y 
normatividad vigente.  
 
Actividad de Aprendizaje: Elaborar el plan de 
saneamiento, lavado y desinfección, manejo 
de residuos sólidos y líquidos, control de 
plagas y agua potable.   
 
Horas mensuales de la ficha:  90 

Ver evidencia 7, 
realizado clic en el 

link puede 
evidenciar la carpeta 

del instructor 
 

Ver 3000122 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/kfernandezp_sena_edu_co/Documents/SENA%20-%20Centro%20Agrotur%C3%ADstico/Ficha%203000122%20Tn%20Agroindustria%20Panelera/Fases%20del%20proyecto/3.%20Ejecuci%C3%B3n/APLICAR%20PROCESOS%20DE%20HIGIENIZACI%C3%93N%20PARA%20EL%20PROCESAMIENTO%20DE%20ALIMENTOS%20SEG%C3%9AN%20PROGRAMA%20ESTABLECIDO%20Y%20NORMATIVIDAD%20VIGENTE/RAE%203,%204,,%205,%206%20Y%207/5.%20DESARROLLO%20DE%20SESIONES%20DIARIAS?csf=1&web=1&e=9XKBWu
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  Formación Complementaria Presencial.  
 

Ficha: 3076226 
 
Programa: Higiene y manipulación de 
alimentos. 

 
Fechas: 4, 18 y 25 de octubre del 2024 
Rango de horas: 6:00 a 12:00. 
 
Competencia: Manipular alimentos acuerdo 
con normatividad vigente. 
 
Actividad de Aprendizaje: Acatar 
normatividad para el manipulador alimentos 
según legislación vigente. 
 
Horas mensuales de la ficha: 18 Horas. 

 
 
 
 
 
 

Ver evidencia 7, 
realizado clic en el 

link puede 
evidenciar la carpeta 

del instructor 

 
Ficha: 3076226 
 

Formación complementaria presencial  

 Ficha: 3089766 

Programa: Obtención de derivados cárnicos 

Fechas: 1,2 y 3 de octubre del 2024 

Rango de horas: 6:00 a 10:00. 

Fecha: 5 de octubre del 2024 

Rango de horas: 7:00 a 12:00 y 13 a 16:00 

Competencia: Adecuar materias primas 
alimenticias según buenas prácticas de 
manufactura y parámetros de producción. 

Actividad de Aprendizaje: Realizar procesos de 
producción de derivados cárnicos de acuerdo 
a los parámetros de producción. 

Horas mensuales de la ficha: 20 Horas. 

Ver evidencia 7, 
realizado clic en el 
link puede 
evidenciar la carpeta 
del instructor 

 

Ficha: 3089766 

Formación complementaria presencial 
Ficha: 3113791 
 
Programa: Higiene y manipulación de 
alimentos. 
 
Fechas: 30 y 31 de octubre del 2024 
Rango de horas: 18:00 a 23:00. 
 
Competencia: Manipular alimentos acuerdo 
con normatividad vigente. 

Ver evidencia 7, 
realizado clic en el 

link puede 
evidenciar la carpeta 

del instructor 
 

 
Ver 3113791 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/GERARDO%20RODRIGUEZ/3076226/5.%20DESARROLLO%20DE%20SESIONES%20DIARIAS?csf=1&web=1&e=J1CICt
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/eehurtado_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202024/GERARDO%20RODRIGUEZ/3089766/5.%20DESARROLLO%20DE%20SESIONES%20DIARIAS/8%20EVIDENCIA%20SABADO%2005%20DE%20OCTUBRE%202024.docx?d=w3187ee5b370b43ebb3c2994fedb37f6f&csf=1&web=1&e=b0Xhf2
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Actividad de Aprendizaje: Acatar 
normatividad para el manipulador alimentos 
según legislación vigente. 
 
Horas mensuales de la ficha: 10 Horas. 

Total, de Actividades académicas desarrolladas: 138 Horas. 

Horas Adicionales: 8 Horas, alistamiento formación complementaria. 

 

23 

Utilizar el LMS Institucional como 
apoyo a la formación en 
cualquiera de las estrategias 
institucionales. 

En la plataforma Territorio se llevará a cabo 
cargue de las evidencias del área cuando se 
requiera para cumplir satisfactoriamente 
con esta obligación. 

Actividad 
realizada 
mes. 

 

en 
no 

este 

 
 
 
 

 
24 

Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes virtuales 
de aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo 
compromiso - Guía Orientación 

Formación 
ambientes virtuales   de 
aprendizaje  (Aplica  para 
instructores   que apoyan 
formación virtual). 

 
 
 
 

 
N/A 

 
 
 
 

 
N/A 

 
 

25 

Participar en las actividades de 
inducción y reinducción que sean 
requeridas por el centro de 
formación. 

En la Ejecución de la Formación Profesional 
Integral se acatan los lineamientos del SIGA, 
igualmente se llevan a cabo en el uso de los 
formatos y procedimientos. 

 
 

- SI contratista. 

 
 
 

26 

Apoyar cuando será requerido 
por la entidad,
 los procesos de 
investigación,    desarrollo 
tecnológico  e   innovación, 
cooperación técnica nacional e 
internacional en los que el Centro 
participe, dentro y fuera del país. 

 
 
 

N/A 

 
 
 

N/A 
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27 

Realizar técnicamente cuando sea 
requerido por la Entidad, la 
identificación, estructuración y 
definición   de   las 
especificaciones técnicas de los 
bienes y servicios necesarios para 
el cumplimiento de la misión 
institucional  y   apoyar  la 
planeación de   los procesos 
contractuales de la Entidad. 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 
 
 
 

N/A 

 
 

28 

Realizar cuando sea requerido por 
la Entidad la verificación y 
evaluación técnica o económica 
de las propuestas que se reciban 
dentro de los procesos de 
contratación de la Entidad. 

 
 

N/A 

 
 

N/A 
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29 

En aplicación de la Ley 1474 de 
2011, realizar cuando sea 
requerido por la entidad el apoyo 
a la Supervisión de los contratos 
que celebre el SENA, de acuerdo 
con el Manual de Supervisión del 
SENA vigente. 

N/A N/A 

30 

Brindar apoyo en todos los 
aspectos relacionados con el 
modelo de planeación integral 
participativa del Centro. 

N/A N/A 

31 

Apoyar en la elaboración de fichas 
técnicas, estudios de mercado, 
análisis del sector, análisis de 
riesgos y demás documentos 
necesarios para la adquisición de 
materiales deformación y demás 
bienes y servicios del Centro 
según la red de conocimiento a la 
cual pertenezca. 

Actividad no realizada en este 
mes. 

N/A 

32 

Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de 
la ejecución del contrato. 

Este proceso se realiza mes a 
mes. 

SECOP II. 

33 
Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Estoy atento a lo que se requiera para el 
cabal cumplimiento del objeto contractual. 

Sofía plus – Formato 
de evidencias. 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 

cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 

Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ITEM No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 111024 MOGOTES – VDA EL HOYO 01-10-2024 04-10-2024 
2 117224 MOGOTES – VDA EL HOYO 22/10/2024 24/10/2024 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
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soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe 

deejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No. 31109327 de la planilla, Asopagos, para el periodo de Septiembre (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (06) folios formato de evidencias 

Cordialmente, 

Firma 

Gerardo Rodríguez Nieto 

Contratista C.C. 79286545 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO 
Supervisor Contrato 5863395 de 2024 
Instructor Grado 20. 
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
    

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada 

 
 

EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL 
GERARDO RODRÍGUEZ NIETO 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5883751 
MES DE OCTUBRE DE 2024 

1. Evidencia 1 – Obligación 1: Se realizó formación acuerdo al diseño curricular del 
programa de formación, y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 
del contrato. 

Imagen 1. Planeación Ficha: 3000122 – Agroindustria panelera. 

 

 

Imagen 2. Planeación Ficha: 3076226 – Higiene y manipulación de alimentos. 
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Imagen 3. Planeación Ficha: 3089766 – Obtención de derivados cárnicos. 

 
 
 
 Imagen 4. Planeación Ficha: 3076226 – Higiene y manipulación de alimentos. 
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2. Evidencia 2 – Obligación 4: Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el 
currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto 
del contrato. 

 
Imagen 5. Listado de asistencia de aprendices Ficha: 3000122 

 

 
 

Imagen 6.  listado de asistencia de aprendices Ficha: 3076226 
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Imagen 7.  listado de asistencia de aprendices Ficha: 3089766 

 
 
 
 

Imagen 8. Planeación Ficha: 3113791 – Higiene y manipulación de alimentos. 
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3. Evidencia 3 – Obligación 22: Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes 
niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de 
Formación. 

Se impartió formación profesional en las modalidades complementaria y 

titulada de los programas de formación: Programa: Cocina, Ficha 3030279. 

Programa: Agroindustria Panelera, Ficha: 3000122.Programa Higiene y 

manipulación de alimentos: Ficha: 3059968 y 3076226. Programa 

Obtención de derivados cárnicos, Ficha: 3089766 y 3057058. Lo cual se 

puede evidenciar en el ítem 6 del portafolio del instructor. 

 

En la carpeta o DRIVE del Instructor se encuentran el desarrollo de las sección o formación 

de cada programa. 
 

 

Ficha: 3 0 0 0 1 2 2: Programa: Agroindustria Panelera: donde se trabajó en las características de 

la caña de azúcar y la importancia de la higiene en la manipulación de alimentos, Normas y 

prácticas para asegurar la inocuidad de los alimentos, Prevención de la contaminación de 

los alimentos. 
 

 
 

Ficha: 3076226: Programa: Higiene y manipulación de alimentos: donde se trabajó la 

importancia de la higiene en la manipulación de alimentos, Normas y prácticas para 

asegurar la inocuidad de los alimentos, Prevención de la contaminación de los alimentos. 
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 Ficha: 3089766: Programa Obtención de derivados cárnicos: donde se trabajó Tipos de 

contaminantes (físicos, químicos, biológicos). Medidas preventivas para evitar la 

contaminación alimentaria. Impacto de la contaminación en la salud de los consumidores. 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GERARDO RODRIGUEZ NIETO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

01/10/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3113791 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00

3076226 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102302 APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN RELACIONADAS EN LA LEGISLACIÓN SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE PROTECCIÓN ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACIÓN SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

Page 1 of 44/11/24 7:20



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

3089766 - OBTENCION DE DERIVADOS CARNICOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

Adecuar materias primas alimenticias según buenas prácticas de
manufactura y parámetros de producción

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110002 REALIZAR PROCESOS DE PRODUCCIÓN DE DERIVADOS CÁRNICOS DE ACUERDO A LOS PARÁMETROS DE

29080110004 APLICAR MEDIDAS CORRECTIVAS EN LA ELABORACIÓN DE PRODUCTOS CÁRNICOS SEGÚN RESULTADOS Y
PARÁMETROS TÉCNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

3000122 - AGROINDUSTRIA PANELERAFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACIÓN PARA EL
PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGÚN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102501	ALISTAR ELEMENTOS E INSUMOS REQUERIDOS PARA LOS PROCESOS DE HIGIENIZACIÓN, SEGÚN PROGRAMAS DE
LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE

29080102502	APLICAR PROTOCOLOS  DE HIGIENE PERSONAL, DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLÍTICAS DE LA
EMPRESA.

29080102503	REALIZAR LA HIGIENIZACIÓN DE EQUIPOS, UTENSILIOS E INSTALACIONES PARA EL PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS,
SEGÚN PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE

APLICAR REQUISITOS DE EMPAQUE CONFORME A
NORMATIVIDAD VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR LAS VARIABLES DE CALIDAD DE PRODUCCIÓN
CUMPLIENDO CON PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

VERIFICAR LA CALIDAD DEL PRODUCTO DE ACUERDO CON
LAS NORMAS DE CALIDAD ESTABLECIDAS POR LA
EMPRESA Y LAS NORMAS TÉCNICAS VIGENTES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

MONITOREAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN DE LA CAÑA DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE LA EMPRESA.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN DE LA  CALIDAD DE CAÑA PROGRAMADA PARA PROCESO Y RESULTADOS NO ESPERADOS EN LA
COSECHA SEGÚN PLAN DE CORTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 90,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 138,00
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TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0007/10/2024 10/10/2024

8,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: GERARDO RODRIGUEZ NIETO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

Page 4 of 44/11/24 7:20



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 30 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 111024 Fecha Solicitud 2024-09-30 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GERARDO  
RODRIGUEZ 

NIETO
CC:  79286545 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-01 2024-10-04 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
MOGOTES 3,5 No 50

3,5 4.465.545,00 252.390,00 883.365,00 129.622,00 1.012.987,00

VIATICOS FORMACION 01 AL 04 DE 
OCTUBRE A MOGOTES - VEREDA 
EL HOYO. IMPARTIR FORMACION 
SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA 
ORGANIZACIÓN Y CALIBRACIÓN DE 
LOS INSTRUMENTOS Y EQUIPOS 
PARA LA INSPECCIÓN DE LA 
CALIDAD DE LA CAÑA.  

Totales Solicitud de Comisión 883.365,00 129.622,00 1.012.987,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 01 AL 04 DE OCTUBRE A MOGOTES - VEREDA EL HOYO. IMPARTIR FORMACION SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA ORGANIZACIÓN Y CALIBRACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS Y EQUIPOS PARA LA INSPECCIÓN DE LA CALIDAD DE LA CAÑA.  

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/30 15:32:07 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 30 de septiembre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 30/09/2024 15:07:48

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ
Cédula de ciudadanía: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
30/09/2024 3:32:17 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

111024 SOLICITUD 

1.012.987,00 1.012.987,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-03

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 111024. 01 AL 04 DE OCTUBRE A MOGOTES - VEREDA EL HOYO. IMPARTIR FORMACION SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA ORGANIZACIÓN Y CALIBRACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS Y 

EQUIPOS PARA LA INSPECCIÓN DE LA CALIDAD DE LA CAÑA. S/G COMUNICACION CPE N

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.012.987,00 0,00 1.012.987,00 1.012.987,00

1.012.987,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 111024 Tipo: Fecha: 2024-09-30

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 230520138603 BANCO POPULAR S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79286545 GERARDO  RODRIGUEZ NIETO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.012.987,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.012.987,00 Saldo x Obligar: 1.012.987,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 255924 2024-09-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 30/09/2024 12:00:00 p. m.
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Firmado 
digitalmente por 
Lady Leonela Ortiz 
Viviescas



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 05 de noviembre de 2024 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIARODRIGUEZ MARTINEZ 

ORDEN DE VIAJE No: 
111024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01/10/2024 04/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Agroturístico MOGOTES 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación sobre la importancia de la organización y 
calibración de los instrumentos y equipos para la inspección de la calidad de la caña. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Garantizar la seguridad e higiene alimentaria en todos los procesos vinculados a la manipulación
de los alimentos.

2. Proporcionar a las personas que manipulan los alimentos la información necesaria para facilitar
y aplicar buenas prácticas de manipulación de alimentos.

RESULTADOS: 

1. Reconocer y cumplir las buenas prácticas de manufactura BMP adecuadas para garantizar la

seguridad y salubridad de los alimentos.

2. Contribuir mediante el comportamiento, a la prevención de las enfermedades transmitidos

por alimentos.

3. Aumentar la comprensión de los manipuladores de alimentos en lo que respecta a las medidas
básicas de seguridad e higiene de los alimentos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Desarrollar habilidades técnicas en el procesamiento de productos cárnicos, su 
legislación y calidad de productos terminados. 

La formación orientada permitió llevar a cabo las funciones 
de manipulación de alimentos y conocer las medidas que 
implementar para evitar la alteración o la contaminación de 
alimentos. 

Pautas para mantener una adecuada higiene alimentaria. 

Las distintas clases de contaminantes y el peligro que los 
envuelve. 

Las distintas enfermedades que se pueden transmitir a 
través de los alimentos. 

Los procedimientos para prevenir los riesgos. 



GTH-F-087 V.02 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Distinguir las
particularidades de la
elaboración de productos
cárnicos.

Gerardo Rodríguez Nieto 15/10/2024 

2. Determinar la importancia
del control de materias
primas, aditivos,
equipamientos e
instalaciones.

Gerardo Rodríguez Nieto 15/10/2024 

CONCLUSIÓNES: 

1. Conocer sobre el adecuado almacenamiento y conservación de los alimentos
nos permite garantizar tener alimentos seguros, en buenas condiciones y
aumentar su vida útil.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RODRIGUEZ NIETO GERARDO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor Grado 20 
Oscar William Vergara 
Romero 

1. Elaboración de salchichas y embutidos artesanales.

2. Calidad de la materia prima cárnica y proteínas cárnicas.

3. Cambios de músculo a carne (bioquímicos y físicos).

4. Características cortes de carnes de cerdo y res y su uso

industrial.

5. Uso de aditivos y condimentos.

6. Tecnología de Conservación de la carne.

7. Tecnología elaboración de embutidos crudos.



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

01/10/2024 30.000$     

04/10/2024 30.000$     

60.000$     

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Gerardo rodriguez nieto Oscar William Vergara Romero

7928654 Coordinador de programas espciales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

VEREDA EL EL HOYO  - MOGOTES moto

En desarrollo de la comisión No.  111024   durante los días  01, 02, 03 y 04   del mes de   octubre  de  2024   se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

MOGOTES - VEREDA EL HOYO moto

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: San Gil  - 01-04 de octubre de 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: GERARDO RODRIGUEZ NIETO Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 7928654 Fecha de elaboración: 04/10/2024

Firmado 
digitalmente por 
Celia Patricia 
Rodríguez Martínez





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 21 de octubre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 117224 Fecha Solicitud 2024-10-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

GERARDO  
RODRIGUEZ 

NIETO
CC:  79286545 Contratista/In

structor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-22 2024-10-24 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
MOGOTES 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 129.622,00 760.597,00

VIATICOS FORMACION 22 AL 24 DE 
OCTUBRE A MOGOTES -VEREDA EL 
HOYO. IMPARTIR FORMACION 
SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA 
ORGANIZACIÓN Y CALIBRACIÓN DE 
LOS INSTRUMENTOS Y EQUIPOS 
PARA LA INSPECCIÓN DE LA 
CALIDAD DE LA CAÑA.

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 129.622,00 760.597,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 22 AL 24 DE OCTUBRE A MOGOTES -VEREDA EL HOYO. IMPARTIR FORMACION SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA ORGANIZACIÓN Y CALIBRACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS Y EQUIPOS PARA LA INSPECCIÓN DE LA CALIDAD DE LA CAÑA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 21 de octubre de 2024

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 21/10/2024 11:56:33
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

117224 SOLICITUD 

760.597,00 760.597,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-31

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 117224. 22 AL 24 DE OCTUBRE A MOGOTES -VEREDA EL HOYO. IMPARTIR FORMACION SOBRE LA IMPORTANCIA DE LA ORGANIZACIÓN Y CALIBRACIÓN DE LOS INSTRUMENTOS Y 

EQUIPOS PARA LA INSPECCIÓN DE LA CALIDAD DE LA CAÑA.S/G COMUNICACIONCPE No. 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 760.597,00 0,00 760.597,00 760.597,00

760.597,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

954145  CENTRO 

AGROTURISTICO - 

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 117224 Tipo: Fecha: 2024-10-21

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 41786707 CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CUENTA BANCARIA

Número: 230520138603 BANCO POPULAR S. A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79286545 GERARDO  RODRIGUEZ NIETO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 760.597,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 760.597,00 Saldo x Obligar: 760.597,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 282624 2024-10-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHyacalder YINI ALEXANDRA CALDERON DIAZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-068-

954110

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 21/10/2024 12:00:00 p. m.
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 06 de noviembre de 2024 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIARODRIGUEZ MARTINEZ 

ORDEN DE VIAJE No: 
117224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22/10/2024 24/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Centro Agroturístico MOGOTES 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación sobre la importancia de la organización y 
calibración de los instrumentos y equipos para la inspección de la calidad de la caña. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Garantizar la seguridad e higiene alimentaria en todos los procesos vinculados a la manipulación 
de los alimentos.  

2. Proporcionar a las personas que manipulan los alimentos la información necesaria para facilitar 
y aplicar buenas prácticas de manipulación de alimentos. 

RESULTADOS:  

1. Reconocer y cumplir las buenas prácticas de manufactura BMP adecuadas para garantizar la 

seguridad y salubridad de los alimentos. 

2. Contribuir mediante el comportamiento, a la prevención de las enfermedades transmitidos 

por alimentos. 

3. Aumentar la comprensión de los manipuladores de alimentos en lo que respecta a las medidas 
básicas de seguridad e higiene de los alimentos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 

 

 
 
 
 
 

 Se realizaron los requerimientos nutricionales de la 

caña de azúcar en sus diferentes etapas fenológicas. 

 Se aprendió a elaborar un plan de nutrición y su manejo 

en caña de azúcar establecida en suelos tropicales. 

 Interpretar los síntomas y formas de corregir la 

deficiencia y exceso del nitrógeno, así como la 

dosificación de la fertilización nitrogenada y guía de 

aplicación. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
Se Desarrollaron las capacidades en técnicas para la producción de caña de azúcar en forma 
eficiente y sostenible, para mejorar la productividad y conducirá cambios que impacten en lo social 
y ambiental, de manera rentable. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Manejar de manera técnica, 

los principios básicos para el 

establecimiento, manejo y 

producción de caña de azúcar. 

Gerardo Rodríguez Nieto 25/10/2024 

Conocer la secuencia 

oportuna de las labores, en los 

procesos de la producción de 

caña. 

Gerardo Rodríguez Nieto 25/10/2024 

CONCLUSIÓNES: 

1. Conocer sobre el adecuado almacenamiento y conservación de los alimentos 
nos permite garantizar tener alimentos seguros, en buenas condiciones y 
aumentar su vida útil. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RODRIGUEZ NIETO GERARDO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor Grado 20 

 
Oscar William Vergara 
Romero 
 
 

 
 

 



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

22/10/2024 30.000$                       

24/10/2024 30.000$                       

60.000$                       

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: GERARDO RODRIGUEZ NIETO Código Centro: 9541

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 7928654 Fecha de elaboración: 16/10/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: San Gil /- 28 de octubre de 2024 Código Regional : 68

VEREDA EL EL HOYO  - MOGOTES moto

En desarrollo de la comisión No.  111024   durante los días  01, 02, 03 y 04   del mes de   octubre  de  2024   se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 

utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

MOGOTES - VEREDA EL HOYO moto

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Gerardo rodriguez nieto Oscar William Vergara Romero

7928654 Coordinador de programas espciales

Celia Patricia Rodriguez Martinez

Subdirectora (E)  Centro Agroturistico

Firmado digitalmente 
por Celia Patricia 
Rodríguez Martínez



 

 

 

 



 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miércoles 06 de

noviembre de 2024, a las 09:20:44, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento Cédula de Ciudadanía
No. Identificación 78286545
Código de Verificación 78286545241106092044

Generó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
Página 1 de 1



 Bogotá DC, 06 de noviembre del 2024

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de 	Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) GERARDO  RODRIGUEZ NIETO identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 79286545:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 4o. del artículo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la Constitución Politica y la ley particular o demás disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información de antecedentes del aspirante en la página web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA

Jefe División de Relacionamiento Con El Ciudadano

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 257521871

PIB

09:43:19

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División de Relacionamiento con el Ciudadano.

Línea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogotá D.C.

www.procuraduria.gov.co



Todos los derechos reservados.

Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 09:23:47 AM horas del 06/11/2024, el ciudadano identificado con:

Cédula de Ciudadanía Nº 78286545

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extinción
de la condena o la prescripción de la pena.

Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la
Policía Nacional más cercanas.

 

Dirección: Avenida El Dorado # 75 – 25
barrio Modelia, Bogotá D.C.
Atención administrativa: Lunes a Viernes
8:00 am a 12:00 pm y 2:00 pm a 5:00 pm
Línea de atención al ciudadano: 5159700
ext. 30552 (Bogotá)
Resto del país: 018000 910 112
E-mail: dijin.araic-atc@policia.gov.co

 Presidencia de la

República

 Ministerio de

Defensa Nacional

 Portal Único de

Contratación

 GOV.CO
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Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 06/11/2024 09:25:15 a. m.  el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº. 78286545 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana”.

Registro interno de validación No. 104627941 . La persona interesada podrá verificar la autenticidad del presente documento a
través de la página web institucional digitando https://www.policia.gov.co,   menú ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el

documento de identidad y la fecha de expedición del mismo. Esta consulta es válida siempre y cuando el número de cédula
corresponda con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia

 (Default.aspx)  

Portal de Servicios al Ciudadano PSC



  Nueva Busqueda    Imprimir 

6/11/24, 9:25 Consulta RNMC

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 1/1

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')


https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta

CONSULTA EN LÍNEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS

La Policía Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 09:28:08 horas del 06/11/2024, el ciudadano identificado con cédula de ciudadanía No. 78286545,

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendrá en consideración por la entidad o empresa Servicio Nacional de Aprendizaje, con NIT

899999034-1 y su utilización es exclusivamente dentro del proceso de selección al cargo, oficio o profesión, en

cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes

hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan

otras disposiciones” y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de

2018”, con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demás normatividad rectora frente al

tratamiento de datos.

6/11/24, 9:28 Consulta de Inhabilidades
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MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 
 

CERTIFICA QUE

 
 

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, 
el(la) ciudadano(a) con número de identificación CC 79286545 NO SE 
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

 

 

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y 
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los 
aquí registrados.

 

Se expide en Bogotá el 06/11/2024 09:40 AM

Código Verificación: SACB4LJ37K

Válida hasta: 04/02/2025

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC




