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REPÚBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE BOYACÁ 
MUNICIPIO DE CUCAITA 

 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA 

MC – SA-MC – 006- 2024 

 

 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y LOGÍSTICA DE LAS FESTIVIDADES DEL DIVINO 

NIÑO Y LOS REYES MAGOS VIGENCIA 2025 EN EL MUNICIPIO DE CUCAITA - BOYACÁ. 

 

 

SE CONVOCA A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS DE ACUERDO 
CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

 

 

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR, LEER CUIDADOSAMENTE EL PRESENTE 

DOCUMENTO PARA QUE LA PROPUESTA SEA PRESENTADA DENTRO DEL TERMINO Y CUMPLA 
CON TODOS LOS REQUISITOS AQUÍ ESTABLECIDOS. 

 

 

“De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, todos los 

documentos que hagan parte del presente proceso de selección serán publicados en el portal 

Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co, en aplicación de la Ley 527 de 1999, por 
lo que será responsabilidad de los participantes conocerlos a través de este mecanismo interactivo.”  

 

La selección del contratista se realiza a través de la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR 
CUANTÍA, al respecto, el Literal B del Numeral 2 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece la 

contratación mediante la modalidad de Menor Cuantía cuando corresponda según el presupuesto de 

la respectiva entidad, en este caso aplicando para el Municipio de Cucaita la menor cuantía hasta 280 
SMMLV $ 324.800.000,00 para el año 2023, cuando el objeto del Contrato y por su cuantía no 

corresponda a otro proceso de selección. 

 

 

DICIEMBRE DE 2024
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CONVOCATORIA PÚBLICA A VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
El municipio de Cucaita, con el propósito de suministrar al público en general, la información para que 

formule sus observaciones dentro de los procesos de contratación, de acuerdo al Artículo 2.2.1.1.2.1.4 del 

Decreto 1082 de 2015, invita a las veedurías ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, para que 

desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual  post-contractual del proceso de 

contratación N° MC – SAMC – 006- 2024  cuyo objeto es  PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y 

OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y 

LOGÍSTICA DE LAS FESTIVIDADES DEL DIVINO NIÑO Y LOS REYES MAGOS VIGENCIA 2025 EN 
EL MUNICIPIO DE CUCAITA – BOYACÁ haciendo las recomendaciones escritas y oportunas ante la 

Secretaria de Gobierno Municipal y al correo electrónico contactenos@cucaita-boyaca.gov.co, con el 

ánimo de buscar la eficiencia institucional y la probidad en la actuación de los funcionarios públicos, así 

mismo, se informa que podrán intervenir en todas las etapas durante el proceso de contratación, para lo 

cual podrá ser consultada en la página web www.colombiacompra.gov.co o 

www.contratos.gov.co/puc/buscador.html, el costo de las copias de las peticiones presentadas seguirá las 

reglas previstas en el Código Contencioso Administrativo. 

 
RECOMENDACIONES GENERALES  

Este pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados consagrados en la Ley 80 de 1993, 
la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y demás normas que la complementan, adicionan y 
reglamentan. Se solicita seguir en la elaboración de la propuesta, la metodología señalada en este pliego, 
con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole que permitan una selección objetiva 
y eviten la declaratoria de desierta de este proceso. 
 
En la propuesta no podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de 
condiciones. En caso de hacerlo, se tendrán por no escritas y, por lo tanto, prevalecerán las disposiciones 
respectivas contenidas en este documento. Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que 
estudió el pliego de condiciones y todos los documentos del proceso; que obtuvo las aclaraciones sobre 
las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos o 
servicios, su costo y su tiempo de ejecución, que formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y 
coherente, y que, además, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus normas 
complementarias. 
 
Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este pliego de 
condiciones, serán de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el municipio no será responsable 
por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos 
desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboración de su oferta. 
 
El hecho que los proponentes no se informen o documenten debidamente sobre los detalles y condiciones 
bajo los cuales serán ejecutados los trabajos objeto de la presente selección abreviada de menor cuantía, 
no se considerará como excusa válida para la futura formulación de eventuales reclamaciones. 
 
Lea cuidadosamente el contenido de este documento y verifique que no esté incurso en ninguna de las 
inhabilidades e incompatibilidades generales ni específicas para contratar. 
 
Cerciórese de que cumple con las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
 
Proceda a reunir la información y documentación exigida y, verifique la vigencia de aquélla que lo 
requiera. Siga las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparten para la elaboración de su 
propuesta. 
Identifique su propuesta, en la forma indicada en este documento y tenga presente la fecha y hora 
previstas para el cierre del presente proceso. 
 
Las propuestas recibidas extemporáneamente no serán recibidas. 
 
Toda observación deberá formularse por escrito, no se atenderán observaciones telefónicas ni 
personales. 
 
Ningún convenio verbal con el personal de la entidad antes, durante o después de la firma del contrato, 
podrá afectar o modificar el pliego de condiciones y las obligaciones aquí estipuladas. 
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Los análisis del sector y estudios previos son parte integral del presente documento y proceso 
contractual. Los proponentes, con la sola presentación de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD 
PARA VERIFICAR TODA LA INFORMACIÓN QUE EN ELLA SUMINISTREN. 
 
IMPORTANTE: para efectos de presentar observaciones y demás correspondencia por parte de quienes 
se encuentren interesados en participar en la presente convocatoria pública, DEBERÁ presentarlas única 
y exclusivamente en la SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL o al correo electrónico 
contactenos@cucaita- boyaca.gov.co, para efectos de que sean resueltas dentro del término establecido 
en el cronograma, so pena de que las mismas no sean tenidas en cuenta dentro del proceso y se les dé el 
trámite según lo establecido en la Ley 1755 de 2015. 
 
GLOSARIO 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de 
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula 
inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los 
términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 
Acuerdos Comerciales Tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que 

contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los 
cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los 
bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 

Adendas Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de 
condiciones, de acuerdo con lo establecido en el artículo 89 de la Ley 1474 de 
2011 

Adjudicación Es la decisión emanada de la entidad en cabeza del proyecto por medio de un 
acto administrativo, que determina el Adjudicatario del presente proceso. 

Adjudicatario Es el Proponente a quien se le adjudica el proceso, por haber presentado una 
Propuesta que cumple con lo requerido en el Pliego de Condiciones y se 
considera en relación con las demás, 
la propuesta más conveniente en el proceso de selección. 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego 
de Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

Aportes Parafiscales Son contribuciones parafiscales los gravámenes establecidos con carácter 
obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y único grupo social y 
económico y se utilizan para beneficio del propio sector. El manejo, 
administración y ejecución de estos recursos se hará exclusivamente en la 
forma dispuesta en la ley que los crea y se destinarán sólo al objeto previsto 
en ella, lo mismo que los rendimientos y excedentes financieros que resulten 
al cierre 
del ejercicio contable. 

Bienes Nacionales Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes 
Nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo 
modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan. 

Bienes y Servicios de 
Características Técnicas 
Uniformes 

Bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y 
patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia 
pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su 
adquisición y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del artículo 2 de 
la Ley 1150 de 2007 

Clasificador de Bienes y 
Servicios 

Sistema de codificación de las Naciones Unidas para estandarizar productos 
y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. 

Colombia Compra 
Eficiente 

Agencia Nacional de Contratación Pública creada por medio del Decreto-Ley 
4170 de 2011 

Contratista Es el adjudicatario que suscribe el Contrato derivado del presente proceso. 
Contrato Es el negocio jurídico que se suscribirá entre la Entidad y el Adjudicatario, por 

medio del cual se imponen a las partes las obligaciones recíprocas y se le 
conceden los derechos correlativos que instrumentan la relación contractual 
que se busca establecer a través del presente proceso. 

Cronograma Documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, horas y plazos 
para las actividades propias del Proceso de Contratación y el lugar en el que 
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estas deben llevarse a cabo. 
Día(s) calendario Es cualquier día del calendario, sin tener en cuenta si se trata de un Día Hábil 

o No hábil. 
Día(s) hábil(es) Es cualquier día comprendido entre los lunes y los viernes de cada semana, 

excluyendo los días feriados determinados por ley en la República de 
Colombia. 

Día(s) no hábil(es) Se entenderán de conformidad con el Código de Régimen Político y Municipal. 
Documentos del Proceso son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria; (c) 

los pliegos de condiciones o la invitación; (d) las Adendas; (e) la oferta; (f) el 
informe de evaluación; (g) el contrato; y cualquier otro documento expedido 
por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratación. 

Dólares de los estados 
unidos de américa, o 
dólares, o us$ 

Es la moneda de curso legal en los Estados Unidos de América, la que, para 
todos los efectos se tomará por su valor equivalente respecto de la moneda 
de origen del proponente, según la tasa de cambio oficial o, en defecto de 
aquella, según la tasa de cambio certificada por la autoridad competente del 
país de origen. 

Entidad Estatal Cada una de las entidades: (a) a las que se refiere el artículo 2 de la Ley 80 de 
1993; (b) a las que se refieren los artículos 10, 14 y 24 de la Ley 1150 de 2007 
y (c) aquellas entidades que por disposición de la ley deban aplicar la Ley 80 
de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, 
adicionen o sustituyan. 

Especificaciones Son los procesos y procedimientos técnicos generales o particulares, según el 
caso a los que se debe ceñir el Contratista durante la ejecución de las 
actividades contratadas, para obtener los resultados objeto del contrato. 

Estimación del riesgo Es la valoración del Riesgo en términos monetarios o porcentuales. 
Etapas del Contrato Fases en las que se divide la ejecución del contrato, teniendo en cuenta las 

actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por 
la Entidad Estatal para estructurar las garantías del contrato 

Garantía de seriedad de la 
oferta 

Es el medio utilizado para asegurar la seriedad de la oferta a favor de 
Entidades Estatales con ocasión de la presentación de la propuesta, de 
conformidad con la ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el pliego de 
condiciones. Podrá consistir en cualquiera de las clases de garantías a que se 
refiere el decreto 1082 DE 2015 

Interesados Son las personas jurídicas que actúan en el Proceso de Contratación 
previamente a la presentación de ofertas. 

Mipyme Micro, pequeña y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente 
aplicable. 

Período Contractual Cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecución del 
contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para 
estructurar las garantías del contrato. 

Plan Anual de 
Adquisiciones 

Plan general de compras al que se refiere el artículo 74 de la Ley 1474 de 2011 
y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un 
instrumento de planeación contractual que las Entidades Estatales deben 
diligenciar, publicar y actualizar 

Proceso de selección Es el proceso de selección objetiva que se reglamenta en el Pliego de 
Condiciones con el propósito de seleccionar la Propuesta que, conforme a los 
términos establecidos en este Pliego, resulte más favorable a los intereses de 
la Entidad Estatal para la celebración del Contrato, en consonancia con las 
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 

Período contractual Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecución del 
Contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para 
estructurar las garantías del contrato. 

Pesos colombianos, pesos 
o $ 

Es la moneda de curso legal en la República de Colombia. 

Pliego de condiciones Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Selección y el futuro 
Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Propuesta para participar en el Proceso de Selección del contratista y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de Adjudicatario del proceso de selección. 

Primer orden de 
elegibilidad 

Es la posición que ocupa el proponente que habiendo obtenido calificación 
definitiva de “ADMISIBLE” en todos los criterios de habilidad, obtiene el 
puntaje más alto luego de efectuarse la calificación de los criterios de 
ponderación, previstos en el pliego de condiciones. 
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Proceso de contratación Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la 
Entidad Estatal desde la planeación hasta el vencimiento de las garantías de 
calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposición final o 
recuperación ambiental de los bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra 
más tarde. 

Proponente Es la persona jurídica que presenta una Propuesta para participar en el 
Proceso de Contratación. 

Propuesta Es la oferta con carácter irrevocable, presentada conforme a los requisitos 
establecidos en el Pliego de Condiciones; debidamente suscrita por quien 
tiene la capacidad de representar al proponente, la cual debe estar 
acompañada de la garantía de seriedad. 

Riesgo Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro 
de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un Contrato. 

RUP Registro único de proponentes que llevan las cámaras de comercio y en el cual 
los interesados en participar en Procesos de Contratación deben estar 
inscritos. 

Servicios Nacionales Servicios prestados por personas naturales colombianas o residentes en 
Colombia o por personas jurídicas constituidas de conformidad con la 
legislación colombiana. 

SECOP Sistema Electrónico para la Contratación Pública al que se refiere el artículo 
3 de la Ley 1150 de 2007. 

SMMLV Salario mínimo mensual legal vigente. 
TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados 

Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para una fecha determinada publicada en la página web 
www.superfinanciera.gov.co 

 
DENOMINACIÓN 
 
Para efectos de la presente modalidad de selección, EL MUNICIPIO DE CUCAITA, se denominará “EL 
MUNICIPIO”. 

 

INTRODUCCIÓN 

 

El contenido del documento se enfoca a desarrollar las etapas del proceso, partiendo de la 

preparación y publicidad del Proyecto de Pliegos, la elaboración y presentación de las 
respectivas propuestas, hasta llegar a la fase final de adjudicación y contratación 

correspondientes conforme a os mandatos legales y reglamentarios de la contratación.  

RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES: 

Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, atiendan lo 

siguiente: 

1.  Verificar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
o prohibiciones constitucionales y legales establecidas para contratar. 

2. Examinar rigurosamente el contenido del proyecto de pliego de la presente 

convocatoria, de los documentos que hacen parte de la misma y de las normas que 
regulan la contratación Administrativa con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 

1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normas reglamentarias y 

complementarias. 
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

deben allegar a las propuestas, y verificar que contienen la información completa que 

acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos en la ley y en la presente 

convocatoria pública. 

4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentran dentro de los 

plazos fijados en el proyecto de pliego y pliego de condiciones definitivos.  



 

ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 

NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA  
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-01 20-04-2021 

PLIEGOS Página 6 de 73 

 

       
ALCALDÍA DE CUCAITA  

Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 – 48 Telefax 098 7340127 – Código Postal: 154060 
www.cucaita–boyaca.gov.co      Email: contactenos@cucaita-boyaca.gov.co    

5. Suministrar toda la información requerida a través de este documento y con la sola 

presentación de su propuesta, autorizan al MUNICIPIO DE CUCAITA a verificar toda la 

información que en ella suministre. 
6. Analizar en su integridad y detenidamente el contenido del Proyecto de Pliego, con el 

fin de atender las aclaraciones o precisiones que requieran sobre este documento.  

7. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en este documento. 
8. Presentar sus ofertas en original o en PDF con el correspondientes índice y debidamente 

foliada al mail:  gobierno@cucaita-boyaca.gov.co 

9. Tener en cuenta que, en aquellos documentos, en donde la información requerida lleve 
el término “deberá” o similar, ha de entenderse de obligatorio cumplimiento. 

10. Toda consulta deberá formularse por escrito, no se atenderán consultas personales ni 

telefónicas. 

11. Toda comunicación enviada por los proponentes o adquirientes de este documento 

deberá ser dirigida al señor Alcalde Municipal de Cucaita. 

Con el objeto de cumplir los mandatos constitucionales y legales en relación con la 
PARTICIPACIÓN CIUDADANA se convoca a las veedurías legalmente habilitadas para que 

efectúen el control social que les compete frente a este proceso de selección. 

Se solicita seguir en la elaboración de la propuesta la metodología señalada en este Proyecto de 
Pliego, con el objeto de obtener claridad y ofrecimiento de la misma índole que permitan una 

selección objetiva y evitar la declaratoria de desierta.  

CAPITULO 1 

INFORMACIÓN GENERAL 

 

El proponente deberá examinar cuidadosamente el presente proyecto de pliego, el cual 

constituirá una exigencia y obligatoriedad legal en caso de que le sea adjudicada la presente 

convocatoria de selección abreviada. 

Si el proponente encuentra discrepancias u omisiones en el presente proyecto de pliego de 
condiciones o en los demás documentos que forman parte de la presente convocatoria pública, 

o si tienen alguna duda en cuanto al significado o sobre algún unto del proyecto de pliego, 

deberá dirigirse en los plazos establecidos y por escrito a la Secretaría de Gobierno del 
Municipio de Cucaita y obtener una aclara ion al respecto, antes de presentar su propuesta.  En 

caso de no hacerlo se entenderá que no existen dudas y que acepta totalmente las condiciones 

del proyecto de pliego objeto de la presente convocatoria pública. 

Solo serán evaluadas las ofertas que se presenten dentro del término de la convocatoria y 

cumplan las estipulaciones contenidas en el Proyecto de Pliego. 

El proyecto de pliego ha sido elaborado siguiendo los postulados señalados por las Leyes 80 de 
1993, 1150 de 2007 y demás normas que lo complementan, adicionan y reglamentan, para tal 

efecto, se han realizado los estudios de conveniencia y oportunidad con base en los 

requerimientos del municipio d Cucaita y que se plasman en este proyecto de pliego para los 
efectos pertinentes. 

 

1.1  OBJETO CONTRACTUAL 
 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y LOGÍSTICA DE LAS FESTIVIDADES DEL 

DIVINO NIÑO Y LOS REYES MAGOS VIGENCIA 2025 EN EL MUNICIPIO DE CUCAITA - BOYACÁ.  

  



 

ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 

NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA  
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-01 20-04-2021 

PLIEGOS Página 7 de 73 

 

       
ALCALDÍA DE CUCAITA  

Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 – 48 Telefax 098 7340127 – Código Postal: 154060 
www.cucaita–boyaca.gov.co      Email: contactenos@cucaita-boyaca.gov.co    

1.2 CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 
El presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de 
Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la Tabla: 

 
 

Segmento:  93 Servicios Políticos y de Asuntos Cívicos 

Familia:  9314 Servicios comunitarios y sociales 

Clase:  931417 Cultura 

 
 
 

1.3 ALCANCE DEL OBJETO:  
 
Con el cumplimiento del contrato el municipio garantizará los incentivos como parte de la 
celebración del de las festividades del divino niño y los reyes magos.  
 
 
1.4 LUGAR DE EJECUCIÓN:  
 
Parque principal 
Municipio de CUCAITA – BOYACÁ.  
 
1.5 FICHA TÉCNICA 
 
Ver Documento Anexo 
 
1.6 PLAZO DE EJECUCIÓN:  
 
DIEZ (10) días, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio.  
 
El acta de inicio del contrato se suscribirá por parte del contratista, y el supervisor, una vez 
efectuada la legalización del contrato.  
 
1.7 FORMA DE PAGO  
 
La Alcaldía Municipal pagará al contratista el valor del presente contrato de la siguiente 
manera:  
- El 15 % del valor del contrato mediante anticipo, una vez se cumpla con la presentación 
de documentos a que haya lugar. 
- El 85%, del valor del contrato una vez se cumpla con la totalidad de las obligaciones del 
presente convenio ingreso a Almacén municipal, presentación de factura, informe de las 
obligaciones donde demuestre el cumplimiento de las mismas, presente el pago al sistema de 
seguridad social (salud, pensión, riesgos profesionales) y suscripción del acta de liquidación 
final. El pago se realizará de acuerdo con la programación del PAC. 
 
Derecho de Turno. No obstante, lo señalado, el pago estará sujeto a las disponibilidades del 
Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC, y el asociado deberá tener en cuenta lo dispuesto 
por el artículo 19 de la ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 
 
Para tramitar el pago, el asociado deberá acreditar constancia de pago al sistema general de 
seguridad social integral (Salud, Pensión y Riesgos Laborales), y parafiscales (cajas de 
compensación familiar, SENA e ICBF) cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 1150 artículo 23, ley 100 de 1993, ley 190 de 1995, ley 797 de 2003, 
decreto 1703 de 2002 y 2800 de 2003 y demás normas concordantes y/o complementarias. 
 
Cabe mencionar que la afiliación y pago deberá ser efectuado por un término igual al de la 
ejecución del Convenio de Asociación de servicios y sus adiciones en tiempo si las hubiere, 
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requisito indispensable para iniciar el Convenio de Asociación y efectuar los respectivos 
desembolsos. Lo cual se verificará por el supervisor designado al momento de suscribir el acta 
de iniciación y para tramitar el desembolso pactado.  
 
 
1.8 PRESUPUESTO OFICIAL  
 
El presupuesto estimado para el presente proceso de selección es de DOSCIENTOS 
SESENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($262.980.000) 
MDA/CTE  
 
 
Discriminado de la siguiente manera: 
 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 APOYO LOGÍSTICO 
(SONIDO Y TARIMA PARA 
EVENTOS TIPO 
CONCIERTO)  
 
RAIDER PA 
16 cabinas Das Aero activas  
4 cabinas Das Aero para 
Arenas 
8 bass activos de 4000 mil 
whats casa uno activos 
1 consola digital sq de 48 
canales Hallan&Heath 
1 procesador de cabinas 
Galileo 
 
MONITOREO 
4 monitores yorvillk Nx750 
para piso 
2 Bass dobles para seifel de 
4 mil 
2 cabinas jbl doble parlante 
de 3000 mil whatts 
2 monitores para dronfill 
yorvillk activos 
 
MICROFONOS 
4 micrófonos 
inhalambricos Ulxd4 con 
combinador de antenas y 
antenas  
1 micrófono beta 98 para 
acordión  
4 micrófonos sm 58 para 
voces 
4 micrófonos ksm9 voces 
27 micrófonos sm 57.beta 
57.beta 58.beyer dinamic  
1 kit de bateria senheizer 

Unidad  Global $43.200.000 $43.200.000 
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TARIMA 
1 tarima de 10 x 7.20 a una 
altura de 1.50 a dos niveles  
1 escalera con pasa manos 
1 faldón negro para adorar 
 
TECHO 
1 techo de 11 x 9 a una 
altura de 8 metros en 
estructura profesional 
aluminio certificada con 2 
alas para colgado de 
pantallas  
1 carpa lona blanca  
 
ILUMINACION 
16 par led de 18 whatts out 
door  
12 cabezas móviles beam 7 
r 
6 cabezas móviles whasc de 
20 whatts tipo k10 
6 color struk 
4 blender doble tono  
1 máquina de heizer  
1 consola de luces 
 
 
PANTALLAS 
2 pantallas de video de 
medidas 2x3 out door 
picselaje 2.9con structuras 
de colgado profesional 
1 procesador de video 
Movistar 
1 portátil geimer para 
contenidos  
 
NOTA no incluye backline 
de instrumentos y efectos 

2 Puesta en escena y 
presentación cultural de 
agrupación musical de 
orden internacional: 
Duración del Show: una 
salida de 2 horas. 
Género Musical: Salsa, 
Merengue, Tropical 
Conformada por 3 
cantantes, 2 bailarinas, 
Piano, Bajo, 3 
percusionistas (congas, 
tambora, güira, timbal, 
bongo y campana), 2 
trompetas, 2 saxos,1 
trombón. 

Presentaci
ón por 2 
horas  

1 $18.000.000 $18.000.000 
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3 Presentación cultural de 
agrupación musical de 
genero merengue,  
Duración del Show: una 
salida de 2 horas 
Género Musical: Merengue 
Conformada por 12 
músicos totalmente en vivo 
más 2 bailarinas, para un 
total de 15 puestos en 
escena. los cuales son; 3 
trompetas, 2 saxos, 3 
percusiones, 1 bajo, 1 
piano, 2 coristas, 2 
bailarinas.  

Presentaci
ón por 2 
horas 

1 $26.400.000 $26.400.000 

4 Presentación cultural de 
agrupación de genero 
merengue Duración del 
Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Cumbia, 
merengue, salsa etc. 
Conformada por 15 
personas, 2- trompetistas, 
1- pianista, 1- baterista, 3- 
cantantes, 2- saxofonistas, 
1- bajista, 1- conguero, 2- 
bailarinas, 1 – trombonista, 
1 bongocero – tamborero. 
 

Presentaci
ón por 2 
horas 

1 $33.600.000 $33.600.000 

5 Presentación cultural de 
orquesta de genero 
tropical. Duración del 
Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Tropical. 
Conformada por 10 
personas, 2 cantantes 
guitarristas, 1 requintista y 
coro, 1 bajista, 1 
acordeonista, 1 baterista, 1 
Conguero, 1 cajero, 1 
saxofonista,  
1 bombardinista. 
 

Presentaci
ón por 2 
horas 

1 $15.600.000 $15.600.000 

6 Presentación cultural de 
show de vallenato, que 
incluya Duración del Show: 
una salida de 2 horas 
Género Musical: Vallenato 
Conformada por 13 
personas, Voz principal, 
acordeón, Bajo, Caja, 
guacharaca, guitarra, piano, 
bombardino, congas, coro 
1, coro 2. acompañados de 
:1 Ing de sonido, logística ,1 
Ing luces. 
Show de luces y fuegos 
artificiales. 

Presentaci
ón por 2 
horas 

1 $14.400.000 $14.400.000 
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7 PRESENTACIÓN ARTÍSTICA 
Y CULTURAL DE LA 
AGRUPACIÓN MUSICAL 
“LOS RAYOS YO ME 
LLAMO”. 
Duración del Show: una 
salida de 2 horas 
Género Musical: Norteña 
Conformada por 5 
personas, voz 1, voz 2- bajo 
eléctrico, guitarra eléctrica 
– bajo quinto, acordeón – 
piano, percusión – batería. 
Show pirotécnico en 
tarima. 

Presentaci
ón por 2 
horas 

1 $18.000.000 $18.000.000 

8 Presentación cultural y 
artística de cantante de 
genero vallenato Duración 
del Show: una salida de 
1:30 hora y treinta 
Género Musical: Vallenato 
Conformada por 5 
personas, timbal, conga, 
caja, guacharaca, caja, 
guitarra, piano, coro 1, coro 
2, acordeón, voz principal. 

Presentaci
ón por 2 
horas 

1 $20.400.000 $20.400.000 

9 Presentacion cultural y 
artística de banda de gran 
trayectoria nacional e 
internacional de genero 
tropical, que incluya: 
 
Duración del Show: una 
salida de 2 horas 
Género Musical: Tropical. 
Conformada por 10 
personas, 2 cantantes 
guitarristas, 1 requintista y 
coro, 1 bajista, 1 
acordeonista, 1 baterista, 1 
Conguero, 1 cajero, 1 
saxofonista,  
1 bombardinista. 

Presentaci
ón por 2 
horas 

1 $28.800.000  
$28.800.000 

10 (ESPECTÁCULO DE AGUA 
DANZANTE) 
Show de agua danzante, 
presentación en vivo, 
narrativa, cultural y 
artística. 
 
Cortina de agua de 6 
metros de longitud y 6 
metros de altura, 8 chorros 
que alcanzan hasta 8 
metros de altura.  
Área requerida 6x10 
metros, 1000 litros de agua, 
una única recarga, se 

Global 1 $10.000.000 $10.000.000 
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deberá apagar luces 
durante la presentación. Se 
requiere sonido profesional 
a menos de 40 metros de 
distancia.  
Montaje, un día antes, 
desmontaje el día después.  
 
La presentación incluirá 
temática de fiestas de reyes, 
música colombiana y 
acorde al evento, figuras y 
frases alusivas a Cucaita. 
Presentación musical en 
vivo de 15 a 30 minutos, 
con puesta en escena de 
hasta 6 horas donde se 
adapta el show de agua 
para mostrar imágenes y 
frases en agua para que 
locales y visitantes se 
puedan tomar fotografías. 

11 Show piromusical que 
incluya 1 2 PEONIA COLOR 
ROJO DE 2 PULG. 2 2 
PEONIA COLOR VERDE DE 
2 PULG. 3 2 PEONIA COLOR 
AZUL DE 2 PULG. 4 2 
PEONIA TIPO CORONA DE 
2 PULG. 6 2 PEONIA COLOR 
ROJO PUNTA BLANCA DE 
2.5 PULG. 7 2 PEONIA 
COLOR ROJO PUNTA PLATA 
DE 2.5 PULG. 8 1 PEONIA 
COLOR LILA DE 2.5 PULG. 9 
1 PEONIA COLOR 
AMARILLO DE 3 PULG. 10 1 
PEONIA TIPO CASCADA 
COLOR VERDE DE 3 PULG. 
11 1 PEONIA TIPO COLA 
DE CABALLO DE 3 PULG. 
12 1 PEONIA EN 
MULTICOLOR DE 4 PULG. 
13 1 PONQUE TORMENTA 
DE PLATA DE 15 TIROS 14 
1 PONQUE ESPAÑOLA DE 
15 TIROS 15 1 PONQUE 
BRITANICA DE 15 TIROS 16 
1 PONQUE ATILA DE 16 
TIROS 17 1 PONQUE ZEUS 
DE 16 TIROS 18 1 PONQUE 
ESCORPIONDE 19 TIROS 
19 1 PONQUE SINFONIA DE 
19 TIROS 20 1 PONQUE 
HERCULES DE 25 TIROS 21 
30 DOCENAS DE VOLADOR 
DE ANUNCIO DE 15 
GOLPES 22 1 SALIDA DE 

Global 1 $8.180.000 $8.180.000 
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VOLADOR DE ANUNCIO 
TIPO RONCADOR X 24 UND 
MONTAJE/ PRESENTACIÓN 
TRANSPORTE 

12 PRESENTACIÓN ARTÍSTICA 
Y CULTURAL (BANDA 
FIESTERA DEL MUNICIPIO 
DE CUCAITA). 

Presentaci
ón 
durante 
todo el 
evento 

10 $4.800.000 $4.800.000 

13 LOGÍSTICA, Y PREMIACIÓN 
(CLÁSICA DE CICLO 
MONTANISMO CUCAITA 
2024). 
 
Incluye premiación, pista, 
decoración y adecuación de 
las áreas donde va a 
transitar el recorrido. 
 
Premiación:  
Categoría Open:  
 

1. Primer puesto 
$1.000.000 

2. Segundo puesto: 
$800.000 

3. Tercer puesto: 
$600.000 

4. Cuarto puesto 
$400.000 

5. Quinto puesto:  
$300.000 
 
Categoría Junior: 
 
1. $500.000 
2. $400.000 
3. $300.000 
4. $200.000 
5. $100.000 

 
Categoría Damas única: 

1. $400.000 
2. $200.000 
3. $100.000 

 

Global Global $19.200.000 $19.200.000 

14 Pagos de derechos de autor  Unidad 1 $2.400.000 $2.400.000 

 
 
1.9 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  
 
Para el cumplimiento del objeto ejecutar el contratista seleccionado deberá prestar el servicio 
y entregar los elementos con las normas técnicas exigidas calidad cumplimiento con las normas 
nacionales y las especificaciones exigidas en el presente proceso contractual con el fin de dar 
cumplimiento al objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y OPERATIVOS PARA EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y LOGÍSTICA DE LAS 
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FESTIVIDADES DEL DIVINO NIÑO Y LOS REYES MAGOS VIGENCIA 2025 EN EL MUNICIPIO DE 
CUCAITA - BOYACÁ.  
 
Para lo cual el contratista se obliga a cumplir con el objeto realizando cada una de las actividades 
necesarias para la ejecución del convenio y garantizando la calidad de los elementos. 
 
Siendo así se demanda la prestación de servicios, elementos de logística, actividades, entre 
otros; con el fin de satisfacer las necesidades de la población de Toca para fomentar y fortalecer 
la cultura y el deporte y así dar cumplimiento a las siguientes especificaciones técnicas: 
 

 
ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
1 APOYO LOGÍSTICO (SONIDO Y TARIMA PARA 

EVENTOS TIPO CONCIERTO)  
 
RAIDER PA 
16 cabinas Das Aero activas  
4 cabinas Das Aero para Arenas 
8 bass activos de 4000 mil whats casa uno activos 
1 consola digital sq de 48 canales Hallan&Heath 
1 procesador de cabinas Galileo 
 
MONITOREO 
4 monitores yorvillk Nx750 para piso 
2 Bass dobles para seifel de 4 mil 
2 cabinas jbl doble parlante de 3000 mil whatts 
2 monitores para dronfill yorvillk activos 
 
MICROFONOS 
4 micrófonos inhalambricos Ulxd4 con combinador de 
antenas y antenas  
1 micrófono beta 98 para acordión  
4 micrófonos sm 58 para voces 
4 micrófonos ksm9 voces 
27 micrófonos sm 57.beta 57.beta 58.beyer dinamic  
1 kit de bateria senheizer 
 
TARIMA 
1 tarima de 10 x 7.20 a una altura de 1.50 a dos niveles  
1 escalera con pasa manos 
1 faldón negro para adorar 
 
TECHO 
1 techo de 11 x 9 a una altura de 8 metros en 
estructura profesional aluminio certificada con 2 alas 
para colgado de pantallas  
1 carpa lona blanca  
 
ILUMINACION 
16 par led de 18 whatts out door  
12 cabezas móviles beam 7 r 
6 cabezas móviles whasc de 20 whatts tipo k10 
6 color struk 
4 blender doble tono  
1 máquina de heizer  
1 consola de luces 
 
 

Unidad  Global 
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PANTALLAS 
2 pantallas de video de medidas 2x3 out door picselaje 
2.9con structuras de colgado profesional 
1 procesador de video Movistar 
1 portátil geimer para contenidos  
 
NOTA no incluye backline de instrumentos y efectos 

2 Puesta en escena y presentación cultural de 
agrupación musical de orden internacional: Duración 
del Show: una salida de 2 horas. 
Género Musical: Salsa, Merengue, Tropical 
Conformada por 3 cantantes, 2 bailarinas, Piano, Bajo, 
3 percusionistas (congas, tambora, güira, timbal, bongo 
y campana), 2 trompetas, 2 saxos,1 trombón. 

Presentació
n por 2 
horas  

1 

3 Presentación cultural de agrupación musical de genero 
merengue,  
Duración del Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Merengue 
Conformada por 12 músicos totalmente en vivo más 2 
bailarinas, para un total de 15 puestos en escena. los 
cuales son; 3 trompetas, 2 saxos, 3 percusiones, 1 bajo, 
1 piano, 2 coristas, 2 bailarinas.  

Presentació
n por 2 
horas 

1 

4 Presentación cultural de agrupación de genero 
merengue Duración del Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Cumbia, merengue, salsa etc. 
Conformada por 15 personas, 2- trompetistas, 1- 
pianista, 1- baterista, 3- cantantes, 2- saxofonistas, 1- 
bajista, 1- conguero, 2- bailarinas, 1 – trombonista, 1 
bongocero – tamborero. 
 

Presentació
n por 2 
horas 

1 

5 Presentación cultural de orquesta de genero tropical. 
Duración del Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Tropical. 
Conformada por 10 personas, 2 cantantes guitarristas, 
1 requintista y coro, 1 bajista, 1 acordeonista, 1 
baterista, 1 Conguero, 1 cajero, 1 saxofonista,  
1 bombardinista. 
 

Presentació
n por 2 
horas 

1 

6 Presentación cultural de show de vallenato, que 
incluya Duración del Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Vallenato 
Conformada por 13 personas, Voz principal, acordeón, 
Bajo, Caja, guacharaca, guitarra, piano, bombardino, 
congas, coro 1, coro 2. acompañados de :1 Ing de 
sonido, logística ,1 Ing luces. 
Show de luces y fuegos artificiales. 

Presentació
n por 2 
horas 

1 

7 PRESENTACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL DE LA 
AGRUPACIÓN MUSICAL “LOS RAYOS YO ME LLAMO”. 
Duración del Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Norteña 
Conformada por 5 personas, voz 1, voz 2- bajo 
eléctrico, guitarra eléctrica – bajo quinto, acordeón – 
piano, percusión – batería. 
Show pirotécnico en tarima. 

Presentació
n por 2 
horas 

1 

8 Presentación cultural y artística de cantante de genero 
vallenato Duración del Show: una salida de 1:30 hora y 
treinta 

Presentació
n por 2 
horas 

1 
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Género Musical: Vallenato 
Conformada por 5 personas, timbal, conga, caja, 
guacharaca, caja, guitarra, piano, coro 1, coro 2, 
acordeón, voz principal. 

9 Presentacion cultural y artística de banda de gran 
trayectoria nacional e internacional de genero tropical, 
que incluya: 
 
Duración del Show: una salida de 2 horas 
Género Musical: Tropical. 
Conformada por 10 personas, 2 cantantes guitarristas, 
1 requintista y coro, 1 bajista, 1 acordeonista, 1 
baterista, 1 Conguero, 1 cajero, 1 saxofonista,  
1 bombardinista. 

Presentació
n por 2 
horas 

1 

10 (ESPECTÁCULO DE AGUA DANZANTE) 
Show de agua danzante, presentación en vivo, 
narrativa, cultural y artística. 
 
Cortina de agua de 6 metros de longitud y 6 metros de 
altura, 8 chorros que alcanzan hasta 8 metros de 
altura.  
Área requerida 6x10 metros, 1000 litros de agua, una 
única recarga, se deberá apagar luces durante la 
presentación. Se requiere sonido profesional a menos 
de 40 metros de distancia.  
Montaje, un día antes, desmontaje el día después.  
 
La presentación incluirá temática de fiestas de reyes, 
música colombiana y acorde al evento, figuras y frases 
alusivas a Cucaita. Presentación musical en vivo de 15 
a 30 minutos, con puesta en escena de hasta 6 horas 
donde se adapta el show de agua para mostrar 
imágenes y frases en agua para que locales y visitantes 
se puedan tomar fotografías. 

Global 1 

11 Show piromusical que incluya 1 2 PEONIA COLOR 
ROJO DE 2 PULG. 2 2 PEONIA COLOR VERDE DE 2 
PULG. 3 2 PEONIA COLOR AZUL DE 2 PULG. 4 2 
PEONIA TIPO CORONA DE 2 PULG. 6 2 PEONIA COLOR 
ROJO PUNTA BLANCA DE 2.5 PULG. 7 2 PEONIA 
COLOR ROJO PUNTA PLATA DE 2.5 PULG. 8 1 PEONIA 
COLOR LILA DE 2.5 PULG. 9 1 PEONIA COLOR 
AMARILLO DE 3 PULG. 10 1 PEONIA TIPO CASCADA 
COLOR VERDE DE 3 PULG. 11 1 PEONIA TIPO COLA DE 
CABALLO DE 3 PULG. 12 1 PEONIA EN MULTICOLOR 
DE 4 PULG. 13 1 PONQUE TORMENTA DE PLATA DE 15 
TIROS 14 1 PONQUE ESPAÑOLA DE 15 TIROS 15 1 
PONQUE BRITANICA DE 15 TIROS 16 1 PONQUE 
ATILA DE 16 TIROS 17 1 PONQUE ZEUS DE 16 TIROS 
18 1 PONQUE ESCORPIONDE 19 TIROS 19 1 PONQUE 
SINFONIA DE 19 TIROS 20 1 PONQUE HERCULES DE 
25 TIROS 21 30 DOCENAS DE VOLADOR DE ANUNCIO 
DE 15 GOLPES 22 1 SALIDA DE VOLADOR DE 
ANUNCIO TIPO RONCADOR X 24 UND MONTAJE/ 
PRESENTACIÓN TRANSPORTE 

Global 1 

12 PRESENTACIÓN ARTÍSTICA Y CULTURAL (BANDA 
FIESTERA DEL MUNICIPIO DE CUCAITA). 

Presentació
n durante 
todo el 
evento 

10 
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13 LOGÍSTICA, Y PREMIACIÓN (CLÁSICA DE CICLO 
MONTANISMO CUCAITA 2024). 
 
Incluye premiación, pista, decoración y adecuación de 
las áreas donde va a transitar el recorrido. 
 
Premiación:  
Categoría Open:  
 

6. Primer puesto $1.000.000 
7. Segundo puesto: $800.000 
8. Tercer puesto: 

$600.000 
9. Cuarto puesto 

$400.000 
10. Quinto puesto:  
$300.000 
 
Categoría Junior: 
 
6. $500.000 
7. $400.000 
8. $300.000 
9. $200.000 
10. $100.000 

 
Categoría Damas única: 

4. $400.000 
5. $200.000 
6. $100.000 

 

Global Global 

14 Pagos de derechos de autor  Unidad 1 
 
2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

3.1 Identificación del contrato a celebrar: PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y 

OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y 

LOGÍSTICA DE LAS FESTIVIDADES DEL DIVINO NIÑO Y LOS REYES MAGOS VIGENCIA 2025 EN 
EL MUNICIPIO DE CUCAITA - BOYACÁ. 

 
3.2. Plazo de Ejecución: Diez (10) días, previa la suscripción del acta de inicio y la 
aprobación de garantías. 
 
3.3. Lugar de Ejecución y/o de Entrega: Municipio de Cucaita - Boyacá 
 
a. Especificaciones Generales 
 
En virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, le corresponde al oferente 
la observancia de las siguientes. 
 
1. El contratista dispondrá de todos los elementos y condiciones necesarios para la 

correcta ejecución y desarrollo del objeto contractual, teniendo en cuenta para ello las 
actividades, costos y cantidades establecidas en el presupuesto económico del contrato. 
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2. Garantizar bajo su responsabilidad y costa de todas las condiciones necesarias y demás 
requerimientos relacionados con la ejecución del contrato. 

 
3. Disponer de los recursos económicos entregados por el municipio y ejecutarlos 

exclusivamente en las actividades mencionadas en el cuadro del presupuesto.  
 

4. Preparar y presentar los informes de ejecución del objeto convenido para ser revisados 
y aprobados por el supervisor designado. 

 
5. Aportar toda la experiencia y trayectoria con que cuenta el contratista, en términos de 

eficiencia y calidad para el beneficio de las actividades a desarrollar en el marco del 
convenio. 
 

6. Hacer entrega de un informe fotográfico, magnético y escrito de acuerdo al desarrollo 
de las diferentes actividades realizadas en el desarrollo del convenio. 
 

7. Cumplir oportunamente con sus obligaciones laborales y parafiscales conforme a la ley. 
 

3. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El presente contrato se pagará con los siguientes rubros: 
 
El presente contrato se pagará con los siguientes rubros: 
 
Número de CDP 650 de fecha 12 de noviembre de 2024 
 
 

 
 
 

4. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCIÓN DEL 
OBJETO CONTRACTUAL. 
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Si aplica mediante acuerdo 019 de fecha 28 de noviembre de 2024 se dio la autorización al 
alcalde municipal para comprometer vigencias futuras ordinarias en el presente proceso. 
 

5. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA. 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 2, Numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de 2007 
el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, Decreto 399 de 2021 y 
demás normas legales vigentes sobre la materia, y en lo no regulado particularmente, por las 
normas civiles y comerciales y, en general, por todas aquellas que adicionen, complementen o 
regulen las condiciones que deben reunir los proponentes y todas las relacionadas con el objeto 
de la contratación, el proceso de selección se adelantará por la modalidad de Selección 
Abreviada bajo el procedimiento de menor cuantía. 
 
 “ARTÍCULO 2o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se 
efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, 
concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas:  
 
(…) 2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección 
objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las 
circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan 
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual.  
 
Serán causales de selección abreviada las siguientes:  
 
“(…) b) La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los valores que a 
continuación se relacionan, determinados en función de los presupuestos anuales de las 
entidades públicas expresados en salarios mínimos legales mensuales.  
 
Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales, la 
menor cuantía será hasta 280 salarios mínimos legales mensuales. (…)”.  
 
Para la vigencia 2024, el presupuesto del MUNICIPIO es inferior a 120.000 SMLMV, luego 
entonces, el límite de la menor cuantía corresponde a la suma de $364.000.000.  
 
El presupuesto oficial del presente proceso de selección asciende a la suma de 
DOSCIENTOS DIECIOCHO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS 
SESENTA Y SIETE PESOS ($ 218.389.667) MDA/CTE. incluido IVA, pagos por los costos 
directos e indirectos y todos los impuestos, gravámenes y retenciones a que haya lugar, 
por lo tanto, se encuentra dentro del margen de la menor cuantía de la Entidad. Por otro 
lado, es necesario mencionar la aplicación o no del artículo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 
Reglamentario 1082 de 2015, que señala: “Utilización del Acuerdo Marco de Precios. 
Colombia Compra Eficiente debe publicar el Catálogo para Acuerdos Marco de Precios, 
y la Entidad Estatal en la etapa de planeación del Proceso de Contratación está obligada 
a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal 
pueda satisfacer la necesidad identificada”. 
 
El MUNICIPIO verificó previamente en la página de la Agencia Nacional de Contratación 

Pública, Tienda Virtual si existía o no acuerdo marco de precios para PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS LOGÍSTICOS Y OPERATIVOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE 
ORGANIZACIÓN, EJECUCIÓN Y LOGÍSTICA DE LAS FESTIVIDADES DEL DIVINO NIÑO Y LOS 

REYES MAGOS VIGENCIA 2025 EN EL MUNICIPIO DE CUCAITA - BOYACÁ, la modalidad por la 

cual se debe adelantar el presente proceso es selección abreviada.  

 
6. DOCUMENTOS HABILITANTES  
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De acuerdo con lo establecido en La Ley 80 de 1993, numeral 1 del artículo 5 y numeral 6.1 del 
artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015. El MUNICIPIO, realizará la 
verificación jurídica, de experiencia, financiera y organizacional de los proponentes.  

 
Se entenderán taxativamente como requisitos habilitantes los señalados por el numeral 1ro del 
artículo 5° de la Ley 1150 de 2007 (Capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, la 
capacidad financiera y la capacidad organizacional de los proponentes). Para que una oferta sea 
evaluada, el PROPONENTE debe cumplir con todos y cada uno de los factores descritos a 
continuación  

 
Los requisitos habilitantes mínimos exigidos a los interesados para participar en el proceso de 
selección son Capacidad Jurídica, Condiciones de experiencia, Capacidad financiera, y 
Organización de los proponentes.  

 
Los proponentes deberán presentar los documentos que a continuación se relacionan con el 
propósito de verificar la propuesta, sin perjuicio que a falta de estos pueda subsanarse de 
acuerdo con lo establecido en el parágrafo 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007. 
 

 
REQUISITO CUMPLIMIENTO 

REQUISITOS JURÍDICOS Capacidad Jurídica HABILITADO / NO HABILITADO 
REQUISITOS TÉCNICOS Capacidad técnica HABILITADO / NO HABILITADO 
REQUISITOS FINANCIEROS Capacidad 
Financiera Capacidad Organizacional 

HABILITADO / NO HABILITADO 

 
No es subsanable la falta de capacidad para presentar la oferta. No se podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha límite de recepción de las propuestas.  

 
 
6.1 REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES (CAPACIDAD JURÍDICA): 

 
- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
Debe presentarse debidamente suscrita por la Persona Natural o el Representante Legal de 
la persona jurídica, consorcio o unión temporal. Cuando se actúe por medio de Apoderado, 
éste debe estar expresamente facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe 
presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para el efecto.  
 
- REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
Para la presente convocatoria pública, cada proponente deberá aportar el certificado de 
REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES VIGENTE Y EN FIRME (RUP), expedido por la cámara 
de comercio de su jurisdicción, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días 
anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso. Dicha exigencia aplica para cada 
uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales si se presentan en Unión 
Temporal o consorcio. 
 
- CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL      EXPEDIDO POR LA 

CÁMARA DE COMERCIO.  
Si la propuesta es presentada por una Persona Jurídica, se debe acreditar su existencia y 
representación legal, mediante la presentación del Certificado de Existencia y 
Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio con antelación no mayor a 
treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, en donde 
se acredite que ha sido renovado para el año 2024 y servirá como base para verificar la 
siguiente información: 
 
La persona jurídica debe tener una antigüedad de mínimo 2 años y el término de duración 
no inferior al plazo de vigencia del contrato y dos (2) años más. 
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De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para 
la presentación de la Propuesta y para la suscripción del Contrato. Cuando el representante 
legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del Acta en 
la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al Representante 
Legal para la presentación de la Propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los 
demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. Se debe 
adjuntar copia del documento de identidad del Representante Legal.  
 
El objeto Social de la sociedad debe corresponder con el Objeto de la presente contratación, 
de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato, 
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere. 
 
SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNIÓN TEMPORAL, Cada una de las personas que 
los integren deberá presentar original o copia de su respectivo certificado expedido por la 
Cámara de Comercio con antelación no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, en donde se acredite que ha sido renovado para el 
año 2023. Adicionalmente, deberá adjuntarse el documento de constitución del Consorcio 
o Unión Temporal, en el cual deberá indicarse al menos: 
 

➢ El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a 
contratar. 
 

➢ Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que 
regulan las relaciones entre sus integrantes. 
 

➢ El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal en el mismo. 
 

➢ Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y 
extensión de la participación de sus integrantes en la propuesta y en la ejecución del 
contrato; de lo contrario el Municipio de Cucaita considerará que la propuesta fue 
presentada por un Consorcio. 
 

➢ La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha de 
cierre del proceso de contratación, no debe ser inferior al plazo de vigencia del 
contrato y dos (2) años más. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos 
u omisiones ocurridos durante la ejecución y liquidación del Contrato. 

 

➢ La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de 
la Unión Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberá 
designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o 
definitiva; Celebrado el contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes 
integran el Consorcio o Unión Temporal ni a terceros, salvo que el Municipio de 
Cucaita así lo autorice. 
 
En el evento que se trate de PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE 
ORIGEN EXTRANJERO, además del cumplimiento de las anteriores exigencias, 
deberá acreditar su existencia y representación legal, adjuntando para ello un 
documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, 
expedido con antelación no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre 
del presente proceso de selección, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, 
y el nombre del Representante Legal de la Sociedad o de la Persona o Personas que 
tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual 
se señale expresamente que el Representante no tiene limitaciones para presentar 
la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la sociedad a través de su 
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propuesta. En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos 
legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos 
expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como prueba 
conforme a lo dispuesto en el Código General del Proceso, y las demás normas 
vigentes.  
 
Si se trata de SOCIEDADES EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA de países 
parte de la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización para 
documentos públicos extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas: El 
documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique 
la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá validez en 
Colombia con la sola Apostilla. Cuando el documento otorgado en el exterior deba 
ser autenticado, el interesado deberá velar porque la autoridad que autentica 
certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extensión del objeto social, 
documento éste que se deberá apostillar. En el evento en el cual, en un Estado Parte 
de la Convención, la autoridad ante quien se autentican los documentos no tenga la 
facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto 
social de la misma, el interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la 
autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas 
certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde 
emana el documento. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las 
certificaciones de existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de 
acuerdo con las leyes del respectivo país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul 
Colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia 
de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 
En este caso, como la Convención no se aplica a los documentos ejecutados 
directamente por agentes diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite 
ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de 
Colombia abonará la firma del Cónsul. 

 
- FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA  
El proponente o representante legal en el caso de personas jurídicas, Consorcio o uniones 
temporales. 
En caso de uniones temporales y/o consorcios se debe allegar copia del documento de 
identidad de cada integrante.  
 
- LIBRETA MILITAR  
Se deberá anexar copia de la Libreta Militar del representante legal de la persona jurídica o 
del consorcio o unión temporal, o de la persona natural, de ser el caso. 
 
- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.  
El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes 
Fiscales expedido por la Contraloría General de la República, de conformidad a lo 
establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de 
presentación de la propuesta. El contratista presentará el certificado de ésta y el de su 
Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de 
cada uno de los integrantes de la unión temporal o el consorcio, según corresponda.  
 
- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.  
El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes 
Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación; el cual debe encontrarse 
vigente a la fecha de presentación de las propuestas. El contratista presentará el certificado 
de está y el de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentará.  
 
- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.  
El contratista deberá allegar el certificado de antecedentes judiciales de su representante 
legal. 
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- CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. 
El contratista deberá allegar el certificado de medidas correctivas de su representante legal. 
 
- FOTOCOPIA DEL FORMULARIO REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT): 

 
El Proponente con su propuesta debe presentar copia de este Certificado. En el caso de las 
Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito, 
presentando fotocopia de cada uno de sus RUT. 
 
- CERTIFICACIÓN CON LA CUAL ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

SEÑALADAS EN EL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002. 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, las personas 
jurídicas, deberán acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya 
lugar, mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo 
con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al 
que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, 
el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebración del 
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 
deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. Para el caso de las 
personas naturales estas deberán manifestar que se encuentran al día con el pago de 
aportes de seguridad social y que se mantendrá al día con los aportes de seguridad social y 
parafiscal durante la vigencia del contrato. 
 
- COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
El Oferente deberá proceder al diligenciamiento del compromiso anticorrupción y 
entregarlo con la oferta. 
 
- HOJA DE VIDA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA PARA PERSONAS JURÍDICAS.       

     Se deberá anexar el formato de hoja de vida de la persona jurídica    
      

- EQUIPO MÍNIMO REQUERIDO. 
El contratista deberá acreditar que cuenta con el equipo profesional, misional, técnico y 
administrativo necesario para cumplir con el objeto del proyecto(aportar hojas de vida con 
la documentación respectiva, certificaciones diplomas y demás). El equipo mínimo 
requerido debe estar conformado de la siguiente manera: 
 
 

PERFIL CANTIDAD FORMACIÓN ACADÉMICA 
Y EXPERIENCIA MÍNIMA 

EXIGIDA 

NECESIDAD 

COORDINADOR 
GENERAL 

1 ADMINISTRADOR DE 
EMPRESAS, ABOGADO Y/O 
CONTADOR PÚBLICO 
Experiencia en servicio 
logístico para la 
organización de eventos, la 
cual deberá acreditar 
mediante dos (2) 
certificaciones laborales 
en el área de eventos. 
Deberá aportar copia de la 
hoja de vida con soportes.  
 

Persona quien estará 
encargada de brindar 
acompañamiento a la 
empresa contratante 
para la organización, 
ejecución y planeación 
del desarrollo del evento 
en general 

PERSONAL 
LOGÍSTICO 

4 Personal de logística para 
los diferentes eventos. 

Personal de logística para 
los diferentes eventos. 
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Mínimo Cinco (4 
personas). 

Mínimo Cinco (4 
personas). 

MAESTRO DE 
CEREMONIAS 

1 Un locutor o maestro de 
ceremonia, con 
experiencia relacionada de 
más de 14 años. 

Esta persona deberá 
acompañar cada uno de 
los eventos programados 
por el municipio. 

INGENIERO DE 
SONIDO 

1 Ingeniero de sonido con 7 
años de experiencia o más, 
que debe garantizar la 
amplificación del sonido 
para el evento 

Ingeniero de sonido con 
7 años de experiencia o 
más, que debe garantizar 
la amplificación del 
sonido para el evento 

 
- AUSENCIAS DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES DE LA 

PERSONA JURÍDICA PARA CONTRATAR CON EL ESTADO. 
El oferente deberá presentar en un escrito, certificación que tanto el representante 
legal como sus socios, se encuentran ausentes de inhabilidad es en incompatibilidades 
para suscribir el presente convenio.  
 

- CERTIFICADO ORIGINAL DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN Y           REGISTRO DE 
SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD – SIRI. 
Este documento deberá ser vigente, expedido por la Procuraduría General de la Nación 
a nombre de la entidad proponente y del Representante legal.  
 

- REGISTRO DEL CONTRATISTA EN EL APLICATIVO SECOP.  
El contratista que esté interesada en participar en el proceso de selección deberá estar 
inscrito en el SECOP. 
 

- CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 
a) Deberán presentar el certificado expedido por el revisor fiscal (Si está obligado a 
tenerlo) o por el representante legal en caso contrario, en que conste que se encuentra 
a paz y salvo por concepto de pago de aportes a salud, pensiones, riesgos profesionales, 
SENA, ICBF y cajas de compensación familiar, de acuerdo a lo establecido en el artículo 
50 de la ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.  
b) Las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un Consorcio o Unión Temporal 
deben presentar individualmente el certificado sobre el pago de los aportes al Sistema 
General de Seguridad Social y aportes parafiscales.  
 

- TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACIÓN DE VIGENCIA DE INSCRIPCIÓN Y 
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL CONTADOR PÚBLICO. 
a) El proponente deberá anexar copia de la Tarjeta Profesional y de la Certificación de 
Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios vigente, expedida por la Junta 
Central de Contadores, del Contador Público responsable de la suscripción del Balance 
General solicitado.  
b) Para el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los participantes 
deberá anexar la Certificación de Vigencia de Inscripción y Antecedentes Disciplinarios 
del Contador que certifica su Balance General. 
 

- CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIOS Y JUDICIALES 
Este documento deberá ser aportad por la Entidad Sin Ánimo de Lucro, así Como del 
Representante Legal, Según Corresponda, en caso de consorcio o unión temporal de 
cada uno de los representantes legales que lo integran. 
 

- CONSULTA DE ANTECEDENTES EN EL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 
CORRECTIVAS RNMC DEL REPRESENTANTE LEGAL. 
Certificación de ausencia de multas y sanciones que impidan la contratación con las 
entidades estatales. 

 
- REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS 
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La persona natural y/o representante legal de la persona jurídica participante, deberá 
aportar el certificado REDAM, con el fin de verificar que no se encuentre inscrito en 
dicho registro; de estarlo, la Entidad estatal se abstendrá de celebrar cualquier tipo de 
contrato con quienes aparezcan reportados por encontrarse inhabilitados en los 
términos del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021. 
 

- CERTIFICADO DE REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 
La entidad sin ánimo de lucro deberá allegar el Registro Único Tributario - RUT Vigente, 
Deberá tener inscrita una actividad económica concordante con el objeto de la presente 
convocatoria a) El proponente deberá presentar el respectivo certificado expedido por 
el ente legal, donde conste si se encuentra en representación de una persona jurídica o 
natural debidamente registrada, y que su actividad económica corresponde a la del 
objeto a contratar. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los 
miembros deberá presentar este documento. b) El consorcio o la unión temporal 
constituido para la presente convocatoria se compromete, en caso de ser seleccionada 
su propuesta, a inscribirse en el RUT (Registro Único Tributario), con el fin de obtener 
el NIT. 
 

- GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
La garantía de seriedad de la propuesta se deberá constituir por valor igual al diez por 
ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial y con vigencia de tres (3) meses contados 
a partir de la fecha y hora fijadas para el cierre de la Selección y como beneficiario el 
Municipio de Nuevo Colón. 
 

- CARTA DE COMPROMISO  
 
Se deberá firmar y diligenciar una carta de compromiso con los artistas, agrupaciones 
y/o representantes de los mismos, que van a participar en los eventos programados por 
el municipio. 
 
De la misma manera se deberá firmar y diligenciar una carta de compromiso con todas 
las personas de apoyo logístico, maestro de ceremonias, ingeniero de sonido y 
coordinador logístico que apoyaran los eventos programados por el municipio.  
 

- CERTIFICACIÓN DE ESTAR A PAZ Y SALVO 
Certificado que conste que está a paz y salvo por concepto de impuestos Municipales 
expedido por la secretaria de Hacienda. 

 
- CERTIFICADO DE AVANCE EN EL SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO  
Este documento debe ser expedido por la ARL respectiva  

 
- ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 

El contratista deberá aportar documento de especificaciones técnica expedida 
directamente por el fabricante de las vajillas a suministrar. 

- CERTIFICADO DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA DE LA EMPRESA- 
. 

 
 
 

6.2 REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES (capacidad técnica): 
 

- EXPERIENCIA GENERAL 
 
La relación de los contratos aportados en cumplimiento del requisito habilitante de 
experiencia general deberá ser diferente a los presentados para acreditar la experiencia 
específica. Cada uno de los contratos allí relacionados deberá estar codificado por parte del 
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proponente, según el modelo de certificación adicional de códigos del clasificador estándar 
de bienes y servicios UNSPSC.  
 
El proponente deberá acreditar la experiencia General con dos (02) contrato(s) o 
convenios terminados y liquidados, verificable en el RUP, y adjuntar las correspondientes 
certificaciones, o copia de contrato o convenio firmado con su respectiva acta de liquidación 
celebrada (s) y ejecutado(s), con entidades públicas o privadas. 
 
El Objeto y/o obligaciones y/o actividades del contrato o convenio deben tener relación 
con actividades de logística y cuyos valores sumados correspondan a   (2) veces el 
presupuesto oficial.  
 
Los contratos o convenios que se aporten como experiencia deberán estar plenamente 
registrados en el RUP y deben contener por lo menos cinco (5) códigos UNSPSC solicitados 
a continuación, en cada uno de los contratos o convenios.  
 
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

80111600 SERVICIOS DE GESTIÓN, 
SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 
EMPRESA Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVICIOS DE 
RECURSOS HUMANOS 

SERVICIOS DE 
PERSONAL TEMPORAL 

52161500 ARTÍCULOS DOMÉSTICOS, 
SUMINISTROS Y 
PRODUCTOS 
ELECTRÓNICOS DE 
CONSUMO 

ELECTRÓNICA DE 
CONSUMO 

EQUIPOS 
AUDIOVISUALES 

93141700 ARTÍCULOS DOMÉSTICOS, 
SUMINISTROS Y 
PRODUCTOS 
ELECTRÓNICOS DE 
CONSUMO 

SERVICIOS 
COMUNITARIOS Y 
SOCIALES 

CULTURA 

80141700 SERVICIOS DE GESTIÓN, 
SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 
EMPRESA Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

COMERCIALIZACIÓN Y 
DISTRIBUCIÓN 

DISTRIBUCIÓN 

81141600 SERVICIOS BASADOS EN 
INGENIERÍA, 
INVESTIGACIÓN Y 
TECNOLOGÍA 

TECNOLOGÍAS DE 
FABRICACIÓN 

MANEJO DE CADENA 
DE SUMINISTROS 

80111600 SERVICIOS DE GESTION, 
SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 
EMPRESA Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVICIOS DE 
RECURSOS HUMANOS 

RECLUTAMIENTO DE 
PERSONAL 

90150000 SERVICIOS DE VIAJES, 
ALIMENTACIÓN, 
ALOJAMIENTO  

SERVICIOS DE  
ENTRETENIMIENTO 

SERVICIOS DE  
ENTRETENIMIENTO 

 
(EL OFERENTE DEBERÁ ACREDITAR EL 50% DE LOS CÓDIGOS REQUERIDOS) 
 

- EXPERIENCIA ESPECIFICA 
 
La relación de los contratos aportados en cumplimiento del requisito habilitante de 
experiencia general deberá ser diferente a los presentados para acreditar la experiencia 
específica. Cada uno de los contratos allí relacionados deberá estar codificado por parte del 
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proponente, según el modelo de certificación adicional de códigos del clasificador estándar 
de bienes y servicios UNSPSC.  

 
El proponente deberá acreditar la experiencia General con dos (02) contrato(s) o 
convenios terminados y liquidados, verificable en el RUP, y adjuntar las correspondientes 
certificaciones, o copia de contrato o convenio firmado con su respectiva acta de liquidación 
celebrada (s) y ejecutado(s), con entidades públicas o privadas. 

 
El Objeto y/o obligaciones y/o actividades del contrato o convenio deben tener relación 
con actividades de logística y cuyos valores sumados correspondan a   (2) veces el 
presupuesto oficial.  
 

 
Los contratos o convenios que se aporten como experiencia deberán estar plenamente 
registrados en el RUP y deben contener por lo menos cinco (5) códigos UNSPSC solicitados 
a continuación, en cada uno de los contratos o convenios. 
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

80111600 SERVICIOS DE GESTIÓN, 
SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 
EMPRESA Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVICIOS DE 
RECURSOS 
HUMANOS 

SERVICIOS DE 
PERSONAL TEMPORAL 

52161500 ARTÍCULOS DOMÉSTICOS, 
SUMINISTROS Y 
PRODUCTOS 
ELECTRÓNICOS DE 
CONSUMO 

ELECTRÓNICA DE 
CONSUMO 

EQUIPOS 
AUDIOVISUALES 

93141700 ARTÍCULOS DOMÉSTICOS, 
SUMINISTROS Y 
PRODUCTOS 
ELECTRÓNICOS DE 
CONSUMO 

SERVICIOS 
COMUNITARIOS Y 
SOCIALES 

CULTURA 

80141700 SERVICIOS DE GESTIÓN, 
SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 
EMPRESA Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

COMERCIALIZACIÓN 
Y DISTRIBUCIÓN 

DISTRIBUCIÓN 

81141600 SERVICIOS BASADOS EN 
INGENIERÍA, 
INVESTIGACIÓN Y 
TECNOLOGÍA 

TECNOLOGÍAS DE 
FABRICACIÓN 

MANEJO DE CADENA 
DE SUMINISTROS 

80111600 SERVICIOS DE GESTION, 
SERVICIOS 
PROFESIONALES DE 
EMPRESA Y SERVICIOS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVICIOS DE 
RECURSOS 
HUMANOS 

RECLUTAMIENTO DE 
PERSONAL 

90150000 SERVICIOS DE VIAJES, 
ALIMENTACIÓN, 
ALOJAMIENTO  

SERVICIOS DE 
ENTRETENIMIENTO 

SERVICIOS DE 
ENTRETENIMIENTO 

 
(EL OFERENTE DEBERÁ ACREDITAR EL 50% DE LOS CÓDIGOS REQUERIDOS) 
 

- REGLAS GENERALES DE LA EXPERIENCIA 
 

1. Para la verificación de este requisito, el proponente con su oferta deberá indicar en 
el Anexo 6: Formato para la presentación de la experiencia habilitante del 
proponente, cuál contrato o contratos certificados en el Registro Único de 
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Proponentes (RUP) debe ser tenido en cuenta por la entidad. En caso de que el 
proponente no precise tal información, el MUNICIPIO podrá tomar el primer 
contrato o contratos registrados en el RUP en orden consecutivo ascendente, que 
cumplan las condiciones establecidas en la sección EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE RELACIONADA EN EL RUP y CRITERIOS DIFERENCIALES DE 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE RELACIONADA EN EL RUP, con el propósito de 
habilitar al proponente. 

2. En caso de que el proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP, deberá 
adjuntar el Anexo: Formato para la presentación de la experiencia habilitante del 
proponente, según sea el caso. La experiencia relacionada en el Anexo debe 
corresponder a las certificaciones de experiencia o actas de liquidación de contratos 
aportadas para acreditar la experiencia. En caso de diligenciarse en este anexo 
experiencia diferente a la contenida en las certificaciones aportadas, esta no será 
tenida en cuenta y en todo caso prevalecerán las certificaciones que se anexen a la 
propuesta. 

3. De acuerdo con el numeral 2.5, del numeral 2 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 
1082 de 2015, las personas jurídicas, con menos de tres (3) años de constituidas, 
podrán acreditar su experiencia con base en la de sus socios o accionistas, asociados 
o constituyente. Si la persona jurídica con menos de tres años de constituida registra 
la experiencia de sus socios en el RUP, y éste es renovado, puede continuar 
utilizando la experiencia inscrita mientras no cesen los efectos del RUP. Por el 
contrario, si no se renueva y la persona jurídica supera los tres años de constituida, 
la experiencia que registró de sus socios no puede ser inscrita nuevamente, puesto 
que el RUP ha cesado sus efectos. 

4. No podrán acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica 
cuando estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las 
modalidades previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

5. En caso de que no coincida el valor del contrato ejecutado expresado en SMMLV en 
el RUP con el valor de la certificación aportada por el oferente para acreditar la 
experiencia, prevalecerá la información contenida en el RUP. 

6. Si la certificación incluye el contrato principal con sus adiciones, prórrogas y Otrosí, 
se entenderá como un solo contrato certificado, lo cual es válido.  

7. Si la documentación con la que se pretende acreditar la experiencia requerida no es 
aportada, o está incompleta, será requerida por la entidad para subsanar el 
requisito habilitante será requerida por la entidad para subsanar el requisito 
habilitante. Sin embargo, la documentación subsanada únicamente será tenida en 
cuenta como requisito habilitante.  

8. No se aceptan certificaciones acumulativas de varios contratos que, 
individualmente consideradas, no cumplan con los requisitos aquí exigidos, salvo lo 
previsto en el numeral denominado “Criterios Diferenciales de Experiencia del 
Proponente Relacionada en el RUP. 

9. En caso de que alguna información referente a la acreditación de experiencia 
provenga de un país extranjero el proponente deberá aportar el documento o 
documentos equivalentes, con el cumplimiento de los requisitos dispuesto en este 
numeral, de los cuales se pueda obtener la información requerida antes de la fecha 
prevista para el cierre del proceso.  

10. Para efectos de certificar experiencia de contratos ejecutados en moneda diferente 
al peso colombiano, se dará cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 874 del 
Código de Comercio, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos 
celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su suscripción o firma, de 
acuerdo con la tasa de cambio certificada por la Superintendencia Financiera. Este 
soporte deberá ser adjuntado a la oferta por el proponente y podrá ser validado por 
la entidad.  

11. Se entiende que el cálculo de los valores de los contratos expresados en salarios 
SMMLV para acreditar la experiencia, será tomado del salario fijado por los 
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Ministerios del Trabajo y de Hacienda y Crédito Público para la vigencia de la fecha 
de terminación del contrato. 

12. En el evento en que la certificación de experiencia o acta de liquidación no contenga 
toda la información requerida, se podrá aportar además la copia del contrato en el 
momento de presentar la oferta, con el fin de completar la información solicitada.  

13. No se aceptan auto certificaciones ni certificaciones expedidas por el mismo 
proponente o los otros miembros de consorcios o uniones temporales.  

14. Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de 
contratos que reposan en el MUNICIPIO, deberá mediante un oficio firmado por el 
Representante Legal, relacionar la siguiente información:  

- Número de contrato.  
- Nombre exacto del contratista, consorcio o unión temporal.  
- Objeto del contrato.  
- Estado del contrato.  
- Fecha de suscripción y terminación (día, mes, año).  

 
- REGLAS APLICABLES A LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE 

PLURAL (CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL) 
 

 
1. Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean 

ejecutados bajo la modalidad de proponente plural, se deberá especificar el 
porcentaje (%) de participación de cada uno de los miembros, o anexar copia del 
contrato en el que se mencione el porcentaje de participación y únicamente será 
tenido en cuenta el valor del contrato en forma proporcional a su porcentaje de 
participación.  

2. En caso de proponente plural, la experiencia deberá ser acreditada por todos de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal, acorde a su porcentaje de 
participación.  

3. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si 
por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de 
mujeres bajo los criterios dispuestos en el Decreto 1860 de 2021, o acredita la 
calidad de Mipyme, si es del caso, y tiene una participación igual o superior al diez 
por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 
- CONDICIONES TÉCNICAS BÁSICAS OBLIGATORIAS – ANEXO  

 
Las condiciones Técnicas se encuentran contenidas en el Anexo Técnico dispuesto para tal 
fin, que corresponden a los términos y demás condiciones particulares mínimas exigidas 
por EL ALCALDÍA MUNICIPAL DE CUCAITA BOYACÁ.  
 
De conformidad con lo anterior y con el fin de que el proponente pueda ser evaluado, 
deberá aportar con su propuesta el Anexo Técnico debidamente diligenciado y firmado por 
parte del representante legal.  
D.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS  
 
D.3.1 CAPACIDAD FINANCIERA  
 
En cumplimiento del artículo 2.2.1.1.1.5.3. numeral 3º del Decreto 1082 de 2015, la 
Capacidad Financiera y Organizacional de los proponentes se acredita mediante el RUP 
vigente y firme al finalizar el traslado del informe de evaluación el cual deberá ser 
presentado por los oferentes, lo anterior teniendo en cuenta que esta información ha sido 
objeto de verificación documental por parte de la Cámara de Comercio.  
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En el componente financiero de las empresas que están dispuestas a ofertar, es importante 
tener en cuenta indicadores para verificar la capacidad financiera y organizacional, en este 
sentido, a continuación, se definen los más útiles para obtener información pertinente 
tomando como base las recomendaciones del Decreto 1082 de 2015 y la Guía para la 
Elaboración del Estudios del Sector de Colombia Compra Eficiente.  
 
Nota 1: Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en Colombia deberán acreditar las 
condiciones financieras a través del RUP.  
 
Nota 2: Para acreditar la capacidad financiera y la capacidad organizacional de las personas 
jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, se utilizará certificados suscritos por el 
representante legal y el revisor fiscal o auditor del proponente, y si el proponente no está 
obligado a tener revisor fiscal, será por su contador, y deberá estar acompañado de los 
estados financieros auditados de corte anual más reciente, así mismo deberá incluir en los 
Documentos del Proceso la siguiente información relevante para la presentación de ofertas 
por parte de proponentes extranjeros: 
 
Idioma: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes 
que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser 
traducidos al castellano y ser presentados en su lengua original junto con la traducción al 
castellano. El proponente puede presentar una traducción simple al castellano. Si el 
proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traducción 
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traducción 
oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.  
• Legalización de documentos: Los documentos presentados por los proponentes no 
requieren legalización alguna salvo los documentos otorgados en el exterior y los poderes 
generales o especiales que deben ser otorgados ante Notario Público. Los proponentes 
pueden entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización, para firmar el Contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe 
presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la 
Convención de la Apostilla, o legalizados ante cónsul colombiano.  
• Fecha de corte de los Estados Financieros: Los oferentes extranjeros deben presentar sus 
estados financieros a la fecha de corte establecida en los países de origen o en sus estatutos 
sociales.  
• Moneda: Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del 
país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la 
Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendrán en 
cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados 
financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en 
cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.  
 
El ALCALDÍA MUNICIPAL DE CUCAITA BOYACÁ advierte que la información financiera 
acreditada se realiza con los efectos previstos en el artículo 43 de la Ley 222 de 1995, que 
al tenor reza: (…) Responsabilidad penal. Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas, 
serán sancionados con prisión de uno a seis años, quienes a sabiendas:  
 

D. Suministren datos a las autoridades o expidan constancias o certificaciones 
contrarias a la realidad.  

 
2. Ordenen, toleren, hagan o encubran falsedades en los estados financieros o en sus notas 
(…).”  
 
La Entidad se reserva el derecho de solicitar de manera adicional los documentos de 
carácter financiero que requiera para realizar la constatación de la información consignada 
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en el RUP, la cual deberá ajustarse a las Normas de Contabilidad Generalmente Aceptadas 
en Colombia.  
 

7. DOCUMENTOS DE CARÁCTER FINANCIERO. 
 
Los ingresos de las entidades sin ánimo de lucro están destinados a cumplir su función social.  
 
Para la verificación de la capacidad financiera, las entidades sin ánimo de lucro y de reconocida 
idoneidad deberán aportar los estados financieros clasificados, con corte 31 de diciembre de 
2023, certificados y dictaminados, que contenga activos: Activos corrientes y activos no 
corrientes, pasivos: pasivos corrientes y pasivos no corrientes y activos netos, con la respectiva 
aprobación del Representante legal, contador y/o revisor fiscal. 
 
Para lo anterior tendrán encuentra las siguientes condiciones que relacionan en la tabla 
siguiente: 
 

INDICADOR  INDICADOR VALOR REQUERIDO POR LA 
ENTIDAD 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ  >= 4,0 
ENDEUDAMIENTO  <= 0.25 
RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES  >= INDETERMINADO 

 
 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

INDICADOR  INDICADOR VALOR REQUERIDO POR 
LA ENTIDAD 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO  >= 1,00 
RENTABILIDAD DEL ACTIVO  >= 0,70 

 
Cuando la entidad no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad financiera, la 
propuesta será considerada como NO HABILITADA, por lo tanto, no continua en el proceso de 
selección. 
 
Para la verificación de los requisitos financieros se tomará en cuenta los índices reportados por 
el contratista en el RUP, con corte a 31 de diciembre del año 2023 frente a su capacidad 
financiera y organizacional. 
 

8. EVALUACIÓN TÉCNICA Y CALIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS  
 
Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego 
de Condiciones, la Entidad seleccionará el ofrecimiento más favorable, de conformidad con 
lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo señalado en el 
literal a) del artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
Para que las propuestas pasen a ser calificadas, las mismas deberán estar habilitadas desde 
el punto de vista jurídico, técnico y de experiencia, financiero y organizacional por el comité 
evaluador designado para tal fin. Por lo anterior, el Comité Evaluador no se pronunciará 
respecto a las observaciones realizadas frente a proponentes no habilitados.  
 
De igual manera, de conformidad al artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, previa 
identificación de su aplicación en el análisis del sector y documentos previos del proceso, 
se deberá definir criterios de calificación de las propuestas para emprendimientos y 
empresas de mujeres y Mipyme en el sistema de compras públicas. 
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Durante el periodo de evaluación, el MUNICIPIO   tendrá la potestad de solicitar a los 
proponentes las aclaraciones y explicaciones que estime convenientes, con el fin de facilitar 
el estudio, análisis y comparación de las ofertas, sin que con ello se pretenda adicionar, 
modificar o completar la oferta. 
 
 

 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN  PUNTAJE 
A. CORRESPONDENCIA DEL OBJETO  200 
B. CAPACIDAD TÉCNICA (Evaluación Técnica)  200 
C. EXPERIENCIA  500 
D. FOMENTO DE EMPLEO MUNICIPAL  100 
TOTAL, PUNTOS POSIBLES 1.000 1.000 

 
D. CORRESPONDENCIA DEL OBJETO. 

 
Las entidades privadas sin ánimo de lucro en sus documentos constitutivos definen el área de 
interés de su acción, la cual está relacionada con la intención de los fundadores y de los 
donantes. La coincidencia entre el objeto de la entidad privada sin ánimo de lucro y el programa 
o actividad del Plan de Desarrollo, es un elemento esencial para que esta sea adecuada para 
desarrollar tales propósitos. Esta condición se evaluará de la siguiente forma: 
 

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO SOCIAL PUNTAJE 
Puntual al objeto de la convocatoria  200 
Similar al objeto de la convocatoria  100 

 
B. EVALUACIÓN TÉCNICA. CORRESPONDE A LA CAPACIDAD TÉCNICA  
 
La evaluación de la Capacidad de personal de cada una de las propuestas se medirá de acuerdo 
con los factores que propongan y que certifiquen en la propuesta para la ejecución del objeto 
de la presente Convocatoria, asignándole un puntaje de 200 PUNTOS de la siguiente manera:  
 
 

ÍTEM  DESCRIPCIÓN  CARACTERÍSTICAS PUNTAJE 
MÁXIMO A 
OBTENER 

 COORDINADOR GENERAL ADMINISTRADOR DE EMPRESAS, 
ABOGADO Y/O CONTADOR 
PÚBLICO Experiencia en servicio 
logístico para la organización de 
eventos, la cual deberá acreditar 
mediante dos (2) certificaciones 
laborales en el área de eventos. 
Deberá aportar copia de la hoja de 
vida con soportes. 

40 

 PERSONAL LOGÍSTICO Personal de logística para los 
diferentes eventos. Mínimo Cinco 
(4 personas). 

40 

 MAESTRO DE CEREMONIAS Un locutor o maestro de 
ceremonia, con experiencia 
relacionada de más de 14 años. 

40 

 INGENIERO DE SONIDO Ingeniero de sonido con 7 años de 
experiencia o mas, que debe 
garantizar la amplificación del 
sonido para el evento 

40 

 
 
C. EXPERIENCIA. 
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La experiencia requerida debe estar asociada con el desarrollo de programas adelantados por 
la entidad privada sin ánimo de lucro similares o afines al programa o actividad prevista en el 
plan de desarrollo y debe ser proporcional al alcance, el valor y la complejidad del proyecto. 
Asignándole un puntaje de 500 PUNTOS. La cual se evaluará de la siguiente forma:  
 

SOLICITUD CONDICIÓN ACREDITADA PUNTAJE MÁXIMO 
FACTOR EXPERIENCIA El contratista que acredite la 

mayor experiencia adicional 
a la mínima exigida a través 
de convenios o contratos, tal 
como lo indica el acápite de 
experiencia se le asignará el 
máximo Puntaje. Se 
verificará por número de 
convenios o contratos 
reportados en el Documento 
LISTA DE CONVENIOS o 
CONTRATOS DEL 
CONTRATISTA con el sector 
público o privado, sin que se 
supere dos. 

500 

 
D. FORTALECIMIENTO DE EMPLEO MUNICIPAL: 
 
Se otorgarán 100 puntos al contratista que certifique que el personal logístico es de origen del 
municipio de Cucaita en una proporción superior al 50% del total personal requerido. Se deberá 
aportar certificado de residencia expedida por la alcaldía municipal. A las demás en regla de 
tres simple. 
 

9. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS 
RIESGOS PREVISIBLES QUE AFECTEN EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 

 
Para reducir la exposición del Proceso de Contratación frente a los diferentes Riesgos que se 
pueden presentar, debe estructurar un sistema de administración de Riesgos teniendo en 
cuenta, entre otros, los siguientes aspectos: 
 

1. Los eventos que impidan la adjudicación y firma del contrato como resultado del  
Proceso de Contratación. 

2. Los eventos que alteren la ejecución del contrato. 
3. El equilibrio económico del contrato. 
4. La eficacia del Proceso de Contratación, es decir, que la Entidad Estatal pueda 

satisfacer la necesidad que motivó el Proceso de Contratación. 
5. La reputación y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien o 

servicio. Un manejo adecuado del Riesgo permite a las Entidades Estatales: (i) 
proporcionar un mayor nivel de certeza y conocimiento para la toma de decisiones  
relacionadas con el Proceso de Contratación; (ii) mejorar la planeación de 
contingencias del Proceso de Contratación; (iii) incrementar el grado de confianza 
entre las partes del Proceso de Contratación; y (iv) reducir la posibilidad de litigios; 
entre otros. (Anexo análisis del sector) 

 
 
10. EL ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS DESTINADAS A AMPARAR 

LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL. 
 
GARANTÍAS: De acuerdo con las obligaciones establecidas en el presente estudio previo, se 
estima necesario que el contratista garantice los siguientes amparos: 
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 AMPARO CUANTÍA VIGENCIA 
1 CUMPLIMIENTO   10% DEL VALOR DEL 

CONVENIO 
VIGENCIA DEL CONTRATO Y 
SEIS (6) MESES MÁS 

2 AMPARO DE SUFICIENCIA 
Y BUEN MEJOR DEL 
ANTICIPO  

100% DEL VALOR 
DEL ANTICIPO 

VIGENTE HASTA LA 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO  

3 SALARIOS, 
PRESTACIONES SOCIALES 
INDEMNIZACIONES 
LABORALES 

5% DEL VALOR DEL 
CONTRATO 

VIGENCIA DEL CONTRATO Y 3 
AÑOS MÁS CONTADOS A 
PARTIR DE LA FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE 
RECIBO FINAL DEL OBJETO DEL 
CONTRATO 

4 CALIDAD DEL SERVICIO Y 
BIENES SUMINISTRADOS 

10% DEL VALOR DEL 
CONTRATO 

VIGENCIA DEL CONTRATO Y 
SEIS (6) MESES MÁS 

5 RESPONSABILIDAD 
CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 

IGUAL O > 200 
SMMLV 

POR EL TÉRMINO DE 
DURACIÓN DEL CONTRATO 

 
 
En el evento en que el plazo de ejecución del contrato y/o su valor se amplíen o aumente, 
respectivamente, el contratista deberá proceder ampliar la vigencia de las garantías y/o el valor 
amparado de las mismas, según sea el caso, como condición previa y necesaria para el pago de 
las facturas pendientes de pago. 
 
De igual modo, el contratista deberá reponer las garantías cuando su valor se afecte por razón 
de la ocurrencia de los siniestros amparados. En el caso de los amparos cuya vigencia debe 
prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecución del Contrato y/o de recibo 
del informe final, el valor amparado también debe reponerse cuando el mismo se afecte por la 
ocurrencia de los riesgos asegurados con posterioridad a tales fechas.  
 

11. DESIGNACIÓN DE SUPERVISIÓN 
 
La vigilancia del contrato que se pretende suscribir será realizada por la titular de la secretaria 
de gobierno municipal. 
 

12. INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO 
COMERCIAL. 

 
Verificados los requisitos establecidos, se encuentra que los servicios objeto del presente 
proceso se encuentran dentro de las exclusiones de los Tratados de Libre Comercio firmados 
por Colombia en atención a su cuantía. 
 

13. IMPUESTOS MUNICIPALES APLICABLES  
 
Al proyectar el valor estimado del convenio de Asociación, se tuvo en cuenta el Estatuto 
Tributario del Municipio de Cucaita, en donde se establecen las tarifas de los impuestos 
municipales que deben ser tenidos en cuenta por los oferentes. 
 
RETENCIÓN EN LA FUENTE. Según corresponda al régimen Tributario 
RETENCIÓN POR IVA. Según corresponda al régimen Tributario 
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR (4%) 
ESTAMPILLA PRO CULTURA (1%) 
INDUSTRIA Y COMERCIO (1%) 
ESTAMPILLA PRO DEPORTES (2.5%) 
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR (2% 
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14. CRONOGRAMA DEL PROCESO: 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 
Publicación aviso 
convocatoria pública 

17 DE DICIEMBRE DE 
2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Publicación estudios y 
documentos previos 
 

17 DE DICIEMBRE DE 
2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Publicación Proyecto de 
Pliego de Condiciones 

17 DE DICIEMBRE DE 
2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Plazo para presentar 
observaciones al proyecto de 
Pliego de condiciones 

HASTA EL DIA 21 DE 
DICIEMBRE DE 2024 A 

LAS 5:00 PM 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Plazo para manifestación de 
interés MiPymes 

HASTA EL DIA 21 DE 
DICIEMBRE DE 2024 A 

LAS 5:00 PM 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Respuesta a observaciones y 
sugerencias al proyecto de 
pliego de condiciones 

HASTA EL DIA 21 DE 
DICIEMBRE DE 2024 A 

LAS 5:00 PM 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Expedición acto 
administrativo de apertura 
del proceso de selección 

22 DE DICIEMBRE DE 
2024  

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Publicación de Pliego de 
condiciones definitivo 

22 DE DICIEMBRE DE 
2024  

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Manifestación de interés en 
participar 

HASTA EL DIA 25 DE 
DICIEMBRE DE 2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Solicitud de aclaraciones y/o 
observaciones al pliego de 
condiciones definitivo 

25 DE DICIEMBRE DE 
2024 HASTA LAS 11:00 

AM 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Audiencia de aclaración del 
pliego de condiciones y 
alcance de riesgos 

25 DE DICIEMBRE DE 
2024 A LAS 3:00 PM 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Expedición de Adendas 26 DE DICIEMBRE DE 
2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Cierre del Proceso y 
presentación de ofertas 

27 DE DICIEMBRE DE 
2024 HASTA LAS 4:00 

PM 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Publicación de informe de 
evaluación de ofertas 

27 DE DICIEMBRE DE 
2024  

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Presentación de 
observaciones al informe de 
evaluación de las ofertas y 
plazo para subsanar 

HASTA LAS 5:00 PM DEL 
DIA 29 DE DICIEMBRE 

DE 2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Respuesta a las 
observaciones presentadas 
sobre el informe de 
evaluación 

29 DE DICIEMBRE DE 
2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Adjudicación o declaratoria 
de desierta 

30 DE DICIEMBRE DE 
2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Firma del contrato 30 DE DICIEMBRE DE 
2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2 

Plazo para entrega de 
garantías 

MÁXIMO HASTA EL DIA 
31 DE DICIEMBRE DE 

2024 

www.colombiacompra.gov.co 
SECOP 2de Gobierno 

El presente proyecto de pliego se expide a los veintitrés (23) días del mes de diciembre de 2024. 
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En constancia firma: 

 

 
MARCOS DANIEL BORDA PARRA 

Alcalde Municipal  

 

 ELABORÓ REVISO Aprobo  
NOMBRE: Lina Rocio Sandoval F Lina Rocio Sandoval F Marcos Daniel Borda 
CARGO: Secretaria de Gobierno Secretaria de Gobierno Alcalde Municipal  
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(ANEXOS Y FORMATOS) 

 
ANEXO 1 

 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 

adelante el “Proceso de Contratación”  

Objeto:  

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

 

 

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de representante legal de 

[Nombre del proponente] o [Nombre del proponente- persona natural] en adelante el 

“proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 

Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto 

adjudicatario del proceso de contratación de la referencia.  

En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de 

contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos 

del proceso.  

Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos 
contenidos. Dentro de los documentos presentados a la entidad conozco los ítems, la 

descripción, las unidades y cantidades establecidas en el Formulario 1.  

Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación.  

Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del 

proyecto, por lo que asumo la responsabilidad de su revisión con la presentación de esta oferta.  

Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al 
mismo, así como aquellos asignados en el pliego de condiciones.  

La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total 

responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la 
realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 
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Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni 

yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o 

incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la ley. 

Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni 

yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni 

nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos 
en la ley. 

En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona 

jurídica que representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de 

interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar 

de manera inmediata tal circunstancia a la entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este 

compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se encuentre el 

proceso de contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se 

exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables 
judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, 

prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, 

enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados 

internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, ni 

yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la ley 1116 de 
2006. 

Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de condiciones 

y me comprometo a darle estricto cumplimiento.  

Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en actividades 

delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 

Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos 
incursos en alguna de las causales de rechazo señaladas en la sección 1.15 del Documento Base.  

Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a suscribir 

estas y aquel dentro de los términos señalados para ello. 

La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices re 

 

queridos en los Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte 
presentados. 

La fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y 

demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y suscripción 
del contrato, en tanto además conozco el lugar donde se ejecutará el contrato, y en 

consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión de pago de tales gastos.  

Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, 
consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban 

comunicar o notificar alguna decisión, autorizo a la entidad para que lo haga electrónicamente 

al correo electrónico indicado al final de este documento. 

 

[Incluir para procesos de contratación adelantados por SECOP II] 



 

ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 

NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA  
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-01 20-04-2021 

PLIEGOS Página 39 de 73 

 

       
ALCALDÍA DE CUCAITA  

Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 – 48 Telefax 098 7340127 – Código Postal: 154060 
www.cucaita–boyaca.gov.co      Email: contactenos@cucaita-boyaca.gov.co    

 

Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de contratación, a 

través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma 
del SECOP II, y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.  

 

Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 

 

El proponente 

es:  

Persona natural__ 

Persona jurídica nacional ___  

Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  

Sucursal de sociedad extranjera ___  

Unión temporal ___  

Consorcio ___ 

Otro__ 

Grupo 
empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural 
pertenece a un grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del Grupo 

Empresarial: __________ 

 

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la 

participación en el grupo empresarial es en calidad de:  

 

Matriz ___  

Subordinada ___  

Subsidiaria ___  

Filial ___  

Otro (indicar cuál) ___________ 

 

Composición 
de la persona 

jurídica 

 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 

Composición Accionaria del proponente o de las personas 

jurídicas que integran el proponente plural (lo anterior no aplica 
para las sociedades anónimas abiertas): 

 

 [Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades 
que conforman el proponente] 
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Porcentaje 
Participación 

NIT, Cédula o 
Documento de 

Identificación 

Nombre o 
Razón social 

del Accionista 

   

   

   

 

[Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene 

información reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde se 

encuentra la información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el 
carácter de reservado] 

Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el 

proceso de contratación, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre 
la información sujeta a reserva.  

Recibiré notificaciones del contrato en: 

 

Persona de 

contacto 
[Nombre]  

Dirección y 
ciudad 

[Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 

compañía] 
Celular 

[Teléfono de la 

compañía] 

Correo 

electrónico 
[Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

[En caso de que el proceso de contratación se adelante a través del SECOP II deberá incluirse lo 

siguiente:] He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma 

del SECOP II. 

Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 – Presupuesto 

oficial” en caso de resultar adjudicatario.  

 

 

Atentamente, 
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Nombre del proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Matrícula profesional No. _______________________________________ [anexar copia] 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Telefax _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

 

___________________________________________________ 

(Firma del proponente o de su representante legal) 
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ANEXO 2 

PACTO DE TRANSPARENCIA 
 

Lugar y fecha 

 

 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

 

 

El presente documento hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de 
presentación de la propuesta el proponente se compromete a:  

 

Cumplir estrictamente la Ley aplicable. 

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera que 

siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 

No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el 
Proceso de Contratación. 

Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de Contratación, 

primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre 
competencia. 

Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, así 

como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a 
fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica 

relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo 

anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
participar en el proceso de contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 

todas las obligaciones contenidas en el contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 

asociados a la ejecución de este.  

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los 

encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información 

del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros 

Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso 
de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio, salvo que se realicen dentro de 

las audiencias públicas.  

Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de 

utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las 

observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 

presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la 
selección. 
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Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes y 

sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que 

razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de 
corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos 

se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones.  

No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes de 
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del 

proceso de selección. 

En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente 

cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la Entidad. 

En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en los 

términos de la ley aplicable. 

En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, 

ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias 

solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratación 

Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información 

utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratación.  

No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza 
a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus 

familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de 

la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del 
Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 

incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 

suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 

actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del 

contrato. 

No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar 

o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de 

atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el proceso de 
contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de 

influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones 
que la Entidad tome respecto de Procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, 

supervisión o terminación.  

La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de 
selección por los canales definidos en los documentos del proceso.  

No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio 

económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo 
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, 

relacionada con el proceso de selección.  

Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de 

presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el 

Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles 
pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  
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Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de 

Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier 

solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, 
efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o 

contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente 

involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del Proceso de selección, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar 

alguna decisión relacionada con la adjudicación. 
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ANEXO 3 

 
MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN PARTICIPAR 

 

 

Lugar y fecha  

 

 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

 

Referencia: Selección Abreviada Menor cuantía número _________________ 

 

Estimados señores: 

 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 

aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante 
legal de] [nombre del Proponente], presento manifestación de intensión en participar en el 

proceso en referencia, en razón a que leído los pliegos de condiciones y se cuenta con la 

suficiencia y capacidad para presentar propuesta. 

 

PERSONA DEL CONTACTO  

DIRECCIÓN  

CIUDAD  

TELÉFONO  

CORREO ELECTRÓNICO  

 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 2023  

Firma del Representante legal del proponente. 

 

Nombre:  Documentos anexos: 

• Copia del documento de identificación 

• Original del certificado de cámara de comercio 
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ANEXO 4 

 

Multas y Sanciones. 

 

Lugar y fecha 

 

 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

 

 

Referencia: Selección Abreviada Menor cuantía número __________________ 

 

Estimados señores: 

 

(Representante legal o persona natural) , como proponente, identificado con cedula de 

ciudadanía declaro bajo la gravedad del juramento - que las multas, que a continuación 

relacionan, son las únicas que le han sido impuestas por incumplimiento de contratos estatales, 

mediante acto administrativo ejecutoriado, dentro de los últimos dos (2) años, anteriores a la 

fecha de cierre de este proceso de selección, y por particulares por incumplimiento de contratos 
privados, durante el mismo tiempo: 

 

Entidad Contratante 

Número o 

identificación del 
Contrato 

 

Tipo de Sanción 

Fecha de ejecutoria 

de la Sanción 
de/mm/a 

    

 

De igual forma declaro bajo la gravedad del juramento - que los únicos amparos de la garantía 

única que le han sido hecho efectivos en contratos estatales, mediante acto administrativo 

ejecutoriado dentro de los últimos dos (2) años, anteriores a la fecha de cierre de este Proceso 
de Selección, son los siguientes: 

 

Entidad 
Contratante 

Número o identificación del 
Contrato 

Tipo de 
Sanción 

Fecha de ejecutoria de la 
Sanción de/mm/a 

    

 

El correspondiente juramento se entiende prestado con la sola inclusión dentro de la propuesta 

de este anexo. DOCUMENTO. (El anterior texto no debe ir en el anexo) 
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En caso de no presentar multas o efectividad en las garantías, el anexo deberá contener  el 

siguiente texto: 

 

 (Representante legal), como proponente, identificado con cedula de ciudadanía declaro bajo la 

gravedad del juramento - que no he sido objeto de imposición de multas, ni han sido hecho 

efectivos en contratos estatales ningún amparo de la garantía única. 

 

 

 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 2023  

 

 

 

[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente ] Nombre: [Insertar información] 

Cargo: [Insertar información] 

Documento de Identidad: [Insertar información] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ALCALDIA MUNICIPAL CUCAITA 

NIT. 891.802.089-1 

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

APOYO 
CONTRATACIÓN 

PÚBLICA  
FORMATO 

Versión 1.0 F-CP-01 20-04-2021 

PLIEGOS Página 48 de 73 

 

       
ALCALDÍA DE CUCAITA  

Casa de Gobierno Calle 8 No. 6 – 48 Telefax 098 7340127 – Código Postal: 154060 
www.cucaita–boyaca.gov.co      Email: contactenos@cucaita-boyaca.gov.co    

 

 

ANEXO 5 

ANEXO DE ACREDITACIÓN DE CONTRATOS EXPERIENCIA GENERAL 

 

 

Lugar y fecha  

 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

 

Referencia: Selección Abreviada Menor cuantía número __________________ 

 

  

Estimados señores: 

 

 

A continuación relaciono los contratos para acreditar las condiciones de experiencia exigidas 

en el proceso en referencia, los cuales serán los únicos a tomar en cuenta para la evaluación de 

dicho requisito habilitante, así: 

 

CONTRATOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA GENERAL 

 

CONTRA
TO N° 

 

OBJET
O 

VALOR 

EXPRESA
DO EN 

SMLMV 

 

CONSECUTI
VO DEL RUP 

 

ENTIDAD 
CONTRATAN

TE 

 

CONTRATIS
TA 

 

FECHA DE 
LIQUIDACI

ÓN 

       

       

       

 

En caso de oferentes plurales se presentará por cada uno de los integrantes que contribuyan 

con el requisito habilitante, en caso que alguno no contribuya se deberá presentar sin 

diligenciar el cuadro. (El anterior texto no debe ir en el anexo). 

 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 2023  
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[Firma representante legal del Proponente o de la Proponente persona natural] Nombre: 

[Insertar información] 

Cargo: [Insertar información] 

Documento de Identidad: [Insertar información] 
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ANEXO No. 6 

 

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO DE INHABILIDAD, 

INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICION 

 

 

Lugar y fecha 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

Referencia: Proceso de Contratación  No. ________________ 

 

Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento yo_______________________ 

identificado con C.C. Nª________________ de ____________, actuando en nombre propio (en mi 
condición de representante legal de la empresa XXXX); manifiesto de forma libre y espontánea 

que no soy inhábil ni me encuentro incurso en causal de incompatibilidad o prohibición alguna 

para la presentación de la oferta y suscripción del contrato, así mismo manifiesto no haber sido 
sancionado por algún incumplimiento o multas, por circunstancias consagradas en la ley 1474 

de 2011, Art. 1º, Art. 2º y Art. 90. 

 

 

Atentamente, 

 

 

Nombre_____________________________  

Documento de Identidad________________   

Dirección____________________________  

Ciudad______________________________     

Telefax______________________________    

Correo Electrónico_____________________   

Número de Celular: ____________________ 

 

 

 

FIRMA DEL OFERENTE 
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ANEXO No. 7 

 

Se acepta EN FORMATO LIBRE y FOTOCOPIA SIMPLE 

 

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 

 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002  

(PERSONAS JURÍDICAS) 

 

[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales las cuales deberán 

acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia]. 

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, 
deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el 

número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la Razón social de 
la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico 

el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 

(artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía 

durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 
procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la 

Ley 789 de 2002. 

 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 

identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Número de tarjea profesional] de la Junta 

Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la Razón social 
de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara 

de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 

generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad 

de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y 

aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al 

Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la 
Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 

pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de 

cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en 
el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  

 

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 

los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
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[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el 

número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico 

el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de 
Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 

(artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a 

partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 

de la Ley 789 de 2002. 

 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta 

Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la Razón social 

de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara 
de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 

generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad 

de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y 

aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al 

Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la 

Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 
pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo 

dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, 

se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del 

cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento 

de contratación] 

 

[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 

114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá 

incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   

 

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que 

me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones 

al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas 

contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes 
a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios 

mínimos mensuales legales vigentes. 

 

[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses 

anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
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[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 

si actúa como Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que 

dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo 

y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

_____________________________________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 

 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado 
los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 

suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde 

acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
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ANEXO 8 

AUTORIZACIÓN PARA LA NOTIFICACIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVÉS DE 
MEDIOS ELECTRÓNICOS 

 

 

 

Lugar y fecha 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

Referencia: Proceso de Contratación  No. ________________ 

 

 

Yo, ______________________________, identificado con C.C ____________ expedida en______________________; 

actuando en nombre propio ( o en representación  de la persona jurídica )  ________________________, 
AUTORIZO al MUNICIPIO DE CUCAITA, para que por medio del correo electrónico 

contactenos@cucaita-boyaca.gov.co, se me comunique y/o notifique las citaciones, actos 

administrativos y demás decisiones expedidas por la administración municipal. Conforme al 
artículo 53, 56 y 67 Ley 1437 de 2011 Código de procedimiento Administrativo y de lo 

contencioso administrativo   

  

 IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorización, el proponente 

actuando en nombre propio o en representación de _____________________, relacionará la 

información que se menciona en el siguiente cuadro. 

 

 

Dado en el Municipio de _______________ a los ____________ del mes______________ de 2023_   

   

   

Atentamente:   
_____________________________ FIRMA   

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   
NIT:   

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   

CIUDAD:   
DIRECCIÓN:   

TELÉFONO:   
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ANEXO 9 

CARTA DE COMPROMISO PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD PANDEMIA DEL COVID-

19(MODELO LIBRE). 

 

 

 

Lugar y fecha 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

Referencia: Proceso de Contratación  No. ________________ 

 

Por medio de este documento ___________________________ (nombre o razón social del proponente) 

en adelante el “Proponente” manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento de la 
resolución No. 350 de 2022 “Por medio de la cual se adopta el protocolo general de bioseguridad 

para el desarrollo de las actividades económicas, sociales, culturales y del Estado”, expedida por 

el Ministerio de Salud y Protección Social y en tal sentido me obligo con el Municipio de Cucaita 
a dar cumplimiento estricto a los mismos en caso de que se me adjudique el contrato. 

 

   

Atentamente:   

_____________________________ FIRMA   

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   

NIT:   

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   

CIUDAD:   

DIRECCIÓN:   

TELÉFONO:   
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ANEXO 10 

 

MODELO CARTA DE ACEPTACIÓN DE TODOS Y CADA UNO DE LOS ÍTEMS RELACIONADOS EN 
EL PRESUPUESTO OFICIAL Y REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS 

 

Lugar y fecha 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

Referencia: Proceso de Contratación  No. ________________ 

 

Por medio de este documento ___________________________ (nombre o razón social del proponente) 

en adelante el “Proponente” manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento de todos y 
cada uno DE LOS ÍTEMS RELACIONADOS EN EL PRESUPUESTO OFICIAL y REQUISITOS 

TÉCNICOS MÍNIMOS, contenidos en el pliego de condiciones y en tal sentido me obligo con el 

Municipio de Cucaita a dar cumplimiento estricto a los mismos en caso de que se me adjudique 

el contrato. 

 

 

Atentamente, 

 

Nombre o razón social del proponente: Nombre del representante legal:  

Documento de identificación: 

 

 

Firma  del representante legal : C.C. 
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ANEXO 11 

CARTA DE ACEPTACIÓN DE REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS 

 

Lugar y fecha 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

Referencia: Proceso de Contratación  No. ________________ 

 

Por medio de este documento, XXXXXX XXXXXX actuando como su representante de XXXXXX 

XXXXX XXXX , manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento de todos y cada uno de 

los requisitos técnicos mínimos Relacionados En El Presupuesto Oficial, contenidos en el pliego 
de condiciones y en tal sentido me obligo con el Municipio de Cucaita a dar cumplimiento escrito 

a los mismos en caso de que se me adjudique el contrato. 

 

 

Atentamente, 

 

Nombre o razón social del proponente: Nombre del representante legal:  

Documento de identificación: 

 

 

Firma  del representante legal : C.C. 
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ANEXO 12 

MODELO CARTA DE ACEPTACIÓN DE TODOS Y CADA UNO DE LOS ÍTEMS RELACIONADOS EN 
EL PRESUPUESTO OFICIAL 

 

Lugar y fecha 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

Referencia: Proceso de Contratación  No. ________________ 

 

Por medio de este documento (nombre o razón social del proponente) en adelante el 

“Proponente” manifiesto el conocimiento, aceptación y cumplimiento de todos y cada uno DE 
LOS ÍTEMS RELACIONADOS EN EL PRESUPUESTO OFICIAL (FORMULARIO NO. 2) y en tal 

sentido me obligo con el MUNICIPIO a dar cumplimiento estricto a los mismos en caso de que 

se me adjudique el contrato. 

 

 

Atentamente, 

 

Nombre o razón social del proponente: Nombre del representante legal:  

Documento de identificación: 

 

 

Firma  del representante legal : C.C. 

 

 

FORMATO 19A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de 
la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres 

víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 

ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 
pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta 

a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
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[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 

si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más 

del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la 

sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de 
Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia o mujeres víctima de 
violencia intrafamiliar que participan 

en la persona jurídica (Incluir nombre 

y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 
el alcance o condición de su participación en el 

caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda 
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FORMATO 19B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes 
que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)]  

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 

condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón 

social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado 
en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones 

de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no 

inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año 
de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.  

 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un 

lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda] 
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FORMATO 19C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 

DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR – PROPONENTE) 

 

 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la 

persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta 

del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo 

diligenciará el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los 
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad 

de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes] 

 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o 

revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores 

personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 

pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

 

Número total de 

trabajadores vinculados a 
la planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de 

pensión 

  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  
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Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 
los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión de los 
integrantes del proponente plural 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO 19C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 

DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (TRABAJADOR) 
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[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que 

presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que haya cumplido la edad de pensión] 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la 
persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], 

[identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario 
de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 

 

 

 

 

FORMATO 19D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por 
tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
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Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 

representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 

 

El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar  el número 
de trabajadores vinculados a la nómina] 

 

En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y 
número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de 

la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas 

correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

 

 

 

 

 

 

Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con 
una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente 

proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que 

las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la 
misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

 

Nombre completo   

 

Número de identificación 
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________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural]  
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FORMATO 19 E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de 
reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente 

una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará 

el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está 

sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social 

de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento 

que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 

persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. 

Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del 

Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento 
de identificación de cada una de dichas personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 

participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 

participación:   

 

Identificación de las personas en 

proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 

el alcance o condición de su participación en el 
caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 
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En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

FORMATO 19 E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE 

DEL PROPONENTE PLURAL) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan 

personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la 

presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se 

ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la 

cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 

conocimiento] 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social 

de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la 

persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información 

está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado 
para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación 

de cada una de dichas personas.  

 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
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Identificación de las personas en 

proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 

el alcance o condición de su participación en el 
caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

FORMATO 19F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 
JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 

integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este 

formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición 

anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)  

.  

 

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este 

formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá 

publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 
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Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 

si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica 

del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso 

de reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto 

con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza de 

familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 
(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 

el alcance o condición de su participación en el 
caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.6 del 

documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona 

en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios 
o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente 

plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

FORMATO 19 G – ACREDITACIÓN MIPYME 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
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[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 
el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de 

la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante 
legal y contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de 

identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de 

proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra 

clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios 

definidos por las normas legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.6 del 
documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación 

mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas 

de los miembros del proponente plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas 

de la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas 

de la siguiente manera:] 

 

 

_________________________               _________________________ 
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[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o 

del representante legal y contador público, según corresponda] 

 

 

FORMATO 19 H – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 

MUTUALES 

 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar 

el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal 
y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, 

según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra 

condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón 
social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad 

de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con 

corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total 
de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 

proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 
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[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o 

del representante legal y contador público, según corresponda] 
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ANEXO 20 

AUTORIZACIÓN PARA LA NOTIFICACIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVÉS DE 
MEDIOS ELECTRÓNICOS 

 

Lugar y fecha 

Señores 

Municipio de Cucaita (Boyacá) 

Referencia: Proceso de Contratación No. ________________ 

 

Yo, ______________________________, identificado con C.C ____________ expedida en______________________; 

actuando en nombre propio ( o en representación  de la persona jurídica )  ________________________, 
AUTORIZO al MUNICIPIO DE CUCAITA, para que por medio del correo electrónico 

contactenos@cucaita-boyaca.gov.co, se me comunique y/o notifique las citaciones, actos 

administrativos y demás decisiones expedidas por la administración municipal. Conforme al 

artículo 53, 56 y 67 Ley 1437 de 2011 Código de procedimiento Administrativo y de lo 

contencioso administrativo   

  

 IDENTIFICACIÓN DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorización, el proponente 

actuando en nombre propio o en representación de _____________________, relacionará la 

información que se menciona en el siguiente cuadro. 

 

 

Dado en el Municipio de _______________ a los ____________ del mes______________ de 2023_   

   

  Atentamente:   

_____________________________ FIRMA   

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:   

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL:   

NIT:   

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:   

CIUDAD:   

DIRECCIÓN:   

TELÉFONO:   

 


	Este pliego de condiciones ha sido elaborado siguiendo los postulados consagrados en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y demás normas que la complementan, adicionan y reglamentan. Se solicita seguir en la elaboración de ...

