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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL [ X |

Cuota Niumero 4

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0468 DE 2024 ’

Nombre completo del contratista: Laura Carolina Torres Moreno ‘

Documento de identificacion: 1144188739 de Cali

Nombre del supervisor: VICTOR ALFONSO BARRERA MIRANDA

Organismo: Departamento Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las

Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en las
actividades adelantadas por el Departamento Administrativo de las Tecnologias de la

|
|
\
Comunicaciones. \
i
\
Informacién y las Comunicaciones (DATIC). ‘

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
16/sep/2024 30/dic/2024

Modificacion(es) al contrato:N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde. ‘
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Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

OCHENTA'Y CUATRO MIL PESOS MCTE ($ 14.584.000)

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CATORCE MILLONES QUINIENTOS

Adicién:N/A

Prérroga:N/A

Informacién para Retencidn en la fuente:

del periodo de la cuota.

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO

legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

o Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancele‘]r
Contrato cancelar Cancelado \
$ 14.584.000 $ 3.646.000 $10.938.000 0

Informacion del pago de seguridad social:

No. Planilla: 82008694

Sistema de Salud, Sistema |\, p|N, Autorizacion, Referencia, Pago: 1071037729
de Pensiones y Riesgos Operador: Mi Planilla

Laborales Fecha de Pago: 25/11/2024
Periodo de pago de la seguridad social: noviembre 2024

|
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago \

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista acredit el pago de los aportes
a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Noviembre del 2024; tltimo mes
legalmente exigible al contratista para el tramite de la Ultima cuota del contrato, de
conformidad con lo dispuesto en decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo

sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que establece que: "Las Entidades szinq:as

en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento
de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda Fsu
vigencia, estableciendo una correcta relaciéon entre el monto cancelado y las sumas que
debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de Iz Leyi80
de 1993 la liquidacién de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion no es obligatoria, el contratista debera acreditar ante el Supervisor el pago de los
aportes su seguridad social del mes de Diciembre 2024 remitiendo los correspondientes
soportes al correo electrénico institucional del Supervisor con copia al correo institucional del
Organismo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo parg la
autoliquidacion y el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes
Parafiscales, establecido en el Decreto 1990 de 2016, o la disposicién que la de:'ogué 0
modifique. La acreditacién del pago de los aportes se anexara al expediente. En casc de e
el contratista no cumpla esta obligacion, el Supervisor debera reportar el even(tLal

incumplimiento_en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestion

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. ‘
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Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social (UGPP), con el fin que esta
entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar.

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 1. Solicitar, revisar y gestionar las cuentas de cobro y/o
facturas de los prestadores de servicio y proveedores adscritos a DATIC, que le sean
asignadas.

- Solicito, reviso y gestiond la revision de cuentas de cobro del mes de Diciembre de los
prestadores de servicio asignados pertenecientes al Equipo Administrativo.

hitps://drive.google.com/drive/folders/1xFrvKThKTOGBUu6zB34sSii-aRHBZP0p?usp=
drive_link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 2. Brindar apoyo en el seguimiento y reporte en SAP del
inventario de DATIC.

- Brindé apoyo en el seguimiento de activos en el sistema SAP del mes de Diciembre.

- Brindé apoyo en el informe del estado general de activos, en el cual esta el
seguimiento y gestion que se ha realizado en todo el Departamento Administrativo de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

hitps://drive.qgoogle.com/drive/folders/1yMJx43WKE71gTcCNVC INMDIiHbiGt3bG7usp
=drive_link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 3. Proyectar comunicaciones, respuestas, actas, informes y
ofros propios de la gestién,en el marco de sus obligaciones contractuales.

- Elaboré el acta de reuniéon sobre el analisis del informe de solicitudes pendientes del
Sistema de Gestion Documental Orfeo del mes de Noviembre en el mes de
Diciembre.

Este documento es propiedad de la Administraciéon Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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- Apoyéd en el despacho de respuestas o solicitudes radicadas en el Sistema de Gestion
Documental Orfeo en el mes de Diciembre. |

hitps://drive.gooaqle.com/drive/folders/1oDNZLcMYKILKX6NyhB7JQ kuhUhiAYmQ4us
p=drive_link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 4. Atender los requerimientos de los procesos
administrativos de la unidad de apoyo a la gestion de DATIC.

- Realiz6 seguimiento a los combustibles pertenecientes al organismo.

- Participé de la auditoria realizada en el organismo sobre las PQRSD |

- Realizd matriz de seguimiento para las solicitudes enviadas al organismo en el
sistema de gestiéon documental ORFEO

- Reviso el reporte sobre las peticiones pendientes en todo el organismo.

- Asistio a la reunion del equipo administrativo realizada el dia martes 26 de noviembre
de 2024, realizada de forma presencial en el despacho del jefe de oficina de apoyor de

Datic

- Atendi6 solicitud de verificacién de activos cuenta 1635 realizada por la seoetana’ de
Gobierno.
https://drive.google.com/drive/folders/1mfkpajxMX1_ UoHef6rN n0X6{9ZE poo ?usp‘zd
rive link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 5. Realizar la articulacién integracion y seguimiento !del
proceso de Talento Humano de DATIC.

- Realizd seguimiento al curso de prestadores de servicio vigencia 2024
https://drive.google .com/drive/folders/19mrO5gw7Ya BYy-KEbDhLITDAIYJBKZL Q7usp
=drive_link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 6.Brinda apoyo en las actividades de atencion| al
ciudadano, seguimiento PQRS y rendicion de cuentas.

- Asistio a la reunién sobre actividades del equipo ETA - Fin de vigencia C()r;tracthal
2024 \

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. ‘
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- Elaboré el acta de reunién sobre el andlisis del informe de solicitudes pendientes del
Sistema de Gestion Documental Orfeo del mes de Noviembre en el mes de
Diciembre.

- Particip6é de la reunién para Acompafiamiento Rendicion de Cuentas 4to evento de
dialogo del Sefior Alcalde y Gabinete Distrital

hitps.//drive.goodgle.com/drive/folders/1KEONnbOvbpFLO1SAIGIKLbAOGwWD eBFvQ?usp=drive
link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 7. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto
contractual

- Apoyé en el proceso de escaneo de hojas de vida del SIGEP Il que fueron requeridas
en el organismo para el proceso de contratacion.

- Recibié y revis6 los documentos de los contratistas que fueron requeridos en el
organismo para el proceso de contratacién.

hitps://drive.goodle.com/drive/folders/1YRnsvaXQOCVBJ5W5UaUKIZ2DaRRTEWSh?usp=dri
ve_link

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
reciboc a satisfaccion por parte del SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL-
DEFPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES de los servicios prestados pactados en el contrato No.
4134.010.26.1.0468 - 2024.

Constancia de Paz y Salvo : El Contratista a la fecha del presente informe no posee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad a su cargo; y se encuentra a paz y salvo con el
archivo de gestion contractual y el sistema de gestion documental.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Observaciones al informe técnico: N/A

|

|
6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA | B

|

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

/ ?
\’\?MFONSO BARRERA MIRANDA
ombre y firma del Supervisor

|
Miqvel Saenz C
|

MIGUEL SANTIAGO SAENZ CERVANTES
Nombre y firma del Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 20/dic/2024

Este dpcumento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. ‘
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