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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4529088 (06/02/2023)

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Marcelo Andres Grueso Viveros

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: cedula de Ciudadania # 10496368

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de cardcter temporal para planear y orientar
procesos de Formacién Profesional Integral programada para atender la oferta regular del centro
ASTIN en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las politicas institucionales y la
normatividad para la vigencia 2023.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Participar en la planeacién y alistamiento de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, para el drea tematica el objeto contractual.

2. Participar cuando el centro de formacidn lo requiera, en jornadas de disefio y desarrollo curricular
de programas de Formacion Profesional Integral, conforme a las necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales requeridos para el drea tematica objeto del contrato.

3. Atender la formacidn profesional integral de acuerdo con el disefio y/o desarrollo curricular del
programa de formacion a orientar, conforme a la programacién establecida de los programas objeto
del contrato aplicando segln la modalidad, estrategias de ensefianza - aprendizaje, seguimiento y
evaluacidn de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad, registrando
oportunamente en los sistemas de informaciéon que la entidad defina para la Gestidon de la
Formacién Profesional Integral e informando a Coordinacidon Académica anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la informacidn y en su ejecucién.

4. Emitir juicios evaluativos sobre el nivel de cumplimiento de los resultados aprendizajes de las
competencias del programa de formacion, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su
formacién, aplicando los instrumentos de evaluacién, los procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina. e. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema
de informacién que la entidad defina para la Gestidn de la Formacidn Profesional Integral mediante
las siguientes actividades: a) Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados y
matriculados queden asociados a la ruta de formacién b) Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos de acuerdo con la ruta de
aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. c¢) Comunicando al
Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la informacidn y en la ejecucidn.
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5. Cooperar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccién, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los bancos de pruebas para la selecciéon de aprendices.

6. Apoyar procesos de registro calificado para los programas en nivel tecnélogo del adrea tematica
objeto del presente contrato, cuando el centro lo requiera.

7. Realizar seguimiento de etapa productiva a los aprendices que le sean asignados, cuando el centro
de formacidn lo requiera, generando los respectivos informes.

8. Ayudar y apoyar los procesos de autoevaluacidn de programas de formacidn en nivel tecnélogo
del Centro de Formacion.

LUGAR DE EJECUCION: Santiago de Cali, Valle del Cauca

PLAZO DE EJECUCION: 10 meses, 13 dias
Contrato inicial: Hasta el 5 de octubre de 2023

Prorroga 1: Hasta el 15 de diciembre de 2023
Prorroga 2: Hasta el 19 de diciembre de 2023

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 6 de febrero de 2023

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 19 de diciembre de 2023

VIGENCIA DEL CONTRATO: 10 meses, 13 dias.

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA'Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL CIENTO
CINCUENTA Y CUATRO PESOS MCTE ($42.880.154).

Inicial: VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS DIEZ PESOS
MCTE ($28.677.810).

Prorroga 1: TRECE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL CIEN PESOS MCTE ($13.656.100)

Prorroga 2: QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS MCTE
($546.244)

SUPERVISOR: Diana Maria Chavez Coquis

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 66838455
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SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_x

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

No aplica

No aplica

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $42.880.154

Valor Ejecutado $42.880.154

Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO

Saldo a liberar S0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se ejecutaron 1495 horas directas a formacién, distribuidas entre las fichas de caracterizacion,
2671360, 2694201, 2693888, 2620055, 2596533, 2558041, 2827902, 2849262, de la Tecnologia
en Quimica Aplicada a la Industria y en las fichas, 2811457,2811457, 2835831, 2835832,
2855435, 2855437, del curso de formacién complementaria virtual “Manejo de Productos
Quimicos”.

Se ejecutaron 161 horas indirectas en actividades administrativas (Induccidn FPI, Preparacién de
material de apoyo, orientacién y ejecucidon de procesos de formacién, Territorium, planes de
mejoramiento, revision de evidencias, evaluacidn de proyectos formativos, jornadas de
alistamiento, capacitaciones, foros y EDT).

Ficha No. competencia RAP Evaluado Estado en | Producto Producto en Observaciones

el que
queda

2811457 Manipular Determinar los riesgos i Finalizado Reporte de | Espacio
productos quimicos | en la manipulacion de juicios virtual

de acuerdo con su evaluativos, habilitado
naturaleza productos  quimicos listado de | por

de acuerdo con la aprendices por | coordinador
naturaleza certificar, acta | auxiliar de
de cierre. formacion
del producto quimico, virtual

la interaccion con complement
otros aria (Heliana
Patricia
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compuestos y el Restrepo
entorno. Henao)

Establecer los i Finalizado
procedimientos para
la prevencion

de los riesgos
asociados a la
manipulacién de

productos  quimicos
con base en los

parametros

técnicos requeridos.

Almacenar los i Finalizado
productos  quimicos
segun

procedimientos
establecidos por la
organizacion.

Transportar Finalizado
internamente el
producto quimico de

acuerdo con los
procedimientos

establecidos por la

organizacion.

Documentar el i Finalizado
proceso de
manipulacién con
base

en el sistema de
gestion de la
organizacion.

2511458 Manipular Determinar los riesgos i Finalizado Reporte de | Espacio
productos quimicos | en la manipulacion de juicios virtual

de acuerdo con su evaluativos, habilitado
naturaleza productos  quimicos listado de | por

de acuerdo con la aprendices por | coordinador
naturaleza certificar, acta | auxiliar de
de cierre. formacién
del producto quimico, virtual

la interaccion con complement
otros aria (Heliana
Patricia
compuestos y el Restrepo
entorno. Henao)

Establecer los i Finalizado
procedimientos para
la prevencion
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de los riesgos
asociados a la
manipulacién de

productos  quimicos
con base en los

parametros

técnicos requeridos.

Almacenar los i Finalizado
productos  quimicos
segun

procedimientos
establecidos por la
organizacion.

Transportar Finalizado
internamente el
producto quimico de

acuerdo con los
procedimientos

establecidos por la

organizacion.

Documentar i Finalizado
proceso
manipulacién
base

en el sistema de
gestion de la
organizacion.

2835831 Manipular Determinar los riesgos i Finalizado Reporte de | Espacio
productos quimicos | en la manipulacion de juicios virtual

de acuerdo con su evaluativos, habilitado
naturaleza productos  quimicos listado de | por

de acuerdo con la aprendices por | coordinador
naturaleza certificar, acta | auxiliar de
de cierre. formacién
del producto quimico, virtual

la interaccién con complement
otros aria (Heliana
Patricia
compuestos y el Restrepo
entorno. Henao)

Establecer los i Finalizado
procedimientos para
la prevencion

de los riesgos
asociados a la
manipulacién de

productos  quimicos
con base en los

parametros

técnicos requeridos.
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Almacenar los i Finalizado
productos  quimicos
segun

procedimientos
establecidos por la
organizacion.

Transportar Finalizado
internamente el
producto quimico de

acuerdo con los
procedimientos

establecidos por la

organizacion.

Documentar i Finalizado
proceso
manipulacion
base

en el sistema de
gestion de la
organizacion.

2835832 Manipular Determinar los riesgos i Finalizado Reporte de | Espacio
productos quimicos | en la manipulacion de juicios virtual

de acuerdo con su evaluativos, habilitado
naturaleza productos  quimicos listado de | por

de acuerdo con la aprendices por | coordinador
naturaleza certificar, acta | auxiliar de
de cierre. formacion
del producto quimico, virtual

la interaccién con complement
otros aria (Heliana
Patricia
compuestos y el Restrepo
entorno. Henao)

Establecer los i Finalizado
procedimientos para
la prevencion

de los riesgos
asociados a la
manipulacion de

productos  quimicos
con base en los

parametros

técnicos requeridos.

Almacenar los i Finalizado
productos  quimicos
segun

procedimientos
establecidos por la
organizacion.

GTH-F-073 VO3




N

PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Transportar Finalizado
internamente el
producto quimico de

acuerdo con los
procedimientos

establecidos por la

organizacion.

Documentar el i Finalizado
proceso de
manipulacion con
base

en el sistema de
gestion de la
organizacion.

2855435 Manipular Determinar los riesgos i Finalizado
productos quimicos | en la manipulacion de
de acuerdo con su
naturaleza productos  quimicos
de acuerdo con la
naturaleza

del producto quimico,
la interaccién con
otros

compuestos y el
entorno.

Establecer los i Finalizado
procedimientos para
la prevencion

de los riesgos
asociados a la
manipulacion de

productos  quimicos
con base en los

parametros

técnicos requeridos.

Almacenar los i Finalizado
productos  quimicos
segun

procedimientos
establecidos por la
organizacion.

Transportar Finalizado
internamente el
producto quimico de

acuerdo con los
procedimientos

establecidos por la

organizacion.

Reporte de
juicios
evaluativos,
listado de
aprendices por
certificar, acta
de cierre.

Espacio
virtual
habilitado
por
coordinador
auxiliar  de
formacion
virtual
complement
aria (Heliana
Patricia
Restrepo
Henao)
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Documentar i Finalizado
proceso
manipulacién
base

en el sistema de
gestion de la
organizacion.

2855437 Manipular Determinar los riesgos i Finalizado
productos quimicos | en la manipulacién de
de acuerdo con su
naturaleza productos  quimicos
de acuerdo con la
naturaleza

del producto quimico,
la interaccién con
otros

compuestos y el
entorno.

Establecer los i Finalizado
procedimientos para
la prevencién

de los riesgos
asociados a la
manipulacion de

productos  quimicos
con base en los

parametros

técnicos requeridos.

Almacenar los i Finalizado
productos  quimicos
segun

procedimientos
establecidos por la
organizacion.

Transportar Finalizado
internamente el
producto quimico de

acuerdo con los
procedimientos

establecidos por la

organizacion.

Documentar el i Finalizado
proceso de
manipulacion con
base

en el sistema de
gestion de la
organizacion.

Reporte de
juicios
evaluativos,
listado de
aprendices por
certificar, acta
de cierre.

Espacio
virtual
habilitado
por
coordinador
auxiliar  de
formacion
virtual
complement
aria (Heliana
Patricia
Restrepo
Henao)
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2671360 Preparar el ensayo | Manejar reactivos i Finalizado
quimico seglin | teniendo en cuenta el
requerimientos y | ensayo a realizar y los
normativa técnica. procedimientos  del
laboratorio

Mantener las i Finalizado
condiciones de uso de
materiales, equipos e
instalaciones del
laboratorio  quimico
segun procedimientos
de limpieza,
desinfeccién y
mantenimiento
establecidos.

Verificar las i Finalizado
condiciones de los
equipos del
laboratorio teniendo
en cuenta
especificaciones

técnicas establecidas
en los manuales del
fabricante y
procedimientos.

Seleccionar los i Finalizado
materiales y equipos
con base en el ensayo
arealizar.

Reporte de
juicios
evaluativos,
listas de
chequeo.

Carpeta fisica
coordinaciéon
académica,
LMS, Carpeta
compartida
ejecucion de
obligaciones
contractual

2694201 Preparar el ensayo | Manejar reactivos i Finalizado
quimico segun | teniendo en cuenta el
requerimientos y | ensayo a realizar y los
normativa técnica. procedimientos  del
laboratorio

Mantener las i Finalizado
condiciones de uso de
materiales, equipos e
instalaciones del
laboratorio  quimico
segun procedimientos
de limpieza,
desinfeccion y
mantenimiento
establecidos.

Verificar las i Finalizado
condiciones de los
equipos del
laboratorio teniendo
en cuenta
especificaciones

técnicas establecidas
en los manuales del
fabricante y
procedimientos.

Seleccionar los i Finalizado
materiales y equipos

Reporte de
juicios
evaluativos,
listas de
chequeo.

Carpeta fisica
coordinacién
académica,
LMS, Carpeta
compartida
ejecucion de
obligaciones
contractual

La aprendiz
Karen Polania,
como parte de
un plan de
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con base en el ensayo mejoramiento
arealizar. debera realizar
la practica de
laboratorio
“verificacion
de la
calibracién de
material de
vidrio con la
ficha 2827902.

2693888 Preparar el ensayo | Manejar reactivos i Finalizado Reporte de | Carpeta fisica
quimico segun | teniendo en cuenta el juicios coordinacién
requerimientos y | ensayo a realizar y los evaluativos, académica,
normativa técnica. procedimientos  del listas de | LMS, Carpeta
laboratorio chequeo. compartida
ejecucion de

Mantener las i Finalizado obligaciones
condiciones de uso de contractual
materiales, equipos e
instalaciones del
laboratorio  quimico
segun procedimientos
de limpieza,
desinfeccion y
mantenimiento
establecidos.

Verificar las i Finalizado
condiciones de los
equipos del
laboratorio teniendo
en cuenta
especificaciones

técnicas establecidas
en los manuales del
fabricante y
procedimientos.

Seleccionar los i Finalizado
materiales y equipos
con base en el ensayo
a realizar.

2558041 OBTENER ELABORAR LOS i Finalizado Reporte de | Carpeta fisica
MUESTRAS PROCEDIMIENTOS DE juicios coordinacién
REPRESENTATIVAS MUESTREO TENIENDO evaluativos, académica,
SEGUN EN CUENTA LA listas de LMS, reporte
PROTOCOLOS NATURALEZA DE LA chequeo. mensual de
TECNICAS MUESTRA Y evidencias
ANALISIS REQUERIMIENTOS contractuale
FIsicoQuimIco TECNICOS. s.
(planeacion)

REGISTRAR LA | Si Finalizado
INFORMACION
REQUERIDA PARA EL
MUESTREO TENIENDO
EN  CUENTA LA
NATURALEZA DE LA

MUESTRA
(Planeacion)
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EJECUTAR EL PLAN DE
MUESTREO DE
ACUERDO CON LA
MATRIZ Y  LAS
CONDICIONES

TECNICAS (Ejecucién)

Finalizado

ALMACENAR LA
MUESTRA DE
ACUERDO CON LAS
CONDICIONES,
CARACTERISTICAS DE
LA MUESTRA Y
ENSAYO A REALIZAR
(Ejecucidn)

Finalizado

2620055

OBTENER
MUESTRAS
REPRESENTATIVAS
SEGUN
PROTOCOLOS
TECNICAS
ANALISIS
FISIcoQuimMICO

ELABORAR LOS
PROCEDIMIENTOS DE
MUESTREO TENIENDO
EN CUENTA LA
NATURALEZA DE LA
MUESTRA Y
REQUERIMIENTOS
TECNICOS.
(planeacion)

Finalizado

REGISTRAR LA
INFORMACION
REQUERIDA PARA EL
MUESTREO TENIENDO
EN  CUENTA LA
NATURALEZA DE LA

MUESTRA
(Planeacion)

Finalizado

Reporte de
juicios
evaluativos,
listas de
chequeo.

Carpeta fisica
coordinacién
académica,
LMS, reporte
mensual de
evidencias
contractuale
s.

Se evaltan los
primeros dos
resultados de
aprendizaje y
se hace
entrega de la
ficha al
instructor
Anuar Ferney
Caldon.

2596533

VALORAR
MUESTRAS SEGUN
TECNICAS DE
ANALISIS QUIMICO

DETERMINAR
ANALITOS MEDIANTE
METODOS
MATEMATICOS
SEGUN EL ENSAYO A
REALIZAR

Finalizado

Reporte de
juicios
evaluativos,
listas de
chequeo, actas
de cumplimient
de planes de
mejoramiento

Carpetas
fisicas
coordinacion
académica,
LMS, Regitros
de
sieguimiento
y evaluacion
de
aprendices

Los aprendices
Jhoan Valencia
y Laureth
Vergara
apruebas con
plan de
mejoramiento
, la aprendiz
Luz
Montenegro
Maya aprueba
con plan de
mejoramiento

2596533

2558041

Aplicacién de
técnicas

instrumentales de
analisis de acuerdo
con los protocolos y
naturaleza de la
muestra

Finaliza el
15 de
Diciembre

Listas de
chequeo,
consolidado de
evaluaciones,
reporte de
juicios
evaluativos

Carpeta fisica
coordinacion
académica,
LMS,  Sofia
Plus.

La prendis Ana
Maria Toro
Pausa debe
realizar la
practica

“Determinacio
n de alumino”
con fichas
futuras.

2827902

Preparar el ensayo
quimico segun

Manejar reactivos
teniendo en cuenta el

ensayo a realizar y los

Finalizado

Listas de
chequeo,
reporte de

Carpeta fisica
coordinacion
académica,
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requerimientos y | procedimientos  del juicios LMS,  Sofia
normativa técnica. laboratorio evaluativos, Plus.
consolidados de
Mantener las i Finalizado evaluacién.
condiciones de uso de

materiales, equipos e
instalaciones del
laboratorio  quimico
segun procedimientos
de limpieza,
desinfeccién y
mantenimiento
establecidos.

Verificar las Finaliza el
condiciones de los 12 de
equipos del diciembre
laboratorio teniendo
en cuenta
especificaciones

técnicas establecidas
en los manuales del
fabricante y
procedimientos.

Seleccionar los Finaliza el
materiales y equipos 27 de
con base en el ensayo febrero
arealizar. (2024)

2827902 Preparar el ensayo | Manejar reactivos Sin fecha | Listas de | Carpeta fisica | Se dio inicio a
quimico segun | teniendo en cuenta el establecid chequeo, coordinacién la formacion el
requerimientos y | ensayo a realizar y los a de | reporte de | académica, 28 de
normativa técnica. procedimientos  del finalizacid juicios LMS, Sofia | noviembre, se
laboratorio n evaluativos, Plus. esperan

consolidados de fechas de

Mantener las evaluacion. terminacion
condiciones de uso de de RAPs.
materiales, equipos e
instalaciones del
laboratorio  quimico
segun procedimientos
de limpieza,
desinfeccion y
mantenimiento
establecidos.

Verificar las
condiciones de los
equipos del
laboratorio teniendo
en cuenta
especificaciones

técnicas establecidas
en los manuales del
fabricante y
procedimientos.

Seleccionar los
materiales y equipos
con base en el ensayo
arealizar.
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

El instructor dio cumplimiento a las actividades de formacion programadas desde la coordinacidén académica, de manera oportuna,
con calidad, de acuerdo con las obligaciones contenidas en el contrato, con lo cual contribuyé al cumplimiento de las metas

planteadas

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI__ NO_ X

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_X_ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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