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LUZ SILENE ROMERO SAJONA
SECRETARIA JURIDICA DEPARTAMENTAL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Asunto: PRESENTACION DE PROPUESTA DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR LA
SECRETARIA JURIDICA, PARA EL FORTALECIMIENTO JURIDICO E INSTITUCIONAL DE LA
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Yo, MARTIN ELIAS FERNANDEZ VASQUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No
1.001.851.888, me permito presentar a su consideracién la propuesta de servicios para
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES
ASIGNADAS POR LA SECRETARIA JURIDICA, PARA EL FORTALECIMIENTO JURIDICO E
INSTITUCIONAL DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO".

Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1. Asistir puntalmente a las reuniones que se convoquen.

2. Atender oportuna y efecientemente las solicitudes realizadas por la Secretaria Juridica o la
persona que se delegue para tal fin.

3. Emitir conceptos verbales, o escritos, segun corresponda sobre los asuntos que le sean
consultados.

4. Apoyar legalmente a los jefes de oficina o secretario de despacho en los asuntos que le
sean encomendados.

5. Recibir los documentos requeridos para el desarrollo de la actividad legal encomendada y
regresarlos oportunamente para que sean debidamente archivados.

6. Guardar absoluta reserva en los asuntos que le sean consultados

7. Presentar mensualmente un informe detallado de gestion de actividades para el debido
control y la supervision del mismo, cumplir con el pago de los aportes a la seguridad social
(salud,pension, riegos laborales) y para fiscales en los casos que los aplique, en los
terminos y porcentajes legalmente establecidos.

8. Responder las Acciones Constitucionales, que se promuevan en contra del Departamento
Del Atlantico, lo que implica la vigilancia de cada uno de los procesos, inlcuidas las
notificaciones e interpocision de recursos.

9. Representar Judicial y Extrajudicialmente al Departamento Del Atldntico en los procesos
Administrativos y Contenciosos administrativos, en los que el Departamento Del Atlantico
sea parte demandante y/o demandada.

10. Las demas actividades que sean necearios y/o que sean solicitadas por el Supervisor del
Contrato.

Tiempo de Ejecucién

El plazo para la prestacion de servicios serd de cinco (5) meses, contados desde el cumplimiento
de los requisitos de ejecucién del contrato.

Valor Total de la Propuesta
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Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente
aprobado por el supervisor.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando
que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente,
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MARTIN ELIAS FERNANDEZ VASQUEZ
C.C. 1.001.851.888
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