INFORME DE EJECUCION No. 10

CONTRATISTA LAURA CAMILA MOLINA BUITRAGO
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA APLICACION DE
ENCUESTAS TENDIENTES A CONTRIBUIR
CON LA ACTUALIZACION PERMANENTE DE

OBJETO DE CONTRATO LA METODOLOGIA SISBEN IV Y GESTION
DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO VILLA SAN
DIEGO DE UBATE

NUMERO DE CONTRATO SPU-CPS-037-2024

DURACION 10 MESES

PERIODO DE EJECUCION 16 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE 2024

AVANCE DE EJECUCION 100 % DEL 100% ACUMULADO

FECHA DE PRESENTACION DEL
INFORME

20 DE DICIEMBRE DE 2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACION 1: Recibir, verificar y mantener el Dispositivo Moévil de Captura

(DMC) y sus accesorios en correcto funcionamiento en el transcurso de las

actividades y no hacer uso del mismo en otras actividades ajenas a su propésito

original.

Descripcion cuantitativa: El Dispositivo Mévil de Captura (DMC) es una

herramienta fundamental y estratégica en la oficina del SISBEN, ya que facilita y

optimiza los procesos relacionados con la gestién de informacién.

Para actualizar datos y modificar documentos de manera eficiente y precisa en

el sistema, permitiéndonos brindar un mejor servicio a nuestros usuarios.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA




OBLIGACION 2. Entregar diariamente al coordinador y/o administrador
SISBEN las actividades realizadas segun la programacién establecida: Esta
tarea se llevara a cabo en la dependencia mediante la sincronizacién del DMC
al Sistema Local.

Descripcion cuantitativa: Durante el periodo, se realizaron un promedio de 55
solicitudes de encuestas en la oficina, relacionadas con procesos de inclusion y
modificacién de datos y documentos en el sistema.

Descripcion cualitativa: Las solicitudes realizadas por los usuarios para los
procesos de inclusién y modificacién en la oficina del SISBEN se gestionan
mediante la realizacion de una encuesta individual para cada usuario.
Posteriormente, estas encuestas son sincronizadas en el sistema local del
SISBEN, garantizando que los datos sean enviados y actualizados

correctamente en la base de datos central.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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OBLIGACION 3: Informar al supervisor aquellas situaciones especiales o

problemas que se le presenten para la oportuna y correcta realizacién de su
trabajo.

Esta obligacién, no aplica para este periodo, ya que no he tenido inconvenientes
a la hora de desempefiar mis funciones.



OBLIGACION 4: Realizar la Devolucién del DMC una vez haya terminado el
contrato.

Descripcion cualitativa: En atencion a la culminacion del contrato, se procede
a la entrega del Dispositivo Movil de Captura (DMC) en 6ptimas condiciones,
libre de dafios y funcionando correctamente.

Se verifica que el dispositivo se encuentra en el mismo estado en que fue
entregado inicialmente, sin ninglin deterioro o dafio adicional.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

OBLIGACION 5: Mantener la confidencialidad de la informacion recolectada.

Descripcion cualitativa: En cumplimiento de la politica de tratamiento de datos,
la informacién proporcionada por los usuarios sera manejada con total
confidencialidad. Unicamente sera compartida con los usuarios autorizados de
la ficha correspondiente o miembros designados, garantizando asi la proteccion
de la privacidad y la seguridad de los datos personales.



EVIDENCIA FOTOGRAFICA

OBLIGACION 6: Realizar el Apoyo en la ventanilla del SISBEN, en actividades
como: realizar encuesta por verificacion cuando SISBEN APP lo permita,
actualizacion de datos, solicitud de nueva encuesta y demas tramites en la
plataforma.

Descripcion cuantitativa: Se atendieron diferentes solicitudes de los usuarios
durante el periodo. De estas solicitudes, se realizaron 55 encuestas por inclusion
y modificacion en la oficina del Sisbén, lo que indica una gran actividad en la
actualizacion y mantenimiento de la informacion de los usuarios.

Descripcion cualitativa: Durante este periodo, se evidencié una alta demanda
por parte de los usuarios en relacion con la solicitud de la ficha de imagen del
Sisbén. Por otro lado, los demas requerimientos, como solicitudes de
modificacion, inclusién, retiros y encuestas nuevas o de verificacion, mostraron
un promedio considerablemente bajo de solicitudes.

Adicionalmente, se brindé informacién y orientacion a los usuarios sobre la
clasificacion y los requisitos necesarios para la solicitud de encuestas.



EVIDENCIA FOTOGRAFICA

OBLIGACION 7: Mantener organizado el archivo de acuerdo con la
normatividad vigente.

Descripcién cuantitativa: El archivo se encuentra debidamente organizado y
distribuido en 20 carpetas, las cuales estan agrupadas en 4 cajas. Cada una de
estas cajas y carpetas esta debidamente identificada y relacionada en el Formato
Unico de Inventario Documental (FUID) vigente para este afio, asi como en
diagnéstico de archivo correspondiente.

Descripcién cualitativa: Esta organizacién y documentacién permiten una facil
localizacion y acceso a la informacion, garantizando la integridad y seguridad del
archivo. Ademas, se cumple con los requisitos y normas establecidas para la
gestion y conservacion de los archivos. Esta relacionado en el Formato Unico de
Inventario Documental (FUID).



EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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OBLIGACION 8. Las demas que le sean impartidas por el supervisor del contrato
de acuerdo a la naturaleza contractual.

Esta obligacién, no aplica para este periodo.

Firma: EL.L\u(a C,c\m&cx L.Qo\mc:e.
Nombre: Yoo amla Holna O
Cedula: -{COTGANACA

Cargo: . Cookf LSV



