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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Piedecuesta, 18 de diciembre de 2024. 
 

Señor 
JAIRO ALONSO REATIGA GONZÁLEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 
Profesional G04 
Centro de Atención al Sector Agropecuario  
Piedecuesta 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes diciembre del año 2024. 
 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5760772 de 2024. 
 
Jhan Marco Castillo Reyes, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098765255 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Atención al Sector 
Agropecuario área jurídica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es SESENTA Y SEIS 
MILLONES DE PESOS ($66.000.000) PESOS M/CTE. Esta suma será pagada por el SENA 
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días 
ejecutados en el mes de ENERO, b) diez pagos iguales por los meses de FEBRERO a 
NOVIEMBRE de 2024, por valor de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/CTE. c) 
Un último pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de DICIEMBRE. Todos los 
pagos incluidos IVA. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2024. 
 
OBJETO:  
Prestación de servicios profesionales de abogado para realizar las acciones jurídicas de 
la gestión contractual del Centro de Formación C.A.S.A Sena Regional Santander.   

 
Obligaciones Especificas:  
 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Realizar los procesos contractuales 

en sus diferentes modalidades de 
selección para cada una de las etapas 
contractuales (precontractual, 
contractual y postcontractual) en las 

Se realizó el proceso MC-
STD-CASA-00135-2024.  
 

Documentos en 
formato PDF y 
Word. / Archivo 

Evidencias 
Cuenta de Cobro 
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plataformas de contratación pública 
designadas para ello. 

JHAN MARCO 
CASTILLO 

REYES. 
2 Realizar las evaluaciones jurídicas de 

las ofertas enviadas por los diferentes 
proponentes, respecto a la revisión de 
los requisitos jurídicos habilitantes, 
cumplimiento al manual de 
contratación del SENA y la 
normatividad vigente. 

- Se revisó 
consolidado 
evaluación proceso 
MC-STD-CASA-
00134-2024. 

 
- Se revisó 

consolidado 
evaluación proceso 
MC-STD-CASA-
00136-2024. 

 
- Se revisó evaluación 

jurídica de proceso 
MC-STD-CASA-
00134-2024. 
 

- Se revisó 
consolidado 
evaluación proceso 
MC-STD-CASA-
00132-2024. 
 

- Se revisó evaluación 
jurídica de proceso 
MC-STD-CASA-
00133-2024. 

 

Documentos en 
formato PDF y 
Word. / Archivo 

Evidencias 
Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO 
REYES. 

 

3 Asistir jurídicamente para la 
elaboración y revisión de conceptos, 
informes, respuestas a derechos de 
petición y los diferentes tramites 
allegados en materia de Gestión 
Contractual 

- Se asistió 
jurídicamente al 
centro de formación 
en reunión del 04 de 
diciembre de 2024 
para revisión de 
ejecución 
presupuestal y 
finalización de 
procesos.  

Evidencia 
fotográfica y 
convocatoria.  

 

4 Realizar las audiencias producto de 
los procesos de contratación 
asignados y proyectar las actas 
correspondientes por cada audiencia. 

No se llevó a cabo durante 
el periodo del 21 de 
noviembre y 17 de 
diciembre de 2024 

No se llevó a 
cabo durante 
el periodo del 

21 de 
noviembre y 
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17 de 
diciembre de 

2024. 

5 Realizar los documentos que sean 
necesarios para garantizar el soporte 
jurídico en todos los procesos de 
contratación que le sean asignados. 

- Se revisó Respuesta 
observaciones 
procesos MC-STD-
CASA-00132-2024. 

 
- Se revisó Respuesta 

observaciones 
procesos MC-STD-
CASA-00136-2024. 
 

- Se revisó certificado 
BLACKBOX de 
proceso No. MC-
STD-CASA-00136-
2024. 
 

- Se revisó certificado 
BLACKBOX de 
contrato No. 
CO1.PCCNTR.64274
80. 
 

- Se revisó certificado 
BLACKBOX de 
contrato No. 
CO1.PCCNTR.71178
35. 
 

- Se revisó certificado 
BLACKBOX de 
contrato No. 
CO1.PCCNTR.64274
77. 
 

- Se revisó certificado 
BLACKBOX de 
contrato No. 
CO1.PCCNTR.64275
47. 
 

- Se revisó certificado 

Documentos en 
formato PDF y 
Word. / Archivo 

Evidencias 
Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO 
REYES. 
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BLACKBOX de 
contrato No. 
CO1.PCCNTR.71331
38. 

 
- Se revisó certificado 

BLACKBOX de 
proceso No. MC-
STD-CASA-00132-
2024. 
 

- Se revisó certificado 
BLACKBOX de 
proceso No. MC-
STD-CASA-00133-
2024. 
 

- Se revisó certificado 
BLACKBOX de 
proceso No. MC-
STD-CASA-00135-
2024. 

 
 

6 Realizar el trámite de aprobación de 
las garantías de cumplimiento que se 
desprendan de los contratos 
celebrados por el SENA 

- Se asesoró respecto 
de correcciones 
pertinentes para 
aprobación de póliza 
de SIMSA LIMITADA. 
 

- Se aprobó garantía 
de contrato No. 
CO1.PCCNTR.64275
47. 

 
- Se aprobó garantía 

de contrato No. 
CO1.PCCNTR.64274
80. 

 
- Se aprobó garantía 

de contrato No. 
CO1.PCCNTR.62969
06. 

 
- Se aprobó garantía 

Documentos en 
formato PDF y 
Word. / Archivo 

Evidencias 
Cuenta de Cobro 
JHAN MARCO 

CASTILLO 
REYES. 
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de contrato No. 
CO1.PCCNTR.64274
77. 

 
- Se aprobó garantía 

de contrato No. 
CO1.PCCNTR.71178
35. 

 
7 Atender los trámites de 

modificaciones, prorrogas, adiciones, 
suspensiones y demás 
modificaciones contractuales 
solicitadas por la supervisión de los 
contratos u ordenador del gasto a la 
Coordinación Administrativa del 
Centro. 

- Adición Contrato 
CO1.PCCNTR.64274
80 Lote 9, 
Laboratorio. 

 
- Adición Contrato 

CO1.PCCNTR.64275
47 Lote 12, Pecuario. 

 
- Adición Contrato 

CO1.PCCNTR.64274
77 Lote 7, 
Infraestructura. 
 

- Adición Contrato 
CO1.PCCNTR.64273
64 (LOTE XIII).  

No se llevó a 
cabo durante el 
periodo del 21 
de noviembre y 
17 de diciembre 

de 2024 

8 Elaborar las respuestas a los 
requerimientos realizados por los 
entes de control, así mismo asistir en 
la proyección de respuestas a 
requerimientos internos o externos 
de manera que coadyuve al eficiente 
desarrollo de los procesos 
contractuales 

No se llevó a cabo durante 
el periodo del 21 de 
noviembre y 17 de 
diciembre de 2024. 

No se llevó a 
cabo durante 

el periodo 
del 21 de 

noviembre y 
17 de 

diciembre de 
2024 

9 Realizar los trámites de liquidación 
de los contratos que le sean 
asignados. 

No se llevó a cabo durante el 
periodo del 21 de noviembre 
y 17 de diciembre de 2024 

No se llevó a 
cabo durante el 
periodo del 21 
de noviembre y 
17 de diciembre 

de 2024 
10 Realizar los informes requeridos por 

la supervisión para la atención de 
solicitudes de entes de control, 
comunidad SENA, entre otros 

No se llevó a cabo durante el 
periodo del 21 de noviembre 
y 17 de diciembre de 2024 

No se llevó a 
cabo durante el 
periodo del 21 
de noviembre y 
17 de diciembre 

de 2024 
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11 Tramitar y gestionar la completitud 
de los expedientes contractuales y el 
cierre de estos en el SECOP I, 
SECOP II y TVEC. 

- Se aprobó 
publicación proceso 
MC-STD-CASA-
00134-2024 – 
Fumigación. 

 
- Se aprobó adenda de 

proceso No. MC-
STD-CASA-00132-
2024. 
 

- Se aprobó adenda de 
proceso No. MC-
STD-CASA-00135-
2024. 
 

- Se aprobó 
publicación proceso 
MC-STD-CASA-
00136-2024 - 
Equipos y 
Herramientas. 
 

- Se aprobó 
publicación proceso 
MC-STD-CASA-
00134-2024. 
 

- Se aprobó Adenda 
Proceso MC-STD-
CASA-00135-2024. 
 

- Se aprobó 
adjudicación de 
proceso MC-STD-
CASA-00135-2024. 

 

No se llevó a 
cabo durante el 
periodo del 21 
de noviembre y 
17 de diciembre 

de 2024. 

12 Brindar atención telefónica y 
presencial a los grupos de valor en 
materia contractual tanto internos 
como externos. 

- Se cumple a cabalidad - Se cumple a 
cabalidad  

13 Atender las auditorías internas y 
externas en materia de contratación, 
así como realizar los planes de 
mejoramiento resultado de estas. 

No se llevó a cabo durante el 
periodo del 21 de noviembre 
y 17 de diciembre de 2024 

No se llevó a 
cabo durante el 
periodo del 21 
de noviembre y 
17 de diciembre 
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de 2024 

14 Apoyar al ordenador del gasto en el 
trámite, gestión y desarrollar de los 
trámites de incumplimiento que 
hubiere lugar. 

No se llevó a cabo durante el 
periodo del 21 de noviembre 
y 17 de diciembre de 2024 

No se llevó a 
cabo durante el 
periodo del 21 
de noviembre y 
17 de diciembre 

de 2024 
15 Las demás actividades relacionadas 

con el objeto contractual que sean 
asignados por la supervisión del 
contrato. 

- Se realizó solicitud de 
requerimiento de 
proceso MC-STD-
CASA-00134-2024. 

 
- Respuesta a 

Cumplimiento Fallo - 
Acción de Tutela de 
Segunda Instancia 
Rad. 68001-31-09-
002-2024-00080-00. 

Documentos en 
formato PDF y 
Word. / Archivo 

Evidencias 
Cuenta de 

Cobro JHAN 
MARCO 

CASTILLO 
REYES. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y las siguientes 
planillas: 
 

- No. 82157840 de Compensar / miplanilla.com correspondiente al mes de noviembre 
de 2024 - (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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- No. 82734097 de Compensar / miplanilla.com correspondiente al mes de diciembre 
de 2024 - (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en dieciocho (18) folios oficio.  
 
Sin otro particular,  
 
 
 
JHAN MARCO CASTILLO REYES 
Contratista 
C.C. 1.098.765.255  
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
JAIRO ALONSO REATIGA GONZÁLEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 
Profesional G04 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO DICIEMBRE. 

 
OBLIGACIÓN No. 1. Realizar los procesos contractuales en sus diferentes modalidades 
de selección para cada una de las etapas contractuales (precontractual, contractual y 
postcontractual) en las plataformas de contratación pública designadas para ello.  
 
EVIDENCIA 1. Se realizó el proceso MC-STD-CASA-00135-2024. 
 

 
 
OBLIGACIÓN No. 2. Realizar las evaluaciones jurídicas de las ofertas enviadas por los 
diferentes proponentes, respecto a la revisión de los requisitos jurídicos habilitantes, 
cumplimiento al manual de contratación del SENA y la normatividad vigente. 
 
EVIDENCIA 1. Se revisó consolidado evaluación proceso MC-STD-CASA-00134-2024. 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
EVIDENCIA 2. Se revisó consolidado evaluación proceso MC-STD-CASA-00136-2024. 
 

 
 

EVIDENCIA 3. Se revisó evaluación jurídica de proceso MC-STD-CASA-00134-2024. 
 
 

 
 

EVIDENCIA 4. Se revisó consolidado evaluación proceso MC-STD-CASA-00132-2024. 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
 

EVIDENCIA 5. Se revisó evaluación jurídica de proceso MC-STD-CASA-00133-2024. 
 
 

 
 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
OBLIGACIÓN No 3.  Asistir jurídicamente para la elaboración y revisión de conceptos, 
informes, respuestas a derechos de petición y los diferentes tramites allegados en materia 
de Gestión Contractual. 
 
EVIDENCIA 1. Se asistió jurídicamente al centro de formación en reunión del 04 de 
diciembre de 2024 para revisión de ejecución presupuestal y finalización de procesos. 
 

 
OBLIGACIÓN No 5.  Realizar los documentos que sean necesarios para garantizar el 
soporte jurídico en todos los procesos de contratación que le sean asignados. 
 
EVIDENCIA 1. Se revisó respuesta observaciones procesos MC-STD-CASA-00132-2024. 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
 

EVIDENCIA 2. Se revisó Respuesta observaciones procesos MC-STD-CASA-00136-2024. 
 

 
 
EVIDENCIA 3. Se revisó certificado BLACKBOX de proceso No. MC-STD-CASA-00136-
2024. 

 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

EVIDENCIA 4. Se revisó certificado BLACKBOX de contrato No. CO1.PCCNTR.6427480. 
 

 
 
EVIDENCIA 5. Se revisó certificado BLACKBOX de contrato No. CO1.PCCNTR.7117835. 
 

 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

EVIDENCIA 6. Se revisó certificado BLACKBOX de contrato No. CO1.PCCNTR.6427477. 

 
 

EVIDENCIA 7. Se revisó certificado BLACKBOX de contrato No. CO1.PCCNTR.6427547. 
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
EVIDENCIA 8. Se revisó certificado BLACKBOX de contrato No. CO1.PCCNTR.7133138. 
 

 
 

EVIDENCIA 9. Se revisó certificado BLACKBOX de proceso No. MC-STD-CASA-00132-
2024. 

 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
EVIDENCIA 10. Se revisó certificado BLACKBOX de proceso No. MC-STD-CASA-00133-
2024. 
 

 
 

EVIDENCIA 11. Se revisó certificado BLACKBOX de proceso No. MC-STD-CASA-00135-
2024. 
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
OBLIGACIÓN No 06. Realizar el trámite de aprobación de las garantías de cumplimiento 
que se desprendan de los contratos celebrados por el SENA. 

 
EVIDENCIA 1. Se asesoró respecto de correcciones pertinentes para aprobación de póliza 
de SIMSA LIMITADA. 
 

 
 

EVIDENCIA 2. Se aprobó garantía de contrato No. CO1.PCCNTR.6427547. 
 
 

 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

EVIDENCIA 3. Se aprobó garantía de contrato No. CO1.PCCNTR.6427480. 
 

 
 

EVIDENCIA 4. Se aprobó garantía de contrato No. CO1.PCCNTR.6296906. 
 
 

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

 
EVIDENCIA 5. Se aprobó garantía de contrato No. CO1.PCCNTR.6427477. 
 

 
 

EVIDENCIA 7. Se aprobó garantía de contrato No. CO1.PCCNTR.7117835. 
 

 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

OBLIGACIÓN No 07. Realizar el trámite de aprobación de las garantías de cumplimiento 
que se desprendan de los contratos celebrados por el SENA. 
 

 
 

 
 
 
 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
Dirección Km 2 Via Palogordo Vereda Guatiguará / Piedecuesta / Santander / Colombia-Tel. 656 17 18 / 656 17 19 Ext. 

73215 - Commutador 6800 600 Opción 1 Ext.73215 
 

GD
-F

-0
11

 V
.0

9 

OBLIGACIÓN No 11. Tramitar y gestionar la completitud de los expedientes contractuales  
y el cierre de estos en el SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 
EVIDENCIA 1.  Se aprobó publicación proceso MC-STD-CASA-00134-2024 – Fumigación. 
 

 
 

EVIDENCIA 2. Se editó adenda de proceso No. MC-STD-CASA-00132-2024. 
 
 

 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES DICIEMBRE 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 – JHAN MARCO CASTILLO REYES 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector agropecuario-Regional Santander 
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EVIDENCIA 3. Se aprobó adenda de proceso No. MC-STD-CASA-00135-2024. 
 

 
 

EVIDENCIA 4.  Aprobación publicación proceso MC-STD-CASA-00136-2024 - Equipos y 
Herramientas. 
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EVIDENCIA 5. Aprobación publicación proceso MC-STD-CASA-001364-2024. 
 

 
 

EVIDENCIA 6. Aprobación de Adenda Proceso MC-STD-CASA-00135-2024. 
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EVIDENCIA 7. Se aprobó adjudicación de proceso MC-STD-CASA-00135-2024. 
 
 

  
 
OBLIGACIÓN No 15. Las demás actividades relacionadas con el objeto contractual que 
sean asignados por la supervisión del contrato. 

 
EVIDENCIA 1. Se realizó solicitud de requerimiento de proceso MC-STD-CASA-00134-
2024. 
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EVIDENCIA 2. Respuesta a Cumplimiento Fallo - Acción de Tutela de Segunda Instancia 
Rad. 68001-31-09-002-2024-00080-00. 
 

 
 

Sin otro particular,  
 
 
 

JHAN MARCO CASTILLO REYES 
Abogado Contratista – SENA C.A.S.A 
Especialista en Contratación Estatal. 
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5760772 del 18 de enero de 2024 
 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JHAN MARCO CASTILLO REYES 
 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA:  Cédula de ciudadanía. No.1.098.765.255  
 
OBJETO DEL CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE 
ABOGADO PARA REALIZAR LAS ACCIONES JURÍDICAS DE LA GESTIÓN 
CONTRACTUAL DEL CENTRO DE FORMACIÓN CASA SENA REGIONAL SANTANDER. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 

1. Realizar los procesos contractuales en sus diferentes modalidades de selección para 
cada una de las etapas contractuales (precontractual, contractual y postcontractual) en 
las plataformas de contratación pública designadas para ello. 
 

2. Realizar las evaluaciones jurídicas de las ofertas enviadas por los diferentes 
proponentes, respecto a la revisión de los requisitos jurídicos habilitantes, cumplimiento 
al manual de contratación del SENA y la normatividad vigente. 
 

3. Asistir jurídicamente para la elaboración y revisión de conceptos, informes, respuestas 
a derechos de petición y los diferentes tramites allegados en materia de Gestión 
Contractual. 
 

4. Realizar las audiencias producto de los procesos de contratación asignados y proyectar 
las actas correspondientes por cada audiencia. 
 

5. Realizar los documentos que sean necesarios para garantizar el soporte jurídico en 
todos los procesos de contratación que le sean asignados. 
 

6. Realizar el trámite de aprobación de las garantías de cumplimiento que se desprendan 
de los contratos celebrados por el SENA. 
 

7. Atender los trámites de modificaciones, prorrogas, adiciones, suspensiones y demás 
modificaciones contractuales solicitadas por la supervisión de los contratos u ordenador 
del gasto a la Coordinación Administrativa del Centro. 
 

8. Elaborar las respuestas a los requerimientos realizados por los entes de control, así 
mismo asistir en la proyección de respuestas a requerimientos internos o externos de 
manera que coadyuve al eficiente desarrollo de los procesos contractuales. 
 

9. Realizar los trámites de liquidación de los contratos que le sean asignados. 
 

10. Realizar los informes requeridos por la supervisión para la atención de solicitudes de 
entes de control, comunidad SENA, entre otros. 
 

11. Tramitar y gestionar la completitud de los expedientes contractuales y el cierre de estos 
en el SECOP I, SECOP II y TVEC. 
 

12. Brindar atención telefónica y presencial a los grupos de valor en materia contractual 
tanto internos como externos. 
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13. Atender las auditorías internas y externas en materia de contratación, así como realizar 
los planes de mejoramiento resultado de estas. 
 

14. Apoyar al ordenador del gasto en el trámite, gestión y desarrollar de los trámites de 
incumplimiento que hubiere lugar.  
 

15. Las demás actividades relacionadas con el objeto contractual que sean asignados por 
la supervisión del contrato. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA-Centro de atención al sector 
agropecuario-Regional Santander. Dirección: Km 2 Vía Palogordo Vereda Guatiguará / 
Piedecuesta / Santander. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN:   330 días. 
 
FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO: 19 DE ENERO DE 2024. 
 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 17 DE DICIEMBRE DE 2024. 
 
VIGENCIA DEL CONTRATO: Desde 19/01/2024 hasta 17/04/2025. 
 
VALOR DEL CONTRATO: SESENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS ($66.000.000). 
 
SUPERVISOR:  JAIRO ALONSO REATIGA GONZÁLEZ. 
 
IDENTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR: Cedula de ciudadanía No. 88.220.610.  
 
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 
 

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES 

N.A. N.A. N.A. 

 
BALANCE FINANCIERO: 

 
Valor total del contrato $66.000.000. 

Valor Ejecutado $62.600.000 
Saldo de pendiente de cancelar al 

contratista 
$3.400.000 

Saldo a liberar 0 
 
PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 
Cumplimiento de las obligaciones contractuales 
 
Durante la ejecución del contrato, se gestionaron más de 40 procesos contractuales en sus 
diferentes modalidades de selección, abarcando todas las etapas (precontractual, contractual 
y postcontractual). Además, se realizaron modificaciones, adiciones, suspensiones, 
evaluaciones, adjudicaciones y la proyección de minutas contractuales. De igual forma, se 
atendieron requerimientos legales y administrativos adicionales, destacándose las siguientes 
actividades: 
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 1. Gestión de procesos contractuales: 

 • Ejecución de procesos de selección en las modalidades requeridas, utilizando las 
plataformas designadas (SECOP I, SECOP II y TVEC). 

 • Desarrollo de cada etapa contractual, garantizando la completitud de los expedientes 
y su cierre conforme a los lineamientos institucionales. 

 2. Evaluaciones y adjudicaciones: 

 • Realización de evaluaciones jurídicas de las ofertas presentadas por los proponentes, 
verificando el cumplimiento de los requisitos habilitantes, el manual de contratación del 
SENA y la normatividad vigente. 

 • Proyección de documentos relacionados con la adjudicación de los procesos, 
asegurando transparencia y apego a la normatividad. 

 3. Asistencia jurídica integral: 

 • Respuesta a derechos de petición, acciones de tutela y PQRSD, garantizando el 
cumplimiento de los términos legales y la transparencia en las actuaciones. 

 • Elaboración y revisión de conceptos, informes y otros documentos jurídicos 
necesarios para soportar la gestión contractual. 

 4. Audiencias y actas contractuales: 

 • Desarrollo de audiencias relacionadas con los procesos asignados, con la 
correspondiente proyección y formalización de actas. 

 5. Modificaciones y seguimiento contractual: 

 • Gestión de trámites relacionados con modificaciones, adiciones, prórrogas, 
suspensiones y reactivaciones contractuales, en coordinación con la supervisión y el 
ordenador del gasto. 

 • Elaboración de minutas contractuales y demás documentos necesarios para 
garantizar el soporte jurídico de las modificaciones realizadas. 

 6. Liquidación de contratos: 

 • Proyección y tramitación de la liquidación de contratos asignados, asegurando el 
cumplimiento de los requisitos legales y administrativos. 

 7. Atención a auditorías y planes de mejoramiento: 

 • Participación activa en auditorías internas y externas en materia de contratación, 
atendiendo los requerimientos de los entes de control. 

 • Elaboración de planes de mejoramiento derivados de las auditorías, asegurando su 
cumplimiento y la optimización de los procesos contractuales. 

 8. Participación en mesas de trabajo y comités: 

 • Asistencia activa en mesas de trabajo y comités de seguimiento, aportando soporte 
jurídico para la correcta ejecución contractual. 
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• Atención telefónica y presencial a grupos de valor internos y externos, fortaleciendo
la comunicación y gestión contractual.

Estas actuaciones, junto con la gestión de más de 40 procesos contractuales y las actividades 
conexas, reflejan el cumplimiento integral de las obligaciones asignadas, contribuyendo de 
manera significativa al desarrollo eficiente, transparente y jurídico de la gestión contractual 
en el centro de formación. 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES 
EJECUTADAS 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN: EXCELENTE  X BUENO  ___ REGULAR___   
INSUFICIENTE___ 

Atentamente, 

JAIRO ALONSO REATIGA GONZÁLEZ 
SUPERVISOR CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.5760772 
Profesional G04 

El contratista  dio cumplimiento con las obligaciones establecidas en el contrato No 
CO1.PCCNTR.5760772 de 2024.




