1.

EVIDENCIAS CUENTA COBRO 011: JUAN ESTEBAN
RAMIREZ RACINES

Mantener actualizada la herramienta Drive en lo referente al Plan de Accién de la
Personeria delegada para Derechos Humanos, la Familiay el Menor

En el periodo que comprende del 23 de noviembre al 22 de diciembre del 2024, se mantuvo
adelantado el drive en lo referente al plan de accion, en el mismo se realiz6 la respectiva
actualizacién con respecto al mes de noviembre del presente afio y el mismo se encuentra

al dia

2. Presentar de formaoportunaladocumentacion e informes exigidos por la Entidad:

Plan de Accioén, Informe de Gestién etc.
En el periodo que comprende del 23 de noviembre al 22 de diciembre del 2024, se
presentaron los informes de la correspondencia recibida (reparto) solicitados por la
Personera Delegada para la Defensa y Promocion de los Derechos Humanos, la Familia
y el Menor, asi mismo se organizo la agenda correspondiente a las actividades a
realizar dentro de la delegada

REPARTO 12 DE DICIEMBRE DE 2024
TRAMITAR
2024 19172 12 / dic / 2024 TRAMITAR 2/ ene /2025 PAOLA PEDRAZA PERSONERIA DE BUCARAMANGA Traslado por competencia de la solicitud de la sefior:
2024 19195 12 / dic / 2024| TRAMITAR JUAN RAMIREZ Salud Total EPS RESPUESTA REMISION POR COMPETENCIA FU
2024 19207 12 / dic / 2024| TRAMITAR YA SE REALIZO JUAN RAMIREZ MARIA ALEJANDRA MONCADA SOLICITUD DE SEGUIMIENTO CASO JOSE MANY
2024 19225 12 / dic / 2024| TRAMITAR 2/ ene /2025 PATRICIA FRANCO Procuraduria Provincial de Bucaramanga REMISION POR COMPETENCIA E-2024-702727- (
2024 19226 12 / dic / 2024)| TRAMITAR 2/ ene /2025  TATIANA BURITICA Procuraduria Provincial de Bucaramanga- JORGE {REMISION QUEJA POR COMPETENCIA E-2024-7:
ACTIVIDADES
‘ ‘ | | 26/ dic / 2024 9:00‘ i ‘ | i
2024 19182 12 / dic / 2024| ACTIVIDAD AM|DRA. CLAUDIA NINO _|Casa de Jusficia - Comisaria Turno Il PARD-28-24 SOLICITUD DE ACOMPANAMIENTO -|
AUDIENCIAS
‘ ‘ | 18/ dic / 2024 11:00 ‘ J ]
2024 19200 12 / dic / 2024 | AUDIENCIA AM |PATRICIA FRANCO Juzgado 03 Penal Municipal Mixto - Santander - FIg NOTIFICACION AUDIENCIA 2017-02065 - SONIA L
CONOCIMIENTO
2024 19181 12 / dic / 2024| CONOCIMIENTO DRA. CLAUDIANINO | Juzgado 03 Penal Municipal Mixto - Santander - Fif PROCESO: 68001600015920240852100 AUDIENCI|
2024 19185 12 / dic / 2024| CONOCIMIENTO DRA. CLAUDIANINO _|Fiscalia 1 local - Angela Villarreal Pinilla COMUNICACION ORDENES DE ARCHIVO SENTE|
2024 19187 12 / dic / 2024| CONOCIMIENTO SE REPITE R-19167 |PATRICIA FRANCO Janeth Gonzalez Lopez SOLICITUD DE CITA URGENTE- ACCION DE TUT]
2024 19188 12 / dic / 2024| CONOCIMIENTO DRA. CLAUDIA NINO | Alcaldia Municipal de Floridablanca- SECRETARIA|BORRADOR DEL DECRETO ACTUALIZADO COMH
2024 19192 12 / dic / 2024| CONOCIMIENTQ DRA. CLAUDIANINO | Juzgado 03 Penal Municipal Mixto - Santander - Fio NOTIFICACION AUDIENCIA 2024-08521 - BRAYAN|
2024 19194 12 / dic / 2024| CONOCIMIENTO DRA. CLAUDIANING | Juzgado 03 Penal Municipal Mixto - Santander - Fif PROCESO: 6827660002502024 1148400 AUDIENCI
2024 19198 12/ dic / 2024 TATIANA BURITICA Unidad Nacional de Proteccion - Anneline Espitia P{RY: Activacién de ruta Jose Epimenio Pérez 189189
2024 19228 12 / dic / 2024| CONOCIMIENTO DRA. CLAUDIANINO |Juzgado 02 Penal Municipal Mixto - Santander - Fi TRASLADO DE SENTENCIA - MARCOS GARCIA §
2024 19233 12/ dic / 2024 CONOCIMIENTO DRA. CLAUDIA NINO _ |Fiscalia 1 local - Angela Villarreal Pinilla COMUNICACION ORDENES DE ARCHIVO SENTE|
2024 10235 12/ dic / 2024| CONOCIMIENTO DRA. CLAUDIA NINO _|Fiscalia 1 local - Angela Villarreal Pinilla COMUNICACION ORDENES DE ARCHIVO SENTE]




3. Alimentar y mantener debidamente ordenado el Sistema de Gestién Documental
de la Personeria Municipal de Floridablanca

Por medio del reparto se me fue asignado un total de 29 peticiones las cuales fueron
tramitadas correspondientemente para revision y firma de la Personera Delegada para la
Defensa y Promocion de los Derechos Humanos, la Familia y el Menor

Seguimiento x

D Correspondencia Enviada-2024-5311
O > profesional uno Derechos Humanos
(Radicado) 09/nov/2024 01:28 PM

O profesional uno Derechos Humanos > Claudia Nifio Ariza
(Revisar) Dra, por favor revisar y 09/nov/2024 01:29 PM
firmar, gracias, Juan

O Claudia Nifio Ariza > Ventanilla de Correspondencia
(En trémite) Arita por favor dar salida 12/nov/2024 05:43 PM
al correo. Gracias

4. Llevar organizado el archivo de los procesos asignados por el Personero Delegado
para la Defensa y promocién de los Derechos Humanos, la Familia y el Menor, de
conformidad con las normas de gestién archivistica. Decreto 5G4 del 2000

En el periodo que comprende del 23 de noviembre al 22 de diciembre del 2024, se mantuvo
ordenado el archivo de PDDHH, en cuanto a las carpetas de correspondencia recibida,
correspondencia enviada, declaraciones de victimas de acuerdo con los
parametros establecidos.




5. Atender a los ciudadanos en la recepcion de quejas y solicitudes a la poblaciéon
vulnerable, usuarios delapersoneriaMunicipal de Floridablanca

En el periodo que comprende del 23 de noviembre al 22 de diciembre del 2024 se realiz6
atenciones a los usuarios en la recepcion de solicitudes y quejas en los dias 25 de noviembre,
2, 9y 16 de diciembre del 2024

6. Proyectar las respuestas y adelantar los tramites de las solicitudes radicadas ante
la Personeria Delegada parala Promocién de los Derechos Humanos, la Familiay
Menor de la Personeria Municipal de Floridablanca

En el periodo que comprende del 23 de noviembre al 22 de diciembre del 2024 se
proyectaron los siguientes radicados: R-18336 / E-18336, R-18364 / E-5689, R-18370 /
E-5705, R-18441 / E-5691, R-18473 / E-5693, R-18536 / E-5720, R-18498 / E-5721, R-
18624 / E-5687, R-18655 / E-5658, R-18659 / E-5832, R-18670 / E-5722, R-18910 / E-
5797, R-18910 / E-5797, R-18918 / E-5760, R-18952 / E-5744, R-18958 / E-5761, R-
19043 / E-5803, R-19062 / E-5831



7. Realizar acompafiamientos y visitas a solicitud de la delegada PDDH, conforme al
plan institucional

En el periodo que comprende del 23 de noviembre al 22 de diciembre del 2024 se asistié de
una manera activa el 27 de noviembre tercera mesa de gestion migratoria en el municipio de
floridablanca con el (R-2024-17840), asi mismo el 3 de diciembre se asistio al comité
municipal CIPRAT con el radicado (R-2024-18559), a su vez se asistio a la cuarta sesion del
consejo municipal de desarrollo rural con el (R-2024-19045)
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TERCERA MESA DE GESTION MIGRATORIA DEL MUNICIPIO DE
FLORIDABLANCA

Noviembre 27 de 2024

8. Apoyar yrealizar las demas actividades en temas de conocimiento de la Personeria
Delegada para la promocién de los derechos humanos, la familia y el menor de la
Personeria Municipal de Floridablanca

El dia 5 de diciembre del 2024, se asistié a la conmemoracion del dia contra la homofobia y
velatdbn en memoria de las victimas de los crimenes de odio por diversidad sexual que se llevo
a cabo en el parque principal en compafia de la secretaria de desarrollo social




9. Cumplir con las actividades asignadas en las instalaciones de la Personeria
Municipal de Floridablanca, dentro del horario establecido parala atencion al publico

En el periodo que comprende del 23 de noviembre al 22 de diciembre del 2024e, se revisé y
se asigné al equipo de trabajo de PDDHH los radicados del SIGED en donde reposa la
correspondencia recibida diariamente

REPARTO 1 DE NOVIEMBRE DE 2024 ‘
TRAMITAR

2024] 16484 1/nov/ 2024 TRAMITAR |FATIANABURITIGANP)| C asa de Justicia Re: ASUNTO: OFICIO QUE PONE EN CONOCIMIE
2024 16510 1/nov /2024 TRAMITAR YA SE REALIZO PATRICIA FRANCO LAURA LILIANA PEREZ RUEDA URGENTE. QUEJA E INTERVECION POR VIOLAC|
2024 16525 1/nov /2024 TRAMITAR 23 nov / 2024[TATIANA BURITICA Casa de Justicia- Comisaria Turno || VIF-123-2023-COM4 [ ALTO RIESGQO FEMINICIDIO
2024 16530 1/nov /2024 TRAMITAR 23 ' nov / 2024 | ANDREA CORZO Asociacion Anvicfum PETICION URGENTE SISBEN - SOY VICTIMA DEL
2024 16562 1/nov /2024 TRAMITAR JUAN RAMIREZ Yolanda Nathalie Tovar Castillo- CAPITAL SALUD |RE: REMISION POR COMPETENCIA FUNCIONAL
2024 16585 1/ nov /2024 TRAMITAR ANDREA CORZO Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las CqRadicado # 242144512- rta al R-2024-7877 Ruby Eu
2024 16598 1/ nov /2024 TRAMITAR YA SE REALIZO JUAN RAMIREZ 'Ana Milena Alvarez Franco informacion de caracter urgente- ANGIE SALOME Tt
2024 16605 1/ nov /2024 TRAMITAR 23 [ nov / 2024 | PAOLA PEDRAZA Juan Pablo Serrano Frattali Denuncia penal
2024 16606 1/ nov /2024 TRAMITAR 23/ nov / 2024 | TATIANA BURITICA Mesa de Participacién de Organizaciones Victimas {Requerimientos Contrato N.° 1934-2024-CO1.PCCN

10. Acompaiiar los diferentes eventos administrativos y electorales que se

desarrollen en el Municipio de Floridablanca

El dia 19 de diciembre del 2024 se realizé capacitacion por parte del equipo profesional del
sistema de gestion de informacion interna de la personeria SIGED, en donde se abarcaron
temas de interes general como asi mismo, todo lo relacionado con dudas e inquietudes frente
al sistema por parte del equipo de la Personeria Municipal de Floridablanca
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11. Apoyar las actividades que como secretaria técnica de la mesa municipal de
participacion efectiva de victimas corresponda a la PDDH

El 10 de diciembre del 2024 , se asisitd y se capacitd a las personeras de la MMPVF en la
tematica de derechos humanos y derecho internacional humanitario en el marco de la
celebracién del dia internacional de los derechos humanos en la casa cultural paraguitas

12.Presentar de forma oportuna la documentacién e informes semanales
efectuados por las labores realizadas

En el periodo que comprende del 23 de octubre al 22 de noviembre del 2024, se presenta de
manera frecuente (casi diario) el informe de las actividades que se presentaba en la semana
a la Dra. Claudia Nifo.
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13. Apoyar los procesos de divulgacion, difusién y promocién de las actividades
realizadas por laentidad, en las diferentes herramientas digitales

En el periodo que comprende del 23 de octubre al 22 de noviembre del 2024 se realiz6
apoyo a las redes sociales de la entidad, especialmente en la aplicacién Instagram
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