
SUBDIRECCIÓN DE NUTRICIÓN 

  

NOMBRE CONTRATISTA:  NERY YOLANDA FUENTES MARTINEZ CONTRATO 0577 VIGENCIA 2024 

  

OBJETO DEL CONTRATO:  
“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA SUPERVISION DEL COMPONENTE ALIMENTACIÓN, NUTRICIÓN Y SALUBRIDAD, DE LOS 

CONVENIOS SUSCRITOS POR LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL EN EL MARCO DEL PROYECTO 7745 “COMPROMISO POR UNA 
ALIMENTACIÓN INTEGRAL EN BOGOTÁ” PARA LA OPERACIÓN DEL SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS.” 

  

BITÁCORA 
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS 

 PERIODO DEL INFORME: DEL: 01/11/2024 HASTA:  30/11/2024 
INFORME 

No. 
10 

  

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

1. Realizar las visitas de seguimiento a la 
operación del servicio Comedores 
Comunitarios en el marco del apoyo a la 
supervisión, para verificar el cumplimiento 
de los contratos y convenios suscritos de 
acuerdo con lo establecido en los anexos 
técnicos y demás lineamientos de la 
SDIS. 

 
Realice cuatro (4) visitas de cierre de convenio y revisión 
del informe mensual de ejecución en campo de acuerdo a 
la programación diaria enviada por parte del Enlace del 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad a los 
siguientes convenios de asociados vigencia 2024 del 
servicio de Comedor Comunitario: 
 

• 12/11/2024: 113379-CCCP 07-011-San Pedro 

• 13/11/2024: 117257-CCCP 08-003-Timiza 

• 14/11/2024: 113529 CCCP 07-007-Parques de 
Bogotá 

• 15/11/2024:  113421-CCCP 19-015- Estrella del 
Sur 
 

Realicé Dos (2) visitas de seguimiento en campo de 
acuerdo a la programación diaria enviada por parte del 
Enlace del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad al convenio interadministrativo 8733-2024 de 
 los Comedores Comunitarios IDIPRON: 
 

• 16/11/2024: 121603-CCCP 07-002-Bosa 

• 18/11/2024: 121607-CCCP 05-002-Usme 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

• Actas Visitas Cierre 

Alimentación, Nutrición y 

Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 

 

 

 

 

 
 

 

 

 X X X 

 
2. Diligenciar los instrumentos de visitas de 

seguimiento a la operación garantizando 
la coherencia y calidad de la información 
derivada de la ejecución de los contratos 
o convenios del servicio Comedores 

 
Diligencié los instrumentos establecidos para el 
componente de Alimentación, Nutrición y Salubridad en las 
Cuatro (4) visitas realizadas de acuerdo a la programación 
asignada en los siguientes formatos: 

 
 

• Actas Visitas Cierre 

Alimentación, Nutrición y 

Salubridad 

 

 X X X 
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INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS 

 PERIODO DEL INFORME: DEL: 01/11/2024 HASTA:  30/11/2024 
INFORME 

No. 
10 

  

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO: 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN 

SOPORTE DE LA ACTIVIDAD 
SEMANAS DEL PERIODO 

SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

Comunitarios, que le sean asignados en 
el ejercicio de apoyo a la supervisión de 
conformidad con los instructivos de la 
SDIS y las normas de archivo vigentes. 
 

• Formato acta de visita de cierre en campo componente 
Alimentación, Nutrición y Salubridad 

• Formato inspección plan de muestreo porciones 
servidas FOR-PSS-252 

• Formato revisión informe mensual de ejecución  

• Formato registro fotográfico 
 
Lo anterior quedando registrada la información en las 
siguientes actas de visita: 
 

• 7278-2024_ANS_12_11_2024 

• 7350-2024_ANS_13_11_2024 

• 7280-2024_ANS_14_11_2024 

• 7303-2024_ANS_15_11_2024 
 
 
Diligencié los instrumentos establecidos para el 
componente de Alimentación, Nutrición y Salubridad en las 
Dos (2) visitas realizadas de acuerdo a la programación 
para el convenio interadministrativo 8733-2024 de los 
Comedores Comunitarios IDIPRON asignados en los   
siguientes formatos: 
 

• Formato acta de visita de seguimiento en campo 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad 

• Formato inspección plan de muestreo porciones 
servidas FOR-PSS-252 

• Formato evaluación de características 
organolépticas FOR-PSS-246 

• Formato registro fotográfico 
 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 
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Lo anterior quedando registrada la información en las 
siguientes actas de visita: 
 

• 8733-2024_ANS_B_16_11_2024 

• 8733-2024_ANS_U_18_11_2024 
 

 
3. Garantizar la entrega con oportunidad y 

calidad de la información derivada de la 
ejecución de las visitas de seguimiento de 
conformidad con las orientaciones de la 
SDIS. 

 
Realicé el cargué de Cuatro (4) actas de visita de cierre de 
convenio y revisión del informe mensual de ejecución en 
campo realizadas de acuerdo a la programación asignada, 
en la carpeta one drive de la Subdirección de Nutrición-
Comedores comunitarios: 

 

• 7278-2024_ANS_12_11_2024 San Pedro 

• 7350-2024_ANS_13_11_2024 Timiza 

• 7280-2024_ANS_14_11_2024 Parques de 
Bogotá 

• 7303-2024_ANS_15_11_2024 Estrella del Sur 
 

Realicé el cargué en la carpeta del one drive compartida 
Subdirección de Nutrición-Comedores comunitarios de las 
Dos (2) actas de visita de seguimiento en campo de los 
comedores de IDIPRON realizadas de acuerdo a la 
programación asignada: 
 

• 8733-2024_ANS_B_16_11_2024 Bosa 

• 8733-2024_ANS_U_18_11_2024 Usme 
 
Registré los seguimientos de los hallazgos abiertos 
generados en visitas anteriores en campo, en la 
MATRIZ_OR_ANS (Observaciones y Requerimientos) del 

 
 
 
 
 
 

• Actas Visitas Cierre 

Alimentación, Nutrición y 

Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 

 

• Cargue de Visita en One Drive-

Octubre 2024.pdf 

 

• MATRIZ_OR_ANS.xlsx 

 

• MATRIZ_OR_ANS_IDIPRON-

2024.xlsx 

 

 

 X X X 
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componente Alimentación, Nutrición y Salubridad de los 
siguientes convenios de asociación 2024: 
 

• 7278-2024_ANS_12_11_2024 San Pedro 

• 7350-2024_ANS_13_11_2024 Timiza 

• 7280-2024_ANS_14_11_2024 Parques de 
Bogotá 

• 7303-2024_ANS_15_11_2024 Estrella del Sur 
 
Registré los hallazgos generados de las visitas de 
seguimiento en campo, en la MATRIZ_OR_ANS 
(Observaciones y Requerimientos) del componente 
Alimentación, Nutrición y Salubridad del convenio 
interadministrativo 8733-2024 IDIPRON: 
 

• 8733-2024_ANS_B_16_11_2024 Bosa 

• 8733-2024_ANS_U_18_11_2024 Usme 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. Proyectar y realizar seguimiento a las 

observaciones, planes de mejoramiento, 
requerimientos y demás medidas 
contractuales derivadas de la ejecución 
de los contratos o convenios suscritos 
para la operación del servicio Comedores 
Comunitarios. 

 
 
 
Diligencié las Observaciones (O) y Requerimientos (R) 
generados durante las visitas realizadas, en el formato acta 
de visita de seguimiento en campo componente 
Alimentación, Nutrición y Salubridad al convenio 
interadministrativo 8733-2024 IDIPRON  
Capítulo E.  GENERACIÓN DE OBSERVACIONES (O) Y 
REQUERIMIENTOS (R)  
 
 
 

 

• Actas Visitas Cierre 

Alimentación, Nutrición y 

Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 

 

• MATRIZ_OR_ANS.xlsx 

 

 X X X 
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Convenio- 
vigencia 

Comedor 
Comunitario 

O RQ 

8733-2024 
(16/11/2024) 

BOSA 3 0 

8733-2024 
(18/11/2024) 

USME 3 0 

 
Realicé seguimiento a las Observaciones (O) y/o 
Requerimientos (R) generados en visitas anteriores en el 
formato acta de visita de seguimiento en campo 
componente Alimentación, Nutrición y Salubridad Capítulo 
F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O) Y 
REQUERIMIENTOS (R) 
 

Convenio- 
vigencia 

Comedor 
Comunitario 

O RQ 

7278-2024 
(12/11/2024) 

SAN PEDRO 3 1 

7350-2024 
(13/11/2024) 

TIMIZA 14 5 

7280-2024 
(14/11/2024 

PARQUES DE 
BOGOTA 

9 2 

7303-2024 
(15/10/2024) 

ESTRELLA DEL 
SUR 

5 2 

 
Realicé seguimiento a las Observaciones (O) y/o 
Requerimientos (R) generados en visitas anteriores en el 
formato acta de visita de seguimiento en campo 

• MATRIZ_OR_ANS_IDIPRON-

2024.xlsx 
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convenio interadministrativo 8733-2024 IDIPRON  
Capítulo E. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O) Y 
REQUERIMIENTOS (R) 
 

Convenio- 
vigencia 

Comedor 
Comunitario 

O RQ 

8733-2024 
(16/11/2024) 

BOSA  4 0 

8733-2024 
(18/11/2024) 

USME 15 0 
 

5. Participar en la elaboración de los 
informes mensuales y finales de 
supervisión de los contratos o convenios 
del servicio Comedores Comunitarios, 
que le sean asignados en el ejercicio de 
apoyo a la supervisión. 
 

 
Participé en la elaboración de los Informes Mensuales de 
Supervisión del periodo octubre-2024 registrando en 
Bitácora de actividades, la información correspondiente al 
cumplimiento de los compromisos pactados en el 
componente alimentación, nutrición y salubridad, 
registrando el grado de cumplimiento de los diferentes 
subcomponentes, así como las observaciones y 
requerimientos generados durante las visitas de 
seguimiento en campo de los siguientes convenios: 
 
 

CONVENIO NOMBRE DEL COMEDOR 

7269-2024 Policarpa 

7270-2024 Doce de octubre 

7271-2024 San Eugenio 

7272-2024 Comuneros 

7273-2024 Nuevo Chile 

 
 
 
 

• Informes de Supervisión Octubre 

2024 

 

 
 
 
 
 
 

X X   
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SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 

7275-2024 Porvenir 

7276-2024 Centauros 

7282-2024 Bosanova 

7283-2024 Moraci 

7284-2024 Pardo Rubio 

7286-2024 Lourdes 

7310-2024 Divino Niño 

7312-2024 San Fernando 

7314-2024 Potosí 

7315-2024 Paraíso 

7316-2024 Villas del Progreso 

7340-2024 El Amparo 

7347-2024 Perpetuo Socorro 

7348-2024 Villas de Kennedy 

7349-2024 Alquería la Fragua 

7350-2024 Timiza 

7351-2024 Saucedal 

7353-2024 Bellavista 

7355-2024 Santa Barbara 

7376-2024 Altos del Poblado 

7377-2024 Aguas I y II 

7379-2024 Perseverancia 
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7380-2024 La Concordia 

7381-2024 Veracruz 

7382-2024 Cruces II 

7383-2024 Ramírez 

7384-2024 Lisboa 

7385-2024 San Carlos Tibabuyes 

7391-2024 Isla del Sol 

7392-2024 Abraham Lincoln 

7393-2024 El Carmen 

7394-2024 San Carlos 

7395-2024 San Vicente Ferrer 

7396-2024 Verbenal 

7397-2024 Santa Cecilia 
 

 
6. Participar en los espacios de 

construcción, articulación y 
fortalecimiento, tales como reuniones, 
mesas de trabajo, comités técnicos, 
comités locales de evaluación y 
seguimiento y actividades de formación, 
convocados por la SDIS en el marco del 
cumplimiento de su objeto contractual. 
 

Durante el período del presente informe participé en el 
siguiente espacio convocado: 
 
 

• 22/11/2024: Fortalecimiento técnico nutrición  

 

• Acta y listado de asistencia 
22/11/2024 
 

   X 
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7. Aportar los insumos para dar respuesta a 

las peticiones, quejas, reclamos y 
requerimientos efectuados por las 
dependencias de la SDIS, entes de 
control interno o externo, asociados y 
ciudadanía en general; y que tengan 
relación con los contratos y convenios 
objeto de supervisión. 

 
 
Aporte insumos mediante visita de seguimiento a queja 
presentada al Comedor Comunitario Saucedal por el 
ciudadano Carlos Vargas  
 
 

• Acta de Seguimiento Comedor 

Saucedal_21_11_2024.pdf 

 

   X 

 
8. Ejercer apoyo a la supervisión de los 

contratos o convenios que le sean 
designados, conforme la normatividad 
vigente. 
 

 
Realice apoyo a la supervisión de los siguientes convenios 
de asociación vigencia 2024: 7278-2024, 7280-2024, 7303-
2024 y 7350-2024 por medio del desarrollo de las visitas de 
cierre de convenio en campo del componente 
Alimentación, Nutrición y Salubridad 
 
Realice apoyo a la supervisión del convenio 
interadministrativo 8733 vigencia 2024-IDIPRON por medio 
del desarrollo de las visitas de seguimiento de supervisión 
de campo del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad 
 
Diligencié la información resultante de las visitas en campo 
en la matriz OR Mat_OR_Ans (Observaciones y 
Requerimientos) del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad de los siguientes convenios de asociación: 
 
7278-2024 
7280-2024 
7303-2024  
7350-2024 

 

 

• Actas Visitas Cierre 

Alimentación, Nutrición y 

Salubridad 

 

• Actas visitas Alimentación, 

Nutrición y Salubridad-IDIPRON 

 

• MATRIZ_OR_ANS.xlsx 

 

• MATRIZ_OR_ANS_IDIPRON-

2024.xlsx 

 

• Correos de envío y formato de 
revisión informe de ejecución. 
 

 

 

X X X X 

https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/ERRE9zFrn4RHnpiau1sXV3kBskCleyFMuKcJHNuv7XroTw?e=kk1FQ4
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/ERRE9zFrn4RHnpiau1sXV3kBskCleyFMuKcJHNuv7XroTw?e=kk1FQ4
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/ErKhQ_n4BXxDjB8pcvXyIL8BUSvxBDH0D5mJGqLrEf2niA?e=GkCsga
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/ErKhQ_n4BXxDjB8pcvXyIL8BUSvxBDH0D5mJGqLrEf2niA?e=GkCsga
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/ErKhQ_n4BXxDjB8pcvXyIL8BUSvxBDH0D5mJGqLrEf2niA?e=GkCsga
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/Evbg3lowZAdFi-8-OBcLigwB1aKwYdyf8lmHRziprOxJ8Q?e=EZXhMP
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/Evbg3lowZAdFi-8-OBcLigwB1aKwYdyf8lmHRziprOxJ8Q?e=EZXhMP
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/Ef2Th-eb7_ZOjrnaCzDh5ewBezhbbSfV4UWbW2febBqKOQ?e=Lt9DKq
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/EdQ_2pkSazZPg0_cDBiwDxABXEGKSiWnH54Ew8ALzWv6Xg?e=SdncL6
https://sdisgovco-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/zfonseca_sdis_gov_co/EdQ_2pkSazZPg0_cDBiwDxABXEGKSiWnH54Ew8ALzWv6Xg?e=SdncL6
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Diligencié la información resultante de las visitas en campo 
en la matriz OR Mat_OR_Ans (Observaciones y 
Requerimientos) del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad del convenio interadministrativo 8733-2024 
IDIPRON    
 
Apoye en la revisión y aprobación de los informes de 
ejecución de los siguientes convenios de asociación 
vigencia 2024: 7278-2024, 7280-2024, 7303-2024 y 7350-
2024 
 
Apoye en la revisión y aprobación de informe final 
ejecución del componente Alimentación, Nutrición y 
Salubridad del convenio interadministrativo 2988-2023 
IDIPRON  
 
 
 
 

 
9. Las demás inherentes que le sean 

asignadas por el supervisor del contrato y 
que se encuentren acordes con el objeto 
contractual. 
 

 
No se requirió el cumplimiento de esta obligación para el 
periodo reportado. 
 
 
 

 

• No se requirió el cumplimiento de 

esta obligación para el periodo 

reportado. 

 

 

    

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA ES VERAZ Y PUEDE SER CONSTATADA A TRAVÉS DE LOS SOPORTES ADJUNTOS.    
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NOMBRE SUPERVISOR ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO 

NOMBRE APOYO A LA SUPERVISIÓN LUZ AMANDA LEÓN BERNAL 

NOMBRE CONTRATISTA 

NERY YOLANDA FUENTES MARTINEZ 
 
 

 

 


