FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 66
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 912110
7AV REGIONAL RISARALDA Fecha Elaboracion 16 Diciembre de 2024
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE ATENCION SECTOR AGROPECUARIO-RISARALDA Version MARZO 2024 - 2,24
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 38079-246743
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 42.116.187 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: msernab@sena.edu.co Numero de Cuenta: 70899707985
IP/N° de contacto: 3137404818 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2023 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 5805722/2024 N° Compromiso SIIF 19924 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11
INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR PRESENCIAL Y/O TUTOR
OBJETO CONTRACTUAL: VIRTUAL EN PROGRAMAS DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN NIVEL Y MODALIDAD QUE LE SEA
(Descripcion del servicio prestado) ASIGNADA,AREA SEGUIMIENTO ETAPAS PRODUCTIVAS,CENTRO AGROPECUARIO

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2024 Al 14/12/2024 Saldo Anterior del Contrato: $2.053.333
Numero de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 46.053.333
Valor Bruto Pago: $ 2.053.333,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $2.053.333 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 109.896 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 4.400.000
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.563.229 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $4.244.129 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  4.244.129,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 9477872129 Base retencion en la fuente atitulo de ICA[  1.792.729,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.300.000|$ 1.760.000 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 162.500 [$ 220.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 208.000 [$ 281.600 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 13.600 [$ 18.400 Reteica - 8299 - PEREIRA 3.585,00 | 0,200%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 281.600 - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 220.000 - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 18.400 - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 753.040|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.082.904 | $ 1.415.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$10.111.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $2.049.748,00

SON: DOS MILLONES CUARENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Actividades desarrolladas en el cumplimiento del objeto contractual del 1 al 14 diciembre de 2024 prestando servicios como instructor

SEGUIMIENTO ETAPAS PRODUCTIVAS: 1.Se atendi6 a instructores , aprendices y empresarios 2. Se organiz6 el seguimiento y evaluacion de

aprendices que se encuentran en etapa productiva 3. Se asistio reuniones periddicas con equipo etapa productivas. 4. Se realizo

programacion, planificacién y organizacion de los seguimientos a realizar 5. Se asistidé a los comités de evaluacion programados.

6. Se brind6 orientacion a los aprendices para el proceso de certificaciéon. 7. Se realizaron planes de mejoramiento a los aprendices

8. Fichas evaluadas:FLORIUS S.A.S. 2824976 - SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 2773628- AGROAVICOLA SAN MARINO S.A. 2711970 -ClI METALEY

2712035 -EMPRENDER S.A. 2711970 - OPERADORA AVICOLA COLOMBIA SAS 2711970 -GLOBAL OPERADORA HOTELERA 2874213 - HOTEL PEREIRA 2997952

Legalizacion desplazamiento Diciembre 2024 No.174924 por $109.896

Municipio : Pereira

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda MARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. JORGE ORLANDO CALDERON DUQUE

INSTRUCTOR G10

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

13/12/24 15:12:29 USUARIO: SIC - C.C. 42116187



‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 42116187 SERNA BUITRAGO MARIA DEL CARMEN INDEPENDIENTE PRINCIPAL BLOQ 1 APT 205 PEREIRA-RISARALDA 2222222 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1073951510 9477872129 | 2024/12/19 2024/11/25 | BANCOLOMBIA 0 $1,131,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $3,900,000 $624,000 $3,900,000 $487,500 $3,900,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $3,900,000 $624,000 $3,900,000 $487,500 $0 $0 $3,900,000 $20,400 $0 $0
Ciudad: PEREIRA Depto: RISARALDA ( 1 Afiliados) $3,900,000 $624,000 $3,900,000 $487,500 $0 $0 $3,900,000 $20,400 $0 $0
1 |cc |4Z116187 |SERNA MARIA |25-14 | 30 $3,900,000 $624,000(  EPS037[ 30 $3,900,000 $487,500 0 0 S0 14-25) 30 $3,900,000 $20,400| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $3,900,000 $624,000 $3,900,000 $487,500 $0 $0 $3,900,000 $20,400 $0 $0

Pagina 1 de 2 2024/11/25 11:41 AM



aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerelaggFSENA e
CC 42116187 SERNA BUITRAGO MARIA DEL CARMEN INDEPENDIENTE PRINCIPAL BLOQ 1 APT 205 PEREIRA-RISARALDA 2222222 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1073951510 9477872129 | 2024/12/19 2024/11/25 | BANCOLOMBIA 0 $1,131,900

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $624,000 S0 S0 $624,000
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $624,000 S0 S0 $624,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,400 S0 S0 $20,400
COLMENA 14-25 800,226,175 B 1 $20,400 $0 $0 $20,400
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $487,500 $0 $0 $487,500
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $487,500 $0 $0 $487,500

1 $1,131,900 $0 $0 $1,131,900

Pagina 2 de 2 2024/11/25 11:41 AM
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHjramireg

36-02-00-066-
912110

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

CENTRO ATENCION SECTOR
AGROPECUARIO-RISARALDA

|

(id
Nacion

Fecha y Hora Sistema:

26/11/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2224 de fecha 2024-01-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NUmero: 242324 Fecha Registro: [2024-11-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-912110 CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 109.896,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 109.896,00|Saldo x Obligar: 109.896,00
TERCERO ORIGINAL
Caiir(]jgézi?;on: Cedurade | 42116187|Razén Social: |MARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: I 70899707985|Banco: |BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: IAhorro IEstado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: I 24512665|N0mbre: LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO -
CAJA MENOR VIATICOS DICADE;\(I)ECJMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gzr;i:igl:?uud dae 174924  |Numero: |COM 174924 |Tipo: ISOLICITUD IFecha: |2024-11-26
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
912145 CENTRO ATENCION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
SECron AoRoPECLAC, ['00US.DE 1S SETLICoOF ,
SE;;—AALSOAS ifiVICIOS INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
FORMACION SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
109.896,00 0,00

Total: 109.896,00 0,00 109.896,00 109.896,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 174924 FECHA: 03-12-2024 AL 03-12-2024 RUTA: PEREIRA-BELEN DE UMBRIA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-912110

CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO-

3-8

CNC - INVERSION OF\P)II\%RIﬁ/NACION CSF

2024-11-26

109.896,00 109.896,00[NING

UNO

y

HAIDEN DE FESUS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHIlamontoy
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-066-
Reporte: 912110

Fecha y Hora Generacion Reporte:

LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ

CENTRO ATENCION SECTOR
AGROPECUARIO-RISARALDA

martes, 26 de noviembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 174924 Fecha Solicitud 2024-11-26 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-912110 CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO-
: RISARALDA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-11-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 2224 . L 912145 CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMAGION
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
g - P " P PO o Pernocta Porcentaje Y
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg::;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
FECHA 03 12 2024 AL 03 12 2024
0,5 4.400.000,00 219.792,00 109.896,00 0,00 109.896,00 |RUTA PEREIRA BELEN PEREIRA
OBJETO IMPARTIR FORMACION
MARIA DEL
CARMEN SERNA | cc: 42116187 [SQNTRATIS | Autorizada
BUITRAGO RISARALDA / RISARALDA / BELEN -
2024-12-03 2024-12-03 PEREIRA UMBRIA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 109.896,00 0,00 109.896,00
OBJETO DE LA COMISION
FECHA 03 12 2024 AL 03 12 2024 RUTA PEREIRA BELEN PEREIRA OBJETO IMPARTIR FORMACION
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 24512665 Nombre: LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ATENCION SECTOR

AGROPECUARIO - RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




L_JPJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera

- R te:
Nacion e

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHIlamontoy LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ
36-02-00-066- CENTRO ATENCION SECTOR
912110 AGROPECUARIO-RISARALDA

martes, 26 de noviembre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: ISABEL CRISTINA VILLA BORJA Fecha Verificacion: 26/11/2024 9:53:32

Pagina 2 de

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




Versién: 04

7AYA Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO Tipo: cc. No. 42116187
FECHA
CONTRATO No. csgz.;czczmk ANO 2024 VENCIMIENTO 14 12 2024
’ DEL CONTRATO

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor presencial y/o tutor virtual en los programas de formacion
OBJETO CONTRACTUAL: profesional integral en el nivel y modalidad que le sea asignada en el Centro Atencién Sector Agropecuario de la Regional
Risaralda, para la vigencia 2024

DIRECCION GENERAL,
REGIONAL / Risaralda 2:::':ODENCIAI Centro Atencion Sector Agropecuario
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ CARGO SUBDIRECTORA
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A]

o Su SOR(A) JORGE ORLANDO CALDERON DUQUE CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Pereira - Quinchia- Belen de Umbria- Pereira
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ e .
REGIONAL Risaralda CENTRO Centro Atencion Sector Agropecuario
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ASOCIACION PRODUCTORES

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ::ITPIz:SIi\O CAFE DE ALTA CALIDAD Y APOYO |CONTACTO BLANCA FEBE LEON

CIUDAD/PAIS Risaralda UNIDADES PRODUCTIVAS JUAN CHAMORRO

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

3 | 12 | 2024 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 3 12 2024

OBJETIVO DEL

EVALUACION Y SEGUIMIENTO ETAPAS PRODUCTIVAS
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Prestar sus servicios como instructor, en el area SEGUIMIENTO ETAPAS PRODUCTIVAS, dentro del Programa ACCIONES REGULARES, de acuerdo con el
Plan de Contratacion, la programacién asignada y con los lineamientos del Plan de Accion del SENA, publicado en la pagina web del SENA.
2 Acompaiiar, orientar, impulsar y estimular a los aprendices en los procesos de ejecucion de los proyectos formativos.
3 Apoyar el procedimiento de seguimiento y evaluacion de la etapa productiva de acuerdo a los lineamientos contemplados en el plan de accién, cuando
por necesidades del servicio, le sea asignado por parte del Centro Atencidn Agropecuario

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:03/12/2024
Desplazamientos ruta de ida: Desplazamiento de Pereira a Belen de Umbria
Actividades a ejecutar: Realizar seguimiento y evaluaciones parciales a la etapa productiva en la ficha 2712093 Técnico en Servico de Barismo.

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 9 FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA DEL CONTRATISTA:

%, .
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: L . /r (LT 7 ')(/’(ck = 4 "
LUZ ANDREA MONTOYA ALVAREZ JORGE ORLANDO CALDERON DUQUE

Cargo: SUBDIRECTORA Cargo: SUPERVISOR COORDINADOR Nombres y Apellidos:

MARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO

GTH-F-090 V.04



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Diciembre 05 de 2024

PRESENTADO A: Luz Andrea Montoya Alvarez — subdirectora (e)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
174924 03/12/2024 03/12/2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Belén de Umbria Risaralda / Centro Atencién Sector
Agropecuario

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Evaluacién y Seguimiento etapas productivas SENA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Seguimiento y evaluacion etapa productiva SENA
2.

RESULTADOS:

1. Se evaluaron junto con el ente conformador del aprendiz, los factores actitudinales, comportamentales y
técnicos del aprendiz en la préctica.
2. Se diligenci6 formato de planeacion seguimiento y evaluacion etapa productiva GFPI-F-023 V05.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Formato de planeacion seguimiento y evaluacion etapa productiva GFPI-F-023 V05 diligenciado y firmado
y registro fotografico.
2.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Desplazamiento de Pereira-
Belén de Umbria- para
realizar  evaluacion vy

seguimiento final a la etapa Maria del Carmen Serna 03/12/2024
productiva en la ficha Buitrago
2712093 Técnico en
Barismo.
2.
CONCLUSIONES:

1. Se realiz6 evaluacién parcial de seguimiento a etapa productiva a los aprendices SENA ficha: 2712093
2.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO ‘ FIRMA

GTH-F-087 V.02




SENA

N

MARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO ,%);/////’;4//'9(/;( o 2

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO JORGE ORLANDO CALDERON
DUQUE

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA
Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidn realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02



APRENDIZ : CARLOS ANDRES
RIANO MUNOZ

TECNICO EN SERVICIO
BARISMO FICHA 2712093

ASOCIACION DE PRODUCTORES
DE CAFE DE ALTA CALIDAD
CUCHILLA SAN JUAN
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SENA
;A; Cédgo:
GFPI-F-023
GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Formato de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion de Etapa Productiva
1. Informacién general
Re 5
pona RISARALDA
Centro de Formacion CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO
propramade rormacon: =SSR Ry LT \)er\)l(’_.i >y 233 S D no.rcs | 20972
-
Modalidad de Formacion: Presencial x Virtual A Distanda
a — —
Nombre Completo o= Andves Piano MusoZ
NUWP Tarjeta de Cédulade Cédula Digital Cédula de Permiso especial| Numero libreta
Tipo de documento: 4 identidad cludadania extranjeria permanente | militar (sl aplica)

N* de Identificacibn: "1’@4? > ’ i

Datos del {de la) Aprendiz Teldfono (fo/ ) \A-Lal -m q:'im‘ ; , Ci I. I w
Correo electrénico . ‘
personal: Y\ O oM ) L
Correo electronico Fq A.
institucional: =
Alternativa de etapa v
productiva registrada ?Q Sy QH_Q
Fecha de Registro en )
s | 1S/4) [2D2L | gt
Nombre: ARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO
Tipo de documento: k,c,
N* de identificacién: 2.116.187

Datos del (de Ia) Teléfono (fijo/mévil): 137404818
Instructor{a) con rol de
erhl sz Correo olec:onlco rnsernab@sena.ed u.co

Correo electrénico alterno: P'A'

Teléfono (fijo/mévil): A,
Nombre empresa o
entidad conformadora:
Direccén:

Nit:

Correo electrénico .
lzacional . '
insttucional: 0 cape@@Gnal com
Nombre del jefe -
Datos del ente inmediato/ Coformador ZD (<3 LD
Coformador (Jefe del (de la) .1. Oorenay "‘QL.( YO2 ‘ 0o
LTS PG ERIN G LU M aprendiz/tutor(a):

empresa u organizacion) e 1R M ﬂ mm

Correo electrénico
organizacional o
Institucional:

Teléfono (fijo/mdvil):
Nombre otro contacto:

Correo electrénico
organizacional o
Institucional:

—_————, e, —— - - - — - - _— . — - — — — — p— —

* Tutorfa) resolucion 0623 A
TR LT Pl | eléfona (fijo/mévil):

Nombre de la persona que [N A,
Personaensituacionde FUNTEIR Tt 5
discapacidad Tipo de asistenda IN.A.
(51 oplica) (Lengua/e de sefas, opoyo

visual, entre otros):

! Scanned with

B CamScanner’:


https://v3.camscanner.com/user/download

2. Planeacidn de etapa productiva Se regliza por una unica vez)

Visita - momento N° 1 - Planeacién de la Etapa Productiva

m;:;;wm 0oqg /%j ZOZLf Fecha Fin de Etapa Productiva: (DD/MM/AA) O‘?/OZ/ZO_ZE e
mdﬂmﬂ (mcmumm nocturno ZS
dmdolaumm'ylahon‘ D(UH/Q

Cudad 2210y Wmoi fegha concertacion actividades: 02 /42 /202 fo

20 DIA/MES/ARO ‘oforma'rnmddiow_

Concertacion plan de trabajo durante la etapa productiva del aprendiz

Evidencias de Aprendizaje

Re'ccrone los octividades - )

que elfla) aprendiz vo a l%s’ ‘Smo

realizor segun lo ecordod

;onol::;z;fmdo: ; Elgju‘e ‘l:l /

fstas corresponder [

ol Perfil del egresado A te ~ c/ro,c"\'-Du’»’\{nD

establecido en el programa ., iy ¥ g S

oo qu‘-fu(lle-o'  @lentos
zes

desarroliando)

e =ripl-o il

s€ von ¢ generar, de
ocverdo o las octividades a
desorrofior

Escoja y transcriba los M}Idz/\ H‘-((_O Qla’\ ,\JO""Qd
competencias TECNICAS _ C@"O C.\Q N ' -

del programa que plonea

a.ciogc_a:q::’,

desorrollor de acuerdo @ -

Notma s H—Guano e |

Se.ﬁqr-r'dcu:) Mnontond

los ectividades o reolizar,
estas deben ser ol menos

dos (2)

e . A R ———— el - —w . ——

Relecone el 0 los
resultados de cprendizaje

. | - ! \
?g E%:d% ‘?:%. ?"*J\‘OS ‘—chzf ﬂequs

Resultados de Aprendizaje s o WY
e o, VA oy ¢ condheaiones calidad senpaacD ded
Py imrimpnhon el . el = A C AR e A

QCARICs ardres £an0 N

Carlos s Aanol?
Nombre y firma del (de 1a) Aprendiz .

(Jefe Inmediato o Tutor(a)® empresa u organizadén)

\‘Pc:n'o dAR.Sca d.

MARIA DEL CARMEN SERNA B.
Nombre y Firma
(mmom)conrdaw.mmmu)

Nombre y firma Instructor{a) con rol técnico (SI es del caso)

! Scanne d with |
& CamScanner’|


https://v3.camscanner.com/user/download

APRENDIZ : ALEJANDRO GALVIS GALLEGO

TECNICO EN SERVICIO
P e BARISMO FICHA 2712093
T e PASANTIA

- T on = —
— ; FINCA LA DELFITA

— ; e : 3 & | S®

— b Sage R

:".::‘ Ag'zw. i 4

- > Ui | A




Visita Seguimiento - Momento N* 2 - Seguimiento Etapa Productiva

Fecha de Inicio:
DO/MM/AA

1Bloq[zozy

DO/MM/AA

Fecha de fin:

O3[4z2( 702y

Desaipcidn

Observadones / Compromisos de mejora

Demuestra 35 competencias
especificas del programa de
formacidn en stuaciones reales
de

trabap.

[Satisfactorio)

[Por mejorar)

ApOrta aCtivamente 3l
meoramiento de sus

habiddades técncas y
metodos de trabapo.

[Satisfactorio]

(Por mejorar)

Reala accrones que

fortalezcan su perfil ocupacional
potenciando sus competencias
en el marco de su proyecto de
e |

[Satisfactorio)

[Por mejorar)

Presenta concportundad y
cahdad los productos generados
en el desarrolio

de sus actividades

[Satisfacrorio)

(Por mejorar)

Admunistra 10s recursos para el
desarrollo de sus actwidades con

critenos de responsabidad
ambiental.

[Satisfactorio)

[Por mejorar)

Utilza de manera racional los
materiales, equipos y
herramientas sumnstrados para
el desempefio de sus actidades

[Satisfactorio]

[Por mejorar]

Uthza los elementos de
segundad y salud en o trabajo
de acverdo con la normatividad

vigente establecida para sus
actrwdades

[Por mejorar]

Actuakza permanentemente el
portafolo de evidencias

[Por mejorar)

pendten‘

R

COxD o

[ o el‘\“v‘-SD CLQ

Desarrolla relaciones
mnterpersonales en las diferentes
areas de la empresa en forma
HMONOSA, respetuosd y
enmarcada en la comunicacdn
asertva demostrando un sentido
de pertenencia con la
Organizacon

[Satisfactorio)

[Por mejorar)

Partipa en forma activa y
Propositiva en equipos de
trab2jo asumiendo los roles, de
acuerdo con sus

fortalezas.

[Satisfactorio)

[Por mejorar)

Propone alternativas de
solucidn a situaciones
problemdlticas, en el contexto
del desarrolio de

[Satisfacrorio)

[Por mejorar)

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Es comprometido con las

Atvidades asignadasycon b
demostrando

Cumplimiento Wm“‘ 'y nd eael [Satisfactorio] | [Por mejorar)

desarrolio de su etapa productve. K

Demuestra capacidad para
ordenar y daponer los

Organizacién it !.:.:7b: s ‘. [Satisfactorio] | [Por mejorar]
ejecucion del trabap y of b &

logro de los objetvos.

Observaciones complementarias del (de la) Instructor(a) con rol de seguimiento:

Observaciones del (de la) Aprendis:

Aprendiz. esponsalle, proacfio .

“eoricen.

Totadmente Satstecho, complementeends
los mﬁﬁ"!tﬂ‘bﬁ ObMdZS en lex eTapec

Observaciones del (de |a) responsable ente Coformador:

Afyendm Con buer, decem poD ) Colaburrde, "4"/00990{4 )

Alerandio Balus 6

ALEJANDRO GALVIS GALLEGO
Nombre y firma del (de la) Aprendiz

Nombre y firma Instructor(a) con rol técnico (Si es del caso)

n & ard.o CHgmono
Nombre y Firma del ente Coformador
(Jefe Inmediato o Tutor{a)® empresa u organizacién)

‘“?c:n’o dAC.saa dD.

MARIA DEL CARMEN SERNA B.

Nombre y Firma

(nstructor(a) con rol de seguimiento a etapa productiva)

i Scanned with |

i & CamScanner’|


https://v3.camscanner.com/user/download

i Version: 05
SENA
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GTH- F- 074

Proceso Gestion de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Informacion de Ejecucion Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: MARIA DEL CARMEN SERNA BUITRAGO IDENTIFICACION
CIUDAD PEREIRA | FECHA D'c'ezr;:;e de | REGIONAL RISARALDA 42116187

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CARRERA 8 No. 26-79 Pereira

CONTRATO:
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.5805722 de 2024
LIQUIDACION POR MUTUO CESION LIQUIDACION ANTICIPADA POR TERMINACION
ACUERDO MUTUO ACUERDO UNILATERAL
Marcar
DEPENDENCIA SENA RESPONSABLES
con x
NOMBRES Y APELLIDOS /\ FIRMA .
GESTION DE TIC X JOHN ALEXIS CARDENAS MARIN %W/\M
: ;
ADMINISTRACION DE N Ay
DOCUMENTOS X ANA MARIA QUINTERO MEDINA '/L 1) \
ENTREGA CARNE (A Supervisor del P
Contrato en las Regionales y Centros '
de Formacion) X JORGE ORLANDO CALDERON DUQIE - ﬂjjy/
SECRETARIA GENERAL
ALMACEN E INVENTARIOS X Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene
elementos a su cargo.
SERVICIOS GENERALES,

ADQUISICIONES (Administracion de NA
edificio; Contratacion)

CONTABILIDAD X LUZ MIRIAM LARGO LAGOS 31 Q\Tw \«T \,
TESORERIA X JOHANNA RIANO RUIZ %

COORDINACION DE: 7 Jﬂ’
AREA/GRUPO/ ACADEMICA X JORGE ORLANDO CALDERON DUQIE / g

BIBLIOTECA X YINA MACHADO O ALEJANDRO MAPPE £ &%/MJ W@ %
A %@0(/@ (74

ADMINISTRACION EDUCATIVA X MARTA CECILIA HERRERA RIOS

SUPERVISOR DE CONTRATO X JORGE ORLANDO CALDERON DUQIE y j”/
ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor /

OTROS:

by, Sepa .

FIRMA DEL CONTRATISTA




‘ Version: 1.01

SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracién y Control de Bienes SACB, el documento 42116187 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 30 de Noviembre de 2024 a las 11:03:53

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucion Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1



