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Diciembre de 2024REGIONAL ANTIOQUIA
CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 78871-304723ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
70.512.283Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jhernandezc@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 10530829197
43259IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

SI
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5855447/2024 Nº Compromiso SIIF 9324 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: 5-9201-77 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, EJECUTAR Y
EVALUAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN PROGRAMAS DE TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA EN LAS
MODALIDADES PRESENCIAL Y/O VIRTUAL PERTENECIENTES A LAS REDES D

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 2.064.802Saldo Anterior del Contrato:14/12/2024Al01/12/2024Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 45.573.133
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 2.064.802,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 2.064.802 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 385.036 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 2.449.838
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.710.538 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 1.710.538,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 81950757 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.769.830$1.300.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 221.300162.500 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 0 0,00%0,000 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 6.800 9.300 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%9.799,00Jaime Isaza CadavidAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,00570.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 10.343.694$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $2.055.003,00
SON: DOS MILLONES CINCUENTA Y CINCO MIL TRES PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ver anexo informe de ejecución contractual correspondiente al mes de diciembre que se encuentra
en el proceso del Secop II vigencia 2024

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CARLOS MARIO CASTAÑEDA MONSALVE
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

16/12/24 14:10:18 USUARIO: SIC - C.C. 70512283



      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 221.300 221.300

Pensión 0 0 0

Riesgos Laborales 1 9.300 9.300

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 2 230.600 230.600

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS010 EPS Sura 800088702-2 221.300 0 0 0 0 0 0 221.300 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 9.300 9.300 0 0 9.300 93 9.300 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 70512283 JORGE ALBERTO HERNANDEZ 
CANO 

cra 76 # 45 sur 55 int 
529 2860590 jitohernandez@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente ANTIOQUIA MEDELLÍN SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-11 2024-11 I 02/12/2024 81950757 $230.600

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 70512283 HERNANDEZ CANO JORGE ALBERTO 59 3 N 0 0 0 0 0 0 EPS010 1.770.000 221.300 14-23 1.770.000 1 9.300 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 70512283 JORGE ALBERTO HERNANDEZ 
CANO 

cra 76 # 45 sur 55 int 
529 2860590 jitohernandez@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente ANTIOQUIA MEDELLÍN SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-11 2024-11 I 02/12/2024 81950757 $230.600

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



Dirección General/Regional Antioquia/Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 
 calle 63 #58B - 03, Itagüí - PBX 57 601 5461500 
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5-9201

Itagüí,  

Señor 
Juan Rutelio Pérez Cardona 
Coordinador administrativo intercentros 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 

Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje 

Respetado Señor Pérez 

En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de la 
obligación y el pago de la siguiente comisión: El contratista no solicita gastos de transporte intermunicipal 

SOLICIT 

UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 

MANUTENCI 

ÓN/ 

VIÁTICOS 

TRANSPO 

R

TE 

COMISI

ON 

TIQ 

UE 

TES 

TRANSPO 

R

TE 

INTER

MU 

NICIPA

L 

GASTOS 

VEHÍCULO 

TOTAL, 

ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 

STIB

LE 

PEAJE 

45624 Nación Jorge Alberto 
Hernandez 
Cano 

10530829197 AHORROS 

BANCOLOM

BIA 

$ 109,896 $ 49,622 

$0 $ 0 $0 $0 

$ 159,518 

Cordialmente,  

Honorio de Jesús Oliveros Gómez  
Subdirector ( e )  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 

Proyectó: Alejandro Giraldo Vergara – Apoyo contratación 

RP 76824 DEL 18/10/2024

Firmado 
digitalmente por 
HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ 
Fecha: 2024.10.18 
10:23:48 -05'00'



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. 70512283

No. 
CO1.PCCNTR.5855447

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

14 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  EMPRESA: Aula Ambiental 

del Municipio  Santa Barbara - ALINA POSADA -INSTRUCTORA LIDER

21 10 2024 10 2024

1

GTH-F-090 V.03

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los programas 

del area tematica objeto del contrato .Participar Y Realizar seguimiento etapa productiva a los aprendices 

que sean asignados cuando el centro de formacion lo requiera.

2024

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :        

DIA 15/10/2024  

Desplazamientos ruta de ida: MEDELLIN - SANTA BARBARA  -MEDELLIN 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: TERRESTRE 

Actividades  a ejecutar:

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A: NO APLICA 

Actividad 1. a Ejecutar: Realizar REINDUCCION a etapa productiva  modalidades de ETAPA Practica y obligaciones y derechos de los aprendices durante su etapa productiva.    Programa Operario 

de Manejo de Maquinas Industriales  para Calzado  Ficha 2974461   Municipio Santa Barbara - Antioquia - lugar Biblioteca o Aula Ambiental del Municipio. 

Desplazamientos Ruta de regreso: SANTA BARBARA - MEDELLIN 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: TERRESTRE 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar REINDUCCION al programa Operario de manejo de Maquinas Industriales  para Calzado  Ficha 2974461 , Se explicara magistralmente las diferentes 

modalidades etapa productiva ,Obligaciones y derechos y deberes de los aprendices durante la etapa lectiva y productiva - Requisitos  a Realizar.   

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

CARLOS MARIO CASTAÑEDA MONSALVE  Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E) Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:Jorge Alberto Hernandez 

Cano

 Nombres y Apellidos: HONORIO DE JESUS 

OLIVEROS GOMEZ 

 Nombres y Apellidos: CARLOS MARIO CASTAÑEDA MONSALVE 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

FECHA FIN DE DESPLAZAMIENTO :            21 

RUTA Medellin - Santa Barbara - Medellin 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santa Barbara  - Antioquia 

NOMBRES Y APELLIDOS

Jorge Alberto Hernandez Cano

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/10/2024

HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ Subdirector

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar Servicios Personales de Carácter Temporal para Planear y Ejecutar la Formación Profesional Integral Programada por el Centro del Diseño Y 

Manufactura del Cuero.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Firmado 
digitalmente por 
HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2024.10.18 
10:24:46 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 18 de octubre de 2024

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 45624 Fecha Solicitud 2024-10-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7524 Dependencia Solicitante 920145 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
HERNANDEZ 

CANO
CC:  70512283

CONTRSITA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-21 2024-10-21 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / SANTA 
BARBARA 0 No 0

2024-10-21 2024-10-21 ANTIOQUIA / SANTA 
BARBARA

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 0,5 No 50

0,5 4.424.576,00 219.792,00 109.896,00 49.622,00 159.518,00

Realizar REINDUCCION al programa 
Operario de manejo de Maquinas 
Industriales para Calzado Ficha 
2974461 , Se explicara magistralmente 
las diferentes modalidades etapa 
productiva ,Obligaciones y derechos y 
deberes de los aprendices durante la 
etapa l

Totales Solicitud de Comisión 109.896,00 49.622,00 159.518,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar REINDUCCION al programa Operario de manejo de Maquinas Industriales para Calzado Ficha 2974461 , Se explicara magistralmente las diferentes 
modalidades etapa productiva ,Obligaciones y derechos y deberes de los aprendices durante la etapa l

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/18 10:20:15 -05:00

Firmado 
digitalmente por 
HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2024.10.18 
10:25:07 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 18 de octubre de 2024

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 18/10/2024 8:36:24

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Itagüí 25/10/2024 
 
 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
Honorio Oliveros Gómez  

 FECHA DE INICIO:  FICHA DE FINALIZACION: 

21/10/2024 21/10/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (Ciudad) 

Antioquia / Centro de Diseño y Manufactura del Cuero  Municipio de Santa Barbara - 
Antioquia  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
1.Realizar Reinducción a Etapa Productiva aprendices del Programa Operario de máquinas industriales para calzado  
FICHA 2974461  
2. Exposición Magistral de las diferentes modalidades de Etapa Productiva, obligaciones, deberes y derecho de los aprendices.  
3. Obligaciones de la empresa.  
4. Requisitos para realizar la Etapa Productiva, Seguimientos y Bitacoras  
 
 
 
 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se realizo exposición presencial de la Reinducción a etapa productiva, las diferentes modalidades de etapa practica y 
requisitos Para hacer la etapa práctica.  

2. Obligaciones, Deberes y Derecho de los Aprendices durante la etapa práctica.  
3. Explicación de los requisitos y el diligenciamiento de las Bitacoras en la etapa productiva  

 

RESULTADOS:  

1. Se explico magistralmente el proceso, las Modalidades de Etapa práctica, los derechos y obligaciones de los aprendices  
2. Se logro El contrato de aprendizaje a todos los aprendices que terminaron la etapa lectiva. 
3. Se aclararon dudas con respeto al diligenciamiento de la bitácora y los requisitos para realizar la etapa productiva.   
                                
  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

. listado de Asistencia Aprendices a Reinducción.   

. Tiquetes del transporte Terrestre ida y regreso “Medellín - Santa Barbara – Medellín “ 

. Evidencia Documentos. Inscripción a etapa practica y evidencia de alternativa Etapa práctica.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

. Seguimiento evaluación aprendices s, revisar Bitacoras y 
continuar con el proceso se Certificación. 
  

 Jorge Alberto Hernández 
Cano 

Octubre 25 /2024 a Enero 2025 



CONCLUSIÓNES: 
 Se hizo Realizo la explicación magistral de las diferentes modalidades de etapa productiva y se aclararon dudas. 
Queda claro el proceso de diligenciamiento etapa productiva.     

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Alberto Hernández Cano CC # 70512283 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador 
Académico 

Carlos Mario Castañeda Monsalve.   
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Itagüí,  

Señor 
Juan Rutelio Perez Cardona   
Coordinador Administrativo (e) 
Complejo sur Itagüí 
Calle 63 # 58b - 03 
Itagüí 

Asunto: Solicitud registro ordenes de viaje 

Respetado Señor Pérez  

En mi condición de ordenador del gasto, autorizo el registro presupuestal del gasto, el      registro de 
la obligación y el pago de la siguiente comisión: 

SOLICIT 
UD SIIF 

FUENTE NOMBRE INFORMACION BANCARIA GASTOS 
MANUTENCI 

ÓN/ 
VIÁTICOS 

TRANSPO 
R

TE 
COMISI

ON 

TIQ 
UE 
TES 

TRANSPO 
R

TE 
INTER

MU 
NICIPA

L 

GASTOS 
VEHÍCULO 

TOTAL, 
ANTICIPO A 

PAGAR 
N° BANCO COM

BU 
STIB
LE 

PEAJE 

56224 Nación Jorge Alberto 
Hernandez 
Cano 

10530829197 Ahorros 
banco 

Bancolombia  

$109.896 $49.622 

$ 

$66.000 
$0 $0 

$225.518 

Cordialmente,  

Honorio de Jesús Oliveros Gómez 
Subdirector ( e )  
Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 

Proyectó: Lorena Rodriguez – Contratista presupuesto 

RP 95024 26-11-2024

HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente 
por HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2024.11.26 
09:46:38 -05'00'



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 70512283

No. 

CO1.PCCNTR.5855447

AÑO 2024
FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

INSTRUCTOR LIDER : ALINA POSADA  

28 11 2024 28 11 2024

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

CARGO : SUBDIRECTOR ENCARGADO CARGO : COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO 

 Nombres y Apellidos: Honorio de Jesus 

Gomez Oliveros 

 Nombres y Apellidos: CARLOS MARIO CASTAÑEDA MONSALVE 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

DIA 28/11/2024  

Desplazamientos ruta de ida: MEDELLIN - VALPARAISO  -MEDELLIN 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: TERRESTRE 

Actividades  a ejecutar:

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A: NO APLICA 

Actividad 1. a Ejecutar: Realizar Inducción /Reinducción A las diferentes Modalidades de Etapa Productiva Obligaciones , Deberes y Derechos  a los Aprendices del programa Tecnico en 

Manufacturas en Cuero con Tecnicas Manuales   Ficha 2919415 Lugar Casa Campesina Valparaiso.

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: TERRESTRE 

FIRMAS 

AGENDA 

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar Induccion /Reinduccion A las diferentes modalidades de etapa productiva obligaciones , deberes y derechos  a los Aprendices del 

programa Tecnico en MANUFACTURAS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES  Ficha 2919415    

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

CARLOS MARIO CASTAÑEDA MONSALVE  Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS
VALPARAISO  - ANTIOQUIA 

CASA CAMPESINA VALPARAISO 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Medellin - VALPARAISO - Medellin 

NOMBRES Y APELLIDOS

JORGE ALBERTO HERNANDEZ CANO 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los programas del área temática objeto del contrato. Participar Y Realizar seguimiento etapa 

productiva a los aprendices que sean asignados cuando el centro de formacion lo requiera.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/11/2024

HONORIO DE JESUS OLIVEROS GOMEZ Subdirector

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios Personales de Carácter Temporal para Planear y Ejecutar la Formación Profesional Integral Programada por el Centro del 

Diseño Y Manufactura del Cuero.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente por 
HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ 
Fecha: 2024.11.26 09:46:49 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de noviembre de 2024

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 56224 Fecha Solicitud 2024-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-005-920110  CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL 
CUERO - ANTIOQUIA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina formacion Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7524 Dependencia Solicitante 920145 CENTRO DE DISEÑO Y MANUFACTURA DEL CUERO -ANTIOQUIA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACIÓN

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ALBERTO 
HERNANDEZ 

CANO
CC:  70512283 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-28 2024-11-28 ANTIOQUIA / 
MEDELLIN

ANTIOQUIA / 
VALPARAISO 0,5 No 50

0,5 4.424.576,00 219.792,00 109.896,00 115.622,00 225.518,00

Realizar Induccion Reinduccion A las 
diferentes modalidades de etapa 
productiva obligaciones , deberes y 
derechos a los Aprendices del 
programa Tecnico en 
MANUFACTURAS EN CUERO CON 
TECNICAS MANUALES Ficha 
2919415

Totales Solicitud de Comisión 109.896,00 115.622,00 225.518,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar Induccion Reinduccion A las diferentes modalidades de etapa productiva obligaciones , deberes y derechos a los Aprendices del programa Tecnico en MANUFACTURAS EN CUERO CON TECNICAS MANUALES Ficha 2919415

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98487077 Nombre: HONORIO  OLIVEROS GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DEL DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/26 08:58:36 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DISEÑO Y 
MANUFACTURA DEL CUERO - 
ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de noviembre de 2024

36-02-00-005-
920110

MHholivero HONORIO DE JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: FABIO HERNAN VALENCIA BERMUDEZ Fecha Verificación: 26/11/2024 7:33:45

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: HONORIO DE JESUS OLIVEROS
GOMEZ
Cédula de ciudadanía: 98487077
Usuario SIIF: MHholivero
26/11/2024 8:58:50 a. m.

HONORIO DE 
JESUS OLIVEROS 
GOMEZ

Firmado digitalmente por 
HONORIO DE JESUS 
OLIVEROS GOMEZ 
Fecha: 2024.11.26 
09:47:00 -05'00'



 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA, Itagüí 2 -12 - 2024 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo 
Honorio de Jesús Oliveros Gómez – subdirector de Centro (Encargado) 

 FECHA DE INICIO: FICHA DE FINALIZACION: 

28 /11/2024 28/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (Ciudad) 

Antioquia / Centro de Diseño y 
Manufactura del Cuero 

  Medellín- Municipio de Valparaíso- 
Medellín 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar REINDUCCION al programa Técnico en Manufacturas en Cuero con técnicas Manuales Ficha 2919415   
Explicación magistral de las diferentes modalidades etapa productiva, Obligaciones y derechos y deberes de los 
aprendices y le empresa durante la etapa lectiva y productiva. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 
ACTIVIDAD DIA 1. 28/11/2024 

 

Desplazamiento Ruta de Ida: Medellín – Municipio de Valparaíso – 

Medellín- Medio de transporte: Terrestre 

Actividad 1. a Ejecutar: Realizar REINDUCCION a etapa productiva, 

modalidades de ETAPA Practica y obligaciones y derechos de los 

aprendices durante su etapa productiva. Programa Técnico en 

Manufacturas en Cuero con Técnicas Manuales Ficha 2919415 

Desplazamientos Ruta de regreso: Municipio de Valparaíso 

Medellín, Medio de transporte: área, terrestre o fluvial: TERRESTRE 



RESULTADOS 

1.Se realiza la Reinducción con explicación magistral de las diferentes novedades de etapa productiva. 

2.Obligaciones de los aprendices durante su etapa productiva y requisitos para el inicio de la etapa productiva. 

3.Compromisos y obligaciones de la empresa y de los aprendices en la etapa productiva. 

4. se aclaran y explican preguntas de los aprendices para realizar su etapa productiva. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 

en este Informe. 

-Tiquetes Salida y regreso Medellín -Municipio de Valparaíso -Medellín  
-Listado de Asistencia 
- Fotografías durante el proceso  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Revisar que los cumplan con los requisitos para 
iniciar su etapa práctica. 
2. Realizar el seguimiento evaluación en los 3 
momentos durante su etapa productiva. 
3. Revisar Bitácoras y hacer retroalimentación. 

Participar en comités de etapa productiva 

Jorge Alberto Hernández 
Cano – instructor 
Seguimiento Etapa 
Productiva. 

Noviembre 29/2024 hasta 
Terminar su proceso. 

CONCLUSIÓNES: 
1. La explicación de la reinducción quedo clara y se realizaron preguntas sobre el proceso. 
2. Se explico el diligenciamiento de formatos Inscripción. Bitácoras y requisitos para la ejecución de las diferentes 

Etapas de etapa Práctica. 
3. Se realizaron preguntas y se dieron respuestas quedando todo claro. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Jorge Alberto Hernández Cano CC # 70512283 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico Carlos Mario Castañeda Monsalve.  

 

























Versión: 05

Código: GTH‐ F‐ 074

Proceso Gestión de Talento Humano

Formato Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:

HERNANDEZ CANO JORGE ALBERTO

IDENTIFICACIÓN:
70512283

CIUDAD ITAGUI FECHA 14/12/2024 REGIONAL ANTIOQUIA

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: CENTRO DEL DISEÑO YMANUFACTURA DEL CUERO

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.5855447 del 2024

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO CESIÓN
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO TERMINACIÓN

UNILATERAL

DEPENDENCIA SENA
Marcar

con x
RESPONSABLES

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

GESTIÓN DE TIC X JUAN CARLOS CORTES GÓMEZ

ADMINISTRACIÓN DE
DOCUMENTOS

X KATHERINE GARCIA PULGARIN

ENTREGA CARNÉ

(ContrataciónServicios

Personales)

X
LUZ ADRIANA ZAPATA GIRALDO

ALMACÉN E INVENTARIOS X
Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

DONACIANA CARDONA HENAO:

SERVICIOS GENERALES,

ADQUISICIONES

(Administración deedificio;

Contratación)

X JUAN RUTELIO PEREZ CARDONA

CONTABILIDAD X FABIO HERNÁN VALENCIA BERMÚDEZ

TESORERIA X LUISA FERNANDO CARRILLO URREA

BIBLIOTECA X JULIAN ESTEBAN LLANO RAMIREZ

COORDINACION DE:

ÁREA/GRUPO/ACADEMICA

X
CARLOS MARIO CASTAÑEDA MONSALVE

SUPERVISOR (E) DE
CONTRATO

X
CARLOS MARIO CASTAÑEDA MONSALVE

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

X
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