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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga Diciembre 10 de 2024 

 

Señor (a) 
CAROLINA MESA BARRERA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 5903159 del 2024 
Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes  
Málaga, Santander. 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual  

                                   Mes Diciembre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR 5903159 del 2024 
 
SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS , identificado con la cédula de ciudadanía No. 63398312  de Málaga, 
en mi calidad de Contratista del SENA, Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 45.399.708 ). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:  Pagos mensuales por valor de 
($ 4.465.545 Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o último pago, atendiendo al plazo 
de ejecución establecido. 

Plazo: Será hasta el 13 de Diciembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor de formación titulada, 

complementaria y/o virtual en el área temática PECUARIA y demás de su competencia, programa regular 

en el Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, vigencia 2024. 
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Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1. Realizar alistamiento 
oportuno de todos los 
documentos de desarrollo 
curricular según el 
programa de formación 
asignado (titulada o 
complementaria presencial 
y/o virtual) para orientar 
en las fichas que se le 
notifiquen en la vigencia, 
dejando la evidencia en el 
portafolio de la ficha. 

Se diseño la guía de 
aprendizaje, instrumentos 
de evaluación, planeación 
pedagógica, material 
didáctico y de apoyo de la 
formación 
complementaria ficha:   
3128977,3124854 , 
3124917,3141762 y 
3137120 
ELABORACION DE 
CONCENTRADOS. 
 
 

Portafolio del instructor de la 
formación complementaria 
ficha 3128977,3124854 , 
3124917,3141762 y 3137120. 
 

2 2. Programar y reportar al 
coordinador académico o 
líder de procesos en los 5 
últimos días hábiles de 
cada mes las actividades a 
ejecutar en el siguiente 
mes según la 
programación de las fichas, 
los ambientes de 
aprendizaje, de manera 
que se autorice por escrito 
su movilización previa a la 
salida y se gestione el 
cargue de los eventos en 
Sofia plus, en el marco de 
su objeto contractual y 
lineamientos 
Institucionales y legales, 
(presencial y/o virtual). 

Se envió la programación 
correspondiente al mes 
de Diciembre a la persona 
encargada en Sofia plus. 

 

Informe de tiempo del 
instructor-Sofía Plus . 

 

3 3. Reportar y registrar en 
el aplicativo Sofía Plus 
todas las actividades que 
de acuerdo con el proceso 
de GFPI son de su 
responsabilidad (Registro 
de Proyecto Formativo, 

Se creo ruta y se 
asociaron aprendices a la 
misma, Se envió reporte 
de juicios al encargado de 
sofia plus de los 
complementarios del mes 

Se envio reporte de juicios al 
encargado de sofia plus. 
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Creación de ruta de 
Aprendizaje, Asocio de 
Aprendices, verificación de 
registro de actividades en 
Sofia plus durante los de 5 
primeros días hábiles de 
cada mes y reportar 
novedades, reporte de 
Inasistencias, Reporte de 
Juicios Evaluativos) 
garantizando la 
oportunidad, calidad de la 
información y la 
coherencia con el proceso 
formativo (presencial y/o 
virtual). 

de Noviembre y 
Diciembre. 
 

4 4.Realizar la inducción 
institucional a los 
aprendices de acuerdo con 
los lineamientos SENA 
igualmente aplicar y hacer 
cumplir el reglamento del 
aprendiz, así como el 
conducto regular para 
garantizar el debido 
proceso de gestión de 
novedades en especial 
cuando sean notificaciones 
de menores de edad, 
(presencial y/o virtual). 

Se realiza la socialización 
del reglamento del 
aprendiz durante todos 
los procesos de 
formación. 

Portafolio del instructor 
formación complementaria. 

5 5. Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el programa 
del área temática objeto 
del contrato, según los 
lineamientos 
Institucionales en el área 
Página 3 de 6 GTH-F-077 
V.16 ANEXO DEL 
CONTRATO de influencia 
del centro, (presencial y/o 
virtual). 

Se oriento formación 
complementaria fichas:   
3128977,3124854 , 
3124917,3141762 y 
3137120 
ELABORACION DE 
CONCENTRADOS. 
 

Portafolio del instructor 

de la formación 
complementaria. 

6 6. Solicitar y gestionar 
oportunamente el uso de 

En este mes no se realizo 
esta actividad. 

En este mes no se realizo esta 
actividad. 
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los elementos necesarios y 
materiales de formación 
para desarrollar 
eficazmente de la acción 
de formación y responder 
por ellos ante el centro 
presentando los 
respectivos documentos 
soporte, como también 
responder por la integridad 
y buen uso de materiales, 
equipos y demás 
elementos de la institución 
puestos bajo su cuidado 
para desarrollar labores 
propias de su rol. 

7 7. Realizar seguimiento y/o 
asesoría en la etapa 
productiva de los 
aprendices que le sean 
asignados y documentar 
esta actividad según el 
procedimiento de 
ejecución de la FPI, 
(presencial y/o virtual). 

En este mes no se realizó 
esta actividad. 

En este mes no se realizó esta 
actividad. 

8 8. Realizar la Evaluación de 
la apropiación de las 
competencias de los 
aprendices, emitir y 
registrar los Juicios 
evaluativos de cada 
aprendiz (Etapa lectiva y 
productiva), previa 
verificación efectuada de 
logro de los resultados de 
aprendizaje y portafolio de 
evidencias del aprendiz, de 
acuerdo con los criterios 
de evaluación establecidos 
en el programa de 
formación en un plazo 
máximo de 8 días después 
de finalizada la evaluación 
de las actividades de 

Para este periodo se 
realizó la evaluación de 
juicios evaluativos 
correspondiente a la 
formación 
complementaria fichas:   
3128977,3124854 , 
3124917,3141762 y 
3137120 
ELABORACION DE 
CONCENTRADOS. 
 

Portafolio del instructor 

formación complementaria. 
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aprendizaje según fechas 
establecidas en el plan de 
trabajo y planeación 
pedagógica, (presencial y/o 
virtual). 

9 9. Participar en las 
actividades relacionadas 
con la ejecución del 
aseguramiento de la 
calidad de la FPI según los 
lineamientos 
institucionales y necesidad 
del Servicio. 

Se realizo formación  
complementaria fichas: 
ficha:   3128977,3124854 , 
3124917,3141762 y 
3137120 
ELABORACION DE 
CONCENTRADOS. 
. 
 
 

Guías de aprendizaje 
instrumento de evaluación, 

material de apoyo material 
didáctico, enlace portafolio 
complementaria. 

 

10 10. Realizar seguimiento a 
la ejecución de cada acción 
de formación asignada, 
participar en comités de 
evaluación y seguimiento, 
documentar en actas y 
registros la ejecución de 
los seguimientos, como las 
novedades que se 
presenten en la acción de 
formación, (presencial y/o 
virtual). 

Se registro la asistencia a 
la formación, 
actualización de los 
instrumentos de 
evaluación, reporte de 
novedades, socialización 
del plan de trabajo 
retroalimentación de las 
actividades a desarrollar 
durante la formación 
complementaria fichas:   
3128977,3124854 , 
3124917,3141762 y 
3137120 
ELABORACION DE 
CONCENTRADOS. 
 

Guías de aprendizaje, 

Instrumentos de evaluación, 

Plan de trabajo. 

Enlace portafolio del instructor 
formación Complementaria. 

11 11. Reportar y sistematizar 
según plan operativo del 
programa, las acciones de 
formación en los 
portafolios de evidencias y 
en documentos (Actas de 
evaluación de programas 
con revisión del diseño 
curricular y documentos de 
desarrollo curricular, sobre 
la pertinencia y validez de 

Para este mes no se 
realizó esta actividad. 

Para este mes no se realizó 
esta actividad. 
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estos, índices de deserción 
y/o oportunidades de 
mejora, Actas de empalme, 
Actas de seguimiento 
Trimestral, Casos exitosos, 
sistematización de 
prácticas pedagógicas para 
la ejecución de la FPI) que 
demuestren los resultados 
de la ejecución contractual 
y la FPI, en los diferentes 
medios y/o espacios físicos 
y digitales que disponga el 
centro. 

12 12. Apoyar la gestión para 
seguimiento y verificación 
del cierre de fichas de los 
programas de formación 
titulada, complementaria 
presencial y/o virtual 
(apoyo entrega de 
documentos solicitud de 
título). 

Se entrego documentos 
requeridos para la 
creación de fichas 
complementarias. 

 Link portafolio del instructor 
formación complementaria. 

13 13. Apoyar las actividades 
de promoción y 
divulgación de la oferta 
educativa académica, así 
mismo, gestionar la 
conformación de grupos 
de aprendices para la 
creación de las fichas de 
formación, entregar los 
soportes del 
procedimiento de ingreso 
de aprendices de acuerdo 
con los requisitos definidos 
en el diseño curricular y 
lineamientos de 
administración educativa 
según procedimientos 
establecidos en el sistema 
integrado de gestión y 
autocontrol SIGA. 

Se realizo inscripción y 
matricula de los 
aprendices a la formación 
complementaria. 

Se realizo inscripción y 
matricula de los aprendices a 
la formación complementaria.    
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14 14. Participar cuando el 
centro lo requiera en 
proyectos de investigación 
Técnica aplicada y/o 
pedagógica y actividades 
del plan tecnológico para 
fortalecer el proceso de 
formación en el área 
temática objeto del 
contrato. 

Para este mes no se 
realizó esta actividad. 

Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

15 15. Participar en las 
actividades programadas 
por el SENA, equipo SIGA; 
además cuando el centro 
de formación lo requiera 
jornadas de Diseño y 
desarrollo curricular de 
programas de FPI 
conforme a las 
necesidades nacionales y 
lineamientos 
institucionales requeridos 
para el área temática 
objeto del contrato. 

Para este mes no se 
realizó esta actividad. 

Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

16 16. Acompañar a los 
aprendices en las 
actividades planteadas por 
el equipo de bienestar al 
aprendiz según la 
programación del 
instructor. 

Para este mes no se 
realizo esta actividad . 

Para este mes no se realizo 
esta actividad . 

17 17. Apoyar la inscripción y 
actualización en el sistema 
de información de la 
Agencia Pública de Empleo 
del SENA a los aprendices, 
garantizando la 
consignación de 
información, así como 
informar los mecanismos 
de consulta a los 
aprendices.  

Para este mes no se 
realizo esta actividad . 

Para este mes no se realizo 
esta actividad . 
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18 18. Los instructores que 
impartirán formación 
virtual titulada y/o 
complementaria deberán 
acreditar Certificación de 
mínimo 40 horas en 
programas relacionados 
con ambientes virtuales de 
aprendizaje o tener 
certificación vigente en la 
norma de competencia 
pedagógica 240201057 
“Orientar formación a 
distancia de acuerdo con 
procedimientos técnicos y 
normativas”. 

Para este mes no se 
realizo esta actividad . 

Para este mes no se realizo 
esta actividad . 

19 19. Participar en las 
jornadas de seguimiento, 
acompañamiento, 
actualización, capacitación, 
reuniones de red y 
trasferencia tecnológica 
convocadas por el centro 
de Formación. 

Para este mes no se 
realizó esta actividad. 

Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

20 20. Aplicar al proceso de 
certificación de la norma 
de competencia “Orientar 
Procesos Formativos Con 
Base En Los Planes De 
Formación Concertados, O 
La Actualización "Orientar 
Formación Presencial De 
Acuerdo Con 
Procedimiento Técnico Y 
Normativo" o en su 
defecto deberá aplicar al 
proceso de certificación de 
la norma y aportar el 
respectivo certificado de 
aprobación, o la evidencia 
de la inscripción efectiva a 
mismo, al informe de 
ejecución contractual. 

Se culmino el proceso de 
certificación en la  Norma 
"Orientar Formación 
Presencial De Acuerdo 
Con Procedimiento 
Técnico Y Normativo.  
versión 2. 
 

Se adjunta el certificado de la 
norma . 
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21 21. Apoyar con la revisión, 
proyección y evaluación en 
las etapas precontractual, 
contractual y pots-
contractual de los procesos 
de contratación de bienes 
y servicios, cuando se 
requiera. 

Para este mes no se 
realizo esta actividad . 

Para este mes no se realizo 
esta actividad . 

22 22. El contratista que 
realice comisiones de 
servicios o 
desplazamientos 
autorizados por el 
supervisor deberá 
presentar dentro de los 
cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de 
finalización de la comisión, 
la respectiva legalización al 
área de Contable o quien 
haga sus veces.  

Se ejecutaron las 
comisiones 96924 del 17 
al 22 de noviembre  , 
99124 del 22 al 24 de 
noviembre, 101724 del 27 
al 30 de noviembre  y 
103924 del 2 al 6 de 
diciembre,  la cuales se 
relacionan en la cuenta de 
diciembre. 
 

Se anexa comisión numero 
96924, 99124 las cuales 
estaban pendientes por 
legalizar del mes de 
noviembre  y se legalizan 
101724 y 103924 
correspondiente al mes de 
noviembre y diciembre. 

23 23. Hacer entrega 
oportuna al supervisor del 
contrato, según 
cronograma que se 
establezca por parte de la 
entidad y atendiendo la 
forma de pago establecida 
de los documentos y 
soportes de cuenta de 
cobro, con el fin de dar 
cumplimiento a la meta de 
ejecución presupuestal. 

Se hace entrega de los 
documentos solicitados 
en las fechas 
establecidas. 

Se hace entrega de los 
documentos solicitados en las 
fechas establecidas. 

24 24. Reportar de manera 
oportuna como usuario 
proveedor, en la etapa de 
ejecución contractual 
dentro de la plataforma 
SECOP II, los soportes 
correspondientes que 
evidencien la correcta 
ejecución y pagos 
realizados en 
cumplimiento del contrato 

Se diligencio el archivo de 
gestión financiera y 
gestión contractual los 
cuales ya se encuentran 
en la plataforma secop ii 
para su respectivo 
procedimiento 
correspondiente al mes 
de Diciembre de 2024. 

Archivos en la plataforma 
secop ii para su respectivo 
procedimiento 
correspondiente al mes de 
Diciembre de 2024. 
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de prestación de servicios 
suscrito. 

25 25. El CONTRATISTA 
deberá acreditar que se 
encuentra al día en el pago 
de los aportes al sistema 
de seguridad social integral 
(salud, pensión y riesgos 
laborales). 

En el archivo de gestión 
financiera se adjunta la 
planilla pagada de salud, 
pensión y riesgos 
laborales 
correspondiente al mes 
de Noviembre Numero de 
planilla 1745658813. 

Cuenta de cobro 
correspondiente al mes de 
Diciembre de 2024. 

26 26. Las demás que sean 
asignadas, por el 
supervisor en relación del 
objeto contrato. 

participación en la 
jornada de seguimiento a 
la ejecución contractual. 

participación en la jornada de 
seguimiento. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 96924 GUACA VEREDA VARIA  17 DE NOVIEMBRE 
DE 2024. 

21 DE NOVIEMBRE 
DE 2024. 

2. 99124 SANANDRES VEREDA 
RODALITO  

22 DE NOVIEMBRE 
DE 2024. 

24 DE NOVIEMBRE 
DE 2024. 

3. 101724  CARCASI VEREDA CRUZ 
GRANDE  

27 DE NOVIEMBRE 
DE 2024 

30 DE NOVIEMBRE 
DE 2024 

4. 103924  GUACA VEREDA 
QUEBRADAS  

02 DE DICIEMBRE 
DE 2024 

06 DE DICIEMBRE 
DE 2024. 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
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la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados según y el pago de la planilla SOI del mes de NOVIEMBRE No: 1745658813. 

Evidencias en (16) folios. 

 

EVIDENCIAS DEL MES DE DICIEMBRE 

Asistencias mes de Diciembre de 2024 
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Obligación 13: Evidencia fotográfica del envió del correo para creación de ficha 

complementaria . 
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Obligación 20 : Se adjunta pantallazo de la certificado de la norma. 
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Obligación 25: Se adjunta pantallazo de cuenta de cobro Nº 11, correspondiente al mes de DICIEMBRE 
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  Cordialmente,  

 

 

 

Nombres y apellidos: Sonia Rocio Orduz Rojas 

Contratista 

C.C. No. 63398312 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

CAROLINA MESA BARRERA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 5903159 del 2024 
 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 
NOMBRE INSTRUCTOR: SONIA  ROCIO ORDUZ ROJAS  Red  PECUARIA  

  

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA ASISTENCIA APRENDICES 

FICHAS -PROGRAMA 

SOPORTE EVIDENCIAS 

Del 17 al 21 
de noviembre 

Ficha: 3128977 ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS 

• Se realizo elaboración de 
bloques multinutricionales. 

• Se realizo elaboración de 
bloques mineralizados. 

• Se realizo elaboración de 
sales mineralizadas. 

• Se realizo elaboración de 
heno. 

• Se realizo elaboración de 
concentrados para 
animales. 
 

 

 

 
 

ALDEMAR JAIMES 
PABON 

GLADYS TERESA 
CAMARGO LOZANO 

HERMES JAIMES 
BUSTOS 

HIRALDO CONDE 
CAMPOS 

JORGE ALBERTO 
CASTELLANOS  

LUIS NABOR ROJAS 
CARVAJAL 

MARCO ANTONIO 
RODRIGUEZ MENDEZ 

MARIA BETZABE 
ESPINOSA CACUA 

OTONIEL RIVERA  

ROSA GRISELDA 
VILLAMIZAR  

SMITH HERNANDEZ 
RUBIANO 

VLADIMIR CALDERON 
BARAJAS 

  
  
    
 
 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

22 de 
Noviembre al 

24 de 
noviembre 

de 2024 

Ficha: 3124854 ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS 

• Se realizo elaboración de 
bloques multinutricionales. 

• Se realizo elaboración de 
bloques mineralizados. 

• Se realizo elaboración de 
sales mineralizadas. 

• Se realizo elaboración de 
concentrados para 
animales. 

 

 

ALEXY JAIMES MUÑOZ 

ARGEMIRO MENDOZA 
ANGARITA 

BRAYAN ALEXIS MENDOZA 
CABALLERO 

BRICEYDA JAIMES FIGUEROA 

CRISTIAN CAMILO PADILLA 
HERNANDEZ 

DANIA VANESA MENDOZA 
ORTIZ 

DIANA SOFIA CABALLERO 
PRADA 

EDILBERTO JAIMES MENDOZA 

ELKIN FERNANDO GOMEZ 
LOPEZ 

FRANCY LILIANA JAIMES 
MUÑOZ 

GENARO RAMIREZ MENDOZA 

GILBERTO MENDOZA SUAREZ 

GLORIA INES ORTIZ QUIÑONEZ 

GRACIELA JAIMES GUTIERREZ 

HERIBERTO MENDOZA  

HERNAN DARIO JAIMES 
CABALLERO 

HERNANDO HERRERA 
QUIUÑONEZ 

HERNANDO JAIMES 
VILLABONA 

LUZ EMERITA JAIMES 
GONZALEZ 

NELCY YARIT JAIMES 
CABALLERO 

REINALDO MENDOZA JAIMES 

RUBEN RAMIREZ MENDOZA 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

Del 27 al 30 
de 

noviembre  

Ficha: 3124917 ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS 

• Se realizo bloques 
multinutricionales. 

• Se realizo bloques 
mineralizados. 

• Se realizo sales 
mineralizadas. 

• Se realizo elaboración de 
concentrados para 
animales. 

 

 

ADOLFO MESA 
RAMIREZ 

ALFONSO MEZA 
RAMIREZ 

CLODOVALDO CERINZA 
ARENALES 

DANIEL BARRERA 
DUARTE 

DEIXI MARLENY 
BARRERA SIERRA 

EDWAR SILVA MORA 

EDWIN FABIAN MEZA 
BARRERA 

ELIO DUARTE 
TARAZONA 

GERARDO DUARTE 
MESA 

JENNY SANCHEZ 
CACERES 

LEONARDO SIERRA 
SUAREZ 

MARIA CECILIA 
DUARTE MEJIA 

MARTHA DUARTE 
MESA 

OMAIRA MORENO 
RIAÑO 

ROSA MERY BARRERA 
SIERRA 

RUBIELA PALACIO 
DUARTE 

 

 

 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

1 al 7 de 
diciembre  

Ficha: 3141762 - ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS  

• Se realizo bloques 
multinutricionales. 

• Se realizo ensilaje. 

• Se realizo sales 
mineralizadas. 

• Se realizo concentrados 
para animales. 

 

OSCAR FERNANDO REATIGA 
FONSECA 

ALDEMAR JAVIER LOZANO 
LUNA 

DIANA CECILIA ANAYA 
ORDOÑEZ 

MONICA ANDREA CABRERA 
ORDUZ 

YULIETH XIMENA MENDEZ 
FONSECA 

OSCAR HUMBERTO CABRERA 
ORDUZ 

WILLIAN EDUARDO CABRERA 
JAIMES 

CRISTIAN EMILIO CABRERA 
ORDUZ 

OSCAR IVAN HERNANDEZ 
BUENO 

GELVER ARMANDO MATAJIRA 
HERRERA 

SERGIO REATIGA FONSECA 

DIANA LAYDY JAIMES ORDUZ 

JORGUE ENRIQUE VILLAMIZAR  

OTONIEL  CABRERA  

OSCAR JAIMES FLOREZ 

WILLNER ISNARDO JAIMES 
PEÑA 

LUIS ALIRIO MENDEZ PEÑA 

FRANCISCO VILLAMIZAR 
CABRERA 

MARIA ELISA ORDUZ JAIMES  

BERNABE VILLAMIZAR 
DELGADO  

BENJAMIN JAIMES VERA  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN 

 

PABLO ERACLIO FONSECA 
AVILA  

VICTOR MANUEL CORTES 
CANARIA 

MARAI EUGENIA HERNANDEZ 
BUENO 

ANTOLINO HERNANDEZ ORDUZ  

JORGE ELIECER VILLAMIZAR 
VILLAMIZAR 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/12/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 13/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3137120 - ELABORACIÓN CONCENTRADOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL,
PLAN DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
EFECTUAR ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ALIMENTACIÓN CUMPLIENDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS, SISTEMA DE
PRODUCCIÓN Y NORMAS VIGENTES.

INSPECCIONAR LA APLICACIÓN DEL PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN SEGÚN PLAN DE PRODUCCIÓN, REQUERIMIENTOS
NTRICIONALES DE LA ESPECIE Y CRITERIOS TÉCNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3141762 - ELABORACIÓN CONCENTRADOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL,
PLAN DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
EFECTUAR ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ALIMENTACIÓN CUMPLIENDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS, SISTEMA DE
PRODUCCIÓN Y NORMAS VIGENTES.

INSPECCIONAR LA APLICACIÓN DEL PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN SEGÚN PLAN DE PRODUCCIÓN, REQUERIMIENTOS
NTRICIONALES DE LA ESPECIE Y CRITERIOS TÉCNICOS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 80,00

Page 2 of 210/12/24 16:17



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3724  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 345424 Fecha Registro: 2024-11-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.135.755,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.135.755,00 Saldo x Obligar: 1.135.755,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63398312 Razón Social: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31279698234 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 96924 Número: COM 96924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-15

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954545  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.135.755,00 0,00

Total: 1.135.755,00 0,00 1.135.755,00 1.135.755,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 96924  A GUACA VDA VARIA  DEL 17 AL 21 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA  REGULAR ELABORACION DE CONCENTRADOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-11-19 1.135.755,00 1.135.755,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 15/11/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

Firmado digitalmente 
por YADIMYR 
OSWALDO GARCIA 
REYES



FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 96924 Fecha Solicitud 2024-11-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION REGULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3724 Dependencia Solicitante 954545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SONIA ROCIO 
ORDUZ ROJAS CC:  63398312

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R  REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-17 2024-11-21 SANTANDER / 
MALAGA SANTANDER / GUACA 4,5 No 50

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 0,00 1.135.755,00

VIATICOS FORMACION, A GUACA 
VDA VARIA    DEL 17 AL 21 
NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR 
FORMACION COMPLEMENTARIA  
REGULAR ELABORACION DE 
CONCENTRADOS

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 0,00 1.135.755,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A GUACA VDA VARIA    DEL 17 AL 21 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA  REGULAR ELABORACION DE CONCENTRADOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/15 09:09:21 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 15 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificación: 15/11/2024 8:37:59

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
15/11/2024 9:09:36 a. m.
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA :  25/11/2024 Málaga 
 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES– SUBDIRECTOR (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
96924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17/11/2024 21/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 VEREDA VARIA -GUACA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 
Santander 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA FICHA 3128977  REGULAR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1 : 17/11/2024  
Desplazamientos ruta de ida: Málaga - Guaca (vereda Varia). 
Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3128977.  

• Se realizo elaboración de heno, sales mineralizadas. 
Desplazamientos internos: vereda Varia-Guaca.  
Día 2: 18/11/2024  
Desplazamientos ruta de ida: Guaca-vereda Varia . 
Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3128977.  

• Se realizo bloques mineralizados. 
Desplazamientos internos: vereda Varia-Guaca 
Día 3: 19/11/2024  
Desplazamientos ruta de ida: Guaca-vereda Varia . 
Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3128977.  

• Se realizo bloques multinutricionales. 
Desplazamientos internos: vereda Varia-Guaca.  
Día 4: 20/11/2024  
Desplazamientos ruta de ida: Guaca-vereda Varia . 
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Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3128977.  

• Se realizo concentrados paletizados para bovinos. 
Desplazamientos internos: vereda Varia-Guaca 
Día 5: 21/11/2024 
Desplazamientos ruta de ida: Guaca-vereda Varia . 
Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974 . 
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3128977.  

• Se realizo bloques multinutricionales y mineralizados. 
Desplazamientos ruta de regreso: Vereda Varia-Guaca-Málaga. 

 

RESULTADOS:  

1. Se impartió formación a 12 aprendices de la FICHA 3128977 – Complementario ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS, en el Municipio de Guaca. 

2. Se identifico aprendizaje cognitivo de los diferentes conceptos de elaboración de suplementos para 
animales e importancia de los minerales en la producción pecuaria. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías 
2. Lista de Asistencia 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir formación en 
elaboración de sales 
mineralizadas, bloques 
mineralizados, bloques 
multinutricionales  y 
suplementos 
alimenticios para 
animales. 

Instructor Sonia Rocio Orduz 
Rojas 

NOVIEMBRE 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas 
2. Se brindo formación a los aprendices de ficha No.  3128977 complementario en ELABORACIÓN 

CONCENTRADOS . 

3. IMPREVISTOS : Se necesitó Combustible para el desplazamiento del aula móvil de Nutrición Animal se 
adjunta recibo. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS  
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 
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COORDINADORA DE FORMACION  CAROLINA MESA BARRERA  
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3724  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 347424 Fecha Registro: 2024-11-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 630.975,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 630.975,00 Saldo x Obligar: 630.975,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63398312 Razón Social: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31279698234 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 99124 Número: COM 99124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-19

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954545  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

630.975,00 0,00

Total: 630.975,00 0,00 630.975,00 630.975,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 99124  A CEPITA VDA RODALITO, DEL 22 AL 24 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA  REGULAR ELABORACION DE CONCENTRADOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-11-21 630.975,00 630.975,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 19/11/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
Firmado 
digitalmente por 
ANA MILENA GALVIS 
GOMEZ 
Fecha: 2024.11.20 
09:08:41 -05'00'
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 19 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 99124 Fecha Solicitud 2024-11-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION REGULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3724 Dependencia Solicitante 954545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SONIA ROCIO 
ORDUZ ROJAS CC:  63398312

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R  REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-22 2024-11-24 SANTANDER / 
MALAGA SANTANDER / CEPITA 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 0,00 630.975,00

VIATICOS FORMACION,  A CEPITA 
VDA RODALITO  DEL 22 AL 24 
NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR 
FORMACION COMPLEMENTARIA  
REGULAR ELABORACION DE 
CONCENTRADOS. REGULAR

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 0,00 630.975,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION,  A CEPITA VDA RODALITO  DEL 22 AL 24 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA  REGULAR ELABORACION DE CONCENTRADOS. REGULAR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 19 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificación: 19/11/2024 12:05:28
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA :  25/11/2024 Málaga 
 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES– SUBDIRECTOR (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
99124 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22/11/2024 24/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 VEREDA RODALITO -SAN 
ANDRES. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 
Santander 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA FICHA 3124854  REGULAR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1 : 22/11/2024  
Desplazamientos ruta de ida: Málaga – San Andrés (vereda Rodalito). 
Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3124854. 

• Se realizo elaboración de bloques multinutricionales. 
Desplazamientos internos: vereda Rodalito -san Andres. 
Día 2: 23/11/2024  
Desplazamientos ruta de ida: San Andrés -vereda Rodalito. 
Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3124854. 

• Se realizo bloques mineralizados, sales mineralizadas. 
Desplazamientos internos: vereda Rodalito -san Andres. 
Día 3: 24/11/2024  
Desplazamientos ruta de ida: San Andrés -vereda Rodalito. 
Medio de transporte: aula móvil de nutrición animal OBH 974  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3124854.  

• Se realizo concentrado paletizado. 
Desplazamientos ruta de regreso: Vereda Rodalito.-San Andres-Málaga. 

 

RESULTADOS:  
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1. Se impartió formación a 17 aprendices de la FICHA 3124854. – Complementario ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS, en el Municipio de San Andres. 

2. Se identifico aprendizaje cognitivo de los diferentes conceptos de elaboración de suplementos para 
animales e importancia de los minerales en la producción pecuaria. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías 
2. Lista de Asistencia 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir formación en 
elaboración de sales 
mineralizadas, bloques 
mineralizados, bloques 
multinutricionales  y 
suplementos 
alimenticios para 
animales. 

Instructor Sonia Rocio Orduz 
Rojas 

NOVIEMBRE 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas 
2. Se brindo formación a los aprendices de ficha No.  3124854  complementario en ELABORACIÓN 

CONCENTRADOS . 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS  
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA DE FORMACION  CAROLINA MESA BARRERA  
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3724  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 350424 Fecha Registro: 2024-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 963.365,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 963.365,00 Saldo x Obligar: 963.365,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63398312 Razón Social: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31279698234 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 101724 Número: COM 101724 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-25

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954545  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

963.365,00 0,00

Total: 963.365,00 0,00 963.365,00 963.365,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 101724  A CARCASI VDA CRUZ GRANDE  DEL 27 AL 30 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA  REGULAR ELABORACION DE CONCENTRADOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-11-27 963.365,00 963.365,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 25/11/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
Firmado digitalmente 
por ANA MILENA 
GALVIS GOMEZ 
Fecha: 2024.11.26 
09:22:56 -05'00'
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 25 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 101724 Fecha Solicitud 2024-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION REGULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3724 Dependencia Solicitante 954545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SONIA ROCIO 
ORDUZ ROJAS CC:  63398312

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R  REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-27 2024-11-30 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / 
CARCASI 3,5 No 50

3,5 4.465.545,00 252.390,00 883.365,00 80.000,00 963.365,00

VIATICOS FORMACION, A CARCASI 
VDA CRUZ GRANDE DEL 27 AL 30 
NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR 
FORMACION COMPLEMENTARIA  
REGULAR ELABORACION DE 
CONCENTRADOS

Totales Solicitud de Comisión 883.365,00 80.000,00 963.365,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A CARCASI VDA CRUZ GRANDE DEL 27 AL 30 NOVIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA  REGULAR ELABORACION DE CONCENTRADOS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/25 18:27:59 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 25 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificación: 25/11/2024 18:19:40

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
Cédula de ciudadanía: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
25/11/2024 6:28:12 p. m.



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

68

FECHA VALOR PAGADO

27/12/2024 $ 40.000

30/11/2024 $ 40.000

$ 80.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Fecha de elaboración: 4/12/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga - 27/11/2024 Código Regional :

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS Código Centro: 954510

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: CC. 63398312

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

En desarrollo de la comisión No. 101724 durante los días  27 al 30 del mes de Noviembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Málaga - Carcasi - Vereda Cruz Grande Informal

Vereda Cruz Grande-Carcasi-Malaga Informal

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

ORDENADOR DEL GASTO 

SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS CAROLINA MESA BARRERA

CO1.PCCNTR.5903159 Supervisora

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Subdirector encargadoFirmado 
digitalmente por 
YADIMYR 
OSWALDO 
GARCIA REYES





GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA :  04/12/2024 Málaga 
 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES– SUBDIRECTOR (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
101724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27/11/2024 30/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 VEREDA CRUZ GRANDE 
,CARCASI. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 
Santander 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA FICHA 3124917  REGULAR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1 : 27/11/2024 
Desplazamientos ruta de ida: MALAGA - CARCASI VEREDA CRUZ GRANDE 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL 
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3124917. 

• Se realizo elaboración de bloques multinutricionales. 
          Desplazamientos internos:  VEREDA CRUZ GRANDE -CARCASI                                                                                                                                                                                          
Día 2 : 28/11/2024 
Desplazamientos ruta de ida:  CARCASI -VEREDA CRUZ GRANDE 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL 
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3124917. 

• Se realizo elaboración de bloques mineralizados. 
Desplazamientos internos:  VEREDA CRUZ GRANDE -CARCASI             
                                                                                                                                                                                    
Día 3 : 29/11/2024 
Desplazamientos ruta de ida:  CARCASI -VEREDA CRUZ GRANDE 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL 
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3124917. 

• Se realizo elaboración de bloques multinutricionales. 
Desplazamientos internos:  VEREDA CRUZ GRANDE -CARCASI                                                                                                                   
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Día 4: 30/11/2024 
Desplazamientos ruta de ida:  CARCASI-VEREDA CRUZ GRANDE 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL 
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3124917. 

• Se realizo elaboración de bloques multinutricionales. 
Desplazamientos ruta de regreso: VEREDA CRUZ GRANDE CARCASI-MALAGA. 
 

RESULTADOS:  

1. Se impartió formación a 12 aprendices de la FICHA 3124917. – Complementario ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS, en el Municipio de Carcasi. 

2. Se identifico aprendizaje cognitivo de los diferentes conceptos de elaboración de suplementos para 
animales e importancia de los minerales en la producción pecuaria. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías 
2. Lista de Asistencia 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir formación en 
elaboración de sales 
mineralizadas, bloques 
mineralizados, bloques 
multinutricionales  y 
suplementos 
alimenticios para 
animales. 

Instructor Sonia Rocio Orduz 
Rojas 

NOVIEMBRE 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas 
2. Se brindo formación a los aprendices de ficha No.  3124917  complementario en ELABORACIÓN 

CONCENTRADOS . 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS  
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA DE FORMACION  CAROLINA MESA BARRERA  
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3724  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 352324 Fecha Registro: 2024-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.235.755,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.235.755,00 Saldo x Obligar: 1.235.755,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63398312 Razón Social: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31279698234 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 103924 Número: COM 103924 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954545  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER - 
SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.235.755,00 0,00

Total: 1.235.755,00 0,00 1.235.755,00 1.235.755,00

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 103924  A GUACA VDA QUEBRADAS DEL 2 AL 6 DIC 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA REGULAR EN LA FORMACION DENOMINADA ELABORACION DE 
CONCENTRADOS.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-12-02 1.235.755,00 1.235.755,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 28/11/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado 
digitalmente por 
ANA MILENA GALVIS 
GOMEZ 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 103924 Fecha Solicitud 2024-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION REGULAR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3724 Dependencia Solicitante 954545 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SONIA ROCIO 
ORDUZ ROJAS CC:  63398312

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R  REGULAR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-02 2024-12-06 SANTANDER / 
MALAGA SANTANDER / GUACA 4,5 No 50

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 100.000,00 1.235.755,00

VIATICOS FORMACION, A GUACA 
VDA QUEBRADAS  DEL 2 AL 6 
DICIEMBRE 2024 IMPARTIR 
FORMACION COMPLEMENTARIA 
REGULAR EN LA FORMACION 
ELABORACION DE 
CONCENTRADOS.

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 100.000,00 1.235.755,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A GUACA VDA QUEBRADAS  DEL 2 AL 6 DICIEMBRE 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA REGULAR EN LA FORMACION ELABORACION DE CONCENTRADOS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/28 09:41:42 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de noviembre de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ Fecha Verificación: 28/11/2024 9:22:25
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
REYES
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Usuario SIIF: MHyogarcia
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

68

FECHA VALOR PAGADO

2/12/2024 $ 50.000

6/12/2024 $ 50.000

$ 100.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

ORDENADOR DEL GASTO 

SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS CAROLINA MESA BARRERA

CO1.PCCNTR.5903159 Supervisora

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Subdirector encargado

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

En desarrollo de la comisión No. 103924 durante los días 02 al 06 del mes de Diciembre de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Málaga - Guaca - Vereda Quebradas Informal

Vereda Quebradas -Guaca-Malaga Informal

Fecha de elaboración: 9/12/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga - 02/12/2024 Código Regional :

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS Código Centro: 9545

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: CC. 63398312

Firmado 
digitalmente 
por YADIMYR 
OSWALDO 
GARCIA REYES
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA :  09/12/2024 Málaga 
 

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES– SUBDIRECTOR (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
103924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02/12/2024 06/12/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 VEREDA QUEBRADAS 
,GUACA. 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

 
Santander 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA FICHA 3141762  REGULAR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1 : 02/12/2024 
Desplazamientos ruta de ida: MALAGA  - GUACA VEREDA QUEBRADAS 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3141762. 

• Se realizo elaboración de bloques multinutricionales. 
Desplazamientos internos:  VEREDA QUEBRADAS-GUACA                                                                                                                     
Día 2: 03/12/2024 
Desplazamientos ruta de ida:  GUACA-VEREDA QUEBRADAS 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3141762. 

• Se realizo sales mineralizadas  
Desplazamientos internos:     VEREDA QUEBRADAS-GUACA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
Día 3: 04/12/2024 
Desplazamientos ruta de ida:  GUACA-VEREDA QUEBRADAS 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3141762. 

• Se realizo concentrado para bovinos y ensilaje. 
Desplazamientos internos:      VEREDA QUEBRADAS-GUACA                                                                                                                                                                                           
Día 4: 05/12/2024 
Desplazamientos ruta de ida:  GUACA-VEREDA QUEBRADAS 
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Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”De la ficha 3141762. 

• Se realizo bloques multinutricionales. 
Desplazamientos internos:     VEREDA QUEBRADAS-GUACA                                                                                                                                                                                                
Día 5: 06/12/2024 
Desplazamientos ruta de ida:  GUACA-VEREDA QUEBRADAS 
Medio de transporte: TRANSPORTE INFORMAL  
ACTIVIDADES EJECUTADAS:   

• Se socializo la competencia “APLICAR PLAN DE ALIMENTACIÓN SEGÚN ESPECIE ANIMAL, PLAN 
DE PRODUCCIÓN Y NORMATIVIDAD VIGENTE.”. De la ficha 3141762. 

• Se realizo sales mineralizadas, concentrados y ensilaje. 
Desplazamientos ruta de regreso :     VEREDA QUEBRADAS-GUACA  - MALAGA .      

RESULTADOS:  

1. Se impartió formación a 22 aprendices de la FICHA 3141762. – Complementario ELABORACIÓN 
CONCENTRADOS, en el Municipio de Guaca. 

2. Se identifico aprendizaje cognitivo de los diferentes conceptos de elaboración de suplementos para 
animales e importancia de los minerales en la producción pecuaria. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotografías 
2. Lista de Asistencia 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir formación en 
elaboración de sales 
mineralizadas, bloques 
multinutricionales 
,ensilaje  y 
suplementos 
alimenticios para 
animales. 

Instructor Sonia Rocio Orduz 
Rojas 

DICIEMBRE 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas 
2. Se brindo formación a los aprendices de ficha No.  3141762.  complementario en ELABORACIÓN 

CONCENTRADOS . 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SONIA ROCIO ORDUZ ROJAS  
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA DE FORMACION  CAROLINA MESA BARRERA  
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