
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PERFIL PROFESIONAL 

 Administrador de empresas, con especialización en Gerencia y en Finanzas y Proyectos 

Corporativas ; Soy una persona con capacidad  analítica, argumentativa,  objetiva, proactiva, 

con excelentes habilidades interpersonales, de rápido aprendizaje,  emprendedor, innovador, 

crítica, comprometido, responsable, dispuesto a compartir y adquirir nuevas habilidades al 

aprendizaje continuo, me gusta trabajar en equipo con respeto y confianza; Trabajo bajo 

presión, me gusta asumir nuevos retos y responsabilidades con experiencia en el área 

financiera y contable capaz de Analizar, evaluar y hacer seguimiento administrativo y 

financiero para determinar el estado permanente, la evolución de proyecciones y proponer 

acciones preventivas o correctivas que se requiera. 

plementar, atención y servicio al cliente. 

 

HABILIDADES 

 
  

 

Juan Alexander Arenas Zapata 
C.C.98.591.671 
52 Años 
Calle 40 sur Nro. 28 B 2 
Soltero 
Tel: 3006908826 
E-mail: jaazmed@hotmail.com 

 
 

Administrador de Empresas 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

 
  

 
• Institución Universitaria de Envigado 

Especialista en Finanzas y Proyectos 

Corporativas 

 

• Institución Universitaria de Envigado 

Especialista en 

Gerencia 

 

• Universidad Antonio Nariño 

Administrador de 

Empresas 

 

• Contraloria Municipal de Envigado 

Seminario de Participación Ciudadana y 

Control Social 
 

• Manuel Uribe Ángel 

Bachillerato en Ciencias Humanas  
 
 

• Atención y servicio al cliente.  

• Eficacia y eficiencia para la solución de 

conflictos.  

• Lectura rápida y precisa. 

• Evaluación de Proyectos. 

• Interpretación de la norma. 

• Proactiva ante las adversidades. 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EMPRESA:  Enviaseo ESP 

CARGO:  Director administrativo y financiero 

JEFE:  Pablo Gomez 

FUNCIÓN:   Diseñar, planear, ejecutar y controlar todas las actividades tendientes a optimizar 
los recursos económicos y administrativos, que permitan la ejecución de los procesos de la 
organización. 

TIEMPO LABORADO:  de diciembre de 2020 a la fecha 

 

CARGO:  Tesorero  

FUNCIÓN:   Garantizar claridad y oportunidad en los recaudos, en la programación y ejecución 
de los pagos y fondos en bancos según las políticas de la empresa, con una adecuada 
administración del flujo de fondos, siempre con la mejor atención para los clientes. 
TIEMPO LABORADO:  de diciembre de 2016 a 30 de noviembre de 2020 

 

CARGO:  Profesional universitario de 

facturación 

FUNCIÓN:  Estructurar, analizar y recopilar la información del servicio prestado para 

procesar la respectiva liquidación para cobro a través de facturación conjunta y analizar la 

información de facturación directa y cartera administrativa. 

TIEMPO LABORADO: 16 de febrero de 2016 hasta el 24 de octubre de 2016  
 

 

EMPRESA:  EVAS ENVIAMBIENTALES 

CARGO:  Analista de costos, presupuesto y 

activos fijos 

JEFE:  Marcela Usma Quintero 

FUNCIÓN:  encargado de elaboración de presupuesto anual, proponer adiciones, traslado, 

derogaciones al presupuesto y todo lo demás concerniente al cargo. Según manual de 

funciones. 

TIEMPO LABORADO: 16 de abril de 2008 hasta el 15 de febrero de 2016 
 
 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

 
  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Veronica Rojas Arenas     

Licenciada en Educación    

3015451287   

    

 

REFERENCIAS FAMILIARES 

 
  

 

Julio Cesar Florez       

Contador      

3022014701       

       

 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

 
  

 

Pablo Gómez Zea     

Gerente de Enviaseo  

3105261023    

 

REFERENCIAS LABORALES 

 
  

 


