

I.	INFORME DE ACTIVIDADES
	INFORME NUMERO
	03

	CONTRATISTA
	ELMIS DAYANA ORTIZ ALFARO


	IDENTIFICACIÓN
	22.492.625

	CONTRATO No.
	20240274

	
OBJETO DEL CONTRATO
	Contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión administrativa, operativa y misional del Instituto Departamental de recreación y deportes del Atlántico.


	PLAZO DEL CONTRATO
	Hasta el 31 de diciembre de 2024

	SUPERVISOR
	Edward Chahin Henríquez 

	PERIODO DE ACTIVIDADES
	diciembre de 2024

	INFORME

· Brindé apoyo en la comunicación y manejo de información entre el Instituto
        y los servidores públicos dependientes de la Administración Departamental.
· Recibí la correspondencia dirigida al Instituto, al igual que realizar su
       clasificación y reparto.
· Brindé apoyo en la gestión documental del Instituto Departamental de
       Recreación y Deportes.
· Atendí oportuna y eficientemente las solicitudes realizadas por el director o
       la persona que este delegue para tal fin en materia de su competencia.
· Asistí a las reuniones convocadas por el director del Instituto.
· Brindé apoyo en la gestión documental del Instituto Departamental de Recreación y           Deportes del Atlántico.
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