
 

 

 

Señora 
Karla Torres Ibarra 
Interventor Contrato No. CD-06-2024-6467. 
Secretaría de Planeación 
Alcaldía Distrital de 
Barranquilla  
 

Asunto: Informe de Gestión Numero 003. 
 
En cumplimiento del objeto del contrato de prestación de servicios no. CD-06-2024-6467, que usted 
supervisa, me permito rendirle informe de las actividades realizadas en la prestación de servicios de apoyo 
a la gestión para el acompañamiento al proyecto de titulación de predios fiscales y legalización urbanística 
de la oficina de hábitat, adscrita a la secretaria distrital de planeación, durante el periodo del 1 de diciembre 
al 31 de diciembre de 2024, el cual corresponde a un último pago.  
 
         Actividades a realizar: 
 
1. Apoyar en las actividades realizadas para la organización del archivo. 
2. Brindar apoyo en la notificación de los actos administrativos relacionados con el proyecto de titulación de 
predios. 
3. Brindar apoyo a los funcionarios de la Oficina de Hábitat cuando sea necesario en asuntos administrativos. 
4. Apoyar en las respuestas de los PQRS de baja complejidad, presentadas en la Oficina de Hábitat. 
5. Atender las inquietudes de los ciudadanos en los temas relacionados con los trámites y servicios que ofrece 
la Secretaria Distrital de Planeación. 
6. Brindar apoyo administrativo en los proyectos que adelanta la Oficina Hábitat 
7. Las demás que sean asignadas por el supervisor. 
 

Actividades realizadas: 
 
 1.  APOYAR EN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS PARA LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS 
REQUERIDO PARA EL PROYECTO. 
 
 

 



 
 
 

Producto : Apoyo en la gestión actualizando y/o descargando los documentos (VUR DE VILLA SAN PABLO 
CARGUE DOS Y LAS GARDENIAS) del programa de mejoramiento de vivienda. 
 
2. BRINDAR APOYO ADMINISTRATIVO EN LOS PROYECTOS QUE ADELANTA LA OFICINA HABITAT 
 

 
 



 
 

 
 



Producto : Apoyo en la gestión en la revisión y cargue de documentos en la pagina del Ministerio de Vivienda, 
asi mismo, postulando los usuarios asignados de villa san pablo cargue dos y las gardenias, del programa de 
mejoramiento de vivienda. 
 
3. BRINDAR APOYO A LOS FUNCIONARIOS DE LA OFICINA DE HÁBITAT CUANDO SEA NECESARIO 
EN ASUNTOS ADMINISTRATIVOS. 
                

  
 
Producto : Se brindó apoyo a los funcionarios de la oficina de hábitat que se requería en temas de revisión y 
validación de documentos para las postulación de los usuarios de Gardenias y Villa San Pablo, en el 
programa de mejoramiento de vivienda. 

 
 

 
 
KATIA ISABEL ARIZA ORTIZ  
CC N°. 1140832839 DE BARRANQUILLA


