
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

129924 SOLICITUD 

504.780,00 504.780,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-911810 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-09-30

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-129924 RUTA SANTA MARTA-PIVIJAY-EL RETEN-ARACATACA-SANTA MARTA DEL 10-09-2024 AL 11-09-2024. OBJETO: CONOCER SOBRE ESTABLECIMIENTO DE VIVEROS Y LABORES 

CULTURALES EN EL CULTIVO PALMA DE ACEITE EN LAS EXTRACTORAS PALMACEITE, AC

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 504.780,00 0,00 504.780,00 504.780,00

504.780,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911845  CENTRO ACUICOLA Y 

AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-

MAGDALENA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA FORMACION.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

- FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO 

DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL 

SENA NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM-129924 Tipo: Fecha: 2024-09-06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12550817 BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - 

MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 852709364 BANCO COMERCIAL AV VILLAS S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
64742217 LILIANA ISABEL REYES LARA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 504.780,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 504.780,00 Saldo x Obligar: 504.780,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1724  de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 288924 2024-09-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmsalja MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-

911810

CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 

GAIRA-MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 6/09/2024 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de septiembre de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 129924 Fecha Solicitud 2024-09-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-911810  CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE 
GAIRA-MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1724 Dependencia Solicitante 911845 CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-MAGDALENA - SERVICIOS PRESTADOS A 
LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LILIANA ISABEL 
REYES LARA CC:  64742217 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-10 2024-09-11 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
PIVIJAY 1,5 No 50

1,5 4.465.545,00 336.520,00 504.780,00 0,00 504.780,00

RUTA-SANTA MARTA-PIVIJAY-EL 
RETEN-ARACATACA-SANTA MARTA 
DEL10-09-2024 al 11-09-2024 
OBJETO Conocer sobre 
establecimiento de viveros y labores 
culturales en el cultivo Palma de Aceite 
en las extractoras Palmaceite, Aceites 
y plantación Palermo

Totales Solicitud de Comisión 504.780,00 0,00 504.780,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
RUTA-SANTA MARTA-PIVIJAY-EL RETEN-ARACATACA-SANTA MARTA DEL10-09-2024 al 11-09-2024 OBJETO Conocer sobre establecimiento de viveros y labores culturales en el cultivo Palma de Aceite en las extractoras Palmaceite, 
Aceites y plantación Palermo

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12550817 Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH HASBUN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA - MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/06 14:47:50 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL DE GAIRA-
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de septiembre de 2024

36-02-00-047-
911810

MHbzableh BICHARA JOSE ZABLEH JASBUNDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIA BEATRIZ SALJA CAMPO Fecha Verificación: 06/09/2024 11:17:39
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: BICHARA JOSE ZABLEH JASBUN
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6/09/2024 2:48:01 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 64742217

No. 
CO1.PCCNTR. 

5924886 
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

19 9 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

10 9 2024 11 9 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: Liliana Isabel Reyes Lara

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos: BICHARA ZABLEH HASBUN  Nombres y Apellidos:  BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO

Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos de aprendizaje del aprendiz que ingresa al proceso formativo, de acuerdo con los lineamientos 

institucionales.

AGENDA 

ACTIVIDADES   (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 10/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta – Pivijay Finca Palermo

Hora de salida 4:00 AM

Medio de transporte: Terrestre

Actividades para ejecutar: 

-	Observar material vegetal, sustratos y siembra para el establecimiento de Pre-viveros de palma de Aceite. 

-	Conocer sobre labores culturales del cultivo de Palma de aceite. 

-	Hora: 5:00 Desplazamientos Intermunicipal: – Pivijay - Santa Marta.

-	Medio de transporte: Terrestre

Día 2: 11/09/2024

Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta – El Reten

Hora de salida 6:00 AM

Medio de transporte: Terrestre

Actividades para ejecutar: 

-	Observar material vegetal, sustratos y siembra para el establecimiento de viveros de palma de aceite en su etapa final. 

Desplazamientos ruta de ida: El Reten - Aracataca

Hora de salida 10:00 AM

-	Conocer sobre labores culturales del cultivo de Palma de aceite. 

-	Hora: 2:00 Desplazamientos Intermunicipal: – Aracataca- Santa Marta.

-	Medio de transporte: Terrestre

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Conocer sobre establecimiento de viveros y labores culturales en el cultivo Palma de Aceite en las extractoras Palmaceite, 

Aceites y plantación Palermo

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar la formación de aprendices en    el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación 

programados, dentro de los tiempos que, para cada acción, se determine por parte del centro de formación.

Planear y ejecutar el desarrollo curricular del programa(s) que se le asignen durante la ejecución de su contrato (Proyecto de formación, Planeación 

pedagógica y los recursos didácticos que incluyen guía de aprendizaje, material de apoyo a la formación e instrumentos de evaluación).

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Magdalena

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Santa Marta-Vía Pivijay-El Reten-Aracataca-Santa Marta

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
BICHARA ZABLEH SUBDIRECTOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

 Prestar servicios personales de carácter temporal para impartir formación profesional 

programada por el Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira Regional Magdalena en los 

Programas de Formación Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria Virtual 

en la especialidad de AGROBIOTECNOLOGÍA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Magdalena Centro Acuícola y Agroindustrial de Gaira

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 02/09/2024

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

LILIANA ISABEL REYES LARA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: SANTA MARTA  10/12/2024 
 

PRESENTADO A:   
BICHARA JOSE ZABLEH HASBUM 
Subdirector 

ORDEN DE VIAJE No:  
129924 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

10/9/2024 11/9/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Santa Marta-Vía Pivijay-El 
Reten-Aracataca-Santa 
Marta 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

MAGDALENA-CENTRO ACUICOLA Y 
AGROINDUSTRIAL GAIRA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Conocer sobre establecimiento de viveros y labores culturales en 
el cultivo Palma de Aceite en las extractoras Palmaceite, Aceites y plantación Palermo 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 10/09/2024 Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta – Pivijay Finca Palermo Hora de 
salida 4:00 AM Medio de transporte: Terrestre Actividades para ejecutar: - Observar 
material vegetal, sustratos y siembra para el establecimiento de Pre-viveros de palma de 
Aceite. - Conocer sobre labores culturales del cultivo de Palma de aceite. - Hora: 5:00 
Desplazamientos Intermunicipal: – Pivijay - Santa Marta. - Medio de transporte: Terrestre 
Día 2: 11/09/2024 Desplazamientos ruta de ida: Santa Marta – El Reten Hora de salida 6:00 
AM Medio de transporte: Terrestre Actividades para ejecutar: - Observar material vegetal, 
sustratos y siembra para el establecimiento de viveros de palma de aceite en su etapa final. 
Desplazamientos ruta de ida: El Reten - Aracataca Hora de salida 10:00 AM - Conocer sobre 
labores culturales del cultivo de Palma de aceite. - Hora: 2:00 Desplazamientos 
Intermunicipal: – Aracataca- Santa Marta. - Medio de transporte: Terrestre 
 
 

RESULTADOS:  
1. Observar material vegetal, sustratos y siembras para el establecimiento de previveros de 

palma de aceite  
2. Realizamos labores culturales del cultivo de palma de aceite 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Tiquetes Formales 
2. Hoja de Transporte Informal 
3. Fotos 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   



 

GTH-F-087 V.02 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Intercambio de conocimiento en las investigaciones realizadas sobre el establecimiento, 

morfología, labores culturales, establecimientos de previveros y viveros. 
  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LILIANA ISABEL REYES LARA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico BADIR MANUEL FLOREZ 
GUERRERO 

 
 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
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