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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
~ . FECHA DE EXPEDICION -
M. INFORMACION GENERAL - Dia_Mes Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | SANDRA MARCELA ACOSTA CABARCAS |4l
CEDULA DE CIUDADANIA No. f : 1.004.281.758 l DE |PLATO MAGDALENAJ«
TELEFONO FE CONTACTO l 304-5491183 | FIJO | l EXT. :I ]
E-MAIL PERSONAL I acostacabarcassandra@gmail.com JC
E-MAIL INSTITUCIONAL l sandra.acosta@supernotariado.gov.co Iﬁ
Banco | [ BANCOLOMBIA |&  NoDECUENTA | 779-518557-00 | caA[ X |« cc[ e

N

| CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 26.001.990,00 |

59

0 DE 2024 ”« HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 ||

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR

DEL CONTRATO |ADMINISTRATIVO PARA EL APAYO EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCIONES EN LOS ARCHIVOS DE| 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

hitp:/fwww.. supernotanado gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

OBJETO
LA OFICONA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SANTA MARTA.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MAURICIO ALVAREZ GOMEZ |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP SANTA MARTA |«
copNo. [ 43924 |« CRPNo. 104424 |«
FecHACDR| 15/01/2024 | FECHACRA  31/01/2024 FECHA JPROVACION s Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 13] 12 | 2024J@
CIUDAD SANTA MARTA « Dia Mes Afio
FECHA/ CION
DEPARTAMENTO MAGDALENA . contrato [ 16 [ 12| 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia -Mes  Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE|INICIO | 16 l 12 | 2024 | m -4-
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA :
Y/O PRORROGA | 16 | 12 | 2024 |« copno. 43924 e crRPNo| 104424 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia MESES . DIAS VALOR
PRORROGA [ 31 ] 2 | 2024 e[ Je[15]« |8 2.228.742,00 |«
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.238.190,00 |« ﬂ—-—“i Eg B No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e e I |¢l | |¢-
$ 1.238.190,00 _—] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 16 [12] 2024 |e PAGONo. NobDiAs | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL[ 31 [12] 2024 |e[ 12 e[ 15]50%| DICIEMBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
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ey MM Laguarde delate piblico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2, QBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 151.700 ' INTEGRAL DE LA SALUD ESS ENDISALUD [« 12.5%

EQs
. , SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS \
2. FONDO DE PENSION 194.200 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||®  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - &
3. LABORALES (ARL) 6.400 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 352.300 PLANILLA DE PAGO No. 31826687 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 28.230.732,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [ § 2.476.380,00 |« |8 2.476.38000| [ 25.754.352,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 |« | $  4.952.76000| | $ 23.277.972,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« |[$  7.429.14000| [$ 20.801.592,00
PAGO 04 VALOR DELPAGO | § 2.476.380,00 |« [$  9.905.520,00| | $ 18.325.212,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 |« || 5 12.381.90000| |$ 15.848.832,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 ||« | $ 14.858.280,00| | $ 13.372.452,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 | |[$ 17.334.660,00| | $ 10.896.072,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 |« || §  19.811.04000| |$ 8.419.692,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO || § 2.476.380,00 |« || $ 22.287.42000| | $ 5.943.312,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 |« || 5 24.763.800,00| | $ 3.466.932,00
PAGO 11 VALOR DELPAGO | § 1.238.190,00 |« || $ - 26.001.990,00| [ 2.228.742,00
PAGO 12 VALOR DELPAGO | § 1.238.190,00 |« || $ 27.240.180,00| |5 990.552,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a«fl$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL 16 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | Pacono. |
AL 31 [12] 2024 | [12] | DICIEMBRE |

3. INFQRME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE CONMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Supermtendenc:a de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int 201
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FO

RMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO '

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

IRIS. segunda d

verificar y conf
documento fisic

imagen; grabar
vacia de turnos|
archivo tempora

5. Digitalizar: primera d|g|talxzaC|on Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de
menor a mayor € identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD

gitalizacion: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el (Formularios de

calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor) verificando que todas las
paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo. 6. Realizar la etapa de calidad:

fontar que las imagenes correspondan a la misma cantidad de paginas del
y corresponda al turno, eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y|

nimero de folios en el campo de comentarios {Actual); asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas o retornar a digitalizacién.7. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada

el documento al 100%. 8. Verificar y garantizar que al final del dia fa malla quede
de documentos o correcciones radicados en el dia 9. Mantener organizado el
en orden de turno los documentos clasificando los turnos devueltos y los de mayor

valor, mientras |dura el trémite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 10.
Disposicién y aqnado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formylario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario. 11. Elaborar el informe mensual que
debe contener los respectivos reportes estadisticos, cantidades de documentos diarios procesados

por cada etapa
de correccién o

paraentrega en
adecuadamente|

dando cumplimi
forma personal

del proceso de produccidn descrito anteriormente. documento en archivo temporal,

fecha de calificacién, fecha de entrega del formulario de calificacién o nota devolutiva o formulario

mayor valor a la linea de produccion, numero de relacion, fecha de entrega del

documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos

ventanilla, unidad de conservacion, descripcién de la ubicacidon. 12. Diligenciar
13. Diligenciar el formato Unico de invéntariodocumental FUID en formato Excel e

imprimirlo en pdf. debe estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista,

anto a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y 14. Prestar en
el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las

condiciones y c:.-llracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la
jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de

atencion al pﬂbl'co definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado. 15.

Mantener actuallizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite
durante el tlemplo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez
que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de

reserva y confide

produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de
elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 16. Responder por la
administracion y; manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 17. Mantener plena

ancialidad de la informacién que risiva para el cumplimiento del contrato,

respectivas calificacion los documentos

hojas esten escaneado.

Se follaron y dlgltallzaron las correciones reC|b|das para sus
ingresados fueron
organizados, paginados, foliados y digitalizados, Ademas se
verifica que el documento se encuentre completo y que todas las

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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1 [No 1.004.281.758 de PLATO MAGDALENA cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

F) SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g;d'lf’: ':'1" -GNFA-PO-08-FR-
£l £ REGISTRO ' - . AL
Hoy Loguadodelate pablica, PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL. |Versi6n: 01

'PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUF’ERVISION DE. CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
' "DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO ’

i >ACION DE ,,'MPLIMIEN‘O‘YAUTORIZACIOV_; PARA PAGO ~
Una vez verificado el desarrollo de las acthldades - asignadas para el presente- periodo, se deja constanCIa que el

“|(1a) contratista SANDRA MARCELA ACOSTA CABARCAS ' |dent|f'cado (a) con cedula de ciudadania

del contrato de Prestacion de Servicios No 590 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 104424 CDPNo - 43924

Se’ autoriza el pago por la suma de $ " 1.238.190,00

Valorenletras: | UN MILLON DOCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL SIENTO NOVENTA PESOS -

Dia Mes Aﬁo . .
pEL| 16 |[12| 2024 | pagcone. | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO :
ALl 31 [12] 2024 | [12| | DICIEMBRE |

Para constancia se firma en SANTA MARTA alos. 27 dlas deI mes de . DICIEMBRE de 2024

- Firma Supervisor’
MAURICIO ALVAREZ GOMEZ

REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP SANTA MARTA

( _)Budra ) \ LoSTg
T— Firma Contratista ,
SANDRA MARCELA ACOSTA CABARCAS
Cedula de Ciudadania No
1.004.281.758 DE PLATO MAGDALEN/

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina ' 4
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 -12-2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

CABARCAS

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0590-2024
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA- SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SANDRA MARCELA ACOSTA

5) Valor:

Ef valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA
PESOS MCTE ($ 26.001.990).0

6) COP:

El presente contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2024 conforme al certificado presupuestal
adjunto a esta minuta. El contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones
presupuestales. . .

CDP 43924 de fecha 15 de enero de 2024

RUBRO: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONA

VALOR: 2.782.212.930,00

7) Forma de pago:

La forma de pago quedara asi:

Hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS MCTE ($
26.001.990).

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de e
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($2.476.380) o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos' se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos
establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El confratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensién y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia tinica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento
{10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados

a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

[ Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |

9) Supervision ‘

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Registrador de Instrumentos
Publicos de SANTA MARTA O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto

10) Clausula Penal
Pecuniaria -

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste deberé pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena,
una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, fa cual
sera cancelada o descontada, seg(in sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten

11.) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o
retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

2
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Codigo: MP - GNCT - PO - 01-PR - 01
-FR-01
Version: 05

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12 - 12 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0590-2024
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SANDRA MARCELA ACOSTA

CABARCAS
Contrato Niimero 0590 | Fecha: | 2024
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADOQ Y REGISTRO
Nit: _| 899.999.007-0
Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA
dentificacién: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: SANDRA MARCELA ACOSTA CABARCAS
dentificacion: Cédula de Ciudadania 1004281758
Servicios AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Honorarios DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
mensuales: ($2.476.380)
[Perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD322 )
" CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa dentro
del plazo acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de
Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato seré en: Oficinas de Registro de Instrumentos Pablicos SANTA MARTA , o en el
lugar que, por necesidad del servicio se requiera.

3) Plazo: "

El término de ejecucion del presente contrato sera de:
a. DIEZ MESES (10) Y QUINCE (15) DIAS sin superar el 31 de diciembre de 2024

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

' 4) Obligaciones
' Especificas: ‘

EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato.

4, Apoyar las actividades para la clasificacion organizacién y levantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entidad.
5. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con
procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

7. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y colaborar
con las tareas asignadas.

8. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacion que genere la interrupcion de la
prestacion de los servicios contratados.

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional.

10. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podré subcontratar la labor encomendada.
11. Las demas funciones que el supervisor def contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del

mismo
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SNR §‘E:; E;*;g}:;gggg MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c:g.g& MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
WHUWEN ocwtursee [T PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 05
AN EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12— 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0580-2024
DE 2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y SANDRA MARCELA ACOSTA
CABARCAS

b. La imposicion de las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y
de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,

c. Laimposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a fas multas que se llegaren a causar

12)  Documentos
nexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este
proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de
servicios.

Proyectd: Maria Alejandra Hormechea Garcia — Abogada Contratista de la Direccién de Con ac@{&k{a
Revis6: Hector Ivan Suarez betancour — Abogado Contratista de la Dlrec;lon de Contrataaé@
Aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contrataio,
Revisé y Aprobé: Dany Luz Orozco Franco— Asesora del Despach%
engral y Ordenador del Gasto

Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — secretario g

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http:/iwww.supernotariado.qov.co
corespondencia@supemotariado.gov.co
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COMPANIA DE SEGUROS

CERTIFICADO DE RADICACION DE PRORROGA DEL DIA 11/12/2024

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo docimento: NI o Niimero de documento:  {899999007 iCéduIa Usuario:  |CC 1019020494 |
'Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ,
| Direccién: CL 26 13 49 |
Departamento: BOGOTAD.C. T §ﬁdﬁ]€i§i§? ~ [BOGOTADLC. :
|Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co 7
Teléfono 3282121 e [0.522 |

Activida

LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

1
d Econémica: |1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
|
|

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

| SO et =it e 4 Ao o kit e = S . o i ot i

Cédula Usuario ¢ Nombres y Apellldos del Usuario i

©C 1019020494 | HEIDY MARCELA 'CAMACHO SAAVEDRA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

7

f ! Radicado i Cobertura Docﬂdmento : "~ Nombre Trabajador ‘Rmsgo* Tanfa . Tipo '
’ 1§1243 %21/12/2024 %CC 1004281758 :ACOSTA 'CABARCAS SANDRA 1 '0 522 Independlentew ;
i {
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas

cercana

Cordial

b comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiia de Seguros S.A.

1A99802

AB66C1256BB1EC36DB2097B949 Certificado impreso el dia 12/11/2024 3:10:56 PM por el portal de empresas Edesk

va Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 e Linea gratuita: 01-8000-111-170,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

© Positiva Compania de Seguros € @PositivaCol PositivaColombia

El emprendimiento | aitibacl

es de todos

P
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Superintendencia de
Notariado y Registro

L-ITIT

Bogota D. C., 19 de noviembre de 2024.

Doctor

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA
Director de Contratacion.
Superintendencia de Notariado y Registro

Asunto: Solicitud adicion y prérroga contratos de prestacion de servicios

Respetado Dr. Cardona,

DeI: manera atenta, me permito solicitar la adicién y prérroga de los contratos de prestacion de
servicios relacionados, dada la necesidad de contar con el conocimiento especializado y operativo,
para apoyar las actividades de supervision de los procesos de intervencion documental en la
ejecucion del proyecto de inversion “Implementacion del sistema de gestion documental de la SNR a
nivel nacional” a cargo del grupo de Gestién Documental de la Direccién Administrativa y Financiera.

Ahora bien, la SNR es una entidad que cuenta con recursos limitados para su funcionamiento, que
permitan organizar, conservar y preservar los archivos institucionales, razon por la cual ha
ge|stionado y obteniendo los recursos aprobados de acuerdo al proyecto de Inversion
“Implementacién del sistema de gestion documental de la SNR a nivel nacional.” identificado
co‘n el codigo BPIN: 2021011000247 y Rubro C-1299-0800-9, el cual tiene una vigencia hasta el

2028, teniendo como objetivo, aplicar adecuados procesos y metodologias de organizacion y

conservacion archivistica, dentro de sus actividades el Desarrollar adecuadamente la aplicacion de

los procesos archivisticos para la organizacién, digitalizacion, traslado y disposicion final de los

Folndos Documentales Acumulados de la Superintendencia de Notariado y Registro.

De esta forma, es menester contar con el recurso humano requerido para dar cumplimiento del
desarrollo de dichas actividades en especial la actividad relacionada con realizar la actualizacion de
los instrumentos archivisticos, politicas, procesos y procedimientos documentales que corresponden
a los insumos técnicos de la funcidn archivistica y de su implementacion en la Entidad, que permita
garantizar la preservacion y recuperacion documental en las oficinas de la Superintendencia de
Notariado y Registro — SNR es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonomia administrativa, finan con cobertura en el territorio Nacional.
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De conformidad con lo establecido en la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, Articulo 11.
Obligatoriedad de la conformacién de los archivos publicos. El Estado esta obligado a la creacion,
organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de
prc!)cedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica. En este
contexto la entidad atiende el Plan de Mejoramiento suscrito con el Archivo General de la Nacion,
organismo rector en politica archivistica de conformidad con la Ley 80 de 1989, y adicionalmente
rea%lliza acciones con el fin de normalizar la funcién archivistica institucional en apoyo a la funcion
registral en beneficio de los ciudadanos en general y proteccién e incremento del patrimonio de la
Nacion.

Conforme a la norma anteriormente mencionada, establece en el Articulo 14. Propiedad, manejo y
aprovechamiento de los archivos plblicos. La documentacién de la administracion publica es
producto y propiedad del Estado, y éste ejercera el pleno control de sus recursos informativos.

Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, no son susceptibles de enajenacion”, y al ser
la|Superintendencia de Notariado y Registro una Entidad del Estado, esta obligada a realizar
aplicacion a la normatividad para la conservacion, preservacion y disponibilidad de los documentos
de‘ archivo a través de procesos de organizacion, digitalizacion y su reproduccidn como lo indica el

|
Articulo 19 de la misma Ley 594 de 2000.

En relacion con la normatividad archivistica vigente, se hace necesario que fa Superintendencia de
qutariado y Registro implemente acciones que permita avanzar de manera eficiente con la
actualizacion e implementacion de instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos claros y
concisos, politicas eficientes para la organizacién de fondos acumulados y de los archivos de las
areas y dependencias y la gestion de herramientas electrénicas eficaces y efectivas para
safvaguardar la documentacién patrimonial de la Entidad, siendo la Guarda de la Fe Publica de la

Nacién.

Con el fin de dar cumplimiento con los objetivos. de la Superintendencia de Notariado y Registro —
Sl\{lR es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
ﬂn‘anciera, asi como la normativa archivistica, de acuerdo con la Resolucién No. 2863 del 16 de
marzo de 2018 “Por medio de la cual se suprimen unos Grupos Internos de Trabajo de la
Superintendencia de Notariado y registro”, se delega funciones al Grupo de Gestion Documental

adscrito a la Direccién Administrativa y financiera, las siguientes funciones:
1. Asistir en la formulacion, disefio, organizacion, ejecucion y control de los planes, programas y

proyectos que sobre el sistema de gestién documental adopte el Comité de Administracion de
documentos, con el fin de garantizar una documentacién organizada para la Superintendencia.
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2. Responder por los programas de gestién documental para la produccion, recepcién, distribucion,
seguimiento y consulta de los documentos de tal manera que estos procedimientos contribuyan
al desarrollo del programa de gestion y los programas de conservacion documental.

3. Responder por la correcta aplicacion de las Tablas de Retencion Documental que adopte la

Superintendencia, con el fin de permitir la normalizacion del ciclo vital de los documentos en los

archivos de gestion, central e historico de la Entidad.

4, Realizar el disefio, seguimiento y establecimiento de controles de los procedimientos en el
sistema de Gestion Documental de la Superintendencia para la correcta implementacion de los
programas que se adelanten.

. Organizar la transferencia periodica de los documentos desde Ios archivos de gestion al Archivo
Central.

6. Participar en la adopcién, desarrollo, implementacién, mantenimiento, revision y

perfeccionamiento del Sistema de Gestion de la Entidad con el propésito de mejorar el

desempefio institucional y la capacidad de proporcionar servicios que respondan a las
necesidades y expectativas de los usuarios.

7. Preparar y presentar informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y

periodicidad requeridas para permitir evaluar la gestion de la dependencia. *(....)"

o

En este sentido, se requiere;

En primer lugar, continuar contando con el apoyo de veinticuatro (24) Auxiliares Administrativos,
para adelantar los procesos de organizacién, digitalizacion y levantamiento de Inventario del Archivo
del central en las ORIP y Nivel Central, dando aplicacién a los procesos de gestion documental; asi
como, brindar apoyo operativo de procesos de intervencién documental para dar ejecucion del
proyecto de inversién “Implementacion del sistema de gestién documental de la SNR a nivel
nalcional”; Administrativos que cuenta con la experiencia para adelantar las actividades
administrativas y de intervencion necesarias para el cumplimiento eficaz de las metas trazadas en el
prc!)yecto de inversion para la vigencia 2024, tales como avanzar en la digitalizacién de archivos

misionales de la Superintendencia de Notariado y Registro.

El| tiempo de adicidn y prérroga solicitado para estos contratos es por el plazo relacionado a
continuacién a cada contrato sin superar el 27 de diciembre de 2024, al igual que a cargo del
C mflcado de Disponibilidad asignado, por un valor total DE VEINTIOCHO MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS MCTE
($28 395.824) a cargo del rubro presupuestal C-1299-0800-9-1030C-1299052-02 ADQUISICION DE
BYS SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL, segun relacion adjunta.
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LINEA PERFIL iy ORP | No.CTO | LTRCHRDEL PR‘(’;“':SGA ADICION | CDP | CRP

DAF-GD0B3- |, hieRbAR ERNES 10 ACERO FILANDIA |2088-2024 |  12M2/2024 15 $ 1238190 | 98224 | 456424
AUXILIAR YORLADY ANDREA | MEDELLIN
DAFGD113- |, I AGALAR. inetiiiiol ONA | 20092024 | 1312202 14 § 1155644 | 98224 | 453524
DAF-GD1H4- |, ] AURLAR. v MEEJELTALEIN 19942024 | 7H22024 20 § 1650920 | 92724 | 445324
pAFGD12-| [ AUXERR | INGRIDDANIELACORREA | FLERTD 0952004 | 1122024 16 § 132073 | 92724 | 442424
DAF-GD130-| o | AIKEIAR | JUANESTESAIRVERA | ruNoa | 20902024 | 14mar02s 13 § 1073.008 | 98224 | 453424
DAF-GDHT- |, J AVKEIR | | YENNYMARCELABARON | e cocuy | 19802024 | eitarzons 19 § 1568374 | 92724 | 434324
DAF-GDM- |, AWKLER. | XIOMARA PEREZ GUISAO | FRONTINO | 20912024 | 141212024 13 $ 1073008 | 98224 | 457124
DAF.GDITO- |, JAUREAR RO e | PoaRl | tett0e | a0 19 § 1568374 | 81724 | 448324
DAF-GD181- A[})M?Hél%mlvo AR o A AS::%% z; 20932024 | 111202024 16 § 1320736 | 98224 | 453624
DAFGD1e4- | [ AKLAR | BRENDA CERACASTILLO | CARTAGENA | 20942024 | 13/1212024 14 § 1155644 | 98224 | 453724
par-Go190- |, L AUXLAR pralhategv SMITI | 20952024 | 131212024 14 § 1155644 | 98224 | 457024
DAF-GD241-| [ AIKILAR | | YOADIS HORNAFABRA | ey |2076:200¢ | 13122024 14 § 1155644 | 43924 | 456224
DAF-GD24T- |, AUKILAR | CARMEN MLENVLAMUS | cucuta | o030 | 13202024 14 § 1155644 |43924 | 77924
DAF-GD252- Agmﬁé]TLg\ARﬂvo ANGGIEMELISSACANO | purmama | 330-2024 611212024 21 $ 1733466 | 43924 | 53024
DAF-GD254- AéM’?ﬁé'TLQRTNO I D e ESPINAL | 04062024 |  16/12/2024 1 $ 908006 | 43024 | 77324
DAF-GD2s6-| | ACCEAR R A FLORENCIA | 04082024 | 141212024 13 $1073.008 | 43024 | 85424
DAF-GD278- AAM?#@TLQRTNO Ivén David Uibina LETICIA | 03542024 |  16/12/2024 11 $ 908006 | 43024 | 86524
DAF-GD2B- |l R | O E onRosa | MAICAO | 03862024 | 1411212024 13 $ 1073008 | 43924 | 67524
DAF-GD286- ADtMII\rEJJéITL@wo ANA DEYS VERA MELGAR | 358-2024 |  15/1212024 12 $ 090552 | 43024 | 87824
DAF-GD289- AgM’I\h’I)é'TL&RTNO AU OReoR | MONTERIA | 3612024 | 15/1212024 ' 12 $ 990552 | 43924 | 86724
DAF-GD290- AéMﬁéITLmNO R RO | MONTERIA | 360-2024 1511212024 12 $ 990552 | 43924 | 87624
DAF-GD291- AéM’I‘Hé'TL}'QRTNO OLORP EoTE A INITEZ | MONTERIA | 3622024 | 15i1212024 12 $ 900552 | 43924 | 86824
DAF-GD322- AAM’;#@#AARTNO v dluaivvel SANT | oss02024 | tsitar0e 12 $ 990552 | 43924 | 104424
DAF-GD330- AAM/?;’I’STL@NO R | soACHA | 18o32024 | 1322024 14 § 1155644 | 92724 | 452424
TOTAL ADICION CONTRATOS DICIEMBRE 2024 $ 28.395.824
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Es| pertinente indicar que esta adicion se solicita acorde a lo establecido en la Circular No. 170 de 6
deljunio de 2024, don establece “...) proceso de autorizacién de adicion de contratos de prestacion
de| servicios profesionales, técnicos y de auxiliares, firmados por la entidad, se informa a los
gerentes de proyectos y demas responsables de tramitar estas adiciones, que a partir de la fecha se
delben ADICIONAR el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP) generado
INICIALMENTE”; siguiendo con la directriz establecida, se solicita adicionar el CDP y CRP indicado
para cada contrato de prestacion de servicios relacionado.

D

Y]

Cordialmente,

! ,
DANIEL FERNANOOJCRUZ GONZALEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Elaboré: Fabiola Alfonso — Profesional GGD ,.c
Aprobo: Johanna Rodriguez Herrera — Coordyfadora Grupo de Gestion DocumentaRJ-u
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‘NO. PO LIZA -

CIUDAD DE EXPEDICION S‘UCURS'AIZ; A coo suc L
.. SANTAMARTA ) AGENCIA SANTAMARTA -5 | 46 ) 45-45-101007214' ) 2
" FECHA EXPEDICION VIGENCIADESDE |, ALAS. | VIGENCIAHASTA .| ALAS '
. 'MES. ANO | .DIA . MES. ANO | HORAS | DIA .. MES." ANO ‘| HORAS : TIPO. MOVIMIENTO .
L 12 [ 2024 | 30 |; 01 l 2024 | 00:00 30 ‘,]‘;.fos:.*_,;[ 2025 |.. 23:59 | ANEXO DE PRORROGA -
’ ' mros DEL mwmm' : v ,
2 3 - R R
gggiﬁEORAZON ACOSTA CABARCAS, SANDRA MARCELA 'IDENTIFICACION - CC: 1004.281.758
DIRECCION: BRRALTO DELICIA J'CIUDA_D::. " SANTA MARTA MAGDALENA ITELEFONO 3045491183‘:

~DATOS DEL: ASEGMNEFICE&R]O

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

| IDENTIFICACIC!;I NIT: 899,999.007-0]

NRO 13 49 IN 201 BOGOTA D.C., DISTRITO CAPITAL

:CIUDAD: |TELEFONO .

AR < Ct e

3282121

OBJETO DEL. SEGURO

& CON SUJECION A I
i TOMADOR DECLARAN

"'EL CUMPLIMIENTO D
] CON PLENA- AUTONO
d COMOCONTRAPRESTAC
.GRUPO DE.GESTION

AS CONDICION’ES GENERALES DE ‘LA -POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B,’
HABER. RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SEﬁALADO EN CADA . AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO .S.A., GARAN'IIZA

E LAS OBLIGACIONES' DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 0590- 2024 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES: PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y
fA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRODEL -PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO .LARGO DEL :PRESENTE CONTRATO.
6N RECIBIRA POR 'PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO A TfTULO DE HONORARIOS DEPENDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DOCUMENTALPERFIL AUXILIAR ADMINISTRA’I‘IVO a . . .

QU'E FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y Ef”

RIESGO: PRESTACT

. AMPAROS: 0 .

ON DE SERVICIOSA, . PO L

® P ¢

-~

sl nMpAROS B o " VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL SUMA ASEG/ANTERIOR
&f| CUMPLIMIENTO DEL| CONTRATO 30/01/2024 30/06/2025 sz /699, 254.20 ' $2,699,254.20.
. ACEARACIONES R s . -

001 Y 'PRRROGA 001

“i#{ SE EXPIDE:ANEXO MO

DIFICATORIO’ PARA PRORROGAR LA VIGENCIA,DEL CONTRATO NRO 0580 ‘DE 2024 . HASTA 27/12/2024 Y ADICIONAR VALOR EN § 990.552 SEGUN ADICIN NO.

T

1 GASTOS EXPEDICION "~ iva TOTALAPAGAR - * VAL OR ASEGURADO TOTAL"}

g xmwrn g ()0)() -m e g wwearerd 000 00 .- - - § wwewsnq 590 00~ "] - ¢ sasrnarrrensg 500 00 | . $ '."“"“2.699’;254.20 |- ~. - CONTADO--
ol NONBRE Y R OE BART. | 70 BRE TCOMPARIA . - VALCH ASECURADO
EGON SEGUROS LTDA = . ‘153961 - 100.00 - ul ] B

{' QUEDA EXPRESAM
'GARANTIA(S) QUE

4 POLIZA, PORLO TA
y PARA EFECTOS D,

_oiges

NOTA: SéGURbS DEESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE

NTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO 'S.A. SE REFIERE UNICAMENTE ‘AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
E ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO . . .

TO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION A
NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A.ES CALLE 20 NO. 11-75 L103 - TELEFONO 4208074 SANTA MARTA

L46:101687214"

finzas

OFlCINA PRINCIPA X AUTO ISTA NORTE#103 60 ISO

PR E TR IS D R R T D R R P R R D R ) S R R PR N R P L R O mmm T P VR T R R A R R ER T PR E K
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POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015

+f CIUDAD DE EXPEDICION ~ SUCURSAL  CcoD.sUC “NO.POLIZA ANEXO
_SANTA MARTA . ) _ -AGENCIA SANTA MARTA | 6 _|a6-46-101007214 2
FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA ALAS

==|DIA . MES. ANO | DIA MES . ANO HORAS DIA _MES . ANO |HORAS TIRO MOVIMIENTO

z | 12 | 2024 |30 o1 | 2024 | o000 o | os-| 2025 23:59 ° | ANEXO DE PRORROGA

DATOS DEL 'E'OMRDOR { GARANTEZADO

ACOSTA CABARCAS, SANDRA MARCELA

IDENTIFICACION ~ CC: 1004.281.758|

LTO DELICIA

FIUDAD: ~ "SANTA MARTA, MAGDALENA _

[TELEFONO: T3045491183|

& INSEGURADO /
~~BENEFICIARIO:

SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

-DATOS . DEL ASEGURAROD [ BENEFICIARIC -

iDENTIFlCAClON NIT: 899.999.007-0

PIRECCION: CL 26

NRO. 13 -49 IN 201

lClUDAD: . BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL

3282121 |

ADICIONAL:

ITELEFONO . -

Cirupo

Bancolombia’
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VALOR PRIMA NETf\ )

%3 EGON SEGUROS LTDA

GASTOS EXPEDICION IVA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL
§ *+**+4,000.00 $ *******4,000.00 $ **+vrq 520.00 § remerearning 520.00 § *rrrr2,699,254.20
o * INTERNEDGARID, ' ' DISTRIBUCION COASEBURD
NOUSRE CKAVE ¢ % DEPART. NOMSRE COMPAR IR "R PART.. "ALOR MEECURAO0D
153961 - 100.00

i PLAN DE PAGO

CONTADO

SQUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE SE
YESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.
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AR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE POLIZA, POR LO

REFERENCIA

1101510076272-2
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) CPIA PARA PAGO EN BANCOS NO NEGOCIABLE\ .




NIT 860

[

008 578-8

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

Rt DECRETO 1082 DE 2015

~SUCURSAL

—SANTA MARTA MAGDAL _NA~ -

CIUDAD ui:‘r:xm:lmmm" - T CUES\.‘JL; _NU.PC)I;ILA‘ ANEXO
SAI\JTA MARTA o J AGENCIA SANTA MARTA Do 46 " 46-46:101007214 2
SDE - ATAS |-~ - VIGENCIAHASTA ATAS :
DIA  MES ARO | HORAS | DIA - ‘MES  ARO HORAS‘ “TIPO. MOVIMIENTO ;
30 I o1 | 2024 1 oo 00 .,30 06 & 2025 | 23:59 ANEXO DE F’RORROGA
= ' —DATOS DELTOMADOR!GARANTIZADO:‘- AR —
ACOSTA CABARCAS, SANDRA MARCELA . FEE IDENTIFICACION cc-'~1004 281, 758

d [DIRECCION: BRR ALTO DECICA

CIUDAD

ITELEFONO 3045491 183

ASEGURADO/

BENEFICIARIO: -

DATOS DEL ASEGURADO fBENEFlC{AR!O

) SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

o

[IDENTIFICACIONNIT: 899.999.007-0

A [DIRECGION: CL 26 NRO.13 -49IN201

24 | ADICIONAL: *

. l:_CIUDAD:

BOGOTA, D.C:, DISTRITO CAPITAL

' [;TE'LEFONO:

- 32821 21

1 TexTo AcLaraTORIO -

QP ERIHTENDENG I FIAREER
T pEGOLEMEN - B

NOTA: SEGUROS DE

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE
SE ESPECIFICAN EN|ESTE' CUADRO . . , . ]

£8

ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE POLIZA PORLO |-
TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION :

PARA EFECTOS DE HOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S A. ES CALLE 20 NO. 11-75 L103 TELEFONO 4208074 SANTA MARTA
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: ' RAZON SOCIAL : SANDRA MARCELA ACOSTA CABARCAS
ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-1004281758
5 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2024-12-05
FECHA LIMITE DE PAGO: 2024-12-13
FECHA DE PAGO: 2024-12-06
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2024-11
PERIODO SALUD: 2024-11
NUMERO PLANILLA: 31640446
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 31640446
TIPO DE PLANILLA: |
é;r\?TDIll)GA(l)) NIT NOMBRE Ahfill'JthAAE;gS IBC SOLIDARIDAD | SUBGSTENGIA | INTERESES SN INTEREGES | VALOR PAGAR
ESSCO07 806008394 EPS-S MUTUAL - MOV $ 1.300.000 $0 $0 $0 $ 162.500 $ 162.500
230301 800224808 PORVENIR $ 1.300.000 $0 $0 $o0 $208.000 $ 208.000
14-23 860011153 POSITIVA $ 1.300.000 $0 S0 $0 $6.800 $6.800
Total a pagar $0 s0 $0 $377.300 $377.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

16/01/2025
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- : RAZON SOCIAL : SANDRA MARCELA ACOSTA CABARCAS
ASOPAGQS IDENTIFICACION: CC-1004281758
Spa- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2024-12-05
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-01-16
FECHA DE PAGO: 2024-12-06
ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA
PERIODO PENSION: 2024-12
PERIODO SALUD: 2024-12
NUMERO PLANILLA: 31826687
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 31826687
TIPO DE PLANILLA: [
é:l\?ﬁlli)(i% NIT NOMBRE Ar\rl:llJLYAEt?c?s IBC SOLIDARIGAD | SUBSIRTENGIA | INTERESES | SININTERESES | VALOR PAGAR
EPS002 800130907 SALUD TOTAL 1 $1.213.334 $0 $0 30 $ 151.700 $151.700
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.213.334 $0 $0 $0 $ 194.200 $ 184,200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.213.334 $0 $0 $0 ’ $6.400 $6.400
Total a pagar $0 $0 %0 $ 352.300 $ 352.300
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 14/02/2025
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. . ‘MACROPROCESO: GESTION cédigo: MP - GNFA L PO - 08
SUPERINTENDENCIA : FINANCIERA ~PR-05-FR-02 |
DE NOTARIAD : ' '
3' n aREGisTRO - | PROCESO: EJECUCION . | |
Gl ' PRESUPUESTAL o
a1 PROCEDlMlENTO. CUENTASPOR |; . ' in
' PAG AR - _ Fecha: 30 - 01-2024-

reglamentana me permito certificar bajo la gravedad dejuramento que

‘ingresos totales (por todos los conceptos-tanto laborales como no
o superiores-a 1400. UVT. SI___NO_X .. .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___

registro civil.

4, 'Reahzo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___

NO_‘&, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

" vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada Si__ NO )Q adjuntar cerﬂﬂcacién de la
_ pagado por, la vigencia que- corresponda

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023 indicar

del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, Si

- 8. Ha suscrito contratos dirante el afio 202ﬂ'_ por un valor |gual
($188.260.000) Si NO .

t

,l'f'

Atentamente, ]

| i@o%@t?’rsg

&m&va Mqr tela cheosm Qa&,omqs

Superintendencia de Notariado y Reglstro
. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

: n ) . PBX 57 + (1) 3282121

1 ' Bogota D.C., - Colombia

~ hitp: I/www.sugemotarlado qOV.co
' comrespondencla@supernotariado.gov.co

. . X
- FORMATO PARA BASE DE RETENCION ENLA FUENTE ANO GRAVABLE 202_\_“ |

3.: 'Dependiente Econémico: S NO )Q (parégrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
* adjuntando Certificado expedldo por Contador Publico, "con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar.

6. Crédito de Vivienda SI__._ NO _?_<__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de Ia

Eln constanma de lo anterior, se firma alos [6 -dfas de( mes de 3 \ G Lm‘;r de 202 ‘-l

)

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tnbutana para la |gualdad y justlcla social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 de! estatuto tributario, la
re tencién en la fuente establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en
' cuenta por concepto de rentas detrabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y

1. OBUIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 202rS mis -

laborales) fueron lguales

vo_X

‘No X,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) s___

EPS, mcluyendo el valor .

si va a tomar costos y

deducciones, asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de. cobro, si
‘marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), sl marca (NO), se aplicar4 la tarifa de retencién en la fuente del articulg 383

NO_Y
o supenor a 4000 UVT




S LAY ,
'L..,..J g /\ i X Formulario del Registro Unico Tributario
ron ‘uka coLo...nu MAs HEMisTA 5

2. Concepto %) Insctipcion

4. Numero de formulario 14909367731
Y7707212489984(80 “m ‘9093
5. Numero de !dentificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional ?‘4 ;Buzén electrénico
1 00 428175 8|4 impuestos y Aduanas de Santa Marta Q /51 \9 /j

IDENTIFICACION g :\\—-"' < /\\\
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de ldentlfcac”én - 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1004,28 1\7 5 8 ~’/‘,’:~b 20160714
Lugar de expedicion 28, Pais 29, Departamento \f - .50, CmdadzMg:mcnpxo
COLOMBIA . 1 6 9 |Magdalena égt‘&) 555
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre k \’32’" O‘(‘m’é nombres
ACOSTA CABARCAS SANDRA <‘ !yIARCELA

35. Razén social /‘2/\? \\('}. \w‘/

36. Nombre comercial /\\?\Q B u.g!'-_kQA
N

2N X S

//L.BI(ACION SO

38. Pais 39. Departamento T (/\ N~ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Magdalena .//) }"’ \,_,//:)} 4 7 | Santa Marta 001
41. Direccién principal f o
BRR Alto Delicia 7 /}-\ \
42, Correo electrénico jm2b12@h°tmail-com rd f \\ / /\\\ \\‘ ..) ;i
43, Cédigo postal [44.Tewsroles, /3 /& T™~-370 454 9118 3[45 Telsfono2
S’ K5 CLASIFICACION
Activ":d econémica\\ \”\\ > Ocupacién
Actividad principal Ach lIOdd srcunkarla -.:‘ 7 Otras actividades 52. NUmero
46.Codigo  47. Fecha inicio actividad 48, C(' m 4a Fect mcm wcwad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
ls214]fpo2 1072 0f|| N _§‘,,/>1 | L | || | L
< (‘j} :‘\: sponsabllldades Calidades y Atributos ’

1 2| 3 4 sf—-«s\\\,} {/55».:’2\“3\\\?40 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26
| | J

sesla o] || | VAN L L b

49 - No responsable de IVA N s NNV

i N
//()‘b!‘ié’gdos aduaneros Exportadores
1 2 \3\;\1/1/ 5 6 7 8 9 10
| ] I\/ l I | I | I l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo | 57. Modo |
11 2 13 14 15 16 17 18 19 20
l J ‘ , J |55. CPC I

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaclones a que haya lugar, la Inscripcldn en el Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencla no se exlgira su renovacién

Para uso exciusivo de la DIAN

59, Anexos ] m NO D 60. No. de Folios: n 61. Fecha [2023 -04-19/09:07:27 J

La informacién summlslrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacion, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn del Reglstr': Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | rima autorizada:

inexactitud en alguno de [os datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6}1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: 984, Nombre ACOSTA CABARCAS SANDRA MARCELA

985. Cargo Contribuyente

Fecha generacién documento PDF: 19-04-2023 11:23:05AM




