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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO NRO. 6219330 DEL 2024 

 

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo, 

de acuerdo con la siguiente información: 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE Despacho de la Dirección 

TIPO DE CONTRATO Prestación de Servicios 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.6219330 

OBJETO 

Contratar la prestación de servicios de un operador logístico de 
carácter temporal para apoyar a la agencia pública de empleo del 
SENA regional Tolima, en la realización de las ferias, microferias, 
jornadas especiales, encuentros empresariales regionales y ferias 
de emprendimiento con enfoque diferencial - población víctima 
de la violencia, durante la vigencia 2024. 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO 

18/04/2024 

FECHA DE INICIO 26/04/2024 

PLAZO INICIAL Doscientos veinticinco (225) días 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 30/11/2024 

CONTRATISTA Marcela Rodríguez Castro 

CC o NIT 53.083.285 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL DEL CONTRATISTA 

No aplica  

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL  

No aplica 

LUGAR DE EJECUCIÓN SENA Regional Tolima 

VALOR INICIAL  $ 48.890.812 

FORMA DE PAGO 

El SENA pagará el valor del contrato de acuerdo con los 
entregables (pago contra factura electrónica) de acuerdo con las 
actividades efectivamente desarrolladas. 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

9024 del 12 de marzo de 2024 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

28324 del 18 de abril de 2024 

VALOR FINAL DEL CONTRATO $73.319.110 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 30/11/2024 

FECHA DE TERMINACIÓN 
ANTICIPADA (Sí aplica) 

No aplica 

VALOR TOTAL PAGADO $73.319.110 

VALOR TOTAL EJECUTADO $73.319.110 

SUPERVISOR DEL CONTRATO Álvaro Barragán Rojas 

APOYO A LA SUPERVISIÓN No aplica 

MODIFICACIÓN NRO. 01 

Fecha de la suscripción: 28/05/2024 
Fecha de aprobación de pólizas:29/05/2024 
Se adiciono el valor de $ 24.428.298 para las siguientes ferias y 
encuentros empresariales y jornadas de empleo: feria 
Expoempelo SENA, Encuentro Empresarial, feria Expoempleo 
SENA Jove, jornada de servicios y feria de emprendimiento para 
población víctima y la feria Expoempleo SENA.   

CDP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

9024 del 12 de marzo de 2024 

CRP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

28324 del 18 de abril de 2024 

SUSPENSIÓN No aplica 

CESIÓN DE CONTRATO No aplica 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DE LA 
CESIÓN 

No plica 

FECHA DE INICIO DE LA CESIÓN No plica 

 

2. ASPECTOS TÉCNICOS 

 

2.1 Obligaciones 

 

En virtud de la suscripción del contrato, el contratista adquirió las siguientes obligaciones: 

 

OBLIGACIONES 

 

¿CUMPLIÓ? 

 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

 

Alquiler de lugar en donde se 

desarrollará la feria, el cual deberá 

contar con un espacio adecuado 

conforme a la necesidad del evento, 

previa aprobación del supervisor del 

contrato (espacio en centro 

comerciales, auditorios, lugares con 

buena afluencia para que puedan 

vender sus productos los 15 

emprendedores) 

Si 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia.  
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Alquiler y apoyo logístico para el 

montaje de los espacios aportados 

por el operador con las siguientes 

especificaciones: páneles de 2x2 en 

estructura tipo estiba marco en 

guadua tipo artesanal, 2 sillas 

blancas sin brazos, mesa de 1.20 m, 

mantelería blanca con verde 

(SENA), punto de luz y energía para 

cada stand, servicio a 110 wats, 

nombre de expositores impreso en 

banner de 1,90 m largo x 25 cm de 

ancho con terminaciones en ojales. 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia.  

Prestación del servicio de auxiliares 

logísticos que permitan atender las 

necesidades logísticas de la feria. 

Si 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 7 Expoempleo SENA.  

 

Prestación del servicio de auxiliares 

logísticos que permitan atender las 

necesidades logísticas del 

encuentro. 

 Evento No 4 Encuentro Empresarial 

Alquiler de carpa tipo Hangar de 

12m X6m y apoyo logístico para el 

servicio de instalación, 

desinstalación y transporte de 

carpas para evento en exteriores 

tipo hangar de 12m X 6m. 
SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA.  

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA.  

 

Alquiler y apoyo logístico con 

operador para el servicio de sonido 

en el espacio donde se desarrollará 

la jornada de servicios y feria de 

emprendimiento con los recursos 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 
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aportados por el operador con las 

siguientes especificaciones: Sonido 

conforme a las necesidades de la 

feria, 2 micrófonos alámbricos. 

Consola con sonido. 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA.  

 

Alquiler de pantalla led y apoyo 

logístico para el montaje, 

instalación y desinstalación de 

pantallas led. 
SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Apoyo logístico para la 

ambientación de la feria de 

emprendimiento mediante un 

presentador que realice la 

promoción de los diferentes 

emprendimientos que participan en 

la feria en un horario de 8:00 a.m. a 

4:00 p.m. 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Alquiler de elementos decorativos y 

apoyo logístico para la decoración 

del evento de acuerdo con el look 

gráfico enviado por dirección 

general. (Telas, banderines, globos, 

luces). 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA.  
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Alquiler de extensiones eléctricas 

toma a tierra, con 20 tomas 

eléctricos dobles para conexión de 

equipos de computador portátiles 

de corriente de 110v. 

 

SÍ 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 7 Expoempleo SENA.  

Técnico eléctrico para el montaje de 

las redes y puntos eléctricos del 

evento. 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA. 

Servicio de adecuación y limpieza 

del espacio (incluir elementos de 

aseo, bolsas de basura). 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA.  
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Alquiler, instalación, desinstalación 

y aseo de baños portátiles. 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Apoyo logístico para la 

identificación de la jornada de 

servicios y feria de emprendimiento 

para población víctima de la 

violencia por medio del alquiler e 

instalación de los siguientes 

elementos: Valla de bienvenida 

tamaño de 1.00 metro x 3.00 metros 

con su respectiva instalación, 

pendones de tamaño 1.00 metro x 

2.00 metros con su respectivo porta 

pendón Roll Up de 1.00x2.00 

metros. Impreso con la publicidad 

del evento, de acuerdo a imagen, 

mensaje y logos que se suministren 

por parte del supervisor. 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Alquiler e instalación de Backing de 

3 mts de ancho por 2.40 de alto con 

la publicidad del evento, de acuerdo 

con la imagen, mensaje y logos que 

se suministren por parte del 

supervisor. 

SÍ 

Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA. 

Alquiler de Dummy inflable de 3.00 

metros X 3.00 metros de acuerdo a 

la imagen y logo que se suministre 

por parte del supervisor. 

SÍ 
Evento No 1 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 
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Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA. 

Extensiones eléctricas toma a tierra, 
con 20 tomas eléctricos dobles para 
conexión de equipos de 
computador portátiles de corriente 
de 110v. 

 

SÍ 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 6 Jornada de servicios y 

feria de emprendimiento para 

población víctima de la violencia. 

Evento No 7 Expoempleo SENA. 

Mesas plegables para eventos de 
tamaño mínimo del tablo tablón: 
1,50 metros x 0,60 metros. El 
servicio incluye transporte de ida y 
vuelta, ubicación y organización de 
las mesas en el sitio, el día antes del 
evento según instrucciones del 
supervisor. 

SÍ 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 7 Expoempleo SENA. 

Sillas plásticas blancas sin 
apoyabrazos. El servicio incluye 
transporte de ida y vuelta, ubicación 
y organización de las sillas en el sitio 
el día antes del evento, según 
instrucciones del supervisor. SÍ 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 7 Expoempleo SENA. 
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Apoyo logístico para la 
identificación de la jornada de 
servicios en el marco de la presente 
feria por medio del alquiler e 
instalación de los siguientes 
elementos: Valla de bienvenida 
tamaño de 1.00 metro x 3.00 metros 
con su respectiva instalación, 
pendones de tamaño 1.00 metro x 
2.00metros con su respectivo porta 
pendón Roll Up de 1.00x2.00 
metros. Impreso con la publicidad 
del evento, de acuerdo a imagen, 
mensaje y logos que se suministren 
por parte del supervisor. 

SÍ 

Evento No 2 Jornada de servicios en 

el marco del día de la 

afrocolombianidad. 

Evento No 3 Feria Expoempleo 

Egresado SENA. 

Evento No 5 Feria Expoempleo SENA 

Joven. 

Evento No 7 Expoempleo SENA. 

Apoyo logístico y alquiler de un 
salón con capacidad para 150 
personas y personal de logística 
para la organización y montaje del 
encuentro empresarial. 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Apoyo logístico y alquiler de video 
beam para exteriores full HD 1080P 
VTA6000 con conexión wifi 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Alquiler y apoyo logístico con 
operador para el servicio de sonido 
en el espacio donde se desarrollará 
el encuentro empresarial con los 
recursos aportados por el operador 
con las siguientes especificaciones: 
Sonido conforme a las necesidades 
de la feria, 2 micrófonos alámbricos. 
Consola con sonido. 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Prestación del servicio de auxiliares 
logísticos que permitan atender las 
necesidades (logísticas) del 
encuentro. 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Apoyo logístico de un presentador 
para la jornada del encuentro 
empresarial. 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Mesa de centro con arreglo floral. 
Sí 

Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Manteles blancos y tapas color 
verde SENA. 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 
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Coordinador del evento - 
Profesional o Tecnólogo en logística 
con experiencia en el montaje y 
desarrollo de eventos 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Apoyo logístico para la 
identificación del encuentro 
empresarial por medio del alquiler e 
instalación de los siguientes 
elementos: Valla de bienvenida 
tamaño de 1.00 metro x 3.00 metros 
con su respectiva instalación, 
pendones de tamaño 1.00 metro x 
2.00metros con su respectivo porta 
pendón Roll Up de 1.00x2.00 
metros. Impreso con la publicidad 
del evento, de acuerdo a imagen, 
mensaje y logos que se suministren 
por parte del supervisor. 

Sí  
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Suministrar agua natural sin gas en 
envase no retornable en botella de 
plástico de 300 ml y que cuente con 
registro sanitario Invima. 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

Apoyo logístico para el montaje y 
operación de una estación de café e 
hidratación que incluya, Café, 
Aromática, Agua, Endulzantes y 
galletas de mantequilla, durante 
todo el desarrollo del encuentro. 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

REFRIGERIOS 9:00 a.m. Refrigerios 
tipo gourmet, servido en plato con 
cubierto y servilleta de lujo. Opción 
1: Creps de pollo con champiñones 
y bebida (jugo en botella o jugo 
natural en vaso de vidrio o gaseosa 
personal de 400 ml) Opción 2: 
Sándwich de pavo, queso, tomate, 
lechuga y salsas y bebida (jugo en 
botella o jugo natural en vaso de 
vidrio o gaseosa personal de 400 ml) 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 

 

ALMUERZOS 12:30 m. Almuerzos y 
apoyo logístico para servirlos a la 
mesa: Opción 1: crema de verduras, 
proteína de 200 gramos, ensalada 
verde, puré de papa, postre (flan 
caramelo) y jugo natural en vaso de 
vidrio. Opción 2: crema 
champiñones, proteína de 200 

Sí 
Evento No 4 Encuentro Empresarial. 
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gramos, ensalada rusa, papa al 
vapor, postre (flan de caramelo) y 
jugo natural en vaso de vidrio 

 

3. ASPECTOS LEGALES 

 

3.1 Garantías contractuales 

Como garantías se establecieron las siguientes: 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL 

NRO. DE PÓLIZA NB-100319095 

CERTIFICADO O ANEXO 71936442 

FECHA EXPEDICIÓN 23-04-2024 

FECHA APROBACIÓN 26-04-2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 16/04/2024 31/03/2025 4.489.081,20 

Devolución del pago 

anticipado 
   

Salarios y prestaciones 

sociales 

16/04/2024 30/11/2027 
2.444.540,60 

Calidad del servicio 16/04/2024 31/03/2025 4.489.081,20 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  

ASEGURADORA  

NRO. DE PÓLIZA  

CERTIFICADO O DE ANEXO  

FECHA EXPEDICIÓN  

FECHA APROBACIÓN  

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 
   

 

En atención a lo señalado en el modificatorio nro. 01 se efectuó la ampliación de las garantías en el 

siguiente sentido: 
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GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA SEGUROS MUNDIAL 

NRO. DE PÓLIZA NB-100319095 

CERTIFICADO O ANEXO 71966560 

FECHA EXPEDICIÓN 27/05/2024 

FECHA APROBACIÓN 29/05/2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 24/05/2024 31/03/2025 7.331.911,00 

Devolución del pago 

anticipado 
   

Salarios y prestaciones 

sociales 
24/05/2024 30/11/2027 3.665.955,50 

Calidad del servicio 24/05/2024 31/03/2025 7.331.911,00 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  

ASEGURADORA  

NRO. DE PÓLIZA  

CERTIFICADO O DE ANEXO  

FECHA EXPEDICIÓN  

FECHA APROBACIÓN  

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 
   

 

3.2 Cumplimiento del objeto 

 

El contratista cumplió plenamente con todas las obligaciones estipuladas en el contrato para la prestación 

de servicios de apoyo a la Agencia Pública de Empleo del SENA Regional Tolima en la organización y 

ejecución de las ferias, microferias, jornadas especiales, encuentros empresariales regionales y ferias de 

emprendimiento con enfoque diferencial para la población víctima de la violencia, durante la vigencia de 

2024. 

A continuación, se detallan los aspectos clave en los que el operador cumplió satisfactoriamente: 

1. Organización de los eventos y alquiler de elementos: El operador logístico llevó a cabo la 
coordinación y ejecución de todas las actividades programadas en el contrato. Esto incluyó el 
montaje de las ferias, microferias y encuentros empresariales regionales. 
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2. Logística eficiente: El operador cumplió con la logística de los eventos, garantizando la correcta 
disposición de los recursos, el transporte adecuado de materiales y la instalación de los espacios 
requeridos para cada actividad. Se cumplió con la contratación de los proveedores necesarios y la 
gestión de todos los servicios logísticos para cada evento. 

 

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

Durante cada una de las jornadas y ferias realizadas, se dispuso de puntos ecológicos para el manejo 
adecuado de los residuos generados, garantizando el cumplimiento de las normativas ambientales. 
Asimismo, se solicitó y verificó la relación del personal involucrado en las actividades logísticas, 
asegurando que todos los trabajadores contaran con su respectivo pago de seguridad social y sus 
certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL, cumpliendo con la normativa laboral vigente. 

Adicionalmente, se verificó el cumplimiento de los requisitos para el trabajo en alturas. El contratista 
presentó un listado de los trabajadores que desempeñaron actividades en esta área, los cuales contaban 
con su certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y el reentrenamiento correspondiente, conforme 
a las disposiciones legales. También se comprobó que los equipos utilizados para el trabajo en alturas 
contaban con las certificaciones requeridas para garantizar la seguridad de los trabajadores. De esta 
manera, el contratista cumplió con todas las obligaciones establecidas en el contrato, demostrando su 
compromiso con la seguridad, el bienestar laboral y el cumplimiento de la normatividad vigente. 

 

3.4 Multas y sanciones 

 

De acuerdo con el informe final de supervisión suscrito por Álvaro Barragán Rojas - Técnico Grado 3, 

durante la ejecución del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones. 

 

3.5 Certificado de pagos de seguridad social 

 

Mediante los informes presentados por la supervisión durante la ejecución del contrato, los cuales fueron 

entregados para el proceso de pago, el contratista cumplió a cabalidad con el objeto y las obligaciones 

contractuales. 

 

3.6 Supervisión de la ejecución contractual 

 

Que el ordenador del gasto realizó la designación de supervisión el 18/04/2024, quedando designado el 

señor Álvaro Barragán Rojas. 
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3.7 Liquidación del contrato La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del 

término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del mismo. En aquellos casos en 

que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la 

entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de 

liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto 

administrativo motivado susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado 

en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 

 

4. ASPECTOS FINANCIEROS 

 

4.1 Pagos realizados 

 

El 13/12/2024 se expidió el certificado de desembolsos de pago de SIIF del contrato nro.6219330, tal como 

a continuación se relaciona: 

 

NÚMERO DE ORDEN DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO 

24850122 4 30/07/2024 10,573,285.00 

24850132 4 30/07/2024 4,489,555.00 

24850232 4 30/07/2024 9,069,176.00 

28172242 4 22/08/2024 18,345,606.00 

34097472 4 26/09/2024 4,749,227.00 

39755282 4 28/10/2024 19,410,547.00 

45570132 4 29/11/2024 402.739,00 

45570142 4 29/11/2024 6.278.975,00 

 

4.2 Estado financiero 

 

CONCEPTO VALOR 

Valor inicial contrato $ 48.890.812 

Valor adición o disminución del contrato $24.428.298 

Valor de las reducciones 0 

Valor final del contrato $73.319.110 

Valor ejecutado $73.319.110 

Valor pagado $73.319.110 

Valor por pagar 0 

Valor a liberar 0 
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Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 

 

a) Elaborar la liquidación bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a 

favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfacción. 

 

Para constancia se firma 19 de diciembre de 2024. 

 

 

 

 

Álvaro Barragán Rojas 

Supervisor del contrato 

 

 

 
Anexos: 

 

− Copia del acta de inicio. 

− Certificado de desembolsos. 

− Último comprobante de pago al sistema de seguridad social  

− Certificado de recibo a satisfacción   

− Designación de las supervisiones del contrato.  
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FORMATO 
ACTA DE INICIO 

 

En la ciudad de Ibagué a los dieciocho  (18) días del mes de abril  de 2024, entre los 

suscritos Martha Lucia Ayala Jara, identificado con documento de identificación No. 

65.731.221  de Ibague - Tolima, en calidad de Directora (e) Regional Tolima, por el SENA, 

y por la otra parte Marcela Rodriguez Castro, identificado con cédula de ciudadanía No. 

53.083.285 de Bogotá, hemos convenido suscribir el acta de inicio del contrato No. 

CO1.PCCNTR.6219330 de 2024, bajo los términos que anteceden y los siguientes: 

Número y fecha del registro presupuestal: Número de RP 28324 del 18 / 04 / 2024 

Fecha de aprobación de las garantías: 26 / 04 / 2024 

Fecha de inicio: 26 / 04 / 2024 

Fecha de Terminación: 30/11/2024 

 

Proyectó: ALVARO BARRAGAN ROJAS   

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.6219330 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de servicios  

OBJETO: 

Contratar la prestación de servicios de un operador 
logístico de carácter temporal para apoyar a la agencia 
pública de empleo del SENA Regional Tolima, en la 
realización de las ferias, microferias, jornadas especiales, 
encuentros empresariales regionales y ferias de 
emprendimiento con enfoque diferencial - población víctima 
de la violencia, durante la vigencia 2024. 

VALOR: 48.890.812 COP 

CONTRATISTA: Marcela Rodriguez Castro 

NIT: 53.083.285 

REPRESENTANTE LEGAL: Marcela Rodriguez Castro 

SUPERVISOR DESIGNADO: Alvaro Barragan Rojas 

PLAZO: 225 días 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Ibagué 



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-12-13-4:25 p. m.

36-02-00-073-
000000

MHslvalder SANDRA LILIANA VALDERRAMA VARONReporte Relación de Pagos

RELACION DE PAGOS

Unidad / Sub-Unidad:
36-02-00-073-000000 SENA 
REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Número de Compromiso: 28324 Valor Total: 73.319.110,00 Saldo por pagar: 0,00

Tipo Doc. Identidad: CEDULA_DE_CIUDADANIA Número Doc. Identidad: 53083285 Tercero: MARCELA   RODRIGUEZ  CASTRO

DOCUMENTO SOPORTE

Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS  Número: CO1.PCCNTR.6219330 Fecha: 18/04/2024 0:00:00

OBJETO

Objeto: SERVICIOS PERSONALES: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN 
DE LAS FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS ESPECIALES, ENCUENTR

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFICA QUE AL CONTRATISTA ANTERIORMENTE MENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUIENTES PAGOS:

CUENTA POR PAGAR NUM 
OBLIGACION ANTICIPOS ORDEN DE PAGO MEDIO DE PAGO REINTEGRO DOCUMENTO SOPORTE ENTIDAD 

PAGADORA CONCEPTO DE PAGO

FECHA NUMERO VALOR IVA
CONCEDIDO/ 
AMORTIZADO NUMERO FECHA DE 

PAGO
VALOR 
BRUTO

VALOR 
DEDUCCION

ES
VALOR NETO CTA/CHEQU

E BANCO NUMERO VALOR TIPO NUMERO CODIGO

2024-07-19 49424 10.573.285,00 0,00 95624 24850122
4

2024-07-30 10.573.285,0
0

535.008,00 10.038.277,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA No. FVE 11 CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE LAS 
FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTR

2024-07-19 49524 4.489.555,00 0,00 95724 24850132
4

2024-07-30 4.489.555,00 227.172,00 4.262.383,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA No. FVE12 : CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE LAS 
FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTR

2024-07-24 51024 9.069.176,00 0,00 96624 24850232
4

2024-07-30 9.069.176,00 458.901,00 8.610.275,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA No. FVE10  CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA,
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Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-12-13-4:25 p. m.

36-02-00-073-
000000

MHslvalder SANDRA LILIANA VALDERRAMA VARONReporte Relación de Pagos

2024-08-16 55524 18.345.606,00 0,00 110224 28172242
4

2024-08-22 18.345.606,0
0

928.287,00 17.417.319,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA FVE15 CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE LAS 
FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTR

2024-09-19 64324 4.749.227,00 0,00 129524 34097472
4

2024-09-26 4.749.227,00 240.311,00 4.508.916,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA No. FVE19 CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE LAS 
FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTR

2024-10-21 84124 19.410.547,00 0,00 160124 39755282
4

2024-10-28 19.410.547,0
0

982.173,00 18.428.374,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA No. FVE 23 CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE LAS 
FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTRO

2024-11-26 102824 402.739,00 0,00 188824 45570132
4

2024-11-29 402.739,00 20.379,00 382.360,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA No. FVE 26 CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE LAS 
FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTR.

2024-11-26 102924 6.278.975,00 0,00 188924 45570142
4

2024-11-29 6.278.975,00 317.716,00 5.961.259,00 2252177119
8

BANCOLOMBIA S.A.   CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS  

CO1.PCCN
TR.6219330

13-01-01-DT FACTURA No. FVE 26 CONTRATAR LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE UN 
OPERADOR LOGÍSTICO DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA APOYAR A LA AGENCIA 
PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA REGIONAL 
TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE LAS 
FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTR

CONCEDIDO: Ordenes de pago en estado pagadas, con  atributo linea de pago, o atributo contable diferente a NINGUNO.

AMORTIZADO: Con valor negativo, los valores de legalizaciones con cargo a la ODP pagadas con los atributos anteriormente menciondas
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LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0

1 CC 53083285 RODRIGUEZ 
MARCELA

231001 30 $1,300,000 $208,000 EPS008 30 $1,300,000 $162,500 CCF24 30 $1,300,000 $26,000 14-4 30 $1,300,000 $6,800 30 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $1,300,000 $26,000 $1,300,000 $6,800 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 53083285 RODRIGUEZ CASTRO MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 64a # 22-41 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3106255703 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-10 2024-10 1033807634 9476977186 I 2024/11/22 2024/11/07 BANCOLOMBIA 0 $403,300
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 53083285 RODRIGUEZ CASTRO MARCELA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 64a # 22-41 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3106255703 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-10 2024-10 1033807634 9476977186 I 2024/11/22 2024/11/07 BANCOLOMBIA 0 $403,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 $0 $0 $208,000

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $208,000 $0 $0 $208,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $0 $0 $6,800

     COLPATRIA ARP 14-4 860,002,183 9 1 $6,800 $0 $0 $6,800

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $26,000 $0 $0 $26,000

     COMPENSAR CCF24 860,066,942 7 1 $26,000 $0 $0 $26,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $0 $0 $162,500

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $162,500 $0 $0 $162,500

TOTAL 1 $403,300 $0 $0 $403,300
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

ACTO DE DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR 
 
 
Ibagué, 18 de abril de 2024 
 

  

PARA:             Alvaro Barragán Rojas 

DE: Martha Lucia Ayala Jara – Directora Regional (E) 

ASUNTO: Designación de Supervisor  

 
Me permito comunicarle que ha sido designado(a) como Supervisor del (los) siguiente(s) 
contrato(s) o convenios(s). 
 

CONTRATO No. CONTRATISTA OBJETO 
 
CO1.PCCNTR.6219330 

MARCELA RODRIGUEZ 
CASTRO 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
DE UN OPERADOR LOGÍSTICO DE 
CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR A LA 
AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO DEL SENA 
REGIONAL TOLIMA, EN LA REALIZACIÓN DE 
LAS FERIAS, MICROFERIAS, JORNADAS 
ESPECIALES, ENCUENTROS 
EMPRESARIALES REGIONALES Y FERIAS DE 
EMPRENDIMIENTO CON ENFOQUE 
DIFERENCIAL - POBLACIÓN VÍCTIMA DE LA 
VIOLENCIA, DURANTE LA VIGENCIA 2024 

 
En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor 
en el contrato referido, deberá manifestarlo por escrito máximo al día siguiente de la 
notificación de la presente comunicación, si no realiza manifestación alguna se entenderá 
que acepta esta designación. 
 
En su actuación como Supervisor(a) está en la obligación de mantener un estricto control 
sobre la ejecución del objeto contractual, por cuanto de conformidad  con lo establecido en 
los artículos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000 “Responsabilidad Fiscal”, la 
Ley 734 de 2002 “Código Disciplinario Único” y los artículos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 
2011 “Estatuto Anticorrupción”, el supervisor responderá disciplinaria, civil y penalmente 
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por sus acciones y omisiones en la actuación contractual, en los términos de la Constitución 
y la Ley, y el Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. 
 
La referida obligación se hace efectiva a través de los informes de supervisión los cuales 
deberán registrarse en el Sistema Electrónico de Contratación Estatal SECOP II, dentro del 
término que se señale en el clausulado contractual, en donde conste por ejemplo, el 
cumplimiento de su objeto, suscripción de actas de iniciación, suspensión, entrega del 
objeto contratado, seguimiento a la ejecución, terminación y liquidación del contrato y 
relación de pagos y saldos.  
 
De igual forma, dentro de sus obligaciones principales está la vigilancia del cumplimiento 
del plazo de ejecución, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato y del 
cronograma de actividades, si lo hubiere, así como informar por escrito al Ordenador del 
Gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o convenio, 
estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, exigir la 
documentación e información que estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento 
de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditación del cumplimiento de las 
obligaciones adquiridas con el sistema de seguridad social integral y parafiscales según 
sea el caso, aprobar las solicitudes de pago, y todas las demás obligaciones que deban 
cumplir las partes y/o el contratista, señaladas en el respectivo contrato o convenio, o en el 
Manual de Contratación del Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.  
 
Una vez finalice el contrato o convenio, deberá emitir un informe final de supervisión, 
expedir la certificación final de cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfacción 
y proyectar el acta de liquidación respectiva. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
Martha Lucia Ayala Jara  
Directora Regional (E) 

Elaboró: Leidy Yohanna Briñez R – Apoyo Administrativo – Contratación Dirección  
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