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Resumen

ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.13780922  

Número del contrato CQ-CD-238-2024  

Versión del contrato 1  

Objeto del contrato

"PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN
PARA FORTALECER EL PROCESO DE FORMACIÓN DE LA
ESCUELA DE FUTBOL DE SALON EN EL AREA RURAL
DEL MUNICIPIO DE CÁQUEZA, EN EL MARCO DEL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No CI-0267-2024
ENTRE EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL PARA LA
RECREACIÓN Y EL DEPORTE DE CUNDINAMARCA Y EL
MUNICIPIO DE CÁQUEZA - CUNDINAMARCA"

 

Prestación de servicios  

Fecha de inicio del contrato 28/10/2024 10:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

Fecha de terminación del

contrato
2 días de tiempo transcurrido (15/12/2024 11:59:00 PM(UTC-05:00)
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Entidad Estatal

MUNICIPIO DE CAQUEZA

COLOMBIA, Caqueza

0 Recomendación (es)

Proveedor Seleccionado

VICTOR ADRIAN ORTIZ ROMERO

COLOMBIA, Caqueza

0 Recomendación (es)
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VICTOR ADRIAN ORTIZ
ROMERO
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Contrato firmado:

Contrato en ejecución:

Tipo de proceso

Unidad de contratación

Proceso de Contratación

Título de la oferta

Cuantía del contrato

ORTIZ
ROMERO

Bogotá, Lima,
Quito)

Aprobador – Entidad Estatal

Aprobado
por:

ALBA
YOLIMA
BENITO
CLAVIJO

Fecha de
aprobación:

28/10/2024
9:10:10 PM
((UTC-05:00)
Bogotá, Lima,
Quito)

CO1_PCCNTR_6960577_Firmado

CO1_PCCNTR_6960577_En ejecución

Información del objeto

Contratación directa.  

Jurídica  

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION  

N/A  
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CERTIFICADO
CAQUEZA,
CUNDINAMARCA,

18/12/2024

COLOMBIA,
A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el señor VICTOR ADRIAN ORTIZ
ROMERO con Cédula de Ciudadanía número 1074133145

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Número 488416341078
Fecha de apertura 25/09/2020

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA



OBJETO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA FORTALECER EL 

PROCESO DE FORMACIÓN DE LA ESCUELA DE FUTBOL DE SALON EN EL AREA 

RURAL DEL MUNICIPIO DE CÁQUEZA, EN EL MARCO DEL CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO No CI-0267-2024 ENTRE EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL 

PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE DE CUNDINAMARCA Y EL MUNICIPIO DE 

CÁQUEZA - CUNDINAMARCA” 

 

 
 
 

$ 1.500.000 

 

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA 

FACTURA DE VENTA 
Para Personas Naturales No Comerciantes o Régimen Simplificado 

Decreto 522 de 2003, Articulo 3º 

NUMERO FECHA 

2024-02 

A M D 

2024-12-15 

INFORMACIÓN DE LA PERSONA NATURAL (Vendedor) 

Nombre 
 

CC 
 

NIT No. DE IDENTIFICACION 
 

DV 

VICTOR ADRIAN ORTIZ ROMERO X  1,074,133,145  

Dirección Teléfono    Ciudad    

VEREDA PLACITAS 3134270156 CÁQUEZA 

 
INFORMACIÓN DEL CONTRATANTE     

Nombre C.C. NIT No. DE IDENTIFICACION DV 

ALCALDIA MUNICIPAL DE CAQUEZA 
 

X 899-9999-462 9 

Dirección Teléfono Ciudad 

CALLE 4 No 5-53 8480938 CAQUEZA 

 

PERIODO EJECUTADO: 28 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE 
2024 

CONTRATO: 238 

VALOR 

 
NOTA. No se deducirán costos y gastos a la renta de trabajo cuando se declare renta como 

persona natural. lo anterior de acuerdo al estatuto tributario nacional 

 

 

 
 

 
FIRMA VENDEDOR O PRESTADOR DEL SERVICIO 

 

TOTAL 
 
 
 
 

 
NETO A PAGAR 

$ 1.500.000 

 

 

 
$ 1.500.000,00 

VICTOR ADRIAN ORTIZ ROMERO 

1.074.133.145 DE CAQUEZA 
 



INFORME DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Desarrollar el proceso técnico y pedagógico en el 
municipio, deporte y/o modalidad asignada en los niveles 
de iniciación, fundamentación y/o especialización deportiva, 
proceso debidamente articulado a los Planes Pedagógicos 
y Mallas Curriculares, previamente entregados por la 
Coordinación del Deporte Formativo. 

Desarrolle el proceso técnico y pedagógico 
requerido por el municipio de Cáqueza en 
la modalidad de fútbol de salón en el área 
rural específicamente en la vereda Santa 
Ana y Rincón Grande llevando a cabo las 
actividades  con los niveles de formación 
(iniciación y fundamentación) en el cual se 
desarrollaron las actividades que sugiere y 
requiere los planes pedagógicos y la malla 
curricular  que fueron entregados por la 
coordinación del componente Deporte 
Formativo. 
 
 
 
 

2. Adelantar los procesos de convocatoria e inscripción a 
través de los medios necesarios y donde se involucren 
Juntas de Acción Comunal, Instituciones Educativas, 
Resguardos Indígenas, Personas en Situación de 
Discapacidad, Población Diversa y demás comunidades 
que se puedan beneficiar su proceso técnico y pedagógico. 

Realice el proceso de convocatoria en la 
vereda Santa Ana y Rincon Grande del 
municipio  de Cáqueza con el fin  de 
involucrar a los niños y jóvenes presentes 
en la ruralidad, todo mediante la articulación 
con el rector encargado de las instituciones 
presentes en las mencionadas veredas y 
los presidentes de juntas de acción 
comunal además de la colaboración 
prestada por los decentes de las 
instituciones para poder hacer llegar la 
información a los padres por los grupos de 
whatsapp y por medio del voz a voz con las 
personas que no cuentan con conectividad 
o medios de comunicación inmediata. 
con lo anterior se logró la inscripción de 33 
deportistas hasta la fecha. 

3.Se establece como parámetros de cobertura de acuerdo 
a las características de la disciplina deportiva a cargo, las 
siguientes: 

 

Logre durante el primer mes de labores en 
la vereda Santa Ana una cobertura de 31 
niños y niñas en los niveles formativos de  
iniciación y fundamentación los cuales de 
manera receptiva asistieron a los 
entrenamientos programados después de 
la fecha acordada para la entrega de 
documentos y consentimientos firmados 
por sus respectivos acudientes, , para el mes 



de noviembre a pesar de la salida a vacaciones 
del año escolar se logró que más niños se 
inscribieran, logrando así una cobertura de 33 
niños y niñas y un importante avance en la 
comunidad de la vereda rincongrande ya que se 
manifestó por parte de jóvenes del colegio el 
interés de inscribirse al componente para el año 
2025 , pudiendo así tener una proyección de 
aproximadamente 21 jóvenes para establecer 
la categoría de especialización, ya que en el 
presente año no se pudo consolidar por el cruce 
de actividades de cierre de año escolar. 
  

4. Cada sesión de clase programada al interior de su 
proceso técnico pedagógico, deberá tener como mínimo 
una duración de 120 minutos (2 horas) distribuida en: 
fase inicial, central y final. Las sesiones de práctica no 
pueden ser acumulables en el mismo día (máximo una 
sesión diaria por grupo de formación). 

 Las sesiones de clase fueron programadas 
en común acuerdo tomando en cuenta 
factores como transporte, disposición de 
escenarios deportivos y cronograma de 
actividades extra-escolares quedando 
establecidas de la siguiente manera: 
MARTES 
Iniciación 2pm a 4pm 
Fundamentación 4pm a 6pm 
MIÉRCOLES 
Iniciación 2pm a 4pm 
Fundamentación 4pm a 6pm 
VIERNES 
Iniciación 2pm a 4pm 
Fundamentación 4pm a 6pm 
 
 
 

5. Desarrollar 12 horas de trabajo con los grupos 
establecidos por cada disciplina deportiva (2 sesiones de 2 
horas con el grupo de iniciación, 2 sesiones de 2 horas con 
el grupo de fundamentación y 2 sesiones de 2 horas con el 
grupo de especialización), además se deben desarrollar 4 
horas de trabajo con las instituciones educativas del sector 
rural (estas se concretan con la coordinación de 
deporte formativo previa reunión con la secretaría de 
educación del departamento). Además, se establecen 2 
horas para planeación, análisis de resultados de 
evaluación, elaboración de informes; para un total de 18 
horas semanales de trabajo. 

Desarrolle las 12 horas requeridas 
semanalmente con los grupos de  trabajo 
(iniciación y fundamentación) en los 
horarios establecidos en los tres días ( 
martes, miércoles y viernes) distribuyendo 
un total de 6 horas para cada grupo en la 
semana. 
Asistí los días miércoles en el horario de la 
mañana a la escuela de la vereda Santa 
Ana en el espacio asignado por las 
docentes de la institución brindando el 
apoyo de 8 am a 10 am a los grados 
transición, primero y segundo y de 10 am a 
12 del mediodía a los grados tercero, cuarto 
y quinto, desarrollando actividades con 
enfoque al fortalecimiento de habilidades 



que puedan ser aplicadas en la práctica de 
la disciplina deportiva fútbol de salón. 
Enfoque las dos horas requeridas por el 
componente deporte formativo a asistir a 
las reuniones programadas  los días viernes 
por parte de  la supervisora de contrato en 
el municipio Dra. Liliana Astrid Baquero 
Rojas con quien realizamos el respectivo 
análisis y planeación de actividades 
además de contar en algunas reuniones 
con nuestro gestor provincial Licenciado 
Andrés Benito Torres para la revisión y 
realización de informes.  
Con lo anteriormente mencionado cumplí 
con las 18 horas requeridas de trabajo 
semanal. 

6.Presentar la planeación de las sesiones de clase antes 
del inicio de cada mes, al respectivo supervisor, 
describiendo los objetivos, aspectos físicos, técnicos y 
evaluativos a tener en cuenta, así como los métodos 
empleados en ellas según 
 
 

 
 

 
Presente las planeaciones de las sesiones 
de clase programadas para el mes de 
diciembre al supervisor describiendo los 
objetivos y aspectos técnicos, físicos y 
evaluativos. 
Las respectivas sesiones iniciaron a partir 
del dia 28 de noviembre y se extendieron 
hasta el dia 15 de diciembre, fecha en la 
cual se finalizo el contrato 
 

7. Desarrollar el proceso de seguimiento, control y 
evaluación de su plan pedagógico y técnicos establecidos 
para cada nivel de formación junto con la respectiva malla 
curricular, atendiendo las indicaciones del Gestor Provincial 
y el Coordinador del Deporte Formativo. Para eso, deberá 
implementa en el proceso de evaluación de sus deportistas 
a cargo de manera periódica y en los tiempos de establezca 
la Coordinación del Deporte Formativo, los logros 
preestablecidos para cada nivel de formación y entregar por 
cada uno de ellos un reporte acorde con los lineamientos 
y parámetros establecidos por la coordinación de deporte 
formativo. 
 

Para el mes de Diciembre  no se realizaron 
ni fueron requeridos los procesos de 
evaluación de deportistas. 

8. Desarrollar y apoyar la participación de sus alumnos 
deportistas en los Festivales del Deporte Formativo, 
atendiendo las indicaciones técnicas y pedagógicas 
preestablecidas para cada uno de ellos y en los casos que 
sea necesario y según las indicaciones de la Coordinación 
del Deporte Formativo ejecutarlos al interior de su 
respectivo grupo. 

El desarrollo de los festivales de deporte 
formativo se llevo a cabo con los jóvenes 
pertenecientes a las escuelas deportivas 
del municipio y las escuelas de indeportes 
Cundinamarca en la piscina municipal el 
dia viernes 13 de diciembre donde se 
llevaron a cabo diferentes actividades 



+ recreo-deportivas para los asistentes al 
evento. 

9. Acompañar y apoyar con su grupo de alumnos – 
deportistas el proceso de observación, selección, detección 
y desarrollo de talentos deportivos y reserva deportiva del 
departamento. 

Acompañare el proceso de mi grupo de 
deportistas cuando se realicen 
convocatorias, veedurías y detección de 
talentos.  

10.Participar y apoyar a su Gestor Provincial en lo que les 
corresponda en el Plan Departamental de Capacitación, 
orientado a actualizar a todos los formadores del programa 
en temas técnicos, didácticos, pedagógicos, 
metodológicos, científicos y tecnológicos a fin de mejorar su 
desempeño profesional y laboral, así como la asistencia a 
reuniones programadas con el gestor provincial que se 
deben desarrollar mínimo una vez al mes. 

Asistí a las reuniones programadas en el 
mes de Diciembre por parte del gestor 
provincial Licenciado Andrés Benito 
Torres. 
 
29 de noviembre de 2024 
Revisión de informes por parte del gestor 
provincial. 
Jueves12 de diciembre de 2024 
reunión con el gestor provincial en el sitio 
de entrenamiento (vereda Santa Ana) 

 

11.Estructurar, Entregar y mantener actualizado la base de 
datos y documentación requerida en medio físico de la 
inscripción y participación de los beneficiarios al programa 
deporte formativo. 

 
Entregue los documentos requeridos para 
la actualización de datos en el drive 
dispuesto por Indeportes Cundinamarca 
para la respectiva revisión por parte del 
gestor provincial Licenciado Andrés Benito 
Torres 

12.Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP 
II; informe de ejecución contractual con sus respectivos 
soportes y evidencias; de acuerdo con la forma de pago, 
fechas, condiciones técnicas y/o productos establecidos en 
las circulares emitidas por Subgerencia Administrativa y 
Financiera. (socializar con supervisores). 
 
 

 
Consolide la información requerida por 
parte de la subgerencia administrativa en 
la plataforma del SECOP. 

 
1. Cuenta de cobro, acta de inicio, 

certificado bancario 
2. Informe de gestión contractual  
3. Planilla aportes a seguridad social 
4. evidencias  
5. plan pedagógico  
6. Malla pedagógica 

 
 
 

13. Apoyos Realizados a eventos realizados por la alcaldía 
municipal  en pro de la recreación, cultura y deporte. 

Realice el acompañamiento en los eventos 
realizados por la alcaldía municipal de 
Cáqueza. 
29 de noviembre  
Finales juegos inter-entidades 
13 de diciembre 



Festival deportivo de indeportes 
Cundinamarca 
 

 

 



FORMATO DE EVIDENCIAS DE CUMPLIMIENTO CONTRATO DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

 
TIPO DE 

CONTRATO Profesionales x 
De apoyo a la 

gestión 
 No. 238 

OBJETO Objeto del Contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
PARA FORTALECER EL PROCESO DE FORMACIÓN DE LAS ESCUELAS DE 
FUTBOL DE SALON EN EL AREA RURAL DEL MUNICIPIO DE CÁQUEZA, EN 
EL MARCO DEL CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No CI-0267-2024 ENTRE 
EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE DE 
CUNDINAMARCA Y EL MUNICIPIO DE CÁQUEZA - CUNDINAMARCA" 

PERIODO:  28 - NOVIEMBRE- 15 - DICIEMBRE 
2024 

ÁREA:  COMPONENTE DE DEPORTE 
FORMATIVO 

CONTRATISTA
:  

 VICTOR ADRIAN ORTIZ ROMERO 

SUPERVISOR:  LILIANA ASTRID BAQUERO ROJAS 

1.  
OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

1 

Desarrollar el proceso técnico y pedagógico en el municipio, deporte y/o 
modalidad asignada en los niveles de iniciación, fundamentación y/o 
especialización deportiva, proceso debidamente articulado a los Planes 
Pedagógicos y Mallas Curriculares, previamente entregados por la 
Coordinación del Deporte Formativo. 

FECHA 28 DE NOVIEMBRE- 15  DICIEMBRE  2024 

TEMA 
 

ARTICULACION DEL PROCESO TECNICO Y PEDAGOGICO CON LA 
MALLA CURRICULAR Y EL PLAN PEDAGOGICO 

ACTIVIDADES Desarrolle el proceso técnico y pedagógico requerido por el municipio de 
Cáqueza en la modalidad de fútbol de salón en el área rural específicamente 
en la vereda Santa Ana y Rincón Grande llevando a cabo las actividades con 
los niveles de formación (iniciación y fundamentación) en el cual se 
desarrollaron las actividades que sugiere y requiere los planes pedagógicos 
y la malla curricular que fueron entregados por la coordinación del 
componente Deporte Formativo. 

 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

Fotográfica 
 

EVIDENCIAS  

 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

2 

Adelantar los procesos de convocatoria e inscripción a través de los medios 
necesarios y donde se involucren Juntas de Acción Comunal, Instituciones 
Educativas, Resguardos Indígenas, Personas en Situación de Discapacidad, 
Población Diversa y demás comunidades que se puedan beneficiar su 
proceso técnico y pedagógico. 



FECHA 28 DE NOVIEMBRE –  
15 DE DICIEMBRE 

TEMA CONVOCATORIA EN LA VEREDA SANTA ANA Y RINCON GRANDE 
PARA LA ESCUELA DE FUTBOL DE SALON  

ACTIVIDADES Realice el proceso de convocatoria en la vereda Santa Ana y Rincón Grande 
del municipio  de Cáqueza con el fin  de involucrar a los niños y jóvenes 
presentes en la ruralidad, todo mediante la articulación con el rector 
encargado de las instituciones presentes en las mencionadas veredas y los 
presidentes de juntas de acción comunal además de la colaboración 
prestada por los docentes de las instituciones para poder hacer llegar la 
información a los padres por los grupos de WhatsApp y por medio del voz a 
voz con las personas que no cuentan con conectividad o medios de 
comunicación inmediata. 
con lo anterior se logró la inscripción de 33 deportistas hasta la fecha. 
 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

FOTOGRAFICA 

EVIDENCIAS  

 
 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

3 
 

Se establece como parámetros de cobertura de acuerdo a las características 
de la disciplina deportiva a cargo, las siguientes: 
 

 
 
 
 

FECHA 28 DE NOVIEMBRE- 15 DE DICIEMBRE 

TEMA COBERTURA Y CONSOLIDACION DE LOS GRUPOS POR NIVEL FORMATIVO 

ACTIVIDDES Logre durante el primer mes de labores en la vereda Santa Ana una cobertura de 
31 niños y niñas en los niveles formativos de  iniciación y fundamentación los 



cuales de manera receptiva asistieron a los entrenamientos programados después 
de la fecha acordada para la entrega de documentos y consentimientos firmados 
por sus respectivos acudientes, para el mes de noviembre a pesar de la salida a 
vacaciones del año escolar se logró que más niños se inscribieran, logrando así 
una cobertura de 33 niños y niñas y un importante avance en la comunidad de la 
vereda rincongrande ya que se manifestó por parte de jóvenes del colegio el 
interés de inscribirse al componente para el año 2025 , pudiendo así tener una 
proyección de aproximadamente 21 jóvenes para establecer la categoría de 
especialización, ya que en el presente año no se pudo consolidar por el cruce de 
actividades de cierre de año escolar. 
 
 

 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

Formato de cobertura poblacional establecido por Indeportes Cundinamarca 
 

 

EVIDENCIAS  

 

 
 

 
 
 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

4 
 

Cada sesión de clase programada al interior de su proceso técnico 
pedagógico, deberá tener como mínimo una duración de 120 minutos (2 
horas) distribuida en: fase inicial, central y final. Las sesiones de práctica no 
pueden ser acumulables en el mismo día (máximo una sesión diaria por 
grupo de formación). 
 

FECHA 28  DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DEL 2024 

TEMA SESIONES DIARIAS DE TRABAJO 

ACTIVIDADES Las sesiones de clase fueron programadas en común acuerdo tomando en 
cuenta factores como transporte, disposición de escenarios deportivos y 
cronograma de actividades extraescolares quedando establecidas de la 
siguiente manera: 
MARTES 

Iniciación 2pm a 4pm 

Fundamentación 4pm a 6pm 

MIÉRCOLES 

Iniciación 2pm a 4pm 

BENEFICIADOS

PROVINCIA MUNICIPIO
NOMBRE DEL 

FORMADOR
DEPORTE EDADES Masculino Femenino

Urbana 

Masculino
Rural Masculino Urbana Femenino Rural Femenino

 Discapacidad 

Masculino

Discapacidad 

Femenino

Victimas del 

Conflicto Armado 

Masculino

Victimas del 

Conflicto 

Armado 

Femenino

AFRODESCENDIENTE POBLACIÓN LGTBI+
INDIGENA 

MASCULINO

INDIGENA 

FEMENINO
TOTALES

5 AÑOS 1 1 1

6 AÑOS 3 2 3 2 5

7 AÑOS 3 3 3

8 AÑOS 1 3 1 3 4

9 AÑOS 4 2 4 2 6

10 AÑOS 2 3 2 3 5

11 AÑOS 3 3 3 3 6

12 AÑOS 1 1 1 1 2

13 AÑOS

14 AÑOS

15 AÑOS

16 AÑOS

17 AÑOS

TOTALES 31

ESCUELAS DE FORMACIÓN

INDEPORTES CUNDINAMARCA

PROGRAMA  DEPORTE FORMATIVO

PLANILLA DE COBERTURA/GRUPOS POBLACIONALES Y % DE CUMPLIMIENTO

GENERO SECTOR GRUPOS POBLACIONALES



Fundamentación 4pm a 6pm 

VIERNES 

Iniciación 2pm a 4pm 

Fundamentación 4pm a 6pm 

 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

PLANEACIONES DIARIAS CARGADAS EN EL DRIVE 

EVIDENCIAS  

 

 
 
 
 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

5 
 

5. Desarrollar 12 horas de trabajo con los grupos establecidos por cada 
disciplina deportiva (2 sesiones de 2 horas con el grupo de iniciación, 2 
sesiones de 2 horas con el grupo de fundamentación y 2 sesiones de 2 horas 
con el grupo de especialización), además se deben desarrollar 4 horas de 
trabajo con las instituciones educativas del sector rural (estas se concretan 
con la coordinación de deporte formativo previa reunión con la secretaría de 
educación del departamento).Además se establece 2 horas para planeación, 
análisis de resultados de evaluación, elaboración de informes; para un total 
de 18 horas semanales de trabajo. 
 

FECHA 28 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 2024 
 

TEMA 
HORARIOS Y SITIOS DE ENTRENAMIENTO 

ACTIVIDADES Desarrolle las 12 horas requeridas semanalmente con los grupos de  trabajo 
(iniciación y fundamentación) en los horarios establecidos en los tres días ( 
martes, miércoles y viernes) distribuyendo un total de 6 horas para cada 
grupo en la semana. 
Asistí los días miércoles en el horario de la mañana a la escuela de la vereda 
Santa Ana en el espacio asignado por las docentes de la institución 
brindando el apoyo de 8 am a 10 am a los grados transición, primero y 
segundo y de 10 am a 12 del mediodía a los grados tercero, cuarto y quinto, 
desarrollando actividades con enfoque al fortalecimiento de habilidades que 
puedan ser aplicadas en la práctica de la disciplina deportiva fútbol de salón. 
Enfoque las dos horas requeridas por el componente deporte formativo a 
asistir a las reuniones programadas  los días viernes por parte de  la 
supervisora de contrato en el municipio Dra. Liliana Astrid Baquero Rojas 



con quien realizamos el respectivo análisis y planeación de actividades 
además de contar en algunas reuniones con nuestro gestor provincial 
Licenciado Andrés Benito Torres para la revisión y realización de informes.  
Con lo anteriormente mencionado cumplí con las 18 horas requeridas de 
trabajo semanal. 

 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

FORMATO DE  HORARIOS Y SITIOS DE TRABAJO 

EVIDENCIAS  

 

 
 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 6 

 

Presentar la planeación de las sesiones de clase antes del inicio de cada 
mes, al respectivo supervisor, describiendo los objetivos, aspectos físicos, 
técnicos y evaluativos a tener en cuenta, así como los métodos empleados 
en ellas según formato establecido (Ver Anexo 1.). 

FECHA 28 DE  NOVIEMBRE AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2024 

TEMA  PLANECIONES DIARIAS DE CLASE POR GRUPO DE FORMACION 

ACTIVIDADES Presente las planeaciones de las sesiones de clase programadas para el 
mes de diciembre al supervisor describiendo los objetivos y aspectos 
técnicos, físicos y evaluativos. 
Las respectivas sesiones iniciaron a partir del dia 28 de noviembre y 
finalizaron el viernes 13 de diciembre del 2024. 

 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

 PLANECIONES DIARIAS DE CLASE POR GRUPO DE FORMACION 

EVIDENCIAS  

 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

7 
 

Desarrollar el proceso de seguimiento, control y evaluación de su plan 
pedagógico y técnicos establecidos para cada nivel de formación junto con 
la respectiva malla curricular, atendiendo las indicaciones del Gestor 
Provincial y el Coordinador del 
Deporte Formativo. Para eso, deberá implementa en el proceso de 
evaluación de sus deportistas a cargo de manera periódica y en los tiempos 
de establezca la Coordinación del Deporte Formativo, los logros 
preestablecidos para cada nivel de formación y entregar por cada uno de 
ellos un reporte acorde con los lineamientos y parámetros establecidos por 
la coordinación de deporte formativo. 
 



FECHA 28 DE OCTUBRE AL 27 DE NOVIEMBRE 

TEMA PROCESO DE SEGUIMIENTO, CONTROL Y EVALUACIÓN DE SU PLAN 
PEDAGÓGICO  

 

ACTIVIDADES Para el mes de diciembre  no se realizaron ni fueron requeridos los 
procesos de evaluación de deportistas. 
 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

 

EVIDENCIAS  

 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

8 
 

Desarrollar y apoyar la participación de sus alumnos deportistas en los 
Festivales del Deporte Formativo, atendiendo las indicaciones técnicas y 
pedagógicas preestablecidas para cada uno de ellos y en los casos que sea 
necesario y según las indicaciones de la Coordinación del Deporte Formativo 
ejecutarlos al interior de su respectivo grupo 

FECHA 28 DE OCTUBRE AL 27 DE NOVIEMBRE DEL 2024 

TEMA El desarrollo de los festivales de deporte formativo se llevo a cabo el dia 13 
de diciembre, fecha en la cual apoye la participación de los deportistas a mi 
cargo y el desarrollo de dicho festival en el municipio de Cáqueza 

ACTIVIDADES FESTIVAL DEPORTE FORMATIVO  

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

FOTOGRAFICAS 

EVIDENCIAS  

 
OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 9 

 

Acompañar y apoyar con su grupo de alumnos – deportistas el proceso de 
observación, selección, detección y desarrollo de talentos deportivos y 
reserva deportiva del departamento. 
 

FECHA 28 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE 

TEMA ACOMPAÑAMIENTO A CONVOCATORIAS  

ACTIVIDADES Durante la vigencia del contrato no se realizaron procesos de observación 
selección o detección de talentos. 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

 

EVIDENCIAS  

 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

10 
 

Participar y apoyar a su Gestor Provincial en lo que les corresponda en el 
Plan Departamental de Capacitación, orientado a actualizar a todos los 
formadores del programa en temas técnicos, didácticos, pedagógicos, 
metodológicos, científicos y tecnológicos a fin de mejorar su desempeño 
profesional y laboral, así como la asistencia a reuniones programadas con el 
gestor provincial que se deben desarrollar mínimo una vez al mes. 
 



FECHA JUEVES 28 DE NOVIEMBRE 
 

TEMA PLAN DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION 

ACTIVIDADES Asistí a las reuniones programadas en el mes de diciembre por parte del 
gestor provincial Licenciado Andrés Benito Torres, además de recibir la 
visita en el lugar de entrenamientos el día jueves 12 de diciembre. 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

FOTOGRAFICA 

EVIDENCIAS  

 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA  

11 

Estructurar, entregar y mantener actualizada la base de datos y 
documentación requerida en medio físico de la inscripción y participación de 
los beneficiarios al programa deporte formativo. 
 

FECHA 28 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE 

TEMA CONSOLIDACION DE LA DOCUMENTACION 

ACTIVIDADES Entregue los documentos requeridos para la actualización de datos en el 
drive dispuesto por Indeportes Cundinamarca para la respectiva revisión 
por parte del gestor provincial Licenciado Andrés Benito Torres 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

DOCUMENTACION DE DEPORTISTAS CARGADA EN EL DRIVE 

EVIDENCIAS  

 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

 
12 

Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP II; informe de 
ejecución contractual con sus respectivos soportes y evidencias; de acuerdo 
con la forma de pago, fechas, condiciones técnicas y/o productos 
establecidos en las circulares emitidas por Subgerencia Administrativa y 
Financiera. (socializar con supervisores). 
 

FECHA 28 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DEL 2024 

TEMA CONSOLIDACION DE INFORMACION EN SECOP ll 

ACTIVIDADES  Consolide la información requerida por parte de la subgerencia 
administrativa en la plataforma del SECOP. 
 

 



1. Cuenta de cobro, acta de inicio, certificado bancario 
2. Informe de gestión contractual  
3. Planilla aportes a seguridad social 
4. evidencias  
5. plan pedagógico  
6. Malla pedagógica 

 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

PANTALLAZO DEL DRIVE DISPUESTO PARA CARGA DE DOCUMENTOS PARA 
REVISION POR PARTE DE INDEPORTES 

EVIDENCIAS  

 

 
 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 

 
13 

13. Apoyos Realizados a eventos realizados por la alcaldía municipal en pro 
de la recreación, cultura y deporte. 

FECHA 28 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DEL 2024 

TEMA APOYOS REQUERIDOS A LOS EVENTOS  

 
ACTIVIDADES Realice el acompañamiento en los eventos realizados por la alcaldía 

municipal de Cáqueza. 
Noviembre: desarrollo juegos inter-entidades. 
Diciembre: desarrollo festival de deporte formativo 

TIPO DE 
EVIDENCIAS  

FOTOGRAFICAS 

EVIDENCIAS  

 
 
FIRMA: 

 
 
NOMBRE:VICTOR ADRIAN ORTIZ ROMERO 

CORREO: adrianortizromero@gmail.com 



CONTACTO:3134270156 

 

Anexo 1 

PLAN PEDAGOGICO Y MALLA CURRICULAR CARGADO EN EL DRIVE 

 

 

ANEXO 2 

CONVOCATORIA LLEVADA A CABO EN LA VEREDA SANTA ANA 

 

 

 

 

FOTOGRAFÍA DE INICIACIÒN 



  

  

 

 

FOTOGRAFÍA FUNDAMENTACIÒN 

  



  

 

 

ANEXO 3 COBERTURA 

 

 

 

 

 

 

 

BENEFICIADOS

PROVINCIA MUNICIPIO
NOMBRE DEL 

FORMADOR
DEPORTE EDADES Masculino Femenino

Urbana 

Masculino
Rural Masculino Urbana Femenino Rural Femenino

 Discapacidad 

Masculino

Discapacidad 

Femenino

Victimas del 

Conflicto Armado 

Masculino

Victimas del 

Conflicto 

Armado 

Femenino

AFRODESCENDIENTE POBLACIÓN LGTBI+
INDIGENA 

MASCULINO

INDIGENA 

FEMENINO
TOTALES

5 AÑOS 1 1 1

6 AÑOS 3 2 3 2 5

7 AÑOS 3 3 3

8 AÑOS 1 3 1 3 4

9 AÑOS 4 2 4 2 6

10 AÑOS 2 3 2 3 5

11 AÑOS 3 3 3 3 6

12 AÑOS 1 1 1 1 2

13 AÑOS

14 AÑOS

15 AÑOS

16 AÑOS

17 AÑOS

TOTALES 31

ESCUELAS DE FORMACIÓN

INDEPORTES CUNDINAMARCA

PROGRAMA  DEPORTE FORMATIVO

PLANILLA DE COBERTURA/GRUPOS POBLACIONALES Y % DE CUMPLIMIENTO

GENERO SECTOR GRUPOS POBLACIONALES



ANEXO 4 PLANES DIARIOS 

 



 



 



 



 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 5 HORARIOS Y SITIOS DE TRABAJO 

 

ANEXO 6 ASISTENCIA 

 

 

 

No. NOMBRE Y APELLIDOS DEL DEPORTISTA
TELEFONO DE 

CONTACTO
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

# SESIONES 

PROGRAMADAS MES

# SESIONES 

CUMPLIDAS
# FALLAS MES % CUMPLIMIENTO MES

1 ANDRIU ALEXANDER VINCERO MARTINEZ 3044936307 1 1 1 1 0 1 1 7 6 1 86%

2 DIEGO EMMANUEL GUTIERREZ CASTRO 3204089067 1 1 1 0 1 1 0 7 5 4 71%

3 THOMAS ELIJANVARGAS RIVERA 3107826581 1 1 1 1 1 1 1 7 7 1 100%

4 ALEXAMAR PAOLA GUERRERO BRACHO 3013406831 1 1 1 1 0 1 1 7 6 1 86%

5 DANNA SALOME HERNANDEZ SABOGAL 3204086486 0 1 1 1 1 1 1 7 6 3 86%

6 JOSE JERONIMO ROJAS HERNANDEZ 3102884840 1 1 0 0 1 1 1 7 5 0 71%

7 JHONATAN STIVEN TOVAR GOMEZ 3132977104 1 0 1 1 1 1 1 7 6 9 86%

8 LUISA ESPERANZA GUTIERREZ ZAMORA 3125381218 1 1 0 1 1 0 1 7 5 5 71%

9 KEYLIN LORAINE SANABRIA CORTEZ 3214106391 0 1 1 1 1 1 1 7 6 3 86%

10 BREIDER SANTIAGO PRIETO 3224545804 1 1 1 1 0 1 1 7 6 4 86%

11 THIAGO ALESSANDRO VILLAIZAN GUTIERREZ3114582092 1 0 1 1 1 0 1 7 5 4 71%

12 ALAN DAVID BAQUERO 3112918498 1 1 0 1 1 1 0 7 5 5 71%

13 SARA LUCIANA AGUIRRE HERNANDEZ 3202928946 1 1 1 1 1 1 1 7 7 0 100%

14 0 0 0 #¡DIV/0!

15 0 0 0 #¡DIV/0!

16 0 0 0 #¡DIV/0!

17 0 0 0 #¡DIV/0!

18 0 0 0 #¡DIV/0!

19 0 0 0 #¡DIV/0!

20 0 0 0 #¡DIV/0!

INDEPORTES CUNDINAMARCA

ESCUELAS DE FORMACIÒN DEPORTIVA Y RECREATIVA 

CONTROL DE ASISTENCIA Y % DE CUMPLIMIENTO              NIVEL: INICIACION

No. NOMBRE Y APELLIDOS DEL DEPORTISTA
TELEFONO DE 

CONTACTO
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

# SESIONES 

PROGRAMADAS 

MES

# SESIONES 

CUMPLIDAS
# FALLAS MES

% 

CUMPLIMIENT

O MES
1 LAURA MICHEL RAMIREZ SUAREZ 3125637456 1 1 1 1 0 1 1 7 6 1 86%

2 ALBANIA GABRIELA LOPEZ PEÑA 3044936307 1 1 1 0 1 1 0 7 5 4 71%

3 MAICOL JULIAN RAMIREZ SUAREZ 3125637456 1 1 1 1 1 1 1 7 7 1 100%

4 SARA VALENTINA VILLAIZAN ZAMORA 3125010216 1 1 1 1 0 1 1 7 6 1 86%

5 DIEGO ALEJANDRO MORA VILLAIZAN 3133576147 0 1 1 1 1 1 1 7 6 3 86%

6 EDWAR STIVEN HERNANDEZ VILLAIZAN 3133576147 1 1 0 0 1 1 1 7 5 0 71%

7 ALEAMAR ALEXANDER GUERRERO BRACHO 3013406831 1 0 1 1 1 1 1 7 6 9 86%

8 JENNIFER FONSECA FONSECA 3202581062 1 1 0 1 1 0 1 7 5 5 71%

9 JOSTIN NICOLAS SABOGAL 3204086486 0 1 1 1 1 1 1 7 6 3 86%

10 MARIA SOFIA GUEVARA CARVAJAL 3222511462 1 1 1 1 0 1 1 7 6 4 86%

11 ANDREY FELIPE DAZA SEPULVEDA 3202497987 1 0 1 1 1 0 1 7 5 4 71%

12 JHOJAN ARLEY PEÑALOZA RODRIGUEZ 3213407733 1 1 0 1 1 1 0 7 5 5 71%

13 EVELYN SOFIA DUQUE VILLAR 3208172968 1 1 1 1 1 1 1 7 7 0 100%

14 MICHEL VALERY REY BAQUERO 3224523624 1 1 1 0 0 0 1 7 4 3 57%

15 MARTIN ELIAS MARTIN SUAREZ 3208123449 0 1 0 1 0 1 0 7 3 4 43%

16 EDUAR DAMIAN PRIETO 3224545804 1 1 1 1 0 1 1 7 6 1 86%

17 MARIA ISABELLA VILLAIZAN GUTIERREZ 3112918498 0 1 1 1 1 0 1 7 5 2 71%

18 MARIA ANTONELLA VILLAIZAN GUTIERREZ 3112918498 0 1 1 0 1 1 1 7 5 2 71%

19 JOSE MIGUEL DIAZ LOPEZ 3219190402 1 1 1 1 1 1 1 7 7 0 100%

20 0 0 0 #¡DIV/0!

INDEPORTES CUNDINAMARCA

ESCUELAS DE FORMACIÒN DEPORTIVA Y RECREATIVA 

CONTROL DE ASISTENCIA Y % DE CUMPLIMIENTO              NIVEL: FUNDAMENTACION



 

 

ANEXO 7 REUNIONES 

 

 

ANEXO 8 APOYO A EVENTOS 

 

 

 

 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $650,000 $104,000 $650,000 $81,300 $0 $0 $650,000 $15,900 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $650,000 $104,000 $650,000 $81,300 $0 $0 $650,000 $15,900 $0 $0

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $650,000 $104,000 $650,000 $81,300 $0 $0 $650,000 $15,900 $0 $0

1 CC 1074133145 ORTIZ VICTOR 230301 15 $650,000 $104,000 EPS037 15 $650,000 $81,300 0 $0 $0 14-23 15 $650,000 $15,900 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $650,000 $104,000 $650,000 $81,300 $0 $0 $650,000 $15,900 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1074133145 ORTIZ ROMERO VICTOR ADRIAN INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 3 A #2 11 sur barrio san 
fernando

BOGOTA-BOGOTA D.E. 8888888 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-12 2024-12 06888933 9479055986 I 2025/01/14 2024/12/26 BANCO DE OCCIDENTE 0 $201,200
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Resumen General de Pago



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1074133145 ORTIZ ROMERO VICTOR ADRIAN INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 3 A #2 11 sur barrio san 
fernando

BOGOTA-BOGOTA D.E. 8888888 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-12 2024-12 06888933 9479055986 I 2025/01/14 2024/12/26 BANCO DE OCCIDENTE 0 $201,200

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $104,000 $0 $0 $104,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $104,000 $0 $0 $104,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $15,900 $0 $0 $15,900

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $15,900 $0 $0 $15,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $81,300 $0 $0 $81,300

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $81,300 $0 $0 $81,300

TOTAL 1 $201,200 $0 $0 $201,200
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