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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada Pública Reservada 

 

 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 

 
1. ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE Despacho Regional Distrito Capital 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7143058 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 17 de diciembre de 2024 

 

 
OBJETO 

Contratar la operación logística y la adquisición de elementos 

necesarios para el desarrollo de ferias, microferias y eventos 

especiales de la Agencia Pública de Empleo, así como la realización 

de actividades de fomento de la cultura emprendedora, en 

articulación con los programas de la Dirección de Empleo y Trabajo 

CONTRATISTA Meneses y Asociados S.A.S. 

CC o NIT 901836821-7 

LUGAR DE EJECUCIÓN Bogotá D.C. 

FECHA DE INICIO 17 de diciembre de 2024 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO Hasta el 31 de diciembre de 2024 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $27.031.555 

PRÓRROGA NRO. 
N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 31/12/2024 

ADICIÓN NRO. N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $27.031.555 

FORMA DE PAGO Único pago 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 01 

PERIODO DEL INFORME Desde el 17/12/2024 hasta el 23/12/2024 

 
2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 



2 

GCCON-F-031 V.02 

 

 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO O EVIDENCIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. Cumplir a cabalidad con 

la entrega   de los 

elementos contratados 

de  acuerdo  con  las 

características, 

cantidades, medidas y 

especificaciones técnicas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se hace entrega por parte 

del contratista proveedor, 

las 20 carpas y 20 mesas de 

acuerdo con las 

especificaciones 

solicitadas. 
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2. Brindar el personal para 

montaje y desmontaje del 

desarrollo del evento en el 

lugar indicado por el SENA 

según 

indicaciones dadas por el 

supervisor, el personal 

debe instalar las 

extensiones eléctricas 

necesarias para el evento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Hace presencia el personal 

logístico para el montaje y 

desmontaje del evento 

realizado en el parque 

Nacional. 
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3. Entregar los elementos 

contratados en el lugar y la 

fecha indicada por la 

supervisión designada para 

los trámites de ingreso al 

almacén de la Entidad. 

 
Se hace entrega por parte 

del contratista proveedor, 

las 20 carpas y 20 mesas 

para el respectivo ingreso 

al almacén de la entidad. 

 

4. Reemplazar los 

elementos que resulten 

defectuosos o de mala 

calidad; igualmente deberá 

restituir a su costo, sin que 

implique modificación al 

plazo de entrega, los 

bienes, productos o 

elementos defectuosos o 

de especificaciones 

diferentes o inferiores a los 

requeridos en un término 

inferior a 5 días hábiles 

después de haber sido 

comunicado por la 

supervisión    designada 

dicha novedad. 

 
 
 
 
 
 
 

 
No se requirieron 

remplazos  o 

modificaciones 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
N/A 

 
 
 

 
5. Asumir el transporte y la 

logística que sea necesaria 

para dar cumplimiento al 

objeto 

 
 
 

 
La empresa contratista 

asumió el transporte del 

para las respectivas 

actividades 

 



5 

GCCON-F-031 V.02 

 

 

 

6. Contar con todos los 

documentos al día 

(Tecnico-Mecanica y SOAT) 

del vehículo que 

transporte los elementos 

objeto del contrato al igual 

que la documentación al 

dia de los conductores del 

vehículo 

 

 
La empresa contratista 

asumió el transporte del 

mobiliario para las 

respectivas actividades 

 
 

 
ANEXO 1 – DOCUMENTOS CONDUCTOR Y 

VEHICULO 

7. El contratista deberá 

presentar la afiliación ARL 

del personal que contrate 

para armar los módulos al 

momento de la ejecución 

de esta obligación 

 
Remisión de afiliaciones 

ARL del personal logístico - 

Señor Emilio José Pineda 

Velásquez 

 

 
ANEXO 2 – AFILIACIÓN ARL PERSONAL 

LOGISTICO 

8. Brindar la garantía legal 

sobre los elementos 

contratados de acuerdo 

con lo establecido en el 

artículo 8 de la Ley 1480 de 

2011 “Por medio de la cual 

se expide el Estatuto del 

Consumidor y se dictan 

otras disposiciones” como 

respaldo adicional a las 

garantías exigidas como 

requisito de legalización 

para  la  ejecución  de  la 

aceptación de la oferta 

 
 
 
 
 

 
El contratista cumple con 

las garantías solicitadas. 

 

9. Las demás que sean 

necesarias para la correcta 

ejecución del contrato 
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3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

En mi calidad de supervisor del contrato y con el ánimo de revisar el avance financiero del contrato 
CO1.PCCNTR.7143058 se informa por medio del presente documento al contratista, que se encuentra una 
diferencia en la valor registrado en el mismo, esto debido a que en la oferta presentada por la contratista se 
discrimina un mayor valor del IVA en el ítem número 3 y cuya diferencia corresponde a la suma de $37.500.oo 
M/C. 

Teniendo en cuenta lo anterior se le solicita al contratista radicar comunicado ante el coordinador del grupo de 
apoyo mixto Jeison Andrés Plazas Romero <plazasr@sena.edu.co, con las respectivas aclaraciones y realizar los 
cambios que correspondan para solucionar dicha situación.  

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

20/12/2024 FE 2 $27.031.555 $ 26.993.555 $37.500 99% 
 

 

 
4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
Certificación suscrita por Revisor Fiscal o Representante Legal 

 
5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 
No aplica 

 
5.1 Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA Seguros del Estado S.A 

NRO. DE PÓLIZA 85-44-101134939 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 17/12/2024 

FECHA APROBACIÓN 17/12/2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 16/12/2024 30/04/2025 5.754.124,40 

Devolución del pago 

anticipado 
N/A N/A 

 

Salarios y prestaciones 

sociales 
16/12/2024 31/12/2027 1.438.531,10 
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Calidad del servicio y 

correcto funcionamiento 

de los bienes 

 
16/12/2024 

 
30/04/2025 

 
5.754.124,40 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A 

NRO. DE PÓLIZA 85-40-101061623 

CERTIFICADO O DE ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 17/12/2024 

FECHA APROBACIÓN 17/12/2024 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 
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Responsabilidad civil 

extracontractual 
17/12/2024 31/12/2024 260.000.000 

 

 
5.2 Multas y sanciones 

 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato, que no se han 

presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 
5.3 Solicitud de modificación 

 
En este caso no se requiere modificación alguna. 

 
6. CERTIFICACIÓN 

 
 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor, previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 

 
7. OBSERVACIONES 

 

− No aplica 
 
 

Para constancia se firma el veinte (20) de diciembre de 2024. 
 
 
 

 
JORGE ALEXANDER CAÑÓN CASTAÑO 

Supervisor del contrato 
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ANEXO 1 – DOCUMENTOS CONDUCTOR Y VEHICULO 

Conductor – Luis Alexander Bocarejo Puentes 

 
Consulta RUNT - Ciudadano 
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Documentos vehículo Placa WNL 812 
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Consulta RUNT - Vehìculo 
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ANEXO 2 – AFILIACION ARL PERSONAL LOGISTICO 

 


