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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Armenia (Quindio), 06 de diciembre de 2024

PRESENTADO A: César Augusto Ospina Puerta, Subdirector Centro de Comercio y Turismo — Quindio

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
78424 18/09/2024 20/09/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
Salento — Montenegro - Salento — Montenegro -
Quimbaya Quimbaya

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar los procesos formativos en el Programa de Formacion
Informatica: Word, Excel e Internet a los aprendices de la Estrategia CampeSENA de los Municipios de
Salento, Montenegro y Quimbaya del Departamento del Quindio

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. El dia 18 de Septiembre en el Municipio de Salento se atiende la formacién de la Ficha 3047126,
realizando taller de Word, en el cual se crea un documento y se configura segun las indicaciones
dadas para ello y se envia al correo electrénico de la instructora.

2. Eldia 19 de Septiembre en el Municipio de Montenegro se atiende la formacién de la Ficha 3044673,
realizando taller de Word, en el cual se crea un documento y se configura segun las indicaciones
dadas para ello y se envia al correo electrénico de la instructora.

3. El dia 20 de Septiembre en el Municipio de Quimbaya se atiende la formacion de la Ficha 3046216,
realizando taller de Word, en el cual se crea un documento y se configura segun las indicaciones
dadas para ello y se envia al correo electrénico de la instructora.

RESULTADOS:

1. Se cumple con el objetivo de la sesién formativa el dia 18 de Septiembre en el Municipio de Salento
de la Ficha 3047126, el taller se realiza de manera adecuada y cumple con el objetivo propuesto.

2. Se cumple con el objetivo de la sesion formativa el dia 19 de Septiembre en el Municipio de
Montenegro de la Ficha 3044673, el taller se realiza de manera adecuada y cumple con el objetivo
propuesto.

3. Se cumple con el objetivo de la sesidn formativa el dia 20 de Septiembre en el Municipio de

Quimbaya de la Ficha 3046216, el taller se realiza de manera adecuada y cumple con el objetivo
propuesto.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

FECHA ‘ EVIDENCIA FOTOGRAFICA PLANILLA DE ASISTENCIA ‘
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Descarga e impresion de
certificados

Carolina Henao Murillo

30/10/2024

CONCLUSIONES:

1. Se ejecuta de manera satisfactoria el proceso formativo con los aprendices de los Municipios de
Salento, Montenegro y Quimbaya del Departamento del Quindio en las Fichas de Formacion:

3047126, 3044673 y 3046216

2. Se cumplen los resultados de aprendizaje requeridos por el programa de formacion Informatica:
Word, Excel e Internet en las 3047126, 3044673 y 3046216.
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SENA
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Carolina Henao Murillo Q“\“\\& %@QQ V\Q\R\Q
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Coordinadora Académica

Carmen Eugenia Marulanda
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