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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barrancabermeja, 18 de junio de 2020

Sefior (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1337222
Coordinadora de Formacion Profesional

Direccién Regional Santander

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
de Junio del afio 2020

Referencia: . CO1.PCCNTR.1337222 de 2020

ARMANDO JOSE ANAYA MARMOL, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.532.456 de
bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el (Programa SENA Emprende Rural - SER), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente es maximo TREINTA Y OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($38.800.000) incluido IVA. Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de
febrero, b) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2020, por valor de TRES MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($3.880.000) incluido IVA y ¢) un ultimo pago por los dias
ejecutados durante el mes de diciembre de 2020. PARAGRAFO PRIMERO: El cambio de cuenta por parte
del contratista debera ser nformado al supervisor del contrato con el fin de surtur los tramites pertinentes,
para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el (Ia) contratista debe acreditar
previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificacion expedda por el supervisor
del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera satisfaccién del objeto y obligaciones del contrato en
el respectivo periodo y la cancelacion de los aportes a la seguridad social: Salud, Pension y Riesgos
Laborales, asi como los demas documentos necesarios para el pago.

Plazo: (10 ) MESES, sin exceder la presente vigencia presupuestal y empezard a contarse a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién indicados en este contrato.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales en el apoyo y asesorias necesarias a los integrantes de las unidades
productivas creadas del programa SENA Emprende Rural — SER, en sus procesos de fortalecimiento para
la formalizacion, crecimiento y escalabilidad empresarial de acuerdo con los lineamientos fijados por la
entidad.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)
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profesional de apoyo regional SER y a la
coordinacion nacional de
emprendimiento, en los formatos y
plazos establecidos con calidad vy
oportunidad segun lineamientos.

formatos y plazos establecidos
de forma oportuna.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar al lider de red regional y al | Se realiza reunibn con la | Fotografia Reunién
profesional de apoyo regional - SER en | profesional de apoyo regional | Equipo SER/
la planeacion de la atencibn vy | SER,Yy el equipo de trabajo de | EVIDENCIA
seguimiento al fortalecimiento | la Regional Santander por | DOCUMENTAL
empresarial de las unidades productivas | videoconferencia en Microsoft
creadas TEAMS.

2 Apoyar a los emprendedores integrantes | Se realizo seguimiento a los | EVIDENCIA
de las unidades productivas en sus | emprendedores a través de | DOCUMENTAL / y en
procesos de fortalecimiento empresarial | via telefonica, via whataspp y | la DRIVE en la carpeta
de acuerdo a los lineamientos fijados por | correo, para hacer | IV. Fortalecimiento
la coordinacion nacional de | seguimiento al plan de accion | Gestor Rural
emprendimiento - programa SER. de la respectiva estructura de

seguimiento integrada.
Adicionalmente se realiza un
material de apoyo relacionado
en “Como construir la idea de
negocio” y “Fundamentos de
Contabilidad y Finanzas” para
el fortalecimiento de la unidad
productiva

3 Realizar la planeacion anual de sus | Se realizo envio de Metricas | EVIDENCIA
actividades y cumplimiento de metas e | semanales.  Adicionalmente | DOCUMENTAL
indicadores de acuerdo a las | capacitacibn y certificacion
herramientas  dispuestas por la | como Gestor Rural en los
coordinacion nacional de | cursos online de Camara de
emprendimiento - programa SER. Comercio de Bogota vy

Linkdlen.

4 Cumplir con los procesos y | Se utilizan los formatos | Formatos de
procedimientos establecidos en el | establecidos para el | diagnostico, actas e
Sistema Integrado de Gestion vy | diagnostico y fortalecimiento | inscripcion a asesorias
Autocontrol (SIGA), diligenciando los | de las visitas realizadas a las | en la Dive CIDT.
formatos establecidos UP

6 Concertar, socializar y hacer | Se realizo seguimiento a los | EVIDENCIA
acompafiamiento a la implementacion de | emprendedores a través de | DOCUMENTAL / y en
los planes de accién que se deban | via telefénica, via whataspp y | la DRIVE en la carpeta
ejecutar en cada unidad productiva de | correo, para hacer | IV. Fortalecimiento
acuerdo al diagnéstico realizado. seguimiento al plan de accion | Gestor Rural

de la respectiva estructura de
seguimiento integrada.

7 Elaborar y presentar los informes | Se realizo envio de Metricas | EVIDENCIA CORREO
mensuales de seguimiento de las | semanales ELECTRONICO a la
unidades productivas acompafadas en Lider Regional y Lider
los formatos establecidos por la Misional
coordinacion nacional de
emprendimiento - programa SER con
calidad y oportunidad.

8 Presentar oportunamente informes al | Se presentan informes en los | EVIDENCIA

DOCUMENTAL / y en
la DRIVE en la carpeta
V. Fortalecimiento
Gestor Rural
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9 Asistir mensualmente a los comités de | Se asiste a reunion del equipo | Fotografia Reunién
planeacién y seguimiento citados por el | SER CIDT convocada por la | Equipo SER/
Profesional de Apoyo Regional - SER. profesional de apoyo SER y el | EVIDENCIA

CIDT DOCUMENTAL

10 Asistir a las visitas de seguimiento y a las | Se asiste a reunion del equipo | Fotografia Reunién
videoconferencias definidas y | SER CIDT convocada por la | Equipo SER/
programadas por el profesional de apoyo | profesional de apoyo SER y el | EVIDENCIA
regional - SER o la coordinacion nacional | CIDT DOCUMENTAL
de emprendimiento.

12 Participar activamente en ferias, ruedas | Participacion en la | Evidencia fotogréfica ,
de negocio, financieras y todo tipo de | Videoconferencia/ EVIDENCIA
eventos propios o de otras entidades que | Capacitacion de la Oferta | DOCUMENTAL
promuevan la difusion y la | Productiva E-commerce del
comercializacion de bienes y servicios de | Ministerio de Agricultura /
las unidades productivas y empresas | Encuentro Territorial
acompanadas. “Asociatividad para todos”/

Participacion de la Oferta
Productiva para productores
de tomate con la Alcaldia de
Betulia / Participacion
Seminario Web Soluciones
Digitales  para  productos
agropecuarios/

13 Apoyar en los procesos administrativos | Se realiza reunién con la | Fotografia Reunién
concernientes al proceso de | profesional de apoyo regional | Equipo SER/
fortalecimiento que requiera el | SER, y el equipo de trabajo de | EVIDENCIA
profesional de apoyo regional - SER, | la Regional Santander por | DOCUMENTAL
para la correcta ejecucién del programa | videoconferencia en Microsoft
SER TEAMS.

14 Consolidar el portafolio de evidencias | Se consolidan las evidencias | Carpeta “Modulos de
para cada una de las Unidades | de las UP en proceso de | Formacién” en la Drive
Productivas en proceso de | fortalecimiento tanto en forma | del CIDT
fortalecimiento, con base a los fisica (carpeta); como en el
lineamientos de entregables y del | drive. Adicionalmente se
procedimiento de fortalecimiento a | realiza un material de apoyo
Unidades Productivas, segun los | relacionado en “Como
lineamientos de gestién documental del | construir la idea de negocio” y
Centro de formacion asignado, y de la | “Fundamentos de
Direccién General. Contabilidad y Finanzas” para

el fortalecimiento de la unidad
productiva.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucioén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, operador y periodo
(4339702673 expedido por Bancoomeva correspondiente al mes de junio de 2020 . (Decreto Ley 2106 de

2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

ARMANDO JOSE ANAYA MARMOL
Contratista

C.C. No. 91.532.456/ Bga

Recibi a satisfaccion:

Firma

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1337222 de 2020
Cargo

Coordinadora de Formacién Profesional

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DE JUNIO DE 2020

e VIDEOCONFERENCIA — SEGUIMIENTO A LAS UNIDADES PRODUCTIIVAS PARTICIPES DE LA
OFERTA PRODUCTIVA E-COMMERCE (Revision de metas por Centro e inclusién de unidades
productivas a las diferentes plataformas propuestas)

Busque o escriba un comando a —

Contactos

=< Compartir invitacién

v Act Aion(45)

Q ARMANDO JOSE
@ Diana Gabriela Ah fi
Eliana Gisela Camacho Porras

@ Elkin Dario Ragua Rueda

@ Erialeth Corredor Gutierrez

@ Hermes Ardila Quiroga
@ Mele...
@ Mauricio Ortiz Chaves

@ Randy Jesus Jimenez Martinez

@ Wilson Ferley Ortegon Ariza

Busque o escriba un comando

Contactos X

Actualmente en esta reunién (8)

Alg ARMANDO JOSE g
Eliana Gisela Camacho Porras

EP 2cion

gr Elkin Dario Ragua Rueda P
Externo a su organizacion

1q ) Hermes Ardila Quiroga
Exteno a su organizacion

ME ‘Maitha Elena

mc M Ortiz Ch: e% g

om MMendcza 7

pc  Patricia Carvajal ¥

Invitado




PARTICIPACION “ENCUENTRO TERRITORIAL, ASOCIATIVIDAD PARA TODOS” parte 1y parte 2
(el objetivo de esta videocnferencia es conocer la metodologia MIA que quiere implementar la
ADR para ponerla en marcha con los productores del campo, la cual se llevara a cabo en varias

fases)

jLa Asociatividad es de Todos!
ENCUENTRO TERRITORIAL - LA ASOCIATIVIDAD ES DE TODOS

La ADR a través de la Direccién de Participacién y
Asociatividad lo invita al lanzamiento:

"Metodologia Integral de Asociatividad - MIA"

La Asociatividad como estrategia de desarrollo agropecuario
en el marco del Mes del Campesino

{Los esperamos!

@ Gracias.

Gracias por su registro.

ASOCIATIVIDAD
ASISTENCIA TECNICA

Fomento y fortalecimiento

Busque o escriba un comando
ENCUENTRO TERRITORIAL - LA ASOCIATIVIDAD ES DE TODOS ) Abandonar

¢En qué consiste la Metodologia Integral
de Asociatividad - MIA?

Fortalecimiento

——— ﬂ" de capacidades
Iniciativa y organizacionales

voluntad y asociativas
asociativa SOMOS

-

CONECTA

Promocion a la participacion



e PARTICIPACION REUNION ALCALDIA DE BETULIA — PRODUCTORES DE TOMATE Y OTRAS
HORTALIZAS- AMPLIACION DE LA OFERTA PRODUCTIVA E COMMERCE MINISTERIO DE
AGRICULTURA (Se dio a conocer el Programa SER con funcionarios de la alcaldia y
adicionalmente se hablo de la importancia de la estrategia que esta trabajando el Ministerio
de Agricultura)

® Zoom Reunién

i Vistadel hablante 77 [ Participantes (7)

m Armando José Anaya Mér... (Yo) & 0

B BETULIA (Anfitrion) L Jm
‘
y \ Yessica Molina g
A, |
\ S -
J 8 crios castelianos ¥ o
J
r B siana camacho ¥
Armando José Anaya Marmol Yessica Molina

m Laura Pinzén % A

Invitar Unmute Me Levantar la mano

Eliana Camacho
v Chat de grupo de Zoom

De mi para Tedos:

Buenas tardes para todos, los saluda
Armando Anaya, Gestor Rural del
Programa Sena Emprende Rural de la
Regional Santander

Carlos Castellanos Luis Franglseoivegapefialoza

Laura Pinzon

Enviara:  Todos v O Archivo

Escribir mensaje aqui

e PARTICIPACION - SEMINARIO WEB: SOLUCIONES DIGITALES PARA EL COMERCIO DE
PRODUCTOS AGROPECUARIOS (explicacién de diferentes plataformas que se vienen utilizando
a nivel nacional para comercializar los productos de forma digital)

] Cisco Webex Events - 8 x

Archivo Editar Ver Comunicarse Participante Evento Ayuda [ N

v Participantes X

° B Andrew Ford o

Q

" 7 Organizador

Afg O Andrew Ford [u]

P € Jacqui Poon g
8 € Jorge Bedoya ¥
8 O Jorge Bedoya g

MM € Maria Fernanda Morillo g

PC ) Pedro Andres Castro g
3 €3 Pilar Adriana Contreras Gémez g

) € Ricardo Jaramillo g
@ rodolfo zea g

XI 1> Ximena lsaza g

Sente:

» Armando Anaya g
Yo




(e] Cisco Webex Events - a8 x

© 4 Conectado

Archivo Editar Ver Comunicarse Participante Evento Ayuda

EA

PC i

0 Expo Agrofuturo (Organizador) © Pedro Andres Castro 0 AndrewFord 4 |2 rodolfo zea |

JP JB JB

© JacquiPoon ¥ 0 JorgeBedoya 4 0 Jorge Bedoya 4 ) Maria Fernanda Morillo

PG Xl

€} Pilar Adriana Contreras Gomez () Ximenalsaza §

e REALIZACION DE MODULOS DE FORMACION PARA EMPRENDEDORES DE LAS
UNIDADES PRODUCTIVAS ( Se realizdé un material de apoyo por parte de los gestores
rurales del CIDT y se estard compartiendo dos (2) modulos cada semana a nuestros
emprendedores a través de correo electronico y via whataspp.

® WhatsApp % | [ CUENTADECOBROMESDEJ. X &3 MODULOSDEFORMACION - X Capacitacitn SST x | 8Y Correo: Amando Jose Anaya

< C": @ drivegoogle.com

H Apli:acic-nes"f iBienvenido a Faceb... @ Jnicio-de sesién - C... 4 UNIVERSIDAD SAN... B Informacién y recur... * @ YouTube | INTrade  [] -Pagina principal de .

LDrive Q. Buscaren Drive = @ 6 @ = @

I_ N Compart.. > C.. > IV.FORTALECIMIENTO G.. > MODULOS DE FORMACION - ESTRATEGIA DE GEST... a B O ®m
uevo
C 1 Nomb T
VB visnicad arpetas ombre
» [§ Computadoras 8  Modulo 1. Contabilidad y ... B Modulo 2. Como construi... /)
2, compartidos conmigo
(©  Recientes
+
¥  Destacados
T  Papelera

Almacenamiento (72% lle

10.9 GB de 15GB
utilizado(s)

Comprar
almacenamiento




© WhatsApp X | B CUENTADECOBROMESDEJ X &) Modulo 2. Coma construi B8 Capacitacién SST X | 8Y Correo: Amando Jose Anaya | X

& C"¢ @ drivegoogle.com B Is8 W

i Aplicaciones * |l iBienvenido a Faceb... @ Jnicio-desesion-C... % UNIVERSIDAD SAN.. @B informaciény requr... * @ YouTube INTrade L} -Pégina principal de... ; 7L+ - Otros marcadores

¢Como construir el
concepto de negocio?

@ f v o www.sena.edu.co

@SENAcomunico
> »l o) 002/2476

Autoguardado @) @ Servicio al cliente en tiempos de ct... O Buscar ARMANDO JOSE

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Ayuda

% Compartir 7 Comentarios

@ Episeiio ré (mig] 9 Buscar @J

[
{7 Restablecer U , Reemplazar ~
Nueva  — Formas Organizar Dictar
diapositiva ~ [0 Seccién ~ - - & [ Seleccionar~ .
Portapapeles & Diapositivas Fuente Parrafo Dibujo Edicién Voz ~
1[5
£ 3 w Sanviciu dl chucte an

SENA

7/\V Servicio al cliente en

_ tiempos de crisis
[ ot i |

e s 3 B

O

# ro

#* w

E_«?: ENfA ¥ B enaedu.co : -

-
/)
»




CARGUE DE INFORMACION DE LAS UNIDADES PRODUCTIVAS EN LA OFERTA
PRODUCTIVA E-COMMERCE EN LA DRIVE (Se carga en la drive la informacion de las up
gue estan en la capacidad de produccion para poder participar de diferentes
plataformas digitales)

x B CUENTA DE COBRO MES DE JI X N ARMANDQ JOSE ANAVA MAR| X §¢ X ©% Correo: Armando Js

@ drive.google.com/dr | L)

i Aplicaciones ' [l iBienvenido a Faceb.. @ Jni o UNIVERSIDAD $AN... 4 Informaci _rs;uim - YouTube INTrade  |] Pagina principal de...

< @ 0 =

L Drive Q
I' N Compartidos ... > CIDT > IV.FORTALECIMIENTO GESTOR (Ges... > ARMANDO JOSE ANAYA MARM.. a B @
uevo
Carpetas Nombre P
Mi unidad
[0 computadoras 8 89886 UP PISCICOLA LO B 89889 UP PORCICOLA CI.. B 89891 UP PISCICOLA BE.. B  =9832 UP NUEVO HORIZ.. /)
2, compartidos conmigo
B3 9894 UP POLLOS DOSB B3 29912 UP EXPENDIC DE B3 59915 UP DERIVADOS LA I 95356 UP PISCICOLA LA
@ Recientes
+
¥  Destacados
B3 95365 UP COCINERITAS B3 95363 UP AGRICOLA PAT B3 95373 UP SABOR Y SAZO B3 95377 UP CARNICOS CA.
T  Papelera

B 95383 UP AGRICOLA SA.. OFERTA PRODUCTIVAE-...

Almacenamiento (72% lle.

Archivos

@ WhatsApp x B CUENTA DE COBRO MES DE JI X N OFERTA PRODUCTIVA E-COM| X Capacitacion SST X ©¥ Correo: Armando Jose Anaya

C": @ drivegoogle.com/dr

H Apii:acic-nes"f iBienvenido a Faceb... @ Inicio-de sesion - C.. ' 4 UNIVERSIDAD SAN.. 4B mkma:i.any.e;ui ©# YouTube INTrade 1] -Pégina principal de...

< @ 0 ®

Compartidos conm... > = > ARMANDO JOSE ANAYAMAR.. > OFERTA PRODUCTIVA E-COMMER... a B @

| nuevo

Carpetas Nombre P

Mi unidad
Computadoras B copico 89886 UP PISCI... BB coDIGO 95365 UP COCIN... /)
2, compartidos conmigo
@ Recientes
+

¢  Destacados

T  Papelera

@ WhatsApp X B CUENTA DE COBRO MES DE X ) CODIGO 95365 WP COCINERIT X Capacitacién SST 8% Correo: Armando Jose Anaya ' X + .

< C"+ @ drivegoogle.com, f Nxe8 KH 2 o

ii Aplicaciones ' Jif iBienvenido a Faceb... @ Jnicio-desesién-C.. 4 UNIVERSIDAD SAN.. B mfo_rmac.csnyrecu&.“ ©® YouTube INTrade (] -Pagina principal de... _ S : M- Otros marcadores

& W EVIDENCIA REGISTRO EN LA PLATAFOI NCA YA.d o

EVIDENCIA REGISTRO EN LA PLATAFORMA FINCA YA / UNIDAD PRODUCTIVA COCINERITAS LA Y
DE BETULIA




e Reunién Equipo SER CIDT (Avances de los diferentes procesos que se vienen
adelantando y revision de estrategias para buscar posible alianza con la UMATA de
Barrancabermeja)

Microsoft Teams Busque o escriba un comando

Contactos

4@ Frialeth Corredor Gutierrez

) Armando Jose Anaya Marmol

%, Randy Jesus Jimenez Martinez

Armando Jose Anaya Marmol

e CAPACTIACION Y CERTIFICACION DE CURSOS ONLINE POR PARTE DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE BOGOTA (El propdsito de la capacitacion fue el de obtener nuevos
conocimientos para poder desarrollar nuevas estrategias e implementarlas en las unidades
productivas)

Camara de Comercio de Bogota Camara de Comercio de Bogota
Certifica la asistencia de: Certifica la asistencia de:

JARMANDO ANAYA MARMOL IARMANDO ANAYA MARMOL
Identificado(a) con documento de identidad Ho. 91532456 Identificado(a) con documento de identidad Ho. 91532456

Completo el Curso Virtual Completd el Curso Virtual

Productividad en empresas de servicios ;Como tramitar el registro sanitario ante el INVIMA?

26 de Mayo de 2020 19 de Mayo de 2020

Camara de Comercio de Bogota
Certifica la asistencia de:

ARMANDO ANAYA MARMOL
Identificado(a) con documento de identidad Ho. 91532456

Complet6 el Curso Virtual

¢Como construir el concepto de negocio?

26 de Mayo de 2020

AN
o) ful—

Martha Sofia Gomez Martinez
Direct tion icas




e CAPACITACION Y CERTIFICACION DE CURSO ONLINE ALIANZA SENA -LINKEDIN LEARNING (El
propdsito de la capacitacion fue el de obtener nuevos conocimientos para poder desarrollar
nuevas estrategias e implementarlas en las unidades productivas)

Linked[] LEARNING

CURs o Certificado de finalizacién
TN iFelicidades, Armando Jose Anaya Marmol!
IKva
A /Q’Q Gestion de clientes potenciales
Mp et Curso completado el 05-jun-2020« 33 min
NPLEY A

orizontes, perfeccionar tus

e CAPACITACION Y CERTIFICACION EN SST - SENA

[ ] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA =
e slqa

[rym————

Hace constar:

Que el Sr(a) ARMANDO JOSE ANAYA MARMOL Identificado(a) con cédula de ciudadania
91532456 realizo el dia 19/02/2020 la Capacitacion Modulo 1 - Generalidades en Seguridad y
Salud en el Trabajo de la entidad y aprobo |a respectiva evaluacion

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General - SENA

Disefiado por: Grupo Gestion de los Sistemas de Informacién - Oficina de Sistemas

ARMANDO JOSE ANAYA MARMOL
C.C. 91.532.456 DE BUCARAMANGA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1337222



