EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO JUNIO DE 2020

1. Se realizd reunién virtual a través de Teams con el profesional de apoyo del CGAO con el fin de
revisar y hacer seguimiento de los procesos de fortalecimiento llevados a cabo por el Gestor Junior
Rural en el programa SER de las unidades asignadas correspondientes al ciclo I.
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2. se han realizado las asesorias de fortalecimiento de manera virtual por medio de whatsapp (se
cred grupo con las unidades productivas para transferencia de informacidn), llamadas telefénicas y
correos.

Bueno si sefiora, gracias

29 DE MAYO DE 2020

1 DE JUNIC DE 202

También por favor te recomiendo si me —
puedes enviar la certificacion del crédito i
que me comentaste que tenias

Buenas tardes emprendedores les
recuerdo a los lideres que se hacen falta ljiniera buenas noches @& hasta hora el
por enviar la certificacion de crédito por reortE

favor me lahagano debo realizar la
gestion realizando la solicitud de estudio
de crédito

Profesora lo del crédito para el lunes.

Si sefior,para antes del 26 de mayo esta EdisonAgroturismope
Por otra parte les informo que ya me bien, gracias =

pueden enviarme el reporte del mes de

Mayoy los que que no han enviado el del
Abril por favor hacer el envio de los dos
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3. Elaborar plan de accién para las unidades productivas inscritas en el programa de
fortalecimiento, actualizarlo con el seguimiento a las actividades que se han ido desarrollando y
cargar las evidencias en el drive compartido por la coordinacién nacional del programa SER

e PLAN DE ACCION - SEGUIMIENTO
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4. Apoyar en la Participacion de las unidades en mercados veredales, municipales y comercio
digital

Chocolate DONA INES

Q La tiends del cacao “DONA INES™

Las Deticias del Campo 3 1a Mesa

6. Se diligencié el formato de programacién de asesoria GEE-F-003 V04 (SIGA), con las actividades
realizadas en el mes con cada una de las unidades.

7. Se analizaron los datos enviados por los emprendedores a través de whatsapp en diferentes
medios como cuadernos y los mismos formatos de ventas, flujo de caja y trabajo rural de la unidad

productiva en el mes y se registraron en la estructura de seguimiento en la parte correspondiente
a seguimientos de indicadores de Gestion

o<l 7 SEGUIMIENTO A INDICADORES DE GESTION

8. Identificar y compartir capacitaciones por medios virtuales con diversas entidades territoriales,
en temas relacionados a su actividad econdmica, asi como a diversas experiencias de casos
exitosos de otros emprendedores en el pais. Trabajo articulado con instructores del programa SER
promoviendo programas de formacién y capacitacion.
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9. Desarrollar el plan de acciéon disefiado a cada unidad productiva y cargar los avances de las

actividades ejecutadas en la estructura de seguimiento
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10. Se trabajo con los emprendedores los registros de ventas mensuales, flujo de caja, inventario,
autoahorro y trabajo. Lo cual permite medir el movimiento de estos dos aspectos en cada unidad.
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11. Elaboracidn y presentacion de informe semanal de métricas sobre el seguimiento de

actividades realizadas con cada unidad productiva
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Metricas semanales (26 - 29 Mayo) - Microsoft Excel
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13. Se presentd informe de diagnéstico situacional del programa SER en las Unidades productivas

por el tema de COVID-19 a la direccidn Nacional SER.
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14. Se alimentd la estructura de seguimiento de cada una de las unidades productivas con la
informacion registrada en el periodo.

SEGUIMIENTO AL PROCESO
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16. Se participd en reunién a través de MS TEAMS con la lider regional del equipo SER, para
informar sobre los lineamientos de la estrategia de E-Commerce del MADR, AGROSENA-SER

Reunidén AGROSENA - SER para dar lineamientos Estrategia E-commerce [e e B - e =

Eliana Gisela Camacho Porras

rmes Ardila Quiroge; Randy Jesus Jimenez Martinez; Elkin Dario Ragua Rusday 24 més

Chat de Ia reunisn

E1 Reunion AGROSENA - SER para dar lineamientos Estrategia E-commerce

(©  Mié 20/05/2020, 'de’ 900 a 10:30

Sin conflictos

FE] Responder a este evento Organizador de correo electranico @)

Agregar un mensaje a Eliana Gisela Camacho Porras (opcional)

20000060

v Si ? Talvez X No (@ Proponer nueva hora e =
& e P »: e )
« . ==
48 Chatdetareunidn
® \ ps

Protocolo de accién SENA en el marco
del Programa de Incentivos a la
Comercializacién Agropecuaria del Min
Agricultura, e - commerce




17. Envio semanal y mensual de las actividades propuestas en el cronograma para cada unidad
productiva

CUADRO DE ACTIVIDADES MAYO 2020

2%n
Ay

NOMBRE GESTOR RURAL: Sonia Patricia Carvajal Mufioz

REGIONAL: SANTANDER Jeentro: | CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE
FECHA | UNIDAD PRODUCTIVA |PRODUCTO/SERVICIO] UBICACION ACTIVIDAD A DESARROLLAR OBSERVACIONES
FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL

Explicacién y envio dzformatos deflujc de caja,

registrotrabajo ruraly autoahorro, Recepeidn ¥ X .
25/05/2020 | UP CHOCOLATE DORA ARTESANAL Y PLAN DECAPACITACIONES / 52 hz enuizde I INFORMACIGN. SE MANTENDRA CONSTANTE
02/08/2020 | INEs / COD: 95061 PRODUCTOS KI5 Vi& LANDAZURI | infrmacién sobracursos y capacitaciones | COMUNICACION VIA TELEFONICA ¥ WHASTAPP.

- DERIVADOS DEL virtusles de acuero a su sector productive- | CON EL LIDER DE L UP PARA ACLARAR DUDAS £

08/06/2020 caceo IDENTIFICACION FUENTES DEFINANCIGN) s han INQUIETUDES,
16/06/2020 identificado las ayudas del gobiarnoy lineas de

crédito del banco agrario dispusstas para la

emergencia, estd informaci6n se ha compartido

FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL

Explicacion y envio da formatos deflujo de cajs,
28/04/2020 registratrabajo ruraly autoanarrs, Recepcién ¥ . .
05/05/2020 ramsctipeién Ga linformaciéna los formates. | ENVIO Y RECEPCION DE DOCUMENTACION E
18/05/2020 | |10 0170 ARTESANAL / ARTESANIAS CGTO PUERTO OLAYA/ | py AN DECAPACITACIONES / e hs envisdols INFORMACIGN. SE MANTENDRA CONSTANTE
31/05/2020 oD 88305 MANILLASTENDAS Y| MUNICIPIO DE informacion sobre cursosy capacitaciones | COMUNICACION VIA TELEFONICA Y WHASTAPP
02/6/202 |CON ORO LAMINADO CIMITARRA virtuzles de acuerde asu sector productive- | CON EL LIDER DE LA UP PARA ACLARAR DUDAS £
09/08/2020 IDENTIFICACION FUENTES DE FINANCION <e hen INQUIETUDES,
/0612000 enilicedo o2 del ok s oo

18. Asistir a la videoconferencia convocada por la direccién nacional sobre el proceso de
fortalecimiento a unidades productivas del programa SER en el segundo semestre de 2020

Praceso de Fortalecimiento UP SER - Otros -2 D
Cuindo: viermes, 23 da mayo de 2030 8:00-10:00 {L1TC-03:09) Bogota, Lima, Quito, Rio Branca.
Ubicacitm: hcrosaft Teams heeting Chat de la reunidn

los Gestores

Reporte de Unidades Productivas en
Fortalecimiento

19. Se cred un grupo en Facebook tipo feria virtual donde las unidades productivas que los
gestores del CGAO tiene en fortalecimiento en ciclo | pueden participar activamente haciendo
anuncios y publicaciones a través de mensajes y videos para mostrar el brochure de sus productos
y servicios.

Fortalecimiento Ser
& 7 dejunioalas 1024- @

Los invitamos a conocer los productos que ofrece la unidad productiva
chocolate Dofia Ines, ubicada en el km 15 via landazuri - Cimitarra.

0-

- Unidades
Productivas

Unidades Productivas Provincia de
Velez

Q0 Clasificados Barbosa, Velez,
Moniquira, Puente Nacional, Gueps...

Unidades Productivas Provincia
de Vélez

N ) © Tuy Jorge Harley Camacho Silva
@ Grupo piblico - 15 miem

T )

Visto por 7



20. Se registré informacion en la estructura de seguimiento de cada unidad, y de las evidencias de
capacitacion, comercializacion y fuentes de financiacion posteriormente se subié al drive

w3 SONIAPATRICIA CARVAJALMURCZ > CICLOT + B @

22. Asistir a la charla virtual de Jueves de emprendimiento realizada por Facebook live sobre
Encadenamientos Naranjas.

COMPARTIR  Comentar.

23. Cargar en el drive de E-commerce la informacién requerida por la estrategia

L Drive Q  Buscar en Drive - @ @

Compartido... > E-COMMERCE.. > FORMULARIO PLATAFORMAVIRTUA.. ~ & & @ [ : E

l— Nuevo
Nombre 1 Propietario Maodificados por mi por dlti... Tamaiio del archivo
» Mi unidad
n AGROALBAN FORMULARIO_PLATAFORMAS_VIRTUA. Sandra Milena Diaz Castelblanco 172 KB

2 Compartidos conmigo

® Recientes Bl NOHEMY VARGAS SUAREZ FORMULARIO_PLATAFOR... &%  yo 4jun. 2020 27 KB

Y¢  Destacados

[i] Papelera

8=  Almacenamiento

8.7 GB de 15 GB utilizado(s)

Comprar
almacenamiento



1. DATOS DE REGISTRO SENA

REGIONAL

X NOHEMY VARGAS SUAREZ FORMULARIO ... ORMAS_VIRTUALES_MADR_FINAL.xlsx

CENTRO DE FORMAGION

Santander

Genira de Gestion Agraempresarial del oriente velez

NONBRE DE LAPERSONAQUE REGISTRA

GORREO DE LAPERSONAQUE REGISTRA

Sonia Patricia Carvajal Mufioz - Bellanide Vargas

du.co fBal 2

®gmall.eom

CARGO DE QUIEN

SER -

AL QUE PERTENECE [SER, AGROSENA, TC, TGL)

Profesional SER - Aprendiz

en ha ¥ en eultivos agricolas

FECHADE REGISTRO

03 05 2020

TIPO DE CONTACTO CON EL PRODUCTOR / EMPRENDEDOR
{Tolafono, o - mail, red social, video llamada,

rio Secretaria de agricultura, otro cual?)

DECISION DEL PRODUCTOR / ENPRENDEDOR DE CONTINUAR CON EL PROCESO DE
INSCRIPCION (sl no}

teléfono.
2. DATOS DE ORGANIZACION DE PRODUCTORES

NONBRE DE LAORGANIZACION DE PRODUCTORES

si

NIT DE LAORGANIZACION DE PRODUCTORES

ooy \arg 28 Susrer

rzemontz

DESCRIPCION DE LAORGANIZACION DE PRODUCTORES:

26. Se cargé al drive del centro CGAQ las evidencias correspondientes a cada unidad productiva
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SONIA PATRICIA CARVAJAL MUNOZ
C.C. 40.186.894 de Villavicencio
CONTRATO No. 1336932
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, 17 de Junio de 2020

Sefior (a)

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1336932
Cargo del supervisor Coordinadora
Dependencia Formacion Profesional
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Junio del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1336932 del afio 2020

SONIA PATRICIA CARVAJAL MUNOZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 40.186.894 de Villavicencio,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Sena Emprende Rural, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de TREINTA Y OCHO MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N. ($38.800.000) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario
a que pertenezca el futuro contratista). Esta suma serd pagado por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2020 b) pagos
iguales por los meses de marzo a noviembre de 2020, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA
MIL PESOS 00/100 M.N. ($3.880.000) Incluido Iva y c) un ultimo pago por los dias ejecutados durante el mes
de diciembre de 2020.

Plazo: Sera hasta el (06) de (Diciembre) de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales en el apoyo y asesorias necesarias a los integrantes de las unidades
productivas creadas del programa SENA Emprende Rural - SER, en sus procesos de fortalecimiento
para la formalizacién, crecimiento y escalabilidad empresarial de acuerdo a los lineamientos fijados
por la entidad.

CLAUSULA CUARTA (No. 4 obligaciones del contratista)

GTH-F-062 V.06


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

SENA

IN
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar al lider de red regional y al Se realiz6 reunidn virtual a través | Pantallazo reunién
profesional de apoyo regional - SER en la de Teams con el profesional de
planeacién de la atencion y seguimiento al apoyo del CGAO con el fin de
fortalecimiento empresarial de las unidades | revisar y hacer seguimiento de
productivas creadas los procesos de fortalecimiento

llevados a cabo por el Gestor
Junior Rural en el programa SER
de las unidades asignadas
correspondientes al ciclo .

2 Apoyar a los emprendedores integrantes de | se han realizado las asesorias de | Evidencia fotografica
las unidades productivas en sus procesos de | fortalecimiento de manera Captura de pantalla de
fortalecimiento empresarial de acuerdo a virtual por medio de whatsapp ( | la comunicacién virtual
los lineamientos fijados por la coordinacidon | se creo grupo con las unidades (whatsapp) (Ilamadas)
nacional de emprendimiento - programa productivas para transferencia
SER de informacién) llamadas

telefénicas y correos.

3 Realizar la planeacion anual de sus Elaborar plan de accién paralas | Plan de accion
actividades y cumplimiento de metas e unidades productivas inscritas actualizado en
indicadores de acuerdo a las herramientas en el programa de estructura de
dispuestas por la coordinacion nacional de fortalecimiento,actualizarlo con seguimiento por unidad
emprendimiento - programa SER. el seguimiento a las actividades | productivay drive

que se han ido desarrollando y fortalecimiento
cargar las evidencias en el drive Gestores Junior
compartido por la coordinacion

nacional del programa SER

4 Apoyar en la preparacion de las unidades Apoyar en la Participacion de las | Evidencia fotografica
productivas y empresas rurales creadas unidades en mercados
para la participacidn en eventos comerciales | veredales, municipalesy
y gestion de clientes de orden regional y comercio digital
nacional.

6 Cumplir con los procesos y procedimientos Se diligencio el formato de Formato programacion
establecidos en el Sistema Integrado de programacion de asesoria GEE-F- | Asesoria
Gestidn y Autocontrol (SIGA), diligenciando | 003 V04 (SIGA), con las
los formatos establecidos actividades realizadas en el mes

con cada una de las unidades.

7 Analizar y presentar informe del estado de Se analizaron los datos enviados | Pantallazo herramienta
los indicadores de cada unidad productivay | por los emprendedores a través | en estructura de
empresa atendida, arrojado por la de whatsapp en diferentes seguimiento ( Hoja
herramienta de diagndstico establecida por | medios como cuadernosy los Seguimiento
el SENA. mismos formatos de ventas, indicadores de gestion)

flujo de cajay trabajo rural de la
unidad productiva en el mes y se
registraron en la estructura de
seguimiento en la parte
correspondiente a seguimientos
de indicadores de Gestion
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8 Diagnosticar las necesidades de formaciény | Identificar y compartir Evidencia Fotografica
de asesoria técnica de las unidades capacitaciones por medios
productivas y empresas creadas, para virtuales con diversas entidades
determinar el apoyo de instructores y/o territoriales, en temas
plan de formaciéon complementaria relacionados a su actividad

econdmica, asi como a diversas
experiencias de casos exitosos
de otros emprendedores en el
pais. Trabajo articulado con
instructores del programa SER
promoviendo programas de
formacidn y capacitacién.

9 Concertar, socializar y hacer Desarrollar el plan de accién Pantallazo plan de
acompafiamiento a la implementacién de disefiado a cada unidad accién estructura de
los planes de accién que se deban ejecutar productiva y cargar los avances seguimiento
en cada unidad productiva de acuerdo al de las actividades ejecutadas en
diagndstico realizado. la estructura de seguimiento

10 | Definir con el emprendedor los indicadores | Se trabajo con los Formato registro de
qgue permitan medir la evolucion de la emprendedores los registros de | ventas mensual, flujo
empresa durante el proceso de ventas mesual, flujo de caja, de caja, inventario,
acompafiamiento dado por el SENA inventario , autoahorro y autoahorro y trabajo
enfocado especialmente en crecimiento en | trabajo. Lo cual permite medir el
ventas, generacion de empleo y trabajo movimiento de estos dos
decente, acceso a mercados, presentacion a | aspectos en cada unidad.
fuentes de financiacion entre otros.

11 | Elaborary presentar los informes Elaboracién y presentacion de Pantallazo formato de
mensuales de seguimiento de las unidades informe semanal de métricas métricas semanal
productivas acompafiadas en los formatos sobre el seguimiento de
establecidos por la coordinacidn nacional de | actividades realizadas con cada
emprendimiento - programa SER con unidad productiva
calidad y oportunidad.

13 | Presentar oportunamente informes al Se presenté informe de Pantallazo Informe
profesional de apoyo regional SERy a la diagndstico situacional del
coordinacion nacional de emprendimiento, programa SER en las Unidades
en los formatos y plazos establecidos con productivas por el tema de
calidad y oportunidad segun lineamientos COVID-19 a la direccién Nacional

SER.

14 | Garantizar la adecuada y oportuna Se alimento la estructura de Pantallazo estructura
alimentacién de los sistemas de registro, seguimiento de cada una de las de seguimiento
trazabilidad y seguimiento de la informacién | unidades productivas con la
de la ejecucién del programa, tales informacion registrada en el
COMPROMISO vy otros dispuestos de periodo.
manera temporal o permanente por el
SENA, informando a los supervisores de
contrato la falta de esta informacion por el
contratista.

16 | Asistir mensualmente a los comités de Se participd en reunion a través Registro fotografico
planeaciéon y seguimiento citados por el de MS TEAMS con la lider reunién por MS TEAMS
Profesional de Apoyo Regional - SER. regional del equipo SER, para

informar sobre los lineamientos
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de la estrategia de E-Commerce
del MADR — AGROSENA-SER

17 | Presentar mensualmente agenday Envio semanal y mensual de las Pantallazo cronograma
cronograma de prestacidn de servicios. actividades propuestas en el de trabajo

cronograma para cada unidad
productiva

18 | Asistir a las visitas de seguimientoy a las Asistir a la videoconferencia Evidencia Fotogréfica
videoconferencias definidas y programadas | convocada por la direccién
por el profesional de apoyo regional - SER o | nacional sobre el proceso de
la coordinacién nacional de fortalecimiento a unidades
emprendimiento. productivas del programa SER en

el segundo semestre de 2020

19 Participar activamente en ferias, ruedas de | Se cred un grupo en Facebook Evidencia fotografica
negocio, financieras y todo tipo de eventos | tipo feria virtual donde las
propios o de otras entidades que unidades productivas que los
promuevan la difusién y la comercializacién | gestores del CGAO tiene en
de bienes y servicios de las unidades fortalecimiento en ciclo | pueden
productivas y empresas acompafiadas. participar activamente haciendo

anuncios y publicaciones a
través de mensajes y videos para
mostrar el brochure de sus
productos y servicios.

20 | Realizar el registro oportuno y con calidad Se registro informacion enla Pantallazo estructuray
de las actividades realizas en las estructura de seguimiento de drive
plataformas y/o herramientas establecidas cada unidad,y de las evidencias
por la entidad de capacitacion,

comercializacién y fuentes de
financiacién posteriormente se
subi6 al drive

22 | Asistir y participar en los foros, seminarios, Asistir a la charla virtual de Captura pantalla
transferencias metodoldgicas, cursos Jueves de emprendimiento
virtuales, comités de trabajo, reuniones y realizada por Facebook live
cualquier otro tipo de evento al que sean sobreEncadenamientos
convocados por la direccion regional y la Naranjas.
coordinacién nacional de emprendimiento

23 | Apoyar en los procesos administrativos Cargar en el drive de E- Pantallazo drive
concernientes al proceso de fortalecimiento | commerce la informacion
gue requiera el profesional de apoyo requerida por la estrategia
regional - SER, para la correcta ejecucion del
programa SER

26 | Consolidar el portafolio de evidencias para Se cargé al drive del centro Pantallazo drive
cada una de las Unidades Productivas en CGAO las evidencias
proceso de fortalecimiento, con base a los correspondientes a cada unidad
lineamientos de entregables y del productiva
procedimiento de fortalecimiento a
Unidades Productivas, segun los
lineamientos de gestiéon documental del
Centro de formacion asignado, y de la
Direccién General.
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A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE Z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucidon contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 4337438960 expedido por SOI correspondiente al mes
de Mayo del ailo 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

SONIA PATRICIA CARVAJAL MUNOZ
Contratista
C.C. No. 40.186.894 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.1336932 de 2020
Coordinadora Formacion Profesional.
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