EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 de JUNIO AL 30 DE JUNIO DE 2020
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Cordial saludo,
Esfimada Mireya Baez,

Con el fin de atender a la solicifud realizada en el comeo que aniecede
respuesta precisando lo siguiente:

me permito dar

Atendiendo a los recomendaciones realizadas en el Comité Nacional de Sostenibiidad Contable
de la Direccién General mediante Acta N° 002 de mayo de 2020 donde sefiala en el numeral 2.
Presenfacién 3 fichas de enviadas por la Regional Sanfander para
recomendacién, en donde requieren o la Regional Saniander coregir las fichas de remisibiidad
presentadas en la vigencia 2019 las cuales se relacionan a confinuacién:

remisibilidad

1. Asociacién de Trabojodores Palmeros Astrapal, identificada con nit: $00.240.182, por valor

de $5.150.000, de la resolucién 682010-000684 del 26 de julio de jo el numero de
o] El grupo de carterc emite las siguientes recomendaciones frente @ este
a se debe corregir la fecha de ejecutoria como se encuenira en el sislema,

proces
porgue fiene diferencia”.

a

2. Cooperativa de Trabaje Ascciado Gesfién y Desarollo Humano, idenfificada con nif:
804.017.086, por valor de $4.969.000, de la resolucion 682009-D101160 del 15 de agosto de
2009, bajo el numero de ficha: 20190 El grupo de cartera emite los siguientes
recomendacicnes frente o este proceso: "se debe comegir la ficha, en la fecha ejecutoria
y razén social como esta en el sistema”.

Dentro del acta levantada en el comité de técnico de sostenibilidad contable se enuncia
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PRESCRIPCIONES CORTE MARZO 31 DE 2020

Buen Dia compafieros. De conformidad con lo acordado en la Gltima reunién me permito informar
el niimero de prescripciones por abogado, asi como el detalle de cada uno de los aftos y su
respectivo ndmero. Con esa informacién es pertinente que cada uno de nosotros realicemos una
revision de los procesos prescritos anteriores al afio 2019 las cuales debemos priorizar, con el fin
de identificar los que ya tienen |a correspondiente ficha, asi como lo que estan pendiente de su
realizacidn y posterior presentacién ante el comité de normalizacién de cartera.

De igual forma y una vez identificados lo procesos prescritos, se requiere que cada uno revise en
los diferentes correos electrénicos en donde se suministraron los respectivos asientos contables
con el dnimo de poder determinar si se cuenta o no con el asiento correspondiente. En el caso de
las compafieras Nancy y yudy, les agradezco me envien la informacién de cada uno de los
ejecutados (nombre, identificacién, titulo ejecutivo, fecha) a los cuales se les realizars ficha y yo
reviso si cuentan o no con asientos contables, esto en el entendido de que no han podide conocer
dicha informacién por su reciente llegada a cobro coactivo y mas aun por la situacién generada por
la pandemia.

TOTAL « 2017 ¥
ABOGADD  ppeccripciones #NO 2020 2019 w018 ANTERIORES
MILENA 14 7 31 3 2

EDWARD 53 3 16 4

NANCY 60 24 34 1 1
ARMANDO 54 5 35 12 z
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Bucaramanga

Doctora:
MARIA ALEJANDRA GALVIS
Apoderada Hospital Universitario de Santander.
Carrera 29 N° 45-45 oficina 914
Edificio Metropolitan Business Park
Bucaramanga

Asunto: respuesta peticién Servicio al Ciudadano
Cordial saludo
En atencion a su peticion radicada mediante correo electrdnico en atencion al ciudadano el dia 21
de Mayo de los corrientes, por lo que este despacho se permite dar respuesta de la siguiente
manera: hd
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° INFORME DEPURACION DE CARTERA | 68
SENA | OFICINA DE COBRO COACTIVO

7V FICH
A REGIONAL | SANTANDER| N° | CC2020

']
NOMBRE Y JURISDICCION DE COBRO COACTIVO 681010
CODIGO
DEPENDENCIA
NOMERE MULTA MINISTERIO DE CODIGO 140102
CUENTA TRABAJO CONTABLE :
CONTAELE

IDENTIFICACION | COOPERATIVA DE TRABAJO | NIT:
DEL TERCERO ASOCIADO DE ESCOLTAS Y | 829.001.966

VIGILANCIA PRIVADA
COQTRAESVIP LTDA
No. ASIENTO 24 del diez (10) de Eebrero de 2009
CONTABLE Y
FECHA
Documentos que | RESOLUCION N° DI 00082 del veintiuno (21) de Enero de 2008
soportan la
solicitud

VALOR SOLICITADO COMO DEPURAELE: $ 954.198
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DuLaraialye,

Sefiores X

DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA
Kilometro 4 via a Giron

Bucaramanga.

Asunto: Cobro Coactivo Investigacion de bienes.
Cordial Saludo.

En atencién a lo estipulado en los articulos 825-1 y 837, inciso 2, 684 literal G, del Estatuto
Tributario Nacional, y el articulo 67 de la resolucién 1235 de 2014, por medio de la cual se
establece el reglamento de recaudo de cartera del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
y conforme a lo ordenade en Auto de Tramite, por medic de la cual se ordena la
investigacion de bienes, dentro del proceso coactivo administrativo 6820420201745, que
se adelanta en contra de EAFYS LTDA CON NIT 804.002.275. Por medio de la presente le
solicito informar a este despacho, si la referida persona tiene registrado algan bien mueble,
en caso positivo se solicita la expedicién de un certificado donde conste que es o son de su
propiedad. Asi mismo y con base en las normmas antes mencionadas solicitamos nos
informen la Gltima direccién de contacto registrada por el ejecutado en su entidad, con el fin
de notificarle las decisiones adoptadas en el proceso de cobro coactivo en su contra.

Por favor al responder citar el radicado 6820420201745_el nombre y nimero de
identificacion. En caso de no responder se haran acreedores a la sancion establecida
en articulo 651del Estatuto Tributario.

Suscribe Cordialmente,
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H L Escribe aqui para buscar

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA
C.C. 1.098.628.864 DE BUICARAMANGA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1285568
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Junio 19 de 2020

Sefiora
DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1285568
Secretaria Cobro Coactivo
Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucién

contractual Mes Junio del aflo 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1285568 del
afio 2020

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA, identificado con la cédula de ciudadania
No. 1.098.628.864 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro
Coactivo, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y
SEIS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y DOS MIL DOCE PESOS 00/100 M.N.
($46.562.012) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el
futuro contratista). Esta suma sera pagado por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un pago proporcional correspondiente a los dias ejecutados durante el mes de
enero de 2020. b) pagos iguales mensuales por el mes de febrero a diciembre de 2020,
por valor de CUATRO MILLONES OCHENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS
OCHENTAY SIETE PESOS 00/100 M.N.($4.084.387).

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales de abogado para gestionar, impulsar y sustanciar los
procesos de cobro coactivo de la Regional, asi como apoyar el saneamiento de la cartera y la
recuperacion de las obligaciones a favor de la Entidad.

GT
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CLAUSULA CUARTA

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Sustanciar en tiempo y acorde a
las normas vigentes, las
actuaciones necesarias para
asegurar el recaudo y el impulso
procesal de las obligaciones que se
ejecutan en el Despacho de Cobro
Coactivo de la Regional.

Por consecuencia de la
pandemia del COVID-19,
decretandose el aislamiento
obligatorio en nuestro pais,
los términos de los
procesos de cobro coactivo
se encuentran suspendidos.
Se proyectaron
investigacion de bienes,
medidas cautelares,
requerimientos de pago
para ser enviadas una vez
se reanuden los términos.

Medio
magnético-
Memoria USB

Registrar las actuaciones que se
realicen dentro de los procesos en
las herramientas tecnoldgicas que
para tal efecto se establezcan en el
SENA, Asi como mantener
actualizados los expedientes con
las respectivas actuaciones
procesales.

Por la implementacién del
Teletrabajo se han revisado
de manera remota los
aplicativos que sirven de
fundamento en los
procesos de cobro coactivo
logrando una actualizacion.

SIREC-CUADRO
DE GESTION

Conciliar la informacion registrada
en el sistema de recaudo, cartera y
cobro-SIREC con la informacion
contable y el informe de cobro
coactivo de la regional.

Por la implementacion del
Teletrabajo se han revisado
de manera remota los
aplicativos que sirven de
fundamento en los
procesos de cobro coactivo
logrando una actualizacion.

SIREC-CUADRO
DE GESTION

Apoyar las diligencias de secuestro
y remates de bienes que realice la
regional.

No se han fijado fechas
para diligencias de
secuestro o remate para la
vigencia 2020.

Sustanciar las respuestas a los
derechos de peticién, acciones de
tutela 'y deméas  solicitudes
relacionadas con la gestion de
cobro coactivo..

Proyeccion de respuestas a
los derechos de peticion y
solicitudes radicadas, una
vez se levante la
suspension  de  términos
seran enviadas a los
solicitantes.

Medio
magnético-
Memoria USB

Vi.

Apoyar la rendicion de informes a
la Coordinaciéon de Gestién de
Cobro Coactivo de la Direccion
Juridica de la Direccién General,
en los formatos establecidos para
ello y con destino de los entes de
control, dependencias, y demas

Se ha verificado la
informacién consignada en
el cuadro de gestion, y el
aplicativo SIREC, de forma
remota mediante
teletrabajo.

Medio
magnético-
Memoria USB-
SIREC
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entidades que lo soliciten.

vii. | Apoyar la conciliacibn de la | Se asiste a reuniones | Actas de comité.
informacion registrada en las | mediante la plataforma | Evidencia
herramientas de reporte y manejo | TEAMS, asi como a los | aplicativo
de cartera respecto de los | diferentes comités de | TEAMS.
procesos de cobro coactivo que se | cartera y depuracion.
gestionan en el Despacho de la
Regional.

viii. | Usar las herramientas tecnolégicas | v Manejo Excel. PLATAFORMA
gue el Sena disponga para mejorar | v’ Manejo Word. TEAMS-

y apoyar los procesos y |V Descargar OFFICE.
procedimientos que sean | certificados de la cAmara de
competencia del area de cobro | comercio en la pagina
coactivo. WWW.rues.org.co.
v Consultar el sistema
de aportes regional del
SENA.
v Generar cupones de
pago en la pagina web
www.sena.edu.co.
v Aplicativo TEAMS
Enviar correos electrénicos
a Contabilidad y Cartera de
la Regional Santander
SENA.

ix. | Valorar el estado de la cartera | Mediante la plataforma PLATAFORMA
estableciendo las acciones de | TEAMS se asiste a los TEAMS-ACTAS
cobro pertinentes o la necesidad de | comités de normalizaciony | DE COMITE
saneamiento. depuracién contable.

X. | Sustanciar 'y sustentar las | Apoyo y acompafiamiento a | Actas de comités
actuaciones tendientes a la|los comités de | realizados en
depuracién de las obligaciones de | normalizacién y depuracion | forma virtual.
imposible recaudo, ante las | contable.
instancias correspondientes.

xi. | Realizar seguimiento mensual al | Revision de Sirec. Verificacion
recaudo abonos y aplicacion de remota SIREC.
TDJ a las distintas obligaciones
gque se gestionen en el despacho
de cobro coactivo de la Regional.

xii. | Aplicar los lineamientos, directrices | v/ Grupo de Cobro
y circulares emitidos por el grupo | coactivo.
de gestidn de cobro coactivo.

xiii. | Mantener la Reserva y|v Se realiza

confidencialidad de la informacion
de los procesos de cobro coactivo
de la Regional y proteger la
informacion que se llegue a
conocer de los ejecutados en
cumplimiento de las normas de

seguimiento a la pagina de
compromiso y a las demas
directrices impartidas.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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habeas data.

xiv. | Conocer e implementar las | Y Aplicacibn de las
politicas, procesos y | politicas de calidad vy
procedimientos establecidos en el | planes de mejoramiento
sistema integrado de gestibn y | con el fin de mitigar el
autocontrol 'y el aplicativo | riesgo de conformidad con
compromiso de la entidad. la plataforma de

compromiso.

xv. | Apoyar al despacho de cobro | Plataforma compromiso-
coactivo de la regional en el| SIGA.
seguimiento de los indicadores de
gestion mitigacion de los riesgos
identificados y el cumplimiento de
las metas establecidas.

xvi. | Demostrar conocimientos en|v Manejo Excel. Registro de
sistemas aplicados a los temas | v Manejo Word. entrada
legales, ofiméatica, informatica | v/ Descargar aplicativo
juridica. certificados de la cAmara de | TEAMS y

comercio en la pagina | teletrabajo.
WWW.Tues.org.co.

v Consultar el sistema
de aportes regional del
SENA.

v Generar cupones de
pago en la pagina web
www.sena.edu.co.

v APLICATIVO
TEAMS

Enviar correos electrénicos
a Contabilidad y Cartera de
la Regional Santander
SENA.

xvii. | Apoyar la implementacién de | Plataforma compromiso-
procesos de mejora, politicas de | SIGA.
gestiobn de cartera y/o contratos
celebrados para la agilidad del
proceso de cobro coactivo.

xviii. | Atender oportunamente los | Soporte cuenta de cobro
requerimientos que haga el
supervisor del contrato

xix. | Presentar mensualmente informes | Soporte cuenta de cobro

sobre la ejecucién del contrato.

www.sena.edu.co
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe
(formato informe legalizacion desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que
relacioné las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la
legalizacion de los desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe
de ejecucion contractual, el cual relaciono asi:

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE -
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacién de informe de ejecucidén contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados, fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL,
7753647121 expedido por Soi correspondiente al mes de Mayo del afio 2020.

Evidencias en (1) folios

Cordialmente,

EDWARD ALBERTO CASTELLANOS TOLOZA
C.C. N0 1.098.628.864 de Bucaramanga
Contratista

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1285568
Secretaria Jurisdiccion Coactiva

GT

06



