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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar el trámite y/o digitalización toda la 
documentación que reposa en el archivo de la 
oficina. 

Durante éste período efectué revisión de contratos 

ejecutados con fondos de servicios educativos en las 

instituciones educativas distritales. 

2. Apoyar en los procesos logísticos necesarios 
para la correcta ejecución de las funciones de la 
oficina. 

Realice visitas y asesorías a instituciones educativas 

con relación al manejo de la documentación contable 

en relación con los fondos de servicios educativos. 

2. Acompañar la digitalización de los 
documentos de los diversos procesos que le sean 
asignados por el supervisor. 

Desarrolle actividades de asistencia técnica en las 

instituciones educativas distritales con relación al 

manejo  financiero  de  los  fondos  del  servicio 

educativo. 

3. Apoyar en la gestión de las diferentes 
solicitudes que ingresen a la dependencia 
asignada. 

No aplica éste período. 

 

 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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